ZARZADZENIE NR 105/2019
Starosty Ketrzynskiego
z dnia 18 grudnia 2019 roku

w sprawie przeprowadzenia przegladu dokumentacji niejawne;j
w Starostwie Powiatowym w Ketrzynie

Na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzqdzie powiatowym (Dz.U. z 2019 r.
poz. 511) w zwiqgzku z art. 20 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ketrzynie
przyjetego Uchwatq Zarzqdu Powiatu Nr 338/2016 z dnia 02.03.2016 r. (tekst jednolity przyjety Uchwatq
Nr 619/2017 z dnia 15.02.2017 r., w brzmieniu z pézn. zm.)oraz na podstawie art. 6 ust. 4 ustawy z dnia
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 742) - zarzqdzam co nastepuje:

§1.
Celem dokonania wtasciwego przegladu dokumentacji niejawnej, powotuje komisje w sktadzie:
1) Marta Kawczynska - przewodniczaca komisji
2) Katarzyna Skarul - cztonek komisji
3) Roman Chodara - cztonek komisji
§2.

Komisja w terminie do dnia 31.12.2019 r. przeprowadzi przeglad wytworzonych w Starostwie
Powiatowym w Ketrzynie dokumentéw zawierajacych informacje niejawne w celu ustalenia czy
spelniaja one ustawowe przestanki ochrony na podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku
o ochronie informacji niejawnych.

§3.
1. Przeprowadzenie przegladu dokumentéw niejawnych nalezy wykona¢ w formie wykazu.
Wzoér wykazu stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
2. Z dokonanego przegladu komisja sporzadzi protokét, ktéry wraz z wykazem o ktérym mowa
w ust. 1 przedtozy Staroscie. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.
3. Decyzje w sprawie utrzymania lub zniesienia klauzuli tajnosci podejmuje Starosta.

§ 4.
W przypadku dokumentéw niejawnych wytworzonych w innych jednostkach, komisja moze
wnioskowa¢ do wytworcy o zmiane klauzuli tajno$ci lub jej zniesienie zgodnie
z obowigzujacymi regulacjami prawnymi.

§5.
Po zatwierdzeniu przez wytwoérce - dokumenty zakwalifikowane do przekazania do archiwum,
po naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz w dziennikach
ewidencyjnych, komisja skompletuje w teczkach tematycznych i po ich opisaniu przekaze za
pokwitowaniem do archiwum zaktadowego jako sprawy jawne.

§ 6.
Dokumenty zawierajgce informacje niejawne, wobec ktérych wymagany okres ochrony jeszcze
nie uplynat i zachowuja dotychczasowo posiadana klauzule tajnosci podlegaja dalszemu
przechowywaniu i zabezpieczeniu.



§7.
Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych poinformuje pisemnie o zmianie lub zniesieniu
klauzuli tajno$ci dokumentéw niejawnych odbiorcéw tych dokumentow.

§8.
Nadzor nad realizacja niniejszego Zarzadzenia powierzam Petnomocnikowi ds. ochrony
informacji niejawnych.

§9.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 105/2019
Starosty Ketrzynskiego z dnia 18 grudnia 2019 r.
w sprawie przeprowadzenia przegladu
dokumentacji niejawnej

w Starostwie Powiatowym w Ketrzynie

PROTOKOL
z dokonanego przegladu dokumentacji niejawnej
w Starostwie Powiatowym w Ketrzynie

Komisja w sktadzie:
1) Przewodniczaca - ...
2) Cztonek S ettt b a s et

3) Cztonek e R N BRSNS

wdniu ... 2019 1. dokonata przegladu wytworzonych w Starostwie Powiatowym
w Ketrzynie dokumentéw zawierajgcych informacje niejawne, w celu ustalenia, czy spetniaja
ustawowe przestanki ochrony okreslone w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych.

Przeglad obejmowat dokumenty niejawne wytworzone w latach 2017-2019.

Komisja przedktada w zataczeniu wykaz dokumentow zawierajacych informacje niejawne wraz
Z propozycjq zniesienia, zmiany badz utrzymania klauzuli tajnoSci tych dokumentow.

Podpisy komisiji:
1) PrzewodnicCzaca - .......oerenneeeneieemseniseissesesesensens
2) Cztonek T Ty

3) Cztonek L S A TG



