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ZARZADU POWIATU W KETRZYNIE

z dnia 18 maja 2016 .

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Centrum Sportu, Turystyki i Rekreacji w Ketrzynie,
przy ul. Poznanskiej 21

Na podstawie art.36 ust. 1 z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie powiatowym
(t.j. Dz.U. z 2015r. poz. 1445 z pdin. zm.), § 10 zatacznika do Uchwaty Nr XX11/193/2016 Rady
Powiatu w Ketrzynie z dnia 13 stycznia 2016 roku w sprawie utworzenia jednostki
budzetowej Powiatu Ketrzyrskiego pod nazwa Powiatowe Centrum Sportu, Turystyki
i Rekreacji w Ketrzynie, Zarzqd Powiatu w Ketrzynie uchwala, co nastepuje:

§1.

Uchwala sie Regulamin Organizacyjny Powiatowego Centrum Sportu, Turystyki i Rekreacji
w Ketrzynie, ktdry stanowi zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega opublikowaniu na stronie BIP
i wywieszeniu na tablicy ogtoszen Starostwa Powiatowego w Ketrzynie.

Zarzqd Powiatu w Ketrzynie:
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1. Ryszard Henryk Niedzidtka - Starosta . /’,f/(._..f‘”
2. Michat Jerzy Krasinski - Wicestarosta .
3. Alicja Anastazja Kamiriska - Czlonek ok
4. Waldemar Kuczynski - Cztonek

5. Michat Kochanowski - Cztonek




ZARZAD POWIATU
w Ketrzynie Zatgcznik do Uchwaty
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Zarzgdu Powiatu w Ketrzynie
z dnig 18 majo 2016 r.

REGULAMIN ORGANIZACYINY

POWIATOWEGO CENTRUM SPORTU, TURYSTYKI | REKREACI
W KETRZYNIE

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1.
Regulamin Organizacyjny Powiatowego Centrum Sportu, Turystyki i Rekreacji w Ketrzynie,

zwany dalej Regulaminem, okresla strukture, organizacje, zakres zadan Centrum oraz zakres
obowigzkéw poszczegolnych stanowisk.

§2.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Centrum — nalezy rozumieé¢ Powiatowe Centrum Sportu, Turystyki i Rekreacji
w Ketrzynie,

2) Dyrektorze — nalezy przez to rozumiec Dyrektora Powiatowego Centrum Sportu,
Turystyki i Rekreacji w Ketrzynie,

3) Obstuga ksiegowo — kadrowo - ptacowa — nalezy przez to rozumie¢ Centrum Ustug
Wspdlnych Powiatu Ketrzyniskiego,

4) Statucie — naleiy przez to rozumiec Statut Powiatowego Centrum Sportu, Turystyki
i Rekreacji w Ketrzynie,

5) Obiektach — nalezy przez to rozumiec¢ obiekty znajdujace sie w zarzadzie
Powiatowego Centrum Sportu, Turystyki i Rekreacji w Ketrzynie,

6) BIP —naleiy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Powiatu Ketrzyriskiego.

§3.

Centrum dziata na podstawie przepisow prawa, w tym w szczegolnosci:

1) Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2015 r., poz.
1445 z pdin.zm.),

2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 885
z pdin.zm.),

3) Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014r.
poz.1202, z pdin.zm.),

4) Ustawy z dnia 25 czerwca 2010 roku o sporcie (Dz. U. z 2016 r., poz. 176),
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5) Statutu Centrum nadanego Uchwata Nr XXII/193/2016 Rady Powiatu w Ketrzynie
z dnia 13 stycznia 2016 roku w sprawie utworzenia jednostki budzetowej Powiatu
Ketrzyriskiego pod nazwa Powiatowe Centrum Sportu, Turystki i Rekreacji
w Ketrzynie,

6) Niniejszego Regulaminu,

7) Innych obowigzujgcych przepiséw prawa.

§4,
1. Centrum realizuje zadania okreslone w Statucie.
2. Siedziba Centrum znajduje sie w Ketrzynie przy ul. Poznariskiej 21.

3. Centrum zarzgdza nastepujgcymi Obiektami:
- basenem krytym przy ul. Poznanskiej 21
- halg sportowa przy ul. Poznanskiej 21
4. Przedmiotem dziatania Centrum jest realizowanie na rzecz mieszkancow Powiatu
Ketrzyriskiego zadari z zakresu sportu, w tym utrzymywanie terendw rekreacyjnych
i urzadzen sportowych.
5. Centrum jest pracodawcg w rozumieniu przepisow prawa pracy.
6. Informacje o dziatalnosci centrum umieszczone sg na stronie internetowej Centrum.

Rozdziat I
Zasady funkcjonowania Centrum

§5.

1. Centrum kieruje Dyrektor, ktory dziata jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa
udzielonego przez Zarzad Powiatu w Ketrzynie.

2. Dyrektor jest stuzbowym przetozonym wszystkich pracownikéw Centrum.

3. Szczegdtowe obowigzki pracownikéw Centrum okreslaja zakresy ich czynnosci,
uprawnien | odpowiedzialnosci okreslone w formie pisemnej.

4. Dyrektor oraz pracownicy Centrum ponosza petna odpowiedzialnosc za przestrzeganie
obowiazujacych aktéw prawnych i przepisow wewnetrznych przy realizacji dziatan
statutowych.

§6.
1. Centrum prowadzi gospodarke finansowa zgodnie z przepisami prawa obowigzujgcymi
dla jednostek budzetowych.
2. Na dziatalnoéé Centrum przyznawane s3 $rodki finansowe z budietu Powiatu

Ketrzynskiego do wysokosci okreslonej w uchwale budzetowej.

3. Podstawg gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy, obejmujacy
dochody i wydatki.

4, Centrum za posrednictwem Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzyriskiego prowadzi
petna rachunkowosé¢ oraz sporzadza okresowe i roczne sprawozdania finansowe

i przedktada je Zarzadowi Powiatu w Ketrzynie. -
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5. Gospodarujac srodkami publicznymi Centrum zapewnia ich wydatkowanie w sposdb
celowy i oszczedny, dazac do uzyskania moiliwie najlepszych efektow.

Rozdziat Il
Organizacja Powiatowego Centrum Sportu, Turystyki i Rekreacji w Ketrzynie

§7.
1. Komérkami organizacyjnymi Centrum s3: obiekty lub zespoty obiektow sportowo -
rekreacyjnych.
2. Komdrki organizacyjne tworzone s3 stosownie do potrzeb i charakteru wykonywanych
zadan.
3. Decyzje w sprawie utworzenia i likwidacji komérek organizacyjnych podejmuje Dyrektor
Centrum.

4. Organizacje wewnetrzna Centrum okresla zakres zadan, obowiazkéw, odpowiedzialnosci
i uprawnieri komaorek organizacyjnych i samodzielnych stanowisk.

§8.
1. Strukture Centrum tworzg komorki i samodzielne stanowiska:
a) Dyrektor,
b) Samodzielne stanowisko ds. organizacji imprez i marketingu.
2. Wielko$é zatrudnienia w Centrum okreéla Dyrektor w ramach przyznanych srodkéw na
wynagrodzenia.
3. Komdrkom organizacyjnym przyporzadkowani sg pracownicy, ktérych zakresy czynnosci
wynikajg z zadan okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Rozdziat IV
Zadania i obowiazki oraz odpowiedzialnos¢ komérek organizacyjnych
i samodzielnych stanowisk

§9.
1. Kierownikiem Centrum jest Dyrektor.
2. W czasie nieobecnosci w pracy Dyrektora Centrum zastepstwo petni osoba wyznaczona
przez Dyrektora Centrum w zakresie prowadzenia spraw biezgcych.
3. Dyrektor moze udzieli¢ petnomocnictwa innym pracownikom Centrum do wykonywania
niektérych czynnosci w swoim imieniu.

§ 10.

Do zadan Dyrektora Centrum naleiy prowadzenie spraw Centrum i wykonywanie zadan
wynikajgcych ze Statutu Centrum:

1) reprezentowanie Centrum na zewnatrz,
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2) sktadanie oswiadczer woli na podstawie udzielonych petnomocnictw,

3) zaciaganie zobowiazar rzeczowych i finansowych wynikajacych z zakresu dziatania
Centrum,

4) zarzadzanie obiektami oddanymi Centrum w trwaty zarzad i urzadzeniami oraz ich
wilaséciwa eksploatacja, konserwacja i rozbudowa dla potrzeb upowszechniania
sportu, turystyki i rekreacji,

5) udostepnianie bazy sportowej i rekreacyjnej, zgodnie z zapotrzebowaniem
spotecznym,

6) wspoipraca z organizacjami sportu, turystyki i rekreacji,

7) wspieranie dziatalnosci uczniowskich klubow sportowych, zwigzkow i stowarzyszen
kultury fizycznej, sportu, turystyki i rekreacii,

8) prowadzenie dziatalnoéci programowej, popularyzatorskiej, wychowawczej
i promocyjnej w zakresie sportu, kultury fizycznej, turystyki i rekreaci,

9) nawigzywanie i rozwigzywanie  stosunkéw pracy z pracownikami Centrum,
sprawowanie nadzoru z pracownikami Centrum oraz dokonywanie innych czynnosci
ze stosunku pracy wobec pracownikéw Centrum,

10) wydawanie aktow wewnetrznych w formie zarzadzer,

11) zatwierdzanie planéw dochodow i wydatkow (zwanych dalej , planem finansowym”)
planéw inwestycyjno- remontowych i eksploatacyjnych,

12) zatwierdzanie sprawozdan z wykonania planéw oraz rocznego sprawozdania
finansowego,

13) zatwierdzanie wnioskéw o likwidacje srodkéw trwatych, przedmiotéw nietrwatych
i materiatow,

14) inne zadania wynikajgce z biezgcego kierowania Osrodkiem,

15) realizacja zadan zleconych przez Staroste Ketrzynskiego,

16) nadzér nad przestrzeganiem przez pracownikéw Centrum przepisow i zasad
bezpieczefistwa i higieny pracy, ochrony przeciwpoiarowej oraz przepisow prawa
pracy.

§11.
Zadania z zakresu obstugi ksiegowo — kadrowo - pfacowej prowadzi Centrum Ustug

Wspélnych Powiatu Ketrzyriskiego na podstawie Uchwaty Rady Powiatu w Ketrzynie
Nr XXI11/209/2016 z dnia 05.02.2016 roku o wyznaczeniu Centrum Ustug Wspolnych Powiatu
Ketrzyriskiego jako jednostki obstugujacej jednostki organizacyjne Powiatu Ketrzynriskiego
i okresleniu zakresu éwiadczonej ustugi.

§12.
Do zadar samodzielnego stanowiska ds. organizacji imprez i marketingu nalezy:
1) Organizowanie zawoddw, imprez i przedsigwzigc sportowych, turystycznych
i rekreacyjnych.
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2) Przygotowanie corocznego kalendarza imprez oraz przygotowanie projektu planu
finansowego organizacji imprez.

3) Przygotowanie niezbednej dokumentacji i umow.

4) Prowadzenie dziatalnosci promocyjnej w zakresie sportu, turystyki i rekreacji.

5) Tworzenie programéw w zakresie sportu, turystyki i rekreacji i ich realizacja przy
wspdtdziataniu z podmiotami funkcjonujacymi w tym zakresie.

6) Wspdtpraca ze szkotami, klubami sportowymi, organizacjami kultury fizycznej
i sportu, koordynatorami sportu w gminach powiatu ketrzynskiego.

7) Opracowanie i realizowanie programow sportowo - rekreacyjnych adresowanych do
mieszkancow powiatu ketrzynskiego.

8) Organizowanie i realizacja imprez sportowo — rekreacyjnych wiasnych i zleconych.

9) Koordynacja funkcjonowania lokalnych animatoréw sportu na kompleksach
sportowych ,Moje boisko Orlik 2012” przy ul. Poznarskiej 21, ul. Powstaricow
Warszawy 2 oraz ul. Wojska Polskiego 12.

10) Nadzor nad ratownikami pracujacymi na basenie przy ul. Poznanskiej 21.

11) Planowanie i realizowanie dziatari marketingowych tworzacych atrakcyjny wizerunek
PCSTIR w Ketrzynie.

12) Nadzér nad obstuga strony internetowej PCSTIR w Ketrzynie.

13) Wspdtpraca z mediami.

14) Archiwizowanie materiatow i dokumentacji imprez sportowo - rekreacyjnych
organizowanych przez PCSTIR w Ketrzynie.

Rozdziat IV
Postanowienia koficowe

§ 13.

Zmiany Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Sportu, Turystyki i Rekreacji
w Ketrzynie moga by¢ dokonane w trybie wiasciwym dla jego ustanowienia.

1. Ryszard Henryk Niedzidtka - Starosta

2. Michat Jerzy Krasirski - Wicestarosta

3. Alicja Anastazja Kaminiska - Czfonek ¢ %%
4. Waldemar Kuczynski - Cztonek ;

5. Michat Kochanowski - Cztonek




