Uchwala Nr &8/6_ /2021
Zarzad Powiatu w K¢trzynie
z dnia 16 wrze$nia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Ke¢trzynie

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 920; zm.: Dz. U. z 2021 r. poz. 1038) — Zarzad Powiatu

w Ketrzynie uchwala, co nastepuje:

§1

W Regulaminie  Organizacyjnym  Starostwa Powiatowego w Ketrzynie, przyjetym Uchwala
nr 540/2020 Zarzadu Powiatu w Ketrzynie z dnia 14 maja 2020 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ketrzynie zmienionego Uchwalg Nr 737/2021 Zarzadu Powiatu
w Ketrzynie z dnia 21 stycznia 2021 r. w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym
Starostwa Powiatowego w Ketrzynie wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

I. WROZDZIALE 2 - ORGANIZACJA STAROSTWA

1. §11 ust. 1 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

»§11
6. Wydzial Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomosci - GKN
w ramach ktorego funkcjonuja:
1) Referaty:
a) Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej — GKN-O,
b) Ewidencji Gruntow i Budynkow — GKN-E,
2) Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw gospodarki nieruchomosciami - GKN-N,
3) Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw obslugi interesantow - GKN.”
2. §12 ust. 5 otrzymuje brzmienie:
»§12

5. W Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomosci funkcjonuja:
1) Referaty:
a) Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,
b) Ewidencji Gruntéw i Budynkow,
2) Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw gospodarki nieruchomosciami,
3) Wieloosobowe stanowisko pracy do spraw obslugi interesantow.”

3. §17 otrzymuje brzmienie:
»317
L. Zakres czynnosci pracownikow komorek organizacyjnych Starostwa przygotowuje bezposredni
przetozony 1 przedstawia do akceptacji Staroécie w terminie 7 dni od dnia zatrudnienia
pracownika.



2. W przypadku funkcjonowania w wydziale referatow, zakres czynnosci pracownikow
przygotowuje kierownik referatu i po akceptacji naczelnika, przedstawia do akceptacji Staroscie
w terminie 7 dni od dnia zatrudnienia pracownika.”

3. §18 otrzymuje brzmienie:
~§18
1. Obshluge administracyjno-biurowa:
[) Zespolu Koordynacji Sytuowania Projektowanych Sieci Uzbrojenia Terenu — zapewnia Wydziat
Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomosci,
2) Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego — zapewnia Powiatowe Centrum Zarzadzania
Kryzysowego — zapewnia Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa.

2. Przy pomocy Zespolu, o ktorym mowa w ust. | pkt | Starosta koordynuje sytuowanie
projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

3. Przy pomocy Zespolu, o ktorym mowa w ust. | pkt 2 Starosta wykonuje dzialania w celu
zapobiezenia skutkom klgsk zywiotowych lub ich usunigcia.”

Il. W ROZDZIALE 5 - ZADANIA NACZELNIKOW WYDZIALOW
1. W §25 ust. 7 otrzymuje brzmienie:

»§25
7. Naczelnicy wydzialow ustalaja zakresy czynnosci swoich zastgpcow, kierownikow referatow
i pracownikom bezposrednio im podleghtych.”

III. W ROZDZIALE 6 - PODSTAWOWE ZAKRESY DZIALANIA WYDZIAL’(')W
WYDZIAL GEODEZJI, KARTOGRAFII, KATASTRU I NIERUCHOMOSCI ,,GKN”

1. §31 otrzymuje brzmienie:

§31

Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomosci zajmuje si¢ realizacja zadan zwigzanych
z prowadzeniem powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego dla obszaru powiatu, zasobu
nieruchomosci Skarbu Panstwa i Powiatu Ketrzynskiego, biezacej gospodarki nieruchomosciami
stanowigcymi wlasnos¢ Skarbu Panstwa i Powiatu Ketrzynskiego.
1. Naczelnik Wydzialu Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomosci pelnigcy jednoczesnie funkcje
Geodety Powiatowego, realizuje zadania:
1) Starosty, przy ~ pomocy  geodety powiatowego  jako Stuzby  Geodezyjnej
i Kartograficznej - organu administracji geodezyjnej i kartograficznej, ktore zostaly okreslone
w ustawic Prawo geodezyjne i kartograficzne,
2) Gospodarki nieruchomosciami  stanowigcymi  wlasnosé¢:  Skarbu  Pafstwa oraz Powiatu
Ketrzynskiego,
2. Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:
1) w zakresie dzialania Referatu Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej nalezy:
a) Aktualizowanie i prowadzenie w systemie teleinformatycznym baz danych, obejmujacych
zbiory danych przestrzennych, dotyczgcych:
- ewidencji gruntow i budynkow (EGiB)- w zakresie mapy numerycznej,
- geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu (powiatowa baza GESUT),
- szezegodlowych osnow geodezyjnych (BDSOG),
- obiektow topograficznych o szczegolowosci zapewniajacej tworzenie standardowych
opracowan kartograficznych w skalach 1:500-1:5000,
- w sposob zapewniajacy interoperacyjnosé zawartych w nich zbioréw danych i zwiazanych
z nimi uslug;



b) Obsluga zgloszen prac geodezyjnych;

¢) Nadzorowanie terminéw przekazania przez wykonawcow wynikow  zgloszonych prac
geodezyjnych;

d) Nadzor nad dokumentami znajdujacymi si¢ w archiwum Powiatowego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnego i Kartograficznego;

e) Prowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntow;

f) Koordynacja sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu;

g) Wprowadzanie do bazy GESUT zaprojektowanego uzbrojenia terenu, ktory zostal pozytywnie
zaopiniowany na naradzie koordynacyjnej;

h) Obstuga zgloszen prac geodezyjnych;

i) Nadzorowanic termindow przekazania przez wykonawcow wynikow  zgloszonych prac
geodezyjnych;

J) Nadzor nad dokumentami znajdujacymi si¢ w archiwum Powiatowego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnego i Kartograficznego;

k) Administrowanie SYSDBA systemu STRATEG obstugiwane przez Wydzial Geodezji, Katastru
i Nieruchomosci oraz GEPORTALU Powiatu Ketrzynskiego;

1) Biezace podlaczanie do systemu teleinformatycznego zeskanowanych materiatow zasobu
(zewidencjonowanych operatow technicznych);

m) Biezace podlaczanie do systemu teleinformatycznego zeskanowanych materialow zasobu
(zewidencjonowanych operatow technicznych);

n) Zaktadanie osnow szczegotowych;

0) Prowadzenie czynnosci w  zakresie ochrony znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych
i magnetycznych:

p) Udostgpnianie zbiorow danych lub innych materialow wpisanych do ewidencji materialow
zasobu zgromadzonych w panstwowym zasobie geodezyjnym , w tym obstluga zgloszen prac
geodezvjnych;

q) Weryfikacji pod wzgledem zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa z zakresu geodezji
i kartografii, przekazanych przez wykonawee wynikow zgloszonych prac geodezyjnych;

r) Opatrywanie klauzula urzedowa materialow w postaci nieelektronicznej przyjetych do
powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego;

s) Ewidencjonowanie opracowan geodezyjnych (operatow technicznych) przyjmowanych do
zasobu,

t) Prowadzenie postgpowan administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego;

u) Wylgczanie z zasobu powiatowego opracowaii, ktore utracily przydatnosé uzytkowa,

v) Przekazywanie materiatow archiwalnych do archiwum panstwowego:

w) Wspolpraca z Glownym Geodeta Kraju w zakresie utrzymania w aktualnosci danych PRG;

x) Wydawanie Dokumentow Obliczenia Oplaty;

y) Dysponowanie  srodkami  pochodzacymi z gospodarowania zasobem  geodezyjnym
i kartograficznym, w szczegdlnosci na cele zwigzane z aktualizacja i utrzymaniem zasobu;

z) Przygotowywanie specyfikacji i warunkow technicznych dla postepowan o udzielenie zamowien
publicznych dotyczacych powiatowego zasobu geodezyjnegoi kartograficznego:

aa) Wykonywanie czynnosci wynikajacych z ustawy o zamowieniach publicznych pozostajgcych
w zakresie Referatu,

2) w zakresie dzialania Referatu Ewidencji Gruntéw i Budynkow:

a) Biezaca aktualizacja w systemie teleinformatycznym operatu ewidencji gruntow, budynkdow
i lokali w zakresie podmiotowym i przedmiotowym oraz zawiadamianie uprawnionych
podmiotow o wprowadzonych zmianach;

b) Prowadzenie rejestru cen i wartosci nieruchomosci w systemie teleinformatycznym oraz
udostepnianie jego danych rzeczoznawcom majatkowym wraz z wydawaniem w tym zakresie
licencji;

¢) Przeprowadzanic powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie i prowadzenie map
i tabel taksacyjnych dotyczacych nieruchomosci;

d) Prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie ewidencji gruntow i budynkow;



3)

e) Przeprowadzenie egzekucji, w przypadku uchylania si¢ obowiazanych podmiotow od wykonania
natozonego decyzja administracyjna obowiazku opracowania dokumentacji geodezyjnej
niezb¢dnej do aktualizacji bazy danych ewidencji gruntow i budynkow;

f) Koordynacja prac zwigzanych z modernizacja ewidencji gruntow i budynkow;

g) Przeprowadzanie okresowych weryfikacji danych ewidencyjnych;

h) Tworzenie metadanych opisujacych zbiory danych objetych bazami danych, o ktorych mowa
w lit. a), oraz zwigzanych z nimi ustug w zakresie dzialania Referatu;

i) Wydawanie zaswiadczen w oparciu o dane zawarte w operacie ewidencji gruntow:

j) Zawiadamianie wlasciwych podmiotow ewidencyjnych oraz osoby. jednostki organizacyjne
i organy w przypadku gdy zmiana zostala dokonana w trybie czynnosci materialno- technicznych,

k) Biezace podlaczanie do systemu teleinformatycznego zeskanowanych materialow zasobu
(dokumenty stanowiace podstawe wpisow w EGiB);

) Wydawanie wyrysow i wypisow z operatu ewidencji gruntoéw, budynkow i lokali oraz wystawianie
dokumentow obliczenia oplaty w tym zakresie;

m) Udost¢pnianic materialow  zasobu dotyczacych: kopii rejestrow  gruntow, wykazow
(skorowidzow) dziatek ewidencyjnych i podmiotow, zestawien tworzonych na podstawie bazy
EGiB oraz kopii innych materiatow zwiazanych z ewidencja gruntow i budynkow oraz
wystawianie dokumentow obliczenia oplaty w tym zakresie;

n) Administrowanie SYSDBA systemu STRATEG obshigiwane przez Wydzial Geodezji, Katastru
i Nieruchomosci oraz GEPORTALU Powiatu Ketrzynskiego;

0) Sporzadzanie zbiorczych zestawien danych objetych ewidencja gruntow, budynkow i lokali;

p) Wspoldziatanie z Glownym Geodeta Kraju przy tworzeniu i utrzymaniu zintegrowanego systemu
informacji o nieruchomosciach;

q) Przygotowywanie specyfikacji i warunkow technicznych dla postepowan o udzielenie zamowien
publicznych dotyczacych powiatowego zasobu geodezyjnegoi kartograficznego;

r)  Wykonywanie czynnosci wynikajacych z ustawy o zamdwieniach publicznych pozostajgcych

w zakresie Referatu;

s) Przygotowywanie specyfikacji i warunkow technicznych dla postgpowan o udzielenie zaméwien
publicznych dotyczacych powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w zakresie
Referatu

t) Wykonywanie czynnosci wynikajgeych z ustawy o zamdwieniach publicznych pozostajacych
w zakresie Referatu,

w  zakresie dzialania wieloosobowego stanowiska pracy do spraw gospodarki

nieruchomosciami:

a) Prowadzenie biezacych spraw zwiazanych z gospodarka nieruchomosciami Powiatu Ketrzynskiego
oraz Skarbu Panstwa, w tym::

— tworzenie 1 prowadzenie ewidencji nieruchomosci wehodzaeych w sklad zasobu,

- sporzadzanie planu wykorzystania zasobu,

— zabezpieczenia nieruchomosci przed uszkodzeniem lub zniszczeniem,

— oddawanie nieruchomosci wchodzacych w sklad zasobu w najem i dzierzawe oraz naliczanie
naleznosci z tych tytutow,
planowanie zapotrzebowania na srodki niezbedne do realizacji zadan z zakresu gospodarki
nieruchomosciami oraz wspolpraca z zarzadem lub wojewoda w sprawie zabezpieczenia
srodkow na gospodarke zasobem nieruchomosci,

— prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacych nieruchomosci,

— przejmowanie nieruchomosci do zasobow,

— zbywanie nieruchomosci wehodzacych w sktad zasobu,

— przygotowywanie dokumentacji do prowadzenia postepowania sadowego o wlasnosc lub inne
prawa rzeczowe na nieruchomosci, o roszczenia ze stosunku najmu lub dzierzawy,
o stwierdzenie nabycia spadku, o stwierdzenie nabycia wlasnosci nieruchomosci przez
zasiedzenie oraz o wpis w ksigdze wieczystej lub o zaloZenie ksiggi wieczystej,

— przekazywanie nieruchomosci do uzytkowania, uzyczenia, najmu lub dzierzawy,

— przygotowywanie zlecen dla uprawnionych jednostek do wykonvwania przez nich
dokumentacji geodezyjno-kartograficznej oraz wycen nieruchomosci wchodzacych w sklad
zasobu,

— sprzedaz lokali na rzecz ich najemcow wraz z ustanowieniem odr¢bnej wiasnosci lokali,
ustaleniem praw i1 obowigzkow wiascicieli lokali,



4)

~ biezaca aktualizacja ustalonych oplat rocznych z tytulu trwalego zarzadu, prowadzenie
postgpowania dowodowego i wydawanie decyzji 0 zmianie wysokosci oplaty,

— uslanawianie, przekazywanie nieruchomosci w trwaly zarzad jednostkom organizacyjnym nie
posiadajacym osobowosci prawnej, oraz jego wygasniecie,

- przejecie nieruchomosci lub ich czesci, zbednych dotychczasowym trwatym zarzadcom,

- ustalanie cen nieruchomosci, a takze ustalanie stawek procentowych i wysokosci oplat
rocznych za trwaly zarzad,

- stosowanie bonifikat od ceny nieruchomosci, a takze bonifikat od oplat rocznych za
nieruchomosci przekazywane w trwaly zarzad oraz wydawanie decyzji o pozbawieniu
udzielonej bonifikaty przy oddawaniu nieruchomosci w trwaly zarzad, jezeli nastapita trwala
zmiana celu wykorzystywania nieruchomosci lub nieruchomosé¢ oddana zostala w najem lub
dzierzawe,

- wystgpowanie z zadaniem zwrotu kwoty rownej udzielonej bonifikacie, jezeli nabywca przed
uplywem 10 lat zbyl nieruchomos¢ lub wykorzystal na inne cele,

— ustanawianie stuzebnosei na nieruchomosciach,

~ dokonywanie uzgodnien projektow studium i planéw zagospodarowania przestrzennego gmin
w zakresie prawa wlasnosci,

— regulowanie w ksi¢gach wieczystych spraw wilasnosci mienia nieruchomego,

~ opracowywanie informacji i danych w zakresie gospodarki nieruchomosciami powiatu,
podlegajacych udostepnieniu w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen;

b) Aktualizacja optat za uzytkowanie wieczyste nieruchomosci Skarbu Panstwa:

¢) Zmiana stawki procentowej za uzytkowanie wieczyste nicruchomosci Skarbu Panstwa;

d) Przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosei,;

¢) Ustalanie odszkodowai na wniosek wiascicieli za grunty zajete pod drogi publiczne;

f) Prowadzenie spraw na podstawie ustawy ,przepisy wprowadzajace reforme administracji
publicznej w czesci dotyczacej mienia powiatu;

g) Udzielanie informacji o realizacji prawa do rekompensaty z tytulu pozostawienia nieruchomosci
poza obecnymi granicami Rzeczypospolitej Polskiej;

h) Prowadzenie postgpowan w zakresie scalenia i wymiany gruntow;

1) Prowadzenie spraw z zakresu wywlaszczen nieruchomosci, czasowych zaje¢ i zwrotow
nieruchomosci:

1) Ustalanie odszkodowan za wywlaszczone nieruchomosci;

k) Prowadzenie postgpowan o nicodplatnym przyznaniu prawa wlasnosci dzialki osobie, ktorej
przystuguje prawo uzytkowania tej dziatki z tytutu przekazania gospodarstwa rolnego Panstwus

[) Prowadzenie postgpowan o nieodplatnym nadaniu na wlasnos¢ dziatki gruntu, na ktorej
posadowione sg zabudowania mieszkalne i gospodarcze stanowigce odrebny od gruntu przedmiot
wlasnosci z tytutu przekazania gospodarstwa rolnego Panstwu;

m) Uczestniczenie w postgpowaniach regulacyjnych prowadzonych przez komisje majgtkowe
i komisj¢ regulacyjng w zakresie zwrotu majatkow kosciolow, zwiazkow wyznaniowych,
kosciclnych osob prawnych, gmin wyznaniowych zydowskich;

n) Prowadzenie postgpowania w  sprawie przekazania w  zarzad Lasow  Panstwowych,
nieruchomosci stanowigcych wlasnosé Skarbu Panstwa;

0) Prowadzenie postgpowan w sprawach wywlaszczenia, ograniczenia, czasowego zajecia
I zwrotow nieruchomosci przeznaczonych na cele publiczne;

p) Wykonywanie czynnosci wynikajacych z ustawy o zamowieniach publicznych pozostajacych
w zakresie gospodarowania nieruchomosciami.

wieloosobowe stanowisko pracy do spraw obslugi interesantow — GKN

a) Prowadzenie  obslugi  kancelaryjnej ~ Wydzialu  Geodezji,  Kartografii,  Katastru
i Nieruchomosci. obejmujacej przyjmowanie korespondencji od interesantéw z wylgczeniem
korespondencji podlegajacej ogdlnej dekretacji, w tym rowniez rejestrowanie wplywajacej
korespondencji wraz ze wskanowywaniem jej do systemu PROTON;;

b) Skanowanie dokumentéw stanowiacych podstawe do aktualizacji danych w operatach ewidencji
gruntéw i budynkow oraz materialow przyjmowanych do pafstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego;

¢) Udostgpnianie zbioréow danych lub innych materialow wpisanych do ewidencji materiatow
zasobu zgromadzonych w panstwowym zasobie geodezyjnymi kartograficznym;



d) Sporzadzanie licencji okreslajacej zakres uprawnien licencjobiorcy, innego niz wykonawca prac
geodezyjnych i kartograficznych podlegajacych obowigzkowi zglaszania do wykorzystywania
udostepnionych materialow i zasobow:

¢) Wydawanie dokumentow obliczenia oplaty za udostgpnianie zbiorow danych lub innych
materialow wpisanych do ewidencji materialow zasobu zgromadzonych w panstwowym zasobie
geodezyjnym i kartograficznym;

) Rozpatrywanie wnioskow i sporzadzanie tresci uméw w przedmiocie dostepu do korzystania
z serwisu znajdujacego si¢ na stronie internetowej https://powiatketrzynski.geoportal2;

g) Zglaszanie szkolen w zakresie Wydziahu;

h) Prowadzenie spraw zwigzanych z zapotrzebowaniem Wydzialu na materialy biurowe..”

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznych
Starostwa Powiatowego w Ketrzynie.

Zarzad Powiatu w Ketrzynie: //.///
1. Michat Kochanowski Starosta Ketrzynski // {/
2. Andrzej Lewandowski Wicestarosta / /( ]7
3. Olga Halina Wanago Czlonek if//“‘—“
4. Alina Janiszewska Czlonek : _‘/’ )|
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