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SO.272.10.2013

K^trzyn. dnia 20.03.2013 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
w przetargu nieograniczonym

o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 193.000,00 EURO

»Swiadczenie na rzecz Starostwa Powiatowego w Kgtrzynie

uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie:

przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek."

Z A T W I E R D Z A M
Zamawiaja^cy:

S T A »7O S T A

Post^powanie przetargowe prowadzone w procedure przetargu nieograniczonego
zgodnie z nstawci z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych

(t.j. Dz. U. 20]Or. Nr 113, poz. 759zpozn. zm.J



DANE ZAMAWIAJACEGO

Zamawiaj^cym jest Starostwo Powiatowe w Kftrzynie
Adres:
Plac Grunwaldzki 1
11 -400 K?trzyn
woj. warminsko - mazurskie

Telefon: (089) 751-75-00
Faks: (089) 751-24-01
Strona internetowa: http://www.bip.warmia.mazury.pl/powiat ketrzynski/
Adres poczty elektronicznej: starostwo@starostwo.ketrzyn.pl
Godziny urz^dowania: poniedzialek 800-16°°, pozostale dni tygodnia 700-1500

NIP: 742-18-42-214, Regon: 510750278

Numer sprawy SO.272.10.2013 Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia
Post?powanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego powyzej 14 000 €, a ponizej 200.000 € na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych na : swiadczenie na rzecz Starostwa Powiatowego w
Kejjzynie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie: przyjmowania,
przemieszczania i dor^czania przesylek.

TERMINY:

Skladanie ofert: do dnia 03.04 2013 r. do godz. 12°

Otwarcie ofert: 03.04.2013 r. o godz. 12 15

Integralni| czesc Specyfikacji stanowia^ wszystkie zatqczniki do SIWZ

1. szczegoJowy opis przedmiotu zamowienia
2. formularz cenowy
3. formularz ofertowy
4. formularze oswiadczen dot. spelnienia

warunkow zawartych w art. 22 oraz braku
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24
ust. 1
oraz formularz oswiadczenia dot: informacji,
ze wykonawca nie nalezy
do grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentow ( Dz. U. Nr 50, poz.331, z pozn.
zm)

5. projekt umowy

ZaJ^cznik nr 1,
Zala^cznik Nr 2,
Zala^cznik Nr 3

• Zata^cznik nr 4 i 4a,
Zala^cznik nr 5



I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJ^CEGO

Zamawiajaxym jest Starostwo Powiatowe w K^trzynie reprezentowane przez Zarz^d Powiatu w
Ketrzynie
Adres:
Plac Grunwaldzki 1
11 -400 Kfjtrzyn
woj. warminsko - mazurskie

Telefon: (089) 751-75-00
Faks: (089) 751-24-01
Strona internetowa: http://www.bip.warrnia.rnazury.pl/powiat_ketrzynski/
Adres poczty elektronicznej: starostwo@starostwo.ketrzyn.pl
Godziny urz^dowania: poniedzialek 800-1600, pozostale dni tygodnia 7°°-1500

NIP: 742-18-42-131, Regon: 510742451

II. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Postejpowanie o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci zamowienia powyzej 14 000 €, a
ponizej 200.0000 € prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.,
zwana dalej: Pzp).

III. ADRES STRONY INTERNETOWEJ NA KTOREJ B^DZIE UMIESZCZONA
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

http://wwvv.bip.warmia.maziiry.pl/povviat ketrzynski/

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest:

1. Przedmiotem zamowienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor^czania przesylek pocztowych

oraz ich ewentualnych zwrotow.

2. Przez przesyfki pocztowe, b^da^ce przedmiotem zamowienia rozumie si? przesytki listowe

o wadze do 2000 g. (Gabaryt A i B):

a) zwykle - przesylka nie rejestrowana nie b^da^ca przesylka^ najszybszej kategorii,

b) zwykle priorytetowe - przesylka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii,

c) polecone - przesytka rejestrowana b^da^ca przesylka^ listowa^, przemieszczana^ i dor^czana^

w sposob zabezpieczaj^cy ja^przed utrata^ ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesylka przyj^ta



za potwierdzeniem nadania i dor^czona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka najszybszej

kategorii przyjeja za potwierdzeniem nadania i dor^czona za pokwitowaniem odbioru,

g) z zadeklarowana^ wartoscia^ - przesytka rejestrowana, za ktorej utrat?, ubytek zawartosci lub

uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnosc do wysokosci wartosci przesylki podanej przez

nadawc^.

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mog^byc mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - Zaden z wymiarow nie moze przekroczyc wysokosci 20 mm, szerokosci 230 mm.

Gabaryt B - to przesylka o wymiarach:

Minimum - jesli choc jeden z wymiarow przekracza dlugosc 20 mm lub szerokosc 3250 mm lub

wysokosc 230 mm,

Maksimum - suma dhjgosci, szerokosci i wysokosci nie moze bye wie_ksza niz 900 mm, najwi^kszy z

tych wymiarow (dlugosc) nie moze przekroczyc 600 mm.

3. Przez paczki pocztowe, bfda^ce przedmiotem zamowienia rozumie si? paczki pocztowe o

wadze do 30.000 g (Gabaryt A i B):

a) zwykte - paczki rejestrowane nie b^da^ce paczkami najszybszej kategorii,

b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

c) z zadeklarowana^ wartoscia^ - przesytki rejestrowane nie b^da^ce przesylkami najszybszej

kategorii z zadeklarowanq. wartoscia^

d) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru.

e) nadawane na warunkach szczegolnych.

Gabaryt A - to przesylka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga^byc mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - Zaden z wymiarow nie moze przekroczyc dtugosci 600 mm, szerokosc 500 mm,

wysokosc 300 mm.

Gabaryt B - to przesylka o wymiarach:

Minimum - jesli choc jeden z wymiarow przekracza dlugosc 600 mm lub szerokosc 500 mm lub

wysokosc 300 mm,

Maksimum - suma dhigosci, i najwitjkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugosc nie

moze bye wi^ksza niz 3000 mm, przy czym najwi?kszy wymiar nie moze przekroczyc 1500 mm.



4. 1) Wykonawca zobowia^zany jest do dostarczenia przesylek do siedziby Zamawiaj^cego w

K?trzynie 11-400, Plac Grunwaldzki 1 - Sekretariat Starostwa (pokqj nr 52) od poniedzialku do

pia^tku w dni robocze w godzinach od 08:00 do 10:00.

2) Wykonawca zobowia^zany jest do odbioru jeden raz dziennie przesylek przygotowanych do

wyekspediowania z Sekretariatu Starostwa w siedzibie Zamawiaja^cego w K?trzynie 11-400, Plac

Grunwaldzki 1 od poniedzialku do piajku w dni robocze w godzinach od 14:00-15:00.

3) Odbioru dokonywac b?dzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu

stosownego upowaznienia. Odbior przesylek przygotowanych do wyekspediowania b?dzie

kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawc? piecz?ci^, podpisem i data^ w pocztowej ksiajzce

nadawczej (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek wg

poszczegolnych kategorii wagowych (dla przesylek zwyklych).

4. Zamawiaja^cy zobowiajzuje si? do umieszczenia na przesylce listowej lub paczce nazwy

odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksiajzce nadawczej), okreslaja^c

rodzaj przesyiki (zwykia, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO) oraz

umieszczania na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki nadruku (piecza^tki) okreslaja^cej peln^

nazw? i adres Zamawiaja^cego.

5. Zamawiaja^cy zobowiajzuje si? do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporza^dzania

zestawieri dla przesylek.

6. Zamawiaja^cy zobowiajzuje si? do nadawania przesylek w stanie uporzaxlkowanym, przez co nalezy

rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesyiki do pocztowej ksia^zki nadawczej

w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal b?dzie przeznaczony dla Wykonawcy w

celach rozliczeniowych, a kopia stanowic b?dzie dla Zamawiaja^cego potwierdzenie

nadania danej partii przesylek,

b) dla przesylek zwyklych - zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegolnych kategorii

wagowych sporza^dzone dla celow rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktorych

oryginal b?dzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia

stanowic b?dzie dla Zamawiaja^cego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

7. Zamawiaja^cy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie

umozliwiaja^cym Wykonawcy dor?czenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie

z adresem przeznaczenia.

8. Opakovvanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajaxego, odpowiednio

zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Opakowanie paczki powinno stanowic



zabezpieczenie przed dostejDem do zawartosci oraz aby uniemozliwialo uszkodzenie przesyiki

w czasie przemieszczania.
9. Zamawiaja^cy ma prawo zlecic usluge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obciajzyc

Wykonawc?, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiaja_cego przesylek w wyznaczonym

dniu i czasie.

10. Nadanie przesylek obj?tych przedmiotem zamowienia naste-powac b?dzie w dniu ich odbioru

przez Wykonawcy od Zamawiaja^cego.

11. Wykonawca b^dzie dor^czal do siedziby Zamawiaja^cego pokwitowane przez adresata

,,potwierdzenie odbioru" niezwlocznie po dokonaniu dor^czenia przesyiki.

12. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie

(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyiki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze

odebrac list lub przesylk?. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni

roboczych liczonych od dnia nast^pnego po dn iu pozostawienia pierwszego awizo, w tym

terminie przesylka jest ,,awizowana" dwukrotnie. Po uplywie terminu odbioru. przesylka

zwracana jest Zamawiaj^cemu wraz z podaniem przyczyny

nie odebrania przez adresata.

W ponizszej tabeli znajduja^ si^ rodzaje przesylek (uslug pocztowych) jakie b^da^ zlecane

wykonawcy oraz ilosci danej korespondencji w skali roku. Zamawiajaxy przyja^l roczne ilosci

przesylek kazdego rodzaju, w oparciu o analiz? potrzeb i jako podstaw^ do wyliczenia ceny. Z

zastrzezeniem, ze Zamawiaja^cy nie jest zobowia^zany do realizowania podanych ilosci

przesylek. Faktyczne ilosci realizowanych przesylek w skali rocznej moga^ odbiegac od

podanych ilosci.

13. Rozliczenie umowy nastaj>i na podstawie faktycznej ilosci przesylek oraz cen jednostkowych

wskazanych w ofercie.Dokladny opis przedmiotu zamowienia zawieraja^cy rodzaj przesyiki

lub uslugi, wag? przesyiki.

oraz ilosc okresla zalqcznik nr 1

Nazwy i kody wg wspolnego slownika zamowien:
64.11.00.00.-0;
64-11-20-00-4;
64.11.30.00-1 V.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Okres realizacji umowy od dnia 01 maja 2013 r. do 30 kwietnia 2014 r.



VI. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Nie przewiduje si? mozliwosci udzielenia zamowienia uzupelniaja^cego na podstawie odr?bnej

umowy w trybie zamowienia z wolnej r?ki. na podstawie art. 67 ust. 1 pkt. 6 Ustawy.

VII. INFORMACJA O OFERCIE WARIANTOWEJ

Zamawiaja^cy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych

VIII. INFORMACJA O SKLADANIU OFERT CZ^SCIOWYCH

Zamawiajqcy nie dopuszcza skladania ofert cz?sciowych.

IX. INFORMACJA O UMOWIE RAMOWEJ.
Zamawiaja^cy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

X. AUKCJA ELEKTRONICZNA
Zamawiaj^cy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

XI. DYNAMICZNY SYSTEM ZAKUPOW
Zamawiaja^cy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego sytemu zakupow

XII. WARUNKI UDZIALU W POST^POWANIU ORAZ SPOSOB DOKONYWANIA
OCENY TYCH WARUNKOW
O udzielenie zamowienia moga^ ubiegac si? Wykonawcy, ktorzy:

1.1 Nie podlegaja^ wykluczeniu z post?powania o udzielenie zamowienia na podstawie

art. 24 ust. 1 ustawy Pzp

1.2 Speiniaja^ warunki okreslone w art. 22 ust 1 ustawy Pzp, dotycza^ce

1.2.1 Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajq obowi^zek ich posiadania;
Zamawiaja^cy uzna, ze wykonawca spelnia warunek posiadania uprawnien
do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli wykaze, ze jest wpisany
do rejestru operatorow pocztowych zgodnie art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. -
Prawo pocztowe /Dz. U. z 2012 r. Poz. 15297 prowadzonego przez Prezesa Urz?du
Komunikacji Elektronicznej

1.2.2 Posiadania wiedzy i doswiadczenia

Zamawiaja^cy nie dokonuje szczegolowego opisu sposobu dokonywania oceny

spemienia tego warunku- Oswiadczenie zgodnie z zala^cznikiem Nr 4.

1.2.3 Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi

do wykonania zamowienia - Oswiadczenie zgodnie z zalqcznikiem Nr 4.

Zamawiaja^cy nie dokonuje szczegotowego opisu sposobu dokonywania oceny spemienia

tego warunku Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu, osobach zdolnych do

wykonania zamowienia, niezaleznie od charakteru prawnego la^cz^cych go z nimi

stosunkow.



1.2.4 Sytuacji ekonomicznej i finansowej

Zamawiaja^cy nie dokonuje szczegolowego opisu sposobu dokonywania oceny spelnienia

tego warunku- Oswiadczenie zgodnie z zal^cznikiem Nr 4.

XIII. INFORMACJA O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJ4
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW
UDZIALU W POST^POWANIU ORAZ W CELU POTWIERDZENIA OKRESLONYCH
WYMAGAN W STOSUNKU DO PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. W celu wykazania spelnienia przez wykonawcow warunkow udzialu w post?powaniu oferta
musi zawierac nast?puj^ce dokumenty i oswiadczenia lub poswiadczone za zgodnosc z
oryginalem ich odpisy lub kserokopie:

1.1 Oswiadczenie, ze Wykonawca spelnienia warunki udzialu w post?powaniu, zgodnie z art.
22 ust. 1 Pzp

1.2 W celu potwierdzenia spelnienia warunku, posiadania uprawnien do wykonywania

okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladaja^ obowiajzek ich

posiadania;

a) dokument potwierdzaja_cy, ze wykonawca jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych

zgodnie art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r.

Poz. 1529) prowadzonego przez Prezesa Urz?du Komunikacji Elektronicznej lub

Oswiadczenie obraku wymagalnego wpisu, zgodnie z art 6 ww. ust 3 ustawy.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z post^powania o udzielenie zamowienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy oferta musi zawierac:

2.1 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodne ze wzorem stanowi^cym Zala^cznik
do niniejszej SIWZ

3. W celu wskazania, czy Wykonawca nalezy do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow
( Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pozn zm) wraz z oferta^ sklada list? podmiotow nalezaxych do tej
samej grupy kapitalowej, albo informacje , o tym, ze nie nalezy do grupy kapitalowej zgodnie ze
wzorem stanowia^cym zala^cznik do niniejszej SIWZ

4. Z post^powania o udzielenie zamowienia Zamawiaj^cy wykluczy Wykonawcow, ktorzy:

4.1 Wykonywali bezposrednio czynnosci zwia^zane z przygotowaniem prowadzonego
postejxwania, lub poslugiwali sie^ w celu sporzaxdzania oferty osobami uczestnicza^cymi w
dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych Wykonawcow w post^powaniu nie
utrudni uczciwej konkurencji, nie stosuje si? do Wykonawcow, ktorym udziela si?
zamowienia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 2 lub art. 67 ust. 1 pkt 1 i 2 Pzp

4.2 Zlozyli nieprawdziwe informacje maja^ce wplyw lub mogaxe mice na wyniki prowadzonego
post?powania,

4.3 Nie wykazali spelnienia warunkow udzialu w post?powaniu,



4.4 Naleza^ do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentow ( Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pozn zm), zlozyli

odr?bne oferty w tym samym postej>owaniu, chyba ze wykaza^, ze istniej^ce mie_dzy nimi
powia^zania nie prowadza^do zachwiania uczciwej konkurencji pomi^dzy wykonawcami w
postejDowaniu o udzielenie zamowienia,

4.5 Nie zlozyli wyjasnien dotycza^cych powi^zari o ktorych mowa w art 24 ust 2 pkt 5 ustawy
Pzp ,oraz wykonawc?, ktory nie zlozyl listy o ktorej mowa w pkt 4

5.Ocena spelniania przedstawionych powyzej warunkow zostanie dokonana na podstawie informacji
zawartych w dostarczonych oswiadczeniach i dokumentach w zakresie wymaganym przez
Zamawiaja^cego. Wykonawcy, ktorzy nie wykaza^ spelnienia warunkow udzialu w post^powaniu,
podlegac b?da^ wykluczeniu z udzialu w post^powaniu.

Brak jakiegokolwiek z wymienionych dokumentow w pkt X I I I specyfikacji
lub pelnomocnictw, zlozenie dokumentu w niewlasciwej formic, nie uzupetnienie
lub nie wyjasnienie dokumentow potwierdzajaxych spelnienie warunkow, zgodnie z art. 26 ust 3
Pzp w terminie wyznaczonym przez Zamawiajaxego, spowoduje wykluczenie Wykonawcy z
post^powania.

Dokumenty, o ktorych mowa w pkt X I I I specyfikacji rnoga^ bye przedstawione w formic
oryginalu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosc z oryginalem przez upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy zgodnie z zasada^ reprezentacji. Oswiadczenia nalezy ztozyc
w formie oryginalu.

Dokumenty sporza^dzone w j?zyku obcym musza_ bye zlozone wraz z thimaczeniem na j?zyk
polski, poswiadczonym przez Wykonawc?.

W przypadku poswiadczenia za zgodnosc z oryginatem kopii dokumentow przez osoby
nie wymienione w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym), nalezy do oferty dola^czyc
stosowne pemomocnictwo okreslaja^ce zakres umocowania. Pelnomocnictwo powinno bye
przedstawione
w formie oryginalu, poswiadczonej za zgodnosc z oryginalem kopii przez notariusza.

6. Wykonawcy wspolnie ubiegaj^cy si£ udzielenie zamowienia.
Wykonawcy ustanawiaja^ Pelnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym post^powaniu
albo reprezentowania ich w post^powaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Zaleca si? aby Pelnomocnikiem by! jeden z Wykonawcow wspolnie ubiegaja^cych si? o udzielenie
zamowienia.
Wszelka korespondencja prowadzona b?dzie wyla^cznie z Pelnomocnikiem.

XIV. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA
WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI I PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I
DOKUMENTOW

1 . Osobami uprawnionymi przez Zamawiaja^cego do kontaktu z Wykonawcami sa;
a) Pani Barbara Wasilewska - Podinspektor w Wydziale Organizacyjnym i Spraw

Obywatelskich, tel. 89 75 1 1 7 1 8
b) Pani Anna Baran- w zakresie procedury post?powania; tel. 89 75 1 1 7 05



2. Osoby te udzielaja^ informacji w godzinach: poniedzialek - 8:00 - 16:00, wtorek-pi^tek - 7:00 -
15:00 z wyjajkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiaj^cy oraz Wykonawcy
przekazuj^pisemnie, faxem lub droga^ elektroniczna^.

4. W przypadku, gdy Zamawiaj^cy lub Wykonawca przekazuja^ oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje faksem lub droga^ elektroniczn^, kazda ze stron na zajianie
drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Zamawiajacy za^da, w kazdym przypadku,
potwierdzenia otrzymania wiadomosci.

5. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawc? domniemuje si?, iz
pismo wyslane przez Zamawiajaxego na ostatni znany numer faksu Wykonawcy
zostalo dor?czone w taki sposob, ze mogl on zapoznac si? z tym pismem.

XV. TRYB UDZIELANIA WYJASNIEN W SPRAWACH DOTYCZ4CYCH SIWZ

1. Wykonawca moze si? zwracac do Zamawiaja^cego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych

Warunkow Zamowienia. Zamawiajacy udzieli niezwlocznie odpowiedzi na wszelkie zapytania

zwi^zane z prowadzonym post?powaniem, jednak nie pozniej niz:

a) na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert - jezeli wartosc zamowienia jest mniejsza niz

kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp - pod warunkiem,

ze wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia wplynaj

do Zamawiaja^cego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa wyznaczonego

terminu skladania ofert.

Pisemna odpowiedz zostanie udost?pniona na stronie internetowej bez wskazywania zrodla
zapytania. W przypadku przekazania oswiadczenia, wniosku lub zawiadomienia faksem kazda ze
stron na za^danie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

XVI. TRYB WPROWADZANIA EWENTUALNYCH ZMIAN SIWZ

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiaj^cy moze przed uplywem terminu skladania ofert
zmienic tresc SIWZ.

2. O kazdej zmianie Zamawiaja^cy zawiadomi niezwlocznie kazdego z uczestnikow post?powania
oraz zamiesci js^ na stronie internetowej. Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzic b?dzie do zmiany
tresci ogloszenia w zamowieniu, Zamawiaja_cy:

a) Zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.
Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadza^cej do zmiany tresci ogloszenia jest niezb?dny
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach Zamawiaja^cy przedluzy termin skladania
ofert i poinformuje o tym Wykonawcow, ktorym przekazano SIWZ oraz na stronie internetowej.

XVII. WYMAGANIA DOTYCZ^CE WADIUM

Zamawiaj^cy nie za^da wniesienia wadium.

XVIII. TERMIN ZWI4ZANIA OFERT^

Termin zwiazania oferta^ wynosi 30 dn i . Bieg rozpoczyna si? wraz z uplywem terminu skladnia ofert.
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XIX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta musi bye sporz^dzona w formie pisemnej, (podpisana zgodnie z zasada^ reprezentacji
zgodnie ze wzorem formularza oferty stanowia^cym zaJaxznik do SIWZ)

2. Wykonawcy przedstawia^ ofert? zgodnie z wymogami okreslonymi w Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia.

3. Oferta musi zawierac:
3.1 Dokumenty i oswiadczenia potwierdzaj^ce spelnienie przez Wykonawcow warunkow

udzialu w post^powaniu okreslone w rozdziale XIII SIWZ,
3.2 Akceptowane istotne postanowienia umowy, przedstawione przez Zamawiaj^cego:

a) w przypadku skladania oferty przez konsorcjum musi bye ustanowienie pelnomocnika do
reprezentowania w postejjowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
w post^powaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego - tresc
pemomocnictwa powinna dokladnie okreslac zakres umocowania,

4. Brak jakiegokolwiek z wyzej wymienionych dokumentow, zlozenie dokumentu w niewlasciwej
formie, nie uzupemienie dokumentow potwierdzaj^cych spelnienie warunkow art. 26 ust. 3 Pzp
w terminie wyznaczonym przez Zamawiaja^cego, spowoduje wykluczenie Wykonawcy
z post^powania.

5. W przypadku poswiadczenia za zgodnosc z oryginalem kopii dokumentow przez osoby
nie wymienione w dokumencie rejestracyjnym, nalezy do oferty dol^czyc stosowne
pelnomocnictwo okreslaj^ce zakres umocowania. Pemomocnictwo powinno bye przedstawione
w formie oryginahi lub poswiadczonej za zgodnosc z oryginalem kopii przez notariusza.

6. Wykonawcy ponosza^ wszelkie koszty zwia^zane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
7. Kazdy Wykonawca ma prawo zlozyc tylko jedna^ oferty. Ztozenie przez jednego Wykonawc?

wi^cej niz jednej oferty lub oferty zawieraja^cej alternatywne rozwia^zanie powoduje odrzucenie
wszystkich ofert zlozonych przez danego Wykonawc?.

8. OferteXy) nalezy przygotowac na (lub) w oparciu o formularz stanowi^cy Zal^cznik do niniejszej
specyfikacji.

9. Oferta musi zostac sporza^dzona w formie pisemnej, czytelnie, w j^zyku polskim oraz ma bye
podpisana przez osobe^ uprawniona^ do wyst^powania w imieniu Wykonawcy.

10. Wykonawca skladaj^cy dokumenty w innym j^zyku niz polski, zobowia^zany jest do zlozenia ich
wraz z tlumaczeniem na j?zyk polski.

11. Tresc oferty ma bye napisana na maszynie do pisania, w formie wydruku komputerowego lub
niescieralnym atramentem.

12. Wymaga si?, by oferta byla dostarczona w opakowaniu uniemozliwiaja^cym odczytanie jego
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania, opatrzonym informacja^ o adresacie, numerem
sprawy. firmie (nazwie) lub imieniu i nazwisku Wykonawcy oraz jego adresie. Oferte nalezy
zlozyc w zamknietei kopercie w siedzibie Starostwa Powiatowego, PI. Grunwaldzki 1,
11-400 Ketrzyn (sekretariat),

kopert? nalezy zaadresowac: ,,PRZETARG- Swiadczenie na rzecz Starostwa Powiatowego
w Kgtrzynie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie:
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek".

Nie otwierac przed dniem 03.04. 2013 r., godz. 12l3

13. Dokumenty, ktorych za^da Zamawiaj^cy, moga_ bye przedstawione w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej za zgodnosc z oryginalem przez Wykonawc?.

14. W przypadku, gdy przedstawiona przez Wykonawc? kserokopia dokumentu b^dzie nieczytelna
lub budza^ca wa^tpliwosci, co do jej prawdziwosci, Zamawiaja^cy ma prawo za^dac przedstawienia
oryginalu lub notarialnie potwierdzonej kopii.
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15. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty powinny bye parafowane i datowane
wlasnor?cznie przez osob? podpisujqcq. ofert?.

16. Wykonawca zobowiajzany jest do oddzielenia cz?sci jawnej oferty od cz?sci stanowia^cej
tajemnic? przedsi?biorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

17. Oferty sklada si?, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej.
18. Zamawiaja^cy nie wyraza zgody na skladanie ofert w postaci elektronicznej.
19. Zaleca si?, aby kazda strona (kartka ) oferty byte ponumerowana kolejnymi numerami.
20. Zamawiaja^cy zaleca wykorzystanie formularzy przekazanych przez Zamawiaj^cego. Dopuszcza

si? w ofercie zlozenie zal^cznikow opracowanych przez Wykonawcow pod warunkiem, ze b?da^
one identyczne co do tresci z formularzami okreslonymi przez Zamawiajqcego. Oferty
Wykonawcy, ktorzy dota^cza^ do oferty zal^czniki o innej tresci niz okreslone w SIWZ zostana^
wykluczeni z ubiegania si? o niniejsze zamowienie lub tez ich oferty zostana^ odrzucone.

21. Zamawiaja^cy za^da, wskazania przez Wykonawc? w ofercie cz?sci zamowienia, ktorej wykonanie
powierzy podwykonawcom.

XX. MODYFIKACJA I WYCOFANIE OFERTY

1. Wykonawca moze wprowadzic zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do zlozonych ofert
pod warunkiem, ze Zamawiaja^cy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian.
poprawek itp. przed terminem skladania ofert.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi bye zlozone wg takich samych zasad jak skladana
oferta oznakowanych z dopiskiem ,,ZMIANA".

2. Koperty oznakowane dopiskiem ..ZMIANA" zostana^ otwarte przy otwieraniu oferty
Wykonawcy, ktory wprowadzil zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonania
zmian, zostana^ dol^czone do oferty.

3. Wykonawca ma prawo przed uplywem terminu skladania ofert wycofac si? z post?powania
poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia (wg takich samych zasad jak wprowadzenie zmian i
poprawek) z napisem na kopercie ..WYCOFANIE".

4. Koperty oznakowane w ten sposob b?da^ otwierane w pierwszej kolejnosci po stwierdzeniu
poprawnosci post?powania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami, oferty nie zostana,
odczytane.

XXI. MIEJSCE SKLADANIA OFERT.

1. Oferty nalezy skladac na adres Zamawiaja^cego: do 03.04.2013 r. do godz. 12°° w
Sekretariacie Starostwa Powiatowego w K?trzynie Plac Grunwaldzki 1, 11-400 K?trzyn
Opatrzone napisem:

,,PKZETARG-Swiadczenie na rzecz Starostwa Powiatowego w Kqtrzynie uslug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie: przy/mowania, przemieszczania i
dorgczania przesytek".

Oferty ztozone po terminie b?dq. niezwtocznie zwrocone po uplywie terminu skladania ofert.

2. Zamawiajaxy moze przedhizyc termin skladania ofert, informuja^c o tym wszystkich
Wykonawcow, zgodnie z art. 38 ust. 6 Pzp

3. Ofert? skladana^za posrednictwem np. Poczty Polskiej lub poczty kurierskiej nalezy przygotowac
w sposob okreslony w pkt 1 oraz przeslac w zewn?trznym opakowaniu zaadresowanym w
nast?puja^cy sposob:
Starostwo Powiatowe w K?trzynie Plac Grunwaldzki 1 , 1 1 -400 K?trzyn
opatrzona napisem:

^RZETARG-Swiadczenie na rzecz Starostwa Powiatowego w Kgtrzynie uslug pocztowych
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w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie: przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania przesylek".

4. Konsekwencja zlozenia oferty niezgodnie z w/w opisem (np. Potraktowanie oferty jako
zwyktej korespondencji i nie dostarczenie jej na miejsce skladania ofert w terminie
okreslonym w SIWZ ponosi Wykonawca).

XXII. MIEJSCE I TRYB OTWARCIA OFERT.

1. Oferty zostana^ otwarte w sali posiedzeri Zarzajdu Starostwa Powiatowego, PI. Grunwaldzki 1,
11-400 K^trzyn, w dniu 03.04. 2013 roku, o godzinie 1215, pokqj nr 50. W otwarciu ofert
mog3_ brae udzial przedstawiciele Wykonawcow.

2. Firmy (nazwy) i adresy Wykonawcow, ktorych oferty zostana^ otwarte a takze informacje
dotycza^ce ceny oferty, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkow
platnosci, ogJaszane b^da^osobom obecnym i odnotowane w protokole post^powania.

3. Informacje oglaszane w trakcie otwarcia ofert zostana^ dor?czone Wykonawcom nieobecnym,
jednak wyla^cznie na ich wniosek.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiaja_cy zgodnie z art. 86 ust. 3 poda kwot?, jakq.
zamierza przeznaczyc na sfmansowanie zamowienia.

XXIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY.

Wykonawca zobowia^zany jest obliczyc cen? oferty na podstawie opisu przedmiotu zamowienia,
ujmuja^c wszelkie koszty zwiajzane z realizacja^ zamowienia wg formularza cenowego; nalezy
obliczyc sum? iloczynow ilosci kazdej przesylki i ceny jednostkowej za dor^czenie przesylki
na podstawie formularza cenowego stanowiaxego zala^cznik do SIWZ
1.1. iloczyn ceny za dor^czenie danej przesylki i przewidziana ilosc przesylki danego rodzaju

(kolumna 4x5) ilosci podane dla kazdego rodzaju przesytki sluza^ jedynie do obliczenia ceny
oferty),

1.2. sum£ (iloczynow) wartosci za dor^czenie danej przesyl i przewidziana ilosc przesylek danego
rodzaju pojazdu

2. Lq.czna cena ofertowa brutto, w ramach kryterium cena, sluzy jedynie porownaniu zlozonych
ofert.

3. Zamawiaja^cy bedzie rozliczal si? z wykonawc^ na podstawie faktycznej ilosci przesylek oraz cen
jednostkowych wskazanych w ofercie.
W przypadku zmniejszenia tych ilosci Wykonawcy nie b^da^ przysJugiwaly zadne roszczenia

4. W cenie powinny bye uwzgl^dnione wszystkie ewentualne oplaty, podatki ta^cznie z podatkiem
od towarow i uslug VAT ,

5. Cena jednostkowa podana przez Wykonawc? w formularzu ofertowym nie bedzie ulegala
zmianom przez caly okres obowia^zywania umowy z zastrzezeniem:

a) zmiany stawki VAT na uslugi pocztowe

6. Wszystkie ceny i wartosci musz^ bye wyrazone w ztotych polskich (PLN) z dokladnoscia^
do dwoch miejsc po przecinku.

7. Rozliczenia pomi^dzy Zamawiaja^cym, a Wykonawca^ b?da^ dokonywane w PLN.
8. Konsekwencja zlozenia oferty nie zgodnie z w/w opisem ponosi Wykonawca.
9. W przypadku Wykonawcy zagranicznego, ktory na podstawie odr^bnych przepisow nie jest

zobowiazany do uiszczania podatku VAT (lub eel) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
i ktory w Formularzu Oferty poda cen? z zerowa^ stawka^ VAT, Zamawiaja^cy na etapie oceny
i porownania ofert doliczy do ceny ofertowej podatek od towarow i uslug VAT



XXIV. OPIS KRYTERIOW Z PODANIEM ICH ZNACZENIA I SPOSOBU OCENY OFERT

1. Przy wyborze oferty Zamawiaja^cy bedzie kierowal sie^ nast^pujqcymi kryteriami:

KRYTERIUM CENA
CENA 100%

KRYTERIUM I CENA - sposob obliczania ceny oferty

cena oferowana minimalna
Cena=—- — - - - x lOOpkt. x 100%

cena badanej oferty

2. Wyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omylek.

1) w toku badania i oceny ofert Zamawiaj^cy moze za^dac od Wykonawcow wyjasnien dotycza^cych
tresci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie mi^dzy Zamawiajaxym a Wykonawca^
negocjacji dotyczaxych zlozonej oferty oraz z zastrzezeniem tresci nast^pnego punktu,
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany wjej tresci.

2) Zamawiaja^cy poprawi w tekscie oferty:

a) oczywiste omylki pisarskie,
b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzgl^dnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych

poprawek,
c) inne omytki polegajaxe na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowoduja^ce istotnych zmian

w tresci oferty.
O wniesionych poprawkach Zamawiaj^cy niezwlocznie powiadomi Wykonawc?, ktorego oferta

zostala poprawiona.
3) Sposob oceny zgodnosci oferty z trescia^ niniejszej SIWZ

Ocena zgodnosci oferty z trescia^ SIWZ przeprowadzona zostanie wyla^cznie na podstawie analizy
dokumentow i oswiadczen, jakie Wykonawca zawarl w swej ofercie z zastrzezeniem tresci art. 26
ust. 3 PZP.

XXV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELL ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiaja^cy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w ustawie Prawo zamowien publicznych oraz Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamowienia oraz przedstawi najnizsza^cen?.

XXVI. WYBOR OFERTY I ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POST^POWANIA

1. Przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiaja^cy stosowal b<?dzie wyla^cznie
zasady i kryteria okreslone w SIWZ.

2. Zamawiaja^cy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza^.

3. O wyborze oferty Zamawiaja^cy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty
w niniejszym post^powaniu o udzielenie zamowienia podaja^c:
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nazw? (firm?), i siedzib? i adres Wykonawcy, ktorego ofert? wybrano oraz uzasadnienie
jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
wraz ze streszczeniem oceny i porownania ztozonych ofert zawieraja^cych punktacj?
przyznana^ ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i la^czna^ punktacj?,
o Wykonawcach, ktorych oferty zostaJy odrzucone, podaja^c uzasadnienie faktyczne i
prawne,
o Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z post?powania o udzielenie zamowienia,
podaja^c uzasadnienie faktyczne i prawne.

4. Zamawiaja^cy zawiera umow? w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz
okreslony w art. 94 ust. 1 pkt 2 Pzp.

5. Zamawiaja^cy zawiadomi Wykonawc? o terminie zawarcia umowy w sposob okreslony
w rozdziale XXV niniejszej SIWZ. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana,
w wyznaczonym terminie nie zglosi si? w celu podpisania umowy lub nie ustali z
Zamawiaja^cym innego terminu podpisania umowy, Zamawiajqcy wybiera ofert?
najkorzystniejsza^ sposrod pozostafych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze
zachodza^ przesJanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 Pzp.

XXVI. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTAN^ WPROWADZONE
DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

1. Wykonawca, ktory przedstawil najkorzystniejsza ofert?, b?dzie zobowiqzany do podpisania
umowy, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajqcego

2. Zgodnie z art. 139 Pzp i 140 Pzp umowa w sprawie niniejszego zamowienia:
1) zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci:

a) w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przeslania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zostalo ono przestane faksem lub droga^ elektroniczna^
lub

b) w terminie krotszym niz 10 dni od daty przeslania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zostalo przeslane pisemnie

c) w przypadku, gdy w post?powaniu nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono
zadnego wykonawcy, mozliwe jest zawarcie umowy przed uptywem w.w. terminow.

3. Wykonawcy wspolnie ubiegaja^cy si? o udzielenie zamowienia ponosza, solidarna^
odpowiedzialnosc za wykonanie umowy.
a) Zamawiaj^cy przekazuje ogolne warunki umowy okreslaja^ce warunki wykonania

zamowienia.
4. Zamawiaja^cy b?dzie za^dal, aby umowa zostala zawarta na warunkach okreslonych w tej

umowie.
5. Zamawiaj^cy dopuszcza wprowadzenie zmian postanowien zawartej umowy w stosunku

do tresci oferty, w nast?puja^cych warunkach:
Przewidywane warunki umozliwiaja^ce dokonanie zmiany umowy: Cena jednostkowa brutto
moze ulec zmianie w wyniku ustawowej zmiany stawki VAT na uslugi pocztowe

6. Wykonawca moze przedtozyc Zamawiaja^cemu pisemna^ ofert? dokonania zmiany ceny brutto
w wyniku zmiany stawek VAT o wielkosc zmiany stawki VAT.

7. Zmiany bezwzgl?dnie obowia^zujqcych przepisow prawa, ktore b?da^ mialy wplyw na realizacj?
zawartej umowy.

XXVII. UNIEWAZNIENIE POST^POWANIA
1. Zamawiaja^cy uniewazni post?powanie o udzielenie niniejszego zamowienia w sytuacjach

okreslonych w art. 93 ust. 1 Pzp.



2. 0 uniewaznieniu post^powania o udzielenie zamowienia Zamawiaja^cy zawiadomi
rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si? o udzielenie zamowienia lub
ztozyli oferty, podajq.c uzasadnienie faktyczne i prawne.

XXVIII. PODWYKONAWSTWO

W przypadku powierzenia przez Wykonawc? realizacji calosci lub cz^sci zamowienia
podwykonawcom, Wykonawca zobowia^zany jest wskazac w ofercie czejci zamowienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom.

XXIX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJ^CYCH
WYKONAWCY W TOKU POST^POWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

W toku post^powania Wykonawcy przysluguja^ srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI

ustawy Prawo zamowien publicznych tj. odwolanie art. 180 ust. 2 pkt 2 - 4 oraz skarga do sa^du.

XXX. LISTA ZALACZNIKOW DO SIWZ

1. szczegoJowy opis przedmiotu zamowienia - ZaJa^cznik nr 1,
2. formularz cenowy - Zalqcznik Nr 2,
3. formularz ofertowy - Zala^cznik Nr 3
4. formularze oswiadczeh dot. spemienia

warunkow zawartych w art. 22 oraz braku
podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24
ust. 1
oraz formularz oswiadczenia dot: informacji,
ze wykonawca nie nalezy do grupy
kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow ( Dz. U. Nr 50, poz.331, z
pozn. zm) - Zala_cznik nr 4 i 4a,

5. projektumowy - Zat^cznik nr 5


