STAROSTWO POWIATOWE
w ﬁﬂgmm.
Plac Grunwaldzki 1
11400 KETRZYN

PLAN AUDYTU NA ROK 2010

1. Jednostki sektora finanséw publicznych obj¢te audytem ioﬂ:ﬁﬁ:%i:

Zatacznik do Uchwaily
Zarzadu Powiatu nr 592/2009
z dnia 3 listopada 2009r.

Lp. Nazwa jednostki, w ktérej zatrudniony jest audytor wewng¢trzny : Starostwo Powiatowe w Ketrzynie

e Al b

10.
1.
12,
13.
14.
15.
16.
17.
Gospodarstwa Pomocnicze:
1. Gospodarstwo pomocnicze CKP w Ketrzynie
2. Roine Gospodarstwo pomocnicze CKP w Ketrzynie z siedziba w Reszlu,

Wrykaz jednostek, w ktorych audytor wewnetrzny prowadzi audyt wewnetrzny:

Starostwo Powiatowe w Ketrzynie,

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ketrzynie

Powiatowy Urzad Pracy w Ketrzynie,

Dom Pomocy Spoteczne; w Ketrzynie,

Zarzad Drog Powiatowych w Ketrzynie

Powiatowa Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Ketrzynie,
Zespdt Szkét Ogdlnoksztalcacych im. Wojciecha Ketrzyfiskiego w Ketrzynie,
Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Reszlu,

Specjalny Oérodek Szkolno-Wychowawczy w Ketrzynie,

Ognisko Pracy Pozaszkolnej w Ketrzynie,

Zespol Szkol im. Marii Skiodowskiej-Curie w Ketrzynie,

Powiatowe Centrum Edukaciji w Ketrzynie,

Zespdt Szkét w Ketrzynie,

Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Ketrzynie,

Zespot Szkot im, Macieja Rataja w Reszlu,

Powiatowy Zespdt Ekonomiczno- Administracyjny Szkét w Ketrzynie,
Powiatowy Dom Dziecka w Reszlhu.

b Nalezy wskazaé jednostke, w ktdrej jest zatrudniony audytor wewnetrzny oraz jednostki objete audytem wewnetrznym na podstawie art. 51 ust. 2-7 i ust. 12 ustawy z dnia 30

czerwca 2005 r. o finansach publicznych {Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z poZn. zm.).

I Niepotrzebne skreglié. Dziatalnoéé podstawowa obejmuje dzialalnoéé merytorycezna, statutows charakterystyczna dla danej jednostki. Dziatalnoéé wspomagajaca obejmuje ogdlnie

rozurniany proces zarzadzania jednostka; zapewnia sprawnos¢ i skutecznosc dziatan w obszarze dziatalnosci podstawowej, np. zaméwienia publiczne, zarzadzanie kadrami.
I Niepotrzebne skreslié.

Y Kolumng 5 nalezy wypetnié tylko w przypadku wskazania w kolumnie 3: ,Dziatalno$é Wspomagajaca”. Wowczas nalezy wybra¢ odpowiednio: ,.Gospodarka finansowa™ albo

~Zakupy”, albo ,. Zarzadzenie mieniem”, albo , . Bezpicczenstwo”, albo ,.Systemy informatyczne”, albo ,Zarzadzanie”.




2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka - obszary dzialalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego z okresleniem

szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

7 | powszechnego obowiazku obrony RP i
obrony cywilnej

Lp. Nazwa obszaru Typ obszaru dzialalnosci Obszar Opis obszaru dzialalnesci imvcinn&.@n&é Poziom ryzyka
(ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to dzialalnosci W obszarze
konieczne) zwigzany
z dysponowaniem
$rodkami, o
ktérych mowa w
art. 5 ust. 3
ustawy z dnia
30 czerwca 2005
r.
o finansach
publicznych
MIENIE POWIATU
Zarzadzanie budynkami oraz lokalami wspomagajacy Zarzadzanie mieniem gredni
1 | mieszkalnymi stanowiacymi wlasnos¢
Powiam
o | Ocena systemu gospodarki Wwspomagajacy Zarzadzanie mieniem wysoki
nieruchomosciami
; : o Sredni
3 | Zarzadzanie drogami powiatowymi WSpOMARRIACY Zarzadzanie mieniem
Prawidtowos¢ prowadzenia ewidencji, wspomagajacy Zarzadzanie mieniem niski
4 | umarzania ST, gospodarowanie
Srodkami trwatymi
: .. niski
5 [ Gospodarka érodkami transportu WSpOmAgAlacy Zarzadzanie mieniem
BEZPIECZENSTWO, ZARZADZANIE
KRYZYSOWE
i iatan wspomagajacy Bezpieczefistwo Sredni
6 | Polityka dziatan kryzysowych
Realizacja zadafi w zakresie wspomagajacy Bezpieczenistwo $redni

OCHRONA SRODOWISKA




Legalnosé, rzetelnosé realizacji
procedur zwiazanych z obstuga spraw 1
wydatkow na ochrong §rodowiska

wspomagajacy

Gospodarka finansowa

§redni

Gospodarka odpadami (ewidencja,
sprawozdawczosé, rozliczanie, nadzor
nad realizacja)

podstawowy

Zarzadzanie

10

Wykonanie zadan w zakresie
gospodarki lesnej, wodnej i ochrony
$rodowiska

podstawowy

Zarzgdzanie

wysoki

11

Wydawanie pozwolen i kart

podstawowy

Zarzadzanie

niski

SYSTEM OBSLUGI DANYCH
GEODEZYJNYCH 1
KAROGRAFICZNYCH

12

Legalnosc, rzetelnosd realizac)i
procedur oraz wydatkow zwigzanych z
obstugy spraw zwiazanych z
prowadzeniem pafistwowego zasobu
kartograficznego i geodezyjnego.

podstawowy

Zarzagdzanie

SYSTEM OBSLUGI W ZAKRESIE
ARCHITEKTURY I BUDOWNCTWA

13

Wykonanie zadan w zakresie
architektury i budownictwa

podstawowy

Zarzadzanie

niski

14

Postepowanie administracyjne w
zakresie architektury i budownictwa

podstawowy

Zarzadzanie

niski

ZARZADZANIE ZASOBAM1
LUDZKIMI /KADRY

15

ocena systemu rekrutacji pracownikow

podstawowa

Zarzgdzanie kadrami

niski

16

ocena systemu kadrowego: zawieranie
umow o prace, prowadzenie akt
osobowych, ewidencja czasu pracy,
ustalanie kategorii zaszeregowania
pracownikéw, prawidlowos¢ ustalania
poszczegdlnych skiadnikow
wynagrodzenia, plan urlopdéw, kontrola
godzin nadliczbowych, prowadzenie
zaktadowej skladnicy akt.

podstawowa

Zarzadzanie kadrami

wysoki




17

dokumentowanie i rozliczanie kosztow
wyjazdow shuzbowych na terenie kraju
i poza granicami kraju, rozliczenia
kosztéw uzywania do celéw
stuzbowych samochodéw prywatnych

wspomagajacy

Gospodarka finansowa

niski

BHP w zakladzie pracy (szkolenia,
zapobieganie zagrozeniom)

podstawowa

Bezpieczenstwo

niski

19

Efektywnosé systemu podnoszenia
kwalifikacii pracownikdow w zakresie
realizacji i nadzoru planu szkolen,
systemu kontroli i monitoringu
efektow szkolen

wspomagajgea

Gospodarka finansowa

wysoki

20

Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych

podstawowa

Zarzadzanie

niski

INWESTYCJE 1 ZAMOWIENIA
PUBLICZNE

21

Legalnosc¢ realizacji procedur
postgpowania przetargowego — wybdr,
przygotowanie i realizacja postgpowan
przetargowych

podstawowa

Zamowienia publiczne

niski

22

Ocena opracowania dokumentacji
przetargowej, prace komisji
przetargowej.

podstawowa

Zamowienia publiczne

niski

23

Zatwierdzanie i realizacja umow,
zawieranych na skutek wyboru
oferenta.

podstawowa

Zaméwienia publiczne

Sredni

24

Programy inwestycyjne — realizacja,
rozliczenie, sprawozdawczosé

wspomagajgca

Gospodarka finansowa

sredni

25

Pozyskiwanie i rozliczanie
pozabudzetowych Zrédel finansowania
inwestycji

wspomagajaca

Gospodarka finansowa

Sredni

26

Remonty i konserwacje realizowane z

budzetu Powiatu

wspomagajaca

Gospodarka finansowa

niski

SYS

TEM OBSLUGI W ZAKRESIE

KOMUNIKACJI

27

Realizacja zadan w zakresie rejestracji
pojazdow, wydawania uprawnien do

kierowania pojazdami

podstawowa

Zarzadzanie

niski




8 Realizacja zadan w zakresie stacji podstawowa

Zarzagdzanie niski
obstugi pojazdéw

ZARZADZANIE 1 ORGANIZACJA

Ocena efeltywnoéci i legalnosei
29 | systemu kontroli wewnetrznej w
Starostwie Powiatowym

podstawowa Zarzadzanie §redni

. Sredni
30 | Ocena systemu zarzadzania ryzykiem podstawowa Zarzgdzanie

Realizacja kontroli finansowej
31 | jednostek podleglych na podstawie
ustawy o finansach publicznych.

podstawowa Zarzadzanie niski

Proces wydawania decyzji
administracyjnych (prowadzenie
32 | postepowania, wydanie decyzji,
upowaznien, zezwolen, licencji,
prowadzenie rejestrow)

podstawowa Zarzgdzanie niski

FINANSE I KSIEGOWOSC

33 Rzetelno$¢ prowadzenia ksiag wspomagajgey Gospodarka finansowa niski
rachunkowych

Poprawnoséé — kompletnosé, legalnose,
efcktywno$d¢ procedur przeptywu 1
kontroli dokumentacji niezbednych do
34 | zapewnienia prawidtowosci
gospodarki finansowej oraz ewidencji
ksiegowej 1 sprawozdawczosci
finansowej

wspomagajacy Gospodarka finansowa niski

Opracowanie, poprawnosc,
funkcjonowanie procedur kontroli
35 | finansowej. Zgodnos¢ kontroli
finansowej ze standardami kontroli
finansowej

wspomagajacy Gospodarka finansowa niski




36

Poprawnosé — legalnosc i rzetelnosé
prowadzenia procesu okresowej
weryfikacji, majacej na celu ustalenie
lub sprawdzenie droga inwentaryzacji
rzeczywistego stanu aktywow 1
pasywéw oraz wyjasnienie i rozliczeni
ewentualnych réznic

wspomagajacy

Gospodarka finansowa

niski

37

Ocena gospodarki kasowej

wspomagajacy

Gospodarka finansowa

wysoki

38

Planowanie budzetowe,
opracowywanie budzetu Starostwa i
Jjednostek organizacyjnych, zgodnosc
sporzadzania planéw budzetowych z
obowigzujacymi przepisami, procedury
tworzenia budzetu.

wspomagajacy

Gospodarka finansowa

niski

39

Windykacja naleznosei

wspomagajacy

Gospodarka finansowa

niski

40

Ocena systemu planowania i realizacji
wydatkow budzetowych

wspomagajacy

Gospodarka finansowa

niski

4]

System gromadzenia dochodow
(zasady naliczania, pobierania i
odprowadzania dochodéw
budzetowych)

wspomagajacy

Gospodarka finansowa

niski

42

Gospodarka magazynowa — zakup
materialéw biurowych i artykulow
gospodarczych

wspomagajscy

Gospodarka finansowa

niski

43

Ocena rzetelnosci kompletnosei i
terminowosci sporzgdzania
sprawozdan budzetowych

wspomagajacy

Gospodarka finansowa

niski

44

Bilans z wykonania budzetu

wspomagajacy

Gospodarka finansowa

niski

45

Dotacje przedmiotowe - prawidtowosé
przyznania dotacji, wykorzystanie
dotacji zgodnie z przeznaczeniem,
zwrot niewykorzystane] dotacji

wspomagajacy

Gospodarka finansowa

niski




Powiatowy Fundusz Gospodarki
Zasobem Geodezyjnym i
Kartograficznym - planowanie,
realizacja i celowo$é dokonywania
wydatkow, Powiatowy Fundusz
Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej - planowanie, realizacja i
celowosé dokonywania wydatkow.

wspomagajacy Gospodarka finansowa niski

46

Bezpieczenstwo finansowych

47 systemow informatycznych i ich
adekwatnos$¢ do potrzeb Starostwa
Powiatowego

wspomagajacy systemy informatyczne niski

SYSTEMY INFORMATYCZNE 1
BEZPIECZENSTWO INFORMACJI

Poprawnos¢ funkcjonowania
systemow informatycznych w zakresie
bezpieczenstwa informatycznego,

48 | administragji systemem, planow
awaryjnych, legalnosé
oprogramowania i rozbudowy systemu
informatycznego.

wspomagajacy systemy informatyczne niski

49 Ochrona informacji nigjawnych i wspomagajacy systemy informatyczne niski
ochrona danych osobowych

50 | Zarzgdzanie danymi osobowymi wspomagajacy Zarzadzanie miski

51 | Polityka bezpieczenstwa informacji wspomagajacy Zarzadzanie informacja niski

55 | Obieg informacji za posrednictwem wspomagajacy systemy informatyczne niski
sieci informatycznej Starostwa

FUNDUSZE UE

Prawidtowos¢ wykorzystania srodkdw
UE -proces kwalifikowania wydatkow,
rozliczanie, sprawozdawczo$é,
ewidencja ksiggowa.

wspomagajacy Gospodarka finansowa Sredni
53

PROMOCJA I INFORMACJA,
PROMOCYJNA I ROZWO.) POWIATU




54 Realizacja zadan w zakresie rozwoju Podstawowa Zarzgdzanie niski
Powiat.
55 Wspolpraca ze spotecznosciami Podstawowa Zarzadzanie niski
lokalnymi i z innymi regionami
: $redni
56 | Realizacja zadan z zakresu odwiaty Podstawowa Zarzadzanie
Realizacja dziatan dotyczacych Podstawowa Zarzadzanie niski
57 | informacgji i promocji w zakresie
kultury i sportu
POMOC SPOLECZNA
Realizacja zadan z zakresu pomocy Podstawowa Zarzadzanie niski
58 | spotecznej oraz nadzér nad
Jjednostkami
AUDYT SPRAWDZAJACY -
X . niski
59 | Realizacja zalecer audytu wspomagajaca Zarzadzanie
3. Planowane tematy audytu wewnetrznego
3.1. Planowane zadania zapewniajace
Lp. Temat zadania zapewniajaeego Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany ezas Ewentualna potrzeba Uwagi

(nazwa obszaru z kolumny 2

w tabeli 2)

audytordw
wewnetrznych
przeprowadzajacych
zadanie
(w etatach)

przeprowadzenia zadania

powolania

(w dniach) IZecZoznawcy




ocena systemu kadrowego:
zawieranie umoéw o prace,
prowadzenie akt osobowych,
ewidencja czasu pracy,

. - Audyt
ustalanie kategorii przeprowadzony
zaszeregowania pracownikéw, | ZARZADZANIE bedzie w

1. prawidtowosc ustalania ZASOBAMI 60 dni Jjednostkach
poszczegblnych sktadnikow LUDZKIMI /KADRY organizacyjnych
wynagrodzenia, plan urlopow, prowadzacych
kontrola godzin kadry.
nadliczbowych, prowadzenie
zaktadowej sktadnicy akt.

Audyt
przeprowadzony
bedzie w
| Wykonanie zadan w zakresie Wydziale
, 2 gospodarki lesnej, wodnej i OCHRONA 15 dni Rolnictwa,
) ochrony $rodowiska SRODOWISKA Lesnictwa i
Ochrony
Srodowiska w
Starostwie
Powiatowym
Audyt
przeprowadzony
bedzie w
Ocena systemu gospodarki Wydziale
3. nieruchomosciami MIENIE POWIATU 35 dni Geodezji, Katastru
i Gospodarki
Nieruchomosciami
w Starostwie
Powiatowym
Efektywnosc systemu Audyt
podnoszenia kwalifikacji przeprowadzony
pracownikow w zakresie ZARZADZANIE bedzie w

4. realizacji i nadzoru planu ZASOBAMI 54 wszystkich
szkolen, systemu kontroli i LUDZKIMI /KADRY jednostkach
monitoringu efektéw szkolen organizacyjnych

Powiatu.




Audyt
przeprowadzony
. . bedzie w
5. Ocena gospodarki kasowej MMM;&MWQOWO 1 30 dni jednostkach
E organizacyjnych
prowadzacych
kasy.
.2 Planowane czynnos$ci doradcze
Lp. Planowana liczba audytoréw wewnetrznych Planowany czas przeprowadzenia czynno$ci doradezych Uwagi
przeprowadzajacych czynnosci doradcze (w dniach)
{w etatach)
1. 1 5 dni

4. Planowane czynno$ci sprawdzajace

Lp. Temat zadania zapewniajacego, ktorege dotyczg czynnosci Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Uwagi
sprawdzajgce audytorow przeprowadzenia
wewnetrznych czynnoS§ci
przeprowadzajacych sprawdzajacych
czynno$ci sprawdzajace {w dniach)
{w etatach)
1. Nie plonowane

3. Planowane obszary ryzyka, ktére powinny zosta¢ objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach

Lp. Nazwa obszaru Planowany rok przeprowadzenia audytu Uwagi
(nazwa obszaru z kolumny 2 w tabeli 2) wewngtrznego
Legalnosdé, rzetelnosé realizagji procedur zwigzanych z obstlugg spraw i
1. | wydatkéw na ochrong srodowiska 2011
Gospodarka odpadami (ewidencja, sprawozdawczoéé, rozliczanie, nadzér nad
2. lrealizacja) 2011

10




3 Ocena systemu zarzadzania ryzykiem 2011
dokumentowanie i rozliczanie kosztéw wyjazdow stuzbowych na terenie kraju

4 i poza granicami kraju, rozliczenia kosztéw uzywania do celéw stuzbowych 2011

| samochoddw prywatnych

Legalnosé, rzetelno$c realizacji procedur oraz wydatkéw zwigzanych z

5 obstugg spraw zwiagzanych z prowadzeniem pafistwowego zasobu 2011

" | kartograficznego i geodezyjnego.

6. Realizacja zadan z zakresu o$wiaty 2012
Prawidtowo$¢ wykorzystania srodkow UE -proces kwalifikowania wydatkdw,

7. | rozliczanie, sprawozdawczosc, ewidencja ksiggowa. 2012

g Zarzadzanie drogami powlatowymi 2012

0. Polityka dziatan kryzysowych 2012
Realizacja zadan w zakresie powszechnego obowigzku obrony RP i obrony

10. | cywilngj 2012
Zarzadzanie budynkami oraz lokalami mieszkalnymi stanowiacymi wlasnosé

11. | Powiatu 2013

12 Zatwierdzanie 1 realizacja umoéw, zawicranych na skutek wyboru oferenta. 2013

13 Programy inwestycyjne — realizacja, rozliczenie, sprawozdawczosé 2013

14 Realizacja zadan w zakresie rozwoju Powiatu. 2013
Bezpieczenstwo finansowych systemdw informatycznych i ich adekwatnosc

15. | do potrzeb Starostwa Powiatowego 2013

6. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajace specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne)

11



02.11.2009r.
(data)

02.11.2009r.
(data)

- . . 1‘
{pieczatka i podpis audytora wewnetrznego/ koordynatora

komdérki audytu wewnetrznego)

" (picczatia i podpis Riethwiha

Tadeusz{Mordastewicz



