CUW.PK.343.1.2017

Ketrzyn, dnia 11.01.2017 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W przetargu nieograniczonym
o wartos$ci szacunkowej nieprzekraczajacej 209.000,00 euro

»SUKCESYWNE DOSTAWY TUSZY I TONEROW DO SIEDZIBY JEDNOSTEK
ORGANIZACYJNYCH POWIATU KETRZYNSKIEGO W ROKU 2017”

ZATWIERDZAM

Postepowanie przetargowe prowadzone w procedurze przetargu nieograniczonego
zgodnie z ustawq z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz.U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.)



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia zawiera:

Instrukcje dla Wykonawcow z zatacznikami

Informacje ogdlne:

v Wykonawca winien zapozna¢ si¢ z caloscia niniejszej SIWZ. Wszystkie formularze zawarte w niniejszej SIWZ,
a w szczegolnosci formularz oferty, zalaczniki zostang wypelnione przez Wykonawce $cisle wedtug wskazdwek.
W przypadku, gdy jakakolwiek czes¢ dokumentow nie dotyczy Wykonawcy — wpisuje on ,,nie dotyczy”.




Rozdzial 1

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

z zalacznikami

ZALACZNIKI:
1. formularz oferty
2. opis przedmiotu zamoéwienia
3. formularz cenowy
4. oswiadczenie zgodne z art.25a ust.1, warunki udziatu
5. oswiadczenie zgodne z art.25a ust.1, wykluczenie
6. wzdr/projekt umowy

- zatgcznik nr 1,
- zalgcznik nr 1a,
- zalacznik nr 1b,
- zalacznik nr 2,
- zalacznik nr 3,
- zatgcznik nr 4.



1. INFORMACIJE WSTEPNE

1. Zamawiajacy

Zamawiajacym jest Centrum Uslug Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego reprezentowane przez Dyrektora,

dziatajace w imieniu i na rzecz nastgpujacych jednostek organizacyjnych Powiatu Ketrzynskiego:

D
2)
3)
4)

5)
6)
7)

8)

9)

Starostwa Powiatowego w Ketrzynie, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn, REGON: 510750278,
Powiatowego Domu Dziecka w Reszlu, ul. Lukasiniskiego 3, 11-440 Reszel, REGON: 280349033,
Powiatowego Domu Dziecka w Ketrzynie, ul. Klonowa 28, 11-400 Ketrzyn, REGON: 281554841
Powiatowej Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Ketrzynie, ul. Pocztowa 13, 11-400 Ketrzyn,
REGON: 000716508,

Specjalnego Osrodka Szkolno — Wychowawczego w Ketrzynie, ul. Klonowa 2b, 11-400 Ketrzyn,
REGON: 510902707,

Zespolu Szkét im. Macieja Rataja w Reszlu, ul. Lukasiiskiego 3, 11-440 Reszel, REGON: 519476583,
Powiatowego Domu Kultury w Ketrzyn, ul. Pocztowa 13, 11-400 Ketrzyn, REGON: 364316959,
Zespolu Szkot Ogélnoksztatcqcych im. Wojciecha Ketrzysiskiego w Ketrzynie, ul. Powstancéw
Warszawy 2, 11-400 Ketrzyn, REGON: 511413420,

Powiatowego Centrum Edukacyjnego w Ketrzynie, ul. Poznarnska 21, 11-400 Ketrzyn, REGON:
000738668,

10) Powiatowego Centrum Sportu, Turystyki i Rekreacji w Ketrzynie, ul. Poznanska 21, 11-400 Ketrzyn,

REGON: 363522964,

11) Zespotu Szkot im. Marii Curie Sklodowskiej w Ketrzynie, ul. Wojska Polskiego 12, 11-400 Ketrzyn,

REGON: 000240508,

12) Zarzqdu Drég Powiatowych w Ketrzynie, ul. Battycka 20, 11-400 Ketrzyn, REGON: 510751154,
13) Centrum Ustug Wspélnych Powiatu Ketrzyriskiego, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn, REGON:

362053243.

Plac Grunwaldzki 1
11-400 Ketrzyn
woj. warminsko — mazurskie

Telefon: (089) 751-17-30
Fax: (089) 751-17-14
Strona internetowa: http://bip.starostwo.ketrzyn.pl/

http://www.cuw.starostwo.ketrzyn.pl/

Adpres poczty elektronicznej: cuw@starostwo.ketrzyn.pl , Marta.Szymkiewicz@starostwo.ketrzyn.pl
Godziny urzedowania: poniedziatek 8°-16%, pozostate dni tygodnia 7%-150%

2. Numer postepowania

Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:

CUW.PK.343.1.2017 — ,,SUKCESYWNE DOSTAWY TUSZY I TONEROW DO SIEDZIBY JEDNOSTEK

ORGANIZACYJNYCH POWIATU KETRZYNSKIEGO W ROKU 2017”

Wykonawcy we wszelkich kontaktach z zamawiajacym powinni powolywac si¢ na ten znak.

3. Tryb postepowania

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego

z zachowaniem zasad okreslonych ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz.U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.)



2. Miejsce publikacji ogloszenia o przetargu:
a) Biuletyn Zamoéwien Publicznych na portalu internetowym Urzedu Zamoéwien
Publicznych,
b) strona internetowa http://bip.starostwo.ketrzyn.pl/,
c) tablica ogloszen w budynku Starostwa Powiatowego w Ketrzynie.

4. Informacje uzupelniajace

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania w pierwszej kolejnosci oceny ofert, a nastepnie
zbadania, czy Wykonawca, ktérego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 24aa ustawy.

2. Wszelkie informacje przedstawione w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
przeznaczone sa wytacznie w celu przygotowania oferty i w zadnym wypadku nie powinny by¢
wykorzystywane w inny sposob.

3. llekro¢ w Specyfikacji Istotnych Warunkéow Zamodwienia zastosowane jest pojecie ,ustawa”, bez
blizszego okreslenia, o jaka ustawe chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (fekst jednolity Dz.U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.).

4. Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi wykonawca.

5. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia,
zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

6. Wymagania stawiane Wykonawcy:

- Wykonawca jest odpowiedzialny za jakos¢, zgodno$¢ z warunkami technicznymi i jakosciowymi
opisanymi dla przedmiotu zamodwienia,

- Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zobowigzan umowy,

- Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zaméwienia uzgadniane beda przez Zamawiajacego
z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy.

5. Udzielanie wyjasnien

Komunikacja pomiedzy Zamawiajagcym a wykonawcami odbywac¢ sie za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012r. poz. 1529
oraz z 2015r. poz. 1830), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu, przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U.
z 2013r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2017 r. poz. 147 i 615).

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane:

- za pos$rednictwem operatora pocztowego, osobiscie, za posrednictwem postanca nalezy kierowac /
przekazywa¢ na adres zamawiajacego: Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego, Plac
Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn

- za pomocy faksu nalezy kierowa¢ na nr faksu - (089) 751-17-14 (kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwltocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz innych informacji
przekazanych za pomoca faksu)

- przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna) nalezy kierowac na adres poczty
elektronicznej zamawiajacego — cuw@starostwo.ketrzyn.pl, Marta.Szymkiewicz@starostwo.ketrzyn.pl (kazda

ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien
oraz innych informacji przekazanych przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej)

Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami sa:
- p. Marta Szymkiewicz - w zakresie przedmiotu zamowienia i procedury przetargowej,
tel. (089) 751-17-30, e-mail Marta.Szymkiewicz@starostwo.ketrzyn.pl,

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia sa ,SUKCESYWNE DOSTAWY TUSZY I TONEROW DO SIEDZIBY JEDNOSTEK
ORGANIZACYJNYCH POWIATU KETRZYNSKIEGO W ROKU 2017” w oparciu o przedmiot zamoéwienia
okreslony w zat. 1a do SIWZ.
2. Dostawy tuszy i tonerdw do urzadzen biurowych dokonywane beda sukcesywnie w miare biezacych
5




potrzeb danego Zamawiajacego na podstawie pisemnego zamdwienia (faxem badz e-mailem). Dostawca
bedzie dostarczat sukcesywnie w ciggu roku zamdwienia czgSciowe do kazdej z jednostek (zamowienia
skladane nie cze$ciej niz raz na dwa tygodnie):

1) Starostwo Powiatowe w Ketrzynie, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn,

2) Powiatowy Dom Dziecka w Reszlu, ul. Lukasifiskiego 3, 11-440 Reszel,

3) Powiatowy Dom Dziecka w Ketrzynie, ul. Klonowa 28, 11-400 Ketrzyn,

4) Powiatowa Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Ketrzynie, ul. Pocztowa 13, 11-400 Ketrzyn,

5) Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy w Ketrzynie, ul. Klonowa 2b, 11-400 Ketrzyn,

6) Zespét Szkoét im. Macieja Rataja w Reszlu, ul. Lukasiniskiego 3, 11-440 Reszel,

7)  Powiatowy Dom Kultury w Ketrzynie, ul. Pocztowa 13, 11-400 Ketrzyn,

8) Zespél Szkél Ogodlnoksztatcqcych im. Wojciecha Ketrzyiiskiego w Ketrzynie, ul. Powstarncéw
Warszawy 2, 11-400 Ketrzyn,

9) Powiatowe Centrum Edukacyjne w Ketrzynie, ul. Poznariska 21, 11-400 Ketrzyn,

10) Powiatowe Centrum Sportu, Turystyki i Rekreacji w Ketrzynie, ul. Poznariska 21, 11-400 Ketrzyn,

11) Zespot Szkét im. Marii Curie Sktodowskiej w Ketrzynie, ul. Wojska Polskiego 12, 11-400 Ketrzyn,

12) Zarzqd Drég Powiatowych w Ketrzynie, ul. Battycka 20, 11-400 Ketrzyn,

13) Centrum Ustug Wspélnych Powiatu Ketrzyriskiego, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn.

Urzadzenia biurowe Zamawiajacego obejmuja: drukarki, kserokopiarki, urzadzenia wielofunkcyjne,

faksy. Wykaz wurzadzen =z okreSleniem materialow eksploatacyjnych oraz prognozowane

zapotrzebowanie zawarte sa w zataczniku nr 1b do SIWZ — ,, Formularz cenowy”.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zaméwienia asortymentu w ilosciach réznych tzn. innych niz te

okreslone w zalgczniku nr 1a i 1b do SIWZ, na podstawie biezacych potrzeb Zamawiajacego.

Kazda z jednostek wymienionych powyzej w pkt. 2 zobowiazuje si¢ do zrealizowania co najmniej 70%

warto$ci brutto podpisanej przez siebie umowy. Wykonawcy nie przystuguje wobec Zamawiajacego

roszczenie z tytulu nie wykorzystania pelnej wartosci brutto umowy.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ przedmiot zamdwienia fabrycznie nowy, nieuszkodzony,

wolny od wad i odpowiadajacy obowiazujacym normom oraz posiadajacy niezbedne certyfikaty i atesty

(w przypadku produktow, ktérych to dotyczy), zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa.

Materialy eksploatacyjne (tusze i tonery) do urzadzen biurowych Zamawiajacego musza spelniac

nastepujace wymagania:

1) maja by¢ maksymalnej wydajnosci

2) ich uzycie nie moze powodowac¢ utraty gwarancji na urzadzenia, w ktdrych beda stosowane
materiaty ,

3) maja by¢ nowe, w oryginalnych opakowaniach producenta i zabezpieczone gwarancja
nienaruszenia opakowania,

4) posiada¢ na opakowaniach kod materialu eksploatacyjnego oraz nazwe sprzetu, do ktérego sa
przeznaczone,

5) posiada¢ na produkcie indywidualny kod producenta, umozliwiajacy jednoznaczna identyfikacje
producenta,

6) praca materiatbw eksploatacyjnych w urzadzeniach biurowych musi by¢ bezawaryjna
i bezproblemowa oraz nie moze powodowac ograniczen funkgcji i mozliwosci sprzetu oraz jakosci
kopii wyspecyfikowanych w warunkach technicznych producenta sprzetu (urzadzenia),

7) nie moga by¢ regenerowane, tzn. takie, w procesie wytwarzania ktorych zostaly wykorzystanie
gotowe elementy pochodzace z juz uzytych materiatéw eksploatacyjnych, takie jak np. obudowy
itp.,

8) nie moga by¢ poddawane procesowi ponownego napelnienia,

9) nie moga powodowac uszkodzenia urzadzen, w ktdrych beda eksploatowane



8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

10) musza by¢ rozpoznawalne przez sprzet Zamawiajacego i nie wywolywad pojawienia sig

negatywnych komunikatow na wyswietlaczu urzadzenia ani na stronach testowych.
Jezeli w opisie przedmiotu zamdwienia zostalo wskazane bezposrednio lub posrednio pochodzenie
(marka, znak towarowy, producent, dostawca) oznacza to okredlenie standardu i wlasciwosci
technicznych (pojemnos¢ tuszu lub tonera, wydajnos¢ i jakos¢ wydruku). Zamawiajacy dopuszcza
oferowanie materialdw eksploatacyjnych réwnowaznych pod warunkiem, ze zapewnia one uzyskanie
parametréw technicznych nie gorszych niz materialty wzorcowe tj. spetniajacych wymagania techniczne,
funkcjonalne i jakosciowe co najmniej takie same lub lepsze w stosunku do oryginatu produkowanego
przez producenta urzadzenia.

Jako materialy wzorcowe Zamawiajacy rozumie materialy oryginalne tzn. zalecane przez producenta
danego urzadzenia wskazanego w zataczniku nr 1b do SIWZ.

Jezeli w niniejszym opisie przedmiotu zamoéwienia wystepuja odniesienia do norm, dopuszczalne jest
stosowanie odpowiednich norm réwnowaznych, o ile zastosowane normy zagwarantujg utrzymanie
standardow na poziomie nie gorszym niz wymagania okreslone we wskazanych normach.

Materialy eksploatacyjne (tusze i tonery) rOwnowazne musza spelnia¢ nastepujace wymagania:

1) Za artykuly réwnowazne Zamawiajacy uznaje artykuly fabrycznie nowe o wydajnosci nie mniejszej
niz artykuly wzorcowe tzn. oryginalne, zalecane przez producenta danego urzadzenia,
potwierdzone dokumentem z przeprowadzonych badan wydajnosciowych.

2) Materialy nie moga miec sladéw poprzedniego uzywania, uszkodzenia, nie moga by¢ regenerowane
albo prefabrykowane.

3) Zastosowanie materialdéw réwnowaznych nie moze narusza¢ warunkéw gwarancji urzadzen,

a w przypadku jej naruszenia Wykonawca przejmuje na siebie wszystkie obowiazki wynikajace
Z WW. gwarangji.

4) w przypadku dostawy produktow rownowaznych wymagane jest podanie na opakowaniu
oznaczenia oryginalnego materialu eksploatacyjnego, ktérego dotyczy dany zamiennik (produkt
rownowazny).

5) Wykonawca bierze na siebie pelna odpowiedzialnos¢ za uszkodzenia sprzetu spowodowane
uzywaniem zaoferowanych materiatow.

W  przypadku uszkodzenia urzadzenia, w ktdrym byly stosowane zamienniki materialéw
eksploatacyjnych:

1) Zamawiajacy:
a) Zleca dokonanie ekspertyzy przyczyny uszkodzenia w autoryzowanym serwisie producenta
uszkodzonego urzadzenia,

b) Powiadamia Wykonawce o zaistnialym uszkodzeniu (w przypadku uzyskania pisemnej opinii
uszkodzenia urzadzenia przez wadliwy tusz/toner)

2) Wykonawca:

a) Po uzyskaniu informacji o zaistnialym uszkodzeniu urzadzenia, zobowigzany jest dokonac
stosownej zaptaty za naprawe oraz wykonana ekspertyze w autoryzowanym serwisie,
w terminie do 7 dni od daty zakoniczenia naprawy.

b) Dostarczy¢ bezptatnie nowe wklady drukujace/materiaty eksploatacyjne do naprawionego
urzadzenia. W przypadku, gdy przyczyna uszkodzenia urzadzenia jest tusz/toner rownowazny,
Wykonawca winien wymieni¢ bezplatnie na nowy, wolny od wad produkt oryginalny tzn.
zalecany przez producenta danego urzadzenia.

W przypadku uzyskania informacji, o ktérej mowa w ust. 12 pkt. 2a Wykonawca zobowiazany jest do
dostarczenia na okres naprawy urzadzenia zastepczego o nie gorszych parametrach technicznych od
urzadzenia zastegpowanego w nastepnym dniu roboczym po uzyskaniu ww. informacji.

W  przypadku stwierdzenia wady, obnizenia jako$ci, wydajnosci, stwierdzenia uszkodzenia
dostarczonych produktéw oraz jesli produkt nie sygnalizuje we wlasciwy sposob stanu zuzycia wktadu
i daty poprawnej eksploatacji - Wykonawca na zadanie Zamawiajacego wymieni bezptatnie na produkt
nowy, wolny od wad - w terminie do 3 dni od pisemnego zgloszenia przez Zamawiajacego.



15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.

29.

W przypadku zaoferowania produktu réwnowaznego, na Wykonawcy spoczywa obowigzek wykazania, ze
zaoferowane materiaty eksploatacyjne, sq réwnowazne w stosunku do produktéw okreslonych przez
Zamawiajacego. W zwiazku z tym nalezy wpisa¢ oznaczenie produktu (tuszu, toneru) oraz nazwe
producenta produktu réwnowaznego w kolumnie nr 11 ,Model/ symbol oferowanego materiatu
rownowaznego (tusz/toner), nazwa producenta” Formularza cenowego (zatacznik nr 1b do SIWZ),
a takze dolaczy¢ do oferty opis ze szczegélowa specyfikacja, z ktérej w sposdb niebudzacy
watpliwo$ci winno wynika¢, ze oferowany material eksploatacyiny posiada takie same lub lepsze
parametry techniczne, jakoSciowe, niz okreslone przez Zamawiajacego oraz:

1) nie narusza praw gwarancyjnych producenta sprzetu,

2) jest fabrycznie nowy, nie gorszej jakosci niz produkt zalecany przez producenta sprzetu,

3) posiada znak firmowy producenta oraz etykiety identyfikujace dany produkt,

4) pojemnos¢/wydajnos¢ (ilos¢ uzyskanych kopii) nie moze by¢ mniejsza niz dla produktéw
oryginalnych, zgodnie z normami ISO/IEC 19752, ISO/IEC 24711, ISO/IEC 19798 lub normami
rownowaznymi (do oferty wymagane jest dotaczenie stosownych dokumentéw — testow).

UWAGA:

Niezatgczenie do oferty ww. wymaganych dokumentow, w przypadku zaoferowania produktow
innych niz oryginalne — réwnowazinych - bedzie skutkowato odrzuceniem oferty na podstawie
art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy.

Wykonawca udziela gwarancji na dostarczone produkty na okres 12 miesigcy liczony od dnia
dokonania dostawy i podpisania dokumentu odbioru przez przedstawiciela z kazdej jednostki
Zamawiajacego i Wykonawcy, ale nie krétszy niz gwarancja producenta.

Dostawy tuszy i tonerdw do urzadzen biurowych Zamawiajacego dokonywane beda sukcesywnie,
w miare biezacych potrzeb Zamawiajacych wymienionych powyzej w pkt. 2 (13 jednostek na terenie
powiatu ketrzyniskiego — miejscowosci: Ketrzyn i Reszel) na podstawie pisemnego zamdwienia. Termin
realizacji czg¢Sciowych dostaw do kazdej jednostki wymienionej powyzej w pkt. 2 — nie dtuzej niz do 3
dni roboczych od daty otrzymania zamowienia. Za dni robocze uwaza si¢ dni od poniedziatku do
piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w godzinach od 8:00 do 15:00.

Zamawiajacy posiadajg w swoich jednostkach drukarki pochodzace z zakupow dofinansowanych
ze srodkéw Unii Europejskiej, ze wzgledu na 5 letnig trwatos¢ projektu Zamawiajacy zada dostarczania
tuszy i toneréw najlepszej jakosci nie powodujacych uszkodzenia posiadanego sprzetu.

Szczegdltowy zakres warunkow realizacji zamowienia zawiera wzor umowy stanowiacy zalacznik
nr 4 do SIWZ.

Wykonawca przed zlozeniem oferty ma obowiazek zapoznaé si¢ ze specyfikacja istotnych warunkow
zamoOwienia, przedmiotem zamowienia, istotnymi postanowieniami umowy, jak réwniez uzyskac inne
niezbedne informacje potrzebne dla sporzadzenia oferty. Zaklada sig, ze Wykonawca uwzglednit
w ofercie dane udostgpnione przez Zamawiajacego.

Rodzaj zamoéwienia: dostawy.

Zamodwienia uzupetniajace nie przewiduje sie.

Wymagany przez Zamawiajacego minimalny okres gwarancji to 12 miesiecy.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukgji elektroniczne;.
Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

Nie dopuszcza si¢ skladania ofert czesciowych i wariantowych.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdéwienia podwykonawcom. Zamawiajacy zada
wskazania przez Wykonawce czesci zamodwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

Kody CPV wg wspodlnego stownika zamowien:
30.19.21.13-6 - wkiady drukujace

30.12.51.00-2 - wkiady barwiace

30.12.51.10-5 - toner do drukarek laserowych/faksow



30.12.51.20-8 - toner do fotokopiarek

3. TERMINY

1. Wpykonawca zrealizuje przedmiot umowy od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2017 r.

2. Oferty nalezy sklada¢ w Biurze Obstugi Klientéw (pok. Nr 14), w siedzibie Starostwa Powiatowego,
Pl. Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn, do dnia 18.01.2017 roku, do godziny 9.

3. Oferty zostana otwarte w sali posiedzen Zarzadu Starostwa Powiatowego, Pl. Grunwaldzki 1,
11-400 Ketrzyn, w dniu 18.01.2017 roku o godzinie 9%, pokdj nr 50.

4. WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

5. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

6. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA

WARUNKOW WYMAGANYCH OD OFERENTOW UBIEGAJACYCH SIE O ZAMOWIENIE,

PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktdrzy spetniajq warunki, o ktérych mowa

w art. 22 ust. 1b ustawy Pzp i ktérzy wykaza ich spelnianie na poziomie wymaganym przez

Zamawiajacego, oraz niepodlegajacy wykluczeniu z powodu niespelnienia warunkow, o ktérych

mowa w art. 24 ust 1 ustawy Pzp;
2. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja warunki dotyczace:

1) Kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw
— Zamawiajacy nie stawia specjalnych wymagan zakresie spelniania tego warunku.

2)

Zdolnosci technicznej lub zawodowej - Wykonawca speini powyzszy warunek jezeli

przediozy Zamawiajacemu

a)

b)

wykaz wykonanych min. 2 dostaw odpowiadajacych swoim rodzajem dostawie
stanowiacej przedmiot zamowienia (dostawa réznorodnych materiatéw
eksploatacyjnych — wytaczajac ogélng dostawe materiatéw biurowych) o wartosci
min 70 000,00 z1 brutto kazda, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych

rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
wraz z podaniem ich wartos$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktorych dostawy zostaty wykonane - bazujac na zat. nr 6 do SIWZ Wykaz dostaw.

dowody okreslajace, czy te dostawy zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne

dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego dostawy byty
wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane,
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a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest
w stanie uzyska¢ tych dokumentow - o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku
$wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) Sytuadji finansowej lub ekonomicznej
— Zamawiajacy nie stawia specjalnych wymagan zakresie spelniania tego warunku.

Ocena spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentdéw i oswiadczen ztozonych przez wykonawce, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.
Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobdéw technicznych lub zawodowych wykonawcy
w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje
zamowienia (art. 22d ust. 2 ustawy Pzp).

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamoOwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ Wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczenn lub dokumentéw potwierdzajacych, ze nie
podlegaja wykluczeniu lub speiniaja warunki udzialu w postepowaniu, a jezeli zachodza
uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sa juz
aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentéw (art. 26 ust. 2f ustawy Pzp).

PODSTAWY WYKLUCZENIA:

1. Z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza si¢ Wykonawcoéw
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy oraz tych ktérzy nie wykaza
spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w punkcie 7. SIWZ
»WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA
WARUNKOW WYMAGANYCH OD OFERENTOW UBIEGAJACYCH SIE O ZAMOWIENIE, PODSTAWY
WYKLUCZENIA”

2. Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcdéw na podstawie art. 24 ust 5.

3. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie
zamowienia (art. 24 ust. 12 ustawy Pzp).

4. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20
ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sa wystarczajace
do wykazania jego rzetelnosci, w szczegolnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej
przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$éuczynienie pieniezne za doznana
krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspoélprace z organami S$cigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom lub przestepstwom skarbowym Ilub nieprawidlowemu postepowaniu
wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedacego
podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢ o
udzielenie zamowienia oraz nie uplynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego
zakazu.

Ocena spelniania warunkow udzialu w postepowaniu odbywa si¢ dwuetapowo:

Etap I Ocena wstepna, ktorej poddawani sq wszyscy Wykonawcy odbedzie si¢ na podstawie informacji
zawartych w o$wiadczeniu o spetnianiu warunkéw udziatu (zatacznik nr 2 do SIWZ) i nie podleganiu
wykluczeniu z postepowania (zatacznik nr 3 do SIWZ);

Etap II Ostateczne potwierdzenie speiniania warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonane na
podstawie dokumentéw to potwierdzajacych. Ocenie na tym etapie podlega¢ bedzie wytacznie Wykonawca,
ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza sposrod tych, ktére nie zostang odrzucone po analizie
Oswiadczania.
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8. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

1. Wykaz o$wiadczen w celu wstepnego potwierdzenia, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz
spetnia warunki udziatu w postepowaniu:
a) aktualne na dzien skladania ofert oSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
b) aktualne na dzien skladania ofert oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu
w postepowaniu, zgodne z zalaczonymi wzorami.
Oswiadczenia, o jakich mowa wyzej Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ w formie pisemnej
wraz z oferta.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamdwienie przez Wykonawcéw, oswiadczenie sklada kazdy
z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie. Dokumenty te potwierdzajq spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcéw wykazuje
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

UWAGA: Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informagiji,
o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 Ustawy Pzp, przekazuje Zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznosci
lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o tresci zgodnej z zataczonym wzorem
(Zatgcznik Nr 5 do SINZ).

Wraz ze zlozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
Wykonawcg nie prowadza do zakldcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

‘ Oswiadczenia nie nalezy sktadaé wraz z oferta.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie powyziszy dokument sklada kazdy
z partneréw konsorcjum/ cztonkéw spétki cywilnej oddzielnie w imieniu swojej firmy.

2. Wykaz dokumentéw i o$wiadczen, ktére Wykonawca skltada w postgpowaniu na wezwanie
Zamawiajacego na potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp.

W celu potwierdzenia spelniania przez wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu, dotyczacych:
1. Zdolnosci technicznej lub zawodowej — Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentow:

a) Wykaz dostaw - minimum 2 dostawy odpowiadajace swoim rodzajem dostawie stanowiacej
przedmiot zamdwienia (dostawa réznorodnych materiatéow eksploatacyjnych — wylaczajac
ogolng dostawe materiatow biurowych) o wartosci min 70 000,00 zf brutto kazda
a w przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanych, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci

jest krdtszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotdw, na rzecz ktorych dostawy zostaly wykonane, o tresci zgodnej z zataczonym
wzorem, stanowiacym zafgcznik Nr 6 ,,Wykaz dostaw”.

Warunek ten ma spetnia¢ samodzielnie Wykonawca lub samodzielnie jeden z konsorcjantéw lub samodzielnie
jeden podmiot udostepniajqcy zasoby wiedzy i doswiadczenia - doswiadczenie w/w podmiotdw nie sumuje sie.

Jezeli wykaz, o$wiadczenia lub inne zlozone przez Wykonawce dokumenty budza watpliwosci
Zamawiajacego, moze on zwrocic¢ si¢ bezposrednio do wilasciwego podmiotu, na rzecz ktérego
dostawy byly wykonane o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

b) dowody okreslajace, czy zrealizowane dostawy zostaly wykonane lub sa wykonywane

nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byly wykonywane, a w przypadku
$wiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
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o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow -
oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu sktadania ofert.

UWAGA: Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia o$wiadczeni lub dokumentéw potwierdzajacych
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 1 i 3 ustawy Pzp, jezeli Zamawiajacy posiada
o$wiadczenia lub dokumenty dotyczace tego wykonawcy lub moze je uzyskac¢ za pomoca bezptatnych
i ogdlnodostepnych baz danych w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia
17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz.U.
z 2014r. poz. 1114 oraz Dz.U. z 2017 poz. 352).

Wykonawcy skladajacy oferte wspdlna:

1) Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlna ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy,

2) Pelnomocnictwo powinno jednoznacznie wynika¢ z umowy lub innej czynnosci prawnej,

3) Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez notariusza,

4) Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajacym w toku postepowania i do niego
Zamawiajacy kieruje informacje, korespondencije, itp.

5) Wspdlnicy spotki cywilnej sa traktowani jak Wykonawcy skladajacy oferte wspdlna i maja do
nich zastosowanie zasady okreslone w pkt 1 - 4.

3. Ponadto Wykonawcy maja dolaczy¢ do oferty nastepujace dokumenty:

1) Formularz oferty, o tresci zgodnej z zalaczonym wzorem,

2) Formularz cenowy, o tresci zgodnej z zalaczonym wzorem,

3) Pelnomocnictwo ztozone w oryginale lub w kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem
przez notariusza dla podmiotéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie lub podmiotow
w imieniu ktérych pelnomocnicy nie wymienieni w dokumentach rejestrowych firmy skltadaja
oferty,

4. Forma skladanych dokumentéw — zaro6wno dla Wykonawcow z terytorium, jak i spoza terytorium RP:

Dokumenty nalezy sklada¢ w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce (o$wiadczenie w trybie art. 25a ustawy w zakresie wskazanym przez zamawiajacego w
ogloszeniu o zamdwieniu lub w specyfikagji istotnych warunkéow zaméwienia na podstawie art. 22 ust. - w
oryginale).

Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginalu dokumentu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wytacznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

9. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

1. Zasady i formy przekazywania oswiadczen, wnioskow i innych:

Wszelkie oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie. Pytania musza by¢ skierowane na: adres Zamawiajacego podany w niniejszej specyfikagji istotnych
warunkéw zamoéwienia.

Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a wykonawcami odbywa¢ si¢ za posrednictwem operatora
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pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529
oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu, przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U.
z 2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2017 r. poz. 147 i 615).

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane:

= za posrednictwem operatora pocztowego, osobiscie, za posrednictwem postanca nalezy kierowac /
przekazywac¢ na adres zamawiajacego: Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego, Plac
Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn

= za pomoca faksu nalezy kierowa¢ na nr faksu — (089) 751-17-14 (kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczenn, wnioskow, zawiadomien oraz innych
informacji przekazanych za pomoca faksu)

= przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna) nalezy kierowac na adres
poczty elektronicznej zamawiajacego - cuw@starostwo.ketrzyn.pl,

Marta.Szymkiewicz@starostwo.ketrzyn.pl (kazda ze stron na Zadanie drugiej niezwlocznie

potwierdza fakt otrzymania os$wiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz innych informacji
przekazanych przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej)

2. Wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia

1) Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszej specyfikagji istotnych
warunkéw zamowienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazat specyfikacje istotnych warunkoéw zamowienia nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
skladania ofert, pod warunkiem Ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia
wplynat do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa polowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wplynie do zamawiajacego pdzniej niz do konca dnia,
w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3) Ewentualna zmiana terminu sktadania ofert nie powoduje przesunigcia terminu, o ktérym mowa w pkt. 2), po
uptynieciu, ktérego zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji bez rozpoznania.

4) Tres$¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang jednoczesnie przekazane wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano specyfikacje istotnych warunkdéw zamdwienia, bez ujawniania zZroédta zapytania oraz zamieszczone na
stronie internetowej http://bip.starostwo.ketrzyn.pl/

5) Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane do
zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci postepowania.

6) Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

3. Modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia:

1) W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢ tre$¢
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

2) Wprowadzone w ten sposdb modyfikacje, uzupelnienia i ustalenia lub zmiany, w tym zmiany terminow,
przekazane zostang wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkow zamdwienia
oraz zamieszczone zostana na stronie internetowej http://bip.starostwo.ketrzyn.pl/

3) Wszelkie modyfikacje, uzupelnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminéw, jak réwniez pytania
Wykonawcéw wraz z wyjasnieniami staja si¢ integralna czescia specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia
i beda wiazace przy sktadaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowiazania wykonawcy odnoénie wczesniej ustalonych
termindw beda podlegaly nowemu terminowi.

4) Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji nie prowadzi do zmiany tresci ogloszenia zamawiajacy
moze przediuzy¢ termin skiadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli bedzie
to niezbedne.

5) Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji prowadzi do zmiany treSci ogloszenia Zamawiajacy
zamiesci w Biuletynie Zamdwien Publicznych ,ogloszenie o zmianie gloszenia zamieszczonego w Biuletynie

Zamoéwien Publicznych”, przediuzajac jednoczesnie termin skfadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie
zmian w ofertach, jezeli spelnione zostang przestanki okre$lone w art. 12a ust. 1 lub 2 Prawa zamoéwien
publicznych.

6) Niezwlocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zaméwienn Publicznych ,ogloszenia o zmianie gloszenia”
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zamieszczonego w Biuletynie Zamoéwien Publicznych zamawiajacy zamiesci informacje o zmianach na tablicy
ogloszen oraz na stronie internetowej http://bip.starostwo.ketrzyn.pl/

10. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawcg beda prowadzone w walucie PLN.

Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sklad elementow.
Tak obliczona cena bedzie brana pod uwage przez Zamawiajacego w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Cena oferty wskazana przez Wykonawce w formularzu oferty jest cena za wykonanie calego zamoéwienia,
musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie.

4. Ceng oferty nalezy wyliczy¢ na podstawie formularza cenowego.

5. Do wyliczonej kwoty nalezy doliczy¢ obowiazujacy podatek VAT

6. Cena oferty musi zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia, bez ktdrych nie
mozna wykona¢ zamowienia.

7. Skutki finansowe jakichkolwiek bledéw obciazaja Wykonawce zamdwienia. Wykonawca musi
przewidzie¢ wszystkie okolicznosci, ktére moga wplynac¢ na cene wykonania zaméwienia.

8. Nie przewiduje sie waloryzacji cen, ewentualne zmiany warunkéw umowy okresla wzdor umowy.

9. Wykonawca uwzgledniajac wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszej Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamdwienia, powinien w cenie ofertowej uja¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonywaniem
przedmiotu zamdwienia, niezbedne dla prawidlowego i pelnego wykonania przedmiotu zamoéwienia,
w tym zwigzane z zatadunkiem, dostawq i roztadunkiem materialéw do miejsca wskazanego przez
Zamawiajacych, itp.

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wymagania i zalecenia ogdlne
Oferta powinna by¢ przygotowana z uwzglednieniem ponizszych zasad:

1) Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych i czesciowych.
2) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

3) Wymaga si¢, by oferta byla przygotowana na piSmie, w formie zapewniajacej pelna
czytelnos¢ jej tresci, oprawiona w sposdb trwaty.

4) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci.

5) Wymaga sig, by oferta byla dostarczona w opakowaniu uniemozliwiajacym odczytanie jego
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania, opatrzonym informacja o adresacie, numerem
sprawy, firmie (nazwie) lub imieniu i nazwisku Wykonawcy oraz jego adresie.

Oferte nalezy zlozy¢ w dwéch zamknietych kopertach w siedzibie Starostwa Powiatowego,

Pl. Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn (Biuro Obstugi Klienta pok. 14),

koperte zewnetrzng nie oznakowana nazwa firmy Wykonawcy nalezy zaadresowac:

Oferta w postepowaniu
»SUKCESYWNE DOSTAWY TUSZY I TONEROW DO SIEDZIBY JEDNOSTEK
ORGANIZACYJNYCH POWIATU KETRZYNSKIEGO W ROKU 2017”

Nie otwiera¢ przed dniem 18.01.2017 roku, godz. 915

— koperta wewnetrzna oprocz opisu j. w. winna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy.
6) Za termin zloZenia oferty uwaza si¢ termin jej wplyniecia do Zamawiajacego.

7) Oferty beda podlegac rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacja okreslajaca dokladny termin przyjecia oferty tzn. date kalendarzowa
oraz godzing i minute, w ktérej zostala przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, beda one
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przechowywane w sposéb gwarantujacy ich nienaruszalnos¢.

8) Postepowanie o udzielenie zamowienia jest przeprowadzane przez Zespdt Roboczy
powotany Zarzadzeniem Dyrektora CUW PK.

9) Wymaga si¢, by oferta byla podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do zaciggania
zobowiazan, a wszystkie strony oferty parafowane. Jezeli formularz oferty oraz wszystkie
zataczniki zostana podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy to
odnosne upowaznienie do podpisania w/w. dokumentéw winno by¢ dotaczone do oferty.

10) Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane.

11) Wymaga sie, aby wszelkie poprawki byly dokonane w sposob czytelny i opatrzone data
dokonania poprawki oraz parafa osoby podpisujacej oferte.

12) Formularz ofertowy nalezy wypetni¢ na druku dostarczonym przez Zamawiajacego.

13) Wymaga sig, by wszystkie oswiadczenia i dokumenty wymienione w punktach ,, Wymagane
oswiadczenia” i ,,Spis dokumentéw sktadajacych si¢ na oferte” byly ulozone w okreslonej
tam kolejnosci.

14) W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte,
ktéra zostala zlozona po terminie. W postepowaniu o udzielenie zamowienia o wartosci
rownej lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8, zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wykonawce o zloZeniu oferty po terminie
oraz zwraca oferte po uplywie terminu do wniesienia odwotania.

W przypadku, gdyby oferta zawierata informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica
przedsiebiorstwa byly przez Wykonawce zloZzone w oddzielnej wewnetrznej kopercie z oznakowaniem
,tajemnica przedsiebiorstwa” lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementéw oferty w sposob
nie budzacy watpliwosci, ktore sposrod zawartych w ofercie informacji stanowia taka tajemnice. Strony
zawierajace informacje, o ktdrych mowa w zdaniu poprzednim, winny by¢ oddzielnie ze soba potaczone, ale
ponumerowane z zachowaniem kontynuacji numeragji stron oferty.

Zgodnie z art. 8 ust. 3 z zwiazku z art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamdwien publicznych Wykonawca nie moze
zastrzec informacji dotyczacych ceny, nazwy (firmy) oraz adresu, terminu wykonania zamdwienia, okresu
gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofercie.

Wykonawcy moga wspélnie ubiega¢ sie o0 udzielenie zaméwienia:

1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

2. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposdb by zobowiazywata prawnie wszystkie strony.

3. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdéwienia.

4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia doswiadczenie zawodowe moga taczyc¢.

2. Zmiany i wycofanie oferty

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem, ze uczyni to
przed uplywem terminu do skladania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja
zachowania formy pisemne;.

2. Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam
sposéb co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywana zmieniona oferta nalezy
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opatrzy¢ napisem ZMIANA.

3. Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam sposob co
oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktdrym jest przekazywane to powiadomienie nalezy opatrzy¢
napisem WYCOFANIE.

4. Koperty oznakowane napisem WYCOFANIE zostana otwarte i przeczytane jako pierwsze. Oferty,
ktérych wycofanie dotyczy, beda zwrécone wykonawcy bez otwierania.

3. Zawarto$¢ oferty

Oferta powinna zawiera¢ wypelnione formularze bedace zalacznikami do SIWZ oraz niezbedne
dokumenty, podpisane w sposéb okreslony w SIWZ.

Uwaga: Sugeruje si¢ aby wszystkie formularze, wykazy i dokumenty byly wypelnione na
naszych zataczonych drukach (bez dopisywania elementéw).

12. KRYTERIA POWODUJACE ODRZUCENIE OFERT

1. Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadkach okre$lonych w art. 89 ust. 1 ustawy.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja si¢ razaco niskie w stosunku
do przedmiotu zamoéwienia i budza watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi
z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowoddw,
dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.

3. Obowiazek wykazania, Ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy.

4. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja si¢ razaco niskie w stosunku
do przedmiotu zamoéwienia i budza watpliwosci zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi
z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zwraca si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowoddw,
dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.

5. Zamawiajacy informuje niezwlocznie wszystkich wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sa miejscami
wykonywania dzialalnosci wykonawcow, ktdrzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i faczng punktacje,

2) wykonawcach, ktdrzy zostali wykluczeni,

3) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach,
o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku rownowaznosci lub braku spetniania wymagan dotyczacych
wydajnosci lub funkcjonalnosci,

4) wykonawcach, ktdrzy ztozyli oferty niepodlegajace odrzuceniu, ale nie zostali zaproszeni do kolejnego
etapu negocjacji albo dialogu,

5) dopuszczeniu do dynamicznego systemu zakupow,

6) nieustanowieniu dynamicznego systemu zakupow,

7) uniewaznieniu postepowania.

6. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy
lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze zbadac,
czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu w postgpowaniu wykonaweca, ktéry
zlozyt oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

7. Jednostki organizacyjne Powiatu Ketrzynskiego na rzecz, ktérych organizowane jest zamdwienie zawrze
umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krdétszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni - jezeli zostalo przestane w inny sposdb, nie
pozniej jednak niz przed uplywem terminu zwigzania ofertq z zastrzezeniem wystapienia okolicznosci
z art. 94 ust. 2 ustawy PZP.
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8. Przed zawarciem umowy Wykonawca bedzie zobowiazany dopeini¢ nastepujacych formalnosci:

1) w przypadku ztozenia oferty wspolnej dostarczy¢ umowe regulujaca wspotprace Wykonawcow.

13. INFORMACIE O TRYBIE OTWARCIA I OCENY OFERT

1. Otwarcie ofert

1.

Oferty zostana otwarte w sali posiedzen Zarzadu w budynku Starostwa Powiatowego,
Pl. Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn, w dniu 18.01.2017 r., o godzinie 9%, pokdj nr 50. W otwarciu ofert
moga brac udzial przedstawiciele Wykonawcéw.

Firmy (nazwy) i adresy Wykonawcow, ktorych oferty zostana otwarte, a takze informacje dotyczace
ceny oferty, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci, oglaszane
beda osobom obecnym i odnotowane w protokole postepowania.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy zgodnie z art. 86 ust. 3 poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Protokét postepowania wraz z zatacznikami jest jawny. Protokél i zalaczniki do protokotu
udostepnia si¢ na wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z tym ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

Udostepnienie protokotu lub zalacznikéw moze nastapi¢ przez wglad w miejscu wyznaczonym
przez zamawiajacego, przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczna, zgodnie z wyborem
wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

Bez zgody zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatacznikéw w miejscu
wyznaczonym przez zamawiajacego nie moze samodzielnie kopiowa¢ lub utrwala¢ za pomoca
urzadzen lub srodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert.

Jezeli przestanie kopii protokotu lub zatacznikéw zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest z przyczyn
technicznych utrudnione, w szczego6lnosci z uwagi na ilos¢ zadanych do przestania dokumentéw,
zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposdb, w jaki moga by¢ one udostepnione.
Jezeli udostepnianie protokotu lub zalacznikéw bedzie si¢ wiazato z koniecznoscia poniesienia
dodatkowych kosztow, zwigzanych z wskazanym przez wnioskodawce sposobem udostepniania lub
koniecznoscia przeksztatcenia protokotu lub zatacznikéw koszty te pokrywa wnioskodawca.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurengiji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert,
zastrzegl, ze nie moga one by¢ udostepniane.

2. Kryteria oceny ofert

1. Wybor najkorzystniejszej oferty nastapi zgodnie z ustawa, na podstawie ponizszych kryteriéw, ktorym
odpowiada okreslona liczba punktéw. Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wynikow do dwdch miejsc
po przecinku.

2. Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte, ktdra przedstawi najkorzystniejszy bilans (najwigeksza
ilo$¢ punktéw przyznanych w oparciu o ustalone kryteria). Pozostate oferty zostang sklasyfikowane
zgodnie z ilo$cia uzyskanych punktow.

3. Oceniane kryteria, ich waga i sposéb oceny:

Lp. Kryterium Waga Maksymalna ilos¢
punktéw w kryterium
1 cena 60% 60 pkt
2 rodzaj materialow eksploatacyjnych 40% 40 pkt
RAZEM 100 % 100 pkt

Kryterium nr 1 - CENA 60%

cena najnizsza

Liczba pkt w kryterium ,,CENA” = x 60% x100 pkt

cena porownywana
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Kry terium nr 2 — RODZA] MATERIALOW EKSPLOATACYINYCH 40%

Liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie*
Liczba pkt za termin = x 40% x100 pkt

Najwyzsza ilos¢ punktow (za rodzaj materiatow) sposrdd ocenianych ofert

*Zamawiajacy zastosuje nastepujaca punktacje:

- oferta zawierajaca 100 % materialow eksploatacyjnych* zalecanych przez producentéw urzadzen - 100 pkt,

- oferta zawierajaca od 91 do 99 % materialéw eksploatacyjnych* zalecanych przez producentéw urzadzen — 80 pkt,

- oferta zawierajaca od 81 do 90 % materialow eksploatacyjnych* zalecanych przez producentéw urzadzen — 50 pkt,

- oferta zawierajaca od 71 do 80 % materialow eksploatacyjnych* zalecanych przez producentéw urzadzen - 30 pkt,

- oferta zawierajaca od 51 do 70 % materialow eksploatacyjnych* zalecanych przez producentéw urzadzen - 20 pkt,

- oferta zawierajaca do 50% materialow eksploatacyjnych* zalecanych przez producentow urzadzen - 10 pkt.
*materialy eksploatacyjne w odniesieniu do calkowitej liczby sztuk wymaganych przez

Zamawiajacego (ogotem 747 sztuk).

3. Sposob poprawiania oczywistych omylek

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
treSci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajacym a wykonawca
negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz, z zastrzezeniem ust. 2, dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w jej tresci.

2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omylki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw
zamoOwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktdrego oferta zostala poprawiona.

14. ZAWARCIE UMOWY

1. Jezeli Zamawiajacy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zamoéwienia publicznego zostanie
zawarta z Wykonawca, ktory speilni wszystkie wymagania SIWZ oraz ktérego oferta okaze sie
najkorzystniejsza pod wzgledem przyjetych kryteriow oceny ofert. Projekt/wzor umowy stanowi zatacznik
do niniejszej specyfikacji.

2. Zamawiajacy podpisze umowe z wylonionym wykonawca po dopetnieniu wszelkich formalnosci zgodnie
z art. 94 ustawy Pzp.

3. W treéci umowy, ktora nie podlega negocjacjom, podano wszelkie istotne dla Zamawiajacego warunki
realizacji zamowienia.

4. Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zamawiajacy przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej
zmiany w ogloszeniu o zamdwieniu lub w specyfikagji istotnych warunkéw zamoéwienia oraz okreslit
warunki takiej zmiany.

5. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej przez kazda z jednostek wymienionych w SIWZ w imieniu
ktérej prowadzone jest postepowanie oraz w ramach posiadanych $rodkéw finansowych. W _sumie
zostanie zawartych 13 odrebnych uméw. O miejscu i dokladnym terminie zawarcia umowy Zamawiajacy

powiadomi niezwlocznie wybranego Wykonawce.

15. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
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1. Wszelkie przyszte zobowiazania wykonawcy zwiazane z umowa w sprawie zamowienia publicznego,
istotne dla zamawiajacego postanowienia, w tym wysoko$¢ kar umownych z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy, okresla zatacznik nr 4 do SIWZ.

2. Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzenia zmian
w umowie w przypadku:

1) gdy nastgpi konieczno$¢ zmian w terminach realizacji zamowienia okreslonych w umowie
oudzielenie zamowienia publicznego, spowodowanych obiektywnymi czynnikami
wynikajacymi
z potrzeb Zamawiajacego lub czynnikami niezaleznymi od Wykonawcy, w wyniku ktérych
zrealizowanie przedmiotu zaméwienia nie bedzie mozliwe w ww. terminach, z zastrzezeniem,
ze wynagrodzenie Wykonawcy nie ulegnie zmianie.

2) zmiany warunkéw i sposobu platnosci wynagrodzenia - bez zwigkszenia wynagrodzenia
wykonawcy,

3) mozliwosci zastosowania nowszych i korzystniejszych dla Zamawiajacego rozwigzan
technologicznych lub technicznych, niz te istniejace w chwili podpisania umowy, bez zmiany
wynagrodzenia za realizacje przedmiotu zamoéwienia. Jako korzystniejsze dla Zamawiajacego
nalezy traktowa¢ rozwigzania odpowiadajace wymaganiom Zamawiajacego w wigkszym
stopniu z punktu widzenia kosztéw wydajnosci lub wyzszej uzytecznosci.

4) zmian technologii lub parametréw charakterystycznych dla danego elementu sktadowego
przedmiotu umowy, wprowadzonych na wniosek wykonawcy, =zatwierdzony przez
zamawiajacego z zastrzezeniem, ze nie spowoduje ona zmiany wynagrodzenia za realizacje
przedmiotu umowy oraz ze zmiana technologii lub parametréw nie spowoduje uszczerbku dla
jakosci przedmiotu umowy.

5) dostarczania toneréw oryginalnych tzn. zalecanych przez producenta urzadzenia zamiast
tonerow rownowaznych w przypadku wystgpienia okolicznosci okreslonych w §6 ust. 5
projektu umowy,

6) w przypadku zmiany urzedowej stawki VAT lub wprowadzenia przez wladze ustawodawcza
nowych podatkéw,

7) w przypadku wycofania z rynku asortymentu objetego zamoéwieniem.

3. Zmiany okreslone w ust. 2 pkt. 6 powyzej wymagaja wystapienia z zasadnym pisemnym wnioskiem
o jej dokonanie przez Wykonawce do Zamawiajacego i bedaq obowigzywaty od dnia podpisania
aneksu do umowy przez Strony z zastrzezeniem, ze Strony doloza wszelkich staran aby podpisanie
aneksu nastapilo nie poézniej, niz w terminie do 7 dni od dnia wystapienia z wnioskiem przez
Wykonawce..

16. Srodki ochrony prawnej

W toku postgpowania o udzielenie niniejszego zamowienia Wykonawcom przystuguja srodki ochrony prawnej
okreslone w dziale VI (art. 179+198) ustawy Prawo zamdwien publicznych.

17. Opis czeSci zamdéwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesSciowych

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

18. Maksymalna liczba wykonawcow, z ktérymi zamawiajacy zawrze umowe ramowa.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

19. Informacja o przewidywanych zaméwieniach o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6i 7

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 617
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20._Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

21. Adres poczty elektronicznej zamawiajacego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania si¢ za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015r.
poz. 1830), osobiscie, za posrednictwem postanica, faksu, przy uzyciu srodkéw komunikagji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna (Dz. U. z 2013 r. poz.
1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2017 r. poz. 147 i 615).

22, Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajacym a wykonawca.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia zawartej umowy o zamowienia publiczne w walutach obcych,
rozliczenia beda prowadzone w ztotych polskich.

23. Aukcja elektroniczna.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukgji elektroniczne;j.

24. Zwrot kosztow udzialu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w niniejszym postgpowaniu o zamowienie publiczne,
z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 Pzp.

25. Wymagania z art. 29 ust. 4 ustawy PZP

Zamawiajacy przy opisie przedmiotu zaméwienia nie wymagal, by przy realizacji $wiadczenia
uczestniczyly osoby wskazane w art. 29 ust. 4 ustawy PZP, tym samym nie wskazuje zadnych wymagan w
tym zakresie.

26._Informacja o obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci
zamoOwienia

1) Zamawiajacy informuje, Zze nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czeséci zamowienia, o ktdrych mowa w art. 36a ust. 2 ustawy PZP

2) Zamawiajacy dopuszcza do udzialu w przedmiocie zamowienia podwykonawcow.

3) Zgodnie z art. 36b ustawy Pzp Wykonawca zobowiazany jest przedstawi¢ w ofercie cz¢$¢ zamdwienia,
ktérej wykonanie powierzy podwykonawcom, lub podania przez wykonawce nazw (firm)
podwykonawcow.

27. Zaliczki na poczet wykonania zaméwienia

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

28. Dialog techniczny

Zamawiajacy nie zastosowat dialogu technicznego.
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29. Dokumentowanie zatrudnienia z artykulu 29 ust. 3a Pzp

Zamodwienie nie dotyczy ustug ani robdt budowlanych wiec zatrudnienie z art. 29 ust. 3a nie jest wymagane.

30. Lista zalacznikow

Wymienione nizej zataczniki stanowia integralna czesc¢ , Instrukcji dla wykonawcow”:

1. formularz oferty - zatqeznik nr 1,
2. Opis przedmiotu zaméwienia - zalgcznik nr 1a,
3. Formularz cenowy - zatqcznik nr 1b,
4. odwiadczenie zgodne z art.25a ust.1, warunki udziatu - zatgcznik nr 2,
5.  o$wiadczenie zgodne z art.25a ust.1, wykluczenie - zatgcznik nr 3,
6. wzdr/projekt umowy - zatqeznik nr 4.

Druk zatacznika sktadanego przez Wykonawce w ciggu 3 dni po podaniu informacji z otwarcia ofert:
- Wzdr odwiadczenia w sprawie przynaleznosci do grupy kapitatowej - zat. nr 5 do SINZ

Druki wykazéw i oswiadczen sktadanych przez Wykonawce na wezwanie Zamawiajgacego:
- Wykaz dostaw - zat. nr 6 do SINZ

Sporzqdzita:
Marta Szymkiewicz
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CUW.PK.343.1.2017
zalacznik Nr 1

Nazwa i adres Wykonawcy/Pieczgc¢

FORMULARZ OFERTY

NazZWa WYKONAWCY © ..o sa s e s sas st sssaes

Forma prowadzonej dZiaalnOSCl © .......cccciuieiuiiiiiiiicenerececeeeee e ereeeseeeeeeseeeseesesesseseesesesenesensacnes

WOJEWOAZEWO .ottt st

Tl / FAX [ @-T1A1L oottt ettt e ettt ee et eeeeeeeeeneeeeeneeeseneeeanneteeaneeeeansteeanneeeannneesansteeannsesensaeesanneeannn

Firma ktora reprezentujemy jest matym/srednim przedsiebiorca: O tak lub O nie

Odpowiadajac na ogloszenie o postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
pn.: ,SUKCESYWNE DOSTAWY TUSZY I TONEROW DO SIEDZIBY JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
POWIATU KETRZYNSKIEGO W ROKU 2017”, znak postepowania CUW.PK.343.1.2017 zamieszczone
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz na tablicy ogloszen i stronie internetowej Centrum Uslug
Wspdlnych Powiatu Ketrzyniskiego/Starostwa Powiatowego w Ketrzynie oferujemy wykonanie zamoéwienia
w zakresie okreslonym specyfikacjg istotnych warunkow zamdwienia za cene ryczattowa:

............................................. zt (netto bez podatku VAT)
............................................. stawka VAT
............................................. zt kwota podatku VAT

............................................. zl (cena brutto z podatkiem VAT)

(652 (o) 101 (PP PP PU PP PUPTPTRR ztotych)

Jednoczesnie o$wiadczamy, ze:

1. oferujemy realizacje zamdwienia okre$lonego w SIWZ;

2. zapoznaliSmy sie z SIWZ i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz uzyskaliémy konieczne informacje do
przygotowania oferty;

3. w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia;

4. w przypadku wyboru naszej oferty, w czasie i terminie wskazanym przez Zamawiajacego, podpiszemy
umowe na warunkach okreslonych w SIWZ;

5. uwazamy sie za zwiazanych niniejsza oferta na czas wskazany w SIWZ;

6. przedstawione w projekcie umowy warunki ptatnosci akceptujemy;

7. zastrzegamy, ze informacje zawarte w dokumentach na stronach: ..............c..coco. stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurengiji (t. j. z 2003 r. Dz. U nr 153, poz. 1503 ze zm.).

8. Oswiadczam(y), ze nastepujace czesci zamdwienia powierzam(my) do wykonania podwykonawcom:
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CZESCI ZAMOWIENIA, KTORYCH WYKONANIE
ZOSTANIE POWIERZONE PODWYKONAWCOM

NAZWA WYKONAWCY KTOREMU ZOSTANIE
POWIERZONA DANA CZESC ZAMOWIENIA

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wtasnorecznym podpisem $wiadom odpowiedzialnosci

karnej z art.297kk oraz 305 kk.

Integralna cze$¢ niniejszej oferty stanowia nastepujace oswiadczenia oraz dokumenty:

1. formularz cenowy — zal. Nr 1a do SIWZ

N

petnomocnictwo (jesli konieczne)

Adres do korespondencgji:

Uwaga!

oswiadczenie zgodne z art.25a ust.1, warunki udziatu - zal. Nr 2 do SIWZ

oswiadczenie zgodne z art. 25a ust. 1, wykluczenie - zal. Nr 3 do SIWZ

Podpis(y) oséb upowaznionych do
skladania o$wiadczen woli
w imieniu Wykonawcy

Nalezy zlozy¢ podpisy (parafki) 0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy na kazdej stronie formularza ofertowego.
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CUW.PK.343.1.2017
zatgcznik Nr 2

(piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

UWAGA!!!! NALEZY WYPELNIC WSZYSTKIE WYKROPKOWANE WIERSZE FORMULARZA NIE NALEZY POZOSTAWIAC

PUSTYCH POL — JESLI DANY PUNKT NIE DOTYCZY WYKONAWCY NALEZY WPISAC ,NIE DOTYCZY”

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenie wykonawcy

skladane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamoéwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.: ,,SUKCESYWNE
DOSTAWY TUSZY I TONEROW DO SIEDZIBY JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH POWIATU

KETRZYNSKIEGO W ROKU 2017”, prowadzonego przez Centrum Ustug Wspéinych Powiatu

Ketrzynskiego reprezentowane przez Dyrektora, oswiadczam, co nastepuije:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego w SIWZ
w Punkcie 7. - Warunki udziatu w postepowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow
wymaganych od oferentéw ubiegajgcych sie o zamoéwienie, podstawy wykluczenia

....................... (migjscowosé), dnia .................... I.

(podpis)
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INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez

zamawiajgcego w SIWZ w Punkcie 7. - Warunki udziatu w_postepowaniu, opis sposobu dokonywania

oceny spetniania warunkéw wymaganych od oferentow ubiegajgcych sie o zamowienie, podstawy

wykluczenia, polegam na zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/ow™:

(wskazac podmiot i okreslic odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu).

....................... (migjscowosé), dnia .................... I.

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne
z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $Swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informac;ji.
....................... (miejscowosé), dnia .................... I.

(podpis)
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CUW.PK.343.1.2017 zatgcznik Nr 3

(piecze¢ Wykonawcy)

Oswiadczenie wykonawcy

skiadane na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamoéwien publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),

DOTYCZACE PRZEStEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

UWAGA!!!! NALEZY WYPEENIC WSZYSTKIE WYKROPKOWANE WIERSZE FORMULARZA NIE NALEZY POZOSTAWIAC

PUSTYCH POL - JESLI DANY PUNKT NIE DOTYCZY WYKONAWCY NALEZY WPISAC ,NIE DOTYCZY”

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.: ,,SUKCESYWNE
DOSTAWY TUSZY I TONEROW DO SIEDZIBY JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH POWIATU
KETRZYNSKIEGO W ROKU 20177, prowadzonego przez Centrum Ustug Wspédlnych Powiatu

Ketrzynskiego reprezentowane przez Dyrektora, oswiadczam, co nastepuije:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust 1 pkt 12-22

ustawy Pzp.

(podpis)

26



Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na podstawie

art. ............. ustawy PZp (poda¢ majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-
14, 16-20 lub—art—24-ust—5-ustawy—Pzp). Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na

podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp podjatem nastepujgce srodki naprawcze:

(podpis)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODMIOTU, NA KTOREGO ZASOBY POWOLUJE SIE
WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujgcy/e podmiot/ly, na ktérego/ych zasoby powotuje sie w niniejszym
[0T0 Ty (=T 0oLV o I TR PP (podac
peing nazweffirme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG) nie podlegal/ja wykluczeniu

z postepowania o udzielenie zamowienia.
....................... (migjscowosé), ANia ........coevveiinennl I

(podpis)

[UWAGA: zastosowac tylko wtedy, gdy zamawiajgcy przewidziat mozliwo$é, o ktérej mowa w art. 25a ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp]

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY NIEBEDACEGO PODMIOTEM, NA KTOREGO
ZASOBY POWOLUJE SIE WYKONAWCA:

Oswiadczam, ze nastepujgcy/e podmiotly, bedacy/e podwykonawca/ami: .........cccoiiiiiiinininiinennennnns
...................................................................................................... (podac¢ petng nazweffirme, adres, a
takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG), nie podlegaljg wykluczeniu z postepowania o udzielenie

zamowienia.
....................... (migjscowosé), ANia ........ccovveiinennal I

(podpis)
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i zgodne
z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng sSwiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informac;ji.

....................... (migjscowosé), ANnia ........cceeevenennl I

(podpis)
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CUW.PK.343.1.2017 zatgcznik Nr 5

(piecze¢ Wykonawcy)

Informacja dotyczaca grupy kapitalowe;j

Oswiadczenia nie nalezy skltadac wraz z ofertq! |

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 Ustawy Pzp, przekazuje
Zamawiajgcemu oSwiadczenie o przynaleznosci lub braku przynalezinosci do tej samej grupy kapitatowej

Oswiadczamy, ze przedsigbiorstwo ktore reprezentujemy, biorace udzial w postepowaniu
o0 udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego pn.: ,SUKCESYWNE DOSTAWY TUSZY I TONEROW
DO SIEDZIBY JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH POWIATU KETRZYNSKIEGO W ROKU 2017”:

1) nie nalezy do grupy kapitalowej*
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (t.j. Dz. U. z 2015 .

poz. 184, ze zm.),

z zadnym z wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferte w przedmiotowym postepowaniu.

2) nalezy do grupy kapitalowej*

w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurengji i konsumentéw (t.j. Dz. U. z 2015 .

poz. 184, ze zm.),

z nastepujacymi wykonawcami, ktorzy zlozyli oferte w przedmiotowym postepowaniu**:

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam(y) wtasnorecznym podpisem swiadom(-i) odpowiedzialnosci karnej
z art. 297 kk oraz 305 kk.

D XX eececsecsec0cc00ss 0000000000000 00000000000000 00

(podpis i pieczatka osoby/oséb uprawnionych

(miejscowos¢ i data)
do wystepowania w imieniu Wykonawcy)

* Niewlasciwe skresli¢
** W przypadku przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej wykonawca moze zltozy¢ wraz z oswiadczeniem
dokumenty bqdz informacje potwierdzajqce, Ze powiqzania z innym wykonawcq nie prowadzq do zaktdcenia konkurencji

w postepowaniu o udzielenie zamowienia.
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CUW.PK.343.1.2017

zatgcznik Nr 6

(piecze¢ Wykonawcy)

Wykaz dostaw

w celu potwierdzenia spelniania warunku udzialu w postepowaniu dotyczacego zdolnosci technicznej
lub zawodowej, przedstawiamy Zamawiajacemu ponizszy wykaz dostaw:

(chodzi o wykonanie co najmniej dwdch dostaw ktérych przedmiotem byta dostawa rézinorodnych materiatéw
eksploatacyjnych o wartoéci brutto nie mniejszej niz 70.000,00 PLN kazda)

Wartodé Termin Podmiot na rzecz Informacj?
Lp. Przedmiot zaméwienia zamoOwienia | wykonania ktérego wykonano d;si(;is;sza
brutto (od - do) dostawy do$wiadczeniem*
doswiadczenie

wykonawcy /
oddane do
dyspozycji przez
inny podmiot **

doswiadczenie
wykonawcy /
oddane do
dyspozycji przez
inny podmiot **

doswiadczenie
wykonawcy /
oddane do
dyspozycji przez
inny podmiot **

W zalgczeniu:

- dowody okreslajqce, czy dostawy zostaty wykonane lub sq wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sq
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy byly wykonywane, a w przypadku swiadczen
okresowych lub cigglych sq wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie
uzyskac tych dokumentow - oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku swiadczeni okresowych lub cigglych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajqce ich nalezyte wykonywanie powinny byé wydane nie wczesniej niz 3 miesiqce przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam wilasnorecznym podpisem swiadom odpowiedzialnosci karnej z art.297kk oraz 305 kk.

Podpis

(podpis upowaznionego przedstawiciela)

** Niewtasciwe skresli¢
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