Uchwala Nr 548/2016
Zarzadu Powiatu w Ketrzynie
z dnia 28 listopada 2016 r.

w sprawie ustalenia zasad centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug

w Powiecie Ketrzyniskim

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy o samorzgdzie powiatowym (t. j. Dz. U. 2016 poz. 814
z pozn. zm.), w zwiqzku z ustawq z 5 wrzesnia 2016 roku o szczegdlnych zasadach rozliczeri podatku
od towardw i ustug oraz dokenywania zwrotu Srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektéw finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzqcych z budzetu Unii Europejskiej lub od
paristw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego(Dz. U. z 2016r. poz. 1454) i rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia
2015 roku w sprawie sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych towardw i ustug do
celow dziatalnoéci gospodarczej w przypadku niektdrych podatnikéw (Dz. U. z 2015r. poz, 2193),
Zarzqd Powiatu w Ketrzynie uchwala co nastepuje:

§1
Powiat Ketrzynski podejmuje rozliczenie podatku od towaréw i ustug wraz ze
wszystkimi jednostkami organizacyjnymi Powiatu Ketrzyrniskiego z dniem 1 stycznia 2017
roku.

§2
Wykaz jednostek organizacyjnych objetych centralizacja rozliczen w zakresie VAT
stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.
Wykaz zostal sporzadzony z okresleniem pelnej nazwy jednostki oraz skroconej nazwy
jednostki, ktéra bedzie wyznacznikiem na numerach faktur.

§3

W celu zapewnienia poprawnosci i spdjnosci rozliczen podatku od towarow i ustug
w Powiecie Ketrzynskim, ustala sie procedury obowigzujace w tym zakresie,
przedstawione w zataczniku nr 2 do niniejszej uchwaty,

§4

Niniejsza uchwata stanowi element polityki rachunkowosci Powiatu Ketrzynskiego.

§5

Zobowigzuje si¢ dyrektorow jednostek organizacyjnych do:

1) przestrzegania postanowien niniejszej uchwatly,

2) dostosowania wlasnych uregulowan (polityki rachunkowoéci) pod katem
wprowadzenia centralizacji rozliczen podatku od towardw i ustug,

3) postugiwania si¢ numerem NIP Powiatu Ketrzynskiego 742-18-42-131 przy fﬂ' |
wykonywaniu czynnoséci prawnych w zakresie VAT, r .1"],'
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4) dostarczania czgstkowych ewidencji sprzedazy i ewidencji zakupu oraz czastkowej
deklaracji VAT-7 (na wzorze aktualnie obowigzujgcym).

Kwoty ujmowane w ewidencjach i deklaracjach czastkowych powinny obejmowaé
wartosci w zlotych i groszach (bez zaokraglein). Obowiagzuje sporzadzanie deklaracji
zerowych.

§6

Wykonanie uchwaly powierza sie Staroscie Ketrzynskiemu oraz dyrektorom jednostek
organizacyjnych Powiatu Ketrzynskiego.

§7

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu poprzez wywieszenie na
tablicy ogloszen i na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Ketrzynie.

Zarzqd Powiatu w Kf;ﬂ,'_}ynfe:
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1. Ryszard Henryk Niedzidtka Starosta ,.frﬂ;!
2. Michat Jerzy Krasiriski Wicestarﬂsm,,w;aﬁ%.-.
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3. Alicja Anastazja Kaminska Czlonek f..Mo.zm}.a—“'
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4. Waldemar Krzysztof Kuczyniski Czlonek
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Zatgcznik nr 1

do uchwaty nr 548/2016
Zarzadu Powiatu w Ketrzynie
z dnia 28 listopada 2016 .

Jednostki budZetowe Powiatu Ketrzyiiskiego objete centralizacja rozliczen podatku od towaréw

iustug :
L.p. Nazwa jednostki Adres jednostki Symbol
identyfikacji
1 | Starostwo Powiatowe w Plac Grunwaldzki 1, 5P
Ketrzynie 11-400 Ketrzyn
2 | Powiatowy Dom Dziecka w ul. Klonowa 2B, PDDK
Ketrzynie 11-400 Ketrzyn
3 | Powiatowy Dom Dziecka w ul. bukasinskiego 3, PDDR
Reszlu 11-440 Reszel
4 | Powiatowe Centrum Pomocy ~ ul. Pocztowa o PCPR
Rodzinie w Ketrzynie 11-400 Ketrzyn
5 | Zarzad Drog Powiatowych ul. Battycka 20, ZDP
11-400 Ketrzyn
6 | Dom Pomocy Spotecznej w ul. Wilenska 16, DPS
L Ketrzynie 11-400 Ketrzyn
7 | Powiatowa Poradnia ul. Pocztowa 11, PPPP
Psychologiczno-Pedagogiczna 11-400 Ketrzyn
w Ketrzynie .
8 | Specjalny Osrodek ul. Klonowa 2B, SOsSwW
Szkolno-Wychowawczy im. §w. 11-400 Ketrzyn
Jana Pawtla Il w Ketrzynie
9 | Zespot Szkot im. Macieja ul. Lukasinskiego 3, ZSMR
Rataja w Reszlu 11-440 Reszel
10 | Powiatowe Centrum ul. Poznanska 21, PCE
Edukacyjne w Ketrzynie 11-400 Ketrzyn
11 | Zespot Szkot im. Marii Curie ul. Wojska Polskiego 12, ZSMCS
Sktodowskiej w Ketrzynie 11-400 Ketrzyn
12 | Zespdt Szkot ul. Powstancow Warszawy 2, Z50
Ogolnoksztatcacych im 11-400 Ketrzyn
Wojciecha Ketrzynskiego
13 | Centrum Ustug Wspalnych ul. Pocztowa 13, CUWPK
Powiatu Ketrzynskiego 11-400 Ketrzyn
14 | Powiatowe Centrum Sportu, ul. Fuznaﬁ;i{auz;l, PCSTiR
Turystyki i Rekreacji w 11-400 Ketrzyn
Ketrzynie
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Zalgcenik nr 2

do Uchwaty nr 548/2016
Larzadu Powiatu w Ketrzynie
z dnia 28 listopada 2016 r.

Procedury obowigzujace w zakresie scentralizowanych rozliczen podatku
od towarow i ustug w Powiecie Ketrzynskim

1. Powiat Ketrzynski zarejestrowany jako czynny podatnik podatku od towarow i ustug
ztozy w terminie do 31.12.2016 r. w Urzedzie Skarbowym w Ketrzynie informacje
o podjgciu rozliczenia podatku wraz ze wszystkimi jednostkami organizacyjnymi
Powiatu Ketrzynskiego

2. Naczelnik Urzedu Skarbowego w Ketrzynie na podstawie ztozonej informacji przez
Powiat Ketrzynski dokona wykreslenia jednostek organizacyjnych, ktore do dnia
ztozenia informacji, o ktérej mowa w pkt 1 byly samodzielnymi podatnikami podatku
VAT z rejestru podatnikéw podatku od towardw i ustug z dniem podjecia wspolnego
rozliczenia z Powiatem Ketrzynskim.

3. Zobowigzuje si¢ dyrektorow jednostek organizacyjnych Powiatu Ketrzynskiego do
wprowadzenia zmian w zawartych umowach cywilnoprawnych poprzez:
1) wprowadzenie z dniem 1 stycznia 2017 roku jako strony umowy Powiatu
Ketrzynskiego z jego adresem i NIP-em oraz pelng nazwe jednostki wraz z jej
adresem,

2) wprowadzenie stosownych zapiséw o doliczeniu do naleznej ceny wiasciwej
kwoty podatku VAT wynikajacej z ustawy o VAT, w przypadku gdy dotychczas
zawarte umowy nie przewidywaly podatku VAT,

Zmiany do umdéw sa wprowadzane przez dyrektora jednostki dziatajacego
z upowaznienia Zarzadu Powiatu w Ketrzynie.

W okresie przejsciowym umowy zawarte przed 1 stycznia 2017 roku i faktury
wystawione z nazwa, adresem oraz NIP tylko jednostki (bez nazwy i NIP powiatu),
bedy uznawane za prawidlowe.

4. Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki od 1 stycznia 2017
roku w imieniu i na rzecz Powiatu Ketrzynskiego muszy zawiera¢ whasciwe dane,
o ktérych mowa w pkt 3. Umowy s3 zawierane przez dyrektora jednostki dziatajacego
z upowaznienia Zarzadu Powiatu w Ketrzynie.

5. Procedury zwigzane z przeprowadzeniem zamowienia publicznego od 1 stycznia
2017 roku muszg zawiera¢ ujednolicone dane o ktérych mowa w pkt 3.

6. Mechanizm tzw. ,odwrotnego obciazenia” uregulowany w art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t. j. Dz U. z 2016 ., poz.710
ze zm.) stanowigcy, iz dostawy takich towardw jak telefony komérkowe, komputery
przenosne, konsole do gier wideo itd. w ramach jednolitej gospodarczo transakeji,
przekraczajacej 20 000 zt (kwota netto) rocznie od jednego dostawcy dotyczy¢ bedzie
Powiatu Ketrzynskiego a nie odrebnie kazdej jednostki organizacyjnej.

Informacje o planowanym zakupie nalezy przekazywaé na biezgco do Wydzialuny
Budzetu i Finanséw Starostwa Powiatowego w Ketrzynie. -




7. Zobowigzuje sig¢ dyrektoréw jednostek organizacyjnych Powiatu Ketrzynskiego do
dokonania przegladu dochodéw budietowych osigganych przez jednostke
i odprowadzanych do budzetu pod katem opodatkowania podatkiem od towaréw
i ustug i dokonania ich podziatu na trzy kategorie, tj.:
1) zwigzanych z dziatalnoscig objeta zwolnieniem od podatku od towardw i ustug,
2) zwigzanych =z dzialalnod$cia opodatkowang objets stawkami podatku
od towarow i ustug (23%, 8% i 5%),
3) zwigzanych =z dzialalno$cia niepodlegajaca opodatkowaniu podatkiem
od towardw i ustug (tzw. dziatalnoscig statutows jednostki).

8. Poczawszy od miesigca stycznia 2017 roku zobowigzuje sie dyrektordw jednostek
organizacyjnych do prowadzenia czgstkowych ewidencji sprzedazy za poszczegdlne
miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna by¢ prowadzona
zarowno na podstawie wszelkich wystawianych przez jednostke faktur, jak i na
podstawie innych dokumentow.

9. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy i
zakupu ustala si¢ w jednostkach nastepujacy sposéb ich oznaczania:
1) nazwa rejestru: rejestr zakupu / rejestr sprzedazy,
2) okres ktorego dotyczy: miesiac / rok,
3) nazwa podmiotu: pelna nazwa powiatu / petna nazwa jednostki,
4) adres jednostki,
5) NIP Powiatu 742-18-42-131.

10.  Faktury wystawiane przez jednostki muszg zawieraé wszystkie niezbedne
elementy okreslone w art. 106 e ustawy o podatku od towaréw i ustug.
Z dniem 1 stycznia 2017 roku dane identyfikacyjne podmiotu dokonujacego
transakcji sprzedazy badz zakupu wpisywane bedg na fakturach nastepujaco:

1) Transakcje sprzedazowe:
Sprzedawca:
Powiat Ketrzynski
Pl. Grunwaldzki 1
11-400 Ketrzyn
NIP - 742-18-42-131
Wystawca;
nazwa jednostki organizacyjnej Powiatu Ketrzynskiego
adres jednostki organizacyjnej Powiatu Ketrzynskiego
Rachunek bankowy / kasa : wystawcy

2) Transakcje zakupowe :
Nabywca;
Powiat Ketrzynski
Pl. Grunwaldzki 1
11-400 Ketrzyn
NIP - 742-18-42-131
nazwa jednostki organizacyjnej Powiatu Ketrzynskiego
adres jednostki organizacyjnej Powiatu Ketrzynskiego

11. W celu ujednolicenia numeracji faktur sprzedazy wystawianych w imieniu
Powiatu Ketrzynskiego przez poszczegolne jednostki ustala sie symbole identyfikacji /)
jednostki wykazane w zalaczniku nr 1 do uchwaly. Numer faktury powinien sie Lo
sktadac z czterech elementéw: 1- numer kolejny faktury, 2- miesiac, 3- rok, 4- symbol 'I__.-'Iy"

identyfikacji jednostki np. 1/01/2017/SP.~) :
i Iy f ':' .
. % jg'“‘?'f .

;'.‘ 7



12. Wszelkie odptatne czynno$ci na rzecz innych jednostek organizacyjnych Powiatu
Ketrzynskiego (np. refakturowanie mediéw) udokumentowane musza by¢ za pomocg
noty ksiggowej i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani
w czastkowych deklaracjach VAT-7 skladanych przez te jednostki Powiatowi
Ketrzynskiemu. Nie dotyczy to odptatnych $wiadczen gdy strong takiej transakeji
bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego.

13.  Jednostki organizacyjne Powiatu Ketrzynskiego dokonujace sprzedazy na rzecz
0s6b fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej oraz rolnikow
ryczattowych, ktore byly obowigzane zgodnie z przepisami o podatku od towarow
iustug do prowadzenia ewidencji obrotu i kwot podatku naleznego przy
zastosowaniu kas rejestrujgcych, moga nadal wykorzystywaé te kasy, jednak nie
diuzej niz do 31 grudnia 2018 r.

14. W przypadku posiadania kas rejestrujgcych nalezy doprowadzi¢ do poprawnosci
drukowanych danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych przez te
kasy (paragonach fiskalnych).

15.  Zobowigzuje si¢ dyrektorow jednostek organizacyjnych Powiatu Ketrzynskiego
nieposiadajacych kas rejestrujacych do przeanalizowania przepiséw prawnych
w zakresie ewentualnego obowigzku zainstalowania kas rejestrujacych. Informacje
0 koniecznoSci  zainstalowania kasy nalezy przekaza¢ do Wydzialu Budzetu
i Finansow Starostwa Powiatowego w Ketrzynie.

16. Jednostka samorzadu terytorialnego moze dokonaé¢ odliczenia kwoty
wydatkowanej na zakup kasy rejestrujacej dla swojej jednostki organizacyjnej
rozpoczynajgcej ewidencjg¢ obrotu przy uzyciu kas po centralizacji w terminie do dnia
30 czerwca 2017 r.

17.  Zobowigzuje si¢ dyrektoréw jednostek organizacyjnych Powiatu Ketrzynskiego
do:

1) wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za rozliczanie podatku od towarow
iustug VAT w jednostce. Pracownicy odpowiedzialni za prawidlowosé
rozliczei podatku od towaréw i ustug oraz dyrektorzy jednostek objetych
centralizacja ponosza odpowiedzialno$¢ karno-skarbowg za wszelkie
nieprawidtowosci wynikajace z rozliczen czastkowych,

2) dostarczania ewidencji sprzedazy, ewidencji zakupu oraz czastkowej
deklaracji VAT-7 do Wydziatu Budzetu i Finanséw Starostwa Powiatowego
w nieprzekraczalnym terminie do 16-tego dnia kazdego miesigca za miesiac
poprzedni,

3) przekazania obliczonej kwoty podatku, za dany miesigc na rachunek bankowy
Powiatu Ketrzynskiego do 16-tego dnia kaidego miesigca za miesiac
poprzedni,

4) dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujacej
w jednostce, w szczeg6lnoéei w zasadach funkcjonowania kont zwiazanych
z rozliczeniem podatku,

19. W przypadku gdy po przestaniu ewidencji i deklaracji VAT zostang stwierdzone
nieprawidlowosci w prowadzeniu ewidencji lub zaistnieje inna okoliczno$é
skutkujaca koniecznoscig dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesigc, nalezy:

1) niezwtocznie zglosi¢ te okoliczno$¢ do Wydziatu Budzetu i Finansow,

2) sporzgdzi¢ niezbedne korekty ewidencji i deklaracji czastkowej VAT, przestaé
korekty ewidencji i deklaracji czastkowych VAT wraz z pisemnym
uzasadnieniem przyczyny dokonania korekty do Wydziatu Budzetu i Finansow
Starostwa Powiatowego. —~ ¥ /
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20. Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu
prowadzonych dla celéw prawidtowego sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT-7
dostarczonych przez jednostki oraz Starostwo, nastepowaé bedzie w zbiorczym
rejestrze sprzedazy i zakupu w Wydzialu Budzetu i Finanséw Starostwa
Powiatowego przez pracownika zajmujacego sie rozliczaniem podatku VAT
i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej dla Powiatu Ketrzynskiego.

21. W przypadku wystapienia watpliwosci, co do tresci przepisow o podatku
od towarow i ustug w jednostkach, zapytanie do Ministra Finanséw kieruje dana
jednostka z oznaczeniem Powiatu Ketrzynskiego jako pytajacego podatnika,
zjednoczesnym  wskazaniem swojego adresu do doreczed jako adresu
do kerespondencji. Interpretacje indywidualne w oryginale nalezy przekaza¢
do Wydziatu BudZetu i Finanséw Starostwa Powiatowego w celu ich archiwizacji,




