Hariad Drbg Powials

11-4 229
ul. Baitycka 2 Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych w Ketrzynie
ogtasza nabér na stanowisko urzednicze
Starszy Referent
1 etat

w Zarzadzie Droég Powiatowych w Ketrzynie
ul. Baltycka 20, 11-400 Ketrzyn

1. Podstawowe obowiazki

l. W zakresie ochrony drég:

1. Prowadzenie korespondenciji zwigzanej z ubezpieczeniem drag.

Il. W zakresie zimowego utrzymania drdg i obiektéw mostowych:

1. Wykonywanie prac zwigzanych z zimowym utrzymaniem drog: plany operacyjne, koordynacja zadan
i gromadzenie informacji oraz danych do sprawozdar.

2. Sprawdzanie merytoryczne faktur dotyczacych zimowego utrzymania drog oraz ich opisywanie.

3. Obliczanie kosztow dziennego zimowego utrzymania drdg i przekazywanie wynikow do Dyrektora.

4. Praca przy zimowym utrzymaniu drég - dyzury.

lIl. W zakresie utrzymania drog i obiektéw mostowych:

1. Sporzadzanie, we wspolpracy z Obwodem Drogowym, planu wyrebu drzew oraz prowadzenie
korespondencji zwigzanej z zadrzewieniem i wycinkg drzew.

2. Przygotowanie dokumentacii niezbednej do przeprowadzenia postgpowania na zlecenie wycinki drzew.

3. Wspolpraca z Obwodem Drogowym w zakresie nadzoru i odbioru wykonywanych robot w pasie drogowym.
4. Sporzadzanie sprawozdan z biezacego utrzymania drog i obiektow mostowych.

IV. W zakresie zarzadzania pasem drogowym:

1. Uczestnictwo w procesie wznawiania granic na sieci drog powiatowych.

2. Procedura uzgadniania w zakresie dotyczacym korzystania z przystankéw autobusowych.

3. Prowadzenie gospodarki gruntami i innymi nieruchomosciami pozostajacymi w zarzadzie organu
zarzadzajacego droga.

4. Oddawanie gruntdw w najem, dzierzawe albo uzyczanie w drodze umowy na cele zwigzane z potrzebami
zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego, a takze na cele zwigzane z potrzebami obstugi
uzytkownikéw ruchu.

5. Prowadzenie spraw zwigzanych z przejazdem pojazdow nienormatywnych po drogach publicznych.

V. W zakresie zbierania i analizy danych na sieci drég powiatowych:

1. Dokonywanie pomiaréw ruchu drogowego i sporzadzanie sprawozdan z wynikow pomiarow.

2. Prowadzenie ewidenciji drog i obiektow mostowych w powiecie ketrzynskim.

2. Wymagania niezbedne:
1) Obywatelstwo polskie;
2) Wyksztalcenie $rednie w specjalnosci drogowej lub srednie w specjalnosci administracyjnej;
3) Staz pracy: 5 lat;
4) Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

5) Niekaralnos¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo

skarbowe;
6) Nieposzlakowana opinia;
7) Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy

3. Wymagania dodatkowe:

1) Preferowane wyksztalcenie wyzsze w specjalnosci drogowej lub w specjalnosci administracyjnej oraz

doswiadczenie w budownictwie drogowym lub przy rozliczaniu projektow;
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2) Znajomos¢ aktow prawnych:
e Ustawa o drogach publicznych;
e Rozporzadzenie w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ drogi publiczne
i ich usytuowanie.

4. Wymagane kompetencje merytoryczne i predyspozycje osobowosciowe
Terminowos$¢, zdolnosci analityczne;

Umiejetnosc logicznego myslenia;

Znajomos¢ MS Office (szczegolnie Excel);

Starannosc, cierpliwos¢, skrupulatnosc;

Gotowosc¢ do ciagtego doksztalcania sie;

Umiejetnos¢ redagowania pism;

Odporno$¢ na stres;

Umiejetnos¢ organizacii pracy wiasnej;

Umiejetnos¢ sprawnego dokonywania obliczen, analiz, pozyskiwania informacii;
Dyspozycyjnos¢, samodzielno$¢, sumiennosc, kreatywnos¢, odpowiedzialnosc

5. Wymagane dokumenty:
e Kwestionariusz osobowy;

o List motywacyjny;

e Zyciorys;

e Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztaicenie i dodatkowe kwalifikacje zawodowe
(Swiadectwa, dyplomy, certyfikaty);

o Kopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy ($wiadectwa pracy, zaswiadczenia);

¢ Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;

e Oswiadczenie o niekaralnosci;

e Oswiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu
z peini praw publicznych;

e Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na danym stanowisku;

e Oswiadczenie potwierdzajace zgodnos¢ z oryginatem wszystkich przediozonych kserokopii

dokumentow;
e Dokumenty tj. kwestionariusz osobowy, list motywacyjny, Zyciorys oraz o$wiadczenia nalezy
opatrzyc wiasnorecznym podpisem.

Dokumenty nalezy sklada¢c w biurze Zarzadu Drog Powiatowych w Ketrzynie, ul. Baitycka 20, pokdj nr 9,
11-400 Ketrzyn lub przesta¢ poczta na adres: Zarzad Drog Powiatowych w Ketrzynie, ul. Baftycka 20,
11-400 Ketrzyn w terminie do dnia 3 pazdziernika 2016 do godz. 14:00.

Na kopercie nalezy zamiescic dopisek: ,Nabor na stanowisko Starszego Referenta w Zarzadzie Drog
Powiatowych w Ketrzynie”.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula: ,Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych
osobowych, zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq
z dnia 29 siempnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016r. poz. 922 z pdzn. zm.) oraz w ustawq
z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2016, poz. 902 z pozri zm.)”

Dokumenty aplikacyjne, ktdre wptyng do Zarzadu Drog Powiatowych w Ketrzynie po wyzej okreslonym terminie,
nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Ketrzynie www.bip.starostwo.ketrzyn.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie
Zarzadu Drog Powiatowych w Ketrzynie ul. Baltycka 20, 11-400 Ketrzyn.
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Nabor na wolne stanowisko odbedzie si¢ w dwoch etapach:

| etap — analiza formalna dokumentow,

Il etap — kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng;
w przypadku kandydatow spelniajacych wymagania formalne w ilosci wigkszej niz 8 osob zostanie
przeprowadzony test kompetencii.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej lub testu kwalifikacyjnego osoby, ktére spetnia warunki formalne, zostang
powiadomione telefonicznie.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Zarzadzie Drog Powiatowych w Ketrzynie w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepefnosprawnych w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wynidst ponizej 6%.

Ketrzyn, dnia 22.09.2016r.

DYREKTOR
ZARZADU DRPG POWIATOWYCE
w Ketrzynie




