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Starosta Ketrzynski
poszukuje pracownika
na zastepstwo na stanowisko
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Powiatowy Rzecznik Konsumentow
w Starostwie Powiatowym w Ketrzynie z siedziba
11-400 Ketrzyn, Plac Grunwaldzki 1.

I. LICZBA LUB WYMIAR ETATOW

1/2 Etatu

I1. PODSTAWOWE OBOWIAZKI

1. Udzielanie bezptatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji prawnej w zakresie
ochrony intereséw konsumentow,

2. Sktadanie wnioskéw w sprawie stanowienia zmiany przepisow prawa miejscowegow
zakresie ochrony interesow konsumentow,

3. Wystepowanie do przedsiebiorcow w sprawach ochrony praw i interesow konsumentow,

4. Wspbldziatanie z wlaéciwymi miejscowo delegaturami Urzedu, organami Inspekcji
Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi,

5. Wytaczanie powddztwa na rzecz konsumentéw oraz wstgpowanie, za ich zgoda do
toczacego sie postepowania w sprawach o ochrong interesow konsumentow,

6. Przygotowanie i przedtozenie staro$cie do dnia 31 marca kazdego roku, rocznego
sprawozdania ze swojej dziatalnoéci w roku poprzednim oraz przekazanie go wlasciwej
miejscowo delegaturze UOKIK.

7. Wykonywanie innych zadar okreslonych w ustawie z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw lub w przepisach odrebnych.

III. WYMAGANIA
1. NIEZBEDNE

1) obywatelstwo polskie,

2) wyksztatcenie wyisze w szczegdlnosci prawnicze lub ekonomiczne

3) co najmniej 5 letni staz pracy,

4) petna zdolno$¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

5) niekaralnoé¢ za umyélne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwo skarbowe,

6) nieposzlakowana opinia,

7) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy,

2. DODATKOWE

1)

znajomos¢ regulacji prawnych niezbednych do podjecia pracy na stanowisku:
e Ustawa o ochronie konkurencji i konsumentéw;
¢ Ustawa o prawach konsumenta;
e Kodeks Cywilny;
Kodeks postepowania cywilnego w czesci dotyczacej ochrony konsumenta;
Ustawa o samorzadzie powiatowym;
Ustawa o pracownikach samorzgdowych;




III. WARUNKI PRACY

o wiekszo$¢ czynnosci wykonywana w pozycji siedzacej,

e stanowisko pracy w pomieszczeniu jednoosobowym,

e praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie przy naturalnym i
sztucznym oswietleniu,

e wysitek gtownie umystowy.

V. WYMAGANE KOMPETENCJE MERYTORYCZNE I PREDYSPOZYCJE
0SOBOWOSCIOWE

wysoka kultura osobista,

asertywnosc,

systematycznosc i doktadnosc,
umiejetnosc logicznego myslenia,
znajomos¢ MS Office (szczegdlnie Excel),
e starannosé, cierpliwosé, skrupulatnos¢,
e gotowos¢ do ciagtego doksztatcania sig,
e umiejetnos¢ redagowania pism,

e odpornosé na stres,

e komunikatywnosc,

e umiejetnos¢ organizacji pracy wiasnej,
e dyspozycyjnosé, samodzielnosé, sumiennos¢, kreatywnosé, odpowiedzialnosc.

VI. WYMAGANE DOKUMENTY I OSWIADCZENIA

kwestionariusz osobowy,

list motywacyjny,

zyciorys (CV),

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i dodatkowe kwalifikacje

zawodowe ($wiadectwa, dyplomy, certyfikaty),

kopie dokumentdw potwierdzajgcych staz pracy (Swiadectwa pracy, zaswiadczenia),

¢ inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

e oswiadczenie o niekaralnosci,

e oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu
z petni praw publicznych,

e oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na danym stanowisku,

e o$wiadczenie potwierdzajagce zgodno$¢ z oryginatem wszystkich przedtozonych

kserokopii dokumentéw,

e dokumenty tj. kwestionariusz osobowy, list motywacyjny, Zyciorys oraz oswiadczenia
muszg by¢ opatrzone podpisem.

VIL. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Dokumenty nalezy sktada¢ w Biurze Obstugi Klientéw Starostwa Powiatowego w Ketrzynie
lub przestaé poczta na adres: Starostwo Powiatowe w Ketrzynie, Plac Grunwaldzki 1, 11-400
Ketrzyn w terminie

do dnia 2 maja 2016 r. do godz. 15%.




Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. V ogtoszenia nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie
z dopiskiem :
»Nabor na stanowisko Powiatowy Rzecznik Konsumentow”

VIII. INNE INFORMACJE

W miesiacu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia o naborze w Starostwie
Powiatowym w Ketrzynie, wspétczynnik zatrudnionych oséb niepetnosprawnych przekraczat
6%.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzula:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U z 2014 r., poz. 1182 z péin.zm.) oraz ustawq z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2014 r., poz. 1202 z pdin.
zm.).

Aplikacje, ktére wptyna po uptywie okreslonego terminu nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Ketrzynie:
http://bip.warmia.mazury.pl/powiat_ketrzynski/wakaty/138/status/
oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Starostwa Powiatowego w Ketrzynie.
Nabér na wolne stanowisko odbedzie sie w dwdch etapach:
- | etap — analiza formalna dokumentow,
- Il etap — rozmowa kwalifikacyjna lub test kwalifikacyjny

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej lub testu kwalifikacyjnego osoby, ktére spetnig warunki
formalne, zostana powiadomione telefonicznie lub informacja umieszczong na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Ketrzynie.
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Ketrzyn, dnia 21 kwietnia 2016r.




