Uchwata Nr -%:/2015
Zarzadu Powiatu w Ketrzynie
z dnia 14 pazdziernika 2015 r.

W sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych
wartos¢ szacunkowa nie przekracza rownowartosci kwoty 30.000 euro

Na podstawie art. 32 ust. 1 i art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2015 r, poz. 1445), art. 3 pkt 2, art. 4 ust.1, art. 33 ust. 1, art. 44 ust. 3
pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. BBS ze
zm.) w zw. z art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29.01.2014 r. Prawo zamowieri publicznych (tj. Dz. U.
z 2013 poz. 907 ze zm.)- Zarzad Powiatu w Ketrzynie uchwala, co nastepuje:

§1.

Przyjmuje si¢ regulamin udzielania zamoéwienn publicznych, ktorych wartosé
szacunkowa nie przekracza rownowartosci kwoty 30.000 euro, stanowigcy zatgcznik
Nr 1 do uchwaty.

§2.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2015 r.

Zarzqd Powiatu w Ketrzynie: Jfl 1
I. Ryszard Henryk Niedziétka Starosta
2. Michat Jerzy Krasiiski Wicestarosta
3. Alicja Anastazja Kamitiska Czlonek

4. Michat Kochanowski Czlonek




Zatgcznik do uchwaly Nr ! O‘bﬂ’ H’Oh
Zarzadu Powiatu w Ketrzynie z dnia .. ! Lf 42 20151,

REGULAMIN
) UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC SZACUNKOWA NIE PRZEKRACZA ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

Rozdziat . Postanowienia ogdlne

§1.
liekroc w ,Regulaminie udzielania zamowien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza
rownowartosci kwoty 30.000 euro” zwanym dalej regulaminem, jest uzyte okreslenie:

1) Zarzad - rozumie si¢ Zarzad Powiatu w Ketrzynie,

2) Zamawiajacy - rozumie sie Starosta Ketrzynski lub Powiat Ketrzyriski,

3) Kierownik Zamawiajacego — rozumie sie Staroste Ketrzynskiego lub Zarzad, w imieniu ktérego
czynnosci Kierownika Zamawiajacego, na podstawie Uchwaly Zarzadu Powiatu w Ketrzynie
wykonujg Starosta, a w razie jego nieobecnosci — Wicestarosta,

4) komorka organizacyjna - rozumie sie wydzial, referat, biuro, samodzielne stanowisko okreslone
w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Ketrzynie,

9) kierownik komarki organizacyjnej - rozumie sie naczelnikow wydzialow, kierownikow referatow i biur
oraz osoby zajmujace samodzielne stanowiska,

6) pracownik merytoryczny - rozumie sig pracownika wykonujgcego czynnosci zwiazane
z przygotowaniem postgpowania iflub wykonujgcego czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego,

7) ZP - rozumie sig stanowisko ds. Zamowien Publicznych Starostwa Powiatowego w Ketrzynie,

8) ustawa Pzp - rozumie si¢ ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamodwien publicznych
(Dz.U. 22013 r. poz. 907 z pézn. zm.),

9) zamdwienia publiczne - rozumie sie umowy odplatne zawierane miedzy Zamawiajacym
a wykonawca, ktorych przedmiotem sg uslugi, dostawy lub roboty budowlane,

10) rejestr zamowien publicznych — rozumie sie rejestr prowadzony przez dang komérke organizacyjng
w zakresie realizowanych przez nig zamowien w ramach uchwalonego budzetu.

§2.
Regulamin okre$la zasady i tryb udzielania zamowief publicznych przez Starostwo Powiatowe
w Ketrzynie | Powiat Ketrzynski, do ktorych - zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, przepisy tej ustawy nie majg
zastosowania.

Rozdziat Il. Ogolne zasady udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci
kwoty 30.000 euro

§3.

1. Podstawg do podejmowania dzialan w zakresie zamowier na dostawy, uslugi | roboty budowlane jest
plan finansowy (budzet) oraz dzialalno¢ biezaca zwiazana z funkcjonowaniem Zamawiajacego.

2. Po uchwaleniu budZetu na dany rok budzetowy, Kierownicy komorek organizacyjnych przedkiadajg
do ZP ,Plan zaméwien publicznych® przewidywanych do udzielenia przez ich komérke
organizacyjng w ramach uchwalonego budzetu.

3. Kierownicy komorek organizacyjnych przedkladajg do ZP sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach,

w terminie do dnia 31 stycznia kaZdego roku nastepujacego po roku, kibrego sprawozdanie .X'
dotyczy. ' |ﬁ /

4. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane: e /

1) wsposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:




Lt bl

10.

1.

12.

a) uzyskiwania najlepszych efektdw z danych nakiadow,
b) optymalnego doboru metod i Srodkow stuzacych osiagnieciu zaloZonych celow,
2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje zadan

. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow i uslug, ustalone przez kierownika komorki organizacyjnej lub pracownika
merytorycznego z nalezytg starannoscig przy uwzglednieniu obowigzujacego na dzien wszczecia
postgpowania o udzielenie zamowienia Sredniego kursu ziotego do euro ustalanego przez Prezesa
Rady Ministrow w drodze rozporzadzenia, stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych.

. Ustalenia wartosci szacunkowe] zamowienia dokonuje sie:

a) nie wczesniej niz 3 miesigee przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia,
jezeli przedmiotem zamowienia sq dostawy lub uslugi,

b) nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia,
jezeli przedmiotem zamowienia sa roboty budowlane.

. Jezeli po ustaleniu wartosci szacunkowe] zamdwienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wplyw
na dokonane ustalenie, kierownik komorki organizacyjnej lub pracownik merytoryczny przed
wszczeciem postepowania dokonuje zmiany wartosci szacunkowej zamowienia.

Niedopuszczaine jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania przepisdw niniejszego regulaminu.

§4.
Postepowania o udzielenie zamowienia sg jawne.

Postepowania o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje sg przyjmowane i przekazywane pisemnie,
telefonicznie, faksem lub droga elektroniczng, zgodnie z wyborem Zamawiajgcego dokonanym dia
danego postgpowania.

Forma pisemna bezwzglednie cobowiazuje do czynnosci, dla kidrych forme pisemng zastrzeZzono
W niniejszym regulaminie.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30.000 euro odpowiadajg kierownicy komarek organizacyjnych
oraz wyznaczeni przez nich pracownicy merytoryczni.

Kierownicy komorek organizacyjnych obowigzani s prowadzic ewidencje wszystkich dokonywanych
przez dany wydzial wydatkow publicznych, zgodnie ze wzorem stanowiacym zalacznik nr 2 do regulaminu
zwang dalej ,Rejestrem zamowien publicznych®.

Rejestr zamowien publicznych prowadzi sig w formie elektronicznej.

Osoby odpowiedzialne za przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamowienia
prowadza je w sposob zapewniajacy catkowita bezstronnos¢ i obiektywizm oraz w sposob zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow.

Celem wylonienia wykonawcy dajacego rekojmie nalezytego wykonania zamdwienia, mozna okreslac
warunki udziatu w postegpowaniu majace na celu zweryfikowanie zdolnosci wykonawcy do realizacii
przedmiotu zaméwienia oraz Zadaé dokumentdw potwierdzajacych spelnianie przez wykonaweg tych
warunkow.

Warunki udzialu w postepowaniu oraz Zadane dokumenty, o kiorych mowa w ust. 9, musza byt
adekwatne do przedmiotu zamdwienia i $ciSle z nim zwiazane, przy zachowaniu zasady réwnego
traktowania wykonawcow oraz zasady uczciwej konkurencii.

Przed uplywem terminu skiadania ofert dopuszcza sie mozliwosé modyfikacji tresci zapytania
ofertowego skierowanego bezposrednio do wykonawcow lub opublikowanego na stronie intemetowej

Zamawiajacego lub odwolania zapytania ofertowego. Modyfikacja treci zapytania ofertowego lub jego //’II
odwolanie/uniewaznienie wymaga zastosowania takiej formy, w jakiej nastapilo przekazanie zapytama/(
N

ofertowego wykonawcom,
Po uplywie terminu skiadania ofert sondaz cenowy konczy sie wyborem oferty najkorzystniejsze iqb
zamknieciem postepowania bez dokonania wyboru kiorejkolwiek z ofert. |




§ 5.

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje sie na podstawie kryteridw oceny ofert okreslonych
w zapytaniu ofertowym, ktorymi sg cena lub cena i inne kryteria odnoszace sig do przedmiotu
zamdwienia.

2. Oferta wykonawcy zlozona w danym postepowaniu przestaje wigza¢, gdy zostala wybrana inna oferta
albo gdy postepowanie zamknigto bez wyboru kidrejkolwiek z ofert.

3. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla sig od zawarcia umowy, a w postgpowaniu
ofertowym wplynelo wiecej niZ jedna oferta, mozna wybrat oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny lub zamknaé postepowanie bez wyboru
ktorejkolwiek z ofert.

4. O wyniku przeprowadzonego postepowania lub o jego zamknieciu bez wyboru ktorejkolwiek z ofert:

1) zawiadamia sie bezzwlocznie wszystkich uczestnikow postgpowania, ktdrzy zlozyli oferty;
2) informacjg zamieszcza sig na stronie internetowej, na kidrej uprzednio zamieszczono ogloszenie
o zapytaniu ofertowym.

§ 6.

1. Udzielenie zamoéwienia wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem
postanowien ust. 6.

2. Umowy podpisuja;

a) wimieniu Starostwa Powiatowego — Starosta

b) w imieniu Powiatu - dwaj czlonkowie Zarzadu lub czlonek Zarzadu i osoba upowazniona przez
Zarzad w drodze uchwaly.

Projekty umow, przed ich podpisaniem, opiniuje pod wzgledem formalno-prawnym radca prawny.

Umowy musza by¢ kontrasygnowane przez Skarbnika Powiatu.

5. Umowy sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: 1 egzemplarz pozostaje w komarce
organizacyjnej prowadzace postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, 1 egzemplarz
przekazuje sie wykonawcy, z ktérym zawarto umowe, 1 egzemplarz przekazuje sie do Wydzialu
Finansowego Starostwa Powiatowego w Ketrzynie (przy czym skan podpisanej umowy przekazuje sig
w formie elektronicznej Skarbnikowi Powiatu).

6. Wymog zawarcia umowy w formie pisemnej, o ktorym mowa w ust. 1, nie dotyczy postepowan, o kiorych
mowa w § 7 oraz umow, dla ktérych ogélinie przyjeta praktykg jest zawieranie danej umowy bez
zachowania formy pisemnej. W takich wypadkach nalezy uprawdopodobni¢ zawarcie umowy poprzez
zamieszczenie na fakturze pisemnej informacji o tresci ,Zamdwienia udzielono bez stosowania
przepisow ustawy Pzp, zgodnie z art. 4 pkt 8 powolane] ustawy’".

P Cad

Rozdziat Ill. Zasady przygotowania i prowadzenia postepowar o udzielanie zamowien publicznych, ktérych
warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 5.000,- zi

§7.

1. Zambwienia publiczne, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 5.000,- zi, realizowane sg
samodzielnie przez komorki organizacyine Zamawiajacego, posiadajace zabezpieczone w budzecie
srodki finansowe.

2. W przypadku udzielania zaméwiefi na dostawy, uslugi lub roboty budowlane, kiorych wartoS¢
szacunkowa nie przekracza kwoty 5.000,- zi, udokumentowaniem dokonanych czynnosci udzielenia
zamowienia jest:

1) zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajgcego wniosek o wszczgcie postgpowania, przy czym
udokumentowaniem posiadania lub zabezpieczenia $rodkéw finansowych na realizacje zamdwienia
jest potwierdzenie tego faktu we wniosku przez Skarbnika Powiatu; m

2) wpis do .Rejestru zamowien’, '/

3) fakturafrachunek za zrealizowany przedmiot zaméwienia lub umowa. I.-“f' 'q'll""l

3. Przeprowadzenie postgpowania o udzielenia zamowienia ktérego wartos¢ nie przekracza 5.000,- zi Tie L
wymaga procedury rozeznania rynku okreslonej w § 8. ||

—— |




Rozdziat IV. Zasady przygotowania i prowadzenia postgpowai o udzielanie zaméwien publicznych,
ktérych wartoé¢ szacunkowa przekracza kwote 5.000,- zt a nie przekracza rownowartosci kwoty
30.000,- euro

§8.

1. Zamdwienia, ktorych warto$¢ szacunkowa przekracza kwote 5.000,- z, lecz nie przekracza
rownowartosci kwoty 30.000 euro, realizowane s3 przez komorki organizacyjne, posiadajgce
zabezpieczone w budzecie Srodki finansowe, po przeprowadzeniu procedury okreslonej niniejszym
regulaminem.

2. W przypadku dostaw lub uslug, ktorych wartos¢ szacunkowa przekracza kwote 5.000,- zi, lecz nie
przekracza rownowartosci kwoty 30.000 euro, udzielenie zamoéwienia publicznego nalezy poprzedzié
rozeznaniem rynku dokonanym pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng u co najmniej dwéch
wykonawcow, lub poprzez opublikowanie zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajacego.
Zamowienia mozna udzielic w przypadku uzyskania co najmniej jednej oferty zloZone| pisemnie, faksem
lub droga elektroniczna.

3. W przypadku dostaw lub ustug, ktérych:

1) wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 40.000,- zi,

2) przedmiotem sa uslugi o charakterze niepriorytetowym okreslone w przepisach wydanych
na podstawie art. 2a ustawy Pzp, (wykaz uslug niepriorytetowych zawiera zalgcznik Nr 6
do regulaminu)

dopuszcza sig mozliwos¢ wyboru najkorzystniejszej oferty, a w konsekwenciji udzielenie zaméwienia, na

podstawie zebranych informacji o cenach z powszechnie dostepnych cennikow, folderéw, katalogéw,

stron internetowych lub poprzez przeprowadzenie telefonicznego rozeznania rynku - u co najmniej dwdch
wykonawcow iflub po przeprowadzeniu negocjacii z wybranymi wykonawcami.

4. W przypadku robét budowlanych, kibrych wartos¢ szacunkowa przekracza kwote 5.000,- zl, lecz nie
przekracza rownowartosci kwoty 30.000 euro, udzielenie zamowienia publicznego nalezy poprzedzié
rozeznaniem rynku dokonanym w formie pisemnej, faksem lub droga elektroniczna, poprzez skierowanie
zapytania ofertowego wraz z przedmiarem robét do co najmniej dwoch wykonawcéw lub poprzez
opublikowanie zapytania ofertowego wraz z przedmiarem robét na stronie internetowsj
Zamawiajacego. Zamowienia mozna udzieli¢ w przypadku uzyskania co najmniej jednej pisemnej oferty.
Dopuszcza sig mozliwos¢ zloZenia oferty w formie kosztorysu ofertowego.

9. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow, o ktorym mowa w ust. 2, 3 i 4, nie ma
Zastosowania w przypadku:

1) gdy ze wzgledu na szczegOlny charakter i rodzaj dostaw, uslug lub robot budowlanych
uzasadnione jest udzielenie zamowienia konkretnemu wykonawcy;

2) zaistnienia obiektywnych czynnikow wymagajgcych natychmiastowego udzielenia zamowienia;

3) w kolejno prowadzonych minimum dwéch postgpowaniach w trybie zapytania ofertowego, z ktérych
co najmniej jedno zamieszczone bylo na stronie internetowej Zamawiajacego, nie zloZzono Zadnej
oferty lub wszystkie zioZzone oferty nie byly rozpatrywane ze wzgledu na ich niezgodno$t z opisem
przedmiotu zamdwienia, a pierwotne warunki zamowienia nie zostaty w istotny sposob zmienione.

6. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 5 negocjacie sg prowadzone z jednym wykonawca,
£ przeprowadzonych negocjacji pracownik sporzadza protokol.

7. W przypadku zamowient realizowanych w ramach projektow dofinansowywanych z funduszy
zewnetrznych, w szczegolnosci z funduszy Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania majg zapisy
wytycznych instytucji zarzadzajacych tymi projektami.

§9
W przypadku udzielania zaméwien na dostawy lub uslugi, ktorych wartos¢ szacunkowa przekracza/ _\'.
kwote 5.000,- zl, lecz nie przekracza rownowartosci kwoty 30.000 euro, udokumentowanigm ) |
dokonanych czynnosci udzielenia zamowienia jest: [ |?
1) zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego wniosek o wszczecie postepowania, przy czkn I
udokumentowaniem posiadania lub zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje zamnmama
jest potwierdzenie tego faktu we wniosku przez Skarbnika Powiatu;
2) wpis do Rejestru zamowien”;

i




3) udokumentowanie przekazania zapytania ofertowego potencjalnym wykonawcom — jesli dotyczy;

4) dowod opublikowania zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiajgcego- jesli
dotyczy,

5) wydruki z cennikow, folderéw, katalogdw, stron internetowych, na podstawie ktorych dokonano
wyboru najkorzystniejszej oferty - jesli dotyczy;

6) zloZone oferty;

7) protokdf z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia;

8) umowa zawarta w formie pisemnej - jesli dotyczy,

9) protokdt odbioru uslugi ilub zdawczo - odbiorczy w przypadku opracowan projektowych oraz
dostaw - jesli dofyczy,

10) faktura / rachunek za zrealizowany przedmiot zamowienia.

2. W przypadku udzielania zamdwier publicznych na wykonanie robot budowlanych, ktorych wartosé
szacunkowa przekracza kwote 5.000,- z, lecz nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000 euro,
udokumentowaniem dokonanych czynnosci udzielenia zamoéwienia jest:

1) kosztorys inwestorski;

2) zatwierdzony przez Kierownika Zamawiajacego wniosek o wszczecie postepowania, przy czym
udokumentowaniem posiadania lub zabezpieczenia srodkéw finansowych na realizacje zaméwienia
jest potwierdzenie tego faktu we wniosku przez Skarbnika Powiatu;

3) wpis do Rejestru zamowien™

4) udokumentowanie przekazania potencjalnym wykonawcom zapytania ofertowego wraz z
przedmiarem robét — jeshi dotyczy,

5) dowdd opublikowania zapytania ofertowego wraz z przedmiarem robdt na stronie internetowej
Zamawiajacego - jesli dotyczy;

6) ziozone oferty, w tym w postaci kosztorysow ofertowych;

7) protokdt z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia;

8) umowa;

9) protokot koricowego odbioru robot;

10) faktura / rachunek za zrealizowany przedmiot zamowienia.

§10
Pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zaméwienia kazdorazowo pod opisywang fakturg
zamieszcza zapis na jakiej zasadzie dokonano zamoéwienia, poprzez zawarcie zapisu: ,Zamowienie
zrealizowano w trybie ponizej 30.000 euro na podstawie art. 4 pkt.8 ustawy Prawo zaméwien publicznych”.

Zalaczniki do regulaminu:
1) wazbr wniosku o wszczecie postepowania o wartosci szacunkowej, ktora nie przekracza rownowartosci

kwoty 30.000 euro — zaf. nr1;

2) wazor rejestru zamowien publicznych o wartosci szacunkowe), kidra nie przekracza réwnowartosci kwoty
30.000 euro - zat. nr 2;

3) wazbr zapytania ofertowego — zat. nr 3;

4) wzor protokotu z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia o wartosci szacunkowej,
ktora nie przekracza rownowartosci kwoty 30.000 euro —zat. nr 4,

5) wykaz uslug niepriorytetowych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2a ustawy P
zal. nr 5.




Zatacznik Nr 1 do Regulaminu udzietania
zamdwien publicznych, kidrych wartost nie

przexracza rownowartosci kwoty 30.000 euro
Ketrzyn, dn. ........... T T.
ZATWIERDZAM
(Podpis przetozonego)
DMl covvinnsunasiaiimns

WNIOSEK

DOKONANIE ZAKUPU NA PODSTAWIE ART. 4 PKT 8 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
WYDATEK DO 5.000,- zt [powyZEf 5.000,- z£*

1. Wnioskujacy (wydziat/referat/biuro/samodzielne stanowisko)

B L R

2. Przedmiot zamoOwienia

Przedmiotem zamowienia jest:

e R T R e D PR T

3. Uzasadnienie koniecznosci (celowoéci) udzielenia zaméwienia publicznego:
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e R L e sEsasEe

4, Szacunkowa wartos¢ zamowienia oraz zrodlo finansowania:

1. Wartosc szacunkowa zamowienia wynosi:
netto (bez VAT) aaaad

D (2 VAT iciinsiinsisiniinis zt
Zoodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrdw w sprawie sredniego kursu ziotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych hurs euro wynosi 4,2249 zlotego. Wartosc
szacunkowa zamowienia wynosi {cena neflo : Kurs BUrD) ..., EURQ.

2. Podstawa szacowania wartosci przedmiotu zamdwienia - zgodnie z art, 44 ust 3 ustawy z dnia 29.08.2009 r. o finansach
publicznych (£} Dz. U. z 2013, poz. 885 ze zm.) wydatki publiczne powinny byé dokonywane w spostb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw oraz optymalnego doboru metod i $rodkow
sluzgcych osiggnieciu zaloZonych celbw; w sposéb umokliwiajacy terminowa realizacje zadan; w wysokoscl | terminach
wynikajacych z wezesnie] zaciagnietych zobowigzan.

Wartost zamowienia okreslono na podstawie:




5. Zakup bedzie zrealizowany w sposob®:
~  bez przeprowadzonego rozeznania rynku,
- rozeznanie telefoniczne,
—  wydruk ze stron WWW,
—  rozeznanie e-mailem lub faxem,
- zamieszczenie na stronie internetowe] Zamawiajacego,
—  pisemnieflistownie.

6. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ zamowienia;

7. Zamowienie publiczne ujeto/ nie ujeto* w planie udzielania zaméwien publicznych.

8. Wniosek zlozono w dniu i zarejestrowano pod numerem

(Podpis rejestrujacego wniosek)

9. Stwierdzam zabezpieczenie finansowe na realizacj¢ opisanego przedmiotu zamowienia
w budzecie .. (Jednostka/Wydzial/Komdrka) w roku ..
Wartosc mmt]szegu wmnsku ujgtn w ew1denc11 obciazenia planu fmansuwegu

Skarbnik

.....................................

{Data i podpis)

* niepotrzebne skreslic
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu udzielania
zamdwien publicznych, kidrych wartosé nie
przekracza réwnowartoscl kwoty 30.000 euro

Ketrzyn, dnia ............... I.
Znak pisma

Do wszystkich Wykonawcow/
Wedtug rozdzielnika

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiat  Ketrzynski/Starostwo  Powiatowe w  Ketrzynie w  zwiazku
z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego ponizej 30.000
EURO prowadzonym na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. -
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2013r. poz. 907 z pézn. zm.), zwraca si¢ do
Paristwa z prosbg o przedstawienie oferty cenowej na:

Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest:

..................................................................................................................

2. Termin wykonania zamowienia

3. Warunki udzialu w postepowaniu

4. Osobg do kontaktu w sprawie zamowienia jest:




Wykonawca skladajac oferte musi dostarczy¢ dla Zamawiajacego wypelniony
formularz ofertowy.

Oferty nalezy zlozy¢ w Biurze Obslugi Klienta Starostwa Powiatowego
w Ketrzynie do dnia ..........c.ovnveene. do godziny .e.eenenns w zamknietej kopercie
z: dopiskaeny::EHerhs: ConouNE I8 i i R R e s " lub
wysta¢  formularz c-fertc::wy pocztg  elektroniczng na  adres  e-mail
i RN .. badz pocztg tradycyjng z delSklE‘l‘n na kopercie
,,Dﬁrm T T P, 3

Zamawiajacy dokona wyboru na podstawie najnizszej ceny (inne kryteria oceny).

Zamawiajacy powiadomi  niezwlocznie  wykonawce  e-mailem/faxem/
telefonicznie/listownie o zwyciestwie jego oferty. Z firmg/osoba, ktéra zaproponuje
najkorzystniejsza ceng zostanie podpisana umowa.




Latgezmik nr 1
do zapykania ofertowego

Znak pisma

FORMULARZ OFERTOWY

1. Dane dotyczace Wykonawcy:

8 11 ol =) (1 18] 110 PO 1= <= 0 R et rarenteserrranarerans

= numer BEGON iviviiiiniiirrasisaitiasnssnsssrss 310y L ]

2. Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe nr .............................. W sprawie

ceveeene-.. Oferuje dostawe/ustuge/robote budowlang w cenie:

............................................. zt (netto bez podatku VAT)
............................................. stawka VAT
R S T R zl kwota podatku VAT

cisssseeennenes Z1 (cena brutto z podatkiem VAT)

L

zlotych)

3. Oswiadczamy, ze zapoznalisSmy sie z opisem przedmiotu zamdwienia.

4, Zﬂbﬂwiqzujem}r sig, w przypadku przyznania nam zamowienia, do zawarcia
umowy (jesli jest wymagana) w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

5. Zamowiony sprzet dostarczymy w ciagu 14 dni/wykonany ushluge/robote
budowlang w terminie do .................. od dnia zloZzenia zamodwienia przez
Zamawiajgcego/ podpisania umowy.

Podpis




OPCJONALNIE (jesli bedzie potrzeba):

Jednoczesnie odwiadczamy, Ze:

1. oferujemy realizage zamdwienia okreslonego w zapytaniu ofertowym;

2. zapoznalismy si¢ z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zastrzeien oraz uzyskaliSmy konieczne

informacje do przygotowania oferty;

3. w cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia;

4. w przypadku wyboru naszej oferty, w czasie i terminie wskazanym przez Zamawiajacego, podpiszemy umowe na

warunkach vkreslonych we wzorze umowy;

3. ponadto uprzedzony o odpowiedzialnosc karnej z art. 233 KK za skladanie zeznan nieprawdy lub zatajanie

prawdy, majgcych sluzyd za dowdd w postgpowaniu sadowym lub w innym postgpowaniu prowadzonym na

podstawie ustawy, oswiadczam, Ze:

a) nie podlegamy wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art. 24 ust.1 i 2 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicenych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 307);

b) spelniamy warunki udzialu w postepowaniu okredlone w art, 22 ust. 1 pkt 1-3 ustawy 2 dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamdwien publicanych (fekst jednolity Dz. U. 2 2013 r., poz. 907), 4.

1) posiadam/my uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy nakladajg
obowiazek posiadania takich uprawnien,

2)  posiadam/my niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takée dysponuje/my osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia,

6. odwiadczamy, Fe:

a) w przypadku podpisania umowy, zamdwienie =zostanie wykonane wlasnymi sitami bez pomocy

podwykonawcdw *,

b) w przypadku podpisania umowy powierzg podwykonawecom do wykonania nastepujace czedci zamdwienia®:

S S P E YR SN 3 § 1 |- e S e et § 8 B e

Podpis

{podpis wpowainionege przedstawiciela)




Zalacznik Nr 4 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktérych wartost nie
przekracza riwnowartodcl kwoty 30,000 eurg

Ketrzyn, dnia .................. r.

PROTOKOL ROZEZNANIA RYNKU

W ZWIAZKU Z UDZIELENIEM ZAMOWIENIA NF .....ouveeunes (nr parsgdkony = rejestru zam publ)

zamowienie o wartosci nieprzekaraczajqeej rownowartosci kwoty 30.000 euro

Przedmiotem zamdwienia jest:

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

2. Wartos¢ szacunkowa zamowienia (bez podatku od towaréw i ushug) .................. zl,
cO Stanowi ............... euro, wartos¢ brutto ..................... z1
3. Wymagane warunki realizacji zaméwienia:
1) Termin realizacji: ...............
2) Miejsce realizacji: ...............
3) Sposobitermin zaplaty: ...............
4) Warunki gwarancji: ...............
5) Inne elementy zwigzane z realizacja zaméwienia: ...............
4. Rozeznanie rynku potencjalnych wykonawcow dokonano poprzez
ceenernnsnnl WY tabeli ponizej
5. Zestawienie ofert, ktore wpltynely w wyznaczonym terminie do dnia .........godz. ......
: Adres i nr tel. Oferowana cena Termin Warunki |
Lp. Nazwa oferenta oferenta brutto realizacyi awarancyi
1.

6. W wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow

zamowienia;

zamowienia ustalono, iz najkorzystniejszym  jest udzielenie przr:dmiotnw?m
|



z uwagi na fakt, iz oferuje on: najkorzystniejszaq oferte z najnizsza ceng/oferta jest
najkorzystniejsza ze wzgledu na ... .

Sramamanrn

(wekazad proestankl weasadnigigee wybdr wikonmweydosiawey)

7. Umowg sporzadzono pisemnie i zawarto dnia ................... Umowa zostala
zarejestrowana pod numerem ......................... / nie zawierano umowy pisemnej*

Cezyvnnosci wyvkonali:

1.

imig i naewisko -pedpis

imig | nazwisko podpis

ZATWIERDZAM:

* piewlasciwe skreslic




Zalacznik Nr 5 do Regulaminu udzielania
zamowier publicznych, ktdrych wartost nie
przekracza rownowartodcl kwoty 30.000 euro

WYKAZ USLUG O CHARAKTERZE NIEPRIORYTETOWYM™

k:'t';':::“ Wyszczegolnienie Numer CPC Numer CPV
| 2 _ L2 | 4
y i . Od 55100000-1 do 55524000-9
17 “U stugi hotelarskie i restauracyjne o 64 | 0 98340000-8 do 98341100:6
18 |Ustugi transportu kolejowego | 711 ]|od 60200000-0 do 602200006 |
. Od 60600000-4 do 60653000-0
19 ||Uslugi transportu wodnego 72 i od 63727000-1 do B3727200.3
0d 63000000-9 do 637340003
. : (z wyjatkiem 63711200-8,
20 5;’::“:::;;"“'"““““ el 74 837127000, 63712710-3
P i od 63727000-1 do 63727200-3)
IL ] i 98361000-1 o
[ 21 |Ustugi prawnicze [ 861 ]od 791000005 do 791400007 |
. » o Od 79600000-0 do 79635000-4
2 Ustugi rekrutacii i pozyskiwania g7o || wyiatkiem 79611000-0,
personelu(2) 79632000-3, 79633000-0)
- i od 98500000-8 do 98514000-9
Uslugi detektywistyczne i 873 iz
23 |bezpieczenstwa, z wyjatkiem uslug wyjatkiern ||Od 79700000-1 do 79723000-8
samochoddw opancerzonych B7304)
' Od 80100000-5 do B0660000-8
24 |Uslugi edukacyjne i szkoleniowe 92 (z wyjatkiem 80533000-9,
||80533100-0, 80533200-1)
N 79611000-0 i od 85000000-9 do
25  ||Uslugi spoleczne i zdrowotne 93 85323000-9 (z wyjatkiem
) 85321000-5 i 85322000-2)
. . . 0d 79995000-5 do 79995200-7
2% Uslugi rekreacyjne, kulturalne i 96 i od 92000000-1 do 92700000-8
sportowetd) (z wyjatkiem 92230000-2,
92231000-9, 92232000-6)
| 27 |llnne ustugi B I I

|H" prevpadiu rdznic interpretacyinveh pomigdzy CPV i CPC zasiosowanie ma nomenklatura CPC |

EI”} wyggtkiem wmdw o prace. |

2|l widaikiem wmdw kupra, rozbudoewy, produkeii Iuﬁ_wspdf}.:rl:dukrj;'.pmwmdw prees nadaweg oraz umdw,
kdrych preedmiotem fest czas antenowy.




