Zarzadu Powiatu w Ketrzynie
z dnia bQ grudnia 2013r.

w sprawie wprowadzenia Rocznego Planu Audytu Wewnetrznego na rok 2014.

Na podstawie art. 283 ust 1-3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (j.t. Dz.U. z 2013 r., poz. 885 ) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 1
lutego 2010 r. w sprawie przeprowadzania i dokumentowania audytu wewnetrznego (Dz.U. nr
21, poz. 108), uchwala si¢ co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ Roczny Plan Audytu Wewngtrznego na rok 2014, stanowigcy zalacznik do
niniejszej uchwaty.

§ 2.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Audytorowi Wewnetrznemu.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzqd Powiatu w Ketrzynie

1. Tadeusz Mordasiewicz Starosta csoonessesdfosssess

2. Zbigniew Nowak Wicestarosta .. LAl
3. Magdalena Cichon Czlonek H: 5

4. Michal Kochanowski

5. Jerzy Skoérko



STAROSTWO POWIATOWE
w KETRZYNIE
Plac Grunwaldzki 1
11-400 KETRZYN

S.A.1721.3.3.2013

1.

PLAN AUDYTU NA ROK 2014

Jednostki sektora finans6w publicznych objete audytem wewnetrznym

Zarzadu Powiatu
z dnia 50 grudnia 2013r

Lp.

Nazwa jednostki, w ktérej zatrudniony jest audytor wewngtrzny : Starostwo Powiatowe w Ketrzynie

1.1.

W skiad Starostwa Powiatowego w Ketrzynie wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne:
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Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich,

Wydzial Budzetu i Finanséw,

Wydziat Architektoniczno-Budowlany i Rozwoju,

Wydzial Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami,
Wydziat Rolnictwa, Le$nictwa i Ochrony Srodowiska,
Wydziat Komunikacji i Transportu,

Samodzielne stanowisko ds. Zarzadzania Kryzysowego,
Powiatowy Rzecznik Konsumenta,

Samodzielne stanowisko — radca prawny,

. Samodzielne stanowisko ds. kontroli,

. Samodzielne stanowisko — petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych,
. Samodzielne stanowisko ds. pozyskiwania srodkéw zewnetrznych,

. Audytor Wewnetrzny.




Wykaz jednostek organizacyjnych podporzadkowanych Radzie Powiatu w Ketrzynie, w ktérych audytor wewnetrzny prowadzi audyt
wewnetrzny:

Starostwo Powiatowe w Ketrzynie,

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ketrzynie,

Powiatowy Urzad Pracy w Ketrzynie,

Dom Pomocy Spotecznej w Ketrzynie

Zarzad Drég Powiatowych w Ketrzynie

Powiatowa Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Ketrzynie,

Zespot Szkét Ogolnoksztalcacych im. Wojciecha Ketrzynskiego w Ketrzynie,
Specjalny Odrodek Szkolno-Wychowawczy w Ketrzynie,

Milodziezowy Dom Kultury w Ketrzynie,

10. Zesp6t Szk6t im. Marii Skfodowskiej-Curie w Ketrzynie,

11. Powiatowe Centrum Edukacji w Ketrzynie,

12. Zesp6t Szkot im. Macieja Rataja w Reszlu,

13. Powiatowa Biblioteka Publiczna w Ketrzynie,

14. Powiatowy Zesp6t Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Ketrzynie,

15. Powiatowy Dom Dziecka w Reszlu,

16. Szpital Powiatowy w Ketrzynie,

17. Zesp6t Opieki Zdrowotnej w Reszlu.

1.2.
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2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka - obszary dzialalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego z okres$leniem
szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

Lp. Nazwa obszaru Typ obszaru dzialalnosci Opis obszaru dzialalnosci wspomagajgcej” Poziom ryzyka
. ; B w obszarze
(ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to
konieczne)

MIENIE POWIATU

1 Zarzadzanie budynkami stanowiacymi . e $ .
wlasno$é Powiatu wspomagajjcy Zarzgdzanie mieniem redni

2 | Zarzadzanie drogami powiatowymi podstawowy X Niski

Prawidtowo$¢ prowadzenia ewidencji,
3 | umarzania ST, gospodarowanie wspomagajjcy Zarzadzanie mieniem Niski
$rodkami trwatymi
BEZPIECZENSTWO, ZARZADZANIE
KRYZYSOWE




4 | Polityka dziatan kryzysowych podstawowy Sredni
Realizacja zadan w zakresie
5 | powszechnego obowiazku obrony RP i podstawowy Niski
obrony cywilnej
OCHRONA SRODOWISKA
Gospodarka odpadami (ewidencja,
6 | sprawozdawczosc, rozliczanie, nadzor podstawowy Niski
nad realizacja)
Wykonanie zadan w zakresie
7 | gospodarki lesnej, wodnej, ochrony podstawowy Niski
$rodowiska i przyrody
Wykonywanie zadan z zakresu prawa :
§ %ov)(/ieck);ego g podstawowy Sredni
Wyptlata ekwiwalentow za zalesienie .
9 grl)lltll)t*éw podstawowy Niski
Wykonywanie zadan z zakresu prawa X
1 geologicznego i gérniczego podstawowy Niski
SYSTEM OBSLUGI DANYCH
GEODEZYJNYCH I
KAROGRAFICZNYCH
Gospodarowanie powiatowym .
11 | asobem geodezyjnym podstawowy NI
Gospodarowanie zasobem -
2 nieruchomosci Skarbu Panstwa podstawarry Niskd
Prowadzenie panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego przez 4 i
2 Powiatowy Osrodek Dokumentacji podstawowy Niski
Geodezyjnej i Kartograficznej
SYSTEM OBSLUGI W ZAKRESIE
ARCHITEKTURY I BUDOWNCTWA
14 Wykonanie zadan w zakresie Niski
architektury i budownictwa podstawowy
15 Postgpowanie administracyjne w ey Niski

zakresie architektury i budownictwa




ZARZADZANIE ZASOBAMI
LUDZKIMI /KADRY

16

system rekrutacji pracownikéw oraz
ocena pracownikéw

wspomagajacy

Zarzadzanie

Niski

system kadrowy: zawieranie uméw o
pracg, prowadzenie akt osobowych,
ewidencja czasu pracy, ustalanie
kategorii zaszeregowania
pracownikéw, prawidtowo$é ustalania
poszczegblnych sktadnikow
wynagrodzenia, plan urlopéw, kontrola
godzin nadliczbowych, prowadzenie
zaktadowej sktadnicy akt.

wspomagajgcy

Zarzadzanie

Niski

18

dokumentowanie i rozliczanie kosztéw
wyjazdéw stuzbowych na terenie kraju
i poza granicami kraju, rozliczenia
kosztéw uzywania do celow
stuzbowych samochodéw prywatnych

wspomagajacy

Zarzgdzanie

Niski

19

BHP w zakladzie pracy (szkolenia,
zapobieganie zagrozeniom)

wspomagajgcy

Zarzadzanie

Niski

20

Efektywno$¢ systemu podnoszenia
kwalifikacji pracownikow w zakresie
realizacji i nadzoru planu szkolen,
systemu kontroli i monitoringu
efektow szkolen

wspomagajgcy

Zarzgdzanie

Niski

21

Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych

wspomagajgcy

zarzgdzanie

Niski

ZAMOWIENIA PUBLICZNE

22

Legalno$¢ realizacji procedur
postgpowania przetargowego — wybdr,
przygotowanie i realizacja postepowan
przetargowych

Wspomagajacy

Zaméwienia publiczne

Niski

23

Ocena opracowania dokumentacji
przetargowej, prace komisji
przetargowe;j.

wspomagajjcy

Zamowienia publiczne

Niski




24

Zatwierdzanie i realizacja umoéw,
zawieranych na skutek wyboru
oferenta.

Wspomagajacy

Zamowienia publiczne

Niski

INWESTYCJE

25

Programy inwestycyjne — realizacja,
rozliczenie, sprawozdawczo$¢

wspomagajacy

Gospodarka finansowa

Sredni

26

Pozyskiwanie i rozliczanie
pozabudzetowych zrédet finansowania
inwestycji

wspomagajgca

Gospodarka finansowa

Sredni

2

Remonty i konserwacje realizowane z
budzetu Powiatu

wspomagajgca

Gospodarka finansowa

Niski

SYSTEM OBSLUGI W ZAKRESIE
KOMUNIKACJI

28

Realizacja zadan w zakresie rejestracji
pojazdéw, wydawania uprawnien do
kierowania pojazdami

podstawowy

Niski

29

Realizacja zadan oraz pozyskiwanie
dochodéw w zakresie udzielania
licencji i zezwolen na transport,
wydawanie kart parkingowych oraz
pobieranie optat za usuwanie pojazdu z
drogi i jego parkowanie na parkingu
strzezonym.

podstawowy

Niski

30

Realizacja zadan w zakresie stacji
obstugi pojazdéw oraz sprawowanie
nadzoru nad szkoleniem instruktoréw

podstawowy

Niski

ZARZADZANIE I ORGANIZACJA

31

Realizacja zadan w zakresie obstugi
Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu

wspomagajgca

Zarzadzanie

niski

32

Prowadzenie rejestru aktow prawa
wewnetrznego, kontrola ich realizacji
oraz ich aktualizacja

wspomagajgca

Zarzadzanie

niski

33

Obieg dokumentéw zgodnie z
instrukcja kancelaryjna i jednolitym
rzeczowym wykazem akt

wspomagajgca

Zarzadzanie

niski




34

Prowadzenie archiwum zaktadowego

wspomagajgca

Zarzadzanie

Niski

35

Tryb przyjmowania, rozpatrywania i
zatatwiania skarg i wnioskéw

wspomagajaca

Zarzadzanie

Niski

36

Sprawowanie nadzoru nad
dziatalnoscia stowarzyszen i fundacji

podstawowa

niski

37

Adekwatnos¢, efektywnosci i
skutecznosé systemu kontroli
zarzadczej

Wspomagajacy

Zarzgdzanie

Wysoki

38

Realizacja nadzoru i kontroli jednostek
organizacyjnych Powiatu

Ketrzynskiego.

Wspomagajjcy

Zarzadzanie

Niski

39

Proces wydawania decyzji
administracyjnych (prowadzenie
postgpowania, wydanie decyzji,
upowaznien, zezwolen, licencji,
prowadzenie rejestrow)

Wspomagajacy

Zarzadzanie

Niski

40

Udzielanie pelnomocnictw dla
kierownictwa komoérek
organizacyjnych i jednostek

organizacyjnych

Wspomagajgcy

Zarzadzanie

Niski

FINANSE I KSIEGOWOSC

41

Rzetelno$¢ prowadzenia ksigg
rachunkowych

wspomagajacy

Gospodarka finansowa

Niski

42

Poprawnos$¢ — kompletnosé, legalnosé,
efektywnos$¢ procedur przeptywu i
kontroli dokumentacji niezbednych do
zapewnienia prawidfowosci
gospodarki finansowej oraz ewidencji
ksiggowej i sprawozdawczoéci

finansowej

Wspomagajacy

Gospodarka finansowa

Niski




43

Poprawnos$¢ — legalnoéc i rzetelnosé
prowadzenia procesu okresowej
weryfikacji, majacej na celu ustalenie
lub sprawdzenie droga inwentaryzacji
rzeczywistego stanu aktywow i
pasywow oraz wyjasnienie i rozliczeni
ewentualnych réznic

Wspomagajacy

Gospodarka finansowa

niski

44

Ocena gospodarki kasowej

wspomagajjcy

Gospodarka finansowa

Niski

45

Planowanie budzetowe,
opracowywanie budzetu Starostwa i
jednostek organizacyjnych, zgodnosé
sporzadzania planéw budzetowych z
obowigzujgcymi przepisami, procedury
tworzenia budzetu.

wspomagajacy

Gospodarka finansowa

Sredni

46

Windykacja naleznosci

wspomagajacy

Gospodarka finansowa

Sredni

47

Ocena systemu planowania i realizacji
wydatkéw budzetowych

wspomagajacy

zakupy

Sredni

48

System gromadzenia dochodéw
(zasady naliczania, pobierania i
odprowadzania dochodéw
budzetowych)

wspomagajacy

Gospodarka finansowa

Sredni

49

Nadzor nad realizacja dochodéw
Skarbu Panstwa

wspomagajgca

Gospodarka finansowa

Niski

50

Rzetelno$¢, kompletnosc i
terminowos¢ sporzadzania sprawozdan
budzetowych, bilans z wykonania
budzetu

wspomagajacy

Gospodarka finansowa

Sredni

51

Dotacje przedmiotowe - prawidtowo$¢
przyznania dotacji, wykorzystanie
dotacji zgodnie z przeznaczeniem,
zwrot niewykorzystanej dotacji

wspomagajacy

Gospodarka finansowa

Niski

SYSTEMY INFORMATYCZNE I
BEZPIECZENSTWO INFORMACIJI

52

Poprawnos¢ funkcjonowania
systemow informatycznych w zakresie
bezpieczenstwa informatycznego,

wspomagajacy

systemy informatyczne

Wysoki




Ochrona informacji nigjawnych i

%8 [ setirona danych osobowych podstawowy x A
54 Utrzymanie i aktualizacja BIP Powiatu . - Niski
Ketrzynskiego wspomagajacy zarzgdzanie Iski
FUNDUSZE UE
Prawidtowo$¢ wykorzystania §rodkéw
UE -proces kwalifikowania wydatkow, . . .
53 rozliczanie, sprawozdawczo$é, wspomagajacy zarzadzanie Wysokl
ewidencja ksiegowa.
PROMOCJA 1 INFORMACIJA,
PROMOCYJNA I ROZWOJ POWIATU
Organizowanie pobytu delegacji wiadz
Powiatu za granica oraz pobytu L
=8 delegacji zagranicznych w Powiecie podstawowy * Niski
Ketrzynskim
Wspélpraca ze spoteczno$ciami .
7 lokalnymi i z innymi regionami Podstawowy X Sredni
Realizacja dziatan dotyczacych
58 | informacji i promocji w zakresie Podstawowy X Sredni
kultury i sportu
Prowadzenie spraw nalezacych do
59 | kompetencji starosty o ochronie podstawowy X Niski
zabytkow i opiece nad zabytkami
OSWIATA
60 Gospodarka finansowa jednostek . iski
oéwiatowych wspomagajgca Gospodarka finansowa niski
Finansowanie szkot niepublicznych w ¢
61 | powicdia Ketrzynskim Podstawowy = Yrywokl
Sprawowanie nadzoru nad
62 | dziatalno$cia szkot i placowek w Podstawowy X Niski

zakresie spraw administracyjnych

POMOC SPOLECZNA




Realizacja zadan z zakresu pomocy
spotecznej oraz nadzoér nad
63 | jednostkami organizacyjnymi Podstawowy X Wysoki
zajmujacymi si¢ pomoca spoteczng w
powiecie ketrzynskim
OCHRONA ZDROWIA
Przygotowanie dokumentéw
zwiazanych z zakupem lub przyjeciem
darowizny, aparatury i sprzetu
64 | medycznego oraz zbywaniem, . )
dzierzawa i wynajmowaniem majatku wspomagajacy zarzgdzanie Niski
trwalego przez publiczny zaktad opieki
zdrowotnej
Sprawowanie nadzoru nad
samodzielnymi zespotami opieki
65 ; 2 e
zdrowotnej, dla ktérych organem Podstawowy x niski
zatozycielskim jest Powiat Ketrzynski
3. Planowane tematy audytu wewnetrznego
3.1. Planowane zadania zapewniajgce
Lp. Temat zadania zapewniajgcego Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Ewentualna Uwagi
(nazwa obszaru z kolumny 2 audytorow przeprowadzenia zadania potrzeba
w tabeli 2) wewnetrznych (w dniach) powolania
przeprowadzajacych IZecZoznawcy
zadanie
(w etatach)
Ocena adekwatnosci, ; Audyt przeprowadzony
skutecznoéci i efektywnosci wspomagajacy 34 dni X bedzie w jednostkach
systemu kontroli zarzadczej 1 organizacyjnych Powiatu.
Zarzgdzanie
Poprawno$é¢ funkcjonowania
systeméw informatycznych w Audyt przeprowadzony
zakresie bezpieczenstwa wspomagajacy 48 dni X bedzie w jednostkach
informatycznego 1 organizacyjnych Powiatu.
Zarzadzanie




Realizacja zadan z zakresu bA;,dz),: ;::ﬁ;;:c())\;vsvdizeony
pomocy spolecznej oraz Powiatowym w Ketrzynie
nadzér nad powiatowymi podstawowa w Wydziale
3 jednostkami organizacyjnymi 1 40 dni Organizacyjnym i Spraw
zajmujacymi sig pomocg Obywatelskich oraz w
spoteczna w powiecie Powiatowym Centrum
ketrzynskim Pomocy Rodzinie w
Ketrzynie
Audyt przeprowadzony
Gospodarka odpadami bedzie w Starostwie
4 (ewidencja, sprawozdawczo$é, podstawowa 34 dni Powiatowy w Ketrzynie w
' rozliczenie, nadzor nad 1 Wydziale Rolnictwa,
realizacja) Lesnictwa i Ochrony
Srodowiska
Audyt przeprowadzony
Gospodarowanie powiatowym podstawowa lt;f::fil:t;vwsyt;“v):tlv(v;rzynie
5 zasobem geodezyjnym 1 37 dni w Wydziale Geodezji,
Katastru i Gospodarki
Nieruchomo$ciami

3.2 Planowane czynnos$ci doradcze

Lp. Planowana liczba audytoréw wewnetrznych Planowany czas przeprowadzenia czynnosci doradczych Uwagi
przeprowadzajgcych czynno$ci doradeze (w dniach)
(w etatach)
I Wedlug zapotrzebowania 5 dni
4. Planowane czynnosci sprawdzajace
Lp. Temat zadania zapewniajacego, ktérego dotyczg czynnosci Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Uwagi
sprawdzajgce audytorow przeprowadzenia
wewnetrznych czynno$ci
przeprowadzajacych sprawdzajgcych
czynno$ci sprawdzajgce (w dniach)
(w etatach)
1 Kontrola placéwek niepublicznych (Finansowanie szkot odstawo 1 5
) niepublicznych w Powiecie Ketrzynskim ) P wy

10




5. Planowane obszary ryzyka, ktore powinny zosta¢ objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach

Lp. Nazwa obszaru Planowany rok przeprowadzenia audytu Uwagi
(nazwa obszaru z kolumny 2 w tabeli 2) wewngtrznego

1 | Wykonywanie zadan z zakresu prawa fowieckiego 2015

2 | Wspdlpraca ze spotecznos$ciami lokalnymi i z innymi regionami 2015

3 | Polityka dziatan kryzysowych 2015

4 Realizacja dziatan dotyczacych informacji i promocji w zakresie kultury i 2015
sportu

5 | Zarzadzanie nieruchomo$ciami stanowiacymi wlasno$¢ Powiatu 2015

6 Wykonanie zadan w zakresie gospodarki lesnej, wodnej, ochrony srodowiska 2016
i przyrody

7 | Programy inwestycyjne — realizacja, rozliczenie, sprawozdawczo$¢ 2016

8 Prawidlowos$¢ wykorzystania srodkéw UE -proces kwalifikowania wydatkow, 2016
rozliczanie, sprawozdawczo$é, ewidencja ksiggowa.
Organizowanie pobytu delegacji wtadz Powiatu za granicg oraz pobytu

9 o 3 N0 S 2016
delegacji zagranicznych w Powiecie Ketrzynskim

10 | Zarzadzanie drogami powiatowymi 2016

11 | Pozyskiwanie i rozliczanie pozabudzetowych Zrédet finansowania inwestycji 2017
Prowadzenie spraw nalezacych do kompetencji starosty o ochronie zabytkow i

12 Z 5 2017
opiece nad zabytkami

13 | Gospodarka finansowa jednostek o§wiatowych 2017

14 | Finansowanie szkot niepublicznych w Powiecie Ketrzynskim 2017

15 | Windykacja nalezno$ci 2017
Efektywnos¢ systemu podnoszenia kwalifikacji pracownikow w zakresie

16 |realizacji i nadzoru planu szkolen, systemu kontroli i monitoringu efektow 2018
szkolen

17 Prowadzenie rejestru aktow prawa wewnetrznego, kontrola ich realizacji oraz 2018
ich aktualizacja
Planowanie budzetowe, opracowywanie budzetu Starostwa i jednostek

18 | organizacyjnych, zgodnoé¢ sporzadzania planéw budzetowych z 2018
obowigzujacymi przepisami, procedury tworzenia budzetu.
Rzetelnos¢, kompletno$é i terminowos$¢ sporzadzania sprawozdan

19 . % 3 : 2018
budzetowych, bilans z wykonania budzetu
Poprawnos¢ — legalno$é i rzetelno$é prowadzenia procesu okresowe;j

20 weryfikacji, majacej na celu ustalenie lub sprawdzenie droga inwentaryzacji 2018
rzeczywistego stanu aktywow i pasywdw oraz wyjasnienie i rozliczeni
ewentualnych réznic

11




System gromadzenia dochodéw (zasady naliczania, pobierania i 2019

4l odprowadzania dochodéw budzetowych)

22 | Postepowanie administracyjne w zakresie architektury i budownictwa 2019

system kadrowy: zawieranie umow o prace, prowadzenie akt osobowych,
ewidencja czasu pracy, ustalanie kategorii zaszeregowania pracownikéw,

23 | prawidlowos¢ ustalania poszczegolnych skiadnikéw wynagrodzenia, plan 2019
urlopéw, kontrola godzin nadliczbowych, prowadzenie zaktadowej sktadnicy
akt.

2 Obieg dokumentéw zgodnie z instrukcja kancelaryjna i jednolitym rzeczowym 2019
wykazem akt

25 | Ocena systemu planowania i realizacji wydatkéw budzetowych 2019

6. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajace specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne)
Informacija dotyczaca cyklu audytu.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 1 lutego 2010r. w sprawie przeprowadzania i dokumentowania audytu wewngtrznego w § 7, pkt 4 okresla
sie czas wyrazony w latach, w ktérym — odpowiednio przy niezmienionych zasobach osobowych komérki audytu wewnetrznego- zostatyby przeprowadzone
zadania zapewniajace we wszystkich obszarach ryzyka.

Zatozenia planu audytu na 2014 rok okreslaja 31 obszaréw ryzyka ( w tym 65 zadania audytowe) w Starostwie Powiatowym w Ketrzynie. Wyznaczono do
przeprowadzenia 5 obszarow ryzyka i 5 zadan zapewniajacych ( co stanowi 8 % zadan zapewniajacych) w roku 2013r. Dla powyzszych zatozen, cykl audytu
wynosi 6 lat ( 31/5).

Zmiany organizacyjne w 2013 roku:

Utworzono Powiatowa Biblioteke Pedagogiczna w Ketrzynie;
Przeksztatcono Ognisko Pracy Pozaszkolnej w Ketrzynie w Mtodziezowy Dom Kultury w Ketrzynie.
Zlikwidowano Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Reszlu.

AUDYTOR WEMNETRZNY

17.12.2013r. Wanda L owicz
(data) (pieczatka i podpis audytora wewngtrznego/ koordynatora
komorki audytu we TZNnego)
17.12.2013r. S T TA
(data) (pieczatka i podpis kierownika jednostki, w ktofej jest zatrudniony audytor
T Womiasiewicz



