50.272.20.2013

Ketrzyn, dnia 06.12.2013 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w przetargu nieograniczonym
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 200 000,00 EURO

SUKCESYWNE DOSTAWY MATERIALOW BIUROWYCH
DO SIEDZIBY STAROSTWA POWIATOWEGO W KETRZYNIE
W ROKU 2014

ZATWIERDZAM
Zamawiajacy:

STAROSTA

Tadeusz Mordasiewicz

Postepowanie przetargowe prowadzone w procedurze przetargu nieograniczonego
zgodnie z ustawq z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych
(t.j. Dz. U. 2013 r., poz. 907 z pozn. zm.)



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdwienia zawiera:

Instrukcje dla Wykonawcow z zatacznikami

Informacje ogélne:

- Wykonawca winien zapozna¢ si¢ z cato$ciq niniejszej SIWZ. Wszystkie formularze zawarte w niniejszej
SIWZ, a w szczegolnosci formularz oferty, zalaczniki zostang wypelnione przez Wykonawce $cisle wedtug
wskazowek.

W przypadku, gdy jakakolwiek cze$¢ dokumentéw nie dotyczy Wykonawcy — wpisuje on ,nie dotyczy”.

- Wykonawca zobowiazany jest do zdobycia wszelkich informacji, ktére moga by¢ konieczne do

przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

Rozdzial 1

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
z zalacznikami

ZALACZNIKI:
1. Opis przedmiotu zamoéwienia - zatgcznik nr 1,
2. Formularz cenowy - zalgcznik nr 2,
3. Formularz oferty - zatqcznik nr 3,
4. Formularze oswiadczen - zalgcznik nr 4 i 4a (4b),
5. Doswiadczenie wykonawcy - zatgcznik nr 5,
6. Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej - zatgcznik nr 6,
7.  Wzdrlprojekt umowy -zatqcznik nr 7.



1. INFORMACIE WSTEPNE

1. Zamawiajacy

Zamawiajacym jest Starostwo Powiatowe w Ketrzynie
Adpres:

Plac Grunwaldzki 1

11-400 Ketrzyn

woj. warminsko — mazurskie

Telefon: (089) 751-75-00

Faks: (089) 751-24-01

Strona internetowa: http://www.bip.warmia.mazury.pl/powiat ketrzynski/
Adres poczty elektronicznej: starostwo@starostwo.ketrzyn.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek 8°-16%, pozostate dni tygodnia 7%-15%
NIP: 742-18-42-214, Regon: 510750278

2. Numer postepowania
Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:

S0.272.20.2013 — SUKCESYWNE DOSTAWY MATERIALOW BIUROWYCH DO SIEDZIBY STAROSTWA
POWIATOWEGO W KETRZYNIE W ROKU 2014

Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powinni powolywac sie na ten znak.
3. Tryb postepowania

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
z zachowaniem zasad okre$lonych ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z p6zn. zm.).

2. Miejsce publikacji ogloszenia o przetargu:

a) Biuletyn Zamoéwien Publicznych na portalu internetowym Urzedu Zaméwien
Publicznych,

b) strona internetowa http://www.bip.warmia.mazury.pl/powiat ketrzynski/,

c) tablica ogloszen w budynku Starostwa Powiatowego w Ketrzynie.

4. Informacje uzupelniajace

1. Wszelkie informacje przedstawione w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia
przeznaczone sa wylacznie w celu przygotowania oferty i w zadnym wypadku nie powinny by¢
wykorzystywane w inny sposéb.

2. Ilekro¢ w Specyfikagji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia zastosowane jest pojecie ,ustawa”, bez
blizszego okreslenia, o jaka ustawe chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pézn. zm.).

3. Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi wykonaweca.

4. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego moze zosta¢ uniewaznione jedynie
w przypadkach okres$lonych w art. 93 ust. 1 i ust. 1 a ustawy. O fakcie uniewaznienia postepowania,
Zamawiajacy zawiadomi réwnoczesnie wszystkich Wykonawcoéw bioracych w nim udzial,
w przypadku uniewaznienia postepowania przed uplywem terminu sktadania ofert Wykonawcéw,



ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia, natomiast w przypadku uniewaznienia postepowania po

uplywie terminu sktadania ofert zawiadamia wszystkich Wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty podajac

uzasadnienie faktyczne i prawne.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert

zmieni¢ tre$¢ Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamodwienia. Dokonang zmiane specyfikacji

Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktdorym przekazano Specyfikacje

Istotnych Warunkéw Zamodwienia, a jesli specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej,

zamieszcza ja takze na tej stronie.

6. Jezeli zmiana tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia prowadzi do zmiany tresci

ogloszenia o zamowieniu, Zamawiajacy zamiesci ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie

Zamowien Publicznych.

7. Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia nieprowadzacej do

zmiany treéci ogloszenia o zamoéwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian

w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktérym

przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamodwienia, oraz zamieszcza informacje na stronie

internetowej, jezeli specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia jest udostepniana na tej stronie.

8. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

zastosowanie majq przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

9. Wymagania stawiane Wykonawcy:

- Wpykonawca jest odpowiedzialny za jakos¢, zgodnos¢ z warunkami technicznymi i jako$ciowymi
opisanymi dla przedmiotu zamdwienia,

- Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zobowigzan umowy.

5. Udzielanie wyjasnien

Wyijasnienia dotyczace warunkéw zamowienia udzielane beda z zachowaniem zasad okreslonych
w ustawie w art. 27 oraz art. 38 ust 1 do 3.
Pytania i prosby o wyjasnienia moga by¢ przesylane faksem lub droga elektroniczng e-mail:
zp@starostwo.ketrzyn.pl, pod warunkiem potwierdzenia ich pismem wyslanym na adres: Starostwo
Powiatowe w Ketrzynie, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn. Osoba uprawniong
do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:

—p. Marta Szymkiewicz — w sprawach przedmiotu zamodwienia i procedury przetargowej,

tel. (089) 751-17-30, e-mail zp@starostwo.ketrzyn.pl

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia sq:

SUKCESYWNE DOSTAWY MATERIALOW BIUROWYCH
DO SIEDZIBY STAROSTWA POWIATOWEGO W KETRZYNIE W ROKU 2014

2. Rodzaj zamowienia: dostawa.

»

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia, przedstawia dodatek nr 1 do Instrukgji.

4. Oznaczenie wedlug CPV:

30190000-7, 30192000-1, 30192113-6, 30197600-2, 30199410-7, 30199130-0, 22800000-8, 22600000-6,
24910000-6, 19520000-7, 30197130-6, 39241200-5, 30123500-2, 30237380-6, 30237320-8.

5. Wszystkie marki materiatéw biurowych wskazane w szczegélowym opisie przedmiotu
zamowienia (dodatek nr 1) maja jedynie na celu okreslenie minimalnej jakosci materialow
biurowych wymaganej przez Zamawiajacego. Oferent moze zaproponowa¢ materialy innych
producentéw pod warunkiem, ze ich jako$¢ jest nie gorsza od jakosci materiatéw biurowych
wskazanych marek.

6. Dostawy beda realizowane w terminie 2 dni od dnia ztoZzenia przez Zamawiajacego pisemnego
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(faxem) czesciowego zapotrzebowania na niezbedne materiaty.

W naglych przypadkach Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zamowienia telefonicznego
i dostawe w ciggu 24 godzin od zgloszenia potrzeby.

Dostawca pokrywa koszty transportu, odpowiada za prawidlowe warunki przewozu oraz
ponosi koszty ubezpieczenia podczas dostawy do Zamawiajacego, zapewnia roztadunek do
magazynu Zamawiajacego.

Zamawiane tusze i tonery musza by¢ oryginalne.

Zamawiajacy przewiduje prawo opcji — polegajace na zmniejszeniu ilosci zamawianych
materialow w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
rezygnadji z niektdrych pozycji podyktowane brakiem zapotrzebowan.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert réwnowaznych pod warunkiem,
iz zaproponowane materialy biurowe gwarantuja jakos¢ nie gorsza niz materialty wskazane
w szczegdtowym opisie przedmiotu zaméwienia, zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy Pzp.
Zamowienia uzupelniajgce i dodatkowe - nie przewiduje.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukgji
elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

Wykonawca musi przedstawi¢ oferte obejmujaca calos¢ zamodwienia, gdyz zaméwienie nie
zostato podzielone na wyodrebnione cze¢sci i musi by¢ zrealizowane w catosci.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych i wymaga ztozenia oferty
zgodnej z przedmiotem zamowienia okreslonym w SIWZ.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom. Wykonawca
zobowiazany jest wskaza¢ w ofercie czg$ci zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom.

TERMINY

Oferty nalezy sklada¢ w sekretariacie Starostwa Powiatowego, Pl. Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn,
do dnia 13 grudnia 2013 roku, do godziny 10%, pokdj nr 52.

Oferty zostana otwarte w sali posiedzenn Zarzadu Starostwa Powiatowego, Pl. Grunwaldzki 1,
11-400 Ketrzyn, w dniu 13 grudnia 2013 roku, o godzinie 10%, pokdj nr 50.

Zamowienie nalezy zrealizowa¢ od 02.01.2014 r. do 31.12.2014 r. .

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przediuzy¢ termin zwiazania oferta,

z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwiazania oferta,
zwrdci¢ sie do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 60 dni.

Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego, w terminie nie krétszym niz 5 dni
od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo
przestane w sposéb okreslony w art. 27 ust. 2, albo 10 dni - jezeli zostalo przestane w inny sposdb nie
pozniej jednak niz przed uplywem terminu zwiazania oferta z uwzglednieniem okolicznosci
wymienionych w art. 94 ust 2 ustawy Pzp.

Termin podpisania umowy zostanie ustalony pisemnie badz telefonicznie z Wykonawca, ktdérego
oferta zostanie wybrana.

WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest wymagane przez Zamawiajacego.



6. WYMAGANIA TECHNICZNE I JAKOSCIOWE

Wymagania okreslone zostaly w opisie przedmiotu zamowienia, przedstawionego w dodatku
nr1do SIWZ.

7. INFORMACJE O WARUNKACH JAKIE MUSZA SPEENIC WYKONAWCY

1. O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktdrzy spelniaja warunki,
dotyczace:

1) Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajq obowiqzek ich posiadania:

- Zamawiajacy nie wyznacza szczegdlowego warunku w tym zakresie i za spelienie tego warunku
uzna zlozenie oswiadczenia o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy - zat. nr 4 do
SIWZ;

2) Posiadania wiedzy i doswiadczenia:

- Wykonali, a w przypadku $wiadczenn okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanych,
glownych dostaw, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej dwoch dostaw, ktérych
przedmiotem byla dostawa materiatéw biurowych o wartosci co najmniej 75.000,00 zt (stownie:
siedemdziesiat pie¢ tysiecy zlotych) brutto kazda.

3) Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia:

- Zamawiajacy nie wyznacza szczeg6lowego warunku w tym zakresie i za spelnienie tego warunku
uzna zlozenie oswiadczenia o spelnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy - zal. nr 4 do
SIWZ;

4) Sytuacji ekonomicznej i finansowej:

- Zamawiajacy nie wyznacza szczegdlowego warunku w tym zakresie i za spelienie tego warunku
uzna zlozenie oswiadczenia o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy - zat. nr 4 do
SIWZ.

2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego faczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany
jest udowodni¢ zamawiajagcemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji
zamoéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywaniu zamoéwienia.

3. Wpykonawcy, ktérzy nie wykaza spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu podlegaé beda
wykluczeniu z udzialu w postepowaniu.

4. Z udzialu w niniejszym postgpowaniu wyklucza si¢ wykonawcow, ktérzy podlegaja wykluczeniu
na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Prawa zamoéwien publicznych.

5. Oferte wykonawcy wykluczonego uwaza si¢ za odrzucona.

6. Zamawiajacy oceni spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu (wg formuty spelnia/nie speinia)
na podstawie o$wiadczen i dokumentéw zataczonych do oferty.

7. Zamawiajacy wezwie wykonawcéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
zamawiajacego oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych speinianie: warunkéw udzialu
w postepowaniu i wymagan okreslonych przez zamawiajacego, lub ktorzy nie zlozyli



petnomocnictw albo, ktérzy zlozyli wymagane przez zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty
zawierajace bledy lub ktdérzy zlozyli wadliwe pelnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym
terminie chyba, Ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postgpowania. Zltozone na wezwanie zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty
powinny potwierdza¢ spelnianie przez wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
spetnianie wymagan okreslonych przez zamawiajacego, nie p6zniej niz w dniu, w ktérym uplynat
termin sktadania ofert.

8. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

A. Na oferte sktadajg sie nastepujace dokumenty i zataczniki:

A.1) Formularz cenowy i ofertowy - wypelniony i podpisany przez wykonawce - zal. nr 2 i 3 do SIWZ.

A.2) Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu z art. 22 ust. 1 Prawa zamdwien
publicznych - zat. nr 4 do SIWZ.

A.3) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdéwienia z art. 24
ust. 1 Prawa zamoéwien publicznych - zal. nr 4a (4b) do SIWZ.

A 4) Liste podmiotdw nalezacych do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007
r. i ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pdzn. zm.), a w przypadku
wykonawcédw nie nalezacych do grupy kapitatowej oswiadczenie o braku takiej przynaleznosci - zal. nr 6
do SIWZ.

B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia z art. 24 ust 1 Prawa
zamowien publicznych wykonawca sktada nastepujace dokumenty:

B.1) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do
wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczeéniej niz 6 miesigecy przed
uplywem terminu sktadania ofert, w przypadku oséb fizycznych oswiadczenie wymienione w pkt. A.3)
niniejszej specyfikaciji.

B.2) Dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnieni/pelnomocnictw oséb skladajacych oferte, o ile nie
wynika to z przedstawionych dokumentéw rejestrowych.

B.3) Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catoéci wykonania
decyzji wlasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu
skladania ofert.

B.4) Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczenn Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek
na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, Ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu - wystawionego nie wczeéniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu
skladania ofert.

C. W celu wykazania spelnienia przez wykonawce warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt. 1) do 3) ustawy
Pzp, nalezy ztozyé nastepujace dokumenty:




C.1) Wykaz wykonanych a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych,
gléwnych dostaw, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej dwéch dostaw, ktdrych przedmiotem
byla dostawa materialéw biurowych o wartosci co najmniej 75.000,00 zt (stownie: siedemdziesiat piec¢
tysiegcy zlotych) brutto kazda wraz z podaniem wartosci dostawy, przedmiotu, dat wykonania
i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy zostaly wykonane, oraz zalaczeniem dowoddéw czy dostawy te
zostaty wykonane lub sa wykonywane nalezycie - zat. nr 5 do SIWZ.

D. Wykonawca zamieszkaty poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

D.1) Zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt. B.1), B.3), B.4), sklada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

2) nie zalega z uiszczaniem podatkdéw, optat, skltadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne albo,
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skltadania ofert.

D.2) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw wskazanych w niniejszym pkt. ,D” zastepuje sie je
dokumentem zawierajacym o$wiadczenie zlozone przed notariuszem, wilasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania -
wystawionych nie wczesniej niz w terminach okre$lonych w niniejszym pkt. ,D”.

D.3) W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez wykonawce majacego siedzibe lub
miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do
wlaéciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktéorym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie niezbednych informacji dotyczacych
przedlozonego dokumentu.

E. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspdlnej:

E.1) Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdéwienia, w takim przypadku dla
ustanowionego pelnomocnika do oferty nalezy zalaczy¢ pelnomocnictwo do reprezentowania
w postepowaniu lub do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Pelnomocnictwo musi by¢
zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza.

E.2) Pelnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajacym w toku postepowania i do niego Zamawiajacy
kieruje informacje, zawiadomienia, korespondencje, wezwania do uzupetnienia ofert, itp.

E.3) Oferta winna zawiera¢: o$wiadczenia i dokumenty opisane w pkt. A.2) i A.3) oraz dokumenty
wymienione w pkt. B dla kazdego partnera z osobna, pozostate dokumenty sktadane sa wspdlnie.

E.4) Jezeli oferta Wykonawcéw, o ktérych mowa w pkt E. 1) zostanie wybrana, Zamawiajacy zazada przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspoétprace tych
wykonawcow, zawierajaca w swej tresci, co najmniej nastepujace postanowienia: zawiazanie porozumienia
co najmniej na czas nie krétszy niz czas trwania umowy oraz czas trwania gwarangji jakosci i rekojmi,
okreslenie zakresu dzialania poszczegdlnych stron umowy, wskazanie pelnomocnika konsorcjum, zapis
o solidarnej odpowiedzialno$ci wszystkich cztonkéw konsorcjum za realizacje zamdéwienia, zakaz zmiany
czlonkéw konsorcjum wspdlnie realizujacego dane zamdwienia publiczne w trakcie jego realizagji.



E. Postanowienia dotyczace sktadanych dokumentéw

F.1) Jezeli wykonawca wykazujac spelnienie warunkéw, o ktérych mowa w pkt. C polega na zasobach
innych podmiotéw zobowiazany jest wykaza¢, ze w stosunku do tych podmiotéw brak jest podstaw
wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdéwienia poprzez zlozenie razem z oferta dokumentéw
wymienionych we wszystkich pkt. B dotyczacych kazdego z tych podmiotéw, o ile podmioty te beda braty
udzial w realizacji czesci zamdwienia.

F.2) Dokumenty w niniejszym postepowaniu moga by¢ sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za

zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe / osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem
»za zgodnos¢ z oryginatem".

F.3) W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamoéwienia oraz w przypadku
podmiotéw, o ktérych mowa w pkt. F.1), kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z tych podmiotow
winny by¢ poswiadczane za zgodno$¢ z oryginalem przez te podmioty.

F.4) Oferta, sktadane dokumenty oraz oswiadczenia podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
wykonawcy wymagaja zataczenia wtasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.

F.5) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skitadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez wykonawce.

F.6) Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosdi,
co do jej prawdziwosci.

9. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

1. Zasady i formy przekazywania oswiadczen, wnioskéw i innych:

1) Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie. Pytania musza by¢ skierowane na: adres zamawiajacego podany w niniejszej
specyfikagji istotnych warunkow zamowienia.

2) Inne dopuszczalne formy porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

a) Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomoca faksu na nr faksu podany w niniejszej
specyfikagji istotnych warunkow zamoéwienia

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca faksu.

b) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ porozumiewania si¢ droga elektroniczna na adres poczty
elektronicznej zp@starostwo.ketrzyn.pl

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania o$wiadczen, wnioskéw,
zawiadomien oraz innych informacji przekazanych droga elektroniczna.

3) W przypadku gdy przestane za pomoca faksu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne
dokumenty

w niniejszym postepowaniu beda nieczytelne Zamawiajacy moze si¢ zwroci¢ o ponowne ich przeslanie za
pomoca innego z wymienionych w SIWZ sposobow.

4) Korespondencja przestana za pomoca faksu po godzinach urzedowania zostanie zarejestrowana
w nastepnym dniu pracy zamawiajgcego i uznana za wniesiong z data tego dnia.

2. Wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia

1) Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszej specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia nie p6zniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
skladania ofert pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw



zamoOwienia wplynie do zamawiajacego nie podzniej niz do konca dnia, w ktdrym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynie do zamawiajacego pdzniej niz do konca dnia,
w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3) Ewentualna zmiana terminu skladania ofert nie powoduje przesunigcia terminu, o ktéorym mowa
w pkt. 2), po uptynieciu, ktérego zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
bez rozpoznania.

4) Tre$¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang jednoczesnie przekazane wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia, bez ujawniania zrédta zapytania oraz
zamieszczone na stronie internetowej http://www bip.warmia.mazury.pl/powiat_ketrzynski/.

5) Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane
do zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci postepowania.

6) Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami

3. Modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia:

1) W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmienic
tre$¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia.

2) Wprowadzone w ten sposéb modyfikacje, uzupelnienia i ustalenia lub zmiany, w tym zmiany
terminéw, przekazane zostang wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych
warunkow zamoOwienia oraz zamieszczone zostang na stronie internetowej
http://www bip.warmia.mazury.pl/powiat_ketrzynski/.

3) Wszelkie modyfikacje, uzupelnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany termindw, jak réwniez
pytania Wykonawcow wraz z wyjasnieniami staja si¢ integralng czescia specyfikacji istotnych warunkéow
zamowienia i beda wiazace przy skladaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowigzania wykonawcy odnosnie
wczesniej ustalonych termindéw beda podlegaty nowemu terminowi.

4) Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji nie prowadzi do zmiany treSci ogloszenia
zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skladania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian
w ofertach, jezeli bedzie to niezbedne.

5) Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji prowadzi do zmiany tresci ogloszenia Zamawiajacy
zamie$ci w Biuletynie Zamodwienn Publicznych ,ogloszenie o zmianie gloszenia zamieszczonego
w Biuletynie Zamowien Publicznych", przediuzajac jednoczesnie termin skiadania ofert o czas niezbedny
na wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli spetnione zostana przestanki okreslone w art. 12a ust. 1 lub 2
Prawa zaméwien publicznych.

6) Niezwlocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamdéwien Publicznych , ogloszenia o zmianie gtoszenia”
zamieszczonego w Biuletynie Zaméwien Publicznych zamawiajacy zamiesci informacje o zmianach na
tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej http://www.bip.warmia.mazury.pl/powiat _ketrzynski/.

10. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Wykonawca okresli cene na wszystkie elementy wymienione w SIWZ.

2. Ceny zawarte w formularzu cenowym nie moga ulec zmianie przez czas trwania umowy.
Mozliwa jest jedynie ich jednorazowa waloryzacja o wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych publikowany przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego.

3. Waloryzacja cen nastapi na wniosek Wykonawcy, poczawszy od dnia, w ktorym Wykonawca
przekaze Zamawiajacemu informacje o zamiarze waloryzacji cen, zawierajaca wysokos¢
wskaznika waloryzacij.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo waloryzacji cen w przypadku wystapienia ujemnej wartosci
wskaznika, o ktorym mowa w ust. 3.

5. Pierwsza waloryzacja moze nastapi¢ po uptywie pierwszego pelnego kalendarzowego potrocza
obowigzywania umowy.

6. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja uslugi,
ubezpieczeniem, transportem, itp. W cenie powinny by¢ réwniez uwzglednione wszystkie oplaty,
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podatki, z uwzglednieniem w wartosci koricowej podatku od towarow i ustug - VAT.
7. Jezeli w okresie obowigzywania umowy zostana wprowadzone przez wiladze ustawodawcza nowe

podatki lub nastapi zmiana podatku od towaréw i ustug (VAT), zamawiajacy dostosuje cene

umowna.

8. Przez dostosowanie ceny umownej rozumie si¢ jej korekte o kwote wynikajaca z réznicy wysokosci
podatkéw dla wynagrodzenia, ktére bedzie nalezne Wykonawcy za wykonanie umowy po dniu
wprowadzenia zmian podatkow.

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wymagania i zalecenia ogdlne

D)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

9)

Oferta powinna by¢ przygotowana z uwzglednieniem ponizszych zasad:

Nie dopuszcza sie skladania ofert wariantowych i czesciowych.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Wymaga sie, by oferta byta przygotowana na pismie, w formie zapewniajacej pelna czytelnosc¢
j€j tresci, oprawiona w sposob trwaty.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci.

Wymaga sie, by oferta byta dostarczona w opakowaniu uniemozliwiajacym odczytanie jego

zawarto$ci bez uszkodzenia tego opakowania, opatrzonym informacja o adresacie, numerem
sprawy, firmie (nazwie) lub imieniu i nazwisku Wykonawcy oraz jego adresie.

Oferte nalezy ztozy¢ w dwéch zamknietych kopertach w siedzibie Starostwa Powiatowego,

Pl. Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn (sekretariat),

— Koperte zewnetrzng nieoznakowana nazwa firmy Wykonawcy nalezy zaadresowac:

PRZETARG - SUKCESYWNE DOSTAWY MATERIALOW BIUROWYCH DO SIEDZIBY STAROSTWA
POWIATOWEGO W KETRZYNIE W ROKU 2014

Nie otwiera¢ przed dniem 13 grudnia 2013 r., godz. 10'.
— Koperta wewnetrzna oprécz opisu j. w. winna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy.
Za termin ztozenia oferty uwaza si¢ termin jej wptynigcia do Zamawiajacego.

Oferty beda podlega rejestracji przez zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie
opatrzona adnotacja okreslajacq doktadny termin przyjecia oferty tzn. date kalendarzowsq oraz
godzine i minute, w ktdrej zostata przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, beda one przechowywane
w sposéb gwarantujacy ich nienaruszalnosc.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia jest przeprowadzane przez Komisje Przetargowa
powotana uchwala Zarzadu Powiatu Ketrzynskiego.

Wymaga sig, by oferta byla podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do zaciagania
zobowiazan, a wszystkie strony oferty parafowane. Jezeli formularz oferty oraz wszystkie
zataczniki zostang podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy to odnosne
upowaznienie do podpisania w/w. dokumentéw winno by¢ dotaczone do oferty.

10) Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane.

11) Wymaga sig, aby wszelkie poprawki byly dokonane w sposéb czytelny i opatrzone data

dokonania poprawki oraz parafa osoby podpisujacej oferte.

12) Formularz ofertowy nalezy wypetnic na druku dostarczonym przez Zamawiajacego.

13) Wymaga sig, by wszystkie o$wiadczenia i dokumenty wymienione w punktach , Wymagane
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oswiadczenia” i ,,Spis dokumentow skiadajacych si¢ na oferte” byly ulozone w okreslonej tam
kolejnosci.

14) W postepowaniu o udzielenie zamdowienia o warto$ci mniejszej niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte,
ktora zostata zlozona po terminie. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia
o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8, zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wykonawce o ztozeniu
oferty po terminie oraz zwraca oferte po upltywie terminu do wniesienia odwotania.

W przypadku, gdyby oferta zawierala informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako
tajemnica przedsigbiorstwa byly przez Wykonawce zlozone w oddzielnej wewnetrznej kopercie
z oznakowaniem ,tajemnica przedsiebiorstwa” lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych
elementdw oferty w sposdb nie budzacy watpliwosci, ktére sposréd zawartych w ofercie informagji
stanowig takq tajemnice. Strony zawierajace informacje, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, winny
by¢ oddzielnie ze sobg polaczone, ale ponumerowane z zachowaniem kontynuacji numeracji stron oferty.
Zgodnie z art. 8 ust. 3 z zwiazku z art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zamdwien publicznych Wykonawca nie
moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, nazwy (firmy) oraz adresu, terminu wykonania zamoéwienia,
okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofercie.

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia:

1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia ustanawiaja pelnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

2. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob by zobowiazywata prawnie wszystkie strony.

3. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamowienia.

4. Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia doswiadczenie zawodowe oraz
potencjat techniczny i kadrowy moga faczy¢.

2. Zmiany i wycofanie oferty

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofaé¢, pod warunkiem, ze
uczyni to przed uplywem terminu do skiadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagaja zachowania formy pisemne;j.

2. Zmiany dotyczace tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam
sposob, co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywana zmieniona oferta nalezy
opatrzy¢ napisem ZMIANA.

3. Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam sposdb, co
oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktorym jest przekazywane to powiadomienie nalezy opatrzy¢
napisem WYCOFANIE.

4. Koperty oznakowane napisem WYCOFANIE zostana otwarte i przeczytane, jako pierwsze. Oferty,
ktorych wycofanie dotyczy, beda zwrdcone wykonawcy bez otwierania.
3. Zawartos¢ oferty
Oferta powinna zawiera¢ wypelnione formularze bedace zatacznikami do SIWZ oraz niezbedne
dokumenty, podpisane w sposéb okreslony w SIWZ.

Uwaga: Wszystkie formularze, wykazy i dokumenty winny byé wypelnione na
naszych zatgczonych drukach (bez dopisywania elementéw).
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12. KRYTERIA POWODUJACE ODRZUCENIE OFERT

1. Zgodnie z art. 89 ust. 1 ustawy, w $cisle okreslonych przypadkach, Zamawiajacy zobowiazany jest
odrzuci¢ oferte. Oferta zostanie odrzucona, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawa;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia
z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

4) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia;

6) zawiera bledy w obliczaniu ceny;

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust 2 pkt 3;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

2. Jezeli oferta zawierac¢ bedzie razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, Zamawiajacy
zwréci sie w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokosc¢ ceny.

3. Zgodnie z art. 90 ust. 3 ustawy Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie zlozyt wyjasnien
lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, Zze oferta zawiera
razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

4. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wykonawcdéw, ktérzy
zlozyli oferty.

5. W zawiadomieniu Zamawiajacy poinformuje wykonawcéw o:

a) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru
oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy
wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i faczna punktacje;

b) Wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

c¢) Wpykonawecach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamdéwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne - jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, negocjacji bez ogloszenia albo zapytania o ceng;

d) Terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy PZP, po ktdrego uptywie umowa
w sprawie zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta.

6. Osoby reprezentujace wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiada¢ ze soba dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢
z dokumentéw dolaczonych do oferty.

7. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krétszym niz 5 dni
od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie
to zostato przestane w sposéb okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy PZP, albo 10 dni - jezeli zostato
przestane w innych sposéb, nie podzniej jednak niz przed uplywem terminu zwigzania oferta
z zastrzezeniem wystapienia okolicznosci z art. 94 ust. 2 ustawy PZP.

8. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostalych ofert bez przeprowadzania
ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania,
o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy PZP.
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13.
1.

INFORMACIE O TRYBIE OTWARCIA I OCENY OFERT

Otwarcie ofert

1. Oferty =zostang otwarte w sali posiedzen Zarzadu Starostwa Powiatowego,
Pl. Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn, w dniu 13 grudnia 2013, o godzinie 10®, pokdj nr 50.
W otwarciu ofert moga bra¢ udziat przedstawiciele Wykonawcéw.

2. Firmy (nazwy) i adresy Wykonawcéw, ktoérych oferty zostana otwarte, a takze informacje
dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkow ptatnosdi,
oglaszane beda osobom obecnym i odnotowane w protokole postepowania.

3. Informacje ogtaszane w trakcie otwarcia ofert zostana doreczone Wykonawcom nieobecnym,
jednak wylacznie na ich wniosek.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy zgodnie z art. 86 ust. 3 poda kwote, jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

5. Protokol postepowania wraz z zatacznikami jest jawny. Protokol i zataczniki do protokotu
udostepnia si¢ na wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z tym ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

6. Udostepnienie protokotu lub zatacznikéw moze nastapi¢ przez wglad w miejscu wyznaczonym
przez zamawiajacego, przestanie kopii poczta, faksem lub droga elektroniczng, zgodnie
z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku.

7. Bez zgody zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zatacznikéw
W miejscu wyznaczonym przez zamawiajacego nie moze samodzielnie kopiowac lub utrwalac¢ za
pomoca urzadzen lub srodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu tresci ztozonych
ofert.

8. Jezeli przestanie kopii protokotu lub zatacznikéw zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest
z przyczyn technicznych utrudnione, w szczegoélnosci z uwagi na iloé¢ zadanych do przestania
dokumentéw, zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposéb, w jaki moga by¢
one udostepnione.

9. Jezeli udostepnianie protokotu lub zatacznikow bedzie sie¢ wigzalo z koniecznoscia poniesienia
dodatkowych kosztéw, zwigzanych z wskazanym przez wnioskodawce sposobem udostepniania
lub koniecznoscia przeksztalcenia protokotu lub zalacznikow koszty te pokrywa wnioskodawca.

10. Nie ujawnia sie informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania
ofert, zastrzegl, Ze nie moga one by¢ udostepniane.

Kryteria oceny ofert

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.

O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowac¢ beda przedstawione nizej kryteria i przypisane im
maksymalne ilo$ci punktow.

Cena ofertowa
W ramach tego kryterium najwyzsza liczbe punktéow, 100, otrzyma oferta o najnizszej cenie.
Pozostale oferty otrzymaja proporcjonalnie mniej punktéw, obliczonych przez podzielenie ceny
najtanszej z ofert przez cene ocenianej oferty. Tak obliczona liczba punktéw kazdej z ofert
zostanie pomnozona przez znaczenie tego kryterium, ktore ustalono na 100%.

Zastosowanie znajduje tu nastepujacy wzor arytmetyczny:

Cn
& xZp

gdzie:  Cn - cena oferty najnizszej;
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3.

Cb - cena oferty badanej;
Zp - znaczenie procentowe kryterium, tu: 100,0

Sposdéb poprawiania oczywistych omylek

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
treéci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy zamawiajacym a wykonawca
negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz, z zastrzezeniem ust. 2, dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w jej tresci.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omylki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c) inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow
zamoOwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

14. ZAWARCIE UMOWY

1.

15.

Jezeli Zamawiajacy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zamoéwienia publicznego
zostanie zawarta z Wykonawca, ktéry spelni wszystkie wymagania SIWZ oraz ktérego oferta okaze
sie najkorzystniejsza. Projekt/wzor umowy stanowi zatacznik do niniejszej specyfikacji.
Zamawiajacy podpisze umowe z wylonionym wykonawcg po dopetnieniu wszelkich formalnosci
po uptywie 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

W tresci umowy, ktéra nie podlega negocjacjom, podano wszelkie istotne dla Zamawiajacego
warunki realizacji zamowienia.

Zakazuje sie istotnych zmian postanowienn zawartej umowy w stosunku do tre$ci oferty, na
podstawie, ktorej dokonano wyboru wykonawcy chyba, Ze zamawiajacy przewidzial mozliwos¢
dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamdwieniu lub w specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej. O miejscu i dokladnym terminie zawarcia umowy
Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie wybranego Wykonawce.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 2, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zostata ztozona tylko
jedna oferta.

Jezeli okaze sig, ze Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostalych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki,
o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Projekt/wzoér umowy stanowi zatacznik do niniejszej specyfikacji.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy.

Zamawiajacy okresla nastepujace warunki, w jakich przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian zawartej
umowy:

1) zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku:

a. zmiany urzedowej stawki podatku od towarow i ustug (VAT),
b. wprowadzenia przez wladze ustawodawczg nowych podatkow;
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2) zmiany danych wykonawcy bez zmian samego wykonawcy (np. zmiana siedziby, adresu,

nazwy).

4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, zamawiajacy
moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim
przypadku wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania czesci

umowy.

16. Srodki ochrony prawnej

W toku postepowania o udzielenie niniejszego zamoéwienia Wykonawcom przystuguja srodki
ochrony prawnej okreslone w dziale VI (art. 179+198) ustawy Prawo zaméwien publicznych.

17. Lista zalacznikow

Wymienione nizej zataczniki stanowia integralna czes¢ , Instrukgji dla wykonawcow”:

1. Opis przedmiotu zamowienia - zatgcznik nr 1,
2. formularz cenowy - zatqcznik nr 2,
3. formularz oferty - zatqcznik nr 3,
4. formularze oSwiadczen - zatqcznik nr 4 1 4a (4b),
5.  doswiadczenie wykonawcy - zatgcznik nr 5,
6. oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej - zalqcznik nr 6,
7. wzdr/projekt umowy -zatqcznik nr 7.
Sporzgdzita:
Marta Szymkiewicz

Ketrzyn, dnia 06.12.2013 .
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50.272.20.2013

ODREBNY PLIK DO POSTEPOWANIA

»Opis przedmiotu zaméwienia”

zatacznik Nr 1 do Instrukgji
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50.272.20.2013

ODREBNY PLIK DO POSTEPOWANIA

~Formularz cenowy”

zatacznik Nr 2 do Instrukgji
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50.272.20.2013
zatacznik Nr 3 do Instrukgji

miejscowos¢, data

Nazwa i adres Wykonawcy/Piecze¢

FORMULARZ OFERTY

NaAzZWa WYKONAWCY ..ot s e e s s sr s ene e

Forma prowadzonej dzialalNosSCl : ..ot see e ene e e

WOJEWOAZEWO 1 ..eviiiieiciiiriiecncneeese et se e st r et se e et e s e et ee e erem et s eaemt et se e ereneasasencnensanencneneanan

Tl / FAX [ @-TN1A11 : «eeeeeieeeeeee ettt ettt e e e ettt e s seenneeeeeseaeaeeeeseanneteeeeaannaaeessanneeeeeeaaneeeeeeaannneeessannneeeens

Odpowiadajac na ogloszenie o postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
pn. SUKCESYWNE DOSTAWY MATERIALOW BIUROWYCH DO SIEDZIBY STAROSTWA POWIATOWEGO
W KETRZYNIE W ROKU 2014 znak postepowania S0O.272.20.2013 zamieszczone w Biuletynie Zamdowien
Publicznych oraz na tablicy ogloszen 1 stronie internetowej Starostwa Powiatowego
w Ketrzynie oferujemy wykonanie zaméwienia w zakresie okreslonym specyfikacja istotnych
warunkow zamoOwienia za cene:

.......................................................... zt (netto bez podatku VAT)
.......................................................... stawka VAT
.......................................................... zt kwota podatku VAT

.......................................................... z (cena brutto z podatkiem VAT)

Jednoczesnie oswiadczamy, ze:

1. Przedmiot zamoéwienia wykonamy od 02.01.2014 r. do 31.12.2014 r.

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z treScia SIWZ i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz
otrzymali$my niezbedne informacje do przygotowania oferty.

3. Os$wiadczamy, ze zataczone do specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia wymagania
stawiane wykonawcy oraz postanowienia umowy zostaly przez nas zaakceptowane bez
zastrzezen i zobowiazujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Podpis(y) 0séb upowaznionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
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4. Przyjmujemy do wiadomosci, ze podane marki producentéw materiatéw biurowych
wskazanych w SIWZ maja charakter jedynie informacyjny dla okreslenia jakosciowych
wymogdow materiatéw biurowych.

5. Dostarczane tusze i tonery beda oryginalne, fabrycznie nowe, nieregenerowane, posiadajace
co najmniej 12 miesigcy gwarancji, beda odpowiednie do sprzetdéw wymienionych przez
Zamawiajacego w SIWZ;

6. W cenie oferty zostaly uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamdwienia;

7. Uwazamy sie za zwiazanych niniejszq oferta przez okres 30 dni od daty uptywu terminu
sktadania ofert;

8. Zastrzegamy, ze informacje zawarte w dokumentach ... (nr stron)
stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji (tekst jednolity z 2003 r. Dz. U nr 153 poz. 1503 ze zm.).

9. Przedstawione w projekcie umowy warunki ptatnosci akceptujemy.

10. Oswiadczamy, ze:

a) w przypadku podpisania umowy, zamowienie zostanie wykonane wtasnymi sitami bez
pomocy podwykonawcow*,

b) w przypadku podpisania umowy powierze podwykonawcom do wykonania nastepujace
czesci zamdwienia*:

Lp. Prace, ktore maja zostac zlecone podwykonawcom

Zatacznikami do niniejszej oferty sa:
1) e
2) s
B) s
4) s
D) e
0) s
) e
) e
D) e
10) e
11) e
12) e
13) e

*) niepotrzebne skresli¢
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Adres do korespondencji:

Prawdziwosé

powyzszych danych potwierdzam wlasnorecznym podpisem $wiadom

odpowiedzialnosci karnej z art. 297 kk oraz 305 kk.

Podpis(y) 0s6b upowaznionych do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy
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50.272.20.2013
zatacznik Nr 4 do Instrukgji

(piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
art. 22 ust. 1 pkt 1 - 4 ustawy Prawo zamdwien publicznych

Nazwa WYKOMATUCY ..........ooiiiiiiiiiiiiiii e s e e e eans
Adres WYKOMATUCY .. ....iiiiiiiiiiiiii i e

MiefSCOWOSE .........c.oiiiiiiiiiiiiiiiii

Przystepujac do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pod nazwa
SUKCESYWNE DOSTAWY MATERIALOW BIUROWYCH DO SIEDZIBY STAROSTWA POWIATOWEGO
W KETRZYNIE W ROKU 2014 o$wiadczamy, ze spelniamy warunki udzialu w postepowaniu okreslone
szczegotowo w specyfikagji istotnych warunkéw zamawiajacego, dotyczace w szczegdlnosci:

1) posiadania uprawnienn do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia®,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia®,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej*.

Na potwierdzenie speinienia wyzej wymienionych warunkéw do oferty zataczam wszelkie
dokumenty i oSwiadczenia wskazane przez Zamawiajacego w specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia.

(podpis upowaznionego przedstawiciela)

* lub przedstawiam dokumenty na potwierdzenie dysponowania zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci pisemne
zobowigzanie innych podmiotéw do oddania nam do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamowienia
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50.272.20.2013 zatacznik Nr 4 a do Instrukgji

(piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Nazwa WYKONMATUCY ..........ooiiiiiiiiiiiiiiiii e e e e s e s aneanes

Adres WYKOMATOCY  «......iiiiiiiiiii i

MiefSCOWOSE «ovnvvniiniiniiniiiiiiiiiiii e

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pod nazwa
SUKCESYWNE DOSTAWY MATERIALOW BIUROWYCH DO SIEDZIBY
STAROSTWA POWIATOWEGO W KETRZYNIE W ROKU 2014

Oswiadczamy, ze w stosunku do Firmy, ktora reprezentujemy brak jest podstaw
do wykluczenia z powodu niespelnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1

Prawa zamowien publicznych.

Na potwierdzenie spelnienia wyzej wymienionych warunkow do oferty zalagczam wszelkie
dokumenty i oswiadczenia wskazane przez zamawiajacego w specyfikacji istotnych warunkow

zamdwienia.

(podpis upowaznionego przedstawiciela)
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50.272.20.2013
zatacznik Nr 4 b do Instrukgji

(piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

DLA OSOB FIZYCZNYCH

w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pod nazwa:
SUKCESYWNE DOSTAWY MATERIALOW BIUROWYCH DO SIEDZIBY STAROSTWA POWIATOWEGO
W KETRZYNIE W ROKU 2014 zgodnie z art. 44 ustawy Pzp, w imieniu reprezentowanej przeze mnie

1. Nazwa wykonawcy/ firmy

jako — upowazniony na pismie lub wtasciciel oswiadczam, ze:

na dzien skladania ofert brak jest podstaw do wykluczenia wykonawcy, ktérego

reprezentuje: z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego z powodu

okolicznosci o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 2

ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo Zamdwien Publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r.,
poz. 907 z pdzn. zm.), a tym samym wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania

o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP.

Prawdziwos¢ powyzszych danych potwierdzam wlasnorecznym podpisem Swiadom odpowiedzialnosci karnej z art. 297 kk oraz 305 kk.

(podpis upowaznionego przedstawiciela)
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50.272.20.2013

zatacznik Nr 5 do Instrukgji

(piecze¢ Wykonawcy)

WIEDZA 1 DOSWIADCZENIE ZAWODOWE

Wykaz wykonanych dostaw w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku
wiedzy i doswiadczenia, wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie

# chodzi o wykonanie dwodch dostaw materiatéw biurowych o wartosci co najmniej 75.000,00 z1 (stownie:
siedemdziesiat pie¢ tysiecy ztotych) brutto kazda

Data Podmiot na rzecz ktdrego dostawa
L.p. Przedmiot dostawy Wartos¢ brutto | wykonywania byta wykonywana (nazwa
dostaw Zamawiajacego)
1.
2.

W zalaczeniu:
Dowody czy dostawy te zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie.

Prawdziwo$é powyzszych danych potwierdzam wlasnorecznym podpisem Swiadom odpowiedzialnosci karnej z art. 297 kk oraz 305 kk.

(podpis upowaznionego przedstawiciela)

* Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia lub
zdolnoéciach finansowych innych podmiotéw niezaleznie od charakteru prawnego tqczqcych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowiqzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zamodwienia,
w szczegdlnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowiqzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw
na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.
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50.272.20.2013 zatacznik nr 6 do Instrukgji

OSWIADCZENIE

Sktadajac oferte w postgpowaniu pod nazwa: SUKCESYWNE DOSTAWY MATERIALOW
BIUROWYCH DO SIEDZIBY STAROSTWA POWIATOWEGO W KETRZYNIE W ROKU 2014

Oswiadczam, Ze nie nalez¢™ do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331,
z pézn. zm.)

" Wykonawcy nalezacy do grupy kapitatowej zamiast oswiadczenia skladajq liste podmiotow znajdujqcych sie w tej samej

grupie kapitatowej z podaniem petnych nazw oraz adreséw kazdego z cztonkéw grupy kapitatowej.

Podpis

(podpis upowaznionego przedstawiciela)
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50.272.20.2013 zatacznik nr 7 do Instrukgji

UMOWA NR ......... /2013

zawarta w dniu «..cceiiiiininnn. 2013 roku w Ketrzynie, pomiedzy:

Starostwem Powiatowym w Ketrzynie, zwanym dalej Zamawiajacym, Pl. Grunwaldzki 1,
11-400 Ketrzyn, NIP — 742-18-42-214, reprezentowanym przez:

- Tadeusza Mordasiewicza - Staroste Ketrzynskiego

przy kontrasygnacie

- Anny Kulickiej - Skarbnika Powiatu

a

3 o 0= Y PP z siedziba
o) 2 ktora reprezentuje:

zwanym dalej ,Wykonawca”

§1

1. Umowa jest nastepstwem wyboru wykonawcy w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego na: SUKCESYWNE DOSTAWY MATERIALOW BIUROWYCH DO SIEDZIBY STAROSTWA
POWIATOWEGO W KETRZYNIE W ROKU 2014 znak S50.272.20.2013, prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego, rozstrzygnietego dnia ..............cooceininin 2013 roku.

2. Dostawca zobowiazuje si¢ sukcesywnie dostarcza¢ Zamawiajacemu materialy biurowe zgodnie
z iloSciami i wymaganiami w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia oraz formularzem
cenowym i formularzem ofertowym bedacymi integralna czescia umowy, do siedziby
Zamawiajgcego na wlasny koszt, w terminie 2 dni od dnia ztoZenia czeSciowego zapotrzebowania
przez Zamawiajacego.

3. Zamodwienia beda sktadane na pismie i przesytane do Dostawcy faxem.

4. W naglych przypadkach Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamowienia telefonicznego
i dostawe w ciggu 24 godzin od zgloszenia potrzeby.

5. Wykonawca zobowiazany jest nalezycie zabezpieczy¢ towar na czas przewozu, za ktéry ponosi
catkowita odpowiedzialnos¢.

6. Dostawca pokrywa koszty transportu, odpowiada za prawidlowe warunki przewozu oraz ponosi
koszty ubezpieczenia podczas dostawy do Zamawiajacego, zapewnia roztadunek do magazynu
Zamawiajacego.

7. Zamawiajacy zglasza reklamacje dotyczace braku ilosciowego towaru w oryginalnym
opakowaniu lub dostarczenia asortymentu innego niz objety zaméwieniem w terminie 3 dni od
daty odbioru, a w przypadku wad ukrytych (jakosciowych) w terminie 3 dni od ich ujawnienia.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrotu wadliwego towaru.

9. Zamawiane tusze i tonery musza by¢ oryginalne.
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10.

§2
Strony ustalajg warto$¢ przedmiotu umowy na Iaczng kwote .................. zt (stownie:
............................................. 00/100) w tym obowiazujacy podatek VAT.
Osoba uprawniona do reprezentowania strony Zamawiajacego i odpowiedzialng za przebieg oraz
realizacje UMOWY JeSt ........ooiiiiiiiiiiiiiiiiiii
Ceny zawarte w formularzu cenowym nie moga ulec zmianie przez czas trwania umowy.
Mozliwa jest jedynie ich jednorazowa waloryzacja o wskaznik wzrostu cen towardéw i ustug
konsumpcyjnych publikowany przez Prezesa Gloéwnego Urzedu Statystycznego.
Waloryzacja cen nastapi na wniosek Wykonawcy, poczawszy od dnia, w ktérym Wykonawca
przekaze Zamawiajacemu informacj¢ o zamiarze waloryzacji cen, zawierajaca wysoko$¢
wskaznika waloryzaciji.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo waloryzacji cen w przypadku wystapienia ujemnej wartosci
wskaznika, o ktorym mowa w ust. 3.
Pierwsza waloryzacja moze nastapi¢ po uptywie pierwszego pelnego kalendarzowego podtrocza
obowiazywania umowy.
Dostawca zobowiazuje si¢ do wystawiania faktur za czeSciowe zamoéwienia skladne przez
Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ dokonac zaptaty naleznosci przelewem w ciagu 21 dni od dnia
otrzymania faktury VAT, na rachunek wskazany przez Dostawce.
Za dzien zaplaty uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
W przypadku zwtoki w zaplacie faktury Zamawiajacy zaptaci ustawowe odsetki.

§3

Przy opéznieniu terminu realizacji zamoéwienia Dostawca zaptaci Zamawiajacemu kare
w wysokosci 50,00 (pig¢dziesiat ztotych) za kazdy dzien op6znienia.

Strony ustalaja, ze w przypadku naliczenia kar umownych okreslonych w § 3 pkt 1 zostana one
potracone z nalezno$ci Dostawcy.

W przypadku odstapienia od umowy przez Dostawce z przyczyn, za ktére odpowiedzialnosci nie
ponosi Zamawiajacy, Dostawca zaplaci Zamawiajacemu kare w wysokosci 10% wartosci brutto
umowy.

Zaptata kar umownych nie pozbawia Zamawiajacego prawa dochodzenia odszkodowania na
zasadach ogdlnych.

W przypadku wykonania przedmiotu umowy w sposdb sprzeczny z umowa Zamawiajacy
wezwie pisemnie Wykonawce do zmiany sposobu wykonania, wyznaczajac Wykonawcy w tym
celu odpowiedni termin, a po bezskutecznym uplywie wyznaczonego terminu od umowy
odstapi.

§4
Zamawiajacy przewiduje prawo opcji — polegajace na zmniejszeniu ilosci zamawianych
materiatéw w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z niektérych pozycji podyktowane brakiem
zapotrzebowan.

§5

Wykonawca udziela na dostarczony towar 12 miesiecznej gwarangji, liczonej od dnia dostawy.

§6

Umowa obowiazuje od 02.01.2014 r. - 31.12.2014 r.

28



—

§7

W przypadku naruszenia przez Dostawce ustalen niniejszej umowy Zamawiajacy moze
rozwiaza¢ umowe za 14-sto dniowym wypowiedzeniem ze skutkiem na koniec miesiaca.
Zamawiajacy odstapi od umowy w przypadku gdy dostawca dwukrotnie dostarczy towar
niezgodny z oferta.

§8

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowienn zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.
Zamawiajacy okresla nastgpujace warunki, w jakich przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian
zawartej umowy:
1) zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku:

a. zmiany urzedowej stawki podatku od towarow i ustug (VAT),

b. wprowadzenia przez wtadze ustawodawcza nowych podatkéw;
2) zmiany danych wykonawcy bez zmian samego wykonawcy (np. zmiana siedziby, adresu,

nazwy).

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych
okolicznoéciach. W takim przypadku wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§9

Wszelkie spory wynikajace z realizacji niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sad wiasciwy
dla Zamawiajacego.

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie maja zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego i ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Strony maja obowigzek wzajemnego informowania o wszelkich zmianach statusu prawnego
swojej firmy, a takze o wszczgciu postepowania upadlo$ciowego, ukladowego lub
likwidacyjnego.

§10

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym jeden egzemplarz dla
Dostawcy, a dwa dla Zamawiajacego.

DOSTAWCA ZAMAWIAJACY
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