ZARZAD POWIATU
w Ketrzynie
Pl. Grunwaldzki 1
11-400 KETRZYN

Uchwala Nr 297/ 2011
Zarzgdu Powiatu w Ketrzynie
z dnia 30 grudnia 2011r.

w sprawie wprowadzenia Rocznego Planu Audytu Wewne¢trznego na rok 2012.

Na podstawie art. 283 ust 1-3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz.U. nr 157, poz.1240 ) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 1 lutego 2010 r. w sprawie
przeprowadzania i dokumentowania audytu wewnetrznego (Dz.U. nr 21, poz. 108), uchwala sig
co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ Roczny Plan Audytu Wewngtrznego na rok 2012, stanowigcy zatacznik do
niniejszej uchwaty.

§ 2.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Audytorowi Wewngtrznemu,

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzqd Powiatu w Ketrzynie

1. Tadeusz Mordasiewicz Starosta .....oceveifeniiinnn it
2. Zbigniew Nowak Wicestarosta ..(... /ldd........
3. Magdalena Cichon Czlonek .....,07°5 4147 RS
4. Michal Kochanowski Czlonek .. 44 :

g )P
5. Jerzy Skorko Czlonek ..... Y J“‘—:D



STAROSTWO POWIATOWE
w KETRZYNIE

Plac Grunwaldzki 1

11-400 KETRZYN

5.A.1721.3.2.2011

PLAN AUDYTU NA ROK 2012

Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewngtrznym"

Zatacznik do Uchwaty E..h@ﬂ\
Zarzadu Powiatu
z dnia 30 grudnia 2011r

Lp.

Nazwa jednostki, w ktdrej zatrudniony jest audytor wewnetrzny : Starostwo Powiatowe w Ketrzynie

1.1.

W sklad Starostwa Powiatowego w Ketrzynie wchodzg nastepujace komérki organizacyjne:

1
2
)
4
5
6
i
8
9
1

0.

Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich,

Wydziat Budzetu i Finanséw,

Wydzial Architektoniczno-Budowlany i Rozwoju,

Wydziat Geodezji, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami,
Wydziat Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska,
Wydziat Komunikacji i Transportu,

Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego,

Powiatowy Rzecznik Konsumenta,

Zespol Radcow Prawnych,

Audytor Wewnetrzny.

n Nalezy wskaza¢ jednostke, w ktorej jest zatrudniony audytor wewnetrzny oraz jednostki objgte audytem wewngtrznym na podstawie art. 51 ust. 2-7 i ust. 12 ustawy z dnia 30

czerwea 2003 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz. 2104, z pdzn. zm.).

%) Niepotrzebne skresli¢. Dzialalno$¢ podstawowa obejmuje dziatalno$¢ merytoryczna, statutows charakterystyczng dla dancj jednostki. Dziatalnos¢ wspomagajaca obejmuje ogélnie

rozumiany proces zarzadzania jednostka; zapewnia sprawno$é i skutecznosé dzialan w obszarze dziatalnosci podstawowej, np. zaméwienia publiczne, zarzadzanie kadrami.
I Niepotrzebne skreslic.

“ Kolumne 5 nalezy wypehié tylko w przypadku wskazania w kolumnie 3: ,Dzialalnos¢ Wspomagajgca”. Wéwcezas nalezy wybra¢ odpowiednio: ,,Gospodarka finansowa™ albo

Zakupy”, albo ..Zarzadzenie mieniem”, albo ,.Bezpieczenstwo™, albo .,Systemy informatyczne”, albo , Zarzadzanie™.




!

wewngtrzny:
1. Starostwo Powiatowe w Ketrzynie,
2. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ketrzynie,
3. Powiatowy Urzad Pracy w Ketrzynie,
4. Dom Pomocy Spotecznej w Ketrzynie

Wykaz jednostek organizacyjnych podporzadkowanych Radzie Powiatu w Ketrzynie, w ktérych audytor wewnetrzny prowadzi u:ng

Zarzad Drog Powiatowych w Ketrzynie
Powiatowa Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Ketrzynie,

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy w Reszlu,
- Specjalny Osrodek Szkolno- ychowawczy w Ketrzynie,
10. Ognisko Pracy Pozaszkolnej w Ketrzynie,
11. Zespét Szkét im. Marii Skiodowskiej-Curie w Ketrzynie,
12. Powiatowe Centrum Edukacji w Ketrzynie,
3. Zespét Szkot im. Macieja Rataja w Reszlu,

15. Powiatowy Dom Dziecka w Reszlu.

5

6.

7. Zespot Szkot Ogolnoksztatcacych im. Wojciecha Ketrzynskiego w Ketrzynie,
8.

9

14. Powiatowy Zespbl m_ﬁouoamouzo-bhamamﬂmo&.nw Szkot w Ketrzynie,

2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka - obszary dzialalnos

Szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

ci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego z okresleniem

E. Nazwa obszaru Typ obszaru dzialalnosci Opis obszaru dzialalnosci wspomagajjcej” Poziom ryzyka
i ; $ g w obszarze
(ze wskazaniem nazwy jednostki, Jezelito
konieczne)
MIENIE POWIATU ‘
| |Zarzadzanie budynkami stanowigcymi wspomagajgey Zarzgdzanie mieniem k Sredni
wihasnoéé Powiatu
5 | Ocena systemu gospodarki podstawowy X Niski
nieruchomosciami
Sredni
3 | Zarzadzanie drogami powiatowymi podstawowy X
Prawidtowos¢ prowadzenia ewidengji, wspomagajgey Zarzadzanie mieniem Niski
4 | umarzania ST, gospodarowanie
Srodkami trwatymi




5

Gospodarka $rodkami transportu

wspomagajacy

Zarzadzanie mieniem

Niski

BEZPIECZENSTWO, ZARZADZANIE
KRYZYSOWE

6

Polityka dziatan kryzysowych

podstawowy

Sredni

Realizacja zadan w zakresie
powszechnego obowiazku obrony RP i
obrony cywilnej

podstawowy

Sredni

OCHRONA SRODOWISKA

Legalnosé, rzetelnosé realizacji
procedur zwiazanych z obstuga spraw i
wydatkow na ochrong srodowiska

podstawowy

Sredni

Gospodarka odpadami (ewidencja,
sprawozdawczos¢, rozliczanie, nadzor
nad realizacja)

podstawowy

Sredni

10

Wykonanie zadan w zakresie
gospodarki leénej, wodnej i ochrony
Srodowiska

podstawowy

Niski

11

Wykonywanie zadan z zakresu prawa
lowieckiego

podstawowy

Sredni

12

Wykonywanie zadan z zakresu prawa
geologicznego i gérniczego

podstawowy

Wysoki

SYS

TEM OBSLUGI DANYCH

GEODEZYJNYCH I
KAROGRAFICZNYCH

13

Gospodarowanie powiatowym

zasobem nieruchomosci.

podstawowy

Niski

SYS

TEM OBSLUGI W ZAKRESIE

ARCHITEKTURY I BUDOWNCTWA

14

Wykonanie zadan w zakresie
architektury i budownictwa

podstawowy

Sredni

15

Postepowanie administracyjne w

zakresie architektury i budownictwa

podstawowy

Niski




LUD

| ZARZADZANIE ZASOBAMI

ZKIMI /KADRY

16

ocena systemu rekrutacji pracownikdw

wspomagajgey

Zarzgdzanie

Niski

ocena systemu kadrowego: zawieranie
umoéw o prace, prowadzenie akt
osobowych, ewidencja czasu pracy,
ustalanie kategorii zaszeregowania
pracownikéw, prawidtowosé ustalania
poszczegdlnych sktadnikéw
wynagrodzenia, plan urlopéw, kontrola
godzin nadliczbowych, prowadzenie
zaktadowej sktadnicy akt.

Wwspomagajgey

Zarzgdzanie

Niski

dokumentowanie i rozliczanie kosziow
wyjazdéw stuzbowych na terenie kraju
i poza granicami kraju, rozliczenia
kosztow uzywania do celéw
stuzbowych samochodéw prywatnych

Wwspomagajgcy

Zarzadzanie

Niski

19

BHP w zaktadzie pracy (szkolenia,
zapobieganie zagrozeniom)

wspomagajacy

Zarzgdzanie

Niski

20

Efektywno$¢ systemu podnoszenia
kwalifikacji pracownikéw w zakresie
realizacji i nadzoru planu szkolen,
systemu kontroli i monitoringu

efektéw szkolen

wspomagajacy

Zarzadzanie

Niski

21

Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych

wspomagajacy

zarzadzanie

Niski

PUB

INWESTYCJE I ZAMOWIENIA

LICZNE

22

Legalnosc realizacji procedur
postepowania przetargowego — wybér,
przygotowanie i realizacja postepowan
przetargowych

Wspomagajacy

Zamoéwienia publiczne

23

Ocena opracowania dokumentacji
przetargowej, prace komisji
przetargowe;j.

Wwspomagajgcy

Zaméwienia publiczne

Niski




24

Zatwierdzanie i realizacja umow,
zawieranych na skutek wyboru
oferenta.

Wspomagajacy

Zamdéwienia publiczne

Niski

25

Programy inwestycyjne — realizacja,
rozliczenie, sprawozdawczos¢

wspomagajacy

Gospodarka finansowa

Niski

26

Pozyskiwanie i rozliczanie
pozabudzetowych Zrodet finansowania
inwestycji

wspomagajaca

Gospodarka finansowa

Niski

27

Remonty i konserwacje realizowane z
budzetu Powiatu

wspomagajgca

Gospodarka finansowa

Niski

SYSTEM OBSLUGI W ZAKRESIE
KOMUNIKACJI

28

Realizacja zadan w zakresie rejestracji
pojazdéw, wydawania uprawnien do
kierowania pojazdami

podstawowy

Niski

29

Realizacja zadan w zakresie stacji
obstugi pojazdow

podstawowy

Niski

ZARZADZANIE 1 ORGANIZACJA

30

Ocena efektywnosdci i legalnosci
systemu kontroli zarzadczej

Wspomagajacy

Zarzadzanie

31

Realizacja nadzoru i kontroli jednostek
organizacyjnych Powiatu
Ketrzynskiego.

Wspomagajacy

Zarzadzanie

32

Proces wydawania decyzji
administracyjnych (prowadzenie
postepowania, wydanie decyzji,
upowaznien, zezwolen, licencji,

prowadzenie rejestréw)

Wspomagajacy

Zarzadzanie

Niski

FIN

ANSE 1 KSIEGOWOSC

33

Rzetelnos¢ prowadzenia ksiag
rachunkowych

wspomagajjcy

Gospodarka finansowa

Niski




34

Poprawnos¢ — kompletnosé, legalnosé,
efektywnos¢ procedur przeptywu i
kontroli dokumentacji niezbednych do
zapewnienia prawidlowosci
gospodarki finansowej oraz ewidencji
ksiggowej i sprawozdawczosci
finansowej

Wspomagajjcy

Gospodarka finansowa

Niski

35

Poprawnosé — legalno$é i rzetelnosc
prowadzenia procesu okresowej
weryfikacji, majacej na celu ustalenie
lub sprawdzenie droga inwentaryzacji
rzeczywistego stanu aktywow i
pasywow oraz wyjasnienie i rozliczeni
ewentualnych roéznic

Wspomagajgcy

Gospodarka finansowa

niski

36

Ocena gospodarki kasowej

wspomagajacy

Gospodarka finansowa

Niski

37

Planowanie budzetowe,
opracowywanie budzetu Starostwa i
Jednostek organizacyjnych, zgodnosé
sporzadzania planéw budzetowych z
obowigzujacymi przepisami, procedury
tworzenia budzetu.

wspomagajacy

Gospodarka finansowa

Niski

38

Windykacja naleznosci

wspomagajacy

Gospodarka finansowa

Niski

39

Ocena systemu planowania i realizacji
wydatkéw budzetowych

wspomagajacy

zakupy

Niski

40

System gromadzenia dochodéw
(zasady naliczania, pobierania i
odprowadzania dochodéw
budzetowych)

wspomagajgcy

Gospodarka finansowa

Niski

41

Gospodarka magazynowa — zakup
materiatéw biurowych i artykulow
gospodarczych

wspomagajacy

Gospodarka finansowa

Niski

42

Ocena rzetelnoéci kompletosci i
terminowosci sporzadzania
sprawozdan budzetowych, bilans z
wykonania budzetu

wspomagajacy

Gospodarka finansowa

Niski




43

Dotacje przedmiotowe - prawidtowosé
przyznania dotacji, wykorzystanie
dotacji zgodnie z przeznaczeniem,
zwrot niewykorzystanej dotacji

wspomagajacy

Gospodarka finansowa

Niski

SYSTEMY HZ.m_O_NZ—}H%ONZH I
BEZPIECZENSTWO INFORMACJI

b4

Poprawnoé¢ funkcjonowania
systemow informatycznych w zakresie
bezpieczenstwa informatycznego,
administracji systemem, planéw
awaryjnych, legalnos¢
oprogramowania i rozbudowy systemu
informatycznego.

wspomagajacy

systemy informatyczne

Niski

45

Ochrona informacji niejawnych i
ochrona danych osobowych

podstawowy

Sredni

46

Obieg informacji za posrednictwem
sieci informatycznej Starostwa

wspomagajacy

systemy informatyczne

Niski

FUNDUSZE UE

47

Prawidlowo$é wykorzystania srodkéow
UE -proces kwalifikowania wydatkow,
rozliczanie, sprawozdawczosé,
ewidencja ksiegowa.

wspomagajacy

zarzadzanie

Niski

PROMOCJA I INFORMACIJA,
PROMOCYJNA 1 ROZWOJ POWIATU

48

Realizacja zadan w zakresie rozwoju
Powiatu,

Podstawowy

Sredni

49

Wspbélpraca ze spolecznosciami
lokalnymi i z innymi regionami

Podstawowy

Sredni

50

Realizacja zadan z zakresu o§wiaty

Podstawowy

Sredni

51

Realizacja dziatan dotyczacych

informacji i promocji w zakresie
kultury i sportu

Podstawowy

Sredni

POMOC SPOLECZNA




Realizacja zadan z zakresu pomocy Podstawowy x Sredni ]
52 | spotecznej oraz nadzor nad
Jjednostkami
AUDYT SPRAWDZAJACY
53 | Realizacja zalecen audyty WapoiRagajsca Zarzadzanie g
3. Planowane tematy audytu wewnetrznego
3.1. Planowane zadania zapewniajgce
Lp. Temat zadania zapewn iajacego Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Ewentualna Uwagi
(nazwa obszaru z kolumny 2 audytoréw przeprowadzenia zadania potrzeba
w tabeli 2) wewnetrznych (w dniach) powolania
przeprowadzajacych rzeczoznawcy
zadanie
(w etatach)
Ocena efektywnosci i ) >Mm_n_.(.a uﬁoﬁqoiﬁwnnma
legalnosci systemu kontroli Wipomagajacy 60 dni X g o W
i 1 Jednostkach
Araaceze) Ritiahanic organizacyjnych Powiatu.
) Audyt przeprowadzony
Wykonywanie zadan z zakresu bedzie w Starostwie
prawa geologicznego i 35 dni Powiatowym w Ketrzynie
gbrniczego podstawowa x w Wydziale Rolnictwa,
1 Lesnictwa i Ochrony
Srodowiska
Audyt przeprowadzony
Wykonanie zadan w zakresie Hﬁﬁhéﬂﬁﬁﬂ%@in
architektury i budownictwa podstawowa 35 dni X w Wydziale
1 Architektoniczno-
Budowlanym i Rozwoju
Ochrona informacji Ao e
A 5 udyt przeprowadzeony
nigjawnych i ochrona danych podstawowa 35 dni . B w Sikiostoio

osobowych

Powiatowy w Ketrzynic




Realizacja zadan w zakresie Audyt przeprowadzony
powszechnego obowiazku st ; bedzie w Centrum
5 : o 42 d s
. obrony RP i obrony cywilnej y 1 i i Zarzadzania
Kryzysowego.
3.2 Planowane czynnofci doradcze
Lp. Planowana liczba audytordow wewngtrznych Planowany czas przeprowadzenia ezynnoSci doradczych csa.wm
przeprowadzajacych czynnodci doradeze (w dniach)
(w etatach)
L. 1 5 dni
4. Planowane czynnos$ci sprawdzajgce
Lp. Temat zadania zapewniajacego, ktérego dotyczg czynnosci Nazwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Uwagi
sprawdzajgce audytoréw przeprowadzenia
wewnetrznych czynnosci
przeprowadzajacych sprawdzajacych
czynnosci sprawdzajjce (w dniach)
(w etatach)
= W 2012 roku nie planuje sie czynnosci sprawdzajacych
5. Planowane obszary ryzyka, ktére powinny zostaé objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach
Lp. Nazwa obszaru Planowany rok przeprowadzenia audytu Uwagi
(nazwa obszaru z kolumny 2 w tabeli 2) Wewngtrznego
Wydziat Rolnictwo
1 2013 Legnictwa i Ochrony
Wykonywanie zadan z zakresu prawa towieckiego Srodowiska
2 2013 Wydziat Organizacyjny i
Wspétpraca ze spoteczno$ciami lokalnymi i z innymi regionami Spraw Obywatelskich
Powiatowy Zespot
3 2013 Ekonomiczno-
Realizacja zadan z zakresu o$wiaty Administracyjny Szkot




Wydziat Rolnictwo |

4 | Legalnos¢, rzetelnoéé realizacji procedur zwigzanych z obshuga spraw i 2013 Lesnictwa i Ochrony
wydatkéw na ochrone $rodowiska Srodowiska
5 ; 2013 Jednostki organizacyjne
Zarzgdzanie budynkami stanowigcymi whasnoéé Powiatu powiatu
Powiatowy Zespét
6 | Realizacja dziatar dotyczacych informacji i promocji w zakresie kultury i 2014 Ekonomiczno-
sportu Administracyjny Szkét
7__| Zarzagdzanie drogami powiatowymi 2014 Zarzad Drég Powiatowych
3 ; B iaet . 2014 Centrum Zarzadzania
Polityka dziatan kryzysowych Kryzysowego
9 Sior : ) . ) 2014 Wydzial >qu8§o=.mnN=o-
Realizacja zadan w zakresie rozwoju Powiatu. Budowlany i Rozwoju
Wydziat Rolnictwo
10| Gospodarka odpadami (ewidencja, sprawozdawczo$é, rozliczanie, nadzér nad 2014 Lesnictwa i Ochrony
realizacja) Srodowiska
Powiatowe Centrum
1 2015 on.cou. mvo*mnga.r.
Powiatowy Dom Dziecka ,
Realizacja zadan z zakresu pomocy spotecznej oraz nadzér nad jednostkami Dom Opicki Spolecznej
12| Programy inwestycyjne — realizacja, rozliczenie, sprawozdawczosé 2015 Starostwo Powiatowe
Wydzial Geodezji, Katastru
13 2015 i Gospodarki
Ocena systemu gospodarki nieruchomogéciami Nieruchomosciami
14 | Pozyskiwanie i rozliczanie pozabudzetowych zrédet finansowania inwestycji 2015 Starostwo Powiatowe
15 S ] ) i s g 2015 Wydziat Komunikacji i
Realizacja zadan w zakresie stacji obstugi pojazdow Transportu

6. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego,
Informacja dotyczaca cyklu audytu,

Zatozenia planu audytu na 2012 rok okreslaja 29 obszaréw ryzyka (w tym 53 zadania aud
Wyznaczono do przeprowadzenia 5 obszarew ryzyka i 5 zadan zapewniajacych ( co stanowi 9 % zadan zapewniajgcych) w roku 2012r.

uwzgledniajace specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne)

10

ytowe) w Starostwie Powiatowym w Ketrzynie



Dla powyzszych zatozen, cykl audytu wynosi 6 lat ( 29/5).

29.12.2011r.
(data)

29.12.2011r.

(data)

AUDYTOR WEWANETRZNY
Wanda Li ]

(pieczatka i podpis audytora wewngtrznego/ koordynatora
komorki audytu wewngtrznego)

STAR S T.A

(pieczatka i podpis kierowniké je ktérej jest zatrudniony audytor
W

oy etrzfiyy”
Fadeifsz Mordpfiewicz
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