Ketrzyn, 08 grudnia 2011 r.

OGLOSZENIE O KONKURSIE

Starosta Ketrzynski ogfasza nabor
na wolne stanowisko urzednicze:
SAMODZIELNE STANOWISKO D/S POZYSKIWANIA SRODKOW ZEWNETRZNYCH
w Starostwie Powiatowym w Ketrzynie
Pl. Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn

I.  Wymagania niezbedne do spetnienia przez kandydata:

a) wyksztatcenie wyisze magisterskie;
b) minimum 1 rok doswiadczenia zawodowego;
c) umiejetnos¢ obstugi programow MS Office.

Il. Wymagania dodatkowe:

a) wyksztatcenie wyisze — kierunek budownictwo;

b) ogdlna wiedza z zakresu zagadnien dotyczacych polityki strukturalnej UE oraz funduszy
strukturalnych;

€) znajomos¢ tematyki administracji publicznej, a w szczegdlnosci samorzadu terytorialnego;

d) umiejetnos¢ budowania relacji z partnerami zewnetrznymi i wewnetrznymi, negocjacii
i komunikacji, prezentacji oraz autoprezentacji, zarzadzania czasem, przewidywania i planowania,
nawiazywania kontaktow;

e) komunikatywnos¢, uczciwos¢, kreatywnosc, sumiennos¢, obowigzkowos¢, odpowiedzialnosc,
cierpliwos¢, zdolnos¢ podejmowania samodzielnych decyzji.

11l. Zakres podstawowych zadar wykonywanych na stanowisku:

a) monitorowanie problematyki zwigzanej z funduszami unijnymi,

b) poszukiwanie mozliwosci pozyskania dofinansowan ze srodkdéw Unii Europejskiej, budietu panstwa
i innych 7rodet dla projektow realizowanych przez Powiat Ketrzynski

c) przygotowanie kompletnej dokumentaciji na potrzeby realizacji projektéw w ramach funduszy
zewnetrznych (analizy finansowe, montai finansowy, wnioski dotacyjne);

d) wykonawstwo projektéw inwestycyjnych i szkoleniowo-doradczych (obstuga pozyskanych srodkéw
w ramach projektu, dokumentacja rozliczeniowa);

e) realizacja projektéw Powiatu Ketrzynskiego

IV. Wymagane dokumenty:

a) szczegdtowy zyciorys (CV), z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej;

b) list motywacyjny;

c) kserokopie dokumentdw poswiadczajacych wyksztatcenie /dyplomy lub zaswiadczenia o stanie
odbytych studiow/;

d) kserokopie wymaganych na danym stanowisku pracy obligatoryjnych uprawnien;

e) wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

f) o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego
lub umysine przestepstwo skarbowe;

g) oswiadczenie kandydata, ze posiada petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pefni
praw publicznych;

h) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

W ofercie nalezy zawrzec, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
(tekst jednolity Dz.U. z 2002 roku Nr 101, poz.926 z pdin. zm.), klauzule o wyraieniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji.



Kandydatéw prosimy o sktadanie ofert w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,Nabér na samodzielne
stanowisko d/s pozyskiwania Srodkéw zewnetrznych w Starostwie powiatowym w Ketrzynie”, poczta na adres
Starostwo Powiatowe w Ketrzynie 11-400 Ketrzyn, Plac Grunwaldzki 1 lub w sekretariacie Starostwa
Powiatowego w Ketrzynie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Ketrzynie przy Placu Grunwaldzkim 1,
w terminie do 20 grudnia 2011 r. do godziny 15%. Aplikacje, ktore wpfyna po tym terminie nie beda
rozpatrywane. Oferty nie spefniajace niezbednych wymagan zostana odrzucone.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostana powiadomieni telefonicznie. Lista kandydatow,
ktérzy spetnili wymagania kwalifikacyjne oraz informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona
niezwfocznie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen: Starostwa Powiatowego
w Ketrzynie.

Szczegdtowe informacje moina otrzymac pod numerem telefonu: (89) 7517500.

Przewodniczacy Zarzadu Powiatu w Ketrzynie
STAROSTA KETRZYNSKI
Tadeusz Mordasiewicz



