Zarzadzenie Nr 54/2024
Starosty Ketrzynskiego
z dnia 19 lipca 2024 r.

w sprawie Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Starostwie Powiatowym

w Ketrzynie

Na podstawie art. 34 ust. 1 w zw. z art. 4b ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o

samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 107) zarzqdzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadza sie Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Starostwie

Powiatowym w Ketrzynie stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Traci moc Zarzadzenie Nr 14 Starosty Ketrzynskiego z dnia 22 lutego 2019 r. w sprawie

funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Starostwie Powiatowym w Ketrzynie.

§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta

/-/ Michat Kochanowski



Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 54/2024
Starosty Ketrzynskiego

z dnia 19 lipca 2024 r.

Regulamin
funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Starostwie Powiatowym w Ketrzynie

§1.
Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, miejsca
instalacji kamer systemu, reguty rejestracji i przechowywania zapisu z kamer, sposéb ich

zabezpieczenia oraz tryb udostepniania danych z zapisu z kamer.

§2.
Celem monitoringu wizyjnego jest:
1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa oséb przebywajgcych
na monitorowanym terenie;
2) ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa;
3) ochrona mienia;
4) zapewnienie bezpieczerstwa pracownikéw;
5) zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazic¢

Administratora na szkode.

§3.

Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Starosta Ketrzynski.

§4.
1. System monitoringu wizyjnego obejmuje budynek Starostwa Powiatowego w Ketrzynie
znajdujacy sie w Ketrzynie przy Placu Grunwaldzkim 1, w zakresie: wejs¢, korytarzy oraz

terenu bezposrednio dookota obiektu.



2. Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen sanitarnych oraz czesci powierzchni
piwnicznej budynku.
3. System monitoringu wizyjnego sktada sie z:

1) kamer rejestrujgcych obraz;

2) urzadzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na nosniku fizycznym;

3) stacji monitorowania umozliwiajgcej podglad rejestrowanego obrazu.
4. Urzadzenie rejestrujgce oraz stacja monitorowania znajdujg sie w pomieszczeniach
budynku Starostwa Powiatowego w Ketrzynie.
5. Monitoring funkcjonuje catodobowo.
6. Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu, bez rejestracji dzwieku.
7. Zapisy z kamer przechowywane sg przez okres do trzech miesiecy, a nastepnie dane te
ulegajg usunieciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujgcym. Czas
przechowywania moze ulec przedtuzeniu, jezeli nagranie stanowi dowéd w postepowaniu
do czasu zakonczenia tego postepowania, a takze w przypadku zabezpieczenia kopii

na wniosek, o ktérym mowa w § 7.

§ 5.
1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery oraz informacjg o monitorowaniu na terenie
i przy wejsciach do budynkow.
2. Na tablicy ogtoszen, zamieszcza sie klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych oséb
objetych monitoringiem.
§6.
1. Osobami uprawnionymi do dostepu do nagran z monitoringu sa:

1) Starosta Ketrzynski;

2) Wicestarosta;

3) Sekretarz Powiatu;

4) administrator systeméw informatycznych Starostwa Powiatowego w Ketrzynie;

5) pracownicy przedsiebiorstw Swiadczgcych ustugi ochrony oséb i mienia oraz ustugi

konserwacji urzgdzeh monitorujgcych na podstawie umowy powierzenia.



2. Dostep do nagran nastepuje tylko na podstawie pisemnego upowaznienia - zatgcznik nr 1

lub zawartej umowy powierzenia, wytgcznie w przypadku koniecznosci zweryfikowania
zdarzenia, ktére mogto zostac zarejestrowane przez monitoring.

3. Ze wzgleddw bezpieczenstwa dopuszczalne jest udostepnienie pracownikom agencji
ochrony mienia i oséb dostepu do nagran w czasie rzeczywistym w celu realizacji ustug

ochrony obiektéw i 0séb przebywajacych w tych obiektach.

§7.

1. Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji publicznej
i nie podlegajg udostepnieniu na podstawie przepiséw ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r.

o dostepie do informacji publiczne;j.

2. Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony uprawnionym organom
w zakresie prowadzonych przez nie postepowan, na podstawie pisemnego wniosku, za
uprzednig zgodg Starosty.

3. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysztego postepowania moze zwrdcic sie do Starosty z pisemnym wnioskiem o

sporzadzenie jego kopii — zatgcznik nr 2, wskazujgc doktadng date, a takze czas i miejsce

zdarzenia. Wydawanie nagran osdb. na ktdrych umieszczony jest ich wizerunek mozliwy jest
po wczesniejszej anonimizacji osdb, ktdre rowniez sie na nim znajduja, chyba, ze nagranie
stanowi bedzie dowdd w sprawie cywilnej. W takiej sytuacji wnioskujgcy podpisuje
oswiadczenie o wykorzystaniu dowodu z nagran do konkretnie wskazanych celéw.

4. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest

w zamknietym pomieszczeniu i udostepniania uprawnionym organom, np. Policji,
prokuraturze, sgdom. W przypadku bezczynnosci uprawnionych organéw kopia jest
niszczona po uptywie szesciu miesiecy od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza
sie protokat.

5. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

6. Kopie zapisu z monitoringu podlegajg zaewidencjonowaniu w rejestrze obejmujgcym

nastepujgce informacje — zatgcznik nr 3:

1) liczba porzadkowa;
2) data udostepnienia;

3) zakres udostepnianych danych;



4) podstawa prawna udostepnienia danych;

5) dane osoby udostepniajgce;j.

Zatgcznik nr 1
do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego

Ketrzyn, dnia .....cccceeeveereennee

UPOWAZNIENIE
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH Z MONITORINGU WIZYJNEGO

Na podstawie art. 29 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine
rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) — dalej RODO - nadaje upowaznienie

Pani/Panu:

(imie i nazwisko)

do przetwarzania danych osobowych w zakresie petnionych obowigzkdw stuzbowych na
zajmowanym stanowisku oraz do dostepu, przeglgdania, udostepniania, niszczenia danych z
monitoringu wizyjnego.

Jednoczesnie zobowigzuje Panig/Pana do przetwarzania danych osobowych, zgodnie z udzielonym
upowaznieniem oraz z przepisami RODO, ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych, innych aktami prawnymi a takze z wewnetrzng Polityka ochrony danych osobowych oraz

Regulaminem funkcjonowania monitoringu wizyjnego.

Upowaznienie obowigzuje na czas trwania stosunku pracy/cywilno-prawnego* lub do czasu

odwotania.



(podpis osoby upowaznionej) ( podpis osoby uprawnionej do nadania upowaznienia)

*-niepotrzebne skresli¢

Zatqcznik nr 2
do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego

Whiosek o udostepnienie nagran z monitoringu wizyjnego

Biate pola wypelnia wnioskodawca
DRUKOWANYMI literami.

Szare pola wypetnia Administrator danych.

miejscowos¢ i data

Oznaczenie Administratora Danych numer kolejny wniosku

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE NAGRAN Z MONITORINGU WIZYJNEGO

1. Dane osoby wnioskujacej

IMIG/IMIONA: | ettt ettt b e et e e e s e e e et e s e et bt e s e e b e e Rt e R e e bt e Rt s e Rt e bt e e b s e nn et e ene s
NAZWISKO: | et
A0res ZAMIBSZKANIAL | i s
INNA JABNA POZWALAJACA | .iiiiiiietiiiie ittt ettt b bbbt bbbt b e b bt se e b e bt e a e eb e nb e besbensenb et e abeabe s
NA IAENLYTIKACIE MP. T | eeieiiei ittt bbb e bt e R et e bt e et eb e e e e e R e e s bt e be e sbenbeenbeesn e b e enbe e
PE S E L. e e r e r ettt er s

2. Informacje o sytuacji/zdarzeniu (np. data, godzina, miejsce zdarzenia, szczegoly jej ubioru), oraz krétki
opis zdarzenia.




podpis wnioskodawcy

5. Informacje dotyczace przychylenia/ odrzucenia wniosku:

0 Administrator przychyla si¢ do wniosku 0 Administrator odrzuca wniosek

Uzasadnienie decyzji administratora

datai podpis ADO

Potwierdzam odbidr nagrania i o§wiadczam, Ze otrzymane materialy zostang
wykorzystane wylacznie w celu wskazanym we wniosku i nie zostang wykorzystane do
celow prywatnych.

data i czytelny podpis osoby wnioskujacej




Zatacznik nr 3

do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego

EWIDENCJA UDOSTEPNIANIA NAGRAN Z SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO

L.p.

Data
udostepnienia

Oznaczenie
wnioskujgcego

Zakres udostepnianych
danych

Podstawa prawna
udostepnienia

Osoba
udostepniajaca







