Uchwata Nr 16.2024
Zarzgdu Powiatu w Ketrzynie
z dnia 6 czerwca 2024 r.

w sprawie wprowadzenia zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Ketrzynie

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 107) — Zarzad Powiatu w Ketrzynie uchwala, co
nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Ketrzynie, przyjetym Uchwatg
Nr 540/2020 Zarzadu Powiatu w Ketrzynie z dnia 14 maja 2020 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ketrzynie (t.j. przyjety Uchwatg nr
1535/2023 Zarzadu Powiatu w Ketrzynie z dnia 30 listopada 2023 r.) wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

I. W ROZDZIALE 2 - ORGANIZACJA STAROSTWA
1. 8§11 ust. 1 dodaje sie pkt 18), ktdry otrzymuje brzmienie:

,18) Samodzielne stanowisko ds. pozyskiwania $srodkédw zewnetrznych - PSZ”

Il. W ROZDZIALE 6 - PODSTAWOWE ZAKRESY DZIALANIA WYDZIALOW

1. WYDZIAt GEODEZJI, KARTOGRAFII, KATASTRU | NIERUCHOMOSCI ,,GKN”
§31 otrzymuje brzmienie:

»831

Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomosci zajmuje sie realizacjg zadan
zwigzanych z prowadzeniem powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
obszaru powiatu ketrzynskiego, zasobu nieruchomosci oraz biezgcej gospodarki
nieruchomosciami stanowigcymi wiasnos¢ Skarbu Paristwa i Powiatu Ketrzyriskiego.
1. Naczelnik Wydziatu Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomosci petnigcy
jednoczesnie funkcje Geodety Powiatowego, realizuje zadania:
1) Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej - organu administracji geodezyjne;j i
kartograficznej, ktore zostaty okreslone w ustawie Prawo geodezyjne i
kartograficzne;



2) zadania dotyczgce gospodarki nieruchomosciami stanowigcymi wtasnos¢ Skarbu

Panistwa i Powiatu Ketrzynskiego.

2. Do podstawowych zadan Wydziatu nalezy:
1) w zakresie dziatania Referatu Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i

Kartograficznej nalezy:

a) tworzenie i prowadzenie (aktualizacja) baz danych, na podstawie przekazanych do
zasobu opracowan geodezyjnych i kartograficznych wykonanych przez jednostki
wykonawstwa geodezyjnego,

b) tworzenie standardowych opracowan kartograficznych,

) udostepnianie kopii zbiorow danych lub innych materiatéw wpisanych do
ewidencji materiatéw zasobu zgromadzonych w panstwowym zasobie
geodezyjnym na podstawie zgtoszonych prac geodezyjnych,

d) nadzorowanie termindéw przekazywania przez wykonawcéw wynikéw zgtoszonych
prac geodezyjnych,

e) weryfikacja pod wzgledem zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami prawa
z zakresu geodezji i kartografii, przekazanych przez wykonawce wynikéw
zgtoszonych prac geodezyjnych,

f) opatrywanie klauzulg urzedowg materiatéw przyjetych do powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego,

g) ewidencjonowanie opracowan geodezyjnych (operatéw technicznych)
przyjmowanych do zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

h) prowadzenie postepowan administracyjnych zwigzanych z prowadzeniem
panstwowego zasobu geodezyjnego,

I) prowadzenie spraw dotyczacych gleboznawczej klasyfikacji gruntéw rolnych
i leSnych,

]) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie ewidencji gruntéw i
budynkow, zwigzanych ze zmiang przebiegu granic oraz powierzchni dziatek,

K) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

I) wprowadzanie do bazy GESUT zaprojektowanego uzbrojenia terenu, ktdry zostat
pozytywnie zaopiniowany na naradzie koordynacyjnej,

m) gospodarowanie $rodkami Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym
i Kartograficznym oraz z zakresu prac geodezyjno-rolnych na potrzeby rolnictwa,

n) nadzér nad dokumentami znajdujacymi sie w archiwum powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, w tym wytgczanie opracowan, ktdre utracity
przydatnos¢ uzytkowq oraz przekazywanie materiatow archiwalnych do archiwum
panstwowego,

0) zaktadanie, ewidencjonowanie i prowadzenie osnow szczegdtowych,

p) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

g) wspotpraca z Gtdwnym Geodetg Kraju w zakresie zaktadania i prowadzenia
panstwowego rejestru granic i powierzchni jednostek podziatéw terytorialnych
powiatu ketrzynskiego (PRG),

r) wydawanie Dokumentéw Obliczenia Optaty,

S) opracowywanie informacji i danych w zakresie kompetencji Referatu
podlegajgcych udostepnieniu w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy
ogtoszen,



t) administrowanie SYSDBA systemu STRATEG obstugiwanego przez Wydziat
Geodezji, Katastru i Nieruchomosci,

u) przygotowywanie specyfikacji i warunkéw technicznych oraz wykonywanie
czynnosci wynikajgcych z ustawy o zaméwieniach publicznych dla postepowan o
udzielenie zamoéwien publicznych bedgcych w kompetencji Referatu;

2) w zakresie dziatania Referatu Ewidencji Gruntéw i Budynkow:

a) biezgca aktualizacja operatu ewidencji gruntéw, budynkdéw i lokali w zakresie
podmiotowym i przedmiotowym oraz zawiadamianie uprawnionych podmiotéw o
wprowadzonych w tym zakresie zmianach,

b) prowadzenie rejestru cen nieruchomosci oraz udostepnianie jego danych
rzeczoznawcom majatkowym,

c) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz opracowywanie
i prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczgcych nieruchomosci,

d) prowadzenie postepowan administracyjnych w zakresie ewidencji gruntéw i
budynkdéw, za wyjatkiem spraw zwigzanych ze zmiang przebiegu granic oraz
powierzchni dziatek,

e) przeprowadzanie egzekucji, w przypadku uchylania sie obowigzanych podmiotéw
od wykonania natozonego decyzjg administracyjng obowigzku opracowania
dokumentacji geodezyjnej niezbednej do aktualizacji bazy danych ewidencji
gruntow i budynkow,

f) naktadania na uprawnione podmioty obowigzku opracowania dokumentacji
geodezyjnej niezbednej do aktualizacji bazy danych ewidencji gruntéw i budynkoéw,

g) koordynacja prac zwigzanych z modernizacjg ewidencji gruntéw i budynkow,

h) wydawanie zaswiadczen w oparciu o dane zawarte w operacie ewidencji gruntéow
i budynkow,

i) biezgce podtaczanie do systemu teleinformatycznego zeskanowanych materiatow
zasobu (dokumenty stanowigce podstawe wpiséw w EGiB),

i) sporzadzanie i wydawanie wyrysow i wypisow z operatu ewidencji gruntow i
budynkow do celdw regulacji ksigg wieczystych,

k) sporzadzanie zbiorczych zestawien danych objetych ewidencjg gruntéw, budynkéw
i lokali,

) wydawanie Dokumentéw Obliczenia Optaty,

m)opracowywanie informacji i danych w zakresie kompetencji Referatu
podlegajgcych udostepnieniu w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy
ogtoszen,

n) administrowanie SYSDBA systemu STRATEG obstugiwanego przez Wydziat
Geodezji, Katastru i Nieruchomosci,

0) wspodtdziatanie z Gtéwnym Geodetga Kraju przy tworzeniu i utrzymaniu
zintegrowanego systemu informacji o nieruchomosciach,

p) przygotowywanie specyfikacji i warunkéw technicznych oraz wykonywanie
czynnosci wynikajgcych z ustawy o zamdéwieniach publicznych dla postepowan o
udzielenie zamoéwien publicznych dotyczgcych powiatowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego w zakresie kompetencji Referatu;

3) w zakresie dziatania wieloosobowego stanowiska pracy do spraw obstugi interesantow
nalezy:



a) prowadzenie biezgcej obstugi kancelaryjnej Wydziatu Geodezji, Kartografii, Katastru
i Nieruchomosci z wytgczeniem korespondencji podlegajgcej dekretacji przez
Staroste Ketrzynskiego,

b) skanowanie dokumentacji stanowigcej podstawe do aktualizacji danych w operacie
ewidencji gruntéw i budynkow,

c) zgtaszanie oséb z Wydziatu na szkolenia i konferencje oraz prowadzenie w tym
zakresie spraw,

d) udostepnianie zbioréw danych lub innych materiatéw wpisanych do ewidencji
materiatow zasobu zgromadzonych w panstwowym zasobie geodezyjnym i
kartograficznym, w tym:

—kopii dokumentow, ktore wchodzg w sktad operatow technicznych,

—mapy ewidencji gruntow i budynkow,

—~mapy zasadniczej,

—baz danych z zasobu geodezyjnego i kartograficznego uprawnionym w tym zakresie
podmiotom,

e) wydawanie wyrysow i wypisOw z operatu ewidencji gruntéw, budynkéw i lokali,

f) udostepnianie materiatéw zasobu dotyczgcych: kopii rejestrow gruntow, wykazéw
(skorowidzow) dziatek ewidencyjnych i podmiotdw, zestawien tworzonych na
podstawie bazy EGIB oraz kopii dokumentéw potwierdzajgcych wpisy w EGIB,

g) sporzadzanie licencji okreslajacej zakres uprawnien licencjonobiorcy, innego niz
wykonawca prac geodezyjnych i kartograficznych podlegajacych obowigzkowi
zgtaszania do wykorzystywania udostepnionych materiatéw,

h)prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach dotyczacych:

—zakresu udostepnianych zbioréw danych lub innych materiatéw wpisanych do
ewidencji materiatéw zasobu zgromadzonych w panstwowym zasobie geodezyjnym
i kartograficznym,
—-wysokosci naleznej optaty za udostepnianie materiatéw zasobu,
i) wydawanie Dokumentow Obliczenia Optaty,
i) przygotowywanie projektéw umow dotyczacych:
—dostepu do danych z serwisu Geoportal Powiatu Ketrzynskiego,
—powierzenia danych osobowych do przetwarzania w zwigzku z dostepem do danych
z serwisu Geoportal Powiatu Ketrzynskiego,

k) zaopatrzenie w materiaty biurowe i sprzet w sposdb zapewniajgcy ciggtosé pracy
Wydziatu;

4) w zakresie dziatania wieloosobowego stanowiska pracy do spraw gospodarki
nieruchomosciami:

a)zadania przynalezne do gospodarki nieruchomosci Powiatu Ketrzynskiego:

- tworzenie i prowadzenie ewidencji nieruchomosci wchodzacych w skfad zasobu,

sporzadzanie planéw wykorzystania zasobu nieruchomosci,

prowadzenie sprawozdawczosci,

- dokonywanie uzgodnien projektéw studium i planéw zagospodarowania
przestrzennego gmin w zakresie prawa witasnosci nieruchomosci,

- oddawanie nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobu w najem i dzierzawe oraz
naliczanie naleznosci z tych tytutéw,

- przekazywanie nieruchomosci w uzytkowanie i uzyczenie,

- udostepnianie nieruchomosci,



regulacji stanu prawnego nieruchomosci,

zbywanie nieruchomosci, nabywania do zasobu, zamiany i darowizny,

sprzedazy lokali na rzecz ich najemcdéw wraz z ustanowieniem odrebnej wtasnosci
lokali, ustaleniem praw i wtascicieli lokali,

przygotowywanie dokumentacji do postepowan sgdowych o wtasnos¢ lub inne
prawa rzeczowe na nieruchomosci, o roszczenia ze stosunku najmu lub dzierzawy, o
stwierdzenie nabycia spadku, o stwierdzenie nabycia wtasnosci nieruchomosci przez
zasiedzenie,

przygotowywanie zlecen uprawnionym jednostkom do wykonywania przez nich
dokumentacji geodezyjno-kartograficznej oraz wycen nieruchomosci wchodzacych
w sktad zasobu,

prowadzenia postepowan dotyczgcych bezumownego korzystania z nieruchomosci,
ustanawiania stuzebnosci na powiatowych nieruchomosciach,

kontroli w terenie nieruchomosci wchodzgcych w sktad zasobu,

wystepowania z wnioskami do wéjtow (burmistrzow) o wydanie opinii o podziale
nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Powiatu Ketrzyniskiego oraz o zatwierdzenie
podziatu w drodze decyzji,

wystepowania z zgdaniem zwrotu kwoty réwnej udzielonej bonifikacie,

jezeli nabywca przed uptywem 10 lat zbyt nieruchomos¢ lub wykorzystat na inne
cele,

prowadzenie spraw dotyczacych trwatego zarzadu,

regulacja ksigg wieczystych nieruchomosci w ramach prowadzonych zadan,
opracowanie projektow dokumentdéw, uchwat i decyzji zwigzanych z realizacjg zadan
z zakresu gospodarowania mieniem powiatu bedgcych w kompetencji Zarzadu
Powiatu

w Ketrzynie oraz Rady Powiatu w Ketrzynie,

wykonywanie czynnosci wynikajgcych z ustawy o zaméwieniach publicznych w
sprawach zwigzanych z gospodarkg nieruchomosciami powiatowymi,
dysponowanie i rozliczanie srodkéw finansowych zwigzanych z utrzymaniem
powiatowego zasobu nieruchomosci,

opracowywanie informacji i danych w zakresie gospodarki nieruchomosciami
Powiatu Ketrzynskiego, podlegajgcych udostepnieniu w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na tablicy ogtoszen,

prowadzenia spraw na podstawie ustawy ,przepisy wprowadzajgce reforme
administracji publicznej’ w czesci dotyczacej mienia powiatu,

petnienie nadzoru nad Biuletynem Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w
Ketrzynie w zakresie Wydziatu Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomosci oraz
zamieszczanie w nim informacji zwigzang z pracq Wydziatu,

b) zadania przynalezne do gospodarki nieruchomosci Skarbu Panstwa:

tworzenie i prowadzenie ewidencji nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobu,
sporzadzanie planu wykorzystania zasobu nieruchomosci,

prowadzenie sprawozdawczosci,

dokonywanie uzgodnien projektéw studium i planéw zagospodarowania
przestrzennego gmin w zakresie prawa witasnosci nieruchomosci,

oddawanie nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobu w najem i dzierzawe oraz
naliczanie naleznosci z tych tytutdow,



przekazywanie nieruchomosci w uzytkowanie lub uzyczenie,
udostepnianie nieruchomosci,
ustanawianie stuzebnosci na nieruchomosciach Skarbu Panstwa,
prowadzenie postepowan dotyczgcych bezumownego korzystania z nieruchomosci,
prowadzenie spraw dotyczacych uzytkowania wieczystego,
przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci,
sprzedazy nieruchomosci Skarbu Panstwa na rzecz uzytkownika wieczystego,
realizacji roszczen o sprzedaz nieruchomosci gruntowej na rzecz uzytkownika
wieczystego,
prowadzenia spraw dotyczgcych trwatego zarzadu,
kontroli w terenie nieruchomosci wchodzgcych w skfad zasobu,
zabezpieczanie nieruchomosci przed uszkodzeniem lub zniszczeniem,
remontow,
wycinki drzew,
biezgcej konserwaciji,
ubezpieczanie nieruchomosci,
sporzadzanie deklaracji podatkowych,
sporzadzanie umoéw zwigzanych z utrzymaniem nieruchomosci,
ustalanie i aktualizacja wartosci ksiegowych nieruchomosci,
prowadzenie ksigzek obiektéw budowlanych,
regulacja stanu prawnego nieruchomosci,
zbywanie nieruchomosci, nabywania do zasobu, zamiany i darowizny,
sprzedazy lokali na rzecz ich najemcdéw wraz z ustanowieniem odrebnej wtasnosci
lokali, ustaleniem praw i wtascicieli lokali,
przygotowywanie dokumentacji do postepowan sagdowych o wtasnosc¢ lub inne
prawa rzeczowe na nieruchomosci, o roszczenia ze stosunku najmu lub dzierzawy, o
stwierdzenie nabycia spadku, o stwierdzenie nabycia wtasnosci nieruchomosci przez
zasiedzenie,
przygotowywanie zlecen uprawnionym jednostkom do wykonywania przez nich
dokumentacji geodezyjno-kartograficznej oraz wycen nieruchomosci wchodzgcych w
sktad zasobu Skarbu Panstwa,
wystepowanie z wnioskami do wéjtéw (burmistrzow) o wydanie opinii o podziale
nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Skarbu Panstwa oraz o zatwierdzenie podziatu
w drodze decyzji,
wystepowanie z zgdaniem zwrotu kwoty rownej udzielonej bonifikacie,
jezeli nabywca przed uptywem 10 lat zbyt nieruchomos¢ lub wykorzystat na inne cele,
regulacji ksigg wieczystych w ramach prowadzonych zadan,
przygotowywanie dokumentacji dotyczgcej przekazania w zarzad Lasow
Panstwowych nieruchomosci stanowigcych wtasnos¢ Skarbu Panstwa,
wykonywanie czynnosci wynikajgcych z ustawy o zamdwieniach publicznych w
sprawach zwigzanych z gospodarka nieruchomosciami Skarbu Panistwa,
planowanie dochodéw i wydatkdw, ich realizacja i zaangazowanie srodkéw
finansowych
z dotacji celowych z budzetu Panistwa zwigzanych z gospodarka nieruchomosciami
(zadania zlecone),



- opracowywanie informacji i danych w zakresie gospodarki nieruchomosciami Skarbu
Panstwa, podlegajgcych udostepnieniu w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na
tablicy ogtoszen,

— udzielanie informacji o realizacji prawa do rekompensaty z tytutu pozostawienia
nieruchomosci poza obecnymi granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

- prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych spraw z zakresu:

e czasowych zaje¢ nieruchomosci,

e ograniczen sposobu korzystania z nieruchomosci,

e udostepniania nieruchomosci w celu wykonania konserwacji, remontu lub
usuniecia awarii,

e ustalenia wysokosci odszkodowan za szkody powstate w wyniku wykonywania
konserwacji, remontu lub usuniecia awarii,

e przyznawania praw wiasnosci gruntu osobie, ktérej przystuguje prawo uzytkowania
dziatki z tytutu przekazania gospodarstwa rolnego Panistwu,

e nadania na wtasnosc dziatki gruntu, na ktérej posadowione sg zabudowania
mieszkalne
i gospodarcze stanowigce odrebny od gruntu przedmiot wtasnosci z tytutu
przekazania gospodarstwa rolnego Panstwu,

e przejmowania przez Skarb Panistwa nieruchomosci w trybie okreslonym w ustawie

z dnia 20 sierpnia 1997 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe o Krajowym Rejestrze

Sagdowym,

scalenia i wymiany gruntéw,

wywiaszczenia nieruchomosci,

zwrotow wywtaszczonych nieruchomosci,

ustalania odszkodowan za wywtaszczone nieruchomosci,

ustalania odszkodowan za dziatki gruntu wydzielone pod drogi publiczne,

ustalenia odszkodowan za grunty przejete pod realizacje inwestycji w zakresie drég

publicznych,

e wyptaty odszkodowan na rzecz bytych witascicieli za grunty zajete na cele
publiczne.”

2. w § 39 WYDZIAL ROZWOJU, PROMOCII, KULTURY i SPORTU ,,RPKiS” skresla sig ust. 2

3. po § 39 dodaje sie § 39 ktdry otrzymuje brzmienie:

,SAMODZIELNE STANOWISKO DS. POZYSKIWANIA SRODKOW ZEWNETRZNYCH
§ 39!

Do podstawowych zadan osoby zatrudnionej na samodzielnym stanowisku ds.
pozyskiwania sSrodkéw zewnetrznych nalezy:

1) pozyskiwanie zewnetrznych zrédet finansowania na realizacje zadan inwestycyjnych
Powiatu,



§2

2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

przygotowywanie wnioskéw i dokumentacji aplikacyjnej do funduszy i programoéw
pomocowych,

poszukiwanie oraz pozyskiwanie zewnetrznych alternatywnych, poza unijnych
srodkéw finansowych na realizacje przedsiewzieé i zadan Powiatu,

rozpoznawanie potrzeb i mozliwosci realizacji przedsiewzie¢ Powiatu Ketrzynskiego
w ramach szeroko rozumianego partnerstwa publiczno—prywatnego, przy
wykorzystaniu zewnetrznych zrédet finansowania,

wspotpraca przy sporzadzaniu sprawozdan, informacji oraz niezbednych raportéw
z realizacji finansowej projektéw, ktérych beneficjentem jest Powiat Ketrzynski,
rozliczanie projektow,

koordynacja jednostek organizacyjnych Powiatu w zakresie pozyskiwania sSrodkow,
realizacji i rozliczania projektow wspotfinansowanych ze zrodet zewnetrznych,
wspotpraca z podmiotami i zespotami realizujgcymi projekty, ktérych beneficjentem
jest Powiat Ketrzynski,

wspotpraca z instytucjami zarzgdzajgcymi programami operacyjnymi
monitorujgcymi przebieg realizacji projektéw, finansujgcymi i koordynujgcymi
polityke strukturalng,

10)prowadzenie akcji promocyjnych dotyczgcych projektéw realizowanych w Powiecie

Ketrzyriskim ze srodkéw zewnetrznych,

11)koordynowanie, monitorowanie i nadzorowanie procesu przygotowania wnioskéw

w przypadku zlecenia prac w tym zakresie podmiotom zewnetrznym.”

Schemat Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Ketrzynie stanowigcy zatacznik do
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ketrzynie otrzymuje brzmienie
zgodnie z zatgcznikiem do niniejszej uchwaty.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji

Publicznych Starostwa Powiatowego w Ketrzynie.

Zarzad Powiatu w Ketrzynie:
1. Michat Kochanowski Starosta Ketrzynski
2. tukasz Jakub Wisniewski ~ Wicestarosta
3. Mirostaw Bobrowski Cztonek
4. Alina Janiszewska Cztonek

5. Olga Halina Wanago Cztonek



