N Uchwata Nr 8/2010
Zarzadu Powiatu w Ketrzynie
z dnia 29 grudnia 2010 .

w sprawie wprowadzenla Rocznego Planu Audytu Wewnetrznego na rok 2011,

Na podstawie art. 283 ust 1-3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (Dz.U. nr 157, poz.1240 ) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 1 lutego
2010 r. w sprawie przeprowadzania | dokumentowania audytu wewnetrznego (Dz.U. nr 25,
poz. 108), uchwala sie co nastepuje:

§ 1.

Whprowadza si¢ Roczny Plan Audytu Wewnetrznego na rok 2011, stanowigcy zatacznik
do niniejszej uchwaty.

§ 2.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Audytorowi Wewnetrznemu.

§ 3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podijecia.

Zarzqd Powiatu w Ketrzynie:

1. Tadeusz Mordasiewicz Starosta
2. Zbigniew Nowak Wicestarosta
3. Magdalena Cichori Czlonek
4. Michat Kochanowski Czlonek
5. Jerzy Skoérko Czlonek



STAROSTWO POWIATOWE
w KETRZYNIE
Plac Grunwaldzki 1

1r=400 KETRZYMN

PLAN AUDYTU NA ROK 2011

1. Jednostki sektora finansow publicznych objete audytem wewnetrznym"

Lp.

Zatacrnik do Uchwaty
Zarzadu Powiatu nr §/2010
Z dnia 29 grudnia 2010r.

Mazwa jednostki, w kidrej zatrudniony jest audytor wewnetrzny : Starostwo Powiatowe w Ketrzynie

Wykaz jednostek, w ktbrych n_m.”._.w.-.ou. wewngtrzny prowadzi andyt wewnegtrzny:

e Rt o ol

b

Starostwo Powiatowe w Ketrzynie,

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Ketrzynie

Powiatowy Urzad Pracy w Ketrzynie,

Dom Pomocy Spotecznej w Ketrzynie,

Zarzad Drog Powiatowych w Ketrzynie

Powiatowa Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Ketrzynie,

Zespol Szkot Ogdlnoksztatcacych im. Wojciecha Ketrzynskiego w Ketrzvnie,
Specjalny Oérodek Szkolno-Wychowawczy w Reszlu,

Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawezy w Ketrzynie,

. Ognisko Pracy Pozaszkolnej w Ketrzynie,

. Zespot Szkol im. Marii Sktodowskiej-Curie w Ketrzynie,

. Powiatowe Centrum Edukacji w Ketrzynie,

. Zespdl 8zkol im. Macieja Rataja w Reszlu,

. Powiatowy Zespdl Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Ketrzynie,
. Powiatowy Dom Dziecka w Reszlu.

2. Wyniki analizy obszarow ryzyka - obszary dzialalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego z okresleniem

szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

" Nalezy wskazaé jednostke, w ktérej jest zatrudniony audyior wewnetrzny oraz jednostki objete audytem wewngtrznym na podstawie art. 51 ust. 2-7 i ust. 12 ustawy 2 dnia 30

czerwea 2005 r. o finansach publicenveh (De U, Nr 249, pog. 2104, 2 pdin. zm.).

3 Niepotrzebne skreslic, Dziatalnod¢ podstawowa obejmuje dzialalnosé mervtoryezng, statutowy charakterystvezng dla danegj jednostki. Dziatalnosé wspomagajaca obejmuje opdlnie
mag

rozumiany proces zarzgdzania jednostky, zapewnia sprawnoedé | skutecznodé dzialan w obszarze dziatalnode! podstawowe, np, zaméwicnia publiczne, zarzadzanie kadrami,
INiepotrzebne skreslié,

* Kolumng 5 nalezy wypeli¢ tylke w przypadku wskazania w kelumnie 3; ,Dziatalnosé Wspomagajgea”, Wéwezas nalezy wybraé odpewicdnio: . Gospodarka finansowa” albo

WLakupy”, albo , Zarzgdzenie mieniem”, albo . Bezpieczenstwo™, albo , Systemy informatyczne”, albo  Zarzgdzanic”,




Lp.| Nazwa obszaru

{zc wikazanem nazwy pednostk, jezel to
konieczne]

Typ obszaru dziatalnodci

Opis obszaru dzialalnobei wspomagajacej”

Poziom ryryka
w ohszarze

MIENIE POWIATU

1 Zarzadzanie budynkami stanowiacymi

whasnosé Powiatu

WEpOmagajacy

Zarzgdzanie mieniem

Sredni

Ocena systemu gospodarki
nieruchomosciami

WSpOMAagajcy

Larzadzanie mieniem

3 | Zarzadzanie drogami powiatowymi

L

Wipomagajacy

Zarzgdzanie mieniem

Niski

Sredni

Prawidlowosé prowadzenia ewidencji,
4 | umarzania ST, gospodarowanie
srodkami trwalymi

WSPOMAZAJACY

Larzgdzanie mieniem

Niski

5 | Gospodarka srodkami transportu

wspomagajacy

Zarzydzanie mieniem

niski

BEZPIECZENSTWO, ZARZADZANIE
KRYZYSOWE

6 | Polityka dziatan kryzysowych

wspomagajacy

Bezpieczeistwo

redni

Realizacja zadan w zakresie

7 | powszechnego obowiazku obrony RP i

obrony cywilnej

Wspomagajacy

Bezpieczeistwo

iredni

OCHRONA SRODOWISKA

Legalnosc, rzetelnoéc realizacy

8 | procedur zwigzanych z obstuga spraw i

wydatkéw na ochrong drodowiska

wEpomagajacy

Gospodarka finansowa

sredmi

Gospodarka odpadami (ewidencja,
9 | sprawozdawczosé, rozliczanie, nadzdr
nad realizacja)

podstawowy

Faregdzanic

sredni

Wykonanie zadan w zakresie
10 | gospodarki lednej, wodnej i ochrony
grodowiska

podstawowy

Zaregdzanie

niski

11 | Wydawanie pozwaolen i kart

podstawowy

Zarzgdzanie

niski




SYSTEM OBSLEUGI DANYCH
GEODEZYINYCH 1
KAROGRAFICZNYCH

Legalnosé, rzetelnosé realizacji
procedur oraz wydatkéw zwigzanych z
obstuga spraw zwiazanych z
prowadzeniem panstwowego zasobu
kartograficznego i geodezyjnepo.

podstawowy

Farradzanic

SYSTEM OBSLUGI W ZAKRESIE
ARCHITEKTURY I BUDOWNCTWA

wysoki

13

Wykonanie zadan w zakresie
architektury i budownictwa

podstawowy

14

Postepowanie administracyjne w
zakresie architektury 1 budownictwa

podstawowy

Farzgdzanic

niski

Farzgdzanie

niski

ZARZADZANIE ZASOBAMI
LUDZKIMI /KADRY

15

ocena systemu rekrutacji pracownikow

podstawowa

Larzadzanie kadrami

niski

ocena systemu kadrowego: zawieranie
uméw o prace, prowadzenie akt
osobowych, ewidencja czasu pracy,
ustalanie kategorii zaszeregowania
pracownikiw, prawidlowosé ustalania
poszezegolnych sktadnikow
wynagrodzenia, plan urlopow, kontrola
godzin nadliczbowych, prowadzenie
zakladowej skladnicy akt.

podstawowa

Zarzadzanie kadrami

niski

17

dokumentowanie | rozliczanie kosztow

| wyjazddw stuzbowych na terenie kraju

i poza granicami kraju, rozliczenia
kosztdow uzywania do celow
stuzbowych samochoddéw prywatnych

wipomagajacy

Gospodarka flinansowa

niski

18

BHP w zakladzie pracy (szkolenia,
zapobicganie zagrofeniom)

podstawowa

Bezpieczenstwo

niski




J
_ - systemu kontroli zarzadeze)

Efektywnost systemu podnoszenia wspomagajjca Gospodarka finansowa | niski
kwalifikacji pracownikdw w zakresie m
19 | realizacji i nadzoru planu szkolen,
| systemu kontroli 1 monitoringu |
efektow szkolen |
20 Nuf_mnnﬁ& Fundusz Swiadczen podstawowa Zarzgdzanie niski
Socjalnych
INWESTYCJE | ZAMOWIENIA
PUBLICZNE
Legalnosd realizacji procedur podstawowa Zaméwicnia publiczne m niski
21 postepowania przetargowego — wybar, |
przygotowanie | realizacja postepowan
przetargowych
Ocena opracowania dokumentacji podstawows Zaméwienia publiczne wysoki
22 | przetargowej, prace komisji
przetargowe).
Zatwierdzanie i realizacja umow, podstawowa Zaméwienia publiczne éredni
23 | zawieranych na skutek wyboru
oferenta.
24 | Programy inwestycyjne — realizacja, wspomagajgca Gospodarka finansowa éredni
| rozliczenie, sprawozdawczosc
Pozyskiwanie i rozliczanie wspomagajgea Gospodarka finansowa éredni
| 25 | pozabudzetowych Zrodet finansowania
. inwestycji
._ 26 Remonty i konserwacje realizowane z WEDOmMAZAjHCa Gospodarka finansowa niski
budzetu Powiatu
SYSTEM OBSLUGI W ZAKRESIE
KOMUNIKAC
Realizacja zadan w zakresie rejestracji podstawowa Zarzydzanie niski
27 | pojazdow, wydawania uprawnicn do
. kierowania pojazdami N
28 Realizacja zadan w zakresie stacji podstawowa Larzgdzanie niski
obshugi pojazddw e
ZARZADZANIE 1 ORGANIZACIA
Ocena efektywnosci i legalnosci podstawowa Zarzadzanie wysoki




Realizacja nadzoru i Kontroli jednostek
organizacyjnych Powiatu
Ketrzynskiego,

podstawowa

Faregdzanie

wysoki

Proces wydawania decyzji
administracyjnych (prowadzenie
postepowania, wydanie decyzji,
upowaznien, zezwolef, licencii,
prowadzenie rejestrow)

podstawowa

Zarzadzanie

Fl

4

ANSE I KSIEGOWOS(

niski

32

Rzetelnosc prowadzenia ksiag
rachunkowych

wspomagajgey

Gospodarka finansowa

niski

33

Poprawnosé — kompletnosé, legalnosé,
efektywnosd procedur przeptywu i
kontroli dokumentacji niezbednych do
zapewnicnia prawidlowosci
gospodarki finansowej oraz ewidencji
ksiegowej i sprawozdawczosei
finansowej

wspemagajacy

Gospodarka finansowa

niski

34

Poprawnosé — legalnosé i rzetelnosc
prowadzenia procesu okresowej
weryfikacji, majacej na celu ustalenie
lub sprawdzenie droga inwentaryzacji
rzeczywistego stanu aktywow i
pasywow oraz wyjasnienie i rozliczeni
ewentualnych roznic

wspomagajacy

Gospodarka finansowa

niski

35

Ocena gospodarki kasowej

WEpOmAagajacy

Gospodarka finansowa

niski

1

36

Planowanie budzetowe,
opracowywanie budzetu Starosiwa i
jednostek organizacyjnych, zgodnosé
sporzadzania plandw budzetowych 2
obowigzujacymi przepisami, procedury
tworzenia budzetu.

wspomagajiey

Guospodarka finansowa

Sredni

Windykacja naleznosci

WSPOMAZajacy

Gospodarka finansowa

Ocena systemu planowania i realizacji
wydatkdw budzetowych

WSpOmAgajgcy

Gospodarka finansowa

sredni

Srednia




| 39

System gromadzenia dochoddw
{zasady naliczania, pobierania i
odprowadzania dochoddw
budzetowych)

wipomagajacy

Gospodarka finansows

sredni

40

Gospodarka magazynowa — zakup
materialdéw biurowych 1 artykutow
gospodarczych

Wspomagajacy

Gospoedarka finansowa

niski

41

Ccena rzetelnosci kompletnosei i
terminowosci sporzadzania
sprawozdan budZetowych, bilans z
wykonania bud#etu

WEpOmagajacy

Gospodarka finansowa

dredni

42

Datacje przedmiotowe - prawidlowosé
przyznania dotacji, wykorzystanie
dotacji zgodnie z przeznaczeniem,
zwrol miewykorzystane) dotacy

wspomagajacy

Gospodarka finansowsa

niski

SYSTEMY INFORMATYCZNE |
BEZPIECZENSTWO INFORMACJH

43

Poprawnosé funkcjonowania
systemow informatyeznych w zakresie
bezpieczenstwa informatycznego,
administracji systemem, plandw
awaryinych, legalnosé
oprogramowania i rozbudowy systemu
informatycznego.

Wspomagajacy

systemy informatyczne

wvsoki

44 |

Ochrona informacii niejawnych i

| ochrona danych osobowych

WSpOmAagajacy

systemy informatyczne

niski

45

Obieg informacji za podrednictwem
sieci informatycznej Starostwa

wspomagajaey

systemy informatyczne

niski

FUNDUSZE UE

46

Prawidlowosé wykorzystania srodkow
LE -proces kwalifikowania wydatkdow,
rozliczanie, sprawozdawczose,
ewidencja ksiggowa.

wspomagajacy

PROMOCJA 1 INFORMACIA,
PROMOCYJNA I ROZWOJ POWIATU

Gospodarka finansowa

redni

47

Realizacja zadan w zakresie rozwoju
Powiatu.

Podstawowa

Zarzadzanie

niski




48 | Wspoipraca ze spolecznosciami Podstawowa LZarzadzanie _ niski
lokalnymi 1 z innyimi regionami
49 | Realizacja zadan z zakresu oswiaty Fodviswnwe Zarzgdzanie el
Realizacja dzialai dotyczacych Podstawows Zarzadzanie iredni
50 | informacji i promocji w zakresic
kultury i sportu | ]
POMOC SPOLECZNA
|
| Realizacja zadan z zakresu pomocy rodatari . .HE.nmn_N::,S m niski
51 | spotecznej oraz nadzdr nad _
jednostkami
AUDYT SPRAWDZAJACY
] : - . niski
52 | Realizacja zalecen audytu badid e gl ZLarzadzanic

3. Planowane tematy audytu wewngtrznego

3.1. Planowane zadania zapewniajace

Lp. Temat zadania zapewniajacego Nazwa obszaru Flanowana liczba Planowany czas Ewentualna potrzeba Uwagi
(nazwa obszary z kolumny 2 audytorow przeprowadzenia zadania powolania
w tabeli 2) wewngtrznyeh {w dniach) FECCEOZNAWEY
preeprowadzajaeych
radanie
B {w etatach)

Audyt
przeprowadzaony

Ocena efektywnosci i podstawowa bedzie w

legalnosci systemu kontroli 1 60 dni wszystkich

zarzadczej ZLarzadzanie Jednostkach
organizacyjnych

- - Powiatu.




preeprowadzajacych czynnosei doradeze
{w etatach)

{w dniach)

Poprawnosé funkejonowania
systemow informatycznych w Audwt
zakresic bezpieczenstwa . przeprowadzony
. R - wspomagajacy bedzie w
informatycznego, administracji | . = o
2. . 1 60 dni wszystkich
systemem, plandw mi.mJ...:G.ﬁF . jednostkach
legalnosé oprogramowania | m systemy informatyczne monmp..__ﬁn_._u_..wn:
rozbudowy systemu | Powiatu.
informatycznego. | o
i ﬂ i Audyt
{ Legalnosd, reetelnosc realizacji przeprawadzony
procedur oraz wydatkow bedzie w
zwigzanych z obstuga spraw podstawowa Wydziale
3, zwigzanych z prowadzeniem 1 30 dni Geodezji, Katastru
1 . . 1 Gospodarki
“M”MMHMMMMWMMMW_E e s meﬂ.cnrcﬂﬁwnmﬂﬂm
: | w Slarostwie
peoeyjao Powialowym |
i Audyt
Realizacja nadzoru i kontroli ] preeprowadzony
4. jednostek organizacyjnych pusdsinm 50 dni bedzie w
Powiatu Ketrzynskicgo. 1 Starostwie
Zareadzanie Powiatowy
Audyt
przcprowadzony
; podstawowa bedzie w
Ocena opracowania i i eitoosdach
5. | dokumentacji przetargowe, o . 30 dni organizacyjnych
prace komisji przetargowe). Zamowienia publiczne vﬁmﬂnum%“_nw
zamdwienia
publiczne.
3.2 Planowane czynnosci doradcze
Lp. Planowana liczba audytordw wewngtrznych Planowany cras przeprowadzenia czynnodei doradezych Uwagi

5 dm




4. Planowane czynnosci sprawdzajace

Lp.

Temat zadania zapewniajgcego, ktdrego dotycza czyvnnosei Narwa obszaru Planowana liczba Planowany czas Uwagi
sprawdzajgee audytordw przeprowadzenia
wewnglrznyeh czynnosci
przeprowadzajgeveh sprawdzajgcych
veynnoici sprawdzajyee {w dniach)
g s - (w etatach)
Nie plonowane . SRR, 5

5. Planowane obszary ryzyka, ktore powinny zosta¢ objete audytem wewnetrznyvm w kolejnych latach

Lp. MNazwa obszaru Planowany rok preeprowadzenia audytu Uwagi
{nnzwa obszaru z kelumny 2 w tabeli 2) wewngtrznego
i Prawidlowosé wykorzystania srodkdw UE -proces kwalifikowania wydatkow, o o
i g : i B < A 2012
rozliczanie, sprawozdawczost, ewidencja ksiggowa.
2 Legalnosé, rzetelnos¢ realizac)i procedur zwigzanych z obsluga spraw i 2012
| wydatkéw na ochrone srodowiska
3 Gospodarka odpadami (ewidencja, sprawozdawczosé, rozliczanie, nadzér nad 2012
" | realizacja)
4. | Zarzadzanie drogami powiatowymi 2012 - )
5. | Realizacja zadan z zakresu odwiaty 2012 o
6. | Polityka dzialan kryzysowych 2013
5 Realizacja zadan w zakresie powszechnego obowiazku obrony RP i obrony 2013
" | eywilnej h
8. | Zarzadzanie budynkami stanowiacymi wlasnodd Powiatu 2013
9. | Programy inwestycyjne — realizacja, rozliczenie, sprawozdawczosé 2013
10| Windykacja naleznosci 2013
11. | Pozyskiwanie i rozliczanie pozabudizetowych #rodel finansowania inwestycji 2014
12. | Zatwierdzanie i realizacja umdw, zawieranych na skutek wyboru oferenta. 2014 |
13 | Realizacja dziatan dotyczacych informacji i promocji w zakresie kultury i 2014 |
sportu |
14. | Wykonanie zadan w zakresie gospodarki lesnej, wodnej i ochrony érodowiska 2014
Ocena rzetelnosci kompletnodel | terminowodel sporzadzania sprawozdan o
15| budzetowych, bil konania bud _ o
udzetowych, bilans z wykonania budzetu |




6. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewngtrznego, uwzgledniajace specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne)
Informacja dotyczaca cyklu audytu.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 1 lutego 201 Or. w sprawie przeprowadzania i dokumentowania audytu wewnetrznego w § 7, pkt 4 okredla
sie czas wyrazony w latach, w ktorym - odpowiednio przy niezmienionych zasobach osobowych komorki audytu wewngtrznego- zostalyby przeprowadzone
zadania zapewniajgce we wszystkich obszarach ryzyka.

Zalozenia planu audytu na 2011 rok okreslaja 30 obszaréw ryvzyka ( w tym 52 zadania audytowe) w Starostwie Powiatowym w Ketrzynie,
Wyznaczono do przeprowadzenia 3 obszary ryzyka ( w tym % zadan zapewniajgcych) w roku 2011r.

Dla powyzszych zatozer, cykl audytu wynosi 10 lat { 30v3).

29.12.2010r. Wanda

R T TR R

(data) {pieczatka i podpis audy wewnetrznegod koordynatora

-]

29.12.2010r.

PP

(data) (picczatka | podpis ki

e T LCE L E LR CE PR L LR )

TTTITT

e jedooionchtoadicstizamudniony audytor

wewnetrzny J
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