S0.3421-33/2010

Ketrzyn, dnia 02.12.2010 r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

W przetargu nieograniczonym
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 193.000,00 EURO

»Sukcesywne dostawy materiatow biurowych
do siedziby Starostwa Powiatowego w Ketrzynie
w roku 2011”

ZATWIERDZAM
Zamawiajacy:

STAROSTA

Tadeusz Mordasiewicz

Postepowanie przetargowe prowadzone w procedurze przetargu nieograniczonego
zgodnie z ustawq z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowiern publicznych
(t.j. Dz. U. 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.)



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia zawiera:

Rozdziat 1 - Instrukcje dla Wykonawcéw z dodatkami,

Informacje ogdlne:

1. Wykonawca winien zapoznaéd si¢ z catoécia niniejszej SIWZ. Wszystkie formularze zawarte w niniejszej SIWZ,
a w szczegolnosci formularz oferty, dodatki oraz formularz cenowy zostang wypelnione przez Wykonawce Scisle
wedlug wskazowek. W przypadku gdy jakakolwiek czes¢ dokumentéw nie dotyczy Wykonawcy — wpisuje on ,nie
dotyczy”.

2. Wykonawca zobowiazany jest do zdobycia wszelkich informagji, ktére moga by¢ konieczne do przygotowania oferty
oraz podpisania umowy.



Rozdzial 1

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW
z dodatkami

DODATKI:
1. dokladny opis przedmiotu zamoéwienia - dodatek nr 1,
2. formularze o$wiadczen - dodatek nr 21 2a,
3. doswiadczenie wykonawcy - dodatek nr 3,
4. formularz cenowy - dodatek nr 4,
5. formularz oferty - dodatek nr 5,
6. projekt umowy - dodatek nr 6.



1.

1.

4.

INFORMACIJE WSTEPNE

Zamawiajacy

Zamawiajacym jest Starostwo Powiatowe w Ketrzynie
Adpres:

Plac Grunwaldzki 1

11-400 Ketrzyn

woj. warminsko — mazurskie

Telefon: (089) 751-75-00

Faks: (089) 751-24-01

Strona internetowa: http://www .bip.warmia.mazury.pl/powiat ketrzynski
Adres poczty elektronicznej: starostwo@starostwo.ketrzyn.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek 80-16%, pozostate dni tygodnia 70-15%
NIP: 742-18-42-214, Regon: 510750278

Numer postepowania

Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:

»50.3421-33/2010 — Sukcesywne dostawy materiatéw biurowych do siedziby Starostwa

Powiatowego w Ketrzynie w roku 2011”

Wykonawcy we wszelkich kontaktach z zamawiajacym powinni powolywac si¢ na ten znak.

Tryb postepowania

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
z zachowaniem zasad okreslonych ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych

(tekst jedn.: Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.).

Informacje uzupelniajace

Wszelkie informacje przedstawione w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia
przeznaczone sa wylacznie do przygotowania oferty i w zadnym wypadku nie powinny by¢
wykorzystywane w inny sposob.

Ilekro¢ w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia zastosowane jest pojecie "ustawa", bez
blizszego okreslenia, o jaka ustawe chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oraz dostarczeniem oferty ponosi wykonawca.
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego moze zosta¢ uniewaznione jedynie
w przypadkach okreslonych w art. 93 ust. 11 ust. 1 a ustawy. O fakcie uniewaznienia postepowania,
Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcédw bioracych w nim udziat.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmieni¢
tre$¢ Specyfikagji Istotnych Warunkéw Zamdwienia. Dokonana zmiane specyfikacji Zamawiajacy
przekazuje niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano Specyfikacje Istotnych
Warunkéw Zamdwienia, a jesli specyfikacja jest udostgpniana na stronie internetowej, zamieszcza ja
takze na tej stronie.

Jezeli zmiana tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia prowadzi do zmiany tresci
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ogloszenia o zamoéwieniu, Zamawiajacy zamiesci ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych.

Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikagji istotnych warunkéw zamoéwienia nieprowadzacej do
zmiany treéci ogloszenia o zamodwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, zamawiajacy przediuza termin skladania ofert i informuje o tym wykonawcow, ktérym
przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, oraz zamieszcza informacje na stronie
internetowej, jezeli specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia jest udostepniana na tej stronie.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszej specyfikacji istotnych warunkow zamodwienia,
zastosowanie maja przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

5. Udzielanie wyjasnien

Wyjasnienia dotyczace warunkéw zamowienia udzielane beda z zachowaniem zasad okreslonych

w

ustawie w art. 27 oraz art. 38 ust 1 do 3.

Pytania i prosby o wyjasnienia moga by¢ przesylane faksem lub droga elektroniczng e-mail:
starostwo@starostwo.ketrzyn.pl lub zp@starostwo.ketrzyn.pl, pod warunkiem potwierdzenia ich
pismem wystanym na adres: Starostwo Powiatowe w Ketrzynie, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn
Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami sa:

- Marta Szturo — w zakresie przedmiotu zamowienia oraz w sprawach procedury przetargowej, tel. (089)

751-17-30, zp@starostwo.ketrzyn.pl

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.

@

Przedmiotem zamdwienia sa:

»Sukcesywne dostawy materiatow biurowych do siedziby
Starostwa Powiatowego w Ketrzynie w roku 2011”

Przedmiotem zamdwienia jest: dostawa.

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia, przedstawia dodatek nr 1 do SIWZ.

Wszystkie marki materiatow biurowych wskazane w szczegdtowym opisie przedmiotu
zamoOwienia (dodatek nr 1) maja jedynie na celu okreslenie minimalnej jakos$ci materiatléw
biurowych wymaganej przez Zamawiajacego. Oferent moze zaproponowa¢ materialy innych
producentéw pod warunkiem, ze ich jakos¢ jest nie gorsza od jakosci materiatow biurowych
wskazanych marek.

Dostawy beda realizowane na koszt Dostawcy w terminie 2 dni od dnia zlozenia przez
Zamawiajacego pisemnego (faxem) czesciowego zapotrzebowania na niezbgdne materiaty.

W nagtych przypadkach Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zamdwienia telefonicznego
i dostawe w ciagu 24 godzin od zgloszenia potrzeby.

Zamawiane tusze i tonery musza by¢ oryginalne.

Zamawiajacy przewiduje prawo opgci — polegajace na zmniejszeniu ilosci zamawianych
materiatéw w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
rezygnagdji z niektérych pozycji podyktowane brakiem zapotrzebowan.

Oznaczenie wedtug CPV: 30190000-7, 30192000-1, 30192113-6, 30197600-2, 30199410-7,
30199130-0, 22800000-8, 22600000-6, 24910000-6, 19520000-7, 30197130-6, 39241200-5, 30123500-2,
30237380-6, 30237320-8.

10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert réwnowaznych pod warunkiem,

11.

iz zaproponowane materialy biurowe gwarantuja jakos$¢ nie gorsza niz materialy wskazane
w szczegolowym opisie przedmiotu zaméwienia, zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy Pzp.
Zamowienia dodatkowe i uzupelniajace - nie przewiduje.

12. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

13. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukgji

elektroniczne;.



14.
15.

16.

17.
18.

Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.

Wykonawca musi przedstawi¢ oferte obejmujacq cato$¢ zamowienia, gdyz zamoéwienie nie
zostalo podzielone na wyodrebnione czesci i musi by¢ zrealizowane w catosci.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych i wymaga ztozenia oferty
zgodnej z przedmiotem zamdwienia okreslonym w SIWZ.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcom. Zamawiajacy
zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czgs$ci zamdwienia, ktdrej wykonanie powierzy
podwykonawcom.

3. TERMINY

1. Oferty nalezy sktada¢ w sekretariacie Starostwa Powiatowego, P1. Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn, do
dnia 10 grudnia 2010 roku, do godziny 11%, pokdj nr 52.

2. Oferty zostana otwarte w sali posiedzen Starostwa Powiatowego, Pl. Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn,
w dniu 10 grudnia 2010 roku, o godzinie 11%5, pokdj nr 50.

3. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostang zwrdécone
Wykonawcom bez otwierania.

4. Zamdéwienie nalezy zrealizowac od 01.01.2011 r. do 31.12.2011 r..

5. Termin zwiazania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu skiadania ofert.

6. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta
zamawiajacy moze tylko raz zwréci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

7. Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta samodzielnie, zawiadamiajac o tym
zamawiajacego.

8. Jezeli przedtuzenie terminu zwiazania oferta dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej,
obowiazek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

9. Termin podpisania umowy zostanie ustalony pisemnie badz telefonicznie z Wykonawca, ktérego
oferta zostanie wybrana.

4. WADIUM

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

5. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest wymagane przez Zamawiajacego.

6. WYMAGANIA TECHNICZNE I JAKOSCIOWE

Wymagania okreslone zostaly w opisie warunkéw technicznych i rzeczowego zakresu zamodwienia,
przedstawionego w dodatku nr 1 do SIWZ.

7. INFORMACJE O WARUNKACH JAKIE MUSZA SPEENIC WYKONAWCY

1. O udzielenie niniejszego zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktérzy spelniajq warunki, dotyczace:

D)

posiadania uprawnient do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakladaja obowiazek ich posiadania;



2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:

— wykonali w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania
o udzielenie zamdwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie, co najmniej 2 dostawy, odpowiadajace swoim rodzajem dostawom
stanowiacym przedmiot zamowienia o wartosci co najmniej 50.000,00 zt kazda;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamOwienia.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Wrykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia muszq wykazaé, Ze warunek ten spelnia kazdy
z Wykonawcéw.

2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potengjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego laczacych go z nimi stosunkdw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodnic
zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegolnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia.

3. Wykonawcy, ktérzy nie wykaza spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu podlegaé beda
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

4. Z udzialu w niniejszym postgpowaniu wyklucza si¢ wykonawcow, ktorzy podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Prawa zaméwien publicznych.

5. Oferte wykonawcy wykluczonego uwaza si¢ za odrzucona.

6. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawa.

2) jej tres¢ nie odpowiada treSci specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, z zastrzezeniem
art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamdwien publicznych.

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurengiji.

4) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

5) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.
6) zawiera bltedy w obliczeniu ceny.

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na poprawienie
omylki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamdwien publicznych

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow

7. Zamawiajacy oceni spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu (wg formuly speinia/nie spelnia) na
podstawie oswiadczen i dokumentéw zataczonych do oferty. Zamawiajacy wezwie wykonawcow,
W wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnient dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw,
o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, wg. uwarunkowan art. 26 ust. 3 ustawy.

8. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

A. Na oferte sktadaja sie nastepujace dokumenty i zatgczniki:

A.1) Formularz cenowy i ofertowy - wypetniony i podpisany przez wykonawce
A.2) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu z art. 22 ust. 1 Prawa zamdwien publicznych.

A.3) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia z art. 24 ust. 1
Prawa zamdwien publicznych



B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia z art. 24 ust 1 Prawa zamdwien
publicznych wykonawca sktada nastepujace dokumenty:

B.1) Aktualny odpis z wilasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skiadania ofert, w przypadku osob fizycznych o$wiadczenie wymienione
w pkt. A.3) niniejszej specyfikadji.

B.2) Dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien/pelnomocnictw oséb sktadajacych oferte, o ile nie wynika
to z przedstawionych dokumentéw rejestrowych.

B.3) Aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wtasciwego organu -
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

B.4) Aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczenn Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na ubezpieczenie
zdrowotne i spofeczne, lub potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calo$ci wykonania decyzji wilasciwego organu -
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert.

C. W celu wykazania spelnienia przez wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt. 1) do 3) ustawy Pzp,
nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty:

C.1) Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania
o udzielenie zamowienia, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej
2 dostaw, odpowiadajacych swoim rodzajem dostawom stanowiacym przedmiot zamowienia o wartosci co
najmniej 50.000,00 zi kazda.

D. Wykonawca zamieszkaty poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

D.1) Zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt. B.1), B.3), B.4), sktada dokument lub dokumenty, wystawione
w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, Ze:

1) nie otwarto jego likwidagji ani nie ogloszono upadlosci - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skiadania ofert.

2) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, oplat, skladek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne albo
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace
przed uptywem terminu sktadania ofert.

D.2) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw wskazanych w niniejszym pkt. ,D” zastepuje si¢ je dokumentem
zawierajacym oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania - wystawionych nie wczesniej niz w terminach
okreslonych w niniejszym pkt. ,,D”.

E. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspélnej:

E.1 Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia, w takim przypadku dla ustanowionego
pelnomocnika do oferty nalezy zalaczy¢ pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu lub
do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.



E.2) Oferta winna zawiera¢: oswiadczenia i dokumenty opisane w pkt. A.2) i A.3) oraz dokumenty wymienione
w pkt. B dla kazdego partnera z osobna, pozostale dokumenty skladane sa wspdlnie.

F. Postanowienia dotyczace sktadanych dokumentéw

F.1) Jezeli wykonawca wykazujac spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w pkt. C polega na zasobach innych
podmiotéw zobowigzany jest wykazaé, ze w stosunku do tych podmiotéow brak jest podstaw wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamdwienia poprzez zlozenie razem z oferta dokumentéw wymienionych we
wszystkich pkt. B dotyczacych kazdego z tych podmiotdw, o ile podmioty te beda braty udziat w realizacji czesci
zamOwienia.

F.2) Dokumenty w niniejszym postepowaniu moga by¢ skladane w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce lub osobe / osoby uprawnione do podpisania oferty z dopiskiem "za
zgodno$¢ z oryginalem".

F.3) W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia oraz w przypadku
podmiotéw, o ktérych mowa w pkt. F.1), kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z tych podmiotow winny by¢
poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem przez te podmioty

F.4) Oferta, skladane dokumenty oraz os$wiadczenia podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
wykonawcy wymagaja zalaczenia wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.

F.5) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym
przez wykonawce.

F.6) Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy zlozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do
jej prawdziwosci.

9. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI

1. Zasady i formy przekazywania oswiadczen, wnioskéw i innych:

1) Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie. Pytania musza by¢ skierowane na: adres zamawiajacego podany niniejszej specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia.

2) Inne dopuszczalne formy porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

a) Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomocq faksu na nr faksu podany w niniejszej specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen, wnioskéw,
zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca faksu.

b) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ porozumiewania si¢ droga elektroniczng na adres poczty elektronicznej
zp@starostwo.ketrzyn.pl

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania o$wiadczen, wnioskéw,
zawiadomien oraz innych informacji przekazanych droga elektroniczna.

3) W przypadku gdy przestane za pomoca faksu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne dokumenty
w niniejszym postepowaniu beda nieczytelne Zamawiajacy moze si¢ zwréci¢ o ponowne ich przestanie za pomoca
innego z wymienionych w SIWZ sposobow.

2. Wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
1) Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszej specyfikagji istotnych
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warunkéw zamowienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym
przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamowienia nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
sktadania ofert, z zastrzezeniem pkt.2).

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie treéci specyfikacji wplynie do zamawiajacego pdzniej niz do konca dnia,
w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3) Ewentualna zmiana terminu skladania ofert nie powoduje przesuniecia terminu, o ktérym mowa
w pkt. 2), po uplynieciu, ktdrego zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji bez
rozpoznania.

4) Tres$¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang jednoczesnie przekazane wszystkim Wykonawcom, ktérym
przekazano specyfikacje istotnych warunkdéw zamdwienia, bez ujawniania zZrédta zapytania oraz zamieszczone na
stronie internetowej http://www .bip.warmia.mazury.pl/powiat_ketrzynski/.

5) Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane do
zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci postepowania.

6) Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami

3. Modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia:

1) W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmodyfikowac
tre$¢ specyfikaciji istotnych warunkéw zamdwienia.

2) Wprowadzone w ten sposdb modyfikacje, uzupelnienia i ustalenia lub zmiany, w tym zmiany terminow,
przekazane zostang wszystkim wykonawcom, ktédrym przekazano specyfikacje istotnych warunkow zamdwienia
oraz zamieszczone zostana na stronie internetowej http://www.bip.warmia.mazury.pl/powiat_ketrzynski/.

3) Wszelkie modyfikacje, uzupelnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminéw, jak réwniez pytania
Wykonawcéw wraz z wyjasnieniami staja si¢ integralna czescia specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia
i beda wiazace przy sktadaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowiazania wykonawcy odnoénie wczesniej ustalonych
termindéw beda podlegaly nowemu terminowi.

4) Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji nie prowadzi do zmiany tresci ogloszenia zamawiajacy
moze przediuzy¢ termin skladania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli bedzie
to niezbedne.

5) Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji prowadzi do zmiany treSci ogloszenia Zamawiajacy
zamiesci w Biuletynie Zamdwien Publicznych ,ogloszenie o zmianie gloszenia zamieszczonego w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych”, przediuzajac jednoczesnie termin skladania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie
zmian w ofertach, jezeli spelnione zostana przestanki okreslone w art. 12 a ust. 1 lub 2 Prawa zamodwien
publicznych.

6) Niezwlocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamdwien Publicznych ,ogloszenia o zmianie gloszenia
zamieszczonego w Biuletynie Zamoéwien Publicznych zamawiajacy zamiesci informacje o zmianach na tablicy
ogloszen oraz na stronie internetowej http://www .bip.warmia.mazury.pl/powiat_ketrzynski/.

10. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1. Wykonawca okresli cene na wszystkie elementy wymienione w SIWZ.

2. Ceny zawarte w formularzu cenowym nie moga ulec zmianie przez czas trwania umowy. Mozliwa jest
jedynie ich jednorazowa waloryzacja o wskaznik wzrostu cen towardow i ustug konsumpcyjnych
publikowany przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

3. Waloryzacja cen nastapi na wniosek Wykonawcy, poczawszy od dnia, w ktéorym Wykonawca przekaze
Zamawiajacemu informacje¢ o zamiarze waloryzacji cen, zawierajaca wysokos¢ wskaznika waloryzagji.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo waloryzacji cen w przypadku wystapienia ujemnej wartosci
wskaznika, o ktorym mowa w ust. 3. Pierwsza waloryzacja moze nastapi¢ po uplywie pierwszego
pelnego kalendarzowego poétrocza obowigzywania umowy.

5. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacjq ustugi, ubezpieczeniem, itp.
W cenie powinny by¢ réwniez uwzglednione wszystkie optaty, podatki, z uwzglednieniem w wartosci
koncowej podatku od towaréw i ustug - VAT.

6. W postepowaniu nalezy zastosowac nowe stawki podatkow obowiazujace od 1 stycznia 2011 r.

7. Jezeli w okresie obowigzywania umowy zostana wprowadzone przez wladze ustawodawcza nowe podatki
lub nastapi zmiana podatku od towarow i ustug (VAT), zamawiajacy dostosuje ceng umowna.

8. Przez dostosowanie ceny umownej rozumie si¢ jej korekte o kwote wynikajaca z réznicy wysokosci podatkéw
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dla wynagrodzenia, ktdre bedzie nalezne Wykonawcy za wykonanie umowy po dniu wprowadzenia zmian

podatkow.

Zastosowanie niewtaSciwej stawki podatku VAT jest réwnoznaczne z blednym obliczeniem ceny

i skutkuje odrzuceniem oferty (art. 89 ust. 1 pkt 6 ustawy).

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wymagania i zalecenia ogdlne
Oferta powinna by¢ przygotowana z uwzglednieniem ponizszych zasad:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

10)

11)

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych i czeSciowych.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

Wymaga sig, by oferta byla przygotowana na piSmie, w formie zapewniajacej pelna
czytelnos¢ jej tresci, oprawiona w sposdb trwaty.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci.

Wymaga sig, by oferta byta dostarczona w opakowaniu uniemozliwiajacym odczytanie jego
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania, opatrzonym informacja o adresacie, numerem

sprawy, firmie (nazwie) lub imieniu i nazwisku Wykonawcy oraz jego adresie. Oferte nalezy

ztozy¢é w_zamknietej kopercie w_siedzibie Starostwa Powiatowego, Pl. Grunwaldzki 1,
11-400 Ketrzyn (sekretariat),

— koperte nalezy zaadresowa¢: ,PRZETARG - Sukcesywne dostawy materiatow
biurowych w roku 2011".
Nie otwierac przed dniem 10 grudnia 2010 r., godz. 11%.

Wymaga sig, by oferta byla podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do zaciggania
zobowiazan, a wszystkie strony oferty parafowane. Jezeli formularz oferty oraz wszystkie
zataczniki zostana podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy to
odnosne upowaznienie do podpisania w/w. dokumentéw winno by¢ dotaczone do oferty.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane.

Wymaga sig, aby wszelkie poprawki byly dokonane w sposdb czytelny i opatrzone data
dokonania poprawki oraz parafa osoby podpisujacej oferte.

Formularz ofertowy nalezy wypelni¢ na druku dostarczonym przez Zamawiajacego pod
rygorem niewaznosci oferty.

Wymaga sie, by wszystkie o§wiadczenia i dokumenty wymienione w punktach , Wymagane
oswiadczenia” i ,,Spis dokumentéw skladajacych sie na oferte” byly ulozone w okreslonej
tam kolejnosci.

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiajacy niezwlocznie zwraca
oferte, ktora zostala zlozona po terminie. W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
o wartosci rdwnej lub przekraczajacej kwoty okre$lone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8, zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia wykonawce o zlozeniu
oferty po terminie oraz zwraca oferte po uplywie terminu do wniesienia odwotania.

W  przypadku, gdyby oferta zawierala informacje, stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposob niebudzacy
watpliwosci zastrzec, ktore sposrod zawartych w ofercie informacji stanowia tajemnice przedsigbiorstwa.
Informacje te winny by¢ umieszczone w osobnym wewnetrznym opakowaniu, trwale ze soba potaczone
i ponumerowane z zachowaniem ciaglosci numeracji stron oferty. Nie moga stanowi¢ tajemnicy przedsigbiorstwa
informacje podawane do wiadomosci podczas otwarcia ofert, tj. informacje dotyczace ceny, terminu wykonania
uslugi, okresu gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.
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Wykonawcy moga wspélnie ubiega¢ sie o udzielenie zaméwienia:

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia ustanawiaja pelnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob by zobowiazywata prawnie wszystkie strony.

Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia doswiadczenie zawodowe oraz potencjat
techniczny i kadrowy moga faczy¢.

2. Zmiany i wycofanie oferty

1

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofaé, pod warunkiem, ze uczyni to
przed uplywem terminu do skladania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja
zachowania formy pisemne;.

Zmiany dotyczace treéci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam
sposéb co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywana zmieniona oferta nalezy
opatrzy¢ napisem ZMIANA.

Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam sposob co
oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktdrym jest przekazywane to powiadomienie nalezy opatrzy¢
napisem WYCOFANIE.

Koperty oznakowane napisem WYCOFANIE zostang otwarte i przeczytane jako pierwsze. Oferty,
ktérych wycofanie dotyczy, beda zwrécone wykonawcy bez otwierania.

3. Zawartos¢ oferty

Oferta powinna zawiera¢ wypetniony formularz oferty, podpisany w sposéb okreslony w SIWZ.

Uwaga: Wszystkie formularze, wykazy i dokumenty winny byé wypelnione na naszych
zalaczonych drukach (bez dopisywania elementow).

12. KRYTERIA POWODUJACE ODRZUCENIE OFERT

1.

Zgodnie z art. 89 ust. 1 ustawy, w $cisle okreslonych przypadkach, Zamawiajacy zobowiazany jest
odrzuci¢ oferte. Oferta zostanie odrzucona jezeli:

1) jest niezgodna z ustawa;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamodwienia z zastrzezeniem
art. 87 ust. 2 pkt 3;

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji;

4) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

5) zostala zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia;

6) zawiera bledy w obliczaniu ceny;

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie
omytlki, o ktérej mowa w art. 87 ust 2 pkt 3;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.
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Zgodnie z art. 90 ust. 3 ustawy Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie zlozyt wyjasnien
dotyczacych elementéw oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamdwienia.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcéw, ktdrzy
ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy, ktérego
oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania zlozonych ofert
zawierajacym punktacje przyznana ofertom w kazdym kryterium oceny oferty i laczna
punktacje,

2) Wykonawecach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) Wykonawecach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.

Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zamiesci informacje, o ktérych mowa
w ust. 3 pkt 1, rowniez na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej
siedzibie.

13. INFORMACIE O TRYBIE OTWARCIA I OCENY OFERT

1.

2.

Otwarcie ofert

1. Oferty zostana otwarte w sali posiedzen Zarzadu Starostwa Powiatowego, Pl. Grunwaldzki 1,
11-400 Ketrzyn, w dniu 10 grudnia 2010 roku, o godzinie 11%, pokdj nr 50. W otwarciu ofert
moga brac¢ udzial przedstawiciele Wykonawcow.

2. Firmy (nazwy) i adresy Wykonawcow, ktorych oferty zostana otwarte a takze informacje
dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zamdéwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosdi,
ogtaszane beda osobom obecnym i odnotowane w protokole postepowania.

3. Informacje oglaszane w trakcie otwarcia ofert zostang doreczone Wykonawcom nieobecnym,
jednak wytacznie na ich wniosek.

4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy zgodnie z art. 86 ust. 3 poda kwote, jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Kryteria oceny ofert
O wyborze najkorzystniejszej oferty decydowac beda przedstawione nizej kryteria i przypisane im
maksymalne ilo$ci punktow.
Cena -100%
Cena ofertowa
W ramach tego kryterium najwyzsza liczbe punktéw, 100, otrzyma oferta o najnizszej cenie. Pozostale
oferty otrzymaja proporcjonalnie mniej punktéw, obliczonych przez podzielenie ceny najtariszej z ofert
przez cene ocenianej oferty. Tak obliczona liczba punktéw kazdej z ofert zostanie pomnozona przez
znaczenie tego kryterium, ktére ustalono na 100%.
Zastosowanie znajduje tu nastepujacy wzor arytmetyczny:
Cn .
X 4p
Chb
gdzie: Cn - cena oferty najtanszej;

Cb - cena oferty badanej;
Zp - znaczenie procentowe kryterium, tu: 100,0 %.
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3. Sposob poprawiania oczywistych omylek

1.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdw wyjasnienn dotyczacych
treSci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajacym a wykonawca
negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz, z zastrzezeniem ust. 2, dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w jej tresci.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omylki pisarskie,
b) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéw
zamoOwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

14. ZAWARCIE UMOWY

Jezeli Zamawiajacy dokona wyboru oferty, umowa w sprawie realizacji zamdwienia publicznego
zostanie zawarta z Wykonawca, ktory spetni wszystkie wymagania SIWZ oraz ktérego oferta okaze
sie najkorzystniejsza. Projekt/wzdér umowy stanowi zatacznik do niniejszej specyfikacji.

W tresci umowy, ktora nie podlega negocjacjom, podano wszelkie istotne dla Zamawiajacego
warunki realizacji zaméwienia.

Dopuszcza sig, zmiane postanowienn umowy zgodnie z art. 144 ustawy, wprowadzenie do tresci
umowy drobnych zmian i korekt, jednak wytacznie w zakresie nie powodujacym zasadniczych
zmian przedstawionych warunkéw handlowych, niekorzystnych dla Zamawiajacego.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty, nie pézniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania oferta.
O miejscu i dokladnym terminie zawarcia umowy Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie wybranego
Wykonawce.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 2, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia zostala ztozona tylko jedna
oferta.

Jezeli okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki,
o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

15. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

W tresci przyszlej umowy znajda si¢ miedzy innymi nastepujace zapisy:

1.

2.

Zamawiajacy dopuszcza zmiany postanowienn zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, na podstawie art. 144 ustawy, a takze
w nastepujacych zakresach:
1) zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku:

a) zmiany urzedowej stawki podatku od towardw i ustug (VAT),

b) wprowadzenia przez wltadze ustawodawcza nowych podatkdw.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, zamawiajacy
moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach.
W takim przypadku wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu
wykonania czesci umowy.
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16. Srodki ochrony prawnej

W toku postepowania o udzielenie niniejszego zamowienia Wykonawcom przystuguja srodki ochrony

prawnej okreslone w dziale VI ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

17. Lista dodatkéow

Wymienione nizej dodatki stanowia integralng czes¢ , Instrukcji dla wykonawcow”:

1. doktadny opis przedmiotu zamdwienia - dodatek nr 1,

2. formularze o$wiadczent - dodatek nr 21i2a,

3. doswiadczenie wykonawcy - dodatek nr 3,

4. formularz cenowy - dodatek nr 4,

5. formularz oferty - dodatek nr 5,

6. projekt umowy - dodatek nr 6
Sorzqdzta:
Marta Szturo

Ketrzyn, dnia 02.12.2010r.
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50.3421-33/2010
dodatek nr 1 do Instrukgji

ODREBNY PLIK DO POSTEPOWANIA

»Opis przedmiotu zamowienia”
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50.3421-33/2010
dodatek nr 2 do Instrukgji

(piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Nazwa WYKONMATICY  .......cooiiiiiiiiiiiiiiii it e s e e eanean
Adres WYKOMATUCY  .......oiiiiiiiiiiiiiiii it a e e e e saaas

MiejScOwOosE ............ooiiiiiiiiiiiii
Telefon ...........cccoooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiin Fax ........ccoooiiiiiiiiiii
C=MMAIL ... oot

Oswiadczamy, ze spelniamy warunki udzialu w postgpowaniu okreslone szczegétowo
w specyfikagji istotnych warunkéw zamawiajacego, dotyczace w szczegolnosci:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej

Na potwierdzenie spelnienia wyzej wymienionych warunkow do oferty zataczam wszelkie dokumenty
i odwiadczenia wskazane przez zamawiajacego w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

Podpis

(podpis upowaznionego przedstawiciela)
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50.3421-33/2010
dodatek nr 2 a do Instrukgji

(piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE
O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Nazwa WYKOMATICY  ..........oooiiiiiiiiiiiii e et e e e e e e e eaean
Adres WYKOMATUCY  .......oooiiiiiiiiiiiiiiii i e e e eanas

MiejSCOWOSE «.uuvvniiniiin ittt Data ...........ocoooiiiiiiiiinnnn.

Oswiadczamy, ze w stosunku do Firmy, ktora reprezentujemy brak jest podstaw do wykluczenia
z powodu niespelnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 Prawa zamdwien publicznych
w szczegolnosci:
1) Firma, ktora reprezentujemy nie wyrzadzila szkody, nie wykonujac zamoéwienia lub wykonujac je nienalezycie,
a szkoda ta zostata stwierdzona orzeczeniem sadu, ktére uprawomocnito si¢ w okresie 3 lat przed wszczeciem
niniejszego postepowania.
2) W stosunku do Firmy, ktdra reprezentujemy nie otwarto likwidacji, ani nie ogtoszono upadtosci, z wyjatkiem
sytuacji, gdy po ogloszeniu upadlosci doszto do zawarcia ukltadu zatwierdzonego prawomocnym
postanowieniem sadu, jezeli uklad ten nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku
upadiego.
3) Firma, ktora reprezentujemy nie zalega z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw uzyskania przewidzianych prawem zwolnienia, odroczenia, roztozenia
na raty zaleglych ptatnosci lub wstrzymania w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu.
4) Osoby okreslone w art. 24 ust. 1 pkt 4) do 8 nie zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popeinione
w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych
prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego
5) W stosunku do Firmy, ktora reprezentujemy Sad nie orzekl zakazu ubiegania si¢ 0 zamdéwienia na podstawie
przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.

Na potwierdzenie spelnienia wyzej wymienionych warunkéw do oferty zatlaczam wszelkie dokumenty
i o$wiadczenia wskazane przez zamawiajacego w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

Podpis

(podpis upowaznionego przedstawiciela)
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50.3421-33/2010

dodatek nr 3 do Instrukgji

(piecze¢ Wykonawcy)

WIEDZA I DOSWIADCZENIE ZAWODOWE

Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie
zamOwienia, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy- w tym okresie, co najmniej
2 dostaw, odpowiadajacych swoim rodzajem dostawom stanowiacym przedmiot zamoéwienia o wartosci
co najmniej 50.000,00 zt kazda:

Wartos¢ brutto
Rodzaj, zakres (PLN), Czas realizacji Nazwa
i miejsce dostawy zrealizowanej zleceniodawcy
dostawy Poczqtek Zakoticzenie

Jezeli wykonawca polega na wiedzy i doswiadczeniu innych podmiotow nalezy do powyziszego wykazu dotqczyc
pisemne zobowiqzania tych podmiotéow do oddania do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich
przy wykonywaniu zaméwienia.

(podpis upowaznionego przedstawiciela)
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50.3421-33/2010
dodatek nr 4 do Instrukgji

ODREBNY PLIK DO POSTEPOWANIA

nFormularz cenowy”
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50.3421-33/2010
dodatek nr 5 do Instrukgji

Miejscowosé, data.......cococeiiiicincninincncancaneenn .
(Pieczec firmy)
FORMULARZ OFERTOWY
1. Dane dotyczace Wykonawcy:
- nazwa Wykonawcy
- 10 § (L PP PP PPN
O 1o 1) =) () 4 N DT 2= < b P
-numer REGON ... numer NIP: ..o

Nawiazujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym na:

»Sukcesywne dostawy materiatow biurowych
do siedziby Starostwa Powiatowego w Ketrzynie w roku 2011”

oferujemy wykonanie zamdwienia zgodnie z wymogami Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia za cene:

(@S- 1 4 (=11 10 I zt

(stownie:
............................................................................................................................ )
Podatek VAT ...t zt

Cena brutto ..o.ooviiiiiiiiiiii e zt

(stownie:
........................................................................................................................... )

1. Przedmiot zamowienia wykonamy od 01.01.2011 r. do 31.12.2011 r..

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z treScia SIWZ i nie wnosimy do niej zastrzezen oraz
otrzymaliSmy niezbedne informacje do przygotowania oferty.

3. Akceptujemy wskazany w SIWZ okres zwiagzania oferta.
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4. Oswiadczamy, ze zalaczone do specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia wymagania
stawiane wykonawcy oraz postanowienia umowy zostaly przez nas zaakceptowane bez
zastrzezen i zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

5. Przyjmujemy do wiadomosci, ze podane marki producentéw materialow biurowych
wskazanych w SIWZ maja charakter jedynie informacyjny dla okreslenia jakosciowych
wymogow materialow biurowych.

6. Dostarczane tusze i tonery beda oryginalne, fabrycznie nowe, nieregenerowane, posiadajace
co najmniej 12 miesiecy gwarancji, beda odpowiednie do sprzetow wymienionych przez
Zamawiajacego w SIWZ.

Na potwierdzenie spelnienia wymagan do oferty zalagczamy:

Zastrzezenie wykonawcy
Nizej wymienione dokumenty skladajace si¢ na oferte nie moga by¢ ogélnie udostepnione:

Podpis

(podpis upowaznionego przedstawiciela)
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50.3421-33/2010
dodatek nr 6 do Instrukgji

Miejscow0sC, data.......ccoeeeeiniicninnnii e

(Pieczec firmy)

FORMULARZ POSTANOWIEN UMOWY

Umowa zawarta dnia ................... , W Ketrzynie pomiedzy:

Starostwem Powiatowym w Ketrzynie, z siedziba przy Placu Grunwaldzkim 1,
11-400 Ketrzyn, zwanym dalej ,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

Staroste — .....ooiiiiiiiiiiinnnnn
przy kontrasygnacie Skarbnika —........................

zwana dalej , Wykonawcg”,

zwanymi dalej stronami.

§1

1. Umowa jest nastepstwem wyboru wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego na ,Sukcesywne dostawy materiatéw biurowych do siedziby Starostwa
Powiatowego w Ketrzynie” znak S0.3421-33/2010, prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego, rozstrzygnigtego dnia .............cocoeiinnn 2010 roku.

2. Dostawca zobowiazuje si¢ sukcesywnie dostarcza¢ Zamawiajacemu materialy biurowe
zgodnie z ilosciami i wymaganiami w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia oraz
formularzem cenowym i formularzem ofertowym bedacymi integralng czescia umowy, do
siedziby Zamawiajacego na wiasny koszt, w terminie 2 dni od dnia zloZenia czesciowego
zapotrzebowania przez Zamawiajacego.

3. Zamowienia beda skladane na pismie i przesytane do Dostawcy faxem.

4. W naglych przypadkach Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zamdwienia telefonicznego i
dostawe w ciggu 24 godzin od zgloszenia potrzeby.

5. Wykonawca zobowigzany jest nalezycie zabezpieczy¢ towar na czas przewozu, za ktory
ponosi catkowita odpowiedzialnos¢.

6. Zamawiajacy zglasza reklamacje dotyczace braku iloSciowego towaru w oryginalnym
opakowaniu lub dostarczenia asortymentu innego niz objety zamowieniem w terminie
3 dni od daty odbioru, a w przypadku wad ukrytych (jakoSciowych) w terminie 3 dni od ich
ujawnienia.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrotu wadliwego towaru.

8. Zamawiane tusze i tonery musza by¢ oryginalne.
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10.

§2

Strony ustalaja warto$¢ przedmiotu umowy na taczng kwote .................. zl (slownie:
............................................. 00/100) w tym obowiazujacy podatek VAT.

Osoba uprawniona do reprezentowania strony Zamawiajacego i odpowiedzialng za przebieg
oraz realizacje UMOWY JeSt ...... .ottt

Ceny zawarte w formularzu cenowym nie moga ulec zmianie przez czas trwania umowy.
Mozliwa jest jedynie ich jednorazowa waloryzacja o wskaznik wzrostu cen towarow i ustug
konsumpcyjnych publikowany przez Prezesa Gldéwnego Urzedu Statystycznego.

Waloryzacja cen nastapi na wniosek Wykonawcy, poczawszy od dnia, w ktérym Wykonawca
przekaze Zamawiajacemu informacje o zamiarze waloryzacji cen, zawierajaca wysoko$¢
wskaznika waloryzacji.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo waloryzacji cen w przypadku wystapienia ujemnej
warto$ci wskaznika, o ktérym mowa w ust. 3.

Pierwsza waloryzacja moze nastapi¢ po uplywie pierwszego pelnego kalendarzowego
potrocza obowiazywania umowy.

Dostawca zobowiazuje si¢ do wystawiania jednej faktury na koniec miesiaca za czesciowe
zamowienia skladne przez Zamawiajacego. Dostawa cze$ci zamowienia rozliczana bedzie na
druku wydania ,WZ".

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ dokonac zaptaty naleznosci przelewem w ciaggu 21 dni od dnia
odebrania przedmiotu umowy i otrzymania faktury VAT, na rachunek wskazany przez
Dostawce.

Za dzien zaplaty uwaza si¢ dzien obciazenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

W przypadku zwloki w zaptacie faktury Zamawiajacy zaptaci ustawowe odsetki.

§3

Przy opodznieniu terminu realizacji zamdéwienia Dostawca zaptaci Zamawiajacemu kare
w wysokosci 50,00 (pig¢dziesiat ztotych) za kazdy dzien opdznienia.

Strony ustalaja, ze w przypadku naliczenia kar umownych okreslonych w § 3 pkt 1 zostang
one potracone z naleznosci Dostawcy.

W przypadku odstapienia od umowy przez Dostawce z przyczyn, za ktére odpowiedzialnosci
nie ponosi Zamawiajacy, Dostawca zaptaci Zamawiajacemu kare w wysokosci 10% wartosci
brutto umowy.

Zaptata kar umownych nie pozbawia Zamawiajacego prawa dochodzenia odszkodowania na
zasadach ogolnych.

W przypadku wykonania przedmiotu umowy w sposob sprzeczny z umowa Zamawiajacy
wezwie pisemnie Wykonawce do zmiany sposobu wykonania, wyznaczajac Wykonawcy
w tym celu odpowiedni termin, a po bezskutecznym uplywie wyznaczonego terminu
od umowy odstapi.

§4

Zamawiajacy przewiduje prawo opgi — polegajace na zmniejszeniu ilosci zamawianych
materiatéw w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z niektorych pozycji podyktowane brakiem
zapotrzebowan.
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§5

Wykonawca udziela na dostarczony towar 12 miesiecznej gwarancji, liczonej od dnia dostawy.

§6
Umowa obowiazuje od 01.01.2011 r. - 31.12.2011 r.

§7

1. W przypadku naruszenia przez Dostawce ustalen niniejszej umowy Zamawiajacy moze
rozwigza¢ umowe za 14-sto dniowym wypowiedzeniem ze skutkiem na koniec miesigca.

2. Zamawiajacy odstapi od umowy w przypadku gdy dostawca dwukrotnie dostarczy towar
niezgodny z oferta.

§8

Zmiany do umowy beda mozliwe jedynie w trybie art. 144 Ustawy Prawo zamdwien publicznych.

§9

1. Wszelkie spory wynikajace z realizacji niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sad
wlasciwy dla Zamawiajacego.

2. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie maja zastosowanie przepisy kodeksu
cywilnego i ustawy Prawo zamdwien publicznych.

3. Strony maja obowigzek wzajemnego informowania o wszelkich zmianach statusu prawnego
swojej firmy, a takze o wszczeciu postepowania upadlosciowego, ukladowego lub
likwidacyjnego.

§10

Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym jeden egzemplarz dla
Dostawcy, a dwa dla Zamawiajacego.

DOSTAWCA ZAMAWIAJACY
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