POWIAT KETRZYNSKI
Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn
Tel. 89 751 75 00
REGON 510742451, NIP 742-18-42-131
Ketrzyn, dnia 18.12.2023 r.

Znak sprawy: RPKiS.272.128.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiat Ketrzynski w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamodwienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130.000 zt netto,
zwraca sie do Panstwa z prosbg o przedstawienie oferty cenowej na:

Opracowanie i publikacje materiatéw prasowych o charakterze informacyjnym na
podstawie materiatéw przekazanych przez Zamawiajacego o powierzchni minimum 3 stron

formatu A3, wydawanej co najmniej raz w miesigcu.

Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest:

1.1 Wykonanie graficznego projektu publikacji materiatdw dostarczonych

przez Zamawiajgcego tagcznie ze sporzadzeniem artykutéw (relacji, wywiadéw), redakcji
pozostatych informacji prasowych, sktadem (DTP), drukiem i nieodptatnym kolportazem —
pod kazdy prywatny adres zamieszkania w powiecie ketrzyiskim. Szacowana liczba
egzemplarzy — 23 500.

1.2 Publikacja materiatéw o charakterze informacyjnym z biezgcych powiatowych wydarzen
okolicznosciowych, w szczegdlnosci kulturalnych, sportowych, patriotycznych i
inwestycyjnych oraz promocyjnych zwigzanych z realizacjg zadan wtasnych powiatu.

1.3 Czestotliwo$é zamieszczania materiatdw prasowych: raz w miesigcu.

1.4 Zamawiajgcy w zwigzku z potrzeba publikowania jak najbardziej aktualnych informacji
dostarczy Wykonawcy materiaty najpdzniej na dwa dni przed wyznaczonym terminem
publikacji do godz. 15:00.

1.5 Publikacja materiatéw o charakterze informacyjnym, uzalezniona jest od ostatecznej

akceptacji Zamawiajgcego.



1.6 Zaoferowana cena powinna uwzgledni¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci (w tym
nieodptatny kolportaz) oraz zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia
Swiadczonego przez okres i na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy.

1.7 Artykuty przygotowywane bedg zgodnie z zasadami jezyka polskiego oraz poddane
zostang korekcie jezykowej, stylistycznej oraz edytorskie;j.

1.8 Materiaty prasowe publikowane bedg w wersji kolorowe;j.

1.9 W cenie ustugi Wykonawca zapewni przekazanie praw autorskich i pokrewnych
Przedmiotu Zamdwienia na wszystkie pola eksploatacyjne, w szczegélnosci;

- utrwalanie i zwielokrotnianie jakgkolwiek technikg (w tym drukiem) w jakimkolwiek
no$niku m. in. ptycie DVD, pendrive;

- wprowadzanie do komputera oraz sieci komputerowej i/lub multimedialnej;

- publicznego udostepniania materiatéw, w tym w internecie;

- publicznego odtwarzania;

- uzyczania.

Przeniesienie praw autorskich nie jest ograniczone czasowo ani terytorialnie.

2. Termin wykonania zamoéwienia: styczen — grudzien 2024 r.

3. Warunki udziatu w postepowaniu:

O zamédwienie mogg ubiegac sie Oferenci, ktérzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci okreslonej zapytaniem
ofertowym;

2) ich zakres dziatalnosci obejmuje swiadczenie ustug okreslonych w przedmiocie zapytania
ofertowego;

3) dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamodwienia;

4) posiadajg odpowiedni potencjat techniczny i organizacyjny; znajduja sie w sytuacji
finansowej i ekonomicznej umozliwiajgcej realizacje zamdwienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby oferent wykazat, ze posiada doswiadczenie w zakresie realizacji
ustug opracowania i publikacji materiatow prasowych o charakterze informacyjnym. W
ramach tego wymogu oferent zobowigzany jest do przedstawienia w wykazie wykonanych
ustug, co najmniej 1 wykonanej ustugi bgdz ustugi wykonywanej o podobnym charakterze w
okresie ostatnich dwdch lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym

okresie, z podaniem wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw.



A ponadto:

1) oferent nie jest podmiotem wszczetego postepowania upadtosciowego ani jego upadtosc
nie jest ogtoszona, nie jest poddany procesowi likwidacyjnemu, a jego sprawy nie sg objete
zarzagdzaniem komisarycznym lub sgdowym;

2) oferent nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne;

3) urzedujacy cztonkowie organdéw/wspdlnicy Oferenta nie zostali prawomocnie skazani za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne

przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

4. Osobg do kontaktu w sprawie zamowienia jest:
Justyna Stelmaszczyk — podinspektor w Wydziale Rozwoju, Promocji, Kultury i Sportu,

tel. (89) 751 17 49.

5. Na oferte skladajg sie nastepujace dokumenty i zatgczniki:
1) Zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz ofertowy
2) Zatacznik Nr 2 do zapytania ofertowego — Wykaz wykonanych ustug

Wykonaweca sktadajac oferte musi dostarczy¢ dla Zamawiajacego wypetniony

formularz ofertowy.

Oferty nalezy ztozy¢ w Biurze Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Ketrzynie,
Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn do dnia 27.12.2024 r. do godziny 09:00 w zamknietej
kopercie z dopiskiem: ,, Oferta cenowa na opracowanie i publikacje materiatdw prasowych na
rok 2024 ” lub wystaé formularz ofertowy pocztg elektroniczng na adres e-mail:
starostwo@starostwo.ketrzyn.pl, bgdz pocztg tradycyjng na adres: Starostwo Powiatowe
w Ketrzynie, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn z dopiskiem na kopercie , Oferta cenowa na
opracowanie i publikacje materiatéw prasowych na rok 2024”.

Zamawiajgcy dokona wyboru na podstawie najnizszej ceny.



Zamawiajgcy powiadomi niezwtocznie wykonawce e-mailem lub telefonicznie
o wyborze do relacji jego oferty. Z firma/osobg, ktéra zaproponuje najkorzystniejszg cene
zostanie podpisana umowa.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn

Starosta Ketrzynski
/-/ Michat Kochanowski



Zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego

Znak sprawy:
RPKiS.272.128.2023

FORMULARZ OFERTOWY

1. Dane dotyczgce Wykonawcy:

o T (=1 1] o a LU TR =1 Y TR
-numer REGON ......coooeviiiiiiiiicnn, NUMEL NIP: oo,

2. Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe nr .......cccoevvveveeceenenne W sprawie
................................. oferuje dostawe/ustuge/robote budowlang w cenie:

............................................. zt miesieczna cena brutto

............................................. zt (netto bez podatku VAT za okres obowigzywania umowy)
............................................. stawka VAT

............................................. zt kwota podatku VAT

............................................. zt (cena brutto z podatkiem VAT za okres obowigzywania umowy)
(STOWNIE ZEOTYCN & ettt sttt a s /100)

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z opisem przedmiotu zamdwienia.

4, Zobowigzujemy sie, w przypadku przyznania nam zamdwienia, do zawarcia umowy
(jesli jest wymagana) w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.

5. Zamowiony przedmiot umowy dostarczymy w terminie do 28 dnia kazdego miesigca
poczgwszy od stycznia 2024 r. do grudnia 2024 r. od dnia ztozenia zamowienia przez
Zamawiajgcego/ podpisania umowy.

Podpis

(podpis upowaznionego przedstawiciela)



Starosta Ketrzynski
/-/ Michat Kochanowski

Zatgcznik nr 2
do zapytania ofertowego

Znak sprawy:
RPKiS.272.128.2023

Wykaz wykonanych ustug

Data
Nazwa zadania Miejsce Catkowita Nazwa
Lp. wykonania
(rodzaj ustugi) wykonania dod wartos¢ ustugi | zleceniodawcy
od-do

Oswiadczamy, ze w okresie ostatnich dwdch lat wykonalismy ww. ustugi w sposéb
rzetelny i profesjonalny, w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku

zapytania dotyczacego wiedzy i doswiadczenia.

(podpisy osob uprawnionych do
reprezentacji wykonawcy lub

posiadajgcych petnomocnictwo)

Starosta Ketrzynski
/-/ Michat Kochanowski



