Centrum Ustug Wspélnych
Powiatu Ketrzynskiego

Ketrzyn, dnia 31.10.2023 r.

CUW.PK.342.4.2023

Zapytanie ofertowe

Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzyriskiego zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu
prowadzonym w imieniu i na rzecz jednostek organizacyjnych Powiatu Ketrzynskiego pn.:
,SUKCESYWNE DOSTAWY MATERIAtOW BIUROWYCH DO SIEDZIBY JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
POWIATU KETRZYNSKIEGO W ROKU 2024”

SZCZEGOLY DOTYCZACE ZAMOWIENIA

I. Zamawiajacy
Jednostki organizacyjne Powiatu Ketrzynskiego, j.n.:
Starostwa Powiatowego w Ketrzynie, Plac Grunwaldzki 1,
Powiatowego Domu Dziecka w Reszlu, ul. tukasiriskiego 4,
Powiatowego Domu Dziecka w Ketrzynie, ul. Klonowa 2b,
Powiatowego Osrodka Wspierania i Rozwoju Edukacji w Ketrzynie, ul. Pocztowa 13,
Specjalnego Osrodka Szkolno — Wychowawczego w Ketrzynie, ul. Klonowa 2b,
Zespotu Szkét im. Macieja Rataja w Reszlu, ul. tukasinskiego 3,
Centrum Biblioteczno — Kulturalnego Powiatu Ketrzynskiego, ul. Pocztowa 11, Ketrzyn
| Liceum Ogodlnoksztatcgcego im. Wojciecha Ketrzynskiego w Ketrzynie, ul. Powstancow
Warszawy 2,

9. Powiatowego Centrum Edukacyjnego w Ketrzynie, ul. Poznariska 21,

10. Zespotu Szkdt im. Marii Curie Sktodowskiej w Ketrzynie, ul. Wojska Polskiego 12,

11. Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego w Ketrzynie, Plac Grunwaldzki 1,

12. Zarzadu Drég Powiatowych w Ketrzynie, ul. Baftycka 20,
ktdre sg zamawiajgcym i podpisujgcymi indywidualne umowy z wybranym w wyniku postepowania
Wykonawca.
W imieniu wiasnym i jednostek organizacyjnych postepowanie prowadzi petnomocnik, t.j. Centrum
Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego, reprezentowane przez Dyrektora.

O NU A WN R

Il. Tryb udzielenia zamdwienia

Postepowanie prowadzone jest na podstawie ,Regulaminu udzielania zamdwien publicznych,
0 wartosci netto nieprzekraczajacej kwoty 130.000 zt, w Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu
Ketrzynskiego i jednostek przez nie obstugiwanych” przyjetego Zarzadzeniem nr 44/2020 z dnia 31
grudnia 2020 r. Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego (do postepowania nie maja
zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych).

Ill. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia s3 ,SUKCESYWNE DOSTAWY MATERIALOW BIUROWYCH DO SIEDZIBY
JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH POWIATU KF,TRZYNSKIEGO W ROKU 2024”. llosci poszczegdlnych
materiatdw oraz ich szczegdtowy opis zawarty jest w zatgczniku nr 2 i 2a do zapytania.

2. Dostawy bedg realizowane w terminie do 3 dni roboczych od dnia ztozenia przez poszczegdlnych
Zamawiajgcych pisemnego (e-mailem) czesciowego zapotrzebowania na niezbedne materiaty.
Dostawy materiatéw biurowych beda realizowane do siedzib jednostek wskazanych powyzej.
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3. W nagtych przypadkach Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé zamowienia telefonicznego
i dostawe w ciggu 24 godzin od zgtoszenia potrzeby.

4. Wykonawca pokrywa koszty transportu, odpowiada za prawidtowe warunki przewozu oraz ponosi
koszty ubezpieczenia podczas dostawy do Zamawiajgcego, zapewnia roztadunek do magazynu
Zamawiajgcego.

5. Dostawca dostarczy materialy biurowe wymienione z nazwy (z okresleniem producenta
materiatu) w_formularzu cenowym, w kolumnie nr 3 - opis przedmiotu zamdwienia.
Niedopuszczalna jest zmiana producentéw asortymentu (wymienione produkty moga by¢
zastgpione innymi jedynie w przypadku wycofania danego asortymentu z produkcji bgdZ zmian
ilosci w zbiorczym opakowaniu). Zmiany opakowan zbiorczych lub wycofanie produktéw z
produkcji musi by¢ oznaczone w formularzu cenowym w rubryce ,,Uwagi”.

W przypadku zmian ilosci w opakowaniach zbiorczych Wykonawca jest zobowigzany wyszacowacd
wartos$¢ danej pozycji zgodnie z zapotrzebowaniem zamawiajgcego odpowiednio przeliczajgc ilosci
w stosunku do opakowania zbiorczego.

6. W przypadku ztozenia oferty na inne niz wymagane w formularzu cenowym produkty, Zamawiajgcy
odrzuci oferte jako niezgodng z zapytaniem.

7. Zmiany dostarczanego asortymentu wymienionego w formularzu cenowym oraz dostarczanie
produktéw o gorszych parametrach jakosciowych bedzie skutkowato zerwaniem umowy.

8. Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci materiatéw biurowych wymienione w zat. Nr 2 i 2a ,Opis
przedmiotu zamodwienia” i ,,Opis przedmiotu zamdéwienia z podziatem na jednostki” sg iloSciami
szacunkowymi i mogg ulec zmianie w trakcie trwania umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie w tym
zakresie prawo do ograniczenia zakresu przedmiotu umowy do 60% wartosci umowy brutto.
Niewykorzystanie przez Zamawiajacego 40% wartosci_umowy brutto nie _moze stanowic
podstawy do roszczen odszkodowawczych ze strony Wykonawcy z tytutu niezrealizowania
zamowienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z niektérych pozycji podyktowane
brakiem zapotrzebowania na dany artykut. Powyzsze zmiany nie mogg spowodowa¢ zmian cen
jednostkowych. Zmiany w tym zakresie nie bedg stanowity zmiany umowy.

9. Jesli w czasie trwania umowy zaoferowane w ofercie produkty nie sg i nie beda dostepne na rynku
lub zaprzestano ich produkcji Wykonawca bedzie mégt zaproponowaé nowoczesniejsze zamienniki
o lepszych parametrach technicznych w niezmienionej cenie w stosunku do oferty. W tej sytuacji
Dostawca bedzie zobowigzany poinformowa¢ Zamawiajacego o koniecznosci zmiany oraz
dostarczy¢ pisemne potwierdzenie, ze zaproponowany nowy produkt spetnia minimalne parametry
niedostepnego produktu.

10.Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek
Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg maksymalnie o kolejne 30 dni.

11.Termin wykonania zamdéwienia: 12 m-cy od dnia 01.01.2024 r. (po wygasnieciu obowigzujacej
umowy). Do uptywu daty obowigzywania lub do wyczerpania kwoty umownej w zaleznosci od tego,
ktdra z ww. przestanek nastgpi wczesniej.

12.Pozostate warunki realizacji zamoéwienia zgodnie z istotnymi postanowieniami umowy,
stanowigcymi zatacznik nr 3 do zapytania.

13.Umowe dotyczacy realizacji zamodwienia podpisze kazda z jednostek wymienionych
w pkt. | zgodnie z posiadanymi sSrodkami budzetowymi.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu i wykluczenia z udziatu
Warunki udziatu:
O zamdwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy:
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1) niepozostajgcy z Zamawiajgcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze Wykonawcy zamdwienia, w
szczegblnosci o zamowienie nie mogg ubiegad sie podmioty powigzane kapitatowo lub
osobowo z Zamawiajacym;

2) niebedacy w likwidacji lub w stanie upadtosci;

3) posiadajg uprawnienie do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub wykonywania czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

4) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie, a takze potencjat techniczny oraz dysponujg
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia;

5) dysponujg zasobami finansowymi lub ekonomicznymi zapewniajgcymi wykonanie.

Warunki wykluczenia

Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczestwa narodowego

(Dz. U. poz. 835), z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie:
1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3;
2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z
2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;
3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106)
jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy taka jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o
ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

V. Kryteria oraz sposéb oceny ofert:

1. Oferty beda oceniane na podstawie ceny ofertowej brutto (kryterium cena-100%) za wykonanie
przedmiotu zamdwienia, wpisanej przez Wykonawce w formularzu oferty.

2. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku.

3. Zaoferowana w ofercie cena brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty i optaty ponoszone przez
Wykonawce, zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, uwzgledniajagce m. in. podatek od
towardw i ustug, podatek akcyzowy, optaty celne, koszty pakowania, koszty ubezpieczenia
zamowienia, koszty zatadunku, koszty transportu, koszty roztadunku w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego.

4. Cena ofertowa brutto musi dotyczy¢ catosci oszacowanej wielkosci zamdwienia. Nie dopuszcza sie
sktadania ofert czesciowych lub wariantowych.

5. Stawka podatku VAT w przedmiotowym postepowaniu wynosi 23%.

6. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktdrego oferta spetni wszystkie wymagania
Zamawiajgcego oraz uzyska najwyzszg ilo$¢ punktéw wg ponizszego wzoru:

llo$¢ punktéw = Cmin/Co x 100 pkt x waga kryterium
gdzie:
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Cmin—cena najnizszej, nie podlegajgcej odrzuceniu oferty (brutto), Co-cena oferty ocenianej
(brutto)

W przypadku ztozenia co najmniej dwéch ofert o tej samej cenie brutto, ktére jednoczesnie beda
najkorzystniejszymi, Zamawiajgcy zaprosi Wykonawcdw do ztozenia pisemnej uzupetniajgcej
oferty cenowej.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ prowadzenia dalszych szczegétowych negocjacji
z wybranym Wykonawca.

VI. Sposéb przygotowania i termin sktadania oferty

1.

Wykonawca moze ztozyé jedng oferte z wykorzystaniem wzoru formularza oferty — na druku
Zamawiajgcego — zat. nr 1 do zapytania.

. Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg warunkéw zamdwienia przez Wykonawce.
. Wszystkie dokumenty sktadane przez Wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim. W przypadku

zatgczenia dokumentdw sporzgdzonych w innym jezyku niz dopuszczony, Wykonawca zobowigzany
jest zatgczy¢ ttumaczenie w jezyku polskim.

. Oferta i wszystkie inne przekazane dokumenty powinny by¢ podpisane przez osobe upowazniong

do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze
lub innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

. Upowaznienie o0sd0b podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé

z dokumentéw dotgczonych do oferty. Jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentéw
stwierdzajgcych status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat lub poswiadczong
notarialnie kopie stosownego petnomocnictwa, okreslajgcego jego zakres i wystawiony przez osoby
do tego upowaznione.

. Jezeli Wykonawca skfada oferte poprzez ustanowionego petnomocnika, Zamawiajagcy wymaga

Zataczenia do oferty stosownego petnomocnictwa ztozonego w oryginale. Nie ztozenie
petnomocnictwa lub petnomocnictwo wadliwe podlega uzupetnieniu na wezwanie Zamawiajacego.

. Oferta powinna zawiera¢ ceny jednostkowe oraz cene catkowity brutto, obejmujacg przedmiot

zamodwienia, podajac jg cyfrowo i stownie.
Poprawki w ofercie lub w zatgcznikach do oferty powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem osoby upowaznionej.

. Oferte moina ztozy¢:

1) w postaci tradycyjnej papierowej, lub
2) w postaci elektronicznej (e-mail) opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym.

10.0ferte sktadang w formie tradycyjnej, papierowej nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym

zatgczonym do niniejszego zapytania wraz z zatgcznikami na adres:

Centrum Ustug Wspoélnych Powiatu Ketrzynskiego
Pl. Grunwaldzki 1
11-400 Ketrzyn

do dnia 10.11.2023 r. do godz. 10:00

1) Oferta powinna by¢ umieszczona w nieprzezroczystym i zamknietym opakowaniu oznaczonym
zapisem:
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11.

12.

13.

14.

Centrum Ustug Wspoélnych Powiatu Ketrzynskiego, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn
Oferta w postepowaniu: ,,SUKCESYWNE DOSTAWY MATERIALtOW BIUROWYCH DO
SIEDZIBY JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH POWIATU KETRZYNSKIEGO W ROKU 2024”
Nie otwierac¢ przed 10.11.2023 r. godz. 10:15

2) W przypadku przestania oferty pocztg lub przesytka kurierskg decyduje data wptywu oferty
pod podany powyzej adres.

Oferty ztozone w postaci elektronicznej powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem
osobistym.
1) Oferta wraz z wymaganymi dokumentami musi sie znalezé w skrzynce odbiorczej
Zamawiajgcego:
Agnieszka.Witkowska@starostwo.ketrzyn.pl
do dnia 10.11.2023 r. do godziny 10:00

2) W procesie sktadania oferty i pozostatych wymaganych dokumentéw, kwalifikowany podpis
elektroniczny lub podpis zaufany lub elektroniczny podpis osobisty Wykonawca skfada

bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie przesyta Zamawiajgcemu.
-_jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zaleca sie wczesniejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikow —uwaga praktyczna: zgodnie z definicjqg dokumentu elektronicznego z art.3 pkt. 2 ustawy
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dane (ZIP) kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjgtkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez
innego Wykonawce ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie zamdwienia, przez podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca;
- Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem
kwalifikowanym. Moze to skutkowac naruszeniem integralnosci plikéw co réwnowazne bedzie z koniecznoscig
odrzucenia oferty w postepowaniu.
W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:
- ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu, Zamawiajgcy
zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw sktadajgcych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich
podpisem kwalifikowanym PAdES. Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem
XAdES. Wykonawca powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywac tgcznie z dokumentem podpisywanym.

W przypadku braku podpisu o ktérym mowa w pkt 11 pod dokumentami stosowany bedzie art.
66" § 1 Kodeksu cywilnegol tj. § 1. Oferta ztozona w postaci elektronicznej wigze sktadajacego,
jezeli druga strona niezwtocznie potwierdzi jej otrzymanie. Zamawiajacy o odebraniu oferty
powiadomi Wykonawce pocztg zwrotng z w/w adresu skrzynki elektroniczne;j.

Informacja o wyniku postepowania zostanie przestana Wykonawcom biorgcym udziat
w postepowaniu po jego zakorniczeniu na adres podanej poczty elektronicznej i zamieszczona na
stronie internetowej BIP.

Dokumenty sktadane w trakcie postepowania zawierajgce informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2019r. poz. 1010), co do ktorych Wykonawca zastrzegt, ze nie
mogg by¢ udostepnione podmiotom innym niz Zamawiajgcy muszg by¢ oznaczone klauzulg
»,poufne”. Brak takiego zastrzezenia traktowany bedzie jako zgoda Wykonawcy na ujawnienie
zainteresowanym przedmiotowych informacji. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozumie sie nieujawnione do publicznej
wiadomosci informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne
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15.
16.

17.

18.
19.

20.

21.

Vil
1.

Vil

posiadajgce warto$¢ gospodarcza, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci. Nie mozna zastrzec danych Wykonawcy, ceny oferty i kalkulacji
cenowej, dokumentow dostepnych w publicznych rejestracji.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Zostang one niezwtocznie zwrdcone
Oferentom.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié lub wycofaé swojg oferte.
Wykonawcy, ktdrych oferty nie zostaty wybrane, nie mogg zgtaszaé zadnych roszczen wzgledem
Zamawiajgcego z tytutu nie otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz przygotowania i
ztozenia oferty na zapytanie.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane ze sporzadzeniem oferty.

Oferta i dokumenty stanowigce zatgczniki do oferty nie podlegajg zwrotowi, chyba ze oferta
zostanie wycofana przed uptywem terminu sktadania ofert lub oferta zostanie ztozona po uptywie
terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania warunkdéw zapytania ofertowego.
W takim przypadku Zamawiajgcy niezwtocznie ogtosi zmiany na stronie internetowe;.

Nie przewiduje sie publicznego otwarcia ofert.

. Zasady kontaktu z Wykonawcami
Osoba wskazana do kontaktu z Wykonawcami: Agnieszka Witkowska, tel. (089) 751-17-30, e-mail
Agnieszka.Witkowska@starostwo.ketrzyn.pl (w godzinach: poniedziatek 8.00-16.00, od wtorku do
pigtku 7.00 do 15.00)
Wykonawcy mogg zwracaé sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Tres¢ zapytan nalezy wystaé na adres e-mail podany powyzej. Zamawiajgcy udzieli niezwtocznie
odpowiedzi na zapytania, wysytajgc informacje pytajgcemu. Odpowiedzi na pytania zostang
udzielone nie pdzniej niz 2 dni przed otwarciem ofert-pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
zapytania cenowego wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy nie bedzie udzielat telefonicznych
informacji i wyjasnien w celu zachowania zasady pisemnosci postepowania i réwnego traktowania
wykonawcow.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic¢ tres¢ Zapytania ofertowego o czym informuje na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Jezeli na skutek zmian w tresci Zapytania niezbedny bedzie dtuzszy termin na przygotowanie ofert
zamawiajgcy moze wydtuzy¢ termin sktadania ofert.

I. Badanie i ocena ofert
W toku dokonywania oceny ofert Zamawiajgcy moze zadac udzielenia przez Wykonawcéw
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert i zatgcznikdw oraz wezwaé do
uzupetnienia dokumentdw w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omyitki pisarskie, rachunkowe, inne omytki
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty. Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje o
dokonaniu poprawy omytki Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajgcy odrzuci oferte w szczegdlnosci jezeli: oferta jest niezgodna z wymaganiami zapytania
cenowego; oferta zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji; Wykonawca w
wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie od dnia doreczenie zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie oczywistej omytki pisarskiej lub rachunkowej w ofercie, innej omytki niepowodujace;j
istotnych zmian w tresci oferty: Wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie zwigzania ofertg,
oferta zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu.
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IX. Uniewaznienie postepowania
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania, w szczegdlnosci jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérag Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢é te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

3) wystgpita istotna zmiana okolicznos$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé,

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie Umowy
lub prawidtows jej realizacje.

2. Zapytanie ofertowe moze by¢ takze uniewaznione przez Zamawiajgcego bez podania przyczyny (bez
podania uzasadnienia) w kazdym momencie i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie prawa ze
strony Oferenta do realizacji zamdwienia.

3. Oferenci uczestniczg w postepowaniu na wtasny koszt i ryzyko, nie przystugujg im zadne roszczenia
z tytutu uniewaznienia postepowania przez Zamawiajgcego.

X. Zawarcie umowy

1. O miejscu i terminie zawarcia umowy wybrany Oferent zostanie zawiadomiony telefonicznie lub
poprzez e-mail.

2. Dopuszcza sie tryb obiegowy podpisania umowy. Do zawarcia umowy w trybie obiegowym
dochodzi poprzez wymiane dokumentdw obejmujacych tres¢ oswiadczen woli, z ktérych kazdy jest
podpisany przez jedng ze Stron.

3. W przypadku, gdy Oferent:

1) dwukrotnie nie stawi sie w miejscu i czasie wskazanym przez Zamawiajgcego celem podpisania
umowy,

2) nie odesle podpisanej umowy (w trybie obiegowym) w wyznaczonym terminie,

3) ztozy oswiadczenie Zamawiajgcemu o odmowie podpisania umowy,

Zamawiajgcy uzna, iz Oferent uchyla sie od zawarcia umowy z przyczyn lezgcych po jego stronie.

4. Jezeli Oferent zobowigzany do zawarcia umowy uchyla sie od jej zawarcia, Zamawiajacy moze
wybraé oferte Wykonawcy najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert.

Xl. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO"”, Zamawiajgcy informuje, ze:

e [Administrator danych] Administratorem danych osobowych jest: Dyrektor Centrum Ustug
Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego z siedzibg ul. Pocztowa 13, 11- 400 Ketrzyn zwany dalej
Administratorem;

e [Inspektor Ochrony Danych] Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z
ktorym mozna kontaktowaé sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych. Dane do kontaktu z inspektorem: Monika Zygmunt-Jaku¢. Mozna sie z nig kontaktowac
poprzez e-mail: iod-cuw@starostwo-ketrzyn.pl.

¢ [Cele i podstawy prawne przetwarzania danych] Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w
celach zwigzanych z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego wytgczonego ze
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz.U z 2018 r. poz.
1986 z pdzn.zm), w tym w celu dokonania oceny i wyboru oferty Wykonawcy (np. ocena kwalifikacji
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i doswiadczenia wykonawcy), utatwienia kontaktu z wykonawcg, zawarcia umowy na podstawie
ztozonej oferty. Przetwarzanie nastepuje na podstawie art.6 ust.1 lit. b) RODO (podjecie czynnosci
zmierzajgcych do zawarcia umowy, niezbednos$¢ do zawarcia umowy), art. 6 ust. 1 lit. c) RODO
(obowiazki prawne cigzgce na administratorze np. co do przechowywania dokumentacji);
[Odbiorcy danych] dane osobowe mogg by¢ ujawniane podmiotom uprawnionym, ktérym bedzie
udostepniona dokumentacja postepowania, wykonawcom oraz osobom zainteresowanym w
oparciu o przepisy prawa (np. dostep do informacji publicznej), a takze podmiotom
przetwarzajagcym dane na podstawie zawartych uméw powigzanych z przedmiotem niniejszego
postepowania; administrator dziatajgc w granicach przepiséw prawa zapewni poszanowanie
prywatnosci oséb, ktérych dane zostaty zawarte w ofercie;

[Czas przechowywania danych] okres przechowywania danych osobowych przetwarzanych w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego jest nastepujacy:

- w odniesieniu do podmiotu, ktérego oferta zostata wybrana, Administrator jest uprawniony
przechowywaé dokumentacje przez okres realizacji umowy zawartej z wykonawcg, a nastepnie
okres archiwizacji wynikajgcy z procedur obowigzujgcych w organizacji Administratora,

- w odniesieniu do podmiotéw, ktérych oferty nie zostaty wybrane, dane osobowe bedg
przechowywane zgodnie z procedurami obowigzujgcymi w organizacji Administratora przez okres
5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia;

[Koniecznos¢ podania danych] podanie danych jest niezbedne do wziecia udziatu w postepowaniu
- ich niepodanie skutkowa¢ moze uznaniem oferty za niewaing, moze uniemozliwic
Zamawiajgcemu dokonanie oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zdolnosci
wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia, co spowoduje wykluczenie wykonawcy z
postepowania lub odrzucenie jego oferty;

[Brak automatycznego podejmowania decyzji i profilowania] decyzje w odniesieniu do danych
osobowych nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany stosownie do art. 22 RODO;
[Prawa oséb, ktorych dane dotycza] posiada Pani/Pan prawo dostepu do danych, prawo do
sprostowania danych (co nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania oraz zmiang
postanowien umowy), ograniczenia przetwarzania o ile zachodza przestanki zawarte w art. 18
RODO, usuniecia danych o ile zachodzg przestanki zawarte w art. 17 RODO - jesli przepisy odrebne
nie wytgczajg mozliwosci skorzystania z wymienionych praw;

[Prawo do skargi] Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo do wniesienia skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jej
dotyczacych narusza przepisy RODO;

[Brak przekazywania danych poza obszar EOG] Nie przewiduje sie przekazywania Pani/Pana
danych osobowych poza obszar Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

[Zrédto danych] Zrédtem pochodzenia danych sg wszelkie dokumenty sktadane przez wykonawce
w postepowaniu.

Zatgczniki do zapytania:

vk wNE

Sporzadzita: AW

Wzér formularza oferty — zat. nr 1

Formularz cenowy — zat. nr 1a

Opis przedmiotu zamoéwienia — zat. nr 2

Opis przedmiotu zamoéwienia z podziatem na jednostki — zat. nr 2a
Istotne postanowienia umowy - zat. Nr 3.
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