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Znak pisma: RPKiS.272.111.2023 

Do Wykonawców 

 

Zapytanie ofertowe 
  

 Powiat Kętrzyński/Starostwo Powiatowe w Kętrzynie w związku z prowadzonym 

postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej 

nieprzekraczającej kwoty 130.000 zł netto, zwraca się do Państwa z prośbą o przedstawienie 

oferty cenowej na: „Przygotowanie, wydanie i dostawę kalendarzy jubileuszowych Powiatu 

Kętrzyńskiego na 2024 rok” 

 

Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest „Przygotowanie, wydanie i dostawa 300 sztuk  kalendarzy 

jubileuszowych Powiatu Kętrzyńskiego na 2024 rok”. Parametry techniczne, orientacyjny 

spis stron oraz zakres zadań Wykonawcy zawarte są w szczegółowym opisie przedmiotu 

zamówienia stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego zapytania. 

 

2. Termin wykonania zamówienia: Zamówienie zostanie zrealizowane w terminie do dnia 

31.12.2023 r.  

 

3. Warunki udziału w postępowaniu: o zamówienie mogą ubiegać się Oferenci, którzy : 

a) posiadają uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności określonej 

zapytaniem ofertowym; 

b) ich zakres działalności obejmuje świadczenie usług określonych w przedmiocie 

zapytania ofertowego; 

c) posiadają odpowiednią wiedzę i doświadczenie do realizacji zamówienia 

(zamawiający wymaga, aby oferent wykazał, że posiada doświadczenie w zakresie 

realizacji usług zgodny z opisem przedmiotu zamówienia. W ramach tego wymogu 

oferent zobowiązany jest do przedstawienia w wykazie wykonanych usług, co 

najmniej  

1 wykonanej lub wykonywanej usługi o podobnym charakterze w okresie ostatnich 

dwóch lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z 

podaniem wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców); 



d) dysponują osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia; 

e) posiadają odpowiedni potencjał techniczny i organizacyjny; 

f) znajdują się w sytuacji finansowej i ekonomicznej umożliwiającej realizację 

zamówienia; 

g) oferent nie jest przedmiotem wszczętego postępowania upadłościowego ani jego 

upadłości nie jest ogłoszona, nie jest poddany procesowi likwidacyjnemu, a jego 

sprawy nie są objęte zarządzeniem komisarycznym lub sądowym; 

h) oferent nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 

społeczne lub zdrowotne; 

i) urzędujący członkowie organów/wspólnicy oferenta nie zostali prawomocnie skazani 

za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, 

przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub 

inne przestępstwo popełnione  w celu osiągnięcia korzyści majątkowych. 

 

4. Osobą do kontaktu w sprawie zamówienia jest: Aneta Groma – podinspektor                     

w Wydziale Rozwoju, Promocji, Kultury i Sportu, tel. 89 751 17 49, adres e-mail: 

aneta.groma@starostwo.ketrzyn.pl.  

 

5. Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki: 

a) wykonawca składając ofertę musi dostarczyć dla Zamawiającego wypełniony 

formularz ofertowy stanowiący załącznik nr 1 do zapytania ofertowego; 

b) oferent potwierdza spełnienie wszystkich ww. warunków składających oświadczenie, 

zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.  

 

Formularz ofertowy należy wysłać pocztą elektroniczną na adres e-mail 

starostwo@starostwo.ketrzyn.pl, bądź pocztą tradycyjną z dopiskiem na kopercie „Oferta 

cenowa na przygotowanie, wydanie i dostawę kalendarzy jubileuszowych Powiatu 

Kętrzyńskiego na 2024 rok”. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 06 listopada 2023r. do 

godz. 10.00. Oferty, które wpłyną do siedziby Zamawiającego po wyznaczonym terminie 

składania nie będą rozpatrywane. 

 

Zamawiający dokona wyboru na podstawie najniższej ceny. Kryterium oceny ofert jest 

cena – 100% . Oferta z najniższą ceną otrzyma największą ilość punktów – 100, pozostałe 

zostaną obliczone w następujący sposób z zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku: 

Sposób obliczenia punktów: 

                                                              Cena oferty najniższej 

                                       Ilość punktów -------------------------------  x 100 

                                                                 Cena oferty badanej 
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Zamawiający powiadomi niezwłocznie wykonawcę e-mailem/faxem/ 

telefonicznie/listownie o zwycięstwie jego oferty. Z firmą/osobą, która zaproponuje 

najkorzystniejszą cenę zostanie podpisana umowa. 

 

Wykonawca składając ofertę musi dostarczyć dla Zamawiającego wypełniony formularz 

ofertowy oraz oświadczenie. 

 

 

                                                                                                                                                                                 
Starosta Kętrzyński 

/-/ Michał Kochanowski 


