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Archiwum Panstwowe = - 42 ul. Partyzantow 18
wOLsztynle R e e 10-521 Olsztyn
Nazwa archlwum panstwowego Qddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
17578 2022 09-30 1.421,35.2022 428
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfi kator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz.U. 2020, poz. 164)

Informacje o jednostce

POWIatowy Osrodek Dokumentacu Geodezy]no KartograflcanJ w Ketrzynle 6327

Nazwa jednostki Identyfikator
systemowy
pl Grunwaldzkl 1 11 400 Ketrzyn 51075027800000 | -
: Adres kontrolowanej Jednééfﬁi .... . . REGON KRS
1989 . Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. prawo Michat Kochanows!q 1989
ik | geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. it | ko 4G - h” e
0 : utworchnla Nr 30, poz. 163, 2 péz’n. 2m) mie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustaler'na pod
jednostki I . nadzdr

Nazwa aktu prawnego

Wo;ewodzkl Inspektor Nadzoru Geodezyjnego i Al Marsz I Pltsudsk|ego 7/9 10-575 Olsztyn

I(artograﬂcznego Wo;ewodztwa Warmmsko Mazursklego
Organ nadrzedny/nadzorUJacy Adres organu nadzorujgcego
Statut Regulamin organizacyjny
X e . _ ...... ”,X e _ ”
Czy posiada? Data dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organlzacy]ne
Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu Poprzednia nazwa Lata od - do

Jednostka kontrolowana dziata w ramach Wydziatu Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomosci, ktéry jest
czesmq Starostwa Powuatowego w Ketrzynle

Op:s struktury organizacyjnej

W trakcie likwidacji X nie Data wszczecia e ' Data zakoriczenia i
postepowania R stinerees postepowania
W trakcie upadtosci X nie Data wszczecia Data zakoriczenia

postgpowania IR T postepowania



Protokdt kentroli przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie Strona 2z 9

archiwalnym i archiwach w Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjno - Kartograficznej w Ketrzynie - Egz. nr .....

W trakcie zmian X nie Data wszczecia _ Data zakonczenia _
organizacyjnych postepowania postepowania
Uwagqi

Informacje o kontroli
Kontrola problemowa Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Ketrzynie w zakresie

przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

Karol Maciejko starszy 1.421.35.2022 2022-09-07 2022-09-23 2022-10-22
archiwista
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia: Okres waznosci - do:
kantrolera stuzbowe kontrolera kantroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

Beata Obalewicz Naczelnik Wydziatu
Mariusz Masiewicz Kierownik Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodyzjej
i Kartograficznej
Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe

Data kontroli

2022-09-23 2022-09-23 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych przerwami w
kantroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
Maciejko Karol 2018-09-07 - Kontrola problemowa Powiatowego Osrodka
2018-09-07 Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w

Ketrzynie w zakresie przestrzegania przepisow
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Nazwisko i imie osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kantroli

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w jednostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy X tak Uzgodniane z archiwum X nie
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

2011 Instrukcja kancelaryjna wprowadzona rozperzadzeniem prezesa rady ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
-01- sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
18 zakresu dziatania archiwow zaktadowych. Zatacznik nr 1 (Dz. U z 2011 r. Nr 14, poz. 67)
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2013 - Rozporzadzenie ministra administracji i cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013 w sprawie organizacji i trybu
-09- i prowadzenla panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograf"cznego (Dz U 2013 poz 1183)
o TR NSRBI ARSI s SO Bt
2001 - Rozporzadzenie ministra rozwoju regionalnego i budawnictwa z dnia 2 lipca 2001 r. w sprawie klasyfikowania,
-07- - kwalifikowania i porzgdkowania materiatéw wytgczanych z paristwowego zasobu geodezyjnego i
02  kartograficznego
Data o - - .Akt \;vﬁr.ow./vad.zajqcy o

Jednollty rzeczowy wykaz akt

2011 Jednohty rzeczowy wykaz akt wprowadzony rozporzadzenlem prezesa rady ministrow z dnia 18 stycznla 2011

-01- - . w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji
18 i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych. Zatgcznik nr 3 ( Dz. U z 2011 r. Nr 14, poz. 67)
Data Akt wprowadzajacy

Instrukcja w spraW|e orgamzacp i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 Instrukcja archiwalna wprowadzona rozporzgdzeniem prezesa rady ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w
-01- sprawie instrukeji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i
18 - zakresu dziatania archiwdw zaktadowych. Zatacznik nr 6 ( Dz. U z 2011 r. Nr 14, poz. 67)

Data Akt wprowadzajacy

Stan przestrzegania przepisdw o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny 'X; bezdziennikowy

System zarzadzania X papierowy ze wspomaganiem EZD

dokumentacja
PROTON NEFENI 2015-05-20
Nazwa systemu wspomagajgcego Producent systemu Data uruchom|en|a
systemu
Planowane wykorzystanie systemu jako X nie
podstawowego sposobu dokumentowania
spraw
1
Liczba punktéw
rejestracji
korespondencji

Informacja o wydzielonych klasach JRWA obstugiwanych w systemie EZD

System wprowadzony Zarzadzeniem Starosty Ketrzyriskiego z dnia 20.05.2015 r. w sprawie wprowadzenia w Starostwie
Powiatowym w Ketrzynie procedury elektronicznego obiegu dokumentéw w ramach aplikacji Elektronicznego Obiegu
Dokumentdw PROTON..Wykorzystywany jest pomocniczo przy rejestracji korespondencji wptywajacej (skan dokumentow
wptywajacych) z zakresu administracji.

_Qp_i_s systemu EZD (Nazwa systemu, zakres czynnosci obstugiwanych. przez system itp.)

Uwagi
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Dokumentacja elektroniczna z systemu X nie
EZD przekazana do archiwum zaktadowego

Sktad chronologiczny

0.00 Nie wystepuje.

Rozmiar sktadu Opis sktadu chronologicznego
chronologicznego (mb.)

Dokumentacja ze sktadu X nie
chronologicznego przekazana
do archiwum zaktadowego

Sktad informatyczny X nie

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajgcych w jednostce

STRATEG - OSRODEK narzedzie utatwiajgce ewidencjonowanie i zarzadzanie dokumentami
panstwowega zasobu geodezyjnego i kartograficznego. Stuzy miedzy innymi do
rejestracji i obstugi prac geodezyjnych i kartograficznych, ewidencjonowania i
udostepniania dokumentacji powstatej w ich wyniku (operatéw
elektronicznych, a takze operatdw w formie skandw lub plikdw z danymi w
dowolnym formacie), naliczania optat, wystawiania DOO i przyjmowania wptat
za czynnosci geodezyjne i kartograficzne oraz za udzielanie informacji, a takze
za wykonywanie wyrysow i wypisow z operatu ewidencyjnego.

STRATEG - EWMAPA umozliwia zarzadzanie istniejgcymi danymi przestrzennymi, tworzenie
wtasnych danych, wykonywanie analiz przestrzennych oraz tworzenie map.
Poprzez zastosowanie zaawansowanych technologii infermatycznych mozliwe
jest bezpieczne przechowywanie infarmacji w szybkich, relacyjnych bazach
danych. Program zostat stwarzony do prowadzenia danych przestrzennych
stanowiacych infrastrukture informacji przestrzennej

STRATEG - EWOPIS narzedzie do zaktadania, prowadzenia oraz maodyfikacji rejestru ewidencji
gruntéw, budynkadw i lokali oraz podmiaotéw ewidencyjnych (oséb fizycznych,
instytucji, matzeristw, podmiotéw grupowych) wraz z przystugujacymi im
prawami i dokumentami, na podstawie ktdrych prawa te zostaty okreslone

Geoportal portal internetowy zapewniajacy dostep do ustug danych przestrzennych
aparty o serwer mapowy Starostwa . Dostep do aktualnej i wiarygodnej
informacji przestrzennej obejmujgcej dane o obiektach jest punktem dostepu
do wielu danych i ustug danych przestrzennych, w tym ustug wyszukiwania,
przegladania i pobierania. Ustugi te s3 dostepne za posrednictwem
dedykowanej witryny internetowej funkcjonujgcej pod adresem
https;//powiatketrzynski.geoportal2.pl/.

Nazwa systemu Krdtki opis (do czego system stuzy)

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego SEeF i TARE

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
X tak X nie X nie

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
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Dokumentacja wtasna
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Mapa zasadnicza (w formie numerycznej i pomocniczo w formie papierowej) dla catosci powiatu. Mapy ewidencyjne w
formie numerycznej, w skalach 1:2000, 1:5000. Mapy sytuacyjno - wysokosciowe w formie numerycznej w skalach 1:500,
1:1000, 1:2000. Mapy klasyfikacyjne, mapy glebowo - rolnicze - w formie papierowej (specyfika gromadzenia |
dokumentacji kartograficznej w oparciu o obreby uniemozliwia wskazanie ilosci map). Operaty techniczne (195 mb). Zbiér |
ewidencji gruntéow i budynkdw (105 mb)

X
Dokumentacja
aktowa
X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria 1963
Aktowa kategoria
8"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Altowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Kartograficzna
kategoria "A"

Kartograficzna
kategoria "B"

Geodezyjna
kategoria "A"

Geodezyjna
kategoria "B"

Elektron.mfna" 1920
kategoria "A
Elektroniczna
kategoria "B"

Opis dokumentacji

X nie X tak X tak
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
techniczna kartograficzna geodezyjna
X nie ‘X nie

Dokumentacja wizyjna

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

Data od

2021

2016

2022

Data do

Data do

: 2022

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Data do

Dokumentacja audiowizualna

Ilosé w mb.

: .I.,Loééwn.qs.- —

Ilod¢ w mb.
Ilo$¢ w mb.

Ilos¢ w mb.
0.00
Ilos¢ w mb.
llos¢ w mb. badz
195.00
Ilo$¢ w mb.
llo$¢ w mb. badz
jedn. inw.

1228

' X nie
Dokumentacja
fotograficzna

X tak

Dokumentacja elektroniczna

0
Jedn. arch.
Jedn. inw,
Jedn. inw.
ledn. inw.
ledn. inw.
0
ledn. arch. ledn. inw.
ledn. arch. Jedn. inw.
0
Jedn. arch. Jed. inw.
Jedn. arch. Jedn. inw.
Ilosc GB
Ilos¢ GB
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Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie

Wykaz spisow
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
materiatéw
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego

Ostatnie
przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania

Inne $rodki
ewidencyjne

Data od

X nie

Spisy zdawczo-

odbiorcze

2021-12-13

2021-12-13

2021-12-13

2021-12-13

2021-12-13

2021-12-13

2021-12-13

2021-12-13

Data
przekazania

2019-10-07

Data ostatnieqo
brakowania

Personel archiwum zaktadowego

Spisy materiatéw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji
przekazanych do archiwum

0.0
3

Ilos¢
(mb.)

201

Data do Ilos¢ mb.
Ilos¢ GB
tak X tak

niearchiwalnej

panstwowego
0 Urzad Katastralny w Ketrzynie
28 Urzad Katastralny w Mragowie
6 Urzad Katastralny w Gizycku
348 Urzad Katastralny w Reszlu - Biskupcu
208 Urzad Katastralny w Gierdawach
1 Zbidr kartograficzny
12 Urzad Katastralny w Ketrzynie
2 Urzad Katastralny w Reszlu - Biskupcu
Ilos¢ (. Zespoty akt
a)
9-08-05 24172019

Data wydania

zgody

Numer zgody

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Joanna Kinach

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

umowa o
pracg

Farma
zatrudnienia

|los¢ jedn. arch.

1864

1864

Daty
od -

Strona 62 9

X tak

Ewidencja
udostepnien

1944

1944

- do

Szkolenie ,Postepowanie z dokumentacjg

geodezyjng i kartograficzna: archiwizacja i
brakowanie” z dn. 10 pazdziernika 2016 roku.

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukonczenia
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parter

bardzo dobre

Warunki przechowywania

Ilos¢ pomieszczen

14.00

Zbior dokumentacji obejmuje ogétem

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja elektroniczna

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B", "B50",
"BE50" razem (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
mb.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w
mb.)

w tym kateqgoria "A" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
jedn. arch.)

w tym kategoria "A”" (ilo$¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "B (ilo$¢ w
jedn. inw.)

w tym kategoria "A" (ilos¢ w
GB)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w
GB)

Rezerwa magazynowa (mb.)

55.47

Powierzchnia (m2)

inne
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Wyposéienie '

czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi
ujemnymi czynnikami

w tym
kategoria
"B" (ilos¢ w
mb.)

w tym
kategoria
"B50" (ilosc
w mb.)

w tym
kategoria
"BE50"
(ilosc w
mb.)

1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno - archiwalnych, w zakresie poprawnosci klasyfikacji i

kwalifikacji oraz kompletnosci i reqularnosci przekazywania jej do archiwum zaktadowego.
Specyfika pracy Osrodka wymaga gromadzenia i przechowywania zasobu jako registratury

urzedu.

Archiwum zakladowe sensu stricte nie wystepuje.

Zgodnie z przepisami

obowigzujacymi w stuzbie geodezyjnej dokumentacji nie przekazuje sie do archiwum
zakladowego, natomiast kwalifikacji dokonuje sie podczas wytgczenia materiatéw z zasobu.

Obieg dokumentacji w jednostce kontrolowanej odbywa sie dwutorowo: dla dokumentacji
geodezyjnej odbywa sie przez Geoportal i tylko w systemie elektronicznym ( w tym réwniez
uzgodnienia dokumentacji projektowej). Natomiast dla dokumentacji z zakresu administracji
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Starostwa obieg dokumentacji odbywa sie za posrednictwem systemu Proton, gdzie
ewidencjonuje sie wptywy, dalej w systemie Odrodek, gdzie rejestruje sie przesyiki
wychodzace. W tym przypadku przy zachowaniu obiegu dokumentacji papierowej.

2. Stan fizyczny zbioru.
Akta znajduja sie w dobrym stanie fizycznym. Mapy w stanie rozwinietym przechowuje sie w
mapiarkach.

3. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji.

Dokumentacja sktadowana jest wg prowadzonej ewidencji, zgodnie z obowiazujgcymi
normatywami. Do 2013 r. dokumentacja geodezyjna (operaty) przechowywana byta w
uktadzie geograficznym, a w jego ramach - wedlug numerdéw obrebdéw. Od 2013 r. w
nastepstwie rozporzadzenia ministra administracji i cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013 r.
uktad dokumentacji i jego oznakowanie generuje system komputerowy. Operaty posiadajg
forme nadang im przez wykonawcdw prac geodezyjnych i kartograficznych, wystepuja w
postaci skoroszytéw, teczek wiazanych, poszytéw, segregatordw. Zakoniczono proces
digitalizacji zasobu geodezyjnego (100% oparatéw). Trwa proces digitalizacji zasobu
kartograficznego, podczas ktérego dokonuje sie drobnych napraw konserwatorskich
zniszczonych map.

Od czasu ostatniej kontroli przejeto do pomieszczenia magazynowego zbidér dokumentdéw
ewidencji gruntdw i budynkdw, ktdry stanowi dokumentacje czynna.

W registraturze przechowuje sie rowniez zamkniete rejestry gruntéw (ok. 5 mb) obecnie
prowadzone w systemie elektronicznym.

4. Ocena prowadzenia ewidencji.
Ewidencja prowadzona jest w systemie teleinformatycznym - zgodnym 2z obowigzujgcymi
normatywami dla Panstwowego Zasobu Geodezyjnego.

5. Udostepnianie akt odbywa sie w sposéb elektroniczny za posrednictwem Geoportalu.

6. Przekazywanie materiatéw archiwalnych do Archiwum Panstwowego w Olsztynie.

W zwiazku z cyfryzacja mapy zasadniczej, jej wersja papierowa stracita podstawowg
wartos¢ uzytkowa i zostata przekazana do AP Qlsztyn.

Od czasu ostatniej kontroli jednostka kontrolowana przekazata czesé¢ dokumentacji zgodnie
z kompetencjami do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego,
23.06.2020 r. protokét przekazania 1/2020 - dokumentacja do map glebowo-rolniczych i
mapy glebowo rolnicze, zgodnie 2z art. 7¢ ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne
i kartograficzne.

7. Zas6b Osrodka przechowywany jest w magazynie zlokalizowanym na parterze siedziby
Starostwa Powiatowego w Ketrzynie. W pomieszczeniu, do ktérego prowadza odpowiednio
zabezpieczone drzwi, wystepuja zabezpieczone ,folia okienng UV 99" okna z
antywlamaniowymi szybami. Na wyposaZzeniu znajduja sie regaty metalowe jezdne,
mapiarki metalowe, czujki dymne, termometr i higrometr (odczyty w dniu kontroli:
wilgotnos¢: 48 %; temperatura 20,8 stopni C), system antywtamaniowy. W pomieszczenia
znajduje sie gasnica. Budynek objety jest systemem monitaringu.

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) osob odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Informacja o

realizacji zalecen

pokontrolnych Opis
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Zrealizowano wskazane zalecenia.
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0 Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.
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podpis

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego

Protokot sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Olsztynie



