Znak: CUW.PK.342.2.2023

ZAPYTANIE CENOWE

Centrum Ustug Wspélnych Powiatu Ketrzynskiego zaprasza do ztozenia oferty cenowej w postgpowaniu
prowadzonym w imieniu i na rzecz jednostek Powiatu Ketrzyriskiego dotyczacej zadania pt. ,Ustugi pralnicze
$wiadczone w okresie 12 miesiecy dla jednostek Powiatu Ketrzyniskiego”.

(Kod CPV: CPV 98300000 Ustugi pralnicze)

SZCZEGOLY DOTYCZACE ZAMOWIENIA

[ . Zamawiajacy
1. Jednostki organizacyjne Powiatu Ketrzyrskiego, t.j.:
1) Powiatowy Dom Dziecka w Ketrzynie ul. Klonowa 2B, 11-400 Ketrzyn,
2) Powiatowe Centrum Edukacyjne w Ketrzynie ul. Poznanska 21, 11-400 Ketrzyn,
3) Specjalny Osrodek Szkolno — Wychowawczy w Ketrzynie im. Sw. J. Pawta Il ul. Klonowa 2b, 11-400 Ketrzyn,
4) Zespot Szkot im. Macieja Rataja ul. tukasiniskiego 3, 11-440 Reszel
53 zamawiajacymi ustuge i podpisujacymi indywidualne umowy w wykonawcg wybranym w wyniku postepowania.
2. W imieniu jednostek postepowanie (do momentu przekazania stronom umow do podpisu) prowadzi
petnomocnik: Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzyriskiego reprezentowane przez Dyrektora. Dane
kontaktowe:
ul. Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn
tel.: 48 89 751-17-30, e-mail do koresp. w sprawie: Izabela.Dados@starostwo.ketrzyn.pl
strona internetowa na ktére zamieszczono zapytanie: http://bip.starostwo ketrzyn.pl/334/Zapytania_ofertowe/

Il. Tryb udzielenia zaméwienia J
Postepowanie prowadzone jest na podstawie Zarzadzenia Nr 44/2020 z dnia 31 grudnia 2020r. Dyrektora Centrum
Ustug Wsp6inych Powiatu Ketrzyriskiego w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych, o wartosci
szacunkowej netto nieprzekraczajqcej kwoty 130.000 zt, w Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzyriskiego
jednostkach przez nie obstugiwanych (nie maja zastosowania zapisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo
zamowien publicznych).

[ Ill. Opis przedmiotu zamoOwienia
1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi pt. ,,Ustugi pralnicze swiadczone w okresie 12 miesigcy dla
jednostek Powiatu Ketrzynskiego”.
2. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia oraz istotne postanowienia umowy zawarte sg w zat. nr 2 i 3 do zapy-
tania.
3. Termin wykonania zamowienia: od 01.10.2023r. do 30.09.2024r.
4. Zamawiajacy zastrzegaja sobie prawo:
1) ograniczenia zakresu rzeczowego lub ilosciowego przedmiotu zamdwienia 0 30% - przy czym niepetna reali-
zacja zamowienia nie bedzie skutkowac roszczeniami finansowymi ze strony Wykonawcy;
2) zwiekszenia zakresu rzeczowego lub ilosciowego przedmiotu zaméwienia o 50% - pod warunkiem zachowa-
nia przez Wykonawce cen jednostkowych ustalonych w wyniku przeprowadzonego postepowania i zabezpie-
czenia przez Zamawiajacego w swoim budzecie niezbednych srodkow finansowych.
5. Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna sig wraz z
uptywem terminu skfadania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyc ter-
min zwigzania ofertg maksymalnie o kolejne 30 dni.
6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamowienia. Zama-
wiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ponownej oceny.
7. Zamawiajacy nie wyraza zgody na sktadanie ofert czesciowych i wariantowych.

W_. Warunki udziatu w postgpowaniu i wykluczenia z udziatu

1. Oferte moga sktadac wytgcznie Wykonawcy:
1) niepowiazani osobowo i kapitatowo z Powiatem Ketrzyriskim i Centrum Ustug Powiatu Ketrzynskiego,
2) niebedacy w likwidacji lub w stanie upadtosci,
3) dysponujacy odpowiednim potencjatem kadrowym i technicznym niezbednym do wykonania zamowienia,
4) ktdrych miejsce (rozumiane jako miasto, miejscowosc) wykonywania dziatalnoéci gospodarczej okreslone w
odpisie z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informaciji o dziatalnosci gospodarczej znajduje sig w
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odlegtoéci nie dalszej niz 150 km od granic administracyjnych miasta Ketrzyna. UWAGA: odlegfosc dalsza liczona
po istniejgcych utwardzonych szlakach komunikacyjnych (drogach publicznych) spowoduje odrzucenie oferty ja-
ko nie spetniajgcej warunkéw postepowania — weryfikacja odlegtosci bedzie prowadzona przez zastosowanie
strony: https://www.viamichelin.pl/web/Trasy/ z akceptacjq trasy najkrotszej podaje przy zastosowaniu tej apli-
kacji.

2. Niespetnienie chocby jednego warunku okreslonego w ust. 1 skutkowac bedzie wykluczeniem Wykonawcy.

V. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Kazdy z Wykonawcéw moze zaproponowac tylko jedng cene faczng wynikajgcq z kalkulacji ceny ofertowej
bedacej integralnym elementem oferty.

2. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w walucie polskiej (PLN) z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku.

3. Zaoferowana cena brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty, ryzyka, podatki i optaty ponoszone przez Wykonaw-
ce, zwigzane z realizacja przedmiotu zamowienia i wynikajace z charakteru zamowienia.

4. Zaoferowana cena oferty musi dotyczy¢ catosci oszacowanej wielkosci zamowienia (nie dopuszcza sig ofert

czesciowych lub wariantowych). Szczegotowe zasady wyptaty wynagrodzenia precyzuje zat. nr 3 do zapytania —
projekt umowy.

V1. Sposéb przygotowania i ztozenia oferty e e e - _‘

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Ztozenie oferty oznacza akceptacje wszystkich warunkow zamowienia.

3. Zamawiajacy pod rygorem odrzucenia ofert wymaga, aby oferta byta wtasciwie sporzadzona, w szczegolnosci:
1) musi by¢ sporzadzona wg wzoru oferty przekazanym w Zapytaniu - zat. nr 1 do zapytania;
2) musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie, pismem czytelnym przy uzyciu nosnika pisma
nieulegajacego usunieciu bez pozostawienia $ladow - wszelkie wymagane dokumenty zataczone do oferty
sporzadzone w jezykach obcych sa sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski;
3) wszystkie przekazane dokumenty muszg byc czytelnie i podpisane przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub innym
dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upetnomaocnionego
przedstawiciela Wykonawcy; podpis winien by¢ sporzadzony w sposdb umozliwiajacy jego identyfikacje np.
ztozony wraz z imienng pieczatka (we wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy
dopuszcza ztozenie czytelnego zapisu zawierajacego, co najmniej oznaczenie firmy i siedziby) lub czytelny (z
podaniem imienia i nazwiska); upowaznienie 0sob podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio
wynika¢ z dokumentdw dotaczonych do oferty oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z
dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotaczyc oryginat lub
poswiadczong notarialnie kopie stosownego petnomocnictwa, okreslajgcego jego zakres i wystawionego przez
osoby do tego upowaznione.

4. Do oferty nalezy dofaczy¢ aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o

dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert (w

przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia np. spotka cywilna, konsorcjum w/w

dokument przedktada kazdy Wykonawca z osobna).

5. Jezeli Wykonawca sktada ofertg poprzez ustanowionego petnomocnika, Zamawiajacy, pod rygorem odrzucenia

oferty, wymaga zataczenia do oferty stosownego petnomocnictwa ztozonego w oryginale. Nie ztozenie

petnomocnictwa lub petnomocnictwo wadliwe podlega uzupetnieniu na wezwanie Zamawiajacego.

6. Poprawki w ofercie lub w zatgcznikach do niej musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby

upowaznionej.

7. Oferta musi zawieraé cene podana liczbowo i stownie oraz okreslenie terminu odbioru asortymentu od

Zamawiajgcego liczonego od chwili zgloszenia a wyrazonego w godzinach.

8. Oferta i dokumenty stanowiace zataczniki do oferty nie podlegaja zwrotowi, chyba ze oferta zostanie wycofana

przed uptywem terminu sktadania ofert lub oferta zostanie ztozona po uptywie terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

9. 7 zastrzezeniem ust. 11 oferte nalezy ztozy¢ w jednej z form: poczta, kurierem, osobiscie, w terminie i miejscu o

ktdrym mowa w rozdz. ,VIII. Terminy”. Oferta winna by¢ umieszczona w zamknietej kopercie.

10. Poza wyjatkiem opisanym w ust. 11 zaleca sig by oferta zostata oznaczona:

Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzyriskiego, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn, ﬂ‘
OFERTA NA: ,Ustugi pralnicze swiadczone w okresie 12 miesiecy jednostkom Powiatu Ketrzynskiego”. |

oraz umieszczona w nieprzezroczystym i zamknietym opakowaniu, w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci

tresci oraz zabezpieczajacy nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia.

11. UWAGA! Zamawiajacy zacheca do zlozenie oferty w postaci elektronicznej (e-mail):
1) powinna wraz z zatgcznikami by¢ podpisana przez osoby upowaznione bezpiecznym kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym,
2) musi znaleié sie w skrzynce odbiorczej Zamawiajacego: Izabela.Dados@starostwo.ketrzyn.pl w
wyznaczonym na sktadane ofert, o ktérym mowa w rozdz. VIIl. ,Terminy”,




3) w przypadku braku podpisu o ktérym mowa w pkt 1 pod dokumentami stosowany bedzie art. 66" § 1 Kodeksu
cywilnego’ — o odebraniu oferty Wykonawca zostanie powiadomiony pocztg zwrotng z w/w adresu skrzynki
eleklronicznej.

UWAGA!

1) Kazdy zatqczany plik zawierajgcy formularz oferty, oswiadczenia lub petnomocnictwa powinien byc¢ uprzednio
podpisany przez upowaznione osoby reprezentujgce odpowiednio Wykonawce lub wspotkonsorcjanta w
przypadku sktadania oferty wspdlne;j:

a) jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zaleca sie wezesniejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikéw

— zgodnie z definicjq dokumentu elektronicznego z art.3 pkt. 2 ustawy o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajqcego skompresowane dane (ZIP)
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym jest jednoznaczne z podpisaniem
oryginatu dokumentu, w takim przypadku nalezy pamietac by w ZiP-ie nie spakowac dokumentow juz
podpisanych przez innego Wykonawce ubiegajgcego sie wspdinie z nim o udzielenie zamdwienia lub pliku z
Tajemnicq przedsiebiorstwa,

b) dopuszcza si¢ potqczenie wszystkich plikéw w jeden np. poprzez zastosowanie kompresji Kompresuj
pliki PDF online lub innego mechanizmu celem ztozenia jednego podpisu elektronicznego,

2) W przypadku kwalifikowanego podpisu elektronicznego zaleznosci od formatu (PAJES, XAdES) i jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) wykonawca wysyta e-mail uprzednio podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym
plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny):

a) dokumenty w formacie ,pdf” nalezy podpisywac tylko formatem PAJES (preferowany format

dokumentow - dokumenty w formacie innym niz .pdf zaleca sie, w miare mozliwosci, konwertowac do

formatu .pdf - ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu);
b) dopuszcza si¢ podpisanie dokumentéw w formacie innym niz ,pdf”, wtedy nalezy uzyc formatu XAdES.
3) W przypadku podpisu zaufanego generuje sie go przez e-PUAP zgodnie z instrukcjg dostepng min. pod adresem,
https.//www.qov.pl/web/qov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany oraz
https://moj.qov.pl/uslugi/signer/upload ?xFormsAppName=SIGNER
12. Koszty przygotowania i dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postepowaniu obcigzajg wytgcznie Wykonawce.
13. Dokumenty sktadane w trakcie postepowania zawierajgce informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2019r. poz.
1010), co do ktérych Wykonawca zastrzegt, ze nie mogg by¢ udostepnione podmiotom innym niz Zamawiajqcy
muszg by¢ oznaczone klauzulg ,POUFNE” w prawym gérnym rogu kazdej strony dokumentu je zawierajgcego. Brak
takiego zastrzezenia traktowany bedzie jako zgoda Wykonawcy na ujawnienie zainteresowanym przedmiotowych
informacji. Za tajemnicg przedsiebiorstwa nie mogg by¢ uznane w szczegélnosci informacje dotyczqgce ceny/
kalkulacji ceny ofertowej, nazwy (firmy) oraz jej adresu.
Przez tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozumie
sie nieujawnione do publicznej wiadomosci informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa
lub inne posiadajace wartos¢ gospodarcza, co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci.
14. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze uczyni to przed
uptywem terminu skfadania ofert. Zarowno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemnej.
15. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane - Zamawiajacy niezwtocznie zwréci oferte, ktora zostata
ztozona po terminie.
16. Informacja o wyniku postepowania zostanie przestana wykonawcom po jego zakonczeniu.
17. Wykonawcy, ktorych oferty nie zostaty wybrane, nie moga zgtasza¢ zadnych roszczers wzgledem Zamawiajacego
w tytutu otrzymania niniejszego zapytania cenowego oraz przygotowania i ztozenia oferty na zapytanie.
18. Wykonawcy wspalnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia:
1) Wykonawcy muszg ustanowi¢ Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie niniejszego
zamoéwienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania poszczegolnych Wykonaw-
cow i w formie oryginatu lub w kopii poswiadczonej notarialnie musi znajdowac sie w ofercie wspodlnej Wyko-
nawcow. Petnomocnictwo moze by¢ udzielone w szczegélnoéci:
a) facznie przez wszystkich Wykonawcéw (jeden dokument),
b) oddzielnie przez kazdego z nich (tyle dokumentéw ilu Wykonaweéw).
2) Dokument potwierdzajacy ustanowienie petnomocnika powinien zawierac:
a) wskazanie postepowania o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy,
b) Wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zaméwienia,
c) ustanowionego petnomocnika,
d) zakres jego umocowania,

& 1. Oferta zlozona w postaci elektroniczne] wigze skladajacepo, jezel druga strona niezwlocznie potwierdzi jej otrzymanie



e) oswiadczenie o przyjeciu wspolnej solidarnej odpowiedzialnosci za wykonanie lub nienalezyte wykonanie
Zamowienia.
3) Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia solidarnie odpowiadaja za podpisanie umowy,
wykonanie umowy,
4) W ofercie powinien by¢ podany adres do korespondencji i kontakt telefoniczny z petnomocnikiem Wykonaw-
cow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia: wszelka korespondencja dokonywana bedzie wyltacznie z
podmiotem wystepujgcym jako Petnomocnik,
5) Petnomocnik pozostaje w kontakcie z zamawiajgcym w toku postepowania; zwraca sie do Zamawiajgcego z
wszelkimi sprawami i do niego zamawiajgcy kieruje informacje, korespondencje,
6) Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postgpowania), Wykonawcy sktadajacy oferte wspdlng
(zwani dalej konsorcjum) beda mieli obowigzek przedstawi¢ Zamawiajacemu umowe regulujgca wspétprace,
ktdra powinna zawierac:
a) okreslenie cztonkow konsorcjum, poprzez podanie nazw podmiotéw, siedzib, numer odpowiedniej ewidencji
(dziatalnosci gospodarczej, wpisu do wiasciwego rejestru),
b) wskazanie celu gospodarczego ustanowienia konsorcjum, w sposob precyzyjny wskaza¢ nazwe inwestycji, jej
lokalizacje, okreslenie inwestora (zamawiajacego),
c) okreslenie udziatu stron umowy w realizacji przedmiotu zamdwienia,
d) szczegotowy podziat prac, ktéry jasno okresli punkty styku miedzy konsorcjantami podczas realizacji przed-
miotu zamowienia,
e) okreslenie lidera Konsorcjum, jego praw i obowigzkow,
f) postanowienia dotyczgce wygasniecia umowy konsorcjum, okreslenie czasu obowigzywania umowy, ktdry
nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacje zamdwienia oraz czas trwania gwarancji jakosci i rekojmi.
Datg rozpoczecia funkcjonowania konsorcjum moze by¢ dzien podpisania umowy lub wskazana w umowie inna
data. Istotne jest, aby konsorcjum byto powotane najpdzniej w dniu uptywu terminu sktadania ofert.
7) Sposdb sktadania dokumentéw w ofercie wspolnej:
a) dokumenty, dotyczace wiasnej firmy — sktada kazdy z Wykonawcow sktadajacych oferte wspoing w imieniu
swojej firmy,
b) dokumenty wspdlne takie jak np.: formularz oferty sktada petnomocnik Wykonawcow w imieniu wszystkich
Wykonawcow sktadajgcych oferte wspoing,
8) wypetniajgc formularz oferty, jak réwniez inne dokumenty powotujace sie na Wykonawce; w miejscu ,np.
nazwa i adres Wykonawcy” nalezy wpisa¢ dane Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie,
9) wspalnicy spotki cywilnej sg traktowani jak Wykonawcy sktadajacy oferte wspolng i majg do nich zastosowanie
zasady okreslone w niniejszym ustepie. Spotka cywilna ubiegajgca sie o zamowienie musi wyznaczy¢ petnomoc-
nika do jej reprezentowania. Ustawowe zasady reprezentacji spotki cywilnej zezwalajgce kazdemu wspoélnikowi
na jej reprezentowanie w takich granicach, w jakich jest uprawniony do prowadzenia jej spraw.
UWAGA:
1. Zaktada sie, ze cztonkow konsorcjum ubiegajgcych sie wspolnie o zamowienie reprezentowac moze nie
kazdy z jego uczestnikéw, jak to ma miejsce w przypadku spotki cywilnej, lecz TYLKO JEDEN Z NICH.
2. W przypadku spoftki cywilnej nie ma obowigzku wyznaczania petnomocnika, jezeli oferta zostanie podpisana
przez wszystkich wspdinikow.
3. Obligatoryjny wymdg zawierania umowy spotki cywilnej nie istnieje, jezeli wykonawcami wspdlinie
ubiegajgcymi sie o udzielenie zamowienia sg matzonkowie, ktorzy prowadzg przedsiebiorstwo stanowigce ich
wspotwtasnosc fgczng. W takim przypadku Zamawiajgcy nie zqda od mafzonkow zawarcia przez nich umowy
regulujgcej ich wspotprace.
19. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie i bez podania przyczyn.

VIl. Zasady kontaktu z Wykonawcami

|
SE ek b el

1. Wykonawca moze zwrocic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania cenowego. Zamawiajacy jest
obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert
- pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie zapytania cenowego wptyngt do Zamawiajacego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

2. Jezeli wniosek o wyjasnienie o ktorym mowa w ust. 1 wptynie do Zamawiajgcego po uptywie tego terminu lub
dotyczy udzielonych wyjasnien Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawic¢ wniosek bez rozpatrywania.
Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie udzielat zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien, czy
odpowiedzi na kierowane do Zamawiajacego zapytania w celu zachowania zasady pisemnosci postepowania i
réwnego traktowania wykonawcow. Dla usprawnienia udzielania wyjasnien Zamawiajgcy prosi o przesytanie
réowniez w wersji elektronicznej tresci pytan Wykonawcy na adres: Izabela.Dados@starostwo.ketrzyn.pl

3. Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktéorym mowa w ust. 1.
4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmian w tresci niniejszego Zapytania (przed uptywem terminu
sktadania ofert). Jezeli na skutek zmian w tresci Zapytania niezbedny bedzie dtuzszy termin na przygotowanie ofert
Zamawiajacy moze wydtuzyc termin sktadania ofert.

5. Osoba wskazane do kontaktu z Wykonawcami: lzabela Dados, tel. (0-89) 751-17-30, e-mail:
Izabela.Dados@starostwo.ketrzyn.pl (w godzinach: poniedziatek 8:00 - 16:00 i od wtorku do pigtku 7:00 - 15:00.



6. O wyniku postepowania Wykonawcy zostang poinformowali pisemnie lub e-mail na adres Wykonawcy wskazany
w ofercie.

{__Imll Terminy

1. Miejsce i termin sktadania ofert:
1) SKLADANE W POSTACI PAPIEROWEJ: Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzyriskiego, 11-400 Ketrzyn, Pl.
Grunwaldzki 1, w Biurze Obstugi Interesantow (pok. 14), do dnia 10.08.2023r. do godz. 10:00;
2) SKLADANE W POSTAC! ELEKTRONICZNE) (przestane e-mail): lzabela.Dados@starostwo.ketrzyn.pl, do dnia
10.08.2023r. do godz. 10:00 (liczy sie godzina pojawienia sie przesytki w poczcie Odbiorcy).

2. Miejsce i termin formalnego otwarcia ofert: Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzyriskiego, 11-400 Ketrzyn,
Pl Grunwaldzki 1, pok6j nr 75, w dniu 10.08.2023r. po godz. 10:00.

3. Nie przewiduje sie publicznego otwarcia ofert.

r
| IX. Kryteria oraz sposéb oceny ofert

1. Oferty bedg oceniane na podstawie:
1) ceny ofertowej brutto za wykonanie zaméwienia - 80%,
2) terminu odbioru asortymentu Zamawiajacego liczonego od chwili zgloszenia — 20%.
2. Zasady punktacji i oceny:
1) CENA OFERTOWA BRUTTO Ocena w tym kryterium bedzie dokonywana na podstawie ceny ofertowej brut-
to za wykonanie catoéci zamdwienia, wpisanej przez Wykonawce w formularzu oferty. Wykonawca moze

otrzymac maksymalng ilos¢ punktdw za cene najnizsza. Ocena ofert zostanie ustalona wedtug nastepujacego
wzoru:

Cimin
C= x 70 pkt
Co
gdzie:
C min — cena (cena ofertowa brutto) oferty najtanszej
Co—cena (cena ofertowa brutto) oferty ocenianej
UWAGA: Przyznane punkty zostanq zaokrqglone do dwdch miejsc po przecinku.

2) TERMIN ODBIORU ASORTYMENTU Ocena w tym kryterium bedzie dokonywana na podstawie zadeklaro-

wanego terminu odbioru asortymentu od Zamawiajacego przedstawionego w ofercie przez Wykonawce. Wy-
konawca moze otrzymac:

Ip‘ Zadeklarowany termin odbioru asor- llos¢ Ocena po uwzglednieniu wagi kryte-
tymentu od Zamawiajacego punktow rium (30%)

1 nie dtuzszy niz 24 godziny 100 20,00 pkt

2 nie diuzszy niz 48 godzin 50 10,00 pkt

3 nie dtuzszy niz 72 godziny 0 0,00 pkt

UWAGA: W przypadku jezeli Wykonawca zadeklaruje inny niz wskazany powyzej termin odbioru asortymentu
lub nie zadeklaruje zadnego terminu, to zostanie mu przyznane 0 pkt, a termin odbioru asortymentu zostanie
przyjety do ew. realizacji zamdwienia jako najdiuiszy przewidziany do oceny tj. 72 godziny.
3) taczna ocena oferty bedzie suma ocen uzyskanych w obu wyzek opisanych kryteriach:
3. Zamawiajqcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta spetni wszystkie wymagania oraz uzyska najwyzsza
13czna ocene ustalong wg zasad opisanych w ust. 2.
4. W przypadku ztozenia dwéch ofert o najwyiszej, takiej samej ocenie facznej — z posréd nich wybrana zostanie
oferta z nizszg ceng brutto. Jesli z kolei oferty najkorzystniejsze o tej samej ocenie tgcznej beda miaty rowniez taka
samg ceng ofertowgq - wykonawcy zostang poproszeni o ztozenie pisemnej, uzupetniajgcej oferty cenowe;j.
5. Zamawiajqcy zastrzega sobie mozliwosé prowadzenia dalszych szczegétowych negocjacji z wybranym Wykonaw-
c3.
6. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie podana do wiadomosci w sposéb analogiczny w jaki
zapytanie cenowe zostato ogtoszone.

[)T(i.ﬂ{"nformacja o badaniu i ocenie ofert

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze z3dac od Wykonawcow wyjasnier dotyczgcych tresci ztozonych
ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym a Wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej
oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

2. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, omytki rachunkowe oraz inne omyftki
polegajgce na niezgodnosci oferty ze Szczegdtowym opisem przedmiotu zamdwienia, niepowodujace istotnych
zmian tresci ofert niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

3. Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli wystapi przynajmniej jedna przestanka: treéé oferty nie odpowiada warunkom
zapytania cenowego; jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji; zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia; zostata
zfozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie; zawiera btedy w obliczeniu ceny;



wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie oczywistej pomytki
pisarskiej lub rachunkowej w ofercie; wykonawca nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

4. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawcow, ktorzy nie spetniajg warunkow udziatu w postepowaniu.
oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania uznaje sie za odrzucona.

XI. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione Po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w
sprawie zamodwienia

1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty,
o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy, ktdrego oferte
wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firm), siedziby i adresy Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a
takze punktacje przyznang ofertom;
2) Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone;
3) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania;
2. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie jesli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktora zamawiajacy zamierzaja przeznaczyc na sfinansowanie
zamowienia, chyba ze zamawiajacy moga zwigkszy¢ te kwote/ te kwoty do ceny najkorzystniejszej oferty;
3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamowienia
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;
4) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada uniemozliwiajaca zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;
5) nastapity okolicznosci nieznane Zamawiajacemu w dniu sporzadzania zapytania cenowego inne niz wskazane
w pkt 3 i pkt 4.
3. O migjscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Oferenta telefonicznie lub e-mail.
4. Przed zawarciem umowy Wykonawca bedzie zobowigzany dopetni¢ nastepujacych formalnosci:
1) przedstawic petnomocnictwo do podpisania umowy — jesli podpisujacy umowe bedzie inng osobg anizeli
wskazana do reprezentacji Wykonawcy w stosownych rejestrach i ewidencjach publicznie dostepnych,
2) umowe regulujaca wspotprace Wykonawcow przy wykonaniu przedmiotu zaméwienia - w przypadku ztozenia
oferty wspdlnej,
3) oryginat oswiadczenia o zwolnienie z VAT z podaniem podstawy prawnej - w przypadku jesli okolicznos¢ taka
wystepuje i oswiadczenia nie zataczono do oferty.
5. Wykonawca przez caty czas obowigzywania umowy zobowigzany jest posiada¢ ubezpieczenie od
odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej w wysokosci minimum wartosé
zawartej umowy.
6. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy
Zamawiajacy moze wybrac oferte Wykonawcy najwyzej oceniong sposrad pozostatych ofert. Przez uchylenie
rozumie sie dwukrotne niestawienie sie w czasie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego w celu zawarcia
umowy lub nieodestanie Zamawiajgcemu podpisanej umowy w terminie 10 dni kalendarzowych od dnia jej
przestania (dokument potwierdzajgcy: zwrotne potwierdzenie odbioru przesytki pocztowej).

Xll. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych

sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego prze-
ptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zw. RODO
informuje, ze:
1) Administrator danych osobowych udostepnianych w postepowaniu: Administratorem Paristwa danych oso-
bowych bedzie Dyrektor Centrum Ustug Wspolnych Powiatu Ketrzyriskiego z siedziba ul. Pocztowa 13, 11-400 Ke-
trzyn.
2) Inspektor Ochrony Danych: Inspektorem Ochrony Danych (10D) jest pani Monika Zygmunt-Jaku¢. Mozna sie z
nig kontaktowac poprzez e-mail: iod-cuw@starostwo-ketrzyn.pl.
Do |10D w prowadzacego postepowanie nalezy kierowac wytgcznie sprawy dotyczace przetwarzania Panstwa da-
nych przez niego, w tym sprawy dotyczqce realizacji praw w zakresie dostepu do swoich danych udostepnianych
w postepowaniu, ich sprostowania, usuwania, ograniczenia przetwarzania czy sprzeciwu na ich przetwarzanie.
3) Cele i podstawy przetwarzania: Dane osobowe o0sob biorgcych udziat w postepowaniu beda przetwarzane w
celu przeprowadzenia postepowania, archiwalnym oraz statystycznym w zwiazku z:
—art. 6 ust. 1 pkt ¢) RODO przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowiazku prawnego cigzacego na admi-
nistratorze na podstawie przepisow wynikajacych z ustawy Prawo zamowien publicznych dotyczacych realizacji
zamowienia i zawarcia umowy oraz Kodeksu Cywilnego dotyczgcych zawarcia umowy oraz
—art. 6 ust. 1 pkt b) RODO przetwarzaniem danych niezbednych do wykonania umowy, ktdrej strong beda osoby,
ktorych dane dotyczg lub do podjecia dziatan na zgdanie oséb, ktorych dane dotycza, przed zawarciem umowy.
4) Odbiorcy danych osobowych: Dane osobowe 0s6b, biorgcych udziat w postepowaniu mogg zostaé przekazane:
a) Prezesowi Urzedu Ochrony Danych Osobowych




b) jednostce sprawujacej nadzér nad dziataniem prowadzacego postepowanie,

¢} innym instytucjg i organom kontrolnym, w ktérych kompetencjach miesci sie nadzor i kontrola prawidto-
wosci wydatkowania érodkéw publicznych,

d) osobom fizycznym oraz innym podmiotom korzystajacym z uprawnien wynikajacych z ustawy z dnia 6
wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej.

e) Odrebng kategorie odbiorcéw, ktorym moga by¢ ujawnione dane 53 podmioty uprawnione do obstugi do-

reczen oraz podmioty, z ktérymi prowadzgcy postepowanie zawart umowe na swiadczenie ustug serwiso-
wych dla uzytkowanych systeméw informatycznych.

f)  Okres przechowywania danych: Bedziemy przechowywac dane osobowe do chwili zatatwienia sprawy, w
ktorej zostaty one zebrane przez okres 5 lat.

g) Prawa osdb, ktérych dane dotycza: Zgodnie z RODO przystuguje Parstwu:
»  prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
~ prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, jesli sg btedne lub nieaktualne, a takze prawo do
ich usunigcia w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z obowigzku
wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej;
~ prawo do ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

~  prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Urzad Ochrony Danych osobowych, ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa)

Podanie danych osobowych jest niezbedne i wynika z wyzej wskazanych przepisow prawa.
7) Zamawiajacy informuje, ze:

a)  w przypadku, gdy wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO wymagato tego bedzie,
Zamawiajacy bedzie zadat od osoby, ktérej dane dotycza wskazania dodatkowych informacji majacych na
celu sprecyzowanie zgdania, w szczegblnosci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamoéwie-
nia publicznego;

b) wystapienie przez osobg z zadaniem okreslonym w art. 18 RODO nie ogranicza przetwarzania danych oso-

bowych do czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepo-
waniu.

rxm. Postanowienia koricowe

L. W przedmiotowym postepowaniu nie stosuje sig przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych o srodkach
ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamowienia.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zapytaniem cenowym obowiazuja przepisy zawarte w kodeksie
cywilnym.
3. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamowienia podwykonawcom. Jezeli czes¢ zamdwienia zostanie
powierzona do wykonania podwykonawcom Wykonawca w swojej ofercie okreéli czesci zamdwienia, ktérych
wykonanie zostanie powierzone podwykonawcom. W toku realizacji umowy Podwykonawca moze by¢
zaangazowany w realizacje zamdwienia za pisemng zgoda Zamawiajacego.
4. Komunikacja pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywac sie za posrednictwem operatora pocztowego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. - Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020r. poz. 1041 ze zm.), osobiscie, za
posrednictwem postarica, przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002r. o swiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U. z 2020r., poz. 344). Wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje przekazywane:
1) za posrednictwem operatora pocztowego, osobiscie, za posrednictwem postafica nalezy kierowac /
przekazywac na adres petnomocnika Zamawiajacego: Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego, Plac
Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn,
2) przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna) nalezy kierowac na adres poczty
elektronicznej osoby zajmujacej sie postepowaniem ze strony petnomocnika Zamawiajacego —
Izabela.Dados@starostwo.ketrzyn.pl (kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania

oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych przy uzyciu srodkéw komunikacgji
elektronicznej).
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iki . GLOWNY KSIEGOWY
Zataczniki do zapytania: Centrum Ustyg Wspéinych
1. Wzor formularza oferty - zaf. nr 1: r2)

2. Opis przedmiotu zamdwienia - zat. nr 2

Powiatu Ketr z»‘m‘,k\'ego
3. Projekt umowy - zat. nr 3,

Jolanta D .‘ fzvr’mska

Przygotowalta: I.D.



