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Zarzadu Powiatu w Ketrzynie
z dnia 23 marca 2023 r.

w sprawie wyznaczenia jednostki organizacyjnej wlasciwej do przeprowadzenia
w imieniu i na rzecz jednostek organizacyjnych Powiatu Ketrzyrskiego postgpowania
pn.: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz jednostek
organizacyjnych powiatu ketrzynskiego”

Na podstawie art. 41 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwieri publicznych
(t. j. Dz.U. z 2022 r. poz. 1710)! zwanej dalej Pzp — Zarzad Powiatu w Ketrzynie uchwala
€O nastepuje:

§1

Wyznacza sie Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzyriskiego do przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamdwienia pn.: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie

krajowym i zagranicznym na rzecz jednostek organizacyjnych powiatu ketrzyriskiego”

na rzecz:

1) Starostwa Powiatowego w Ketrzynie, Plac Grunwaldzki 1, Ketrzyn;

2) Powiatowego Domu Dziecka w Reszlu, ul. tukasiriskiego 3, Reszel;

3) Powiatowego Domu Dziecka w Ketrzynie, ul. Klonowa 28, Ketrzyn;

4) Powiatowego Osrodka Wspierania i Rozwoju Edukacji w Ketrzynie, ul. Pocztowa 13,
Ketrzyn;

5) Specjalnego Osrodka Szkolno — Wychowawczego w Ketrzynie im. sw. Jana Pawtia i,
ul. Klonowa 2b, Ketrzyn

6) Zespotu Szkét im. Macieja Rataja w Reszlu, ul. tukasiniskiego 3, Reszel

7) 1 Liceum Ogdlnoksztatcacego im. Wojciecha Ketrzyriskiego w Ketrzynie, ul. Powstaricow
Warszawy 2, Ketrzyn

8) Powiatowego Centrum Edukacyjnego w Ketrzynie, ul. Poznanska 21, Ketrzyn

9) Zespotu Szkét im. Marii Curie Sktodowskiej w Ketrzynie, ul. Wojska Polskiego 12, Ketrzyn

10) Zarzadu Drég Powiatowych w Ketrzynie, ul. Battycka 20, Ketrzyn

11) Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Ketrzynie, ul. Pocztowa 9, 11-400 Ketrzyn

12) Centrum Biblioteczno — Kulturalnego Powiatu Ketrzynskiego, ul. Pocztowa 11, 11-400
Ketrzyn

§2
1. Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego w ramach postepowania, o ktorym mowa
w §1 upowaznione jest do wykonania wszelkich dziatan zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego a wynikajacych z ustawy Prawo
zamdwien publicznych i zastrzezonych dla Zamawiajgcych - za wyjatkiem zawarcia umow
z wybranymi Wykonawcami, a w szczegdlnosci do akceptacji i podpisywania:
1) ogtoszer i specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia wraz z zatgcznikami (dalej zwane:
SW2),
2) modyfikacji SWZ, wyjasnien SWZ,
3) odpowiedzi na pytania i wnioski wykonawcow,
4) informacji o kwocie jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia,
5) informacji z otwarcia ofert,

! zmiany niniejsze] ustawy zostaly oglaszone w: Dz, U. 2 2022 r. por. 1710; zm.: Dz. U. 2 2020 r. poz. 1517 oraz z 2022 r. poz. 1812, poz. 1933 poz. 2185.



6) wezwan Wykonawcow do ztozenia lub uzupetnienia: oswiadczen lub dokumentéw,
wyjasnien tresci oferty lub zataczonych do niej dokumentow lub razgco niskiej ceny oferty,

7) zawiadomiern o sprostowaniu oczywistej omytki pisarskiej, oczywistej omytki
rachunkowej, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,
innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,

8) informacji dla Prezesa Urzedu o ztozonych ofertach w postepowaniu,

9) informacji o: odrzuceniu oferty, wyborze najkorzystniejszej oferty, uniewaznieniu
postepowania — stosownie do zaistniatych okolicznosci,

10) formularzy o$wiadczen dla: Kierownika zamawiajacego, oraz innych oséb wykonujgcych
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia po
stronie zamawiajacego lub 0s6b mogacych wptynaé na wynik tego postgpowania lub osob
udzielajacych zamoéwienia w sprawie podlegania wytaczeniu z dokonywania tych
czynnosci, jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow,

11) protokotu z zatacznikami wraz z udostepnianiem go wykonawcom na zasadach opisanych
ustawa,

12) dokumentéw zwigzanych z zaistniatymi okolicznosciami dotyczacymi srodkéw ochrony
prawnej w petnym zakresie,

13) innych dokumentéw wynikajacych z charakteru postepowan i przepisow prawa a nie
wytgczonych z zakresu udzielonego petnomocnictwa.

2. Upowazinia sie Dyrektora Centrum Ustug Wspodlnych Powiatu Ketrzynskiego Martg Zylinska,
a w razie jej nieobecnosci lub czasowej niemoznosci wykonywania przez nig obowigzkow -
stosownie do Uchwaty Nr 122/2015 Zarzadu Powiatu w Ketrzynie z dnia 29.07.2015 r.
i Upowaznienia Nr 9/2016 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego -
Gtéwng Ksiegowa Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzyriskiego Jolantg Dobrzyriska, jako
uprawnione do reprezentacji petnomocnika Zamawiajacego Centrum Ustug Wspolnych Powiatu
Ketrzyriskiego oraz do akceptacji i podpisywania dokumentow w w/w postgpowaniu
o udzielenie zamowien zgodnie z zakresem okreslonym w ust. 1.

3. Zamawiajacy, w ktdrego imieniu i na ktdrego na rzecz bedzie prowadzone postgpowanie,
w ramach wspétpracy bedzie udzielat merytorycznego wsparcia a w szczegolnosci zapewnig
udziat pracownikéw, ktérzy beda aktywnie uczestniczy¢ w kazdej z procedur zakupowych oraz
zapewniaq:

1) przygotowanie:

a) wniosku o wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia wraz z wyceng
wartosci zamowienia spetniajgca wymogi obowiazujacych przepisow,

b) szczegdtowego opisu przedmiotu zamdwienia (wielkos¢ zapotrzebowania i in. — w/g
potrzeb),

¢) istotnych dla Zamawiajacego warunkéw udziatu Wykonawcow w postgpowaniu,

d) istotnych dla realizacji zamodwienia kryteridw oceny ofert,

e) istotnych dla Zamawiajacych postanowieri umowy,

2) aktywne uczestnictwo w przygotowaniu wyjasnien na zapytania Wykonawcow dotyczace
kwestii merytorycznych przedmiotu zamdwienia i posiadanych przez Zamawiajacego
dokumentéw istotnych dla przebiegu postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

3) aktywne uczestnictwo w modyfikowaniu w niezbednym zakresie dokumentow
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, badaniu i ocenie ofert ztozonych
W postepowaniu,

4) aktywne uczestnictwo w wypracowaniu merytorycznego stanowiska odnosnie
wniesionego odwotania lub uczestnictwo w postepowaniach przed wiasciwymi organami
w przypadku ztozenia odwotania lub skargi — jesli okolicznosci powyisze wystgpig,



5) ustalenie z kierownictwem jednostki wszelkich istotnych dla postepowania tresci, w tym

wyboru najkorzystniejszej oferty i wskazania oséb upowaznionych do zawarcia
z Wykonawca umowy.

4. Osoby, o ktérych mowa w ust. 3 w przypadku zaistnienia potrzeby beda powotane do Zespotu

roboczego przygotowujacego i prowadzacego postepowanie o udzielenie zamowienia

publicznego — wg potrzeb.

5. Powiat Ketrzyriski jako wyznaczajacy zapewni obstuge prawng oraz poniesie koszty

ewentualnych postepowar, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 4, a takze koszty ewentualnej pracy

biegtego jesli koniecznos¢ jego zatrudnienia zostanie uprzednio z nim uzgodniona.

6. Z przeprowadzonego postepowania petnomocnik przygotuje, zgromadzi i bedzie

archiwizowat dokumentacje w zakresie zgodnym z procedurg i przez okres wynikajgcy

z odrebnych przepiséw.

7. Zasady organizacji postepowania okresla zarzadzenie Nr 1/2021 Dyrektora Centrum Ustug

Wspdlnych Powiatu Ketrzyrskiego z dnia 4 stycznia 2021 r. w sprawie regulaminu udzielania

zamowien publicznych, ktorych wartosé szacunkowa jest réwna lub przekracza kwote

130.000 zt netto, w Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzyriskiego i jednostkach przez nie

obstugiwanych?.

8. Niniejsze wyznaczenie udzielone jest na czas przygotowania i przeprowadzenia

ww. postepowania i moze by¢ w kazdym czasie odwotane.

§3

1. Zgodnie z posiadanymi kompetencjami Dyrektorzy/Kierownicy jednostek, o ktérych mowa
w § 1 pkt 1-11, dziatajagc w imieniu odbiorcéw zamowienia po podpisaniu umowy z Wykonawcg
wytonionym w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego, jeden podpisany
egzemplarz umowy przekaze Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego do akt
przeprowadzonego postepowania.

2 Wyznaczony przez kazdego ze wskazanych w ust. 1 Odbiorcow pracownik jako merytorycznie
odpowiedzialny za nadzor nad realizacja umowy przygotowuje i przekazuje do Centrum Ustug
Wspdlnych Powiatu Ketrzyniskiego stosownie do wymagan ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych niezbedne informacje celem zamieszczania ogtoszen zwigzanych
z realizacjg umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania, to jest:

1) bezzwtocznie po wprowadzeniu w umowie zmian, o ktérych mowa w art. 455 ust. 1 pkt
3 i 4 Prawa zamowien publicznych informacji takich jak: data zmiany umowy, podstawa
prawna uprawniajaca do zmiany umowy, przyczyny dokonania zmian umowy, krotki opis
zmiany umowy (wielko$é, zakres, rodzaj i ilo$¢ dostaw, ustug lub robot budowlanych),
warto$é zmiany umowy, w tym informacja o wzroscie ceny w zwigzku ze zmiang umowy
(jezeli dotyczy);

2) w terminie do 20 dni od wykonania umowy, informacji wg zat. nr 7 do Zarzadzenia
Nr 1/2021 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego z dnia 4 stycznia
2021 r. w sprawie regulaminu udzielania zamowienn publicznych, ktorych wartosé
szacunkowa jest rowna lub przekracza kwote 130.000 zt netto, w Centrum Ustug
Wspolnych Powiatu Ketrzyriskiego i jednostkach przez nie obstugiwanych.

? Niniejsze Zarzadzenie Dyrektara Centrum Ustug wspélnych zostato zmienione:

- Zarzgdzeniem Nr 31/2021 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzyriskiego z dnia 13 lipca 2021 r. w sprawie zmiany zarzadzenia nr 1/2021 Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych
Powiatu Ketrzyfiskiego z dnia 4 stycznia 2021 r. dotyczacego regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych wartodé szacunkowa jest réwna lub przekracza kwotg 130.000 2t netto, w
Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzyriskiego i jednostek przez nie obstugiwanych;

- Zarzadzeniem Nr 45/2021 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzyriskiego z dnia 29 grudnia 2021 r. w sprawie zmiany zarzadzenia nr 1/2021 Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych
Powiatu Ketrzyriskiego z dnia 4 stycznia 2021 r. dot\fczacego regulaminu udzielania zaméwien publicznyeh, ktérych wartoéé szacunkowa jest réwna lub przekracza kwotg 130.000 2t netto, w
Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzyniskiego i jed k przez nie obstugi yeh;

- Zarzgdzeniem Nr 1/2022 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrx\.’n;klego 2 dnia 4 stycznia 2022 r. w sprawie zmiany zarzadzenia nr 1/2021 Dyrektora Centrum Uslug Wspdlnych
Powiatu Ketrzynskiego z dnia 4 stycznia 2021 dolwla:ego regulamlnu udzielania zamdwien publicznych, ktdrych wartedé szacunkowa jest réwna lub przekracza kwotg 130.000 2t netto, w
Centrum Uslug Wspolnych Powiatu Ketrzyriskiego i jed k przez nie obstug h;

- Zarzadzeniem Nr 5/2022 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Kctrrv.ﬁskleso z dnia 21 lutego 2022 r. w sprawlie zmiany zarzadzenia nr 1/2021 Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych
Powiatu Ketrzyriskiego z dnia 4 stycznia 2021 r. dotyczacego regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktdrych wartosé szacunkowa jest rowna lub przekracza kwotg 130.000 2 netto, w
Centrum Ustug Wspélnych Powiatu Ketrzyniskiego i jednostek przez nie obstugiwanych;
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Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu w Ketrzynie:

1. Michat Kochanowski Starosta Ketrzynski : s
2. Andrzej Lewandowski ~ Wicestarosta / /i

3. Mirostaw Bobrowski Cztonek _,r/ \/’ ﬁ’?
4. Alina Janiszewska Cztonek /)\m

(

5. Olga Halina Wanago Cztonek h/w



