POWIAT KĘTRZYŃSKI
Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Kętrzyn
Tel. 89 751 75 00
REGON 510742451, NIP 742-18-42-131
Kętrzyn, dnia 21.12.2022  r.

Znak sprawy:
RPKiS.272.127.2022



ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiat Kętrzyński w związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej nieprzekraczającej kwoty 130.000 zł netto, zwraca się                do Państwa z prośbą o przedstawienie oferty cenowej na: 

Opracowanie i publikację materiałów prasowych o charakterze informacyjnym                                      na podstawie materiałów przekazanych przez Zamawiającego o powierzchni minimum                             3 stron formatu A3, wydawanej co najmniej raz w miesiącu.

Opis przedmiotu zamówienia:
1. Przedmiotem zamówienia jest:
1.1 Wykonanie graficznego projektu publikacji materiałów dostarczonych                                    przez Zamawiającego łącznie ze sporządzeniem artykułów (relacji, wywiadów), redakcji pozostałych informacji prasowych, składem (DTP), drukiem i nieodpłatnym kolportażem – pod każdy prywatny adres zamieszkania w powiecie kętrzyńskim. Szacowana liczba egzemplarzy – 23 500.
1.2 Publikacja materiałów o charakterze informacyjnym z bieżących powiatowych wydarzeń okolicznościowych, w szczególności kulturalnych, sportowych, patriotycznych i inwestycyjnych oraz promocyjnych związanych z realizacją zadań własnych powiatu.
1.3 Częstotliwość zamieszczania materiałów prasowych: raz w miesiącu.
1.4 Zamawiający w związku z potrzebą publikowania jak najbardziej aktualnych informacji dostarczy Wykonawcy materiały najpóźniej na dwa dni przed wyznaczonym terminem publikacji do godz. 15:00.
1.5 Publikacja materiałów o charakterze informacyjnym, uzależniona jest od ostatecznej akceptacji Zamawiającego.
1.6 Zaoferowana cena powinna uwzględnić wykonanie wszystkich prac  i czynności (w tym nieodpłatny kolportaż) oraz zawierać wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia świadczonego przez okres i na warunkach określonych w ofercie Wykonawcy.
1.7 Artykuły przygotowywane będą zgodnie z zasadami języka polskiego oraz poddane zostaną korekcie językowej, stylistycznej oraz edytorskiej.
1.8 Materiały prasowe publikowane będą w wersji kolorowej.
1.9 W cenie usługi Wykonawca zapewni przekazanie praw autorskich i pokrewnych Przedmiotu Zamówienia na wszystkie pola eksploatacyjne, w szczególności;
- utrwalanie i zwielokrotnianie jakąkolwiek techniką (w tym drukiem) w jakimkolwiek nośniku m. in. płycie DVD, pendrive;
- wprowadzanie do komputera oraz sieci komputerowej i/lub multimedialnej;
- publicznego udostępniania materiałów, w tym w internecie;
- publicznego odtwarzania;
- użyczania.
Przeniesienie praw autorskich nie jest ograniczone czasowo ani terytorialnie.

2. Termin wykonania zamówienia: styczeń – grudzień 2023 r.

3. Warunki udziału w postępowaniu: 
O zamówienie mogą ubiegać się Oferenci, którzy:
1) posiadają uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności określonej zapytaniem ofertowym;
2) ich zakres działalności obejmuje świadczenie usług określonych w przedmiocie zapytania ofertowego;
3) dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
4) posiadają odpowiedni potencjał techniczny i organizacyjny; znajdują się w sytuacji finansowej i ekonomicznej umożliwiającej realizację zamówienia.
Zamawiający wymaga, aby oferent wykazał, że posiada doświadczenie w zakresie realizacji usług opracowania i publikacji materiałów prasowych o charakterze informacyjnym.  W ramach tego wymogu oferent zobowiązany jest do przedstawienia                     w wykazie wykonanych usług, co najmniej 1 wykonanej lub wykonywanej usługi                               o podobnym charakterze w okresie ostatnich dwóch lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców.

A ponadto:
1) oferent nie jest podmiotem wszczętego postępowania upadłościowego ani jego upadłość nie jest ogłoszona, nie jest poddany procesowi likwidacyjnemu, a jego sprawy nie są objęte zarządzaniem komisarycznym lub sądowym;
2) oferent nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne;
3) urzędujący członkowie organów/wspólnicy Oferenta nie zostali prawomocnie skazani za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych.

4. Osobą do kontaktu w sprawie zamówienia jest:
Rafał Jakubczak - Naczelnik Wydziału Rozwoju Promocji Kultury i Sportu,                                         tel. (89) 751 17 57.

5. Na ofertę składają się następujące dokumenty i załączniki: 
1) Załącznik Nr 1 do zapytania ofertowego – Formularz ofertowy 
2) Załącznik Nr 2 do zapytania ofertowego – Wykaz wykonanych usług
Wykonawca składając ofertę musi dostarczyć dla Zamawiającego wypełniony formularz ofertowy. 
Oferty należy złożyć w Biurze Obsługi Klienta Starostwa Powiatowego 
w Kętrzynie, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Kętrzyn do dnia 27.12.2022 r. do godziny 12:00 
w zamkniętej kopercie z dopiskiem: „Oferta cenowa na opracowanie i publikację materiałów prasowych” lub wysłać formularz ofertowy pocztą elektroniczną na adres e-mail:  starostwo@starostwo.ketrzyn.pl, bądź pocztą tradycyjną na adres: Starostwo Powiatowe 
w Kętrzynie, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Kętrzyn z dopiskiem na kopercie „Oferta cenowa na opracowanie i publikację materiałów prasowych.”.
Zamawiający dokona wyboru na podstawie najniższej ceny. 
Zamawiający powiadomi niezwłocznie wykonawcę e-mailem lub telefonicznie                                o wyborze do relacji jego oferty. Z firmą/osobą, która zaproponuje najkorzystniejszą cenę zostanie podpisana umowa.
Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania bez podania przyczyn
[bookmark: _Hlk122520750]		     Starosta Kętrzyński
		/-/ Michał Kochanowski
Załącznik nr 1
 do zapytania ofertowego

Znak sprawy:
RPKiS.272.127.2022

FORMULARZ OFERTOWY


1. Dane dotyczące Wykonawcy:
- nazwa Wykonawcy ………………………………………………………………………….…
- adres ………………………………………………………………………………………………
- nr telefonu, faksu ………………………………………………………………………………
- numer REGON ……………………………… numer NIP: ………………………………….. 

2. Odpowiadając na zapytanie ofertowe nr .…………………………… w sprawie …………………………… oferuję dostawę/usługę/robotę budowlaną w cenie:

……………………………………… zł miesięczna cena brutto 
……………………………………… zł (netto bez podatku VAT za okres obowiązywania umowy)
……………………………………… stawka VAT
……………………………………… zł kwota podatku VAT

……………………………………… zł (cena brutto z podatkiem VAT za okres obowiązywania umowy)
(słownie złotych : ………………………………………………………………………………………./100)

3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z opisem przedmiotu zamówienia.
4. Zobowiązujemy się, w przypadku przyznania nam zamówienia, do zawarcia umowy (jeśli jest wymagana) w terminie określonym przez Zamawiającego.
5. Zamówiony przedmiot umowy dostarczymy w terminie do 28 dnia każdego miesiąca począwszy od stycznia 2023 r. do grudnia 2023 r. od dnia złożenia zamówienia przez Zamawiającego/ podpisania umowy. 

......................................, dnia ............................. 20… r.    		                                             
  									         Podpis


             		 		..................................................................... 
                                                                                                                                                                                                                                        (podpis upoważnionego przedstawiciela)




		     Starosta Kętrzyński
		/-/ Michał Kochanowski





Załącznik nr 2
 do zapytania ofertowego

Znak sprawy:
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Wykaz wykonanych usług


	
Lp.

	Nazwa zadania  (rodzaj usługi)
	Miejsce wykonania
	Data wykonania od-do
	Całkowita wartość usługi
	Nazwa zleceniodawcy

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


.		
	Oświadczamy, że w okresie ostatnich trzech lat wykonaliśmy ww. usługi w sposób rzetelny                        i profesjonalny, w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku zapytania dotyczącego wiedzy i doświadczenia. 


	..........................................................................
 (podpisy osób uprawnionych do reprezentacji wykonawcy lub posiadających pełnomocnictwo) 

		     Starosta Kętrzyński
		/-/ Michał Kochanowski

