
ZARZĄD PO W IATU
w Kętrzynie

PL Grunwaldzki 1,11-400 Kętrzyn
U c h w a ła  N r  _ / U A j _ / 2 0 2 2  

Z a rzą d u  P o w ia tu  w  K ę trzy n ie  

z d n ia  10  lis to p a d a  2 0 2 2  r.

w  spraw ie pow ierzen ia  pom ocniczych dzia łań  zakupow ych oraz udzielenia pełnom ocnictw a  

C entrum  Usług W spólnych Pow iatu  Kętrzyńskiego do w ykonan ia  pomocniczych działań  

zakupow ych wspierających P ow iat Kętrzyński w  organizacji postępow ania  o udzielenie  

zam ów ien ia : „D ostaw a sprzętu kom puterow ego , specjalistycznego oprogram ow ania  i urządzenia  

w ielo funkcyjnego  dla pow iatu  kętrzyńskiego w  ram ach konkursu grantow ego „C yfrow y Pow iat"

Na p o d s ta w ie  a rt. 37 ust. 2 u s ta w y  z dn ia  11 w rześn ia  201 9 r. (Dz.U. z 2 022 r. poz. 1 7 1 0 )1 Prawo 

za m ó w ie ń  pub licznych  -  Zarząd P o w ia tu  w  K ętrzyn ie , dz ia ła jąc  w  im ie n iu  P ow ia tu  K ętrzyńsk iego  jako  

Z am aw ia jącego , uchw ala  co n as tępu je :

P ow ierza  się pom ocn icze  d z ia łan ia  za kup o w e  i udzie la  się p e łn o m o c n ic tw a  C en trum  U sług W spó lnych  

P o w ia tu  K ętrzyńsk iego  do w yko n a n ia  pom ocn iczych  dz ia łań  zakupow ych  w sp ie ra jących  P ow ia t 

K ę trzyńsk i w  o rgan izac ji p o s tę p o w a n ia  o udz ie len ie  za m ó w ie n ia  p t.: „D o s ta w a  sprzę tu  

k o m p u te ro w e g o , spec ja lis tycznego  o p ro g ra m o w a n ia  i u rządzenia  w ie lo fu n kcy jn e g o  d la  p o w ia tu  

kę trzyń sk ie g o  'w  ram ach  ko nku rsu  g ra n to w e g o  „C y fro w y  P o w ia t" " .

1. P e łn o m o c n ic tw o  upow ażn ia  C en trum  Usług W sp ó ln ych  P o w ia tu  K ętrzyńskiego do  w yko na n ia  

p om ocn iczych  dzia łań  za kupow ych  zw iązanych z p ro w a d zo n ym  p o s tę p o w a n ie m  o udz ie len ie  

za m ó w ie n ia  pub licznego  a w yn ika jących  z u s ta w y  z dn ia  11 w rześn ia  2019r. P raw o  za m ó w ie ń  

pub liczn ych  i zastrzeżonych dla Zam aw ia jącego , za w y ją tk ie m  zaw arcia  u m ó w  z w yb ra n ym  

W yko n a w cą , a w  szczególności do  p rzyg o to w yw a n ia :

1) O głoszeń, specy fikac ji w a ru n k ó w  za m ó w ie n ia  w ra z  z za łączn ikam i (d a le j zw ane: SWZ),

2 ) m o d y fik a c ji SWZ, w y ja śn ień  do  SWZ,

3) o d p o w ie d z i na p y tan ia  i w n io sk i w yko n a w có w ,

4) in fo rm a c ji o kw oc ie  jaką  zam aw ia jący  zam ierza  przeznaczyć na s fin an so w an ie  za m ó w ie n ia ,

5) in fo rm a c ji z o tw a rc ia  o fe r t,

6) w e zw a ń  W y k o n a w c ó w  do z łożen ia  lub  uzup e łn ien ia : ośw iadczeń  lu b  d o k u m e n tó w , w y jaśn ień  

tre ś c i o fe r ty  lu b  za łączonych do  n ie j d o k u m e n tó w  lu b  rażąco n isk ie j ceny o fe rty ,

7) za w ia d o m ie ń  o s p ro s to w a n iu  o czyw is te j o m y łk i p isa rsk ie j, o czyw is te j o m y łk i ra ch u n ko w e j, 

z u w zg lę d n ie n ie m  ko n se kw e n c ji ra ch un kow ych  d oko n an ych  p o p ra w e k , innych  o m y łe k  

po lega jących  na n iezgodnośc i o fe r ty  z d o k u m e n ta m i za m ó w ie n ia , n ie p o w o d u ją ce  is to tn ych  

zm ian  w  tre śc i o fe rty ,

8) in fo rm a c ji dla Prezesa U rzędu  o  z łożonych  o fe rta ch  w  p o s tę p o w a n iu ,

9) in fo rm a c ji o: od rzuce n iu  o fe r ty ,  w yb o rze  n a jko rzys tn ie jsze j o fe r ty , u n ie w a żn ie n iu  p os tę p o w a n ia  

-  s to so w n ie  do  za is tn ia łych  oko licznośc i,

10) fo rm u la rz y  ośw iadczeń  d la : K ie row n ika  zam aw ia jącego  oraz innych  osób  w yko n u ją cych  

czynności zw iązane z p rze p ro w a d ze n ie m  p o s tę p o w a n ia  o udz ie le n ie  za m ó w ie n ia  po s tro n ie  

zam aw ia jącego  lu b  osób  m ogących  w p łyn ą ć  na w y n ik  te g o  p os tę p o w a n ia  lu b  osób  udz ie la jących  

za m ó w ie n ia  w  sp ra w ie  pod legan ia  w y łą cze n iu  z d o ko n yw a n ia  tych  czynności, jeże li po  ich s tro n ie  

w y s tę p u je  k o n flik t in te re só w ,

11) p ro to k o łu  z za łączn ikam i w ra z  u d o s tę p n ia n ie m  go w y ko n a w co m  na zasadach op isanych  ustaw ą,

12) d o k u m e n tó w  zw iązanych  z z a is tn ia łym i oko liczno śc ia m i d o tyczą cym i ś ro d k ó w  o c h ro n y  p ra w n e j 

w  p e łn ym  zakresie,

13) innych  d o k u m e n tó w  w yn ika jących  z c h a ra k te ru  p o s tę p o w a ń  i p rze p isó w  p ra w a  a nie 

w y łą czo nych  z zakresu u dz ie lonego  p e łn o m o c n ic tw a .

2. U p ow ażn ia  się D y re k to ra  C e n tru m  Usług W sp ó lnych  P o w ia tu  K ętrzyńskiego M a rtę  Żylińską, a w  razie 

je j n ieo b ecn o śc i lub  czasow e j n iem ożnośc i w yko n yw a n ia  przez nią o b o w ią zkó w  - s to s o w n ie  do 

U ch w a ły  N r 1 2 2 /2 0 1 5  Zarządu P o w ia tu  w  K ętrzyn ie  z dn ia  2 9 .0 7 .2015 r. i U pow ażn ien ia  N r 9 /2 0 1 6  

D y re k to ra  C en trum  Usług W sp ó ln ych  P ow ia tu  K ętrzyńsk iego  - G łó w ną  Księgową C e n tru m  Usług

§1

§2

1 Zmiany w  tekście jednolitym zostały ogłoszone w Dz.U. z 2022r.: poz. 1812; 1933



W sp ó ln ych  P ow ia tu  K ętrzyńsk iego  Jo lan tę  D obrzyńską , ja ko  u p ra w n io n e  do  re p re ze n ta c ji 

p e łn o m o c n ik a  Zam aw ia jącego  C en trum  Usług W sp ó lnych  P ow ia tu  K ętrzyńskiego oraz do  akcep tac ji 

i p o d p isyw a n ia  d o k u m e n tó w  w  w /w  p o s tę p o w a n ia ch  o u dz ie le n ie  za m ó w ie ń  zgodn ie  z zakresem  

o k re ś lo n ym  w  ust. 1.

3. Zam aw ia jący, w  k tó re g o  im ie n iu  i na k tó re g o  rzecz będz ie  p ro w a d zo n e  p o s tę p o w a n ie , w  ram ach 

w s p ó łp ra c y  będzie  u d z ie la ł m e ry to ryczn e g o  w sparc ia  a w  szczególności zapew n i udz ia ł co n a jm n ie j 

d w ó ch  p ra c o w n ik ó w  S ta ros tw a  P ow ia to w e g o  w  K ę trzyn ie , k tó rzy  będą a k ty w n ie  uczestn iczyć 

w  p ro ce d u ra ch  zakupow ych  o raz  zapew nią :

1) p rzyg o to w a n ie :

a) w n io sku  o w szczęcie  p os tę p o w a n ia  w  sp ra w ie  udz ie len ia  za m ó w ie n ia  w ra z  z w yceną  w a rto śc i 

za m ó w ie n ia  spe łn ia jącą  w ym o g i o bo w ią zu jących  p rzep isów ,

b) szczegó łow ego o p is ó w  p rz e d m io tu  za m ó w ie n ia  (p ro je k tu , p rze dm ia ru , s tw o r  i in . -  w /g  

po trzeb ),

c) is to tn ych  d la  Zam aw ia jącego  w a ru n k ó w  u dz ia łu  W y k o n a w c ó w  w  p o s tę p o w a n iu ,

d) is to tn y c h  d la  rea lizac ji za m ó w ie n ia  k ry te r ió w  oceny o fe rt,

e) p ro je k tu  u m o w y  uzgodn ionego  z radcą p ra w nym ,

2) bezzw łoczne  p rzyg o to w a n ie  w y ja śn ień  na zapy tan ia  W yko n a w có w  do tyczące  kw e s tii 

m e ry to ryczn ych  p rz e d m io tu  za m ó w ie n ia  i pos iadanych  przez Z am aw ia jącego  d o k u m e n tó w  

is to tn ych  d la  p rzeb iegu  p os tę p o w a n ia  o u dz ie le n ie  za m ó w ie n ia  pub licznego ,

3) a k ty w n e  u cze s tn ic tw o  w  m o d y fik o w a n iu  w  n iezb ę dn ym  zakresie  d o k u m e n tó w  p os tę p o w a n ia  

o udz ie len ie  za m ó w ie n ia  pub licznego ,

4 ) a k ty w n e  u cze s tn ic tw o  w  w y p ra c o w a n iu  m e ry to ryczn e g o  s tanow iska  o dn o śn ie  w n ie s io n e g o  

o d w o ła n ia  lu b  u cze s tn ic tw o  w  p o s tę p o w a n ia ch  przed w ła ś c iw y m i o rg a n a m i w  przypadku  

złożen ia  o d w o ła ń  lu b  s k a rg - je ś l i  o ko licznośc i powyższe w ystąp ią ,

5) u s ta le n ie  z Zarządem  P o w ia tu  w  K ętrzyn ie  w sze lk ich  is to tn ych  d la  p os tę p o w a n ia  tre śc i, w  tym  

w y b o ru  n a jko rzys tn ie jsze j o fe r ty  i w skazan ia  osób  u po w a żn io n ych  do zaw arcia  z W yko n aw cą  

um o w y.

4 . O soby, o k tó rych  m o w a  w  ust. 3 będą p o w o ła n e  do  Zespo łu  roboczego  p rzyg o to w u ją ce g o  

i p row adzącego  p o s tę p o w a n ie  o udz ie le n ie  za m ó w ie n ia  pub licznego  w  ro li o d p o w ie d n io  

p rzew odn iczącego  i zas tępcy  p rzew odn iczącego.

5. Z am aw ia jący  za pe w n i obs ługę  p raw ną  oraz pon ies ie  koszty  e w e n tu a ln ych  p o s tę p o w a ń , o k tó rych  

m o w a  w  ust. 3 p k t 4 a także  koszty  e w e n tu a ln e j p racy b ieg łego, je ś li kon ieczność je g o  za trud n ien ia  

zo s ta n ie  u p rzed n io  z n im  uzgodn iona .

6. Z p rze p ro w a d zo n e g o  p os tę p o w a n ia  p e łn o m o c n ik  p rzyg o tu je , zg rom adzi i będz ie  a rc h iw iz o w a ł 

d o k u m e n ta c ję  w  zakresie  zgodnym  z p ro ced u rą  i przez o k re s  w yn ika ją cy  z o d rę b n ych  p rzep isów .

7. Zasady o rgan izac ji p o s tę p o w a n ia  określa  zarządzenie N r 1 /2021  D yrektora C entrum  Usług W spólnych 

P ow ia tu  Kętrzyńskiego z dnia  4 stycznia 2021r. w  sp ra w ie  re g u la m in u  udz ie lan ia  za m ó w ie ń  pub licznych , 

k tó ry c h  w a rto ś ć  szacunkow a je s t ró w n a  lu b  przekracza k w o tę  130 .000  zł n e tto , w  C e n tru m  Usług 

W sp ó ln ych  P ow ia tu  K ętrzyńsk iego  i je d n o s tka ch  przez n ie  o bs łu g iw a n ych 2.

8. N in ie jsze  p e łn o m o c n ic tw o  u dz ie lone  je s t na czas p rzyg o to w a n ia  i p rzep row adzen ia  

w w . p os tę p o w a n ia  i m oże  być w  każdym  czasie o d w o ła n e .

§ 3

1. D zia ła jąc w  im ie n iu  Zam aw ia jącego  Zarząd P o w ia tu  w  K ętrzyn ie  po  podp isan iu  u m o w y  z W ykonaw cą  

w y ło n io n y m  w  p o s tę p o w a n iu  o udz ie len ie  za m ó w ie n ia  pub licznego , je d e n  p od p isa n y  egzem p la rz  

u m o w y  przekaże p e łn o m o c n ik o w i do a k t p rze p ro w a d zo n e g o  p os tę po w a n ia .

2 N in ie jsze  Zarządzenie O yrektora  C e n trum  Usług W spólnych zosta ło  zm ien ione :

- Zarządzem em  N r 31/2021 Dyrektora Centrum Usług Wspólnych Powiatu Kętrzyńskiego z dnia  13 lipca 2021r. w  sp raw ie  zm iany zarządzenia N r 1/2021 Dyrektora Centrum Usług W spólnych Powiatu 

Kętrzyńskiego z dnia  4  stycznia 2021 r. dotyczącego re g u la m in u  udzie lan ia  zam ów ień  pub licznych, k tó rych  w artość  szacunkowa je s t ró w n a  lu b  przekracza k w o tę  130 .000 zł n e tto , w  C entrum  
U sług  W spó lnych  P ow ia tu  Kętrzyńskiego  i je dn o s tka ch  przez n ie  obsług iw anych ;

- Zarządzeniem  N r 49/2021 Dyrektora Centrum Usług Wspólnych Pow iatu Kętrzyńskiego z dnia 29 grudnia 2021r. w  sp raw ie  zm iany zarządzenia N r 1/2021 Dyrektora Centrum Usłcg Wspólnych Powiatu 

Kętrzyńskiego z dnia  4 stycznia 2021 r. dotyczącego re g u la m in u  u dz ie lan ia  zam ów ień  pub licznych, k tó ry c h  w artość  szacunkowa je s t rów na lu b  przekracza kw o tę  130 .000 z ł n e tto , w  C entrum  

U sług  W spólnych P ow ia tu  Kętrzyńskiego  i je dn o s tka ch  przez n ie  obsług iw anych ;

-  Zarządzeniem  N r 1/2022 Dyrektora Centrum Usług Wspólnych Pow iatu Kętrzyńskiego z dnia 4  stycznia 2022r. w  spraw ie  zm iany zarządzenia N r 1/2021 Dyrektora Centrum Usług W spólnych Powiatu 

Kętrzyńskiego z dnia 4 stycznia 2021 r. dotyczącego re g u la m in u  udzie lan ia  zam ów ień  pub licznych , k tó ry c h  w a rto ść  szacunkowa je s t rów na lu b  przekracza kw o tę  130 .000 zł n e tto , w  C e n trum  

U sług  W spólnych P ow ia tu  Kętrzyńskiego i  je dn o s tka ch  przez n ie  obsług iw anych

- Zarządzeniem  N r 5/2022 Dyrektora Centrum Usług W spólnych Pow iatu Kętrzyńskiego z dnia  21 lutego 2022r. w  sp raw ie  zm iany zarządzenia N r 1/2021 Dyrektora C entrum  Usług Wspólnych Powiatu 

Kętrzyńskiego z dnia 4  stycznia 2021 r. dotyczącego re g u la m in u  udzie lan ia  zam ów ień  pub licznych , k tó rych  w a rto ść  szacunkowa jest rów na lu b  przekracza kw o tę  130 .000 zł n e tto , w  C entrum  
U sług  W spó lnych  P ow ia tu  Kętrzyńskiego i  jedn o s tka ch  przez n ie  obsług iw anych .

- Zarządzeniem  N r 41/2022 Dyrektora C entrum  Usług Wspólnych Powiatu Kętrzyńskiego z dnia  04 października 2022r. w  spraw ie  zm iany zarządzenia N r 1/2021 Dyrektora Centrum  Usług Wspólnych 

Pow iatu Kętrzyńskiego z dnia 4 stycznia 2021 r. dotyczącego re g u la m in u  udzie lan ia  zam ów ień  pub licznych , k tó rych  w a rto ść  szacunkowa je s t ró w n a  lu b  przekracza kw o tę  130 .000 z ł n e tto , w  

C e n tru m  U sług  W spó lnych  P ow ia tu  Kętrzyńskiego  i je dn o s tka ch  przez n ie  obsług iw anych .



2. W yznaczony przez Z am aw ia jącego  p ra co w n ik  S ta ros tw a  P ow ia to w e g o  w  K ę trzyn ie  jako  

m e ry to ry c z n ie  o d p o w ie d z ia ln y  za nadzó r nad rea lizac ją  u m o w y  p rz y g o to w u je  i p rzekazu je  do  C en trum  

Usług W sp ó ln ych  P o w ia tu  K ętrzyńskiego s to s o w n ie  do  w ym a g a ń  u s ta w y  z dn ia  11 w rześn ia  2019 r. 

n iezbędne  in fo rm a c je  ce lem  zam ieszczania og łoszeń  zw iązanych  z rea lizac ją  u m o w y  za w a rte j w  w yn iku  

p rze p ro w a d zon eg o  p o s tę p o w a n ia , to  jes t:

1) bezzw łocznie po w prow adzen iu  w  u m o w ie  zm ian, o k tó rych  m o w a  w  a rt. 455  ust. 1 pkt 

3 i 4  Prawa za m ó w ie ń  pub licznych  in fo rm a c ji tak ich  ja k : da ta  zm iany  u m o w y , pods taw a  p raw na 

u p raw n ia ją ca  do  zm ia n y  um o w y, p rzyczyny d okonan ia  zm ian  u m o w y , k ró tk i op is  zm ia n y  u m o w y  

(w ie lkość , zakres, rodza j i ilość d o s ta w , us ług  lu b  ro b ó t b ud o w la nych ), w a rto ś ć  zm iany  um o w y, 

w  ty m  in fo rm a c ja  o w zrośc ie  ceny w  zw iązku  ze zm ianą u m o w y  (jeże li do tyczy );

2) w  te rm in ie  do 20  dni od w ykonania  u m o w y , in fo rm a c ji w g  zał. n r 7 do  Zarządzenia N r 1 /2021  

D yrektora C en trum  Usług W spólnych P ow ia tu  Kętrzyńskiego z dnia 4  stycznia 2021r. w  spraw ie  

re g u la m in u  udz ie lan ia  za m ó w ie ń  p ub licznych , k tó rych  w a rto ś ć  szacunkow a je s t ró w n a  lub  

przekracza k w o tę  130 .000  zł n e tto , w  C en trum  U sług W spó lnych  P o w ia tu  K ętrzyńskiego 

i je d n o s tka ch  przez n ie  obs ług iw anych .

U chw a ła  w chodz i w  życie z d n ie m  pod jęcia .

§ 4

Z a rzą d  P o w ia tu  w  K ę trzy n ie :

1. M ic h a ł K o c h a n o w s k i S ta ro s ta  K ę trz y ń s k i

2. A n d rz e j L e w a n d o w s k i

3 . M ir o s ła w  B o b ro w s k i

4 . A lin a  Ja n isze w ska

5 . O lga  H a lin a  W a n a g o

W ic e s ta ro s ta

C z ło n e k

C z ło n e k

C z ło n e k


