Zarzadzenie Nr 37/2022
Starosty Ketrzynskiego
z dnia 12 maja 2022 roku

w sprawie wyznaczenia pracownikéw do udzielenia pierwszej pomocy i wykonywania
dziatan w zakresie zwalczania pozardéw i ewakuacji pracownikéw Starostwa Powiatowego

w Ketrzynie

Na podstawie art. 207 § 1i § 2 oraz art. 209' § 1 ust. 2 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz.U. 2020 poz. 1320 z pézn. zm.), art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5
czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz.U. 2022, poz. 528) oraz Instrukcji
Bezpieczenstwa Pozarowego dla budynku Starostwa Powiatowego w Ketrzynie - zarzagdzam,

co nastepuje:

§1

1. Do udzielenia pierwszej pomocy na terenie Starostwa Powiatowego w Ketrzynie
zobowigzani sg pracownicy urzedu, ktérzy ukonczyli szkolenie z udzielania pierwszej
pomocy przedmedycznej. Wykaz pracownikéw wyznaczonych do ww. funkcji okresla
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Do wykonywania czynnosci w zakresie ochrony przeciwpozarowej i ewakuacji
pracownikéw Starostwa Powiatowego w Ketrzynie zobowigzani sg pracownicy urzedu,
ktorzy ukonczyli szkolenie w zakresie ochrony przeciwpozarowej. Wykaz pracownikow

wyznaczonych do ww. funkcji okresla zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2
W zakresie udzielania pierwszej pomocy, do zadan, uprawnien i obowigzkéw wyznaczonych
pracownikéw, nalezy:

a) niezwtoczne podjecie dziatarh zmierzajgcych do skutecznego powiadomienia o tym
zdarzeniu podmiotow ustawowo powotanych do niesienia pomocy osobom w stanie
nagtego zagrozenia zdrowotnego,

b) udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej w nagtych wypadkach,

c) zapewnienie opieki poszkodowanemu po zdarzeniu wypadkowym,



d) instruowanie innych pracownikéw odnosnie niesienia pierwszej pomocy,

e) w razie stwierdzenia koniecznosci zawiadamianie stuzb medycznych o zaistniatym
zdarzeniu i koniecznosci interwencji,

f) przekazywanie informacji o zdarzeniu bezposredniemu przetozonemu,

g) biezgce sprawdzanie wyposazenia apteczki,

h) utrzymanie apteczek w nalezytym stanie i z zawartos$cig odpowiadajgcym zagrozeniom,

i) wnioskowanie do pracodawcy o uzupetnianie zawartosci apteczki.

§3

1. Apteczki pierwszej pomocy znajdujg sie w Sekretariacie Starosty i Wicestarosty
Ketrzynskiego oraz na kazdym poziomie (korytarzu) budynku urzedu.

2. Apteczka usytuowana jest w widocznym, oznakowanym miejscu, ustalonym z lekarzem
sprawujgcym profilaktyczng opieke zdrowotng. Obok apteczki wywieszona jest instrukcja
udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej w razie wypadku oraz wykaz oséb
wyznaczonych do udzielenia pierwszej pomocy przedlekarskiej.

3. Wyposazenie apteczki stanowi zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§4
Srodki niezbedne do udzielenia pierwszej pomocy w nagtych wypadkach, gaszenia pozaru

oraz ewakuacji pracownikéw zapewnia Starosta Ketrzynski.

§5
Do zadan oséb wyznaczonych do zwalczania pozaréw i ewakuacji pracownikéw nalezy:

a) dokfadne ustalenie miejsca pozaru, drogi (kierunki) jego rozprzestrzeniania sie
i zagrozenie dla pomieszczen sgsiadujgcych,

b) poinformowanie strazy pozarnej, przekazanie wiadomosci o pozarze do Starosty,
przystgpienie do gaszenia pozaru przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego
(gasnice, hydrant wewnetrzne),

c) wprowadza sie procedure ewakuacji pracownikow i mienia Urzedu Starostwa

Powiatowego w Ketrzynie, stanowigcej zatacznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.



§6
Podjecie decyzji dotyczacej ewakuacji oséb przebywajgcych na terenie Starostwa
Powiatowego w Ketrzynie nalezy do Starosty Ketrzynskiego lub w przypadku jego

nieobecnosci do osoby go zastepujace;j.

§7

Nadzér nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§8
Traci moc Zarzadzenie Nr 124/2016 z dnia 05 grudnia 2016 roku, Zarzadzenie Nr 35 z dnia 09
maja 2017 roku, Zarzgdzenie nr 54/2018 z dnia 30 maja 2018 roku i Zarzadzenie
Nr 98/2018 z dnia 4 pazdziernika 2018 roku.

§9
Zarzgdzenie podaje sie do wiadomosci pracownikdéw, poprzez rozestanie jego tresci w wersji

elektronicznej za posrednictwem poczty elektroniczne;.

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta

/-/ Michat Kochanowski



Uzasadnienie
do Zarzadzenia Starosty Ketrzynskiego w sprawie wyznaczenia pracownikéw do udzielenia
pierwszej pomocy i wykonywania dziatan w zakresie zwalczania pozaréw i ewakuacji

pracownikéw Starostwa Powiatowego w Ketrzynie

Zgodnie z art. 207 § 1i § 2 w zwigzku z art. 209 § 1 pkt. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (t.j. DZ. U. 2022 poz. 1320 z pézn. zm.) oraz art. 35 ust 2 ustawy z dnia 5
czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U. 2022, poz. 528) w celu zapewnienia
pierwszej pomocy przedmedycznej w Starostwie Powiatowym w Ketrzynie nastagpifa
koniecznos¢ przeprowadzenia aktualizacji wyznaczonych pracownikéw do udzielania

pierwszej pomocy oraz wprowadzenia procedury ewakuacji pracownikéw i mienia Urzedu.



Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 37/2022
Starosty Ketrzynskiego

z dnia 12 maja 2022 r.

Wykaz oséb odpowiedzialnych w Starostwie Powiatowym w Ketrzynie za

udzielenie pierwszej pomocy

Miejsce Dodatkowe obowigzki
Nr telefonu
Lp. | Imie i nazwisko wykonywania Wydziat poza udzielaniem
stuzbowego
pracy pierwszej pomocy
1 2 3 4 5 6
Ketrzyn, Biezgce sprawdzanie
Adrianna Pl. Grunwaldzki 1 89 7517500 | wyposazenia apteczki
1 SO0
Tokarzewska budynek ,B” wew. 700
pok. 52
Ketrzyn, Instruowanie innych
Pl. Grunwaldzki 1 8975117 23 | pracownikéw odnosnie
2 | Edward Kozak GKN
budynek ,B” wew. 723 niesienia pierwszej
pok. 4 pomocy
Skuteczne
powiadomienie
o zdarzeniu podmiotéw
Ketrzyn, ustawowo powotanych
Pl. Grunwaldzki 1 do niesienia pomocy
Magdalena budynek ,B” 8975117 18 | osobom w stanie
3 BOO
Filipiak | pietro wew. 718 nagtego zagrozenia
pok. 45 zdrowotnego oraz

przekazywanie
informacji o zdarzeniu
bezposredniemu

przetozonemu.




Ketrzyn,
Pl. Grunwaldzki 1

897511707
Ewa Rolka budynek ,B” WBF
wew. 707
parter
pok. 1
Ketrzyn,
Pl. Grunwaldzki 1
Daniel ) 8975117 65
budynek ,A” RS
Szymkiewicz wew. 765
pietro |
pok. 38
Ketrzyn,
Pl. Grunwaldzki 1
8975117 50
Dawid Zajk budynek ,A” WKT
wew. 750
parter

pok. 20




Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 37/2022
Starosty Ketrzynskiego

z dnia 12 maja 2022 r.

Wykaz oséb wyznaczonych do wykonywania dziatan w zakresie zwalczania pozaréw

i ewakuacji na terenie Starostwa Powiatowego w Ketrzynie

Miejsce
Imie Wydzia | Nr telefonu Dziatania w zakresie zwalczania
Lp. wykonywania
i nazwisko t stuzbowego pozaréw i ewakuacji
pracy
1 2 3 4 5 6
- ogtosi¢ alarm hastem ,UWAGA
POZAR, EWAKUACIA”
Zbigniew - udroznié wszystkie
Welens wyjscia ewakuacyjne,
- otworzy¢ drzwi ewakuacyjne,
Ketrzyn,
- sprawdzi¢ wszystkie
Pl. Grunwaldzki 1 897511741
1 SO0 pomieszczenia w piwnicy
budynek ,B” wew. 741
Aneta budynku ,A” i ,B”
piwnica
Stawecka (tazienki, archiwum,
pomieszczenia biurowe).
- zabezpieczy¢ drzwi wyjsciowe
od strony dziedzinica
z kondygnacji podziemnych.
Ketrzyn,
Pl. Grunwaldzki 1 - ogtosi¢ alarm hastem ,UWAGA
Dawid 897511750 .
2 budynek ,A” WKT POZAR, EWAKUACIA”
Zajk wew. 750 B )
parter - sprawdzi¢ wszystkie

pok. 20




pomieszczenia na parterze
budynku , A” (tazienki,
archiwum, pomieszczenia
biurowe),

- zabezpieczy¢ drzwi
wyjsciowych dla oséb

niepetnosprawnych

- ogtosic alarm hastem ,UWAGA
POZAR, EWAKUACIA”

Ketrzyn, - sprawdzi¢ wszystkie
Pl. Grunwaldzki 1 pomieszczenia na parterze
Szymon 897511753
budynek ,B” GKN budynku ,,B” (tazienki,
Jasiulewicz wew. 753
parter archiwum, pomieszczenia
pok. 8 biurowe),
- zabezpieczy¢ gtéwne drzwi
wyjsciowe z budynku.
Ketrzyn, - zabezpieczy¢ drzwi
Karolina Pl. Grunwaldzki 1 897511706 | wyjsciowe z tytu budynku od
SO0
Burzycka budynek ,A” wew. 706 dziedzinca .
pietro |
pok. 41
Ketrzyn, - ogtosic alarm hastem ,UWAGA
Pl. Grunwaldzki 1 POZAR, EWAKUACIA”
Daniel ) 89 751 17 65
budynek ,A” RS - sprawdzi¢ wszystkie
Szymkiewicz wew. 765

pietro |
pok. 38

pomieszczenia na | pietrze
budynku ,,A” (tazienki,

pomieszczenia biurowe).




- ogtosi¢ alarm hastem ,UWAGA

Ketrzyn, ]
Magdalena POZAR, EWAKUACJA”
Pl. Grunwaldzki 1
Filipiak 89 75117 18 | - sprawdzi¢ wszystkie
budynek ,B” BOO
wew. 718 pomieszczenia na | pietrze
Pietro |
budynku ,,B” (tazienki,
pok. 45
pomieszczenia biurowe).
- ogtosi¢ alarm hastem ,UWAGA
Ketrzyn, .
POZAR, EWAKUACIA”
Pl. Grunwaldzki 1
Marta 89 751 17 10 | - sprawdzi¢ wszystkie
budynek ,A” woz
tadosz wew. 710 pomieszczenia na poddaszu
Poddasze
budynku , A” (tazienki,
pok. 61
pomieszczenia biurowe).
- ogtosi¢ alarm hastem ,UWAGA
Ketrzyn, ]
POZAR, EWAKUACIA”
Pl. Grunwaldzki 1
Rafat 89 751 17 57 | - sprawdzi¢ wszystkie
budynek ,B” RPKiS
Jakubczak wew. 757 pomieszczenia na poddaszu

Poddasze

pok. 77

budynku ,,B” (fazienki,

pomieszczenia biurowe).




- odtgczyé od sieci elektrycznej
serwery,
Ketrzyn, - zabezpieczy¢ urzadzenia
Pl. Grunwaldzki 1 i sprzet komputerowy
Piotr 8975117 16
budynek ,B” Cuw zlokalizowany w
Krakowiak wew. 716
Poddasze pomieszczeniu serwerowym,
pok. 80 - zabrac ze sobg podczas
ewakuacji najbardziej
aktualne kopie danych na
nos$nikach.
WAZNE:

Kazda z wyzej wyznaczonych oséb zobowiazana jest z zadba¢, aby zostat wytaczony doptyw
energii elektrycznej (przeciwpozarowy wytacznik pradu) oraz zobowigzana jest podjaé
dziatania gaszenia pozaru podrecznym sprzetem gasniczym (gasnice, hydranty

wewnetrzne).




Zatacznik Nr 3

do zarzadzenia Nr 37/2022
Starosty Ketrzynskiego

z dnia 12 maja 2022 r.

Apteczka pierwszej pomocy — sktad wedtug normy DIN 13157:

1.

2.

3.

10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

plaster z opatrunkiem 6 x 10cm (8szt.),

plaster na szpulce 5m x 2,5cm (1szt.) - zestaw plastrow (4 rodzaje) (20 szt./1 opak.),
bandaz elastyczny 4m x 6¢cm (2szt.) - bandaz elastyczny 4m x 8cm (2 szt.),
rekawiczki jednorazowe winylowe (4 szt./2 pary),

chusta opatrunkowa 60 x 80cm (1szt.),

zimny kompres (1 szt.) - chusta z flizeliny 20 x 30 cm (5 szt./1 opak),
bandaz z kompresem (opatrunek indywidualny) 6 x 8 cm (1 szt.),

bandaz z kompresem (opatrunek indywidualny) 8 x 10 cm (3 szt.),
bandaz z kompresem (opatrunek indywidualny) 10 x 12 cm (1 szt.),
kompres na rany (6 szt./ 3 opak),

kompres na oko 5 x 7,5 cm (2 szt.),

chusta tréjkatna (2 szt.),

koc termiczny (ratunkowy) (1 szt.),

nozyczki (1 szt.),

worek foliowy (2 szt.),

instrukcja ,,Pierwsza pomoc w nagtych wypadkach”,

aparat do sztucznego oddychania.



Zatacznik Nr 4

do zarzadzenia Nr 37/2022
Starosty Ketrzynskiego

z dnia 12 maja 2022 r.

PROCEDURA EWAKUACJI PRACOWNIKOW, PETENTOW | MIENIA
URZEDU STAROSTWA POWIATOWEGO W KETRZYNIE

Cel procedury

Celem niniejszego opracowania jest zapewnienie sprawnego przygotowania
i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji pracownikéw, petentdw oraz mienia Urzedu

Starostwa Powiatowego w Ketrzynie w sytuacji wystapienia zagrozenia.

Przedmiot i zakres stosowania procedury

Procedura ewakuacji opracowana zostata na podstawie Instrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego Starostwa Powiatowego w Ketrzynie. Procedura, okresla tryb postepowania
oraz uprawnienia i odpowiedzialnosci osdb realizujgcych dziatania poczawszy od
stwierdzenia mozliwosci wystgpienia symptomow wskazujgcych na konieczno$é podjecia

czynnosci zwigzanych z ewakuacjg pracownikéw, petentdw oraz mienia.

Podstawy uruchomienia procedury

Procedure ewakuacji oséb oraz mienia uruchamia sie w przypadku wystgpienia:

1. Pozaru, gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru dostepnymi podrecznymi srodkami
gasniczymi, gdy pojawit sie w poblizu przejs¢, i w wyniku dalszego rozwoju moze
uniemozliwi¢ ewakuacje oraz w przypadku wydzielania duzych ilosci substancji
toksycznych i powstawania silnego zadymienia.

2. Zamachu terrorystycznego, po otrzymaniu informacji lub stwierdzeniu faktu
o mozliwosci podtozenia fadunku wybuchowego lub innego niebezpiecznego srodka.

3. Zagrozenia katastrofg budowlang w wyniku wybuchu, tgpniecia, silnego wiatru, itp.

4. Innych zagrozen dla zdrowia i zycia cztowieka.



V.

Sposdb ogtlaszania alarmu — sygnaty alarmowe

1. Alarmowanie o zagrozeniach w budynku Starostwa Powiatowego w Ketrzynie
odbywa sie w ramach wewnetrznego systemu alarmowania z wykorzystaniem m.in.
sygnatu alarmowego, telefondw, itp.

2. Alarm o ewakuacji ogtaszany jest na polecenie Starosty, Sekretarza lub innej osoby
posiadajgcej stosowne upowaznienie. Alarm o ewakuacji ogtasza wyznaczony przez
ww. osobe pracownik Urzedu.

3. W nagtych przypadkach takg decyzje moze podjgé osoba, ktdra pierwsza zauwazyta
zagrozenie. W kazdym przypadku, o podjetej decyzji, nalezy powiadomi¢

niezwtocznie Staroste, Sekretarza lub inng osobe upowazniona.

4. W kazdym wypadku zagrozenia wymagajgcego ewakuacji kilkakrotnie powtarzany

jest stowny komunikat:
»UWAGA POZAR, EWAKUACJA”
5. Komunikat stowny powinien dotrze¢ do wszystkich oséb przebywajacych na terenie
budynku Urzedu. Ewakuacja powinna by¢ prowadzona w sposéb zorganizowany,

kierujgc sie ustaleniami procedury i aktualnie zaistniatg sytuacja.

V. Podziat obowigzkdéw i organizacja dziatan

STAROSTA

1.
2.

Podejmuje decyzje o zakresie ewakuacji (petnej lub czesciowej).

Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze.

. Nakazuje podjecie akcji gaszenia podrecznym sprzetem gasniczym, jesli jest taka

mozliwosc¢.

Nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych.

. Nakazuje uruchomienie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczegdlnosci:

transport, zatadunek i ochrona dokumentacji urzedu.

Petni nadzér nad zabezpieczeniem instalacji wodnej i elektrycznej, otwarcie wyjscia
ewakuacyjnego.

Wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren Urzedu Starostwa dla oséb postronnych.

Organizuje akcje ratownicza, zarzgdza ewakuacje samochoddéw.

. Okresla miejsce deponowania ewakuowanego mienia.



10. Wspotdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi (PSP, Policja, Pogotowie

Ratunkowe, Pogotowie Gazowe, itp.).

SEKRETARIAT STAROSTY

1. Zgodnie z decyzjg Starosty powiadamia:
— Panstwowag Straz Pozarng — 998
— Policje —997
— Pogotowie Ratunkowe — 999
— Pogotowie Gazowe — 992
— Pogotowie Energetyczne — 991
— Inne stuzby w zaleznosci od potrzeb

2. Zabezpiecza mienie, dokumenty i pieczecie na zajmowanym stanowisku.

KOORDYNATOR EWAKUACIJI — NACZELNIK WYDZIALtU KOMINUKACII | TRANSPORTU

1. Nadzoruje przebieg ewakuacji.

2. Zbiera informacje od oséb ogtaszajgcych alarm o postepie alarmowania.

3. Zbiera informacje od oséb funkcyjnych o przebiegu ewakuacji.

4. Po przybyciu na miejsce jednostek ratowniczych sktada informacje dotyczaca przebiegu
akgcji.

5. Po zakonczeniu ewakuacji Koordynator zobowigzany jest sprawdzi¢ liste obecnosci
pracownikéw. W razie podejrzenia, ze w budynku pozostali ludzie, zgtasza ten fakt
staroscie oraz przybytym jednostkom ratowniczym.

6. W razie nieobecnosci Koordynatora, Sekretarz wykonuje jego obowigzki podczas
ewakuacji.

SEKRETARZ POWIATU

1. Nadzoruje zabezpieczenie (ewakuacje) waznego mienia, dokumentéw, urzadzen,

pieczeci, kopii danych itp.

2. Podczas ewakuacji zobowigzany jest zabrac ze sobg ,Ewidencje wyjs¢ stuzbowych”.

PRACOWNIK KOMORKI KADROWE)
1. Podczas ewakuacji zobowigzany jest zabrac ze sobg ,,Ewidencje wyjs¢ prywatnych”

oraz liste obecnosci pracownikdow.



NACZELNICY i DYREKTORZY JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH

1. Ogtaszajg alarm dla pracownikéw, nakazujg opuszczenie budynku.
Nadzorujg przebieg ewakuacji pracownikéw i petentéw z wydziatu.
Nadzorujg zabezpieczenie (ewakuacje) waznego mienia i dokumentow.

Zobowigzani sg zabrac ze sobg posiadane pieczecie firmowe.

v ok~ N

Zobowigzani sg odtgczy¢ od sieci elektrycznej jednostke centralng (komputer), zabraé ze
sobg komputer przenosny (laptop) jezeli takowy posiadaja.
6. Na miejscu ewakuacji sprawdzajg obecnos¢ pracownikéw wydziatu. Po sprawdzeniu

obecnosci przedstawiajg raport o stanie osobowym Koordynatorowi ewakuacji.

PRACOWNICY WYZNACZENI DO PROWADZENIA AKCJI RATOWNICZE)

Pracownicy wyznaczeni do prowadzenia akcji ratowniczej, zobowigzani s3 do wykonywania
okreslonych dziatan w zakresie zwalczania pozaréw i ewakuacji na terenie Starostwa
Powiatowego w Ketrzynie wskazanych w Zatgczniku nr 2 do zarzgdzenia Nr 37/2022 Starosty

Ketrzyniskiego z dnia 12 maja 2022 r. tj.

— ogtosi¢ alarm hastem ,,UWAGA POZAR, EWAKUACJA”,

— udroznié wszystkie wyjscia ewakuacyjne,

— otworzy¢ drzwi ewakuacyjne,

— wylgczy¢ doptyw energii elektrycznej gtdwnym wytgcznikiem pradu,

— odtaczy¢ serwery od sieci elektrycznej

— zabezpieczy¢ urzadzenia i sprzet komputerowy zlokalizowany w pomieszczeniu
serwerowym oraz w miare mozliwosci ewakuowac najbardziej aktualne dane na
nosnikach,

— sprawdzi¢ wszystkie pomieszczenia w budynku ,A” i ,B” (tazienki, archiwum,
pomieszczenia biurowe),

— zabezpieczy¢ drzwi wyjsciowe (wyjscie gtowne z budynku, wyjscie dla oséb
niepetnosprawnych, wyjscie od strony dziedzinca z klatki schodowej, wyjscie od strony

dziedzifnca z kondygnacji podziemnych).



PRACOWNICY URZEDU

W przypadku zauwazenia badz otrzymania od 0sdéb trzecich informacji dotyczacej wystgpienia

zagrozenia w budynku Starostwa Powiatowego w Ketrzynie natychmiast powiadamiajg o

zagrozeniu badz przekazujg tres¢ otrzymanego komunikatu Staro$cie lub Koordynatorowi

ewakuacji.

1.

7.

Po ustyszeniu komunikatu o ewakuacji natychmiast przerywaja prace, zamykaja okna,
upewniajg sie, ze osoby w sgsiednich pomieszczeniach styszaty komunikat.

O ile to mozliwe odtaczajg od sieci energetycznej wszelkie podtgczone urzadzenia.
Scisle wykonuja polecenia naczelnikdw/kierownikdw dotyczacych zabezpieczenia badz
ewakuacji waznego mienia, dokumentéw, pieczeci, itp.

Informujg petentdw o koniecznosci natychmiastowego opuszczenia budynku urzedu.
Udaja sie na miejsce ewakuacji i przebywajg tam wytgczenie w grupach okreslonych wg
,Schematu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ketrzynie” stanowigcego
zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego nie oddalajac sie do czasu odwotania
ewakuacji.

Zgtaszajg do Koordynatora ewakuacji wszelkie podejrzenia o mozliwosci pozostania
ludzi w budynku urzedu.

Scisle wykonuja polecenia przetozonych oraz stuzb ratowniczych.

W przypadku podjecia informacji o zagrozeniu po godzinach pracy, w pierwszej kolejnosci

powiadamiajg odpowiednie stuzby ratownicze stosownie do zagrozenia, a nastepnie

niezwtocznie informujg o zaistniatym zdarzeniu kierownictwo Urzedu.

VI. Ogodlne zasady ewakuacji

Miejscem  zbiorki w  przypadku ewakuacji pracownikéw, interesantéw, o0sdb

z niepetnosprawnosciami i mienia Urzedu Starostwa Powiatowego w Ketrzynie jest obszar

oznaczony znakiem ,miejsce zbidérki do ewakuacji” zlokalizowany przy wjezdzie na gtéwny

parking Urzedu - obszar ten jest wskazany w ,instrukcji przeciwpozarowej”.

Podczas ewakuacji nalezy:

1. Sciéle wykonywa¢ przekazane polecania i zalecenia.

2. Oile to mozliwe wytgczyé i zabezpieczy¢ wszystkie urzgdzenia elektryczne.

3. Oile to mozliwe zakoriczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢ dane



informatyczne przed dostepem oséb niepowotanych.
4. W miare mozliwosci przygotowac do ewakuacji badz zabezpieczy¢ wazne wytypowane
przez Naczelnikéw/Kierownikéw Wydziatow mienie, dokumenty, kopie danych, itp.
Pozamykac okna.
W miare mozliwosci zabraé ze sobg posiadane pieczecie.
W miare mozliwosci zabrac ze sobg rzeczy osobiste.

Przystgpic¢ do dziatan zabezpieczajgcych ewakuacje przez wytypowane osoby.
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Sprawdzié czy w najblizszym sgsiedztwie nie przebywajg osoby postronne.

10. Pozostawi¢ pomieszczenia otwarte — nie zamykac¢ drzwi na klucz.

11. Przy silnym zadymieniu drég ewakuacyjnych nalezy poruszac sie w pozycji pochylonej
starajgc sie trzymac gtowe jak najnizej, usta i drogi oddechowe w miare mozliwosci
zastonié chustkg zamoczong w wodzie.

12. Poruszajac sie drogami ewakuacyjnymi przy silnym zadymieniu nalezy poruszac sie
wzdtuz $cian, aby nie stracié orientacji.

13. Przebywaé w miejscu ewakuacji do czasu otrzymania stosownej informacji, co do

powrotu do budynku Urzedu od Starosty lub osoby przez niego wyznaczone;j.

14. Nie oddala¢ sie samowolnie z miejsca ewakuacji.

VII. Organizacja ewakuacji oséb

1. Ewakuacja oséb przebywajgcych na terenie obiektu, odbywa sie samodzielnie poprzez
wyjécie oznaczone napisami ,, WYJSCIE EWAKUACYJNE”.

2. Poszkodowane osoby podczas ewakuacji nalezy bezzwiocznie przenies¢ w bezpieczne
miejsce, udzieli¢ pierwszej pomocy przedlekarskiej i wezwac pogotowie ratunkowe.

3. Osoby wyznaczone do kierowania ewakuacjg kierujg ewakuacjg do czasu przybycia
jednostek strazy pozarne;j.

4. Z chwilg przybycia jednostek PSP kierowanie ewakuacjg oraz akcjg gaszenia przejmuje
dowddca jednostki PSP przybytej na miejsce zdarzenia. Prowadzacy ewakuacje

zobowigzany jest do ztozenia meldunku o stanie ewakuacji dowddcy jednostki PSP.



VIIL.

Organizacja ewakuacji mienia

. Ewakuacje mienia przeprowadza sie w drugie kolejnosci, a mianowicie po przeprowadzeniu

ewakuacji ludzi.

. Ewakuacje mienia przeprowadzenia sie w sytuacji, jezeli posiadane sity i sytuacja pozarowa

pozwala na jej przeprowadzenie.

. Kolejno$¢ ewakuacji ustala sie, w zaleznosci od kierunku rozprzestrzeniania sie pozaru oraz

stopnia zagrozenia pozarem mienia, a takze mozliwosci jej przeprowadzenia.

. W momencie przybycia strazy pozarnej powyzsze ustalenia muszg by¢, zaakceptowane

przez dowddce przybytej jednostki.

. Prowadzenie ewakuacji mienia nie moze kolidowac¢ i utrudnia¢ prowadzenia akcji gasniczej.

. Ewakuowane mienia nalezy ustawi¢ w miejscach, ktdore nie bedg kolidowaty i utrudnity

prowadzenia akcji ratowniczej, ponadto nie powinny tarasowac¢ przejs¢ i drdog

ewakuacyjnych oraz placow manewrowych.

. Mienie nalezy strzec przed ewentualnym zniszczeniem lub kradzieza.

. Elementy majgce zasadniczy wptyw na poprawe warunkéw i skutecznos$é ewakuacji:

1) Oznakowanie drég i wyjs¢ znakami bezpieczenstwa zgodnie z PN (Polskie Normy).
2) Przygotowanie workdw do ewakuacji mienia.
3) State egzekwowanie zasad nie przechowywania na drogach komunikacyjnych

zadnych materiatéw i przedmiotow.



