POWIAT KE_TR’ZYNSM
Plac Grunwaldzki 1.11-480 Ketrzyn
tel. 89 7517500
REGON 510742451 Nip 742-18-42-131

Ketrzyn, dnia 13.12.2021 r.

Znak sprawy:
RPKiS.272.132.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiat Ketrzynski w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamoOwienia
publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130.000 zI netto, zwraca si¢

do Panistwa z prosba o przedstawienie oferty cenowej na:

Opracowanie i publikacje materialéow prasowych o charakterze informacyjnym
na podstawie materialéw przekazanych przez Zamawiajacego o powierzchni minimum

3 stron formatu A3, wydawanej co najmniej raz w miesigcu.

Opis przedmiotu zamodwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest:

1.1 Wykonanie  graficznego  projektu  publikacji  materialow  dostarczonych
przez Zamawiajacego fgcznie ze sporzadzeniem artykutow (relacji, wywiadow),
redakeji pozostalych informacji prasowych, sktadem (DTP), drukiem i nieodptatnym
kolportazem - pod kazdy prywatny adres zamieszkania w powiecie kgtrzynskim.
Szacowana liczba egzemplarzy — 23 500.

1.2 Publikacja materiatéw o charakterze informacyjnym z biezacych powiatowych
wydarzen okolicznosciowych, w  szezegdlnosci  kulturalnych, sportowych,
patriotycznych i inwestycyjnych oraz promocyjnych zwigzanych z realizacjg zadan
whasnych powiatu.

1.3 Czestotliwos¢ zamieszezania materiatdw prasowych: raz w miesigecu.

1.4 Zamawiajgcy w zwigzku z potrzebg publikowania jak najbardziej aktualnych informacji
dostarczy Wykonawcy materiaty najp6Zniej na dwa dni przed wyznaczonym terminem

publikacji do godz. 15:00.



1.5 Publikacja materiatéw o charakterze informacyjnym, uzalezniona jest od ostatecznej
akceptacji Zamawiajgcego.

1.6 Zaoferowana cena powinna uwzglednié wykonanie wszystkich prac i czynnosei (w tym
nieodpiatny kolportaz) oraz zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamoéwienia
swiadczonego przez okres i na warunkach okreslonych w ofercie Wykonawcy.

1.7 Artykuly przygotowywane beda zgodnie z zasadami jezyka polskiego oraz poddane
zostang korekcie jezykowej, stylistycznej oraz edytorskie;j.

1.8 Materialy prasowe publikowane bgda w wersji kolorowe.

1.9 W cenie ustugi Wykonawca zapewni przekazanie praw autorskich i pokrewnych
Przedmiotu Zamdwienia na wszystkie pola eksploatacyjne, w szczeg6lnosci,

- utrwalanie i zwielokrotnianie jakgkolwiek technikg (w tym drukiem) w jakimkolwiek
noéniku m. in. plycie DVD, pendrive;

- wprowadzanie do komputera oraz sieci komputerowej i/lub multimediainej;

- publicznego udostepniania materialow, w tym w internecie;

- publicznego odtwarzania;

- uzyczania,

Przeniesienie praw autorskich nie jest ograniczone czasowo ani terytorialnie.

2. Termin wykonania zaméwienia: styczeh — grudzien 2022 r.

3. Warunki udzialu w postgpowaniu:
O zaméwienie mogg ubiegac si¢ Oferenci, ktérzy:
1) posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnodci lub czynnosci okredlonej
zapytaniem ofertowym;
2) ich zakres dzialalnosci obejmuje $wiadczenie ustug okreslonych w przedmiocie
zapytania ofertowego;
3) dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;
4) posiadajg odpowiedni potencjal techniczny 1 organizacyjny; znajduja si¢ w sytuacji

finansowej i ekonomicznej umozliwiajgcej realizacje zamowienia.



Zamawiajacy wymaga, aby oferent wykazal, ze posiada do$wiadczenie w zakresie
realizacji ustug opracowania i publikacji materialéw prasowych o charakterze
informacyjnym. W ramach tego wymogu oferent zobowigzany jest do przedstawienia
w wykazie wykonanych ustug, co najmniej 1 wykonane] lub wykonywanej uslugi
o podobnym charakterze w okresie ostatnich dwdch lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, z podaniem wartosci, przedmiotu, dat wykonania
1 odbiorcow.

A ponadto:

1) oferent nie jest podmiotem wszczetego postepowania upadtosciowego ani jego upadlosé
nie jest ogloszona, nie jest poddany procesowi likwidacyjnemu, a jego sprawy nie sa
objete zarzgdzaniem komisarycznym lub sadowym;

2) oferent nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat lub skladek na ubezpieczenie
spoleczne lub zdrowotne;

3) urzgdujgcy czlonkowie organdw/wspdlnicy Oferenta nie zostali prawomocnie skazani
za przestepstwo popelnione w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne

przestepstwo popelnione w celu osiagnicdia kdrzysei majatkowych.
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4. Osobg do kontaktu w sprawie zamowienia jest:
Rafal Jakubczak - Naczelnik Wydziatu Rozwoju Promocji Kultury 1 Sportu,
tel. (89) 751 17 57.

5. Na oferte skladajg si¢ nastepujace dokumenty i zalaczniki:
1) Zalgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz ofertowy

2) Zalgcznik Nr 2 do zapytania ofertowego — Wykaz wykonanych ustug

Wrykonawca skladajac oferte musi dostarczy¢ dla Zamawiajacego wypelniony

formularz ofertowv.




Oferty nalezy zlozy¢ w Biurze Obslugi Klienta Starostwa Powiatowego
w Ketrzynie, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn do dnia 17.12.2021 r. do godziny 12:00
w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Oferta cenowa na opracowanie i publikacje materialow
prasowych” lub wysta¢ formularz ofertowy pocztg elektroniczng na adres e-mail:

starostwo(@starostwo.ketrzyn.pl, badZ poczta tradycyjna na adres: Starostwo Powiatowe

w Ketrzynie, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn z dopiskiem na kopercie ,,Oferta cenowa na
opracowanie i publikacje materialow prasowych.”.

Zamawiajacy dokona wyboru na podstawie najnizszej ceny.

Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie wykonawcg e-mailem lub telefonicznie
o wyborze do relacji jego oferty. Z firmg/osoba, ktora zaproponuje najkorzystniejszg ceng

zostanie podpisana umowa.

Zamawiajacv zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania

PrZyczymny.




Zatgeznik nr 1
do zapytania ofertowego

Znak sprawy:
RPKiS.272.132.2021

FORMULARZ OFERTOWY

1. Dane dotyczgce Wykonawcy:
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2. Odpowiadajgc na =zapytanie ofertowe NI ..........coceeeeveviviiiiininine. W sprawie
................................. oferuje dostawe/ustuge/robote budowlang w cenie:
............................................. zl miesigczna cena brutto
............................................. zt (netto bez podatku VAT za okres obowigzywania umowy)
............................................. stawka VAT
............................................. z} kwota podatku VAT
............................................. zl (cena brutto z podatkiem VAT za okres obowigzywania
umowy)
(STOWIITE ZHOTVOI 1 oo o s s oo e s e A AV N S B S e R e ot /100)

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z opisem przedmiotu zamdéwienia.

4. Zobowigzujemy si¢, w przypadku przyznania nam zamdwienia, do zawarcia umowy (jesli
jest wymagana) w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

5. Zamoéwiony przedmiot umowy dostarczymy w terminie do 28 dnia kazdego miesigca
poczawszy od stycznia 2022 r. do grudnia 2022 r. od dnia zloZzenia zamoéwienia przez
Zamawiajgcego/ podpisania umowy.

(podpis upowaznionego przedstawiciela)

STAROS

Miche® Kochanowsk!



Zalgcznik nr 2
do zapytania ofertowego

Znak sprawy:
RPKiS.272.132.2021
Wykaz wykonanych uslug
. ‘o Data .
Nazwa zadania Miejsce . Calkowita Nazwa
Lp. . . . wykonania i ; ;
(rodzaj ushugi) wykonania od-do warto$¢ ustugi | zleceniodawcy

Oswiadczamy, ze w okresie ostatnich trzech lat wykonaliSmy ww. uslugi w sposob rzetelny
i profesjonalny, w zakresie niezbednym do wykazania spelniania warunku zapytania dotyczacego
wiedzy i doswiadczenia.

(podpisy 0sob uprawnionych do reprezentacji wykonawcy lub

posiadajgcych petnomocn r'cnm)

t Kochanowslici



