Zarzadzenie Nr 53/2021
Starosty Ketrzynskiego

z dnia 24 wrzesnia 2021 roku

w sprawie ustalenia trybu pracy Komisji likwidacyjno — kasacyjnej oraz sposobu likwidacji

srodkow trwatych i wyposazenia Starostwa Powiatowego w Ketrzynie.

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust.2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920, zm.: Dz. U. z 2021 r. poz.1038) oraz § 19 ust. 3 i 4
uchwaty Nr 540/2020 Zarzadu Powiatu w Ketrzynie z dnia 14 maja 2020 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ketrzynie, z pdzn.zm.
— zarzgdzam co nastepuje:

§1.
Komisja likwidacyjno — kasacyjna orzeka o stanie technicznym oraz dokonuje likwidacji
zgtoszonych do wycofania z uzytkowania srodkéw trwatych i wyposazenia majatku Starostwa
Powiatowego w Ketrzynie.

§2.
Komisja dziata na podstawie instrukcji stanowigcej zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3.
Podstawg wszczecia postepowania w sprawie wycofania srodkdw trwatych i wyposazenia
z uzytkowania jest wniosek osoby materialnie odpowiedzialnej w sprawie dokonania likwidacji
rzeczowego skfadnika majatku, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§4.
Wybdr cztonkdéw komisji do orzekania o stanie technicznym rzeczowego sktadnika majgtku
nalezy do Przewodniczgcego Komisji.

§5.
Sktad Komisji nie moze byé jednorazowo mniejszy niz trzy osoby z zastrzezeniem,
ze w sktad Komisji musi wchodzi¢ Przewodniczgcy Komisji.

§ 6.

1. Komisja ze swojej dziatalnosci sporzadza dwuczesciowy protokof.



1)

2)

3)

4)

5)

6)

1)

2)

3)

Kazda czes¢ protokotu podlega zatwierdzeniu przez Staroste Ketrzynskiego.
Protokot sporzadza sie wg wzoru stanowigcego zatacznik Nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.
§7.

Do podstawowych obowigzkéw Komisji nalezy:

dokonanie ogledzin i stwierdzenie czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe sktadniki
majatku nie nadajg sie do dalszego uzytkowania lub naprawy;

zbadanie czy zgtoszone do likwidacji sktadniki majgtku byty uzytkowane zgodnie
z ich przeznaczeniem, witasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem
i zepsuciem;

ustalenie osoby (oséb) winnej w przypadku stwierdzenia naduzy¢ lub zaniedban
w gospodarowaniu zgtoszonym do likwidacji majatku;

dokonanie identyfikacji majatku na podstawie ogledzin, analizy dokumentéw, ksigzki
inwentarzowej;

ustalenie sposobu likwidacji;

stwierdzenie, czy wymagana jest ekspertyza rzeczoznawcy, w przypadku trudnosci
ustalenia przyczyny stanu urzadzenia.
Po wykonaniu powyzszych czynnosci, Komisja dziata wedtug nastepujacej kolejnosci:
przedktada Staroscie do zatwierdzenia czes$é | protokotu;
sporzgdza projekt uchwaty w sprawie likwidacji srodkéw trwatych do przedtozenia
Zarzadowi Powiatu w Ketrzynie.
Po podjeciu przez Zarzad Powiatu uchwaty, o ktérej mowa w ust.2 Komisja dokonuje
likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku a nastepnie:

a) przedktada Staroscie do zatwierdzenia protokoét likwidacyjno-kasacyjny;
b) Przewodniczacy Komisji udostepnia zatwierdzone protokoty (czes¢ |i czesé Il)
oraz wniosek o dokonanie likwidacji:
- osobie materialnie odpowiedzialnej;
- osobie odpowiedzialnej za prowadzenie rejestru $rodkéw trwatych do 500,00 zt
(jesli dotyczy);
- osobie odpowiedzialnej za prowadzenie rejestru s$rodkdw trwatych powyzej
1 000,00 zt (jesli dotyczy);

- sktada protokoty oraz wniosek do rejestru Komisji likwidacyjno — kasacyjne;j.



§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

§9.
Traci moc Zarzadzenie Nr 10 Starosty Ketrzyriskiego z dnia 12 lutego 2007 r. w sprawie

powotania Komisji likwidacyjno — kasacyjnej Srodkéw trwatych i wyposazenia z pézn. zm.

STAROSTA

/-/ Michat Kochanowski



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 53/2021
Starosty Ketrzynskiego

z dnia 24 wrzes$nia 2021 r.

Instrukcja dziatania Komisji likwidacyjno — kasacyjne;j.

Likwidacji podlega wyposazenie w uzytkowaniu, ktére ulegto zuzyciu naturalnemu

lub zniszczeniu. Podstawg wszczecia postepowania zmierzajgcego do likwidacji rzeczowych

sktadnikdw majatku jest wniosek w sprawie dokonania likwidacji ztozony przez osobe

materialnie odpowiedzialng, wg wzoru okreslonego w zat. Nr 2 do Zarzadzenia.

Ustala sie nastepujgca procedure postepowania przy likwidacji rzeczowych sktadnikow

majatku uznanych za nieprzydatne do dalszego uzytkowania, ze wzgledu na jego zuzycie

lub zniszczenie:

1. Osoba materialnie odpowiedzialna:

1)
2)

sktada wniosek do Przewodniczgcego Komisji;
gromadzi w jednym pomieszczeniu lub miejscu sktadniki majatku i przygotowuje

je do sprawdzenia.

2. Komisja likwidacyjno — kasacyjna:

1)

2)
3)

4)
5)
6)

dokonuje ogledzin zaproponowanych do likwidacji rzeczowych sktadnikow
majatku oraz wykonuje czynnosci zgodnie z § 7 pkt 1 — 6 Zarzadzenia;
przedktada do zatwierdzenia Staroscie protokét z czesci |;

sporzagdza projekt uchwaty w sprawie likwidacji $rodkéw trwatych
do przedtozenia Zarzgdowi Powiatu w Ketrzynie;

dokonuje likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku;

przedktada do zatwierdzenia Staroscie protokdt z czesci ll;

Przewodniczagcy Komisji  zatwierdzone protokoty udostepnia osobom
odpowiedzialnym za prowadzenie rejestrow Srodkow trwatych, osobie
materialnie odpowiedzialnej oraz rejestruje 1 egzemplarz w rejestrze Komisji

likwidacyjno — kasacyjne;j.

3. Zatwierdzony komplet dokumentdw stanowi podstawe do wyksiegowania z ewidencji

zlikwidowanych rzeczowych sktadnikdw majatku.

4. Nadzor nad przebiegiem likwidacji sprawuje Sekretarz Powiatu Ketrzynskiego.



Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 53/2021
Starosty Ketrzynskiego

z dnia 24 wrzes$nia 2021 r.

Ketrzyn, dnia ..............

Komisja likwidacyjno - kasacyjna

WNIOSEK

w sprawie dokonania likwidacji

Prosze o dokonanie likwidacji rzeczowych sktadnikow majgtku  znajdujgcych

sie w pomieszczeniu

Zapisanych pod numerem rejestru inwentarzowego.

Odpowiedzialny materialnie:

Wg ponizszego wyszczegdlnienia™:

Lp. Nazwa skfadnika Jednostka llos¢ Cena Numer Data

majatku miary inwentarzowy nabycia

*w przypadku przedmiotéw elektronicznych nalezy dotgczyc ekspertyze potwierdzajqcq uszkodzenie.

Podpis zgtaszajgcej osoby materialnie odpowiedzialnej




Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 53/2021
Starosty Ketrzynskiego

z dnia 24 wrzes$nia 2021 r.

Ketrzyn, dnia ..............

Protokot likwidacyjno — kasacyjny

Protokot likwidacyjno —kasacyjny o zlikwidowanie rzeczowego sktadnika majgtku sporzadzony

w  dniu na podstawie zgtoszenia osoby  materialnie

odpowiedzialnej: , Zzdnia

Przez Komisje w sktadzie:

1) PrzewodniCzacy ...cccoeeceveeeeuereierenienns

2) CzZtonek ....coeveveieiieeee,

3) Cztonek ...coveeieieieieceeee

4) Cztonek ..covvevreeviieeecrere e,
Czesc .
Komisja dziatajgc w oparciu o Zarzadzenie Nr ... Starosty Ketrzynskiego z dnia
.................. stwierdza, ze zgtoszone do likwidacji rzeczowe skfadniki majatku nie nadajg sie do
dalszego uzytkowania ani naprawy. Zuzycie to nie powstato z winy pracownikéw, ktérym

pieczy zostaty powierzone, a wynika z dtugotrwatego uzytkowania.

Wobec powyzszego Komisja wnioskuje o dokonanie ich likwidacji tj.:

Lp. Nazwa skfadnika Jednostka llos¢ Cena Numer Data

majatku miary inwentarzowy nabycia

Podpisy Komisji:

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej Akceptuje




Czesc |l.

W zwigzku z zatwierdzeniem Czesci | przez Staroste oraz decyzjg Zarzgdu Powiatu

w Ketrzynie (Uchwata Nr ....... R z dnia

w sprawie likwidacji srodkéw trwatych)

Komisja dokonata likwidacji czesci rzeczowych sktadnika majatku wg czesci | protokotu:

Lp. Nazwa skfadnika Jednostka llos¢ Cena Numer Data
majatku miary inwentarzowy nabycia

Wykaz zyskow likwidacji wynosi zero.

W zatgczeniu wykaz dokumentow:

Podpisy Komisji:
1) e
2) s
3) e
A) s

Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej Akceptuje



