ZARZADZENIE NR 45/2021
STAROSTY KETRZYNSKIEGO
z dnia 19.08.2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacji narad koordynacyjnych oraz zasad i
trybu koordynowania sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu w powiecie
ketrzynskim

Na podstawie art. 7d pkt 2, art. 28b-28f ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne (t.j. Dz.U.2020 poz. 2052 zm.: Dz. U. 2 2020 r. poz. 782 oraz z 2021 r. poz. 922,
M. P. z 2020 r. poz. 905 ) oraz §19 ust. 3 pkt. 8 oraz § 19 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Ketrzynie stanowigcego zatacznik do uchwaty Nr 540/2020 Zarzadu
Powiatu w Ketrzynie z dnia 14 maja 2020 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ketrzynie zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Nadaje sie Regulamin organizacji narad koordynacyjnych oraz zasad i trybu koordynowania
sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu w powiecie ketrzynskim, w brzmieniu
okreslonym w zatgczniku do niniejszego Zarzgdzenia.

§2

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Geodecie Powiatowemu.

§3
Z dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzgdzenia traci moc Zarzgdzenie Nr 31 Starosty
Ketrzynskiego
zdnia 9 maja 2017 r. w sprawie narad koordynacyjnych uzgadniania dokumentacji projektowej
sieci uzbrojenia terenu.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15.09.2021 r.

Starosta

/-/ Michat Kochanowski



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 45/2021 Starosty
Ketrzynskiego

Regulamin organizacji narad koordynacyjnych oraz zasad i trybu koordynowania
sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu w powiecie ketrzynskim

. Postanowienia ogédlne

81

. Regulamin stanowi uzupetnienie zapiséw ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne

i kartograficzne.

. Informacje o projektowanych sieciach uzbrojenia terenu, ich sytuowaniu, przeznaczeniu

oraz podstawowych parametrach technicznych, a takze o podmiotach wtadajgcych sieciami
uzbrojenia terenu zawiera geodezyjna ewidencja sieci uzbrojenia terenu.

. Tre$¢ i forma dokumentacji bedgcej przedmiotem narad koordynacyjnych musi spetniac

warunki okreslone w Rozporzgdzeniu w sprawie powiatowej bazy GESUT.

. Obszarem dziatania narad koordynacyjnych jest teren w granicach administracyjnych

powiatu ketrzynskiego.

. Przedmiot narad koordynacyjnych

§2

. Przedmiotem narad koordynacyjnych jest sytuowanie projektowanych sieci uzbrojenia

terenu na obszarach miast oraz w pasach drogowych na terenie istniejgcej lub
projektowanej zwartej zabudowy obszaréw wiejskich.

. Ze wzgledu na potrzebe wyeliminowania zagrozen wynikajacych z mozliwej kolizji miedzy

sytuowanymi na tym samym terenie sieciami uzbrojenia terenu, przedmiotem narad
koordynacyjnych sg wszystkie zawnioskowane do skoordynowania projektowane sieci
uzbrojenia terenu oraz przytgcza.

. Przedmiotem narad koordynacyjnych nie jest sytuowanie projektowanych sieci uzbrojenia

terenu wytgcznie w granicach dziatki budowlane;j.

. Przedmiotem narad koordynacyjnych nie jest sytuowanie projektowanych sieci uzbrojenia

terenu, ktérych przebieg w catosci lub w przewazajgcej czesci jest zlokalizowany na
terenach zamknietych w rozumieniu art. 4 ust. 2a ustawy Prawo geodezyjne i
kartograficzne.

. Przebieg projektowanych sieci uzbrojenia terenu na terenach zamknietych w rozumieniu

art. 4 ust. 2a ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne, nie podlega ujawnieniu w bazie
danych GESUT.

Ustalenia organizacyjne

§3
Narady koordynacyjne w sprawie koordynacji usytuowania projektowanych sieci terenu
bedg przeprowadzane tylko za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej, poprzez
geoportal powiatowy-  https://powiatketrzynski.geoportal2.pl, zwanych  dalej
»dedykowang ustuga”.



https://powiatketrzynski.geoportal2.pl/

Narady organizuje oraz im przewodniczy upowazniony przez Staroste Ketrzynskiego
pracownik posiadajacy uprawnienia zawodowe do wykonywania samodzielnych funkcji
w dziedzinie geodezji i kartografii w zakresie, o ktérym mowa w art. 43 pkt 1 ustawy Prawo
geodezyjne i kartograficzne.

Naradzie koordynacyjnej przewodniczy osoba upowazniona przez Staroste Ketrzyrskiego,
zwana dalej ,Przewodniczagcym Narady”, ktéra zapewnia jednoczesnie w tym zakresie
obstuge organizacyjno-techniczna.

W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego Narady lub w innych przypadkach z nim
uzgodnionych, naradzie koordynacyjnej przewodniczy i zapewnia w tym czasie obstuge
organizacyjno-techniczng osoba upowazniona przez Staroste Ketrzynskiego, zwana dalej
»,Zastepca Przewodniczgcego Narady”.

§4
Podmioty, ktére witadajg sieciami uzbrojenia terenu sg obowigzane do delegowania
swoich przedstawicieli na narady koordynacyjne, zwane dalej ,, Wtadajagcym siecig”.
Warunkiem uczestnictwa Wtadajgcego siecig w naradzie koordynacyjnej i dokonywania
wigzacych wpisdw w protokotach z narad koordynacyjnych jest zawarcie przez niego
ze Starostg Ketrzyniskim stosownych umow, ktdre stanowig zatgczniki nr 1i 2 niniejszego
Regulaminu.
Dla celéw zapewnienia uczestnictwa Wfadajacego siecia w naradzie koordynacyjnej
po zawarciu umowy opisanej w ust. 2 oraz dokonywania wigzgcych wpiséw w protokotach
z narad koordynacyjnych, Wtadajacy siecig wyznacza przynajmniej dwie osoby, z ktérych
jedna petni¢ bedzie funkcje zastepcy Wtadajacego siecia.
Do prowadzenia narad koordynacyjnych przy pomocy dedykowanej ustugi, kazdemu
Wtadajgcemu siecig przydzielane sg dwuskfadnikowe dane uwierzytelniajgce (login
i hasto), za ktére Wtadajacy siecig ponosi petng odpowiedzialnosc.

§5
Burmistrzowie/Wéjtowie, na obszarze wtasciwosci ktorych majg byé sytuowane
projektowane sieci terenu, delegujg swoich przedstawicieli na narady koordynacyjne.
Warunkiem uczestnictwa przedstawiciela Burmistrza/Wéjta w naradzie koordynacyjnej
i dokonywania wigzacych wpisdw w protokotach z narad koordynacyjnych jest zawarcie
stosownych uméw, ktére stanowia zatgczniki nr 1 i 2 niniejszego Regulaminu.
Dla celéw zapewnienia uczestnictwa przedstawiciela Burmistrza/Wéjta w naradzie
koordynacyjnej, dokonywania wigzgcych wpisdw w protokotach z narad koordynacyjnych,
Burmistrz/Wéjt wyznacza przynajmniej dwie osoby, z ktérych jedna petni funkcje zastepcy
przedstawiciela Burmistrza/Wojta.
Do prowadzenia narad koordynacyjnych przy pomocy dedykowanej ustugi, kazdemu
przedstawicielowi  Burmistrza/Wéjta  przydzielane s3 dwusktadnikowe dane
uwierzytelniajgce (login i hasto), za ktére przedstawiciel Burmistrza/Wéjta ponosi petng
odpowiedzialnos¢.
Jesli gmina witada samodzielnie sieciami uzbrojenia terenu, zastosowanie znajdujg
przepisy §4 niniejszego Regulaminu.



§6

1. Inne podmioty, zainteresowane rezultatami narady koordynacyjnej, w szczegélnosci Zarzad
Drég Powiatowych w Ketrzynie delegujg swoich przedstawicieli na narady koordynacyjne.

2. Warunkiem uczestnictwa przedstawiciela Innego podmiotu w naradzie koordynacyjnej
i dokonywania wigzacych wpiséw w protokotach z narad koordynacyjnych jest zawarcie
stosownych uméw, ktére stanowig zatgczniki nr 11 2 niniejszego Regulaminu.

3. Dla celéw zapewnienia uczestnictwa przedstawiciela Innego podmiotu w naradzie
koordynacyjnej, dokonywania wigzgcych wpiséw w protokotfach z narad koordynacyjnych,
Inny podmiot wyznacza przynajmniej dwie osoby, z ktérych jedna petni funkcje zastepcy
przedstawiciela Innego podmiotu.

4. Do prowadzenia narad koordynacyjnych przy pomocy dedykowanej ustugi, kazdemu
przedstawicielowi Innego podmiotu przydzielane sg dwusktadnikowe dane
uwierzytelniajace (login i hasto), za ktore przedstawiciel Innego podmiotu ponosi petng
odpowiedzialnos¢.

§7
Przewodniczacy Narady lub Zastepca Przewodniczgcego Narady, podczas przeprowadzanych
narad koordynacyjnych czuwajg nad zabezpieczeniem geodezyjnej osnowy podstawowej
i szczegdtowej poziomej i wysokosciowej przed kolizjg z projektowang siecig/przytagczem
uzbrojenia terenu.

§8
1. Podmioty okreslone w §4, §5, §6 i §7, zwane dalej ,,Uzgadniajacym” sg upowaznione
do opiniowania (koordynowania) sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.
2. Uzgodnienia dokonane podczas narad koordynacyjnych sg jedynymi wigzgcymi ustaleniami
w zakresie sytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

IV. Sktadanie wnioskéw o skoordynowanie usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia
terenu
§9
1. Koordynacja usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu odbywa sie na ztozony
w tej sprawie kompletny wniosek.
2. Whniosek o skoordynowanie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu, zwany
dalej wnioskiem, moze ztozyé inwestor lub projektant, zwany dalej Wnioskodawca.
3. Whnioskodawca, moze ztozy¢ wniosek o skoordynowanie usytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu poprzez:
1) dedykowana ustuge lub
2) elektroniczng skrzynke podawcza (epuap) lub
3) papierowo (wystany pocztg lub bezposrednio w Starostwie Powiatowym w Ketrzynie).
4. 7Ztozone wnioski o skoordynowanie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu
podlegajg rejestraciji.
5. Wzdr wniosku, jaki zostanie ztozony w wersji papierowej lub przestany e-puapem, stanowi
zatgcznik numer 3 do niniejszego Regulaminu.
6. W przypadku ztozenia wniosku poprzez dedykowang ustuge:
1) Whnioskodawca sam tworzy dwusktadnikowe dane uwierzytelniajace (login i hasto),
2) Whnioskodawca akceptuje w dedykowanej ustudze warunki o nastepujgcej tresci:



,Wprowadzone dane stuzq wytgcznie do internetowej obstugi zamowien materiatow
zasobu geodezyjno-kartograficznego oraz do sktadania wnioskow i oswiadczen.
Uzytkownik ma mozliwosc¢ usuniecia aktywnego konta pod warunkiem, ze nie jest ono
powiqzane z zamdwieniem/wnioskiem. Stare zamdwienia/wnioski sq usuwane zgodnie
z kategoriq archiwalng. Po aktywacji konta uzytkownik ma mozliwos¢ zmiany swoich
danych. W celu zapewnienia bezpieczeristwa serwer rejestruje aktywnosc¢ uzytkownika
wraz z jego adresem IP. Akceptacji warunkéw moze dokonac osoba petnoletnia.”

3) na wskazany przez Wnioskodawce email zostanie wystany link aktywacyjny
do uruchomienia konta, ktéry po jego aktywacji umozliwi sktadanie wnioskéw oraz
podstawowe dane wskazane do rejestracji,

4) w przypadku, gdy konto nie zostanie przez Wnioskodawce aktywowane w ciggu 24
godzin zostanie ono usuniete,

5) Whnioskodawca posiada wiedze, ze w przypadku trzykrotnego wprowadzenia
nieprawidtowego hasta jego konto zostaje zablokowane.

§10
. Whniosek w szczegdlnosci winien zawierac:
1) dane Wnioskodawcy:
a) imie i nazwisko lub nazwe firmy/instytucji/osoby prawnej,
b) adres miejsca zamieszkania/siedziby,
c) dane kontaktowe: adres poczty elektronicznej, numer telefonu (mozna wybrac
jedna z opcji),
d) w przypadku, gdy Wnioskodawca jest firmg/instytucjg/osobg prawng, wowczas
nalezy dodatkowo poda¢ REGON i NIP.
2) dane Inwestora:
a) imie i nazwisko lub nazwe firmy/instytucji/osoby prawnej,
b) adres miejsca zamieszkania/siedziby,
c) dane kontaktowe: adres poczty elektronicznej, numer telefonu (mozna wybraé
jedna z opcji),
d) w przypadku, gdy Inwestor jest firma/instytucjg/osobg prawng, woéwczas nalezy
dodatkowo podaé REGON i NIP,
3) dane Jednostki projektowej/Projektanta:
a) imie i nazwisko lub nazwe firmy/instytucji/osoby prawnej,
b) adres miejsca zamieszkania/siedziby,
c¢) dane kontaktowe: adres poczty elektronicznej, numer telefonu (mozna wybrac
jedng z opcji),
d) w przypadku, gdy Inwestor jest firmg/instytucjg/osobg prawng, wéwczas nalezy
dodatkowo podaé REGON i NIP,
4) przedmiot wniosku (narady):
a) rodzaj projektowane;j sieci uzbrojenia terenu podlegajgca koordynacji lub
b) rodzaj projektowanego przytacza uzbrojenia terenu podlegajgca koordynacji,
5) dane identyfikujace obszar objety wnioskiem (lokalizacja) podlegajace uzgodnieniu
na naradzie koordynacyjnej projektu sieci/przytgcza uzbrojenia terenu,
6) zgoda na udostepnienie danych kontaktowych - w przypadku dedykowanej ustugi,
umozliwi  uzgadniajgcym  bezposredni kontakt z Wnioskodawcg (pozycja
nieobowigzkowa),



7)

8)

9)

sposob przekazania dokumentow wynikowych po przeprowadzonej naradzie

koordynacyjnej — dotyczy wniosku ztozonego w wersji papierowej lub przez epuap,

podpis Wnioskodawcy:

a) podpis osobisty — wniosek w wersji papierowej,

b) kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany — wniosek ztozony przez
dedykowang ustuge lub elektroniczng skrzynke podawczg (epuap),

potwierdzenie odbioru dokumentacji wynikowej (w przypadku wersji papierowej

whniosku).

811

Do wniosku zatacza sie nastepujgce dokumenty:
Projekt sytuowania sieci/przytgcza przedstawionego na planie zagospodarowania dziatki
lub terenu winien spetniaé nastepujace warunki:

1.

1)
2)

3)
4)

5)

6)

sporzgdzony na kopii aktualnej mapy zasadniczej lub kopii aktualnej mapy do celéw
projektowych poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez projektanta,

w przypadku ztozenia wniosku w formie papierowej nalezy ztozy¢ ten dokument
minimum w 2 egzemplarzach,

elektroniczng wersje planu sytuacyjnego dostarcza sie w formacie pdf,

projektowany przebieg usytuowania sieci uzbrojenia terenu dostarcza sie w formacie
dxf lub gml, badz tez wykaz wspétrzednych punktéw zatamania sieci w formacie txt.
przebieg usytuowania sieci uzbrojenia terenu (pliki dxf lub gml lub txt) winien by¢
ustalony w obowigzujacym ukfadzie panstwowym 2000 i oparty o projektowane
wspotrzedne umozliwiajagce jednoznaczne usytuowanie wzgledem danych
uwidocznionych w bazie GESUT,

podpisany przez projektanta podpisem osobistym (w przypadku wersji papierowej)
lub elektronicznym przy uzyciu certyfikatu kwalifikowanego lub podpisem zaufanym
(w przypadku wersji elektronicznej).

Aktualne warunki techniczne podtgczenia obiektu do istniejgcych sieci uzbrojenia terenu
lub warunki techniczne przebudowy sieci w przypadku zmiany usytuowania lub zmiany
danych zawartych w geodezyjnej sieci uzbrojenia terenu (GESUT), uzyskane od jednostek
zarzadzajacych tymi sieciami.

8§12

W przypadku sktadania wniosku poprzez dedykowang ustuge, o ktérej mowa w §3 ust. 1,
Whioskodawca jest zobligowany do zatgczenia wszystkich zatacznikbw w postaci
elektronicznej.

V. Postepowanie z wnioskiem niekompletnym

8§13

1. Whniosek niezwtocznie po przyjeciu podlega sprawdzeniu pod kagtem kompletnosci.
2. Stwierdza sie, ze wniosek jest kompletny, gdy:

1)
2)
3)

spetnia wymogi okreslone w §10i §11 niniejszego regulaminu,

tres¢ wniosku jest zgodna z zatgcznikami,

projekt sytuowania sieci/przytgcza przedstawionego na planie zagospodarowania
dziatki lub terenu jest czytelny,



4) Whnioskodawca wykaze sie dowodem uiszczenia naleznej optfaty tj. zgodnej z
wystawionym Dokumentem Obliczenia optaty.

3. W wyniku stwierdzenia brakdéw we wniosku, ustalonych w przypadku nie spetnienia
wymogow ust. 2, Przewodniczgcy Narady lub Zastepca Przewodniczgcego Narady wzywa
Whnioskodawce do jego uzupetnienia. Woéwczas bieg terminu wyznaczenia narady
koordynacyjnej przerywa sie do czasu uzupetnienia brakédw we wniosku w sposdb
kompletny, jednak nie dtuzej niz do terminu wyznaczonego w wezwaniu o uzupetfnienie
brakdw we wniosku.

4. Termin o uzupetnienie brakdw wniosku nie moze by¢ krdtszy niz 7 dni od dnia doreczenia
wezwania w tej sprawie, z pouczeniem, ze nieusuniecie tych brakow, w sposéb kompletny
W wyznaczonym terminie, spowoduje pozostawienie podania bez rozpoznania.

5. W przypadku ztozenia wniosku przez Wnioskodawce w formie:

1) papierowej - wezwanie do uzupetnienia brakéw bedzie przestane Wnioskodawcy
pocztg w formie papierowej za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

2) elektronicznej skrzynki podawczej (epuap) - wezwanie do uzupetnienia brakéw bedzie
przestane Wnioskodawcy epuapem lub pocztg w formie papierowej za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru,

3) dedykowang ustuge - wezwanie do uzupetnienia brakéw bedzie przestane za pomoca
Komunikatora,

4) istnieje mozliwos¢ wyboru sposobu porozumiewania sie przez Wnioskodawce, ktory
ztozyt wniosek w formie papierowej lub przez skrzynke podawcza, jednejz w/w formy,
woéweczas o tym fakcie informuje, na piSmie, Przewodniczgcego Narady lub Zastepce
Przewodniczgcego Narady.

6. O pozostawieniu wniosku bez rozpoznania Wnioskodawca jest powiadamiany odrebnie
w taki sam sposdb jaki zostat on ustalony w ust. 5.

VI. Optaty za koordynacje usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu

§14
1. Optfate za koordynacje usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu wystawia

Przewodniczgcy Narady Ilub Zastepca Przewodniczgcego Narady przed rozpoczeciem

procesu koordynacji, po spetnieniu wymogdéw 8§13 ust. 2 pkt 1), 2) i 3) niniejszego

regulaminu.
2. Wysokos$¢ opfaty ustala sie oraz utrwala sposdb jej wyliczenia w Dokumencie Obliczenia

Optaty,

o ktérym mowa w art. 40e ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne.

3. Opftate, o ktorej mowa w ust. 2, mozna uiscic:

1) w kasie Starostwa Powiatowego w Ketrzynie,

2) przelewem lub przekazem pocztowym na numer konta wskazany w Dokumencie
Obliczenia Optaty ze wskazaniem w tytule przelewu numeru sprawy, jaki zostat nadany
wnioskowi,

3) bezposrednio poprzez dedykowang ustuge za pomoca bankowosci elektronicznej.

4. Dokument Obliczenia Optaty wystawiony w postaci elektronicznej moze zostac¢ przekazany
drogg elektroniczng na adres wskazany przez wnioskodawce na wyrazne Zzgdanie

Whioskodawcy we wniosku.



5. Ciezar dowodu w zakresie spetnienia obowigzku uiszczenia naleznej optaty nalezy do
Whnioskodawcy.

VII. Organizacja i przeprowadzenie narady koordynacyjnej

§15

Po otrzymaniu od Whnioskodawcy kompletnego wniosku o skoordynowanie usytuowania
projektowanej sieci uzbrojenia terenu wraz z propozycjg tego usytuowania, o ktérym mowa
w §13 ust. 2 Regulaminu, Przewodniczacy Narad lub Zastepca Przewodniczgcego Narad w
imieniu Starosty Ketrzynskiego wyznacza narade koordynacyjng, o czym zawiadamia jej
Uczestnikow, ktérymi sg:
1) Whnioskodawcy oraz
2) Wiasciwi miejscowo:

a) Witadajacy sieciami uzbrojenia terenu,

b) Burmistrzowie/Wajtowie,

c) Inne podmioty.

§16

1. Narady koordynacyjne odbywajg sie co tydzien, w kazdy wtorek kazdego miesiaca, z
wyjatkiem dni wolnych od pracy.

2. Z uwagi, ze narady koordynacyjne sg przeprowadzane za pomocg Srodkéw komunikacji
elektronicznej Przewodniczgcy Narady lub Zastepca Przewodniczgcego Narady w imieniu
Starosty Ketrzynskiego wyznacza termin jej zakoriczenia, ktéry nie moze by¢ krétszy niz 5
dni roboczych i dtuzszy niz 10 dni roboczych od dnia dokonania zawiadomienia podmiotéw,
o ktérych mowa w §15 Regulaminu.

3. Zawiadomienie o przeprowadzeniu narady koordynacyjnej zawiera:

1) numer narady,

2) lokalizacja obiektu objetego naradg i rodzaj projektowanej sieci/przytacza,

3) termin uzgodnien (poczatek i koniec narady),

4) data narady (ostatni dzien narady internetowej),

5) w przypadku zawiadomienia skierowanego do Wnioskodawcy w formie papierowej lub
przez elektroniczng skrzynke podawczg (epuap) zawiadomienie zostanie podpisane
przez Przewodniczgcego Narady lub przez Zastepce Przewodniczgcego Narady.

4. Wraz z zawiadomieniem o naradzie koordynacyjnej Przewodniczgcy Narady lub Zastepca
Przewodniczacego Narady w imieniu Starosty Ketrzynskiego przekazuje kopie planu
sytuacyjnego, o ktérej mowa w §11 ust.1 niniejszego Regulaminu.

§17
1. Po otrzymaniu od Przewodniczgcego Narady Koordynacyjnej lub od Zastepcy
Przewodniczgcego Narady zawiadomienia o naradzie koordynacyjnej Uzgadniajgcy od tego
momentu ma podglad w dedykowane] ustudze do zatgcznikdw kompletnego wniosku.
2. W terminie uzgodnien okreslonym w zawiadomieniu Uzgadniajgcy opiniuje wnioskowane
do skoordynowania sytuowanie projektowanych sieci/przytacza przez dedykowang ustuge.
3. Opiniowanie moze odbywac sie na trzy sposoby:
1) brak uwag do wniosku,
2) opinia opisowa,



3) opinia —zatacznik.

§18

1. Opiniowanie usytuowania projektowanych sieci/przytgcza uzbrojenia terenu dokonuje sie
po uprzednim zbadaniu bezkolizyjnosci usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia
terenu z juz istniejgcymi i projektowanymi innymi przewodami i urzadzeniami, na
podstawie opinii uczestnikdw narady koordynacyjne;j.

2. Uzgodnien w pasie drogowym lub liniach rozgraniczajgcych drogi dokonuje sie w oparciu o
przepisy o drogach publicznych, a takze o warunkach technicznych, jakim powinny
odpowiadaé drogi publiczne i ich usytuowanie, w oparciu o te warunki oraz uzgodnienia z
zarzadcami drog.

3. Uczestnicy narad koordynacyjnych dokonujg w imieniu podmiotéw delegujgcych wigzgce
wpisy do protokotu narady koordynacyjnej dotyczace usytuowania projektowanych
sieci/przytaczy uzbrojenia terenu.

4. W przypadku, gdy na naradzie koordynacyjnej jej uczestnicy nie uzgodnig zadnych zmian
w usytuowaniu projektowanej sieci uzbrojenia terenu w stosunku do usytuowania
przedstawionego na planie sytuacyjnym zatgczonym do wniosku o koordynacje uznaje sie,
ze stanowiska uczestnikéw narady koordynacyjnej sg jednomysine i pozytywne.

5. W przypadku, gdy na naradzie koordynacyjnej, jej uczestnicy uzgodnig zmiany (wniosg

zastrzezenia)
w usytuowaniu projektowanej sieci uzbrojenia terenu w stosunku do usytuowania
przedstawionego na planie sytuacyjnym, uznaje sie, ze stanowiska uczestnikéw narady
koordynacyjnej nie sg jednomysine i w zwigzku z tym objete naradg koordynacyjna
usytuowanie projektowanej sieci/przytagcza uzbrojenia terenu nie jest uzgodnione
pozytywnie.

6. Zbiorcze informacje o wynikach narad, zawierajgce: terminy zakonczenia narad
koordynacyjnych, znaki spraw bedacych przedmiotem narad (zgodne z instrukcjag
kancelaryjng) oraz wyniki narad dla kazdej sprawy publikuje sie w dedykowanej ustudze.

§19
1.Rezultaty narady koordynacyjnej, przeprowadzonej z wykorzystaniem srodkéw komunikacji
elektronicznej, utrwala sie w wygenerowanym protokole zawierajgcym:

1) okreslenie sposobu przeprowadzenia narady, miejsce i termin jej odbycia, a w
przypadku przeprowadzenia narady z wykorzystaniem srodkéw komunikacji
elektronicznej - termin jej zakoczenia, oraz znak sprawy zgodny z instrukcja
kancelaryjna,

2) opis przedmiotu narady,

3) imie i nazwisko oraz inne dane identyfikujgce wnioskodawce,

4) imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe Przewodniczgcego Narady lub Zastepcy
Przewodniczgcego Narady,

5) imiona i nazwiska uczestnikdw oraz oznaczenie podmiotow, ktére te osoby
reprezentuja, lub informacje o przyczynach uczestnictwa danej osoby w naradzie,

6) stanowiska uczestnikdw narady,

7) wnioski o koordynacje robét budowlanych, o ktérych mowa w art. 36a ust. 3 pkt 5 lit. b
ustawy z dnia
7 maja 2010 r. o wspieraniu rozwoju ustug i sieci telekomunikacyjnych - o ile zostaty
ztozone,



https://sip.lex.pl/#/document/17624877?unitId=art(36(a))ust(3)pkt(5)lit(b)&cm=DOCUMENT

8) informacje o podmiotach zawiadomionych o naradzie, ktore w niej nie uczestniczyty,
9) podpisy uczestnikéw narady.

2. Z uwagi na fakt, ze narady koordynacyjne sg przeprowadzane za pomocy dedykowanej
ustugi, to protokdt tej narady zawiera, zamiast podpiséw wszystkich uczestnikow
przeprowadzonej narady, podpisy prowadzacego narade Przewodniczgcego narady lub
Zastepce Przewodniczgcego Narady, protokolanta oraz innych oséb, ktore osobiscie stawity
sie na naradzie, a takze adnotacje o uzgodnieniu tresci protokotu z osobami, ktore
uczestniczyly w naradzie wytgcznie za pomoca dedykowanej ustugi

3. Protokot z narady koordynacyjnej wydawany jest w formie:

1) analogowej lub
2) pliku pdf.

4. Odpisy protokotu narady koordynacyjnej wydaje sie Wnioskodawcy w dniu jej zakonczenia,
a innym podmiotom zawiadomionym o naradzie —w terminie 3 dni od dnia ztozenia zgdania
w tej sprawie.

§20

1. Nieobecnosé na naradzie koordynacyjnej Uzgadniajgcego nalezycie zawiadomionego o jej
miejscu i terminie nie stanowi przeszkody do jej przeprowadzenia. Przyjmuje sie, ze
podmiot ten nie sktada zastrzezen do objetego narady usytuowania projektowanej
sieci/przytacza uzbrojenia terenu przedstawionego w planie sytuacyjnym.

2. W przypadku gdy na naradzie koordynacyjnej jej uczestnicy uzgodnig zmiany w
usytuowaniu projektowanej sieci uzbrojenia terenu w stosunku do usytuowania
przedstawionego na planie sytuacyjnym, o ktérym mowa w §16 ust. 3 niniejszego
Regulaminu, Przewodniczgcy Narady lub Zastepca Przewodniczgcego Narady, w terminie 7
dni od dnia przeprowadzenia narady, zawiadamia Uczestnikéw narady koordynacyjnej, o
ktérych mowa w ust. 1, o jej ustaleniach.

3. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 2, uznaje sie za uzgodnione, jezeli zawiadomione o nich
podmioty nie zgtoszg zastrzezen w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia w tej
sprawie.

VIII. Organizacja i przeprowadzenie dodatkowej narady koordynacyjnej

§21

1. Zastrzezenia zgtoszone w terminie, o ktérym mowa w § 20 ust. 3 niniejszego Regulaminu,
mogg podlegad rozpatrzeniu na dodatkowe]j naradzie koordynacyjnej, o ile Wnioskodawca
wystapi z wnioskiem o jej przeprowadzenie.

2. Wzér wniosku o przeprowadzenie dodatkowej narady koordynacyjnej stanowi (zatgcznik nr
3 do niniejszego Regulaminu).

3. Do wniosku o przeprowadzenie dodatkowej narady koordynacyjnej, Wnioskodawca zatgcza
dokumentacje, o ktérej mowa w §11 niniejszego Regulaminu, skorygowang przez
Projektanta/Jednostke projektowsq, uwzgledniajgcy zastrzezenia, o ktorych mowa w § 18
ust. 5.

4. 7a przeprowadzenie dodatkowej narady koordynacyjnej nie pobiera sie optaty.



§22

. Termin dodatkowej narady koordynacyjnej wyznacza sie na dzien przypadajacy nie pdzniej
niz po uptywie 14 od dnia doreczenia przez wnioskodawce wniosku o przeprowadzenie
takiej narady.

. Do zawiadomienia o terminie dodatkowej narady koordynacyjnej starosta zatgcza
dokument okreslajacy tre$é zastrzezen, o ktérych mowa w § 19 pkt 2 niniejszego
Regulaminu.

Doreczanie zawiadomien o uzgodnieniu zmian w usytuowaniu projektowanej sieci
uzbrojenia terenu w stosunku do usytuowania przedstawionego na planie
sytuacyjnym

§21

. Zawiadomienia, o ktérych mowa w §16 oraz §20 ust. 2 i 5 niniejszego Regulaminu, dorecza
sie za pomoca Srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344), jezeli
zostata wyrazona pisemna zgoda na doreczanie pism za pomocg $rodkéw komunikacji
elektronicznej wraz ze wskazaniem adresu elektronicznego.

. W przypadku wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 1, dowodem doreczenia zawiadomien,
o ktérych mowa w §16 oraz §20 ust. 2 i 5 niniejszego Regulaminu, jest potwierdzenie
transmisji danych.

. Podmiot, ktéry wyrazit zgode, o ktérej mowa w ust. 1, moze w kazdym czasie zazgdac
doreczania zawiadomien, o ktérych mowa w §16 oraz §20 ust. 2 i 5 niniejszego Regulaminu,
na pismie.

. Do doreczania zawiadomien w sposéb inny niz okreslony w ust. 1 stosuje sie odpowiednio
przepisy dziatu | rozdziatu 8 Kodeksu postepowania administracyjnego.

Umieszczanie adnotacji na dokumentacji bedacej przedmiotem dodatkowej narady
koordynacyjnej

§23
. Integralng czescig odpisu protokotu z narady koordynacyjnej jest dokumentacja projektowa
z zamieszczong adnotacjg zawierajgcg informacje, ze dokumentacja ta byta przedmiotem
narady koordynacyjnej.
. Adnotacje sporzgdza Przewodniczgcy Narady lub Zastepca przewodniczgcego narady,
potwierdzajac jg swoim podpisem.
. Na dokumentacji projektowej bedgcej przedmiotem narady koordynacyjnej zamieszcza sie
adnotacje zawierajgcg informacje, iz ta dokumentacja byta przedmiotem narady
koordynacyjnej, oraz informacje
o elektronicznym sposobie przeprowadzenia narady, terminie jej zakoriczenia oraz znaku
sprawy zgodnym z instrukcjg kancelaryjna.
. Przebieg projektowanych sieci uzbrojenia terenu podlega ujawnieniu w bazie danych
GESUT pod warunkiem, ze stanowiska uczestnikow narady sg jednomysine i pozytywne.
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Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Nr 45/2021 Starosty Ketrzynskiego
Umowa GKN.U.............. 2021

o dostepie do systemu informatycznego umozliwiajacego uczestnictwo w naradach
koordynacyjnych przeprowadzanych drogg elektroniczna
za posrednictwem Geoportalu Powiatu Ketrzynskiego

zawarta w dniu .....ccceeeeenneeen. 2021 r. pomiedzy:

Starosta Ketrzyriskim — Michatem Kochanowskim, adres: Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn,
NIP 742-18-42-214, reprezentowanym przez Naczelnika Wydziatu Geodezji, Kartografii,
Katastru i Nieruchomosci — Beate Obolewicz, zwanym dalej Starostg,

zwanym dalej Wtadajgcym siecig/ Burmistrzem/Wdéjtem/Innym podmiotem
0 nastepujacej tresci:

81
Starosta, na podstawie niniejszej Umowy zapewnia  Wfadajgcemu siecig
/Burmistrzowi/Wadjtowi/Innemu podmiotowi oraz upowaznionym przez niego  osobom
mozliwos¢ bezptatnego korzystania z serwisu znajdujgcego sie na stronie internetowej—
https://powiatketrzynski.geoportal2.pl, zwany dalej Geoportalem wytgcznie do realizacji
zadan w zakresie koordynacji, tj. weryfikacji i uzgodnien projektowanych obiektéw
budowlanych na naradach koordynacyjnych realizowanych na terenie powiatu ketrzynskiego,
bez mozliwosci rozpowszechniania i udostepniania pozyskanych dokumentéw i informacji
oraz cesji przedmiotu umowy na osoby trzecie.

§2
1. Wtadajacy siecig/Burmistrz/Wajt/Inny podmiot oswiadcza, ze:
1) Zapoznat sie z zasadami ochrony danych osobowych,
2) Zapoznat sie i bedzie stosowat zapisy zawarte Regulaminie organizacji narad
koordynacyjnych oraz zasad i trybu koordynowania sytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu w powiecie ketrzynskim, stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia Nr

3) W jego imieniu uprawnionym do uczestniczenia w naradzie koordynacyjnej w formie
elektronicznej jest:

a) Pan/PaNi e
Adres do korespondencji ......ccoeeevecveccenciecie e,

1] (<] (0] 1 T 5 e-Mail ¢


https://powiatketrzynski.geoportal2.pl/

IP komputera stuZbowego: .......ccceveveeervcercvenrverinnnn,

b) Pan/Pani ......cceeevevevvcrerienenennn.
Adres do korespondencji ......cceeeiececcnnesn e,

telefon: .ooeeeveeiceeceee, 5 MAIl L e,

IP komputera stuzbowego: ........cccceveivivininineeneenen.

4) Wtadajacy siecig/ Burmistrz/Wéjt/ Inny podmiot oswiadcza, iz udziela upowaznienia
osobom wymienionym w pkt 3 do:
a) uzgadniania i opiniowania projektéw sytuowania sieci/przytacza,
b) dokonywania wigzgcych wpiséw w protokotach z narad koordynacyjnych.

5) Upowaznione przez niego osoby zostaty zapoznane i przeszkolone z zasad ochrony
danych osobowych.

§3

Whtadajacy siecig/ Burmistrz/Wéjt/Inny podmiot oraz osoby wskazane w § 2 pkt 3
oswiadczajg, ze zobowigzujg sie wykorzystywaé dostep do Geoportalu wytgcznie na uzytek
uczestniczenia w naradach koordynacyjnych przeprowadzanych przez Staroste Powiatu
Ketrzyniskiego (zgodnie z art. 28b ustawy z dnia 17 maja 1989 roku Prawo geodezyjne i
kartograficzne), bez mozliwosci cesji przystugujacych im uprawnien na osoby trzecie.
Whtadajacy siecig/ Burmistrz/Wéjt/Inny podmiot oraz osoby wskazane w § 2 pkt 3
oswiadczajg, ze znany im jest fakt, ze wszelka ich aktywnos¢ jest rejestrowana i
archiwizowana przez Geoportal i nie zgtaszajg do tego zadnych zastrzezen.
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. Osobom wskazanym w & 2 pkt 3 zostang przydzielone dwusktadnikowe dane

uwierzytelniajgce (login oraz hasto), aktywowane przez administratora Geoportalu,
ktérych wydanie nastgpi na pismie w terminie 14 dni roboczych od dnia podpisania
niniejszej Umowy. Osoby te majg mozliwos¢ zmiany hasta. Udzielanie informacji o hasle
osobom trzecim jest zabronione. Trzykrotne wprowadzenie btednego hasta blokuje dostep
do Geoportalu.

2.Starosta dotozy = wszelkich  staran  w  celu zapewnienia  Wtadajgcemu

4.

siecig/Burmistrzowi/Waéjtowi/Innemu podmiotowi statego dostepu do Geoportalu.
Dane zawarte w Geoportalu majg charakter poglagdowy i nie mogg stanowié podstawy do
podejmowania czynnosci administracyjnych i urzedowych.

§5

. Wiadajacy siecig/ Burmistrz/Wajt/Inny podmiot oraz osoby wskazane w § 2 pkt 3, ze

wzgledu na dostep i przetwarzanie danych osobowych zobowigzane sg do Scistego
przestrzegania przepisdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE.

. Przedmiot i czas trwania przetwarzania, charakter i cel przetwarzania, rodzaj danych oraz

kategorie 0sdb, ktérych dane dotyczg jak rowniez prawa i obowigzki Administratora Danych



Osobowych i Uzytkownika okresla ,Umowa powierzenia danych osobowych do
przetwarzania”, stanowigca Zafacznik nr 1 do Umowy.

§6

. Starosta nie ponosi odpowiedzialnosci za niezawinione przerwy w dziataniu Geoportalu,
obejmujgce miedzy innymi przerwy w dostawie energii elektrycznej, nieprawidfowe
dziatanie sieci internetowej, zamierzone przerwy w dziataniu Geoportalu.

. Poprzez zamierzone przerwy w dziataniu Geoportalu rozumie sie wszelkie dziatania majace
na celu usuniecie wszelkich wad i usterek w pracy Geoportalu oraz jego konserwacje,
modernizacje i aktualizacje.

. W przypadku zamierzonych przerw w dziataniu Geoportalu, Starosta zobowigzuje sie do
zamieszczenia  stosownej informacji na stronie na stronie internetowej—
https://powiatketrzynski.geoportal2.pl.

§7

. Umowa zostaje zawarta na czas nieoznaczony z mozliwoscig jej rozwigzania:

a) za uprzednim miesiecznym okresem wypowiedzenia,

b) w kazdym czasie za porozumieniem stron.

. Starosta ma prawo rozwigza¢ umowe w trybie natychmiastowym, w przypadku naruszenia
przez Wtadajgcego siecig/ Burmistrza/Wéjta/Inny podmiot postanowien niniejszej umowy.
. Umowa traci moc z dniem zaprzestania funkcjonowania w Starostwie Powiatowym
w Ketrzynie systemu Geoportal.

§8

. Wtadajacy siecig/ Burmistrz/Wéjt/Inny podmiot powiadomi pisemnie Staroste o wszelkich
zmianach majgcych zwigzek z dostepem do Geoportalu, a w szczegdlnosci z faktem
wygasniecia uprawnien udzielonych osobom wskazanym w § 2 pkt 3.

. Starosta dokona niezwtocznie w Geoportalu odpowiednich zmian w prawach dostepu
wynikajgcych z dostarczonej przez Wtadajgcego siecig/ Burmistrza/Wéjta/Innego
podmiotu informacji.
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Do wszelkich kwestii nieuregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy majg
zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
. Wszelkie zmiany niniejszej umowy, w tym jej uzupetnienia, rozwigzanie niniejszej Umowy
dokonywane za zgodg obu Stron, jak réwniez odstgpienie od niniejszej Umowy przez
ktorgkolwiek ze Stron mocg jednostronnej czynnosci prawnej, wymagajg dla swojej
waznosci formy pisemnej.
. Wszelkie spory mogace wynikna¢ z tytutu wykonywania postanowien niniejszej Umowy
bedzie rozstrzygat sgd wlasciwy dla siedziby Starosty.
. Niniejszg umowe sporzgdzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, trzy dla
Starosty, jeden dla Wtadajgcego siecig/ Burmistrza/Wéjta/Innego podmiotu.

WLADAIJACY SIECIA/BURMISTRZ/WOIT/ STAROSTA

INNY PODMIOT


https://powiatketrzynski.geoportal2.pl/

Sporzadzit:

Podpisy oséb wymienionych § 2 pkt 3 niniejszej umowy:

( Pieczatka i podpis upowaznionej osoby)

(Wypetnia osrodek dokumentacji wytqgcznie na swoim egzemplarzu:)

1. ldentyfikator osoby w systemie : ....cceeeeereveneenes

2. ldentyfikator osoby w systemie : ......ccccevveeennnee.



Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 45/2021 Starosty Ketrzynskiego

Zatgcznik nr 1 do Umowy GKN.U......... 2021 z dnia ............ 2021r.

UMOWA POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH DO PRZETWARZANIA GKN.U.....2021

Zawarta w dniu ......ceeeeeenenen. 2021 r. w Ketrzynie pomiedzy:

Starosta Ketrzyriskim — Michatem Kochanowskim, adres: Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn,
NIP 742-18-42-214, reprezentowanym przez Naczelnika Wydziatu Geodezji, Kartografii,
Katastru i Nieruchomosci petnigcego jednoczesnie funkcje Geodety Powiatowego — Beate
Obolewicz, zwanym dalej Administratorem,

zwanym w tresci Umowy ,,Procesorem” lub ,Przetwarzajacym”,
w dalszej cze$ci Umowy Administrator i Procesor s3 nazywani tgcznie ,Stronami” lub kazde
oddzielnie ,,Strong”.
§1

Definicje
1. Podmiot przetwarzajgcy (Procesor) — podmiot, ktéremu powierzono przetwarzanie danych
osobowych na mocy umowy powierzenia ze Zleceniodawcg,
2. Administrator — organ, jednostka organizacyjna, podmiot lub osoba, decydujgce o celach i
srodkach przetwarzania danych osobowych.
3. Zbiér danych — kazdy posiadajacy strukture zestaw danych o charakterze osobowym,
dostepnych wedtug Okreslonych kryteridw, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest
rozproszony lub podzielony funkcjonalnie,
4. Przetwarzanie danych — jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i
usuwanie, a zwtaszcza te, ktore wykonuje sie w systemach informatycznych,
5 Rozporzadzenie —Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),
6. Podwykonawca przetwarzajacy — podmiot, ktéremu Podmiot przetwarzajgcy powierzyt w
catosci lub czesciowo przetwarzanie danych osobowych, jako konsekwencje realizowania
swojej umowy powierzenia ze Zleceniodawca.
7. Umowa — zgodne porozumienie dwéch lub wiecej stron ustalajgce ich wzajemne prawa lub
obowigzki.
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§2
Przedmiot Umowy, rodzaj danych osobowych oraz kategorie oséb, ktérych dane dotycza
Umowa ma charakter umowy powierzenia danych osobowych w rozumieniu art. 28 ust. 1i
3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych; Dz. U. UE. L. 2016, poz. 119.1), zwanego w
dalszej cze$ci Umowy jako: ,,Rozporzadzenie”.

. Procesor uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych wytgcznie w celu wykonania

umowy gtéwnej, tj. umowy GKN.U.......... 2021 z dnia ........... 2021r., ktorej przedmiotem jest
korzystanie z serwisu zwanego ,Geoportal” wytgcznie do realizacji zadan w zakresie
koordynacji, tj. weryfikacji i uzgodnien projektowanych obiektéw budowlanych na
naradach koordynacyjnych realizowanych na terenie powiatu ketrzyniskiego, ktére bedzie
zwane w dalszej czesci Umowy jako ,przetwarzanie”.

. Charakter przetwarzania danych dotyczy przetwarzania danych osobowych dotyczacych

imienia, nazwiska, adresu zamieszkania lub adresu do korespondencji wtascicieli
nieruchomosci z dokumentacji geodezyjnej ikartograficznej oraz ze zbioréw dokumentéw
ewidencji gruntéw i budynkéw w formie papierowej, przy wykorzystaniu systemoéw
informatycznych.

§3

Czas trwania Umowy

. Umowa zostaje zawarta na czas trwania umowy gtdwnej, o ktérej mowa w § 2 ust. 2.
. Procesor nie ma prawa do wykorzystania zgromadzonych na podstawie niniejszej Umowy

danych osobowych w jakimkolwiek celu po jej rozwigzaniu, niezaleznie od podstawy
takiego rozwigzania.

§4
Warunki powierzenia danych osobowych do przetwarzania
Procesor przetwarza dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie

Administratora oraz:

a) zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty sie
bezterminowo do zachowania tajemnicy Ilub by podlegaty odpowiedniemu
ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy;

b) podejmuje odpowiednie srodki techniczne oraz organizacyjne, majgce na celu

zapewnienia bezpieczerstwa danych osobowych;

¢) nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego, bez uprzedniej pisemnej zgody
Administratora;

d) w miare mozliwosci pomaga Administratorowi, poprzez odpowiednie srodki techniczne
i organizacyjne, wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane
dotyczg, w zakresie wykonywania jej praw okres$lonych w rozdziale Ill Rozporzadzenia;

e) uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga

administratorowi wywigzaé sie z obowigzkdéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia;
f) po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od decyzji
Administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich
istniejgce kopie, w tym rowniez te, zawarte na nosnikach danych, chyba ze prawo Unii
Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych
osobowych;
udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia oraz umozliwia Administratorowi
(lub  upowaznionemu przez niego audytorowi) przeprowadzanie audytéw, w tym
inspekgcji, i przyczynia sie do nich.

~

g



2. Jezeli powierzone dane osobowe sg przetwarzane w formie elektronicznej na serwerach i
nosnikach danych Procesora, te serwery i no$niki nie moga znajdowac sie poza obszarem
Unii Europejskiej i Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

3. Procesor zobowigzuje sie do kazdorazowego i niezwtocznego informowania Administratora
o przypadkach naruszenia przepisow prawa dotyczgcych ochrony powierzonych danych
osobowych, w tym w szczegdlnosci przepisow Rozporzadzenia, zaistniatych w okresie
obowigzywania niniejszej Umowy.

4. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktérym mowa w art.
33 Rozporzadzenia, Procesor zgtasza je Administratorowi bez zbednej zwtoki. Zgtoszenie
naruszenia ochrony danych osobowych Administratorowi powinno nastgpi¢ w formie
pisemnej lub elektroniczne;j.

5. Na wypadek zawinionego naruszenia przez Procesora zasad przetwarzania danych
osobowych (okreslonych w przepisach powszechnie obowigzujacego prawa,
Rozporzadzenia oraz niniejszej Umowy), skutkujacego zobowigzaniem Administratora na
mocy prawomocnego orzeczenia sgdu, ugody sadowej bgdz porozumienia mediacyjnego
do wyptaty odszkodowania, zado$éuczynienia lub kary pienieznej, Procesor zobowigzuje
sie zrekompensowac Administratorowi udokumentowane straty z tego tytutu w petnej
wysokosci. Zobowigzanie Procesora, o ktdrym mowa powyzej, powstanie pod warunkiem
pisemnego powiadomienia go o kazdym przypadku wystgpienia przez osoby trzecie z
roszczeniem wobec Administratora z podaniem podstaw prawnych i faktycznych, w
terminie 3 dni od daty dowiedzenia sie Administratora o takim roszczeniu.

6. Procesor jest zwolniony z odpowiedzialnosci za szkody spowodowane przetwarzaniem
przez niego danych naruszajgcym przepisy prawa, jezeli nie mozna mu przypisa¢ winy za
zdarzenie, ktére doprowadzito do powstania szkody.

7. Procesor zapewnia, ze dane osobowe nie bedg udostepniane jego pracownikom i
zleceniobiorcom przed podpisaniem przez nich oswiadczen lub uméw o zachowaniu
poufnosci. Zachowanie poufnosci nie ustaje po rozwigzaniu lub wygasnieciu stosunku pracy
lub umowy cywilnoprawnej, niezaleznie od przyczyny tego rozwigzania lub wygasniecia.

8. Procesor zobowigzuje sie do monitorowania i stosowania przepiséw prawa, powszechnie
dostepnych wskazéwek i zalecen organu nadzorczego oraz unijnych organéw doradczych,
zajmujacych sie ochrong danych osobowych, w zakresie przetwarzania powierzonych mu
danych, po uprzednim uzgodnieniu wptywu tych regulacji na przetwarzanie danych z
Administratorem.

9. Przetwarzajacy deklaruje stosowanie srodkéw technicznych i organizacyjnych okreslonych
w art. 32 Rozporzadzenia, jako adekwatnych do zidentyfikowanego ryzyka naruszenia praw
lub wolnosci powierzonych danych osobowych a w szczegdlnosci:

a) pseudonimizacje i szyfrowanie danych osobowych;

b) zdolnos¢ do ciggtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci
systemow i ustug przetwarzania;

c¢) zdolnos¢ do szybkiego przywrdécenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich w
razie incydentu fizycznego lub technicznego;

d) regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci srodkéw technicznych i

organizacyjnych majgcych zapewnié bezpieczenistwo przetwarzania.

10. Przetwarzajacy zobowigzuje sie stosowac¢ ochrone powierzonych danych przed
niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem (zniszczeniem, utraceniem,
zmodyfikowaniem, nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostepem do
danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych)
oraz przypadkowq utraty, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomocg odpowiednich
srodkow technicznych lub organizacyjnych (,integralnos$¢ i poufnos¢”).

§5
Kontrola przetwarzania danych powierzonych
1. Administrator przez caty okres obowigzywania Umowy jest uprawniony do kontroli
poprawnosci zabezpieczenia i przetwarzania danych powierzonych Procesorowi. Kontrola
moze zostaé przeprowadzona m.in. w formie bezposredniej inspekcji polegajacej na
dopuszczeniu przedstawicieli Administratora do wszystkich obszarow przetwarzania
danych osobowych objetych niniejszg Umowg we wszystkich lokalizacjach Procesora, w
sposob nieutrudniajgcy nadmiernie jego biezgcej dziatalnosci. Procesor zobowigzany jest



do przedstawienia odpowiednich dokumentéw do kontroli oraz wyjasnie na pismie na
kazde wezwanie Administratora.

2. W przypadku, gdy kontrola, o ktérej mowa w ust. 1, wykaze jakiekolwiek nieprawidtowosci
Administrator ma prawo zgda¢ od Procesora niezwtocznego wdrozenia zalecen
Administratora wynikajgcych z ustalen pokontrolnych. Zalecenia te przedstawiane bedg w
formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej.

§6
Podpowierzenie danych

1. Procesor moze powierzac przetwarzanie powierzonych mu danych osobowych objetych
Umowag innym podmiotom na state wspotpracujgcym z Procesorem (tzw. podpowierzenie)
wyfacznie po uprzedniej pisemnej zgodzie Administratora.

2. Podpowierzajgc przetwarzanie danych osobowych innym podmiotom, Procesor jest
obowigzany zapewni¢ w dalszej umowie powierzenia spetnienie przez ten podmiot
wszelkich wymogow w zakresie ochrony danych osobowych na poziomie, co najmniej takim
samym jak przewidziany w niniejszej Umowie.

§7
Poufnos¢

1. Procesor zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich danych osobowych,
informacji i materiatow przekazanych lub udostepnionych mu lub o ktérych wiedze powziat
w zwigzku z realizacjg Umowy, a takze powstatych w wyniku jej wykonania informacji i
materiatdw w formie pisemnej, graficznej lub jakiejkolwiek innej formie. Informacje i
materiaty sg objete tajemnicg nie moga by¢ bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora
udostepniane jakiejkolwiek osobie trzeciej, ani tez ujawnione w inny sposéb, chyba ze w dniu
ich ujawnienia byty powszechnie znane albo muszg by¢ ujawnione zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa, orzeczeniem sgdu lub organu panstwowego.

2. Procesor zapewnia, ze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych bedg
obowigzane zachowaé¢ w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia.
Obowigzek zachowania tajemnicy nie ustaje po zaprzestaniu przetwarzania danych z
jakiejkolwiek podstawy. Przepis § 3 wust. 6 Umowy stosuje sie odpowiednio.

§8
Wspotpraca Stron

1. Strony ustalajg, Zze podczas realizacji Umowy powierzenia bedg ze sobg Scisle
wspotpracowaé, informujac sie wzajemnie o wszystkich okolicznosciach majacych lub
mogacych mieé wptyw na wykonanie powierzenia danych osobowych.

2. Strony beda dokonywaty uzgodnien i podejmowaty decyzje operacyjne poprzez swoich
przedstawicieli odpowiedzialnych za realizacje Umowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej.

3. Strony zobowigzujg sie, ze wszelkie decyzje dotyczace polubownego zakonczenia sporu z
osobg fizyczng na skutek naruszenia ochrony jej danych osobowych, w szczegdlnosci fakt
i wysokos¢ wyptaty ewentualnego odszkodowania, podejma wspodlnie.

§9
Wypowiedzenie umowy
1. Kazdej ze Stron przystuguje uprawnienie do rozwigzania Umowy z zachowaniem
miesiecznego terminu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego, w
ktorym oswiadczenie o wypowiedzeniu zostato doreczone drugiej stronie.
2. Administrator ma prawo wypowiedzie¢ Umowe w trybie natychmiastowym, w przypadku
razgcego naruszenia postanowien Umowy przez Procesora, ktory:
a) wykorzystat dane osobowe w sposdb niezgodny z Umowa, w szczegdlnosci przetwarzat
je dla wtasnych celéw lub celéw innych podmiotéw, a takze celéw niezgodnych z
powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa lub postanowieniami niniejszej Umowy;
b) wykonuje Umowe niezgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa lub
instrukcjami Administratora w tym zakresie;
c) nie zaprzestat niewfasciwego przetwarzania danych osobowych mimo uprzedniego



wezwania Administratora do wusuniecia naruszen i bezskutecznego uptywu
wyznaczonego terminu 14 dni na zaniechanie naruszen.

§10
Postanowienia Koricowe
1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Spory wynikte z tytutu Umowy bedzie rozstrzygat Sad wiasciwy dla miejsca siedziby
Administratora.
3. Umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, jednym dla Procesora i

trzech dla Administratora.

4. Umowa zastepuje wszelkie inne ustalenia dokonane pomiedzy Administratorem, a
Procesorem dotyczgce przetwarzania danych osobowych bez wzgledu na to, czy zostaty
uregulowane umowa czy innym instrumentem prawnym.

5. W zakresie nieuregulowanym Umowg majg zastosowanie przepisy prawa
obowigzujgcego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej, w tym Rozporzadzenia RODO.

(Administrator) (Procesor)

Sporzadzit:




