Uchwata Nr 825/2021
Zarzadu Powiatu w Ketrzynie
z dnia 10 czerwca 2021 r.

w sprawie ustalenia zasad centralizacji rozliczen podatku od towarow i ustug w Powiecie
Ketrzynskim

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym

(t.j. Dz. U. 2020 poz. 920), ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen
podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu srodkdéw publicznych przeznaczonych
na realizacje projektow finansowanych z udziatem srodkow pochodzqgcych z budzetu Unii
Europejskiej lub od paristw cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
przez jednostki samorzqdu terytorialnego (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 280), ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 305), ustawy z dnia

11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 685 z péZn. zm.),
ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 408

Z pozn. zm.), rozporzqdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r.

w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu paristwa, budzetow jednostek
samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow budzetowych,
paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 342) oraz ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1325 z péZn. zm.),
Zarzqd Powiatu w Ketrzynie uchwala, co nastepuje:

§1

1. Powiat Ketrzynski prowadzi skonsolidowane rozliczenia z tytutu podatku VAT obejmujgce
czynnosci dokonywane przez jednostki budzetowe.

2. Szczegotowy wykaz jednostek budzetowych, ktérych dotyczy uchwata, stanowi zatgcznik
nr 1 do uchwaty.

3. Instrukcja rozliczen z tytutu podatku od towardw i ustug (VAT) jednostek organizacyjnych

Powiatu Ketrzynskiego stanowi zatgcznik nr 2 do uchwaty.

4. Dyrektoréw jednostek budzetowych zobowigzuje sie do:

1) prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT zwigzanych z dziatalnoscig prowadzong
przez te jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa;

2) sporzadzania i przekazywania czgstkowych ewidencji (rejestrow) VAT, w ktorych beda
ujmowane czynnosci (transakcje) wykonywane przez te jednostki oraz wartos¢
towarow i ustug nabywanych przez jednostki w zwigzku z prowadzong przez nie
dziatalnoscig;

3) przygotowywania i przesytania czgstkowego jednolitego pliku kontrolnego (JPK_V7M)
obejmujacego cze$é ewidencyjng i deklaracyjng w zakresie prowadzonej dziatalnosci;

4) przestrzegania postanowien uchwaty oraz do ztozenia stosownego oswiadczenia
zgodnie z zafacznikiem nr 3 do niniejszej uchwaty;

5) w terminie 14 dni od dnia podjecia niniejszej uchwaty przekazania wykazu oséb
odpowiedzialnych za rozliczanie podatku od towardw i ustug (VAT) w jednostce
do Wydziatu Budzetu i Finanséw Starostwa Powiatowego w Ketrzynie, zgodnie



z zatacznikiem nr 4 do niniejszej uchwaty a takze do jego aktualizacji w przypadku
kazdorazowej zmiany w terminie 14 dni od dnia zaistnienia zmiany.

§2

Uchyla sie

1. Uchwate nr 548/2016 Zarzadu Powiatu w Ketrzynie z dnia 28 listopada 2016 r.
2. Uchwate nr 599/2017 Zarzadu Powiatu w Ketrzynie z dnia 17 stycznia 2017 r.

§3
Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie Ketrzyrnskiemu, Skarbnikowi Powiatu
oraz Dyrektorom jednostek organizacyjnych Powiatu Ketrzynskiego.

§4
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzqd Powiatu w Ketrzynie:

1. Michat Kochanowski Starosta Ketrzynski ..........................
2. Andrzej Lewandowski Wicestarosta .................couuveveveeeen.n..
3. Olga Halina Wanago (074 (o] 1-1 . SO

4. Alina Janiszewska CZIONEK ...,



Zatacznik nr 1 do uchwaty nr 825/2021 Zarzadu Powiatu w Ketrzynie z dnia 10 czerwca 2021 r.

Jednostki budzetowe Powiatu Ketrzynskiego objete centralizacjg rozliczen podatku
od towardw i ustug:

L.p. Nazwa jednostki Adres jednostki Symbol
identyfikacji
1 | Starostwo Powiatowe w Plac Grunwaldzki 1, SP
Ketrzynie 11-400 Ketrzyn
2 | Powiatowy Dom Dziecka w ul. Klonowa 2B, PDDK
Ketrzynie 11-400 Ketrzyn
3 | Powiatowy Dom Dziecka w ul. tukasinskiego 3, PDDR
Reszlu 11-440 Reszel
4 Powiatowe Centrum Pomocy ul. Pocztowa 9, PCPR
Rodzinie w Ketrzynie 11-400 Ketrzyn
5 | Zarzad Drég Powiatowych ul. Battycka 20, ZDP
11-400 Ketrzyn
6 | Dom Pomocy Spotecznej w ul. Wileriska 16, DPS
Ketrzynie 11-400 Ketrzyn
7 | Specjalny Osrodek Szkolno- ul. Klonowa 2B, SOSW
Wychowaweczy im. $w. Jana 11-400 Ketrzyn
Pawta Il w Ketrzynie
8 | Zespdt Szkdt im. Macieja Rataja ul. tukasinskiego 3, ZSMR
w Reszlu 11-440 Reszel
9 | Powiatowe Centrum Edukacyjne ul. Poznanska 21, PCE
w Ketrzynie 11-400 Ketrzyn
10 | Zespot Szkot im. Marii Curie ul. Wojska Polskiego 12, ZSMCS
Sktodowskiej w Ketrzynie 11-400 Ketrzyn
11 | I Liceum Ogdlnoksztatcace im. ul. Powstancow Warszawy 2, LO1
Wojciecha Ketrzynskiego 11-400 Ketrzyn
12 | Centrum Ustug Wspdlnych ul. Pocztowa 13, CUWPK
Powiatu Ketrzynskiego 11-400 Ketrzyn
13 | Powiatowy Os$rodek Wspierania ul. Pocztowa 11, POWRE
i Rozwoju Edukacji w Ketrzynie 11-400 Ketrzyn




Zatacznik nr 2 do uchwaty nr 825/2021 Zarzadu Powiatu w Ketrzynie z dnia 10 czerwca 2021 r.

Instrukcja rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug (VAT) jednostek organizacyjnych

Powiatu Ketrzynskiego

1. Faktury wystawiane przez jednostki muszg zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy okreslone
w art. 106 e ustawy o podatku od towardw i ustug.

2. Dane identyfikacyjne podmiotu dokonujgcego transakcji sprzedazy badz zakupu wpisywane
bedg na fakturach nastepujaco:
1) Transakcje sprzedazowe:

Sprzedawca:
Powiat Ketrzynski
Pl. Grunwaldzki 1
11-400 Ketrzyn
NIP - 742-18-42-131
Wystawca:
nazwa jednostki organizacyjnej Powiatu Ketrzynskiego
adres jednostki organizacyjnej Powiatu Ketrzynskiego
Rachunek bankowy / kasa : wystawcy

2) Transakcje zakupowe :
Nabywca:
Powiat Ketrzynski
Pl. Grunwaldzki 1
11-400 Ketrzyn
NIP - 742-18-42-131
Odbiorca:
nazwa jednostki organizacyjnej Powiatu Ketrzynskiego
adres jednostki organizacyjnej Powiatu Ketrzynskiego

3. W celu ujednolicenia numeracji faktur sprzedazy wystawianych w imieniu Powiatu
Ketrzynskiego przez poszczegdlne jednostki ustala sie symbole identyfikacji jednostki
wykazane w zatgczniku nr 1 do uchwaty. Numer faktury powinien sie sktadac z czterech
elementow:

1- numer kolejny faktury, 2- miesigc, 3- rok , 4- symbol identyfikacji jednostki np.
1/01/2017/SP.

4. Wszelkie odptatne czynnosci na rzecz innych jednostek organizacyjnych Powiatu
Ketrzynskiego (np. refakturowanie mediéw) udokumentowane muszg by¢ za pomoca noty
ksiegowej i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy.

5. Jednostki budzetowe prowadzg czgstkowe ewidencje (rejestry) zakupu i sprzedazy dotyczgce
prowadzonej dziatalnosci, zawierajgce dane pozwalajgce na prawidtowe rozliczenie podatku
VAT, w szczegdlnosci dotyczace:

1) rodzaju sprzedazy i podstawy opodatkowania, wysokosci kwoty podatku naleznego,
w tym korekty podatku naleznego, z podziatem na stawki podatku;



2) kwoty podatku naliczonego obnizajgcego kwote podatku naleznego, w tym korekty
podatku naliczonego;
3) dowododw sprzedazy i zakupdw.

6. W ewidencjach (rejestrach) zakupu ujmuje sie faktury zakupu towardéw i ustug, z tytutu
ktorych przystuguje petne lub czesciowe prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego.
W rejestrach nie nalezy ujmowac faktur zakupu towardw i ustug niedajgcych prawa
do odliczenia podatku VAT (tj. faktur zakupu towardw i ustug zwolnionych z podatku VAT,
wykorzystywanych wytgcznie do wykonywania czynnosci zwolnionych od podatku VAT
lub do realizacji zadan natozonych na jednostke przepisami prawa oraz z tytutu ktérych
nie przystuguje prawo do odliczenia podatku VAT zgodnie z ustawg o VAT).

7. Jednostki budzetowe przygotowujg czgstkowe jednolite pliki kontrolne (JPK_V7M) dotyczace
prowadzonej dziatalnosci, obejmujgce czes¢ ewidencyjng oraz deklaracyjng i zawierajace
w szczegodlnosci dane odnoszace sie do:
1) prawidtowego grupowania towardéw i ustug (GTU) dla dokonywanych dostaw towaréw
i Swiadczenia ustug;
2) oznaczen procedur podatkowych;
3) oznaczen typu dokumentu bedacego przedmiotem wykazania w ewidencji.

8. Obowiazuje sktadanie ewidencji (rejestrow) VAT zerowych, a takze przesytanie zerowych
jednolitych plikéw kontrolnych (JPK_V7M).

9. Czastkowe ewidencje (rejestry) VAT sporzgdzone za poszczegdlne miesigce przez jednostki
budzetowe po podpisaniu przez Dyrektora (kierownika) i Gtdwnego Ksiegowego, wraz
z czastkowym jednolitym plikiem kontrolnym (JPK_V7M) nalezy przekaza¢ do Wydziatu
Budzetu i Finansow Starostwa Powiatowego w terminie do 16 dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, za ktdéry dokumenty te zostaty sporzagdzone. Jezeli 16 dzier miesigca przypada
w dzien wolny od pracy, to wskazane dokumenty nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym

poprzedzajgcym ten dzien.

10. Przekazanie ewidencji i rejestréw do Wydziatu Budzetu i Finanséw Starostwa Powiatowego
powinno nastgpic¢ poprzez:
1) przekazanie w wersji papierowej podpisanych rejestrow VAT,
2) przekazanie rejestrow VAT pocztg elektroniczng na adres: vat@starostwo.ketrzyn.pl;
3) przekazanie wygenerowanych plikéw JPK_V7M w wers;ji elektronicznej odpowiadajacej
strukturze logicznej JPK o ktérej mowa w art. 193a § 2 Ordynacji podatkowej (opis pliku:
JPK_V7M_symbol_jednostki_miesigc_rok) na adres: jpk@starostwo.ketrzyn.pl).

11. W przypadku ujawnienia okolicznosci uzasadniajgcych koniecznosé zmiany przekazanych
informacji mogacych mieé wptyw na zadeklarowane przez jednostke zobowigzanie
podatkowe, obliguje sie podlegte jednostki budzetowe do przekazania do Wydziatu Budzetu
i Finansow Starostwa Powiatowego informacji o prawidtowych wartosciach transakcji,

w terminie dwdch dni roboczych od ujawnienia okolicznosci, ktére miaty wptyw na zmiane
wartosci finansowej wraz z podaniem zwieztego wyjasnienia zaistniatej sytuacji, przestania
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korekty do Wydziatu Budzetu i Finansdw Starostwa Powiatowego wraz z kserokopiami
dokumentéw Zrédtowych stanowigcych podstawe dokonania korekty.

12. Majgc na wzgledzie, iz dane wskazane w rozliczeniach czgstkowych, ktére bedg prowadzone
przez jednostki organizacyjne Powiatu Ketrzynskiego beda odzwierciedlane w rozliczeniach
Powiatu Ketrzynskiego z tytutu VAT, osoby prowadzace rozliczenia z tytutu podatku VAT
w poszczegolnych jednostkach budzetowych Powiatu Ketrzyniskiego (tj. osoby, ktére bedg
podpisywac rejestry i deklaracje czgstkowe VAT sporzgdzane przez te jednostki) bedg ponosié¢
ewentualng odpowiedzialnos¢ karno-skarbowg za:

1) wszelkie nieprawidtowosci wynikajace z nieprawidtowego prowadzenia rozliczen
»Czgstkowych” z tytutu podatku VAT danej jednostki budzetowej;

2) ewentualne opdznienia w ztozeniu rozliczen z tytutu podatku VAT przez Powiat Ketrzynski
zwigzane z nieterminowym przestaniem rozliczen ,,czgstkowych” za dany okres przez
jednostke budzetows.

13. Pracownicy jednostek organizacyjnych bedg réwniez ponosi¢ odpowiedzialnos$¢
za ewentualne odsetki zwigzane z zalegtosciami podatkowymi wynikajgcymi z
nieprawidtowego prowadzenia rozliczen , czgstkowych” danej jednostki budzetowe;.

14. Zobowigzuje sie dyrektorow jednostek organizacyjnych Powiatu Ketrzynskiego do:

1) wyznaczenia oséb odpowiedzialnych za rozliczanie podatku od towardw i ustug VAT
w jednostce. Pracownicy odpowiedzialni za prawidtowos¢ rozliczen podatku od towardw
i ustug oraz dyrektorzy jednostek objetych centralizacjg ponoszg odpowiedzialnos¢ karno-
skarbowag za wszelkie nieprawidtowosci wynikajgce z rozliczen czgstkowych,

2) dostarczania ewidencji sprzedazy, ewidencji zakupu oraz JPK_V7M do Wydziatu Budzetu
i Finansow Starostwa Powiatowego w nieprzekraczalnym terminie do 16-tego dnia kazdego
miesigca za miesigc poprzedni,

3) przekazania obliczonej kwoty podatku, za dany miesigc na rachunek bankowy Powiatu
Ketrzynskiego do 16-tego dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

15. Agregacja danych zawartych w czgstkowych rejestrach sprzedazy i zakupu prowadzonych
dla celdow prawidtowego sporzadzenia czgstkowych JPK_V7M dostarczonych przez jednostki
oraz Starostwo, nastepowac bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu w Wydziale
Budzetu i Finansow Starostwa Powiatowego przez pracownika zajmujgcego sie rozliczaniem
podatku VAT i sporzgdzaniem zbiorczego JPK_V7M dla Powiatu Ketrzynskiego.



Zatacznik nr 3 do uchwaty nr 825/2021 Zarzadu Powiatu w Ketrzynie z dnia 10 czerwca 2021 r.

(nazwa jednostki-pieczec)

Oswiadczenie o przyjeciu do wiadomosci i stosowania zasad okreslonych

Uchwatg Nr 825/2021 Zarzagdu Powiatu w Ketrzynie z dnia 10 czerwca 2021 r.

w sprawie ustalenia zasad centralizacji rozliczen podatku od towardéw i ustug (VAT)
w Powiecie Ketrzynskim

Niniejszym oswiadczam, ze przyjatem/jetam do wiadomosci i Scistego przestrzegania zasady
okreslone w uchwale Nr 825/2021 Zarzgdu Powiatu w Ketrzynie z dnia 10 czerwca 2021 r.
w sprawie ustalenia zasad centralizacji rozliczen podatku od towardéw i ustug (VAT)

w Powiecie Ketrzyriskim oraz zobowigzuje sie postepowac zgodnie z zawartymi w niej
ustaleniami. Jednoczesnie zobowigzuje sie do zapoznania z niniejszg uchwatg podlegtych

mi pracownikow.

(podpis Dyrektora/Kierownika Jednostki)



Zatacznik nr 4 do uchwaty nr 825/2021 Zarzadu Powiatu w Ketrzynie z dnia 10 czerwca 2021 r.

(nazwa jednostki-pieczec)

Wykaz oséb odpowiedzialnych za rozliczenie podatku od towardw i ustug (VAT)

Lp.

Imie i Nazwisko

Stanowisko
(zakres
obowigzkow*)

Telefon

Adres e-mail

Podpis
pracownika
przyjmujgcego do
wiadomosci i
Scistego
przestrzegania
obowigzkow

(podpis Dyrektora/Kierownika Jednostki)

*uwaga- np. fakturowanie, sporzadzanie rejestréow zakupu, sprzedazy




