Uchwata Nr XXXV / 296 / 2021
Rady Powiatu w Ketrzynie
z dnia 27 maja 2021 r.

W sprawie przyjecia sprawozdania Komisji Rewizyjnej Rady Powiatu w Ketrzynie
z przeprowadzonej kontroli w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ketrzynie.

Na podstawie art. 16 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 920) oraz art. 42 ust. 4 Statutu Powiatu Ketrzyriskiego stanowigcego
Zatgcznik do Uchwaty Nr LXVI1I1/489/2018 Rady Powiatu w Ketrzynie z dnia 29 sierpnia 2018
r. w sprawie uchwalenia Statutu Powiatu Ketrzyriskiego (Dziennik Urzedowy Wojewddztwa
Warminisko-Mazurskiego, poz. 4248) zmienionym uchwatami Nr LXX/513/2018 z dnia 10
pazdziernika 2018 r. o zmianie uchwaty w sprawie uchwalenia Statutu Powiatu Ketrzynskiego
oraz o wprowadzeniu zmian w Statucie Powiatu Ketrzynskiego (Dziennik Urzedowy
Wojewodztwa Warmirisko-Mazurskiego, poz. 5079), Nr 11/12/2018 z dnia 29 listopada 2018
r. W sprawie zmian w Statucie Powiatu Ketrzynskiego (Dziennik Urzedowy Wojewddztwa
Warminsko-Mazurskiego, poz. 5381), Nr VIII/74/2019 z dnia 25 kwietnia 2019 r. w sprawie
zmian w Statucie Powiatu Ketrzyriskiego (Dziennik Urzedowy Wojewddztwa Warmirisko-
Mazurskiego, poz. 2307) oraz Nr XX/178/2020 Rady Powiatu w Ketrzynie z dnia 27 lutego
2020 r. w sprawie zmian w Statucie Powiatu Ketrzyiskiego (Dziennik Urzedowy
Wojewodztwa Warmirisko- Mazurskiego, poz. 1272) Rada Powiatu w Ketrzynie uchwala,
co nastepuje:

§1.

Przyjmuje si¢ Sprawozdanie Komisji Rewizyjnej Rady Powiatu w Ketrzynie z przeprowadzone;
w dniach 4, 11§ 25 marca 2021 r. kontroli w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ketrzynie.

§2.

Sprawozdanie Komisji Rewizyjnej Rady Powiatu w Ketrzynie, o ktorym mowa w § 1, stanowi
Zatgcznik nr 1 do Uchwaty.

§3.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Sprawozdanie
z kontroli Komisji Rewizyjnej
Rady Powiatu w Ke¢trzynie
w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Ke¢trzynie

RADA POWIATU
W KETRZYNIE

Kontrolg przeprowadzono w dniach 4, 11 oraz 25 marca 2021 r. na podstawie § 39 ust. | Statutu
Powiatu Ketrzynskiego oraz planu kontroli zatwierdzonego Uchwaly Nr XXX/259/2020 Rady
Powiatu w Ketrzynie z dnia 30 grudnia 2020 r.

Kontrolg przeprowadzil zespot kontrolny w skladzie:

- Bartosz Jan Walewski

- Zbigniew Olenkowicz

. Piotr Socko

- Lukasz Jakub Wisniewski

na podstawic upowaznienia Przewodniczgcej Rady Powiatu w Ketrzynie z dnia 15 lutego 2021 roku.
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Zakres kontroli:

I. Analiza delegacji w roku 2019 ; 2020, rejestrow uzytkowania samochodu stuzbowego oraz rejestru
umow dotyczgcych wykorzystywania samochodgw prywatnych do celow stuzbowych.

- Analiza zatrudnienia 7 uwzglednicniem zakresow obowigzkow na poszezegolnych stanowiskach
w roku 2019 § 2020.

- Zapoznanie si¢ z regulaminem organizacyjnym Powiatowego Urzedu Pracy w Ketrzynie.

o
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- Analiza sprawozdania 7 dzialalnoscei Powiatowego Urzedu Pracy w Ketrzynic za rok 2020
w zakresie realizacji projektow.
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. Zapoznanie si¢ z¢ sprawozdaniem z realizacji programow antykryzysowych w roku 2020.

Wyjasnien w trakcie kontroli udzielili:
Grzegorz Prokop - Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Ketrzynie
Ewa Wiszniewska — Z-ca Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Ketrzynie

Ad. pkt 1
Analiza delegacji w roku 2019 i 2020, rejestrow uzytkowania samochodu stuzbowego oraz
rejestru uméw dotyczacych wykorzystywania samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych

Zespol kontrolny na posiedzeniu w dniu 4 marca 2021 r, zapoznal si¢ z rejestrem delegacii
pracownikow Powiatowego Urzedu Pracy w Ketrzynie w roku 2019 i 2020 przedstawionym przez
Zastgpee Dyrektora Ewe Wiszniewska.

Na wstepie Zastepea Dyrektora poinformowala, ze rejestr delegacii prowadzony jest jeden dla
wszystkich pracownikéw urzedu, whycznie 7 delegacjami Dyrektora. Dodala, ze rejestr prowadzony
Jest na podstawie rozporzadzen, nie ma wewnetrznego dokumentu regulujgcego to.

Odnoszac si¢ do rejestru umaw dotyczgcych wykorzystywania samochodow prywatnych do celow
stuzbowych poinformowala. 7e nie Jest prowadzony taki rejestr, poniewaz nie sq zawicrane umowy



w tym zakresie. Pani Ewa Wiszniewska dodala, ze w oparciu o Zarzadzenie Dyrektora Urzedu Pracy
w Ketrzynie Nr 26/2017 z dnia 27.12.2017 r. w sprawie wynagradzania pracownikow (zal. nr 1)
pracownik moze zlozy¢ wniosek o wykorzystanie samochodu prywatnego do celow stuzbowych.
W 2019 r. nie wplynal zaden wniosek, w 2020 r. byl jeden wniosck, ktory zostal rozpatrzony
pozytywnie. Dyrektor poinformowala rowniez o tym, z¢ w roku 2019 i 2020 jednostka dysponowala
jednym samochodem stuzbowym, a na tg chwilg posiada dwa pojazdy. Dodala, 7e w 2019 r. odbylo
sie 150 delegacji, a w 2020 r. — 90 delegacji.

Zespol kontrolny zapoznal sig 2 kartami drogowymi samochodu stuzbowego z 2019 r. 12020
r. przedstawionymi przez Zastepeg Dyrektora Ewg Wiszniewska.

Dyrektor poinformowala, ze delegacje finansowane sg z budzetu jednostki albo z Funduszu
Pracy, w zaleznosci od tego, gdzie sig odbywaja. Poinformowala, z¢ w roku 2019 delegacje z budzetu
jednostki wyniosty 401 21, a w roku 2020 - 203,92 7\

Zespot Kontrolny zwrocil uwagg na to, z¢ spis spraw dotyczacy delegacji nie jest spojny
7 rejestrem delegacji, m.in. brakuje kolejnosei, chronologii. Ponadto numery delegacji nr 14/2019
i 15/2019 sg zmicnione (zakorektorowane).

W wiqzku z koniecznosciq zapoznania sig przez Zespol Kontrolny 2 dodatkowymi dokumentami,
Przewodniczgcy Komisji Rewizyjnej oglosil przerwg w obradach do 11 marca 2021 r. godz. 13.00

Poproszono Zastgpeg Dyrektora Ewg Wiszniewska o uzupelnienie dokumentacji i przeslanic jej droga
e-mailowa na adres Biura Obslugi Orangow Powiatu — pismo w powyzszej sprawie stanowi zal. nr 2
do niniejszego sprawozdania.

Podczas posiedzenia w dniu 11 marca 2021 r. Zespol Kontrolny otrzymat dokumenty,
o ktére wnioskowal. Zespot Kontrolny wnikliwie przeanalizowal rejestr delegacji 7 roku 2019
oraz 2020 wraz z zestawieniem zrodel finansowania w pordwnaniu z planem budzetowym.

Zapoznajge si¢ z dokumentacja Zespot Kontrolny zwrocit uwage, 7z¢ W planie
wydatkow z Funduszu Pracy w 2020 roku nie zostal przewidziany rozdzial dotyczacy
delegacji stuzbowych zagranicznych, a takie wyjazdy odbyty sie.

Nastgpnie Zespol Kontrolny uznal za nieprawidlowe prowadzenie rejestru delegacji,
poniewaz delegacje nie sy zapisywane do spisu spraw chronologicznic np. w 2020 roku
delegacja nr 56/2020 jest po delegacji nr 68/2020, a w 2019 r. delegacja nr 35/2019 jest po
delegacji nr 45/2019. Ponadto delegacje o numerach 147/2019 oraz 148/2019 odbyly sig
srodkiem lokomocji PKS/PKP, ale koszty delegac)i nic zostaly rozliczone.

Zespot Kontrolny zwrécil uwage. ze w niektorych poleceniach wyjazdu — nr 35/2019,
42/2019. 43/2019, 44/2019 oraz 83/2019 brakuje dat przy podpisic Starosty.

Zespol Kontrolny zadecydowal o wystosowaniu do Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Ketrzynie pisma z prosbg o wyjasnicnic wyzej wymienionych spraw. Pismo stanowi
zalgcznik nr 3 do sprawozdania.

Na posiedzeniu w dniu 25 marca 2021 roku Zespot Kontrolny zapoznal sig
7 pisemnymi wyjasnicniami Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Ketrzynie ( zal. nr 4).

Ad. pkt 2
Analiza zatrudnienia z uwzglednieniem zakresow obowiazkow na poszczegolnych stanowiskach
w roku 2019 2020
Na posiedzeniu w dniu 11 marca Zespol Kontrolny zapoznal si¢ z zakresami
obowigzkow na poszezegolnych stanowiskach w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Ketrzynie
w roku 2019 1 2020 (zal. nr 5).
Na posiedzeniu w dniu 25 marca 2021 r. w obecnosci Dyrektora Powiatowego Urzgdu
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Pracy w Ketrzynie, Zespol Kontrolny powrécil do lematu zatrudnienia oraz liczby etatow.
Dyrektor Grzegorz Prokop wyjasnil, z¢ obecnic w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Ketrzynie
brakuje 3 0s6b do pelnej liczby etatow. Dyrektor dodal, ze przyznawanie Srodkéw z tarczy
antykryzysowej sg to dodatkowe zadania pracownikéw podczas pandemii.

Ad. pkt 3
Zapoznanie si¢ z regulaminem organizacyjnym Powiatowego Urzgdu Pracy w Ketrzynie

Na posiedzeniu w dniu |1 marca 2021 r. Zespol Kontrolny zapoznal si¢ z Regulaminem
organizacyjnym Powiatowego U rzgdu Pracy w Ketrzynie (zal. nr 6),

Zespol Kontrolny zauwazyl, ze zgodnic z zal. nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Ketrzynie, w jednostce powinno byé lacznie 40.5 elatu, ale nije
wiadomo ile etatow jest faktycznie obsadzonych. Zespol Kontrolny skicrowal pytanie na pismie w tym
zakresie do Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Ketrzynie.

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Ketrzynic w pismic z dnia 22 marca 2021 r. wyjasnil,
Z¢ na dzien 22.03.2021 r w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Ketrzynie zatrudnionych jest 36
pracownikow na pelen etat,

Ponadto Zespol Kontrolny zwrocil uwage, 7e nicktore zakresy czynnoscig prawdopodobnie
nie zostaly zaktualizowane w odniesieniu do struktury organizacyjnej wynikajacej z najnowszego
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Ketrzynie.

Ad. pkt 4
Analiza sprawozdania z dzialalnosci Powiatowego Urzedu Pracy w Ketrzynie za rok 2020
w zakresie realizacji projektow

Zespol Kontrolny przeanalizowal Sprawozdanie z dzialalnosci Powiatowego Urzedu
Pracy w Ketrzynic za rok 2020 (zal. nr 7). Zespol Kontrolny nie zglosil  uwag
do przedstawionego dokumentu.

Ad. pkt 5
Zapoznanie ze sprawozdaniem z realizacji programéw antykryzysowych w roku 2020

Zespol Kontrolny zapoznal si¢ z informacja na temat realizacji programow antykryzysowych
COVID-19 - gian na koniec roku 2020 (zal. nr 8). Zespol Kontrolny nie wniosl uwag
do przedstawionego sprawozdania.

Zespol Kontrolny zwrocil uwage, 2¢ program antykryzysowy zwigzany z COVID-19 byl
realizowany bardzo dobrze na tle innych Powiatowych Urzgdow Pracy.

ych  czynnosci kontrolnych nie stwierdzita
ratgcych nieprawidlowosci, w wwigzku z czym nie w ypracowala zalecen pokontrolnych.

Komisja Rewizyjina w toky preeprowadzon

M;ﬂ{fgﬁzﬁaﬁdean._igf_z_g&y_i_r;;_rzrm 1 podpisano.

Zalgczniki: Dokumenty zgromadzone w czasie kontroli - w akiach Komisji Rewizyjnej Rady Powiatu
w Ketrzynie.
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