Fundus;el(_ Rzeczpospolita 4 Unia Europejska
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ZARZADZENIE NR 32/2021
STAROSTY KETRZYNSKIEGO
z dnia 29 kwietnia 2021 r.

w sprawie powotania Zespotu Zadaniowego ds. realizacji projektu pn. ,,Poprawa efektywnosci
energetycznej budynku nr 4 Zespotu Szkét im. Macieja Rataja przy ul. W. tukasinskiego w Resz-
lu wraz ze zmiang sposobu uzytkowania na Powiatowy Dom Dziecka” w ramach Osi Prioryte-
towej 4: , Efektywnos¢ Energetyczna”, Dziatanie 4.3 ,,Kompleksowa modernizacja energetyczna
budynkow”, Poddziatanie 4.3.1 »Efektywnosé energetyczna w budynkach
publicznych” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020 wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regio-
nalnego

Na podstawie art. 34 ust. 1 i art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzgdzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 920), § 15 oraz § 19 ust. 3 i 4 Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ketrzynie stanowigcego zatgcznik do uchwaty
Nr 520/2020 Zarzadu Powiatu w Ketrzynie z dnia 14 maja 2020 r. zarzagdzam, co nastepuje:

§1
Powotanie i cel Zespotu Zadaniowego ds. realizacji projektu

W celu prawidlowej realizacji przez Powiat Ketrzynski projektu ,Poprawa efektywnosci
energetycznej budynku nr 4 Zespotu Szkdét im. Macieja Rataja przy ul. W. tukasinskiego
w Reszlu wraz ze zmiang sposobu uzytkowania na Powiatowy Dom Dziecka” w ramach Osi
Priorytetowej 4: ,Efektywno$¢ Energetyczna”, Dziatanie 4.3 ,Kompleksowa modernizacja
energetyczna budynkéw”, Poddziatanie 4.3.1 ,Efektywnos¢ energetyczna w budynkach
publicznych” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na
lata 2014—2020 wspotfinansowanego ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, powotuje Zesp6t zadaniowy ds. realizacji projektu pn. ,Poprawa efektywnosci
energetycznej budynku nr 4 Zespotu Szkét im. Macieja Rataja przy ul. W. tukasinskiego
w Reszlu wraz ze zmiang sposobu uzytkowania na Powiatowy Dom Dziecka”, zwany dalej ,,Ze-
spofem”.

§2
Sktad Zespotu

1. W sktad Zespotu zadaniowego ds. realizacji projektu pn. ,,Poprawa efektywnosci energetycznej
budynku nr 4 Zespotu Szkét im. Macieja Rataja przy ul. W. tukasifiskiego w Reszlu wraz ze zmiang
sposobu uzytkowania na Powiatowy Dom Dziecka” wchodzg nastepujace osoby:
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1) Rafat Jakubczak - koordynator ds. merytorycznych projektu — Naczelnik Wydziatu Rozwoju,
Promocji, Kultury i Sportu;
2) Justyna Stelmaszczyk - zastepca koordynatora ds. merytorycznych projektu — Referent
w Wydziale Rozwoju, Promocji, Kultury i Sportu;
3) Magdalena Osinowicz - Dagbréwna - specjalista ds. technicznych - Naczelnik Wydziatu
Architektury, Budownictwa i Inwestycji;
4) Jerzy Socha - specjalista ds. technicznych — Inspektor w Woydziale Architektury,
Budownictwa i Inwestycji;
5) Bogustaw Lichocki - nadzdr finansowy projektu - Skarbnik Powiatu;
6) Monika Strozek - ksiegowa projektu - Ksiegowa w Wydziale Budzetu i Finanséw;
7) Marta Szymkiewicz — specjalista ds. zamoéwien publicznych — Inspektor w Centrum Ustug
Wspdlnych Powiatu Ketrzyriskiego.
2. Zadaniem zespotu bedzie koordynacja prac, monitorowanie, nadzér nad realizacjg projektu
i rozliczenie projektu pn. ,Poprawa efektywnosci energetycznej budynku nr 4 Zespotu Szkot
im. Macieja Rataja przy ul. W. tukasinskiego w Reszlu wraz ze zmiang sposobu uzytkowania na
Powiatowy Dom Dziecka”.

§3
Zakres zadan i obowigzkéw Zespotu

1. Do zadan i obowigzkéw koordynatora ds. merytorycznych projektu/zastepcy koordynatora
ds. merytorycznych projektu wchodzg w szczegélnosci:

1) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad prawidiowg realizacjg Projektu zgodnie
z umowa o dofinansowanie projektu oraz z wnioskiem aplikacyjnym oraz przepisami UE;

2) przestrzeganie zapisow umowy o dofinansowanie, wniosku o dofinansowanie, zestawienia
rzeczowo-finansowego oraz wytycznych RPO WM zgodnie z obowigzujgcym przepisami Unii
Europejskiej i krajowymi;

3) przygotowywanie wnioskdw o aneks;

4) wspotpraca z pracownikami Zespotu ds. realizacji projektu oraz innymi pracownikami
Starostwa Powiatowego w Ketrzynie i Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego;

5) uczestniczenie w pracach Komisji Przetargowych, w postepowaniach gdzie Komisja zostanie
powotana, w tym ocena formalno-prawna ofert;

6) nadzorowanie biezgcych postepdéw realizacji projektu i monitorowanie uzyskania wskazni-
kéw Projektu;

7) przygotowanie wnioskdéw o ptatnos¢;

8) biezgcy kontakt z Instytucjg Zarzadzajagcg RPO Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego,
a w szczegblnosci z opiekunem projektu w celu zapewnienia prawidtowej realizacji
projektu oraz jego rozliczenia;

9) nadzdér nad wprowadzeniem zmian i korekt zwigzanych z wdrazaniem projektu;

10) przygotowywanie raportéw i monitoring wskaznikdw w okresie trwatosci projektu;

11) zgtaszanie na biezgco Skarbnikowi Powiatu koniecznosci wprowadzenia zmian
finansowych w okresie realizacji projektu;

12) udziat w kontrolach Instytucji Zarzadzajacej;

13) odpowiedzialnos¢ za przeprowadzenie dziatann informacyjno-promocyjnych projektu
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu, aktualnym harmonogramem rzeczowo-
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finansowym, wytycznymi w zakresie promocji projektéw wspdtfinansowanych ze srodkow

Unii Europejskiej;

14) kompleksowe przygotowanie dokumentéw zwigzanych z projektem na potrzeby kontroli
instytucji posredniczacych i zarzadzajgcych;

15) nadzér nad archiwizacjg dokumentéw zwigzanych z projektem;

16) monitorowanie wskaznikow projektu;

17) inne zadania wynikajace z realizacji projektu w zakresie promoc;ji;

18) inne czynnosci niezbedne do witasciwej realizacji projektu.

2. Do zadan i obowigzkow specjalistéw ds. technicznych projektu wchodzg w szczegdlnosci:

1) przestrzeganie zapiséw umowy o dofinansowanie, wniosku o dofinansowanie, zestawienia
rzeczowo- finansowego oraz wytycznych RPO WM i przepiséw krajowych i UE;

2) przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia do przeprowadzenia postepowania
zamoéwienia publicznego dotyczgcego wytonienia Wykonawcy robdét budowlanych oraz
nadzoru inwestorskiego;

3) uczestniczenie w pracach Komisji Przetargowych, w postepowaniach gdzie Komisja zostanie
powotana, w tym ocena formalno-prawna ofert;

4) wspodtpraca z inspektorem nadzoru i wykonawcg;

5) wspétpraca z pracownikami Zespotu ds. realizacji projektu oraz innymi pracownikami
Starostwa Powiatowego w Ketrzynie w zakresie prawidtowej realizacji zadan
projektowych;

6) nadzor i biezgcy monitoring inwestycji oraz biezagce monitorowanie wskaznikow Projektu;

7) przygotowanie dokumentacji odbioru inwestycji;

8) wspdtprzygotowanie wnioskow o aneksowanie umowy, wnioskéw o ptatnos¢ w zakresie wy-
konywanych obowigzkéw na stanowisku w strukturach zespotu projektowego;

9) zgtaszanie na biezgco Koordynatorowi projektu /Zastepcy Koordynatora projektu
o koniecznosci wprowadzenia zmian w zakresie rzeczowym oraz terminowej realizacji pro-
jektu;

10) wspodtudziat w kontrolach Instytucji Zarzgdzajacej;

11) opisywanie faktur/rachunkéw stwierdzajgcych prawidtowe wykonanie rzeczowej realizacji
projektu;

12) nadzér techniczny zgodnosci realizacji projektu z umowg z wykonawcg;

13) zgtaszanie na biezgco Koordynatorowi projektu koniecznosci wprowadzenia zamian finan-
sowych i rzeczowej realizacji projektu;

14) kontrola prowadzonych robot w ramach projektu;

15) udziat w kontrolach Instytucji Zarzadzajace;j;

16) realizacja inwestycji zgodnie z harmonogramem rzeczowo — finansowym;

17) inne czynnosci niezbedne dla zapewnienia wtasciwej realizacji projektu.

3. Do zadan i obowigzkéw Nadzoru finansowego projektu wchodzg w szczegdlnosci:

1) nadzér nad prawidtowa obstugg finansowo - ksiegowg projektu, w tym:

a) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi projektu;

b) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczgcych operacji gospodar-
czych i finansowych;

2) zatwierdzanie dokumentéw finansowych do wyptaty oraz potwierdzanie ,Za zgodnos¢
z oryginatem” faktur i innych dokumentéw o rownowazinej wartosci dowodowej
wynikajgcych z realizacji umowy;
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3) wspdtudziat w kontrolach Instytucji Zarzadzajace;j;

4) inne czynnosci niezbedne do wiasciwej realizacji projektu.

4. Do zadan i obowigzkéw ksiegowej projektu wchodza w szczegdlnosci:

1) przestrzeganie zapiséw umowy o dofinansowanie, wniosku o dofinansowanie, zestawienia
rzeczowo-finansowego oraz wytycznych RPO WM i przepiséw krajowych i UE;

2) biezaca obstuga finansowa projektu wraz ze statym monitorowaniem ponoszonych kosztow;

3) prowadzenie ksiegowosci projektu;

4) opracowywanie sprawozdan, dokumentacji ksiegowej projektu;

5) udziat w czynnosciach kontrolnych i audytowych w zakresie prawidtowosci realizacji
projektu;

6) przekazywanie koordynatorowi rzetelnych i aktualnych informacji finansowych
potrzebnych do podejmowania decyzji w zakresie dysponowania srodkami finansowymi;

7) wspétudziat w kontrolach Instytucji Zarzadzajace;j;

8) stosowanie przepiséw Ustawy o ochronie danych osobowych;

9) stosowania wytycznych w zakresie zasad prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej;

10) inne czynnosci niezbedne do wtasciwej realizacji projektu.

5. Do zadan i obowigzkéw specjalisty ds. zaméwien publicznych wchodzg w szczegdlnosci:

1) przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamdwien publicznych
w ramach realizacji Projektu;

2) gromadzenie materiatéw, projektow dokumentéw niezbednych do skompletowania
dokumentacji przetargowych i realizacji zaméwien;

3) prowadzenie korespondencji (odpowiedzi na zapytania, zawiadomienia, pisma wynikajgce
z procedur odwotawczych itp.);

4) uczestniczenie w pracach Komisji Przetargowych, w postepowaniach gdzie Komisja
zostanie powotana, w tym ocena formalno-prawna ofert;

5) opisywanie faktur pod wzgledem prawidtowosci przeprowadzenia procedur z zakresu prawa
zamowien publicznych;

6) wspdtpraca z koordynatorem projektu oraz zastepcg koordynatora projektu;

7) sprawdzanie zgodnosci z procedurami wynikajgcymi z ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych
oraz w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Re-
gionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz Funduszu Spodjnosci na lata
2014-2020;

8) wspodtudziat w kontrolach Instytucji Zarzadzajace;j.

84

Zobowigazania Zespotu ds. realizacji projektu

Zobowigzuje sie cztonkéw Zespotu do:
1) zapoznania sie z umowg o dofinansowanie, wnioskiem o dofinansowanie wraz
z zatgcznikami.
2) stosowania publikowanych przez 1Z RPO WM informacji, stanowisk oraz wytycznych,
w zakresie monitorowania projektéw w okresie ich trwatosci, a takze biezgcego sprawdza-
nia strony internetowej IZ RPO WM ( https://www.rpo.warmia.mazury.pl ).


http://www.rpo.warmia.mazury.pl/
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§5

Organizacja obiegu dokumentéw i sposoby komunikowania sie w Projekcie

Majac na uwadze terminowq i prawidtowg realizacje Projektu ustalono nastepujgca organizacje
obiegu dokumentdéw i sposoby komunikowania sie:

1.

5.

6.

Wiodacg role w organizacji obiegu informacji w Projekcie petni koordynator ds.
merytorycznych projektu, zadaniem ktérego jest zapewnienie komunikacji wewnetrznej
w ramach projektu oraz biezgce administrowanie procesem obiegu dokumentac;ji.

. Osoby z Zespotu kontaktujg sie bezposrednio miedzy sobg i realizujg zadania bez zbednej

zwtoki bedgc w statym kontakcie z koordynatorem projektu/zastepcy koordynatora ds. mery-
torycznych projektu.

. W przypadku kolizji pilnych zadan wtasnych poszczegdlnych cztonkdw zespotu, ustala zasady

koordynator ds. merytorycznych projektu.

. Informacje o kolizji cztonek zespotu przekazuje do koordynatora ds. merytorycznych projektu

natychmiast po stwierdzeniu zaistniatych trudnosci.
W Projekcie zaleca sie wymiane dokumentéw poprzez:

1) korespondencje kierowang do koordynatora ds. merytorycznych projektu w formie

papierowej;

2) system elektronicznej obstugi spraw i dokumentéow funkcjonujagcy w Starostwie

Powiatowym w Ketrzynie;

3) poczte elektroniczng;
4) wydruki z programu SL2014.

Wszystkie problemy dotyczace wykonywanych zadan i przyjetych ustaled oséb
zaangazowanych w prace wdrozeniowe muszg by¢ dokumentowane w formie pisemnej.

. W przypadku, gdy koordynator ds. merytorycznych projektu uzna, ze otrzymane od cztonka

Zespotu dokumenty sg niekompletne lub zawierajg btedy wymagajgce poprawy lub
uzupetnienia, wowczas odsyta je do poprawy odpowiedzialnemu za ich wykonanie cztonkowi
Zespotu, wskazujgc zakres wymagajacy poprawy i okreslajgc czas przeznaczony na poprawe.

. Zaniedbanie w przekazywaniu informacji lub podejmowaniu decyzji jest traktowane na réwni

z niewykonaniem powierzonego zadania wdrozeniowego.

. Zespot zgodnie z kompetencjami jego uczestnikdw odpowiada za przygotowanie materiatéw

do kontroli przeprowadzanych przez IZ RPO WM,

10. Zespot ds. realizacji projektu pn. ,Poprawa efektywnosci energetycznej budynku nr 4

Zespotu Szkét im. Macieja Rataja przy ul. W. tukasinskiego w Reszlu wraz ze zmiang
sposobu uzytkowania na Powiatowy Dom Dziecka” pracuje w trybie ciggtym.

11. W sprawach spornych w Zespole decyduje koordynator ds. merytorycznych projektu po

1.

2.

zasiegnieciu niezbednych opinii IZ RPO WM.

§6

Postanowienia koncowe

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Rozwoju, Promocji, Kultury
i Sportu.
Kontrole nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Wicestaroscie.
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3. Zespot rozpoczyna prace z dniem podpisania niniejszego Zarzadzenia i ulega samorozwigzaniu
w dniu zakonczenia okresu trwatosci projektu tj. 5 lat po dacie ostatecznej ptatnosci dokona-
nej przez IZRPO WM.

4. Z dniem zakonczenia pracy przez Zespof, niniejsze Zarzadzenie traci moc.
5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta Ketrzynski
/-/ Michat Kochanowski

Sporzadzit:
Rafat Jakubczak
Naczelnik Wydziatu RPKiS



