ZARZADZENIE NR 12/ 2021

STAROSTY KETRZYNSKIEGO
z dnia 18 lutego 2021 .

w sprawie organizacji Akcji Kurierskiej Administracji Publicznej na terenie powiatu ketrzyn-
skiego

Na podstawie art. 60 ust. 4 pkt. 2 ustawy z dnia 21 listopada 1967r. o powszechnym obowigzku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 1534 z pdzn. zm.), § 17 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 oraz
§ 18 ust. 1 Rozporzadzenia Ministrow Spraw Wewnetrznych i Administracji, Obrony Narodowe]j oraz
Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie trybu doreczania kart powotania i rozplakatowania ob-
wieszczen o stawieniu sie 0sob do czynnej stuzby wojskowej (tj. Dz. U. z 2014 r. poz.3) oraz Zarzadzenia
nr 27 Wojewody Warminsko - Mazurskiego z dnia 27 stycznia 2020 roku w sprawie organizacji dorecza-
nia dokumentéw powotania na terenie Wojewddztwa Warminisko - Mazurskiego, zarzgdzam, co naste-
puje:

§1.1. Ustala sie ,Zatozenia i schemat akgcji kurierskiej dla powiatu ketrzynskiego”, stanowig-
ce zatgcznik do zarzadzenia.

2. Zatozenia, o ktérych mowa w §1 stanowig podstawe do opracowania ,,Planu Akcji Ku-
rierskiej Starostwa Powiatowego w Ketrzynie w zakresie doreczania dokumentéw powotfania
wojtom, burmistrzom”.

3. Sktad osobowy oraz zadania rozwiniecia akcji kurierskiej okresla plan, o ktérym mowa w
ust. 2.

§2.1. Akcjg Kurierskg Administracji Publicznej kierowat bedzie Starosta Ketrzynski.

2. Podczas nieobecnosci Starosty Ketrzyriskiego do kierowania akcjg kurierska upowaznia
sie:

1) Wicestaroste Powiatu Ketrzynskiego,
2) Sekretarza Powiatu Ketyrzynskiego,
3) Kierownika PCZKiB.

§83. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Powiatowego Cen-
trum Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa.

84. Zobowigzuje sie Komendanta Powiatowego Policji w Ketrzynie do zapewnienia bezpie-
czenstwa i porzadku publicznego oraz sprawnego przebiegu Akcji Kurierskie;j.

§5. Podstawowym miejscem rozwiniecia Akcji Kurierskiej sg pomieszczenia PCZKiB oraz ga-
binet Starosty Ketrzynskiego.

§6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Starosta

/-/ Michat Kochanowski
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I. PODSTAWY PRAWNE FUNKCJONOWANIA AKCJI KURIERSKIEJ

1. Akcja kurierska przygotowywana na terenie powiatu ketrzynskiego przez organy administracji
publicznej jest systemem prac planistycznych, organizacyjnych i wykonawczych umozliwiajacych
wykonywanie przez te organy zadan okreslonych w:

art. 60 i 62 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony Rzeczpo-
spolitej Polskiej (t.j. Dz. U.z 2019 r. poz. 1541, 2020, z 2020 r. poz. 374, 2157.);

rozporzadzeniu Ministrow Spraw Wewnetrznych i Administracji, Obrony Narodowej oraz
Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie trybu doreczania kart powotania i rozplaka-
towania obwieszczen o stawieniu sie oséb do czynnej stuzby wojskowej (tj. Dz. U. z 2014 r.,
poz. 3) zwane dalej ,rozporzadzeniem";

rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 5 pazdziernika 2004 r. w sprawie swiadczen osobi-
stych na rzecz obrony w czasie pokoju (Dz. U. Nr 229, poz. 2307 z pdzn. zm.);

rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 3 sierpnia 2004 r. w sprawie swiadczen rzeczowych
na rzecz obrony w czasie pokoju (Dz. U. Nr 181, poz. 1872 z pdzn. zm.);

zarzadzenia nr 27 Wojewody Warminsko - Mazurskiego z dnia 27 stycznia 2020 roku w
sprawie organizacji doreczania dokumentéw powotania na terenie Wojewddztwa Warmin-
sko — Mazurskiego.

2. Akcja Kurierska jest to zorganizowany przez organy administracji publicznej system doreczania
kart powotania (wezwan do wykonania swiadczen osobistych i rzeczowych) do odbycia ¢wiczen
wojskowych prowadzonych w trybie natychmiastowego stawiennictwa, w celu sprawdzenia go-
towosci mobilizacyjnej i bojowej jednostek wojskowych, udziatu jednostek wojskowych w zwal-
czaniu klesk zywiotowych i likwidacji ich skutkdéw oraz do czynnej stuzby wojskowej w razie
ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny.

3. Celem akcji kurierskiej jest:

1)

2)

3)

4)

doreczanie pakietow kart powotania albo przekazanie dokumentu zawiadomienia (zawiera-

jacego hasto do uruchomienia akcji) do gmin;

bezposrednie doreczenia kart powotania zotnierzom rezerwy zamieszkatym na obszarze da-

nej gminy (miasta)

doreczenie wezwan do wykonania $wiadczen osobistych i rzeczowych adresatom, ktérym

wojtowie i burmistrzowie miast wydali decyzje administracyjne o natozeniu obowigzku

Swiadczen na rzecz obrony;

rozplakatowanie obwieszczen:

a) Ministra Obrony Narodowe]j w zwigzku z ogtoszeniem powszechnej mobilizacji;

b) Wojskowego komendanta uzupetnief wzywajace, w razie ogtoszenia mobilizacji i w cza-
sie wojny, osoby do stawienia sie w celu doreczenia kart powotania do czynnej stuzby
wojskowe;j.



4. Zorganizowanie doreczania i doreczanie kart powotania do odbycia ¢wiczen wojskowych prze-
prowadzonych w trybie natychmiastowego stawiennictwa, okresowe] stuzby wojskowej, pet-
nionej w trybie natychmiastowego stawiennictwa, oraz do czynnej stuzby wojskowej petnionej
w razie ogtoszenia mobilizacji w czasie wojny, stosowanie do art. 60 ust. 4 ustawy o powszech-
nym obowigzku obrony, nalezy:

a) w gminach — do wéjtéw gmin i burmistrzow;
b) w powiecie — do Starosty Ketrzynskiego.

5. Uzyte w niniejszych zatozeniach okreslenie:

1) Dokumenty powotania — oznacza hasta, pakiety kart powotania oraz wezwania do wykona-
nia Swiadczen na rzecz obrony a takze pakiety z obwieszczeniami.

2) Rejon — oznacza obszar bezposredniego doreczania, przez kuriera, kart powotania zotnie-
rzom rezerwy oraz wezwan do wykonania swiadczen na rzecz obrony adresatom zamieszka-
tym na obszarze danej gminy (miasta) z oznaczeniem w nim drogi lub drég, po ktérych ku-
rierzy bedgq sie przemieszczac.

3) Trasa — dotyczy drogi, jaka kurier pokonuje z siedziby starostwa powiatowego, celem dore-
czania hasta lub pakietéw kart powotania oraz wezwan do wykonywania $wiadczen na rzecz
obrony a takze pakietéw z obwieszczeniami Ministra Obrony Narodowej w zwigzku z ogto-
szeniem powszechnej mobilizacji, do urzedu gminy (miasta).

4) Urzad — wtasciwe Starostwo Powiatowe, wiasciwy urzad: miasta, gminy.

Il. ZADANIA STAROSTY KETRZYNSKIEGO - JAKO ORGANU PRZYGOTOWU-
JACEGO AKCIJE KURIERSKA

1. Zorganizowanie doreczania i doreczanie kart powotania (wezwan do wykonania swiadczen oso-
bistych i  rzeczowych) do odbycia ¢wiczen  wojskowych  przeprowadzonych
w trybie natychmiastowego stawiennictwa, okresowej stuzby wojskowej, petnionej w trybie na-
tychmiastowego stawiennictwa oraz do czynnej stuzby wojskowe] petnionej w razie ogtoszenia
mobilizacji i w czasie wojny, stosownie do art. 60 ust. 4 ustawy o powszechnym obowigzku
obrony, a takze pakietéw z obwieszczeniami Ministra Obrony Narodowej w zwigzku z ogtosze-
niem powszechnej mobilizacji, do wtasciwego wadjta, burmistrza (prezydenta miasta), a w czasie
wojny obwieszczen wiasciwego wojskowego komendanta uzupetnien, wzywajacych osoby do
stawienia sie w celu doreczenia kart powotania do czynnej stuzby wojskowe;.

2. Przeanalizowanie i ustalenie potrzeb osobowych i technicznych zwigzanych z uruchomieniem i
organizacjg akcji kurierskiej.

3. We wspétdziataniu z Wojskowym Komendantem Uzupetnien w Lidzbarku Warminskim ustale-
nie:



10.

11.

12.

a) trasiich numeracji, doreczania dokumentéw powotania;
b) norm czasowych doreczania i rozliczania dokumentéw powotania.

Opracowanie w uzgodnieniu z Wojskowym Komendantem Uzupetnien w Lidzbarku Warminskim
i Komendantem Powiatowym Policji w Ketrzynie, odpowiedniego ,Planu akcji kurierskiej dore-
czania hasta lub pakietéw kart powotania oraz wezwan do wykonania Swiadczen na rzecz obro-
ny, a takze pakietdw z obwieszczeniami Ministra Obrony Narodowej w zakresie tras doreczania
do witasciwego wojta lub burmistrza lub prezydenta miast w zwigzku z ogtoszeniem powszech-
nej mobilizacji.

Przekazanie Wojewodzie Warminsko — Mazurskiemu oraz Wojskowemu Komendantowi Uzu-
petnien w Lidzbarku Warminskim kopii opracowanego ,,Planu Akcji Kurierskiej”.

Mape powiatu ketrzyiskiego pt. ,,Plan akcji kurierskiej Powiatu Ketrzyriskiego” sporzadzi¢ w
czterech egzemplarzach.

egz. nr 1 — Starostwo Powiatowe w Ketrzynie;

egz. nr 2 — Wojskowa Komenda Uzupetnien w Lidzbarku Warminski;
egz. nr 3 — Komenda Powiatowa Policji w Ketrzynie;

egz. nr 4 — Warminsko-Mazurski Urzad Wojewddzki w Olsztynie.

Stata aktualizacja ,,Planu Akcji Kurierskiej”, a o dokonanych zmianach informowanie posiadaczy
kopii planu.

Przekazanie Wojskowemu Komendantowi Uzupetnien w Lidzbarku Warminskim wykazu pra-
cownikow Starostwa Powiatowego w Ketrzynie planowanych do funkcji kuriera, celem uzgod-
nienia ich we wnioskach sktadanych do wtasciwego wajta lub burmistrza lub prezydenta miasta,
0 przeznaczenie tych oséb do funkcji kuriera w ramiach $wiadczen osobistych. Osoby te po ich
przeznaczeniu sg kurierami urzedu i w wyjatkowych przypadkach moga petnic funkcje kurieréw
wykonawcéw i kurieréw tgcznikéw.

Przekazanie Wojskowemu Komendantowi Uzupetnien w Lidzbarku Warminskim wykazu oséb
planowanych do przeznaczenia w ramach swiadczen osobistych na rzecz obrony na funkcje ku-
riera, niebedacych pracownikami urzedu, celem uzgodnienia ich we wnioskach sktadanych do
wiasciwego wajta lub burmistrza lub prezydenta miasta o przeznaczenie tych oséb do funkcji
kuriera w ramach swiadczen osobistych.

Zapewnienie sprawnego przeprowadzenia akcji kurierskiej poprzez wydzielenie w urzedzie po-
mieszczenia i srodkéw tgcznosci dla obsady akcji kurierskiej, celem zabezpieczenia wtasciwych
warunkdéw pracy zespotu i wyeliminowania zaktécania pracy pozostatych pracownikéw urzedu.

Kierowanie akcjg kurierskg osobiscie albo poprzez upowaznionego pracownika starostwa.

Sporzadzanie i przekazywanie wtasciwym organom:
a) stosownych meldunkdéw z przebiegu i wynikdw akcji kurierskiej na terenie powiatu;
b) rozliczenia doreczenia pakietéw kart powotania (kart powotania, wezwan do wykonania
Swiadczen osobistych i rzeczowych);
c) rozliczenia kosztéw akcji kurierskiej;



d) sprawozdania z realizacji zadan zwigzanych z doreczeniem kart powotania w trybie akcji
kurierskiej na terenie starostwa powiatowego.

13. Prowadzenie na terenie powiatu ketrzyniskiego dziatania akcji kurierskiej bez doreczania kart
powotania, w celach szkolenia oséb przewidzianych do udziatu w akcji kurierskiej, po uzyskaniu

zezwolenia wojewody, ktérym jest zatwierdzenie opracowanego przez staroste planu szkolenia

obronnego i ujetych w nim przedsiewzie¢ szkoleniowych z tego zakresu.

14. Starosta wykonuje w/w czynnos$ci w ramach zadan z zakresu administracji rzgdowe;.

11l. ORGANY UPRAWNIONE DO URUCHOMIENIA | ROZWIJANIA AKCJI KURIERSKIEJ.

Zasady uruchomiania akcji kurierskiej administracji publicznej.

1. Decyzje nakazujgcg uruchomienie akcji kurierskiej podejmuje Szef Sztabu Generalnego Wojska
Polskiego.

2. Na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego zarzadzenie uruchomienia akcji kurierskiej

przekazuje:

a)

b)

Szef Wojewoddzkiego Sztabu Wojskowego (WSzW) w Olsztynie — Wojskowemu Komendan-
towi Uzupetnien oraz Lidzbarku Warminskim;

Zarzadzanie uruchomienia akc;ji kurierskiej do Wojewody, Szef WSzW przekazuje w formie
zakodowanej informacji, przy pomocy obowigzujacej tabeli sygnatowej z wykorzystaniem
wykazu kryptoniméw urzedéw przez techniczne srodki fgcznosci przewodowej lub radiowej
albo na podstawie dokumentu zawiadomienia, w przypadku ustalonego hasta, przekazywa-
nego bezposrednio przez kuriera.

Zarzadzanie, przekazane telefonicznie lub radiowo przez techniczne srodki tgcznosci prze-
wodowej lub radiowej, musi by¢ potwierdzone na pismie.

Wojskowy Komendant Uzupetnien (WKU) — Staroscie Ketrzynskiemu oraz Wojewodzie
Warminsko - Mazurskiemu.

Zarzadzenie uruchomienia akcji kurierskiej do Starosty Ketrzynskiego oraz do Wojewody
Warminsko - Mazurskiemu, Wojskowy Komendant Uzupetnien w Lidzbarku Warminskim
przekazuje w formie zakodowanej informacji, przy pomocy obowigzujacej tabeli sygnatowej
z wykorzystaniem wykazu kryptonimow urzeddw, przez techniczne srodki tgcznosci prze-
wodowej lub radiowej albo na podstawie dokumentu zawiadomienia, w przypadku ustalo-
nego hasta, przekazywanego bezposrednio przez kuriera.

W uzasadnionych przypadkach Wojskowy Komendant Uzupetnien
w Lidzbarku Warminskim moze przekazac zarzadzenie uruchomienia akgcji kurierskiej bez-
posrednio do wdjta, burmistrza, prezydenta miasta.

Zarzadzenie, przekazane telefonicznie lub radiowo przez techniczne srodki tgcznosci prze-
wodowej lub radiowej, musi by¢ potwierdzone na pismie.



c) Starosta — wiasciwemu wojtowi, burmistrzowi, prezydentowi miasta oraz informuje Woje-
wode Warminsko - Mazurskiego o otrzymaniu zarzadzenia uruchomienia akcji kurierskiej i
jej uruchomieniu.

Zarzadzenie do wtasciwego wodijta, burmistrza, prezydenta miasta oraz do Wojewody War-
minsko - Mazurskiego, Starosta ketrzyiski przekazuje w formie zakodowanej informacji,
przy pomocy tabeli sygnatowej z wykorzystaniem wykazu kryptoniméw urzeddéw, przez
techniczne $rodki tgcznosci przewodowej lub radiowe] albo na podstawie dokumentu za-
wiadomienia, w przypadku ustalonego hasta, przekazywanego bezposrednio przez kuriera.

Starosta, zawiadamia o uruchomieniu akcji kurierskiej terenowy organ Policji, z wykorzysta-
niem tabeli kodowej Ilub inny sposéb uzgodniony w czasie opracowywania
i uzgadniania planu.

d) Wajt, burmistrz i prezydent miasta zawiadamia o uruchomieniu akcji kurierskiej terenowy
organ Policji z wykorzystaniem tabeli kodowej lub w inny sposéb, uzgodniony w czasie
opracowywania i uzgadniania planu.

e) Wadijt, burmistrz, prezydent miasta moze zawiadomié softyséw o uruchomieniu i rozwinieciu
akcji kurierskiej na obszarze gminy w celu udzielenia kurierom niezbednej pomocy w dore-
czaniu dokumentéw powotania.

Po godzinach pracy, decyzja w sprawie uruchomienia akcji kurierskiej, przekazywana moze by¢
organom, o ktédrych mowa w pkt 2 lub upowaznionym przez nie osobom, bezposrednio pod
uzgodnione adresy (numery telefonéw).

Sygnat do uruchomienia akcji kurierskiej moze by¢ przekazany rowniez przez Staty Dyzur Woje-
wody Warminsko - Mazurskiego, jako zadanie operacyjne.

W sytuacji utraty mozliwosci uruchomienia akcji kurierskiej i przekazania dokumentéw powota-
nia, przez Wojskowego Komendanta Uzupetnien w Lidzbarku - Warminskim, Staroscie Ketrzyn-
skiemu lub prezydentowi miasta, burmistrzowi, wéjtowi, akcje tg uruchamia i dorecza doku-
menty powotania do starosty, prezydenta miasta, burmistrza, wojta dowddca jednostki mobili-
zujgcej we wspdtdziataniu z Szefem Wojewddzkiego Sztabu Wojskowego w Olsztynie (WSzW).

Schemat przekazywania sygnatéw, meldunkéw, informacji oraz wspoétdziatania przedstawia rys.
1.,
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7. Tabele sygnatowe przekazuje staroscie oraz wéjtom, burmistrzom, prezydentowi miasta Woj-
skowy Komendant Uzupetnien w Lidzbarku Warminskim. Nalezy je przechowywaé w urzedzie w
opieczetowanych kopertach z zachowaniem zasad ochrony informacji niejawnych. Z trescig ta-
beli sygnatowej zapoznaje sie tylko pracownikéw starostwa powiatowego lub urzedu gminy
(miasta) wyznaczonych do uruchomienia akcji kurierskiej. Fakt zapoznania sie z trescig tabeli
sygnatowej pracownik potwierdza wtasnorecznym podpisem w sporzadzonym wykazie.

8. Meldunki i informacje z uruchomienia i przebiegu akcji kurierskiej adresowane do Starosty Ke-
trzynskiego sktada¢ do Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa.

9. W przypadku treningu z uruchomienia i przebiegu akcji kurierskiej, meldunki i informacje mozna
sktada¢ do wyznaczonej, przez Kierownika Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego i
Bezpieczenstwa w Ketrzynie, osoby realizujgcej sprawy akcji kurierskiej, po wczesniejszym
uzgodnieniu.

IV. ZASADY OPRACOWYWANIA PLANOW AKCJI KURIERSKIEJ, ICH PRZEKAZYWANIA | PRZECHO-
WYWANIA.

Uwzgledniajac ,,Zatozenia i schemat akcji kurierskiej dla powiatu ketrzyriskiego” w uzgodnieniu z
Wojskowym Komendantem Uzupetnien w Lidzbarku Warminskim i Komendantem Powiatowym Poli-
cji w Ketrzynie Starosta Ketrzynski opracowuje ,,Plan Akcji Kurierskiej Starostwa Powiatowego w
Ketrzynie w zakresie doreczania dokumentéw powotania wéjtom, burmistrzom (prezydentom
miast)”.

1. Przystepujgc do opracowania planu akcji kurierskiej nalezy:
1) dokona¢ analizy potrzeb osobowych i rzeczowych zwigzanych z organizacjg i uruchomie-
niem akcji kurierskiej ustalajac:
a) osobe (osoby) kierujacg akcja ( staroste lub upowazniony pracownik urzedu);
b) liczbe kurierdw na potrzeby akcji  kurierskiej, ktéra powinna odpowiadaé
w Starostwie Powiatowym w Ketrzynie — liczbie tras kurierskich albo liczbie urzedéw gmin
objetych akcja kurierska przez Starostwo.

Nalezy zatozy¢, ze jeden kurier powinien maksymalnie dorecza¢ bezposrednio adresatom:

- w miastach — do 20 dokumentéw powotania;

- w gminach wiejskich — do 10 dokumentéw powofania;

c) pracownikdéw urzedu z przeznaczeniem do funkcji kurieréw — wykonawcéw i kurieréw —
tacznikéw z jednoczesnym zabezpieczeniem ich potrzeb dla realizacji zadan wynikajacych z
funkcji, jakg bedg petnid.

Kandydaci na kurierow powinny by¢ dyspozycyjni, nieobcigzeni innymi obowigzkami na rzecz
obrony oraz posiadac dobrg znajomosc terenu.

Przy typowaniu osdéb do funkcji kuriera nalezy uwzgledni¢ posiadaczy srodkéw transporto-
wych, ktérzy mogliby je wykorzystaé¢ podczas realizacji doreczania dokumentow powotania adresa-



tom (stosownie do art. 200 ust. 2 ustawy o powszechnym obowigzku obrony Rzeczpospolitej Pol-

skiej).

We wszystkich przypadkach nalezy uwzgledni¢ odpowiednig liczbe kurieréow rezerwowych.

Do funkgji kuriera przeznacza¢ pracownikéw urzedu.

W przypadku niewystarczajacej ilosci pracownikéow urzedu, ktérych mozna by wyznaczy¢ do
petnienia funkcji kuriera podczas uruchomiania i realizacji akcji kurierskiej, nalezy zaplanowac osoby
spoza urzedu zamieszkate w najblizszym jego otoczeniu po dokonaniu stosownych uzgodnien z wta-
Sciwym wojskowym komendantem uzupetnien.

2)

3)

uzgodnié¢ z Wojskowym Komendantem Uzupetnien w Lidzbarku Warminskim normy czasowe
doreczania i rozliczania dokumentdw powotania. Normy te powinny odpowiada¢ miejsco-
wym uwarunkowaniom.

dokonac uzgodnien plandw akgcji kurierskiej i posiadaé stosowne notatki uzgodnien.

Uzgodnienia plandw akcji kurierskiej winny obejmowacd w relacjach:

a)

organ samorzadu terytorialnego — Wojskowy Komendant Uzupetnien w Lidzbarku Warmin-
skim:

sposéb przekazania zarzadzenia (sygnat, hasta) do uruchomienia akcji kurierskiej (w tym po
godzinach pracy urzeddéw),

miejsce doreczenia dokumentéw powotania przez kurieréw WKU,

sposoéb sktadania informacji i meldunkdw z przebiegu i wynikéw akcji, - ilos¢ tras kurierskich i
ilosci kurierow,

normy czasowe realizacji poszczegdlnych przedsiewzie¢ (zawartych w tabeli czynnosci kieru-
jacego),

wspotdziatanie w przypadku zaktécen.

organ samorzadu terytorialnego — Komendant Powiatowy Policji Ketrzynie

sposéb informowania o uruchomieniu akcji kurierskiej i jej przebiegu,

sposdb zabezpieczenia miejsc kierowania akcjg kurierska,

ilos¢ wydzielanych przez Policje sit i Srodkéw do ochrony kurieréw na trasach kurierskich w
sytuacjach zagrozenia realizacji przypisanych im zadan,

wspotdziatanie w przypadku powstania zaktécen,

awaryjne przejmowanie, deponowanie i ochrona dokumentéw powotania.

Po opracowaniu planu akcji kurierskiej, jego uzgodnieniu z Wojskowym Komendantem Uzupet-
nien w Lidzbarku Warminskim oraz Komendantem Powiatowym Policji w Ketrzynie, w postaci podpi-
sania notatek w zakresie okreslonym w pkt. 3, fakt uzgodnienia nalezy dodatkowo stwierdzi¢ podpi-
sami w/w 0s6b ztozonymi na pierwszej stronie obok podpisu wéjta, burmistrza (prezydenta miasta),
po lewej stronie planu.

2. Dokumentacja akcji kurierskiej wtasciwego urzedu zawiera:

1) Spis dokumentdw akcji kurierskiej urzedu..................... ,

2) Plan akcji kurierskiej urzedu w 3 egzemplarzach,

3) Wyposazenie indywidualne kurieréw.



V. ZADANIA° POWIATOWEGO CENTRUM ZARZADZANIA  KRZYZYSOWEGO
i BEZPIECZENSTWA W KETRZYNIE W ZAKRESIE AKCJI KURIERSKIEJ

Za opracowanie i aktualizacje ,,Planu akcji kurierskiej w zakresie doreczania dokumentéw za-
wiadamiania lub pakietéw dokumentdw powotania wojtom, burmistrzom, prezydentom miast” zo-
bowigzuje sie Kierownika PCZK i B w Ketrzynie.

1. ,Plan akcji kurierskiej w zakresie doreczania dokumentéw zawiadamiania lub pakietéw doku-
mentdw powotania wdjtom, burmistrzowi, prezydentowi” sktada sie z nastepujacych elemen-
tow:

W rozdziale | — dokumenty kierujgcego akcja:

a) zasady ogdlne:

- podstawy prawne organizacji akcji kurierskiej,

- definicja i cel akcji kurierskiej,

- organy uprawnione do kontroli dokumentacji akcji kurierskiej, zasad jej przechowywania
oraz przebiegu uruchamianej akgji.

b) organizacja, uruchamianie i prowadzenie akcji kurierskiej:

- zasady uruchamiania akcji kurierskiej,

- zabezpieczenia akcji kurierskiej w zakresie tadu i porzadku,

- kierunki przekazywania dokumentéw powotania,

- sity i srodki,

- schemat rozmieszczenia obsady akc;ji kurierskiej,

- normy czasowe realizacji przedsiewziec¢ akcji kurierskiej,

- tabele czynnosci kierujgcego akcja kurierska,

- warianty dziatania w warunkach zaktécen — nalezy uwzgledni¢ min. dziatania w sytuacji za-
ktdcen spowodowanych aktami dywersji i sabotazu, w sytuacji zniszczenia obiektow komuni-
kacyjnych i tagcznosci, w sytuacji anomalii pogodowych (jak Sniezyce, ulewy, powodzie, itp.) w
roznych porach roku i doby i w zaleznosci od potozenia geograficznego,

- wykaz kurieréw — tacznikow,

- zadania i obowigzki kuriera — facznika

- wykaz kurieréw wykonawcéw,

- wzor zestawienia przekazanych dokumentéw powotania;

W przypadku uruchomienia akcji kurierskiej administracji publicznej powyzszy dokument sporzadza
w 2 egz. Organ przekazujgcy dokumenty tj. Wojskowy komendant Uzupetnien oraz Starosta.

- wzoér zawiadomienia o przekazaniu hasta do uruchomienia akcji kurierskiej;

c) sprawozdawczos$¢ z przebiegu doreczania dokumentéw powotania;
- wzor meldunku z przebiegu i wynikéw akgcji kurierskiej,
- wzor rozliczenia doreczenia kart powotania lub pakietéw kart powotania,
- wzor rozliczenia kosztéw akcji kurierskiej,

2) W rozdziale Il — dokumenty kuriera wykonawecy:

a) zadania i obowigzki kuriera — wykonawcy,
b) wykaz kurieréw i ich zastepcow,



c) wykaz posiadaczy srodkéw transportowych na potrzeby akcji kurierskiej;
d) wykaz tras doreczania dokumentéw powotania,
e) spis numerdéw telefonéw w urzedach miast i urzedach gmin objetych akcja kurierska,

f) wzdr tabeli rozestania kurierdw (kurieréw — kierowcow).
3) W rozdziale lll — dokumenty kuriera (kuriera — kierowcy):

a) zadania i obowigzki kuriera (kuriera — kierowcy),

b) wzér legitymacji kuriera,

c) wzér potwierdzenia doreczenia wezwania (dokument powotania),

d) wzér karty powotania MON Mu/58a3,

e) wzér wezwania do wykonania $wiadczenia osobistego na rzecz obrony,
f) wzdér wezwania do wykonania $wiadczenia rzeczowego na rzecz obrony.

4) W rozdziale IV — Zabezpieczenie $rodkéw technicznych i finansowych.
5) zataczniki — Czeé¢ graficzna ,,Planu akcji kurierskiej” — na mapie (szkicu).

Mapa (szkic) z zaznaczonym terytorialnym zasiegiem dziatania wtasciwego urzedu w zakresie
akcji kurierskiej, z podziatem w gminie, miescie — na rejony doreczen, a w rejonach trasy doreczen.

Mapa (szkic) z danymi dotyczgcymi poszczegdlnych tras kurierskich winna zawieraé:
» W powiecie:

- trase zasadniczg i zapasowa,

- numer trasy kurierskiej,

- miejscowosci bedace siedzibami urzeddw, do ktérych planuje sie doreczenie dokumentéw po-
wotania i komisariatow (posterunkéw) Policji,

- dtugosc¢ trasy i odlegtosci miedzy poszczegdinymi miejscowosciami (punktami),

- inne dane orientacyjne np. drogi, rzeki, szlaki kolejowe itp.

Trasy, ktorymi kurierzy bedg mogli najszybciej i najpewniej dojechaé do okreslonych urzedéw
lub adresatéw wyznacza sie na mapie linig ciggta, kazdg innym kolorem, numeruje sie wedtug ich
dtugosci i opisuje w legendzie mapy.

Trasy zapasowe nanosi sie na mape podobnie jak trasy zasadnicze z tym, ze oznacza sie je li-
nig przerywang takim samym kolorem jak trase zasadnicza.

W legendzie mapy opisuje sie numer trasy, nazwy urzeddéw lezgcych na danej trasie, dtugosc
trasy w kilometrach oraz przyjete normy czasowe przybycia trasy przez kuriera a takze wszystkie
naniesione znaki, cyfry, itp.

Z opracowanej na potrzeby akcji kurierskiej mapy, nalezy sporzadzac dla kurieréw szkice
(wyciagi) mapy z danymi dotyczgcymi poszczegdlnych tras kurierskich (rejondw doreczen) obej-
mujgce:

- trase zasadniczg i ewentualnie zapasows,
- numer trasy kurierskiej,



- zaznaczenie miejscowosci bedacych siedzibami urzedéw, do ktérych planuje sie dore-
czenie dokumentéw powotania i komisariatow (posterunkéw) Policji,
- dtugosci trasy i odlegtosci miedzy poszczegdlnymi miejscowosciami (punktami),

- inne dane orientacyjne np. drogi, mosty, rzeki, szlaki kolejowe itp.

Trase zasadniczg i zapasowa kurier moze skorygowaé po otrzymaniu do doreczenia doku-
mentéw powotania adresatom, o czym zgtasza do kierujacego akcjg lub kuriera wykonawcy, na-
noszac korekte na mape oraz do swojego szkicu (mapy).

Nalezy mie¢ na uwadze, ze niewtasciwy podziat terenu na rejony i trasy moze spowodowac
podczas akcji, konieczno$é wtérnej segregacji dokumentéw powotania w danym urzedzie, co wy-
dtuzy czas ich doreczania.

6) Po opracowaniu planu akcji kurierskiej i sporzadzeniu stosownych uzgodnien,
o ktérych mowa w rozdziale IV pk. 1 ppkt 3 niniejszych zatozeh, w postaci notatek
z Wojskowym Komendantem Uzupetnien w Lidzbarku Warminskim oraz Komendantem Powia-
towym Policji w Ketrzynie— fakt uzgodnienia i podpisy w/w 0sdb umieszcza sie obok podpisu
wojta, burmistrza, prezydenta miasta — nalezy wykonac kopie planu.

7) Z planu wykonanego w uktadzie wedtug pkt. 1 nalezy wykonaé wyciagi dokumentéw w
zakresie planowanych do wykonania zadan:

a) dla kurieréw wykonawcéw, — ktére stanowig cze$é Il planu,
b) dla kurieréw, — ktore stanowig czesé Il planu.

8) Dokumentacja akcji kurierskiej wymaga statej aktualizacji. O wszystkich zmianach w
planach akcji kurierskiej winni by¢ na biezgco informowani posiadacze ich kopii.

2. Wyposazenie kuriera:
- teczka kuriera,
- obowigzki kuriera (kuriera — kierowcy) — wyciag z planu
- szkic (mapa) — wyciag z czesci graficznej planu,
- zasady doreczania dokumentéw powofania — wycigg z planu,
- dokumenty powotania — po otrzymaniu,
- przybory do pisania, notatnik, latarka.

VI. KIERUNKI | ZASADY PRZEKAZYWANIA DOKUMENT OW POWOLANIA.

1. Zasady przekazywania dokumentow powotania:

1) Na podstawie decyzji Szefa Sztabu Generalnego Wojska Polskiego, Wojskowy Komendant
Uzupetnien w Lidzbarku Warminskim przekazuje dokumenty powotania Staroscie Ketrzyn-
skiemu w celu niezwtocznego ich przekazania wiasciwemu waéjtowi, burmistrzowi (prezyden-
towi miasta).

2) Wojskowy Komendant Uzupetnie w Lidzbarku Warmifskim moze przekazywaé dokumenty
powotania bezposrednio wtasciwemu wadjtowi, burmistrzowi, prezydentowi miasta w celu
natychmiastowego doreczenia ich adresatom.

3) Pakiety dokumentéw powotania przekazujg Wojskowy Komendant Uzupetnieri w Lidzbarku
Warminskim Staroscie Ketrzyniskiemu.



4) Schematy graficzne kierunkéw przekazywania dokumentéw powotania przestawiono w pkt.
2.

5) Doreczanie kart powofania moze by¢ realizowane, za posrednictwem osdb bedgcych pra-
cownikami starostwa powiatowego lub urzedu gminy (miasta) w trybie natychmiastowego
stawiennictwa:

a) do odbycia éwiczed wojskowych przeprowadzonych w trybie natychmiastowego stawien-
nictwa, w celu udziaty jednostek wojskowych w zwalczaniu klesk zywiotowych i likwidacji
ich skutkow,

b) do okresowej stuzby wojskowej petnionej w trybie natychmiastowego stawiennictwa w ce-
lu udziatu jednostek wojskowych w:

- zwalczaniu klesk zywiotowych i likwidacji ich skutkow,

- dziataniach antyterrorystycznych i z zakresu ochrony mienia,

- akcjach poszukiwawczych oraz ratowania lub ochrony zdrowia i zycia ludzkiego,

- oczyszczaniu terendw z materiatéw wybuchowych i niebezpiecznych pochodzenia wojsko-
wego oraz ich unieszkodliwiania,

- realizacji zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego.

6) Starosta Ketrzynski upowaznia do doreczania dokumentéw powotania
w trybie natychmiastowego stawiennictwa, w pierwszej kolejnosci pracownikéw urzedu, wy-
konujgcych funkcje kurieréw, poprzez wydanie kurierom doreczajgcym dokumenty powota-
nia stosownych legitymacji upowazniajgcych do doreczania kart powotania do czynnej stuzby
wojskowej oraz wezwan do wykonywania $Swiadczen na rzecz obrony Rzeczpospolitej Pol-
skiej.

Legitymacja jest wazna z dokumentem stwierdzajagcym tozsamosé.

7) W sytuacji utraty mozliwosci uruchomienia akcji kurierskiej i przekazania dokumentéw po-
wotania, przez Wojskowego Komendanta Uzupetnien w Lidzbarku Warminskim, organom
wymienionym w pakt 1 i w ppkt 2, akcje ta uruchamia Szef WSzW we wspoétdziataniu z do-
woddcg jednostki mobilizujacej, ktéry to dowddca dorecza dokumenty powotania do starosty,
wojta, burmistrza, prezydenta miasta w oparciu o otrzymane, z Wojskowej Komendy Uzu-
petnien w Lidzbarku Warminskim, wyciagi z planu akgcji kurierskiej wraz z upowaznieniami do
uruchomienia tej akgji.

8) W czasie trwania akgji kurierskiej wszelkie informacje majace istotny wptyw na jej przebieg i
wyniki nalezy dogtebnie analizowa¢ oraz podejmowac decyzje i stosowne dziatania zapobie-
gajgce zerwaniu doreczania dokumentéw powotania adresatom oraz w formie meldunkéw
przekazywaé do organdw jg zarzadzajgcych.

2. Zakonczenie doreczania dokumentow powotania.

Starosta Ketrzynski po zakonczeniu doreczania dokumentéw powotania zawiadamia Wojskowe-
go Komendanta Uzupetnien w Lidzbarku Warminskim, oraz Wojewode Warminsko-Mazurskiego
przez techniczne srodki tgcznosci z wykorzystaniem tabeli kodowej, a nastepnie potwierdza pisem-
nym zawiadomieniem.

3. Zakonczenie akcji kurierskiej administracji publiczne;j.



1) Wojskowy Komendant Uzupetnien, po otrzymaniu pisemnej informacji
o zakonczeniu doreczania dokumentdéw powotania przekazuje, do Starosty Ketrzynskiego in-
formacje przez techniczne srodki tgcznosci z wykorzystaniem tabeli kodowej lub hasto (w
przypadku jego ustalenia), nakazujgca zakonczenie akcji kurierskiej doreczania dokumentéw
powotania.

2) Przekazang informacje o zakonczeniu akcji kurierskiej, Wojskowy Komendant Uzupetnien w
Lidzbarku Warminskim, niezwtocznie potwierdza pisemnym zawiadomieniem.

3) Przyktad (wzdr) zawiadomienia stanowi zatacznik nr 6 do rozporzadzenia.

4) Pisemne zawiadomienie nakazujgce zakoiczenie akcji kurierskiej Wojskowy Komendant
Uzupetnien przesyta do Starosty Ketrzynskiego i Wojewody Warminsko-Mazurskiego.

5) Starosta Ketrzynski informuje (hasto) z wykorzystaniem tabeli kodowej, nakazujacg zakon-
czenie akcji kurierskiej, przekazuje telefonicznie prezydentowi, burmistrzowi i wdéjtom po-
wiatu ketrzynskiego oraz potwierdza zawiadomieniem na pi$mie fakt zakoriczenia akcji ku-
rierskiej dla prezydenta, burmistrza i wéjtéw powiatu ketrzyniskiego.

6) O zakoriczeniu akcji kurierskiej Starosta Ketrzyriski informuje Komendanta Powiatowego Po-
licji w Ketrzynie.

4. Sprawozdawczosc z przebiegu doreczania dokumentéw powotania.

1) Starosta po zakoriczeniu akcji kurierskiej sporzadza:

a) meldunek z przebiegu i wynikéw akcji kurierskiej uruchomionej na terenie powiatu Ke-
trzynskiego (wg zatacznika nr 15 do rozporzadzenia),

b) rozliczenie doreczenia kart powotania lub pakietéw kart powotania
(wg zatacznika nr 14 do rozporzadzenia),

c) rozliczenie kosztéw akgji kurierskiej (wg zatgcznika nr 16 do rozporzgdzania).

2) Starosta po zakonczeniu doreczania dokumentéw powotania, na podstawie meldunkow z
urzeddw gmin, opracowuje dokumenty, o ktérych mowa w pakt 1.

3) Starosta dokonuje rozliczenia i przekazuje kopie sporzadzonych dokumentéw do Wojsko-
wego Komendanta Uzupetnien w Lidzbarku Warminskim, i oraz do wiadomosci Wojewody
Warminsko-Mazurskiego w terminie do 20 godzin od chwili otrzymania hasta do urucho-
mienia akcji kurierskiej.

VIil. PLANOWANIE, ORGANIZOWANIE ORAZ PROWADZENIE SZKOLEN | TRENINGOW

1. Warunkiem sprawnej realizacji zadan akcji kurierskiej obok dziatalnosci planistycznej i orga-
nizacyjnej jest systematyczne szkolenie wszystkich zaangazowanych
W niej oséb.

2. Szkolenie osdb funkcyjnych zaangazowanych w organizacje akcji prowadzi¢ wedtug zasad
okreslonych w zarzadzaniu Wojewody Warminnsko-Mazurskiego w sprawie szkolenia obron-
nego.

3. Organizatorzy akcji kurierskiej planujg szkolenia oraz gry i ¢wiczenia, w tym treningi akcji
kurierskiej, uwzgledniajgc wytyczne Wojewody Warminsko - Mazurskiego w sprawie reali-
zacji zadan obronnych na dany rok, wnioski i propozycje Szefa Wojewddzkiego Sztabu Woj-
skowego w Olsztynie oraz Wojskowego Komendanta Uzupetnief w Lidzbarku Warminskim.



Przedsiewziecia szkoleniowe nalezy ujmowaé w opracowywanych, na wszystkich szcze-
blach, planach szkolenia obronnego oraz prowadzi¢ niezbedna ewidencje zrealizowanych
przedsiewziec (plan realizacji danego przedsiewziecia szkoleniowego, lista obecnosci itp.).
Szkolenie teoretyczne osdéb wyznaczonych do udziatu w akcji kurierskiej, nalezy realizowad
co najmniej raz w roku niezaleznie od uczestnictwa w przedsiewzieciach szkoleniowych za-
planowanych i realizowanych przez terenowe organy wykonawcze Ministra Obrony Naro-
dowej (Szef WSzW, WKU)

Trening akcji kurierskiej w celach szkoleniowych realizowac¢ co najmniej raz na 2 lata. Nieza-
leznie od uczestnictwa w przedsiewzieciach szkoleniowych zaplanowanych i realizowanych
przez terenowe organy wykonawcze Ministra Obrony Narodowe;j.

Plan przeprowadzenia treningu akcji kurierskiej uzgadnia sie z WBIiZK W-M UW. Jego
uzgodnienie jest rGwnoznaczne z otrzymaniem zezwolenia wojewody, o ktérym mowa w §
30 rozporzadzenia.

IX. ZABEZPIECZENIE AKCJI KURIERSKIEJ W ZAKRESIE tADU | PORZADKU

Dla zapewnienia sprawnego i bezkolizyjnego przebiegu akcji kurierskiej Starosta Ketrzynski
uzgadnia plan akcji kurierskiej z Komendantem Powiatowym Policji w Ketrzynie.

Zakres dokonywanych uzgodnien obejmuje przedsiewziecia zapewnienia fadu porzadku w
czasie przebiegu akcji kurierskiej, a w szczegdlnosci przedsiewziecia, o ktérych mowa w roz-
dziale IV pkt 2 ppkt 4 lit b niniejszych zatozen.



