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R7ZAD POWIA

Uchwata Nr rjr 5/’ /2021
Zarzadu Powiatu w Ketrzynie
z dnia 14 stycznia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych netto”

Na podstawie art.32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzqdzie powiatowym (t.j. Dz. U. z 2020
r. poz. 920) oraz art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamdwien publicznych. (Dz. U. poz. 2019
z poin. zm.) Zarzqd Powiatu w Ketrzynie uchwala, co nastepuje:

§1.
Wprowadza sig ,Regulamin udzielania zamoéwiern publicznych o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 130.000 ztotych netto”, stanowiacy Zatacznik do niniejszej Uchwaty.

§2.
Regulamin  dotyczy udzielania zaméwiern publicznych o  wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 130.000 ztotych netto dokonywanych w Starostwie Powiatowym
w Ketrzynie.

§ 3.
Uchyla sig Uchwate Nr 206/2015 Zarzadu Powiatu w Ketrzynie z dnia 14 pazdziernika 2015 r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktérych wartoéé
szacunkowa nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000 euro z pézn. zm.

§4.
Wykonanie uchwaty powierza sie Staroscie Ketrzyriskiemu.

§5.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Powiatu w Ketrzynie:

1. Michat Kochanowski Starosta Ketrzynski
2. Andrzej Lewandowski Wicestarosta

3. Olga Halina Wanago Cztonek

4. Alina Janiszewska Cztonek

5.

Zdzistaw Andrzej Flis Cztonek



Zatgcznik

do Uchwaty Nr ¥3/]/2021
Zarzqdu Powiatu w Ketrzynie
z dnia 14 stycznia 2021 r.

Regulaminu udzielania zamowier publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych netto

§1.
Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajacej
w skali jednego roku kalendarzowego kwoty 130.000 ztotych netto, zwany dalej
~Regulaminem”, jest jednolitym dokumentem majacym zastosowanie do zamoéwier
publicznych udzielanych na ustugi, dostawy i roboty budowlane.
Regulamin okresla wewnetrzng organizacje postepowan w sprawie udzielenia
zamowien publicznych, optacanych w catosci lub w czesci ze érodkow publicznych.
Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.
Podstawa obliczenia tacznej wartosci zamodwien tego samego rodzaju, ktorych zamierza
sig udzielic w ciggu roku budzetowego, sa s$rodki przewidziane do wydania,
zabezpieczone w planie finansowym jednostki.
W przypadku zamowien publicznych o wartosci szacunkowej przekraczajacej kwoty
130.000 ztotych netto, zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. poz. 2019 z péin. zm.).
Niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu
uniknigcia obowigzku stosowania przepiséw ustawy o zamoéwieniach publicznych
lub niniejszego regulaminu.

§2.
Na kazdy rok budzetowy, kazdy z Wydziatow odpowiedzialny za wykonanie okreslonych
zadan przewidzianych w Regulaminie organizacyjnym sporzadzane s3 ,Plany zamoéwien
publicznych” na podstawie zamdéwien tego samego rodzaju (wzor planu stanowi
Zatacznik nr 1 do Regulaminu).
Wyznaczeni pracownicy poszczegdlnych wydziatéw sporzadzajg plan zamodwien
publicznych dotyczacego merytorycznie ich zakresu dziatania.
Wyznaczony pracownik Wydziatu Budzetu i Finanséw na podstawie planéw zaméwieri
publicznych poszczegdlnych komérek organizacyjnych koordynuje oraz aktualizuje Plan
zamowien publicznych.
Zamowienia nieprzewidywalne, ktérych koniecznoéé udzielenia pojawi sie juz
po udzieleniu zamodwien tego samego rodzaju w trakcie roku, na ktory sporzadzony
zostat plan zamowien publicznych, powinny by¢ traktowane jako zamowienia odrebne,
ktorych wartos¢ nalezy ustalac wtasciwie do ich zakresu.

§3.
Ramowe procedury udzielania zamdwien publicznych uregulowano w nastepujacym
uktadzie:
1) zamowienia tego samego rodzaju o wartosci do 20.000 zt netto wiacznie,
2) zamowienia tego samego rodzaju o wartosci powyzej 20.000 zt netto
do 130.000 zt netto.



§4.
Do zamowiern publicznych tego samego rodzaju, ktorych warto$é¢ szacunkowa

nie przekracza kwoty 20.000 zt netto, postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje sie.

§5.

Regulaminu nie stosuje sie rowniez:

1.

w przypadku zakupu artykutéw codziennego uzytku: artykutéw spozywczych, wigzanek
okolicznosciowych oraz drobnych materiatow i narzedzi do remontéw biezacych;

w przypadku, gdy ze wzgledu na specyficzny charakter i rodzaj zaméwienia publicznego,
jego udzielenie mozliwe jest jedynie konkretnemu wykonawcy;

w przypadku wystapienia niemozliwych do przewidzenia zdarzen losowych,
wymagajacych natychmiastowej interwencji;

w  przypadku zawierania umoéw cywilnoprawnych z osobami fizycznymi,
nie prowadzacymi dziatalnosci gospodarczej;

w przypadku zawierania umow cywilnoprawnych dotyczacych produkcji, koprodukgji
lub emisji materiatow w prasie, radio, telewizji oraz w mediach elektronicznych,
w zakresie dziatar promocyjnych Powiatu Ketrzyriskiego;

w przypadku ogtoszen prasowych zwigzanych z wykonywaniem zadan Powiatu
realizowanych przez dany wydziat lub komoérke organizacyjna.

Wydatki poniesione w w/w. przypadkach powinny by¢ dokonywane w sposob szczegdlnie
celowy i oszczedny. Uzasadnienie zastosowania wytaczenia z regulaminu nalezy zawrzed
w opisie faktury dotyczacej danego zamowienia.

§ 6.
Dla zamowien publicznych o wartosci powyzej 20.000 zt netto do 130.000 netto ztotych
przeprowadza si¢ Rozeznanie rynku.
Procedure udzielenia zamdwienia publicznego, rozpoczyna wniosek odpowiedniego
pracownika, zaakceptowany przez Naczelnika Wydziatu lub kierujacego komorka
organizacyjna Starostwa, zatwierdzony przez Skarbnika w oparciu o $rodki
zabezpieczone w planie finansowym jednostki (wzér wniosku stanowi Zatacznik nr 2 do
Regulaminu).
Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone, telefonicznie, pisemnie (listownie/faxem),
wydruk ze stron WWW, drogg elektroniczng lub zamieszczone na stronie internetowej
w formie pliku do pobrania (wzér formularza rozeznania rynku stanowi Zatacznik nr 3 do
Regulaminu).
Zaprasza sig do sktadania ofert takg liczhe wykonawcéw, ktora zapewnia konkurencje
oraz wybor najkorzystniejszej oferty (wymagane jest rozestanie formularzy rozeznania
rynku do co najmniej 3 wykonawcow).
Termin sktadania ofert okresla kazdorazowo Wydziat przeprowadzajacy rozeznanie
rynku.
Po otrzymaniu ofert, sporzadza sie protokét z przeprowadzonego rozeznania rynku
(wzor protokotu stanowi Zatacznik nr 4 do Regulaminu).
W przypadku rozeznania telefonicznego pracownik prowadzacy procedure sporzadza
notatke stuzbowa z jej przebiegu (wzor notatki stanowi Zatacznik nr 5 do Regulaminu).
Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty. Udzielenie zamowienia zatwierdza Starosta.
Zamowienia udziela sig wykonawcy, ktoéry ztozyt najkorzystniejsza oferte biorgc
pod uwage cene lub ceng i inne kryteria wyboru oferty.



10. Z wybranym Wykonawcg zawiera sie umowe lub sporzadza sie zlecenie w formie
pisemne;j.

§7.
Dokumentacja z postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzona
i przechowywana jest w Wydziale realizujgcym zamdwienie, odpowiedzialnym za wykonanie
okreslonych zadan przewidzianych w Regulaminie organizacyjnym.

§8.
1. Wszczgcie postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego nastepuje w takim
terminie aby wydatki publiczne byty dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadéw oraz optymalnego doboru metod i s$rodkéw
stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw,

2) w sposob umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

2. Czynnosci w ramach toczacych sig postepowan nalezy prowadzi¢ w sposéb zapewniajacy
poszanowanie zasad bezstronnosci, obiektywizmu i starannosci.

§9.
Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie i przeprowadzenie zamodwienia publicznego
z wytgczeniem zastosowania ustawy Prawo zamowien publicznych ponosi kierownik jednostki
a takze inne osoby w zakresie w jakim powierzono im czynnosci w postepowaniu
oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

§ 10.
1. W Starostwie Powiatowym w Ketrzynie prowadzi sie rejestr zamowien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych netto.
2. Rejestr zamodwien publicznych na rzecz Starostwa Powiatowego w Ketrzynie prowadzi
wyznaczony pracownik Wydziatu Budzetu i Finansow, ktory stanowi zatacznik nr 6.

Zarzad Powiatu w Ketrzynie:

6. Michat Kochanowski Starosta Ketrzynski
7. Andrzej Lewandowski Wicestarosta

8. Olga Halina Wanago Cztonek

9. Alina Janiszewska Cztonek

10. Zdzistaw Andrzej Flis Cztonek



komorka /wyznaczony pracownik

Zatqcznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych
0 wartosci szacunkowej nieprzekraczajqgcej

kwoty 130.000 zf netto.

PLAN POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH NA ROK ...*

Lp.

Przedmiot

zamoéwienia
(nadana nazwa)

Rodzaj
(usluga,
dostawa,
robota
budowlana)

Wybrany -
przewidywany
tryb lub inna
procedura
udzielenia
zaméwienia

Orientacyjna warto§¢

zamowienia E rzsewu;ly wany
termin wszczecia
postepowania
netto brutto (W ujgciu kwartalnym lub
miesigcznym)




Zatqcznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamdwier publicznych
o0 wartosci szacunkowej nieprzekraczajqcej
kwoty 130.000 zf netto.

WNIOSEK

O DOKONANIE ZAKUPU O WARTOSCI SZACUNKOWE) NIEPRZEKRACZAJACE)
Kwoty 130.000 zt NETTO.
WYDATEK DO 20.000,- 2t /rowyiE) 20.000,- 2¢ *

WNIOSKUJACY
(wydziat/referat/biuro/samodzielne
stanowisko)

DATA WNIOSKU

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

UZASADNIENIE KONIECZNOSCI (CELOWO_SCI) UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO :

SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA

BRUTTO (Z VAT) ..cooercresnnninncaseacs zt
WARTOSC ZAMOWIENIA USTALIt/A
(imie i nazwisko)
SRODKI UWZGLEDNIONE W PLANIE
FINANSOWYM Rozdziat ............ §..

SPOSOB WYCENY PRZYGOTOWANO NA
PODSTAWIE

(niewtasciwe skresli¢)

» cen rynkowych przedmiotu zamdwienia,

» analizy wydatkéw z ubiegtego roku,

* wysokosci wydatkéw ustalonych w budzecie na
dany cel,




# odniesieniu do cen dostawy/ustugi $wiadczonej
w poprzednim zamdwieniu i zwigkszeniu go o
wskaznik inflacji,

» kosztorysu inwestorskiego.

ZAKUP BEDZIE REALIZOWANY W SPOSOB | (niewtasciwe skredlic)

bez przeprowadzonego rozeznania rynku,
rozeznanie telefoniczne,

wydruk ze stron WWW,

rozeznanie e-mailem lub faxem,
zamieszczenie na stronie internetowej
Zamawiajacego,

pisemnie/listownie.

YV V VY

Y

0SOBY ODPOWIEDZIALNE ZA REALIZACIE
ZAMOWIENIA

ZAMOWIENIE PUBLICZNE : (niewtasciwe skresli¢)

- ujeto w planie zamdwien publicznych,
- nie ujgto w planie zaméwien publicznych

WNIQSEK ZAREJESTROWANO

PO AF (i

Pieczatka i podpis rejestrujgcego wniosek

PODPIS SKLADAJACEGO WNIOSEK

KONTRASYGNATA SKARBNIKA POWIATU

Data i podpis

ZATWIERDZAM DO REALIZACI

Data i podpis

*(niewtasciwe skrelic)



Zatqcznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajqcej
kwoty 130.000 zf netto.

Ketrzyn, dnia ............... r.

Znak pisma

Do wszystkich Wykonawcow/

Wedtug rozdzielnika

ZAPYTANIE OFERTOWE

Powiat Ketrzyriski/Starostwo ~ Powiatowe w  Ketrzynie w  zwiazku
z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130.000 zt netto , zwraca sie do Paristwa z prosha o
przedstawienie oferty cenowej na:

Opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest:

2. Termin wykonania zamowienia

assssssasasanansnssans

3. Warunki udziatu w postepowaniu

4. Osoba do kontaktu w sprawie zamdwienia jest:

L L A A A0 48 8864 88 88 8 e 88 e e e8RS aaa e A AN mm ma e AN RN e A e e a e s

5. Na oferte sktadajq si¢ nastepujace dokumenty i zatgczniki:



Wykonawca sktadajagc oferte musi dostarczyé¢ dla Zamawiajacego wypetniony
formularz ofertowy.

Oferty nalezy ztozy¢é w Biurze Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego

w  Ketrzynie do dnia  ..eeeeesicees do godziny ....... W zamknietej kopercie
z dopiskiem: ,Ofert@ CeNOWEA N@ ................oooeoooeeeereeeeeeeereeeeeeeeeeeeeeeeses oo, o lub wystaé
formularz ofertowy poczty elektroniczng na adres €-mMail .ooooooeoooceeooeooooooeos badz

poczta tradycyjng z dopiskiem na kopercie »Oferta cenowa na

"

Zamawiajacy dokona wyboru na podstawie najnizszej ceny (inne kryteria oceny).

Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie wykonawce e-mailem/faxem/
telefonicznie/listownie o zwycigstwie jego oferty. Z firma/osoba, ktéra zaproponuje
najkorzystniejsza cene zostanie podpisana umowa.



Zatqcznik nr 1
do zapytania ofertowego

Znak pisma

FORMULARZ OFERTOWY

1. Dane dotyczace Wykonawcy:
= NAZWA WYKONMAWEY ..otore i enennsreenansaensasssssnssos e sssssnsss sos somanesessesanesessesesanaesane
S AOTES L.t ne s ese e et eeses et saeane s anasa s e mes eeasaa et sen st et et ane et ennenanae
= N0 LRIEFONU, FAKSU .uvuieuceereinneienne i es et eeecences e es s ses s seesesns et scs s sessnnnne

-numer REGON ..o AUMET NP e

2. Odpowiadajac na zapytanie ofertoWe N .............coeeeeeeneecence W SPRAWIE oo oo eeeeensnennns

oferuje dostawe/ustuge/robote budowlang w cenie:

w21 (NELEO bez podatku VAT)
cenreneeenenes StAWka VAT

wrmeennnenes Z2f KWOLA podatku VAT

............................................. zt (cena brutto z podatkiem VAT)

(L e —— |

3. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sie z opisem przedmiotu zamdwienia.

4. Zobowizujemy sig, w przypadku przyznania nam zamowienia, do zawarcia umowy (jesli
jest wymagana) w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

5. Zamowiony sprzgt dostarczymy w ciggu 14 dni/wykonany ustuge/robote budowlana w
terminie do .............. od dnia ztozenia zamodwienia przez Zamawiajacego/ podpisania
umowy.

Podpis

(podpis upowaznionego przedstawiciela)



Zafqcznik nr 4

do Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych
o0 wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
kwoty 130.000 zf netto.

Ketrzyn, dnia................ r.

PROTOKOt ROZEZNANIA RYNKU
W ZWIAZKU Z UDZIELENIEM ZAMOWIENIA Nr .....c.enenee

(nr porzqdkowy z rejestru zam. publ.)
zamdéwienie o wartosci szacunkowej nieprzekraczajqcej kwoty 130.000 zt netto.

1. Przedmiotem zamodwienia jest:

2. Wartos¢ szacunkowa zamdwienia (bez podatku od towardw i ustug)
ool WEDEE DOutD e B

3. Wymagane warunki realizacji zaméwienia:
1) Termin realizacji: ...............
2) Miejsce realizacji: ...............
3) Sposéb i termin zapfaty: ...............
4) Warunki gwarangiji: ...............
5) Inne elementy zwigzane z realizacja zaméwienia: ...............

4. Rozeznanie rynku potencjalnych wykonawcéw dokonano poprzez ...

wennenene ! W@ tabeli ponizej
5. Zestawienie ofert, ktdre wptynety w wyznaczonym terminie do dnia ......... goda. ......
Adres i nr tel. Oferowana cena - .| Warunki
Lp. Nazwa oferenta Termin realizacji N
oferenta brutto gwarancji
1.
2.
3.

6. W wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw
zamowienia ustalono, iz najkorzystniejszym jest udzielenie przedmiotowego




......................................................................................................................................................

z uwagi na fakt, iz oferuje on: najkorzystniejsza oferte z najnizsza cena/oferta jest
najkorzystniejsza ze Wzgledu Na .......oooooeeeoeeeeoee K

(wskazac przestanki uzasadniajgce wybér wykonawey/dostawcy)

Umoweg sporzadzono pisemnie i zawarto dnia ............. Umowa zostata
zarejestrowana pod numerem ............c........... / nie zawierano umowy pisemnej*

Czynnosci wykonali:

imie i nazwisko -podpis

imie i nazwisko podpis

ZATWIERDZAM:



Zatqcznik nr 5

do Requlaminu udzielania zamdwieri publicznych
o0 wartosci szacunkowej nieprzekraczajqcej
kwoty 130.000 zf netto.

ZNak SPrawy.......cocoeveeevioceeeiieen,

(miejscowosc, data)

(wnioskodawca-komdrka organizacyjna)

NOTATKA StUZBOWA

SPOrzadzona W dniUc.............ocucececeieeeemeiee e

PCZOZL .ocrveomvsosvwvssamsssesssas sovsvuimsssvieoss s o SO R B o i

Opis przeprowadzonych czynnosci:

(imig i nazwisko, podpis)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody*

(data i podpis Kierownik Zamawiajgceqgo)

*)niepotrzebne skresli¢
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