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Ketrzyn, 22 lipca 2020 r.

Zarzad Powiatu w Ketrzynie
oglasza konkurs na stanowisko

Dyrektora Centrum Biblioteczno-Kulturalnego Powiatu Ketrzynskiego

1. Informacje o warunkach pracy:

1) wymiar czasu pracy: pelny etat;

2) zatrudnienie: na podstawie powotania, zawarte na czas okre$lony, tj. na 3 lata.
Warunkiem powolania jest uprzednie uzgodnienie warunkéw finansowych
pomiedzy Organizatorem a wytonionym Kandydatem;

3) miejsce wykonywania pracy: Centrum Biblioteczno-Kulturalne Powiatu
Ketrzynskiego, ul. Pocztowa 13, 11-400 Ketrzyn.

2. Wskazanie zakresu zadan wykonywanych na stanowisku:

1) kierowanie dziatalnoscig statutowa Centrum Biblioteczno-Kulturalnego Powiatu
Ketrzynskiego;

2) nadz6r i dysponowaniec mieniem Centrum Biblioteczno-Kulturalnego Powiatu
Ketrzynskiego;

3) wydawanie wewnetrznych zarzadzen i regulaminéw dotyczacych funkcjonowania
Centrum;

4) sporzgdzanie planéw rzeczowych i finansowych Centrum oraz sprawozdan z ich
realizacji;

5) zatrudnianie i zwalnianie pracownikow Centrum oraz wykonywanie pozostatych
uprawnien i obowigzkéw zwigzanych ze stosunkiem pracy;

6) prowadzenie efektywnej gospodarki mieniem i §rodkami finansowymi;

7) poszukiwanie i pozyskiwanie innych zrédel finansowania dzialalnosci statutowe;;

8) sprawowanie kontroli wewnetrzne;j.

3. Wymagania obowiazkowe (kryteria niezbe¢dne):

1) obywatelstwo polskie;

2) wyksztatcenie wyzsze magisterskie;
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3) 5 letni staz pracy, w tym 3 lata na stanowisku kierowniczym zwiazanym

S—%

z zarzadzaniem zasobami ludzkimi,

4) min. trzyletnie do$wiadczenie w dziatalno$ci w obszarze kultury;

5) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych;

6) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

7) stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie pracy na stanowisku;

8) znajomos$¢ problematyki bedacej przedmiotem dziatalnosci Centrum Biblioteczno-
Kulturalnego Powiatu Ketrzynskiego;

9) znajomos¢ przepisow prawnych dotyczacych samorzadowych instytucji kultury
(w tym: ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnodci kulturalnej, ustawy o bibliotekach, ustawy o finansach publicznych,
Kodeksu postgpowania administracyjnego, ustawy o imprezach masowych, ustawy
Prawo zamo6wien publicznych, ustawy Kodeks pracy);

10) znajomos¢ statutu Centrum Biblioteczno-Kulturalnego Powiatu Ketrzynskiego.

4. Preferowane kwalifikacje dodatkowe:

1) wyksztalcenie wyzsze o kierunku lub specjalnosci menadzerstwo lub zarzadzanie,
zarzadzanie instytucjami kultury;

2) znajomos¢ zagadnien i do$wiadczenie w pozyskaniu pozabudzetowych $rodkéw
finansowych, w tym $rodkéw z programéw Unii Europejskiej;

3) znajomo$¢ jezyka obcego w stopniu co najmniej komunikatywnym;

4) znajomos¢ zagadnien kontroli zarzadczej w JST;

5) kreatywno$¢, dyspozycyjnosé.

5. Oferty kandydatow powinny zawiera¢:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;

2) list motywacyjny;

3 CN:

4) kopig dyplomu ukonczenia studiow wyzszych;
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5) kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane doswiadczenie zawodowe

(m.in.: kopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy lub zagwiadczenie
z obecnego miejsca pracy, umowy cywilnoprawne, wypis z rejestru dziatalnosci
gospodarczej prowadzonej przez kandydata, zaswiadczenia o odbytych stazach
i praktykach);

6) oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie
na stanowisku kierowniczym;

7) o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnoéci prawnych
i korzystaniu z pelni praw publicznych;

8) o$wiadczenie kandydata, Ze nie byt karany za przestepstwo popelnione umyslnie
scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe popetnione umyslnie
oraz, Ze nie toczy si¢ przeciwko niemu postgpowanie karne lub postepowanie karne
skarbowe;

9) o$wiadczenie kandydata, ze nie byt karany zakazem pelnienia funkcji zwiazanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérym mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (t. j. Dz. U. 22019 r., poz. 1440 ze zm.);

10) autorskiego programu dzialania i rozwoju Centrum Biblioteczno-Kulturalne
Powiatu Ketrzyriskiego na okres 3 lat przy uwzglednieniu mozliwosci budzetowych
instytucji oraz $rodkoéw zewnetrznych, zawierajacy m.in.:

a) misj¢ (jako nadrzedng idee istnienia instytucji, sformutowana i odwotujaca sie do
dorobku Centrum Kultury i dziatalno$ci wynikajacej z jego statutu, a takze
uwzgledniajaca rolg, jakg pelni lub powinna pelnié ta instytucja, jako samorzadowa
instytucja kultury; wizje (obraz instytucji kultury — jej sytuacje, wizerunek, pozycja
w przyszlosci (za okres 3 lat,) oraz cele dlugoterminowe, krétkoterminowe oraz
konkretne dziatania stuzgce ich realizacji;

b) propozycje rozwoju nowych oraz istniejagcych form kultury na terenie powiatu

ketrzynskiego;
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¢) koncepcje wspélpracy z organizacjami pozarzadowymi, fundacjami, grupami
nieformalnymi, jednostkami organizacyjnymi powiatu ketrzynskiego, artystami,
tworcami;

d) okreslenie zasad polityki zatrudnienia;

e) zrodta finansowania dziatalnosci Centrum Biblioteczno-Kulturalnego Powiatu
Ketrzyniskiego.

11) podpisane przez kandydata o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celow rekrutacji na druku zlaczonym do ogloszenia o
naborze;

12) przed podpisaniem o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych nalezy zapozna¢ si¢ z Klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych
osobowych;

13) dokumenty wskazane w pkt 5 powinny byé podpisane wilasnorecznie przez
kandydata.

6. Termin i miejsce zlozenia ofert:

Oferty kandydatow zawierajace wszystkie dokumenty wskazane w pkt 5 nalezy skladaé

w zamknigtej kopercie opatrzonej adnotacja: ,,Konkurs na stanowisko Dyrektora Centrum
Biblioteczno-Kulturalnego Powiatu Ketrzyrniskiego” w Biurze Obstugi Klientow Starostwa
Powiatowego w Ketrzynie lub przestaé na wyzej wymieniony adres: Starostwo Powiatowe
w Ketrzynie, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn w nieprzekraczalnym terminie do dnia
3 sierpnia 2020 roku do godz. 15.30. O terminie zozenia decyduje data wptywu do Starostwa
Powiatowego w Ketrzynie.

7. Informacje dodatkowe:

1. Do przeprowadzenia postgpowania konkursowego Zarzad Powiatu w Ketrzynie
powotat Komisj¢ Konkursows.

2. Konkurs zostanie przeprowadzony w dwdch etapach:

- 1) I Etap: sprawdzenie ofert pod wzglgdem formalnym - etap bez udziatu kandydatéw;

2) II Etap: analiza przedstawionych przez kandydatéw programéw dziatania i rOZWoju

Centrum Biblioteczno-Kulturalnego Powiatu Ketrzynskiego na najblizsze 3 lata
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i rozmowa kwalifikacyjna z wybranymi przez Komisje kandydatami

aﬂmﬁ’%
S>>

oraz rekomendacja kandydata Zarzadu Powiatu w Ketrzynie;

3) o terminie i miejscu przeprowadzenia rozméw kwalifikacyjnych kandydaci zostana
powiadomieni telefonicznie.

3. Zastrzega si¢ mozliwo$¢ uniewaznienia konkursu na kazdym jego etapie.

4. W przypadku zatrudnienia kandydat zobowiazany jest do przedtozenia do wgladu
pracodawcy oryginatéw dokumentéw wynikajacych z Rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie zakresu prowadzenia
przez pracodawcow dokumentacji pracowniczej (Dz.U. z 2018r. poz. 2369)
oraz oryginatu aktualnego zaswiadczenia o niekaralno$ci z Krajowego Rejestru
Karnego.

5. Informacja o wyniku konkursu zostanie zamieszczona: w Biuletynie Informacji

Publicznej Starostwa Powiatowego w Ketrzynie (www.bip.starostwo.ketrzyn.pl),
na stronie internetowej  Starostwa Powiatowego ~w  Ketrzynie

(www.starostwo.ketrzyn.pl), wywieszona na tablicy informacyjnej Starostwa

Powiatowego w Ketrzynie Pl. Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn, na stronie
internetowej ~ Centrum  Biblioteczno-Kulturalne ~ Powiatu  Ketrzynskiego

(www.cbk.starsotwo.ketrzy.pl) oraz wywieszona na tablicy ogloszen Centrum

Biblioteczno-Kulturalne Powiatu Ketrzyfiskiego ul. Pocztowa 13, 11-400 Ketrzyn.
Na potrzeby konkursu udostgpnia si¢ dokumenty dotyczace Centrum Biblioteczno-
Kulturalnego Powiatu Ketrzynskiego:
a) statut Centrum Biblioteczno-Kulturalnego Powiatu Ketrzyfiskiego;
b) regulamin  Organizacyjny =~ Centrum  Biblioteczno-Kulturalnego ~ Powiatu
Ketrzynskiego;
¢) wykonanie planu finansowego za 2019 r.;
d) sprawozdanie finansowe za 2019 r.;

) plan finansowy na 2020 r..

Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostanie wyloniony w procesie rekrutacii,

zostana dolgczone do jego akt osobowych. Dokumenty aplikacyjne kandydatow beda
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przechowywane przez okres 3 miesigcy od dnia zatrudnienia wybranego kandydata.
Po uptywie tego terminu, dokumenty aplikacyjne zostang komisyjnie zniszczone. Dokumenty
aplikacyjne mozna odebra¢ po zakonczeniu rekrutacji, w kazdym czasie osobiscie lub na
pisemng prosbe mogg zosta¢ odestane listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru, z tym zastrzezeniem, ze dokumenty najlepszych kandydatéw wytypowanych przez

Komisjg, zostang wydane po uptywie 3 miesiecy od dnia zatrudnienia wybranego kandydata.
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