Dyrektor Zarzadu Drég Powiatowych w Ketrzynie
ogtasza nabor na stanowisko urzednicze

Inspektor
1 etat

w Zarzadzie Drég Powiatowych w Ketrzynie
ul. Baltycka 20, 11-400 Ketrzyn

1. Podstawowe obowigzki.

1.

10.
1.

Opracowywanie uproszczonej dokumentacji technicznej, w tym kosztorysy inwestorskie i ofertowe na
roboty budowlane.

Sporzadzanie dokumentaciji przetargowej oraz dla postepowan nie wymagajacych stosowania
przepisow ustawy Prawo Zamowien Publicznych na wykonawstwo robét, ustug i dostaw z zakresu
biezacego utrzymania drég i obiektéw mostowych.

Sporzadzanie projektow umoéw na wykonawstwo robot, ustugi oraz dostawy z zakresu biezacego
utrzymania drég i obiektow mostowych.

Gromadzenie danych o dostawcach i producentach materiatéw i wyrobéw oraz wykonawcach roboét i
ustug, a takze analiza ksztattowania sie cen.

Biezaca kontrola nad realizacjg ustug oraz robét i odbiory robét utrzymania drég oraz drogowych
obiektow inzynierskich.

Sprawdzanie i opisywanie faktur z biezacego utrzymania drog i obiektow mostowych.

Wspotpraca z Obwodem Drogowym w zakresie nadzoru i odbioru wykonywanych robét i ustug w pasie
drogowym.

Opracowywanie, w porozumieniu z Obwodem Drogowym, propozyciji do planéw biezacego utrzymania
drég i obiektéw mostowych.

Wykonywanie czynno$ci gwarancyjnych zwigzanych z biezacym utrzymaniem drég.
Uczestnictwo w procesie wznawiania granic na sieci drog powiatowych.

Opracowywanie projektow zezwolen na wjazd na drogi z ograniczeniem tonazu bedacych w zarzadzie
ZDP w Ketrzynie.

2. Wymagania niezbedne:

Obywatelstwo polskie;

Wyksztalcenie Srednie lub wyzsze

Staz pracy — w przypadku posiadania wyksztatcenia sredniego 3 lata, w przypadku posiadania
wyksztatcenia wyzszego - 1 rok

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;

Niekaralno$¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe;

Nieposzlakowana opinia;

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy

3. Wymagania dodatkowe:

1)

2)

Preferowane wyksztalcenie wyzsze w specjalnosci budowlanej, drogowej lub w specjalnosci
administracyjnej oraz doswiadczenie w budownictwie drogowym lub przygotowaniu i nadzorowaniu
projektow;
Znajomos¢ aktow prawnych:

e Ustawa prawo zamowien publicznych;

e Ustawa o finansach publicznych;

e Ustawa o drogach publicznych;



e Rozporzadzenie w sprawie warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ drogi publiczne
i ich usytuowanie.

4. Wymagane kompetencje merytoryczne i predyspozycje osobowosciowe

Terminowo$¢, zdolnosci analityczne;

Umiejetno$¢ logicznego myslenia;

Znajomos¢ MS Office (szczegolnie Excel);

Starannosc¢, cierpliwos¢, skrupulatnosc;

Gotowos¢ do ciggtego doksztalcania sig;

Umiejetno$¢ redagowania pism;

Odpornos¢ na stres;

Umiejetno$¢ organizacii pracy wiasnej;

Umiejetnos¢ sprawnego dokonywania obliczen, analiz, pozyskiwania informacii;
Dyspozycyjnos¢, samodzielno$¢, sumiennosé, kreatywno$¢, odpowiedzialnosé

5. Wymagane dokumenty:

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

list motywacyjny;

zyciorys (CV),

oswiadczenie o niekaralnosci, _

o$wiadczenie o posiadaniu peitnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu
z petni praw publicznych,

o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na danym stanowisku,

o$wiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

o$wiadczenie o wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych o tresci ,Zgodnie z art. 6 ust.
1lit. a ogblnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 roku (Dz. Urz.
UE L 119 z dnia 04.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w dokumentach aplikacyjnych przez Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego, Plac
Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn®,

wymagane dokumenty aplikacyjne: zyciorys (CV z uwzglednieniem doktadnego przebiegu pracy
zawodowej) i list motywacyjny, powinny by¢ opatrzone klauzula ,Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODQ) oraz ustawg z
dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1282 ze zm.)’",
dokumenty, tj. kwestionariusz osobowy, list motywacyjny, zyciorys oraz o$wiadczenia muszg byé
opatrzone wfasnorgcznym podpisem.

Dokumenty nalezy sktada¢ w biurze Zarzadu Drég Powiatowych w Ketrzynie, ul. Battycka 20, pokéj nr 9, 11-400
Ketrzyn lub przesta¢ pocztg na adres: Zarzad Drog Powiatowych w Ketrzynie, ul. Battycka 20, 11-400 Ketrzyn w
terminie do dnia 7 sierpnia 2020 do godz. 13:00.

Na kopercie nalezy zamiesci¢ dopisek: ,Nabor na stanowisko Inspektora w Zarzadzie drég powiatowych w

Ketrzynie”.

Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyng do Zarzadu Drog powiatowych w Ketrzynie po wyzej okreslonym terminie,
nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Ketrzynie www.bip.starostwo.ketrzyn.pl oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Zarzadu Drég
Powiatowych w Ketrzynie ul. Battycka 20, 11-400 Ketrzyn.




Naboér na wolne stanowisko odbedzie sie w dwoch etapach:

| etap — analiza formalna dokumentéw,

|| etap — kandydaci, ktorych dokumenty aplikacyjne spetnig wymagania formalne zawarte w ogtoszeniu, zostang
zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng; w przypadku kandydatow spetniajacych wymagania formalne w ilosci
wiekszej niz 8 osob zostanie przeprowadzony test kompetencii.

Osoby zaproszone na Il etap zobowigzane sg do okazania podczas Il etapu oryginatow dokumentow

potwierdzajacych ich wyksztalcenie, kwalifikacje i staz pracy wykazane w dokumentach aplikacyjnych.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej lub testu kwalifikacyjnego osoby, ktérych ztozone dokumenty spetniaja warunki
formalne przedstawione w ogloszeniu, zostang poinformowane w sposob okreslony w zataczonej do dokumentow
aplikacyjnych informaciji o kontakcie.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Zarzadzie Drog Powiatowych w Ketrzynie w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb niepetnosprawnych w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wyniost ponizej 6%.

Kandydat, ktory zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych z dnia 21 listopada 2008 roku (dz. U. 2019.1282) jest obowigzany do zioZenia wraz z dokumentami
kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢.

Ketrzyn, dnia 15.07.2020r.

DYREKTOR
ZARZADU DROG POWIATOWYCH

w Ketrzynie
Marcin |[Kottonowski



RODO
1. Administratorem Twoich danych osobowych jest Zarzad Drég Powiatowych w Ketrzynie, ul. Battycka 20,
11-400 Ketrzyn
2. Administrator powotat Inspektora ochrony Danych z ktorym kontakt mozliwy jest w formie elektronicznej
pod adresem: iod@zdp.ketrzyn.pl oraz w formie listownej tj. Zarzad Drég Powiatowych w Ketrzynie, ul.
Battycka 20, 11-400 Ketrzyn

1. Twoje dane osobowe jako kandydata: beda przetwarzane na podstawie obowigzku prawnego cigzgcego
na administratorze (dane wymagane przepisami prawa) albo dobrowolnej zgody (dane wykraczajace
poza obowigzek ustawowy i dane wrazliwe), w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji do pracy;

2. Twoje dane mogg by¢ udostepnione: uprawnionym podmiotom na podstawie przepiséw prawa,
podmiotom Swiadczacym obstuge organizacyjno-administracyjng jednostki

3. Twoje dane bedg przechowywane przez 3 miesiace od dnia zakoriczenia naboru, a nastepnie bedg
bezpowrotnie usuwane.

4. Twoje dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w celu podjecia decyzji w sprawie
indywidualnej.

5. W granicach i na zasadach opisanych w przepisach prawa przystuguje Tobie prawo zadania: o dostepu
do swoich danych osobowych, ich sprostowania, ich usuniecia, ograniczenia przetwarzania; o
wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

6. W przypadku danych przetwarzanych na podstawie zgody przystuguje prawo zgdania przeniesienia
danych i prawo cofniecia zgody w kazdym czasie. Cofniecie zgody nie wptywa na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania danych dokonanego na jej podstawie przed jej wycofaniem.

Przestanie przez Ciebie aplikacji do procesu rekrutacji jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie
danych osobowych w niej zawartych. Odmowa podania danych wymaganych przepisami prawa uniemozliwi
wziecie udziatu w procesie rekrutaciji. Brak zgody na przetwarzanie innych danych osobowych, niz wymagane
przepisami prawa (lub jej wycofanie) nie bedzie podstawg niekorzystnego traktowania kandydata, a takze nie
spowoduije jakichkolwiek negatywnych konsekwencji, zwtaszcza nie bedzie stanowi¢ przyczyny uzasadniajgcej
odmowe zatrudnienia.

Dane wrazliwe sg przetwarzanie na podstawie zgody wytacznie w przypadku, gdy przekazanie tych danych
nastepuje tylko i wylacznie z Twojej inicjatywy. Podanie danych osobowych przez Ciebie jest wymogiem
ustawowym. Odmowa podania danych moze uniemozliwi¢ wziecie udziatu w procesie naboru. Dane osobowe
zawarte w dokumentach potwierdzajacych wymagane kwalifikacje wykraczajace poza dokumenty ustawowo
niezbedne, beda przetwarzane wytacznie za Twojg zgoda, wyrazong na pismie: ,Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych przez Centrum Ustug
Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn”



