ZARZADZENIE NR 41/2020
STAROSTY KETRZYNSKIEGO
z dnia 9 czerwca 2020 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 119/2015 Starosty Ketrzynskiego z dnia
17 listopada 2015r. w sprawie trybu sporzadzania i rejestracji umow
cywilnoprawnych oraz zasad ich rozliczania w Starostwie Powiatowym
w Ketrzynie.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym
(tj. Dz.U. z 2020 r., poz. 920) oraz § 19 ust. 3 i 4 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Ketrzynie, przyjetego Uchwatq Zarzqdu Powiatu w Ketrzynie Nr 540/2020
z dnia 14 maja 2020 r. - zarzqdzam co nastepuje:

§1.
W Zarzadzeniu Nr 119/2015 Starosty Ketrzynskiego z dnia 17 listopada 2015r. w sprawie
trybu sporzadzania i rejestracji uméw cywilnoprawnych oraz zasad ich rozliczania
w Starostwie Powiatowym w Ketrzynie, wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1. Zalgcznik nr 2 otrzymuje nowe brzmienie zgodnie z Zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

2. Zalacznik nr 6 otrzymuje nowe brzmienie zgodnie z Zalgcznikiem nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Pozostale zapisy zarzadzenia pozostajg bez zmian.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Uzgodniono pod wzgledem
formal rawngr.sld

Ewelina zewicz
radca



Zalacznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 41/2020

Starosty Ketrzynskiego z dnia 9 czerwca 2020 r.
stanowigcy

Zalgcznik nr 2

do Zarzqdzenia nr 119/2015

Starosty Ketrzynskiego z dnia 17 listopada 2015 r.

UMOWA ZLECENIA
D T LR L

zawarta w dniu ........ r. w Ketrzynie pomiedzy Powiatem Ketrzynskim 2z siedziba
przy Pl. Grunwaldzkim 1, 11-400 Ketrzyn, zwanym dalej ,.Zleceniodawca™, reprezentowanym przez
Zarzad Powiatu w Ketrzynie, w ktérego imieniu dziataja :

1. Michat Kochanowski — Starosta Ketrzynski

2. Andrzej Lewandowski — Wicestarosta

przy kontrasygnacie Skarbnika Powiatu — Bogustawa Lichockiego

a Panem /ia

Imig i nazwisko

PESEL

Zamieszkatym /a

zwanym/a dalej ,.Zleceniobiorca”.

§1
Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania w terminie od dnia
........ oo sanaanabus i dOiANIas  irertammer. . s NASteRUjdce praces

§2

Zleceniobiorca oswiadcza, ze posiada niezbedng wiedzg¢ i doswiadczenie do wykonania czynnosci
wymienionych w § 1 oraz znane sa mu przepisy i zasady bezpieczenstwa i higieny pracy

obowigzujace przy wykonywaniu zleconych prac i zobowiazuje si¢ do ich przestrzegania.

§3

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jego stan zdrowia pozwala na wykonanie czynnosci okreslonych

W niniejszej umowie.



§4

. Za prawidlowe wykonanie czynnosci wymienionych w § 1 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie
w wysokosei ......o.enennn. Zhi(stownieszui.l siaer i ) brutto.
. Od kwoty wynagrodzenia zostanie odprowadzony podatek dochodowy i stosowne skifadki na

ubezpieczenie spofeczne i zdrowotne, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§5

. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 bedzie platne przelewem na rachunek bankowy
Zleceniobiorcy w ciagu 14 dni od stwierdzenia przez Zleceniodawce prawidlowego wykonania
czynnosci bedacych przedmiotem umowy i przedstawienia rachunku przez Zleceniobiorcg.

. Zleceniobiorca jest zobowiazany do przedstawienia informacji o liczbie godzin wykonania
zlecenia.

. W przypadku nienalezytego wykonania umowy Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do
pomniejszenia wynagrodzenia.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do pokrycia wszelkich strat wynikajacych z powodu niewykonania
zleconych czynnosci, wzglednie zniszczenia lub uszkodzenia powierzonego mienia. Podstawa
bedzie spisany odpowiedni protokot.

. Zleceniodawca nie odpowiada za szkody wyrzadzone osobom trzecim przez Zleceniobiorce
podczas wykonywania czynnosci zwigzanych z realizacja niniejszej umowy.

. Zleceniobiorca jest zobowigzany do wykonywania zleconej pracy osobiscie.

§6

Inhe POSLAROWIBRIR MBOWY: ... .. lic.iininich s chnnsbyusiin s ssn shosdiis G ET T or PEIO RN ey L0000

§7
1. Zleceniobiorca oswiadcza, ze zapoznano go z przepisami dotyczacymi ochrony danych
osobowych, w szczegolnosci ogoélnego Rozporzadzenia o ochronie danych UE z dnia
27 kwietnia 2016 r. oraz odnosnymi wymaganiami "Regulaminu Ochrony Danych
Osobowych".
2. Zleceniobiorca zobowiazuje sie w szczegolnosci do:
1) przetwarzania danych osobowych wylacznie w zakresie 1 celu przewidzianym
w powierzonych przez Administratora zadaniu,
2) zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych ma lub bedzie mie¢ dostep
w zwiazku z wykonywaniem zadan powierzonych przez Administratora,
3) niewykorzystywania danych osobowych w celach niezgodnych z zakresem i celem
powierzonych zadan przez Administratora,
4) zachowania w tajemnicy sposobow zabezpieczenia danych osobowych,
5) ochrony danych osobowych przed przypadkowym Ilub niezgodnym 2z prawem

zniszczeniem, utratg, modyfikacja danych osobowych, nieuprawnionym ujawnieniem



danych osobowych, nieuprawnionym dostgpem do danych osobowych oraz
przetwarzaniem.

3. Zleceniobiorca przyjmuje do wiadomosci, iz postgpowanie sprzeczne z zobowiazaniami

okreslonymi w ust. 2 moze by¢ uznane przez Administratora za naruszenie przepisoOw

Rozporzadzenia o ochronie danych UE z dnia 27 kwietnia 2016 r.

§9

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§10
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego

oraz przepisy prawa o ubezpieczeniach spotecznych i zdrowotnych.

§11
Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden otrzymuje

Zleceniobiorca, a dwa Zleceniodawca.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

Zobowigzanie zostanie pokryte ze Srodkow budzetu Powiatu Ketrzynskiego ujetych w budzecie
powiatu na rok .......... azial... ... razdzidf ......... paragraf ..........




Zalacznik nr 2
do Zarzgdzenia nr 41/2020
Starosty Ketrzynskiego z dnia 9 czerwca 2020 r.

stanowigcy

Zalacznik nr 6

do Zarzgdzenia nr 119/2015

Starosty Ketrzynskiego z dnia 17 listopada 2015 r.

(Nazwisko i Imig) NCUOWY- 5002 it e otz diaa s, S ety d

.................................................... cseeses

(adres zamieszkania)

RACHUNEK
dla Starostwa Powiatowego w Ketrzynie
Z G Loinsvovens 3
zgodnie z zawartg UMOW3 Nr ..................... P i nakwote. L zt
SloOwWnies o o W it s oswiadczam, ze przedmiot umowy zostal

zrealizowany w dniach i godzinach :

Lacznie liczba godzin :

Prosze o przekazanie naleznosci wynikajacych z realizacji umowy przelewem na rachunek




1. Wynagrodzenie brutto zt ar

2. Skfadki na ubezpieczenia spoleczne zt ar
— emerytalne zt ar
— rentowe zt ar
— chorobowe zt gr
3. Koszty uzyskania przychodu zt ar
4. Podstawa opodatkowania zt ar
5. Podstawa opodatkowania w zaokragleniu do pelnych zlotych zt
6. Podatek dochodowy przed potraceniem skladek
na ubezpieczenie zdrowotne zt ar
7. Sktadka na ubezpieczenie zdrowotne zt ar
8. Skladka na ubezpieczenie zdrowotne
Podlegajaca odliczeniu zt ar
9. Zaliczka na podatek dochodowy
w zaokragleniu do petnych ztotych zt
10. Kwota do wyptaty netto zt ar

Do anvplatse SEOMNIB IR e ..ol o+ AR i o s vs 5t soxssroins soparnsss svansassutaeisinasesseioasssss i

/podpis Zleceniobiorcy/

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym

.................................................

/pieczatka i podpis pracownika dziatu ptac/

Stwierdzam wykonanie umowy zlecenia w sposob zgodny z warunkami zawarte] umowy
i polecam dokonanie zaptaty dla Zleceniobiorcy.

/pieczatka i podpis Zleceniodawcy/
Naczelnik wydzialu merytorycznego



