Ketrzyn, dnia 29.04.2010 r.

S0.3421-2/2010/POKL

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Przetarg nieograniczony:

»Zakup licencji do nauki jezyka angielskiego metodq Accelerated Learning
(przyspieszone uczenie sig) w ramach projektu ,,Profesjonalny urzednik
— wysoka jakosc ustug publicznych
w powiecie ketrzyniskim”, projekt wspotfinansowany przez
Unie Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Dziatania 5.2. Wzmocnienie potencjatu administracji
samorzqdowej, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”

ZATWIERDZAM
Zamawiajacy:

WV

Postepowanie przetargowe prowadzone w procedurze przetargu nieograniczonego ponizej 193.000 euro
zgodnie z ustawq z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych
(t.j. Dz. U. 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pozn. zm.)




I. Nazwa i adres zamawiajacego:

Zamawiajacym jest Starostwo Powiatowe w Ketrzynie

Adres:

Plac Grunwaldzki 1

11-400 Ketrzyn

woj. warminsko — mazurskie

Telefon: (089) 751-75-00

Faks: (089) 751-24-01

Strona internetowa: http://www.bip.warmia.mazury.pl/powiat ketrzynski/
Adres poczty elektronicznej: starostwo@starostwo.ketrzyn.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek 8°-16%, pozostate dni tygodnia 7%-15%
NIP: 742-18-42-214, Regon: 510750278

Postepowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem SO.3421-2/2010/POKL.
Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywaé¢ si¢ na wyzej podane
oznaczenie.

Tryb udzielenia zamowienia

Postgpowanie o wudzielenie zamowienia publicznego jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(t. j. Dz. U. 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pézin. zm.), nazywanej dalej Ustawa lub Pzp oraz o przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie i obowigzujacych w dacie wszczecia postepowania.

Przetarg nieograniczony jest organizowany przez Zamawiajacego w celu wyboru najkorzystniejszej
oferty na wykonanie zamdwienia publicznego.

II. Okreslenie przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest: ,Zakup 28 sztuk licencji do nauki jezyka angielskiego metoda
Accelerated Learning (przyspieszone uczenie si¢) w ramach projektu , Profesjonalny urzednik —
wysoka jako$¢ ustug publicznych w powiecie ketrzynskim”, projekt wspétfinansowany przez
Unie Europejska ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Dziatania 5.2.
Wzmocnienie potencjatu administracji samorzadowej, Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki”. Poddzialanie 5.2.1. Modernizacja zarzadzania w administracji samorzadowej, dla
pracownikéw administracji samorzadowej z terenu powiatu ketrzynskiego.

2. Szkolenia beda zrealizowane na poziomie podstawowym i $redniozaawansowanym i obejma
nauke jezyka angielskiego metoda Accelerated Learning (przyspieszone uczenie sig) taczaca
prace z portalem internetowym i zaawansowane techniki przyspieszonego uczenia si¢ z cyklem
sesji z osobistym trenerem jezykowym w grupach 2-4 osobowych. Szkolenie obejmuje peiny
zakres kompetencji jezykowych w mowie i piSmie oraz pelny zakres gramatyki.

3. Lacznie przeszkolonych bedzie 28 osob (9 grup) — szczegdtowy zakres grup oraz poziom
zaawansowania okresla zatacznik Nr 1 do SIWZ.

4. Uczestnicy beda mieli nieograniczony dostep do platformy, otrzymaja materialy szkoleniowe. Na
koniec odbedzie si¢ egzamin koncowy.

5. Spotkania z trenerem z czestotliwoscia co najmniej 1 raz w tygodniu beda odbywaly si¢ w salach
poszczegdlnych urzedow.

6. Wspdlny Stownik Zamowien (CPV):



48700000-5 Pakiety oprogramowania uzytkowego

7. Wykonawca musi przedstawi¢ oferte obejmujaca cato$¢ zamodwienia, gdyz zamoéwienie nie
zostato podzielone na wyodrebnione czesci i musi by¢ zrealizowane w catosci przez jednego
wykonawce.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych i wymaga zlozenia oferty
zgodnej z przedmiotem zamowienia okreslonym w SIWZ.

9. Zamawiajacy nie przewiduje rozszerzenia zamowienia podstawowego o zamodwienie
uzupelniajace, o ktdrym mowa w art.67 ust.1 pkt 6 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

10. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

11. Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej przy wyborze najkorzystniejszej
oferty.

12. Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

13. Na podstawie art. 36 ust. 4 Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci
zamowienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

III. Termin wykonania zaméwienia

Wymagany termin realizacji zamowienia: od maja 2010 r. do grudnia 2010 r.

IV. Informacje o warunkach jakie musza spetni¢ Wykonawcy

1. O udzielenie niniejszego zamowienia moga ubiegal si¢ wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki,
dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i do$wiadczenia:

- dostarczyli w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 20 licencji do
nauki jezyka angielskiego o wartosci co najmniej 30.000,00 z1.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;

— Na potwierdzenie spelnienia warunku dysponowania odpowiednimi osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia, Wykonawca przedstawi oswiadczenie, ze osoby, ktore bedq
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, posiadajq wymagane uprawnienia, jeZeli
ustawy naktadajq obowiqzek posiadania takich uprawnieri oraz Zze posiadajq
wymagane dosSwiadczenie

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

2. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢
zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia,
w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia.



3. Wykonawcy, ktorzy nie wykaza speinienia warunkéw udzialu w postgpowaniu podlega¢ beda
wykluczeniu
z udziatu w postepowaniu.
4. Z udzialu w niniejszym postgpowaniu wyklucza si¢ wykonawcow, ktorzy podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Prawa zamoéwien publicznych.
5. Oferte wykonawcy wykluczonego uwaza si¢ za odrzucona.
6. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) jest niezgodna z ustawa.
2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, z zastrzezeniem
art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamdwien publicznych.
3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.
4) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia.
5) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia.
6) zawiera btedy w obliczeniu ceny.
7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamdwien publicznych.
8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow
7. Zamawiajacy oceni spelnianie warunkow udzialu w postgpowaniu (wg formuly speinia/nie spelnia)
na podstawie oswiadczen i dokumentow zataczonych do oferty. Zamawiajacy wezwie wykonawcow,
W wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczenn lub
dokumentéw, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, wg. uwarunkowan art. 26 ust. 3 ustawy.

V. Wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu

A. Na oferte skladaja sie nastepujace dokumenty i zalgczniki:

A.1) Formularz cenowy i ofertowy - wypetniony i podpisany przez wykonawce

A.2) Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udziatlu w postepowaniu z art. 22 ust. 1 Prawa zamoéwien
publicznych.

A.3) O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia z art. 24
ust. 1 Prawa zamdwien publicznych

B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia z art. 24 ust 1 Prawa
zamdéwien publicznych wykonawca sktada nastepujgce dokumenty:

B.1) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert, w przypadku oséb fizycznych
o$wiadczenie wymienione w pkt. A.3) niniejszej specyfikacji.

B.2) Dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien/pelnomocnictw osob skladajacych oferte, o ile nie
wynika to z przedstawionych dokumentéw rejestrowych.

B.3) Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze wykonawca nie

zalega z opftacaniem podatkéw lub zaswiadczenia, Zze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
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wlasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skiadania ofert.

B.4) Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczenn Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem skladek
na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
wladciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert.

C. W celu wykazania spetnienia przez wykonawce warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt. 1) do 3) ustawy
Pzp, nalezy ztozy¢é nastepujace dokumenty:

C.1) dostarczyli w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 20 licencji do nauki jezyka
angielskiego o wartos$ci co najmniej 30.000,00 zt..

C.2) Oswiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, posiadaja wymagane
uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

D. Wykonawca zamieszkaty poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

D.1) Zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt. B.1), B.3), B.4), sktada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadioéci - wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert.

2) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne albo
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skladania ofert.

D.2) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw wskazanych w niniejszym pkt. ,D" zastepuje sie je
dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio dla miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktdrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania -
wystawionych nie wczesniej niz w terminach okreslonych w niniejszym pkt. ,,D".

E. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspdlnej:

E.1 Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zaméwienia, w takim przypadku dla ustanowionego
pelnomocnika do oferty nalezy zalaczy¢ pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu lub
do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

E.2) Oferta winna zawieraé: oswiadczenia i dokumenty opisane w pkt. A2) i A3) oraz dokumenty
wymienione w pkt. B dla kazdego partnera z osobna, pozostale dokumenty skltadane sa wspdlnie.

E. Postanowienia dotyczace sktadanych dokumentéw

F.1) Jezeli wykonawca wykazujac spelnienie warunkow, o ktérych mowa w pkt. C polega na zasobach innych
podmiotéw zobowiazany jest wykaza¢, ze w stosunku do tych podmiotow brak jest podstaw wykluczenia



z postgpowania o udzielenie zamdwienia poprzez ztozenie razem z oferta dokumentéw wymienionych we
wszystkich pkt. B dotyczacych kazdego z tych podmiotéw, o ile podmioty te beda braty udziat w realizacji
czesci zamoOwienia.

F.2) Dokumenty w niniejszym postepowaniu moga by¢ skladane w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe / osoby uprawnione do podpisania oferty
z dopiskiem ,,za zgodno$¢ z oryginatem”.

E.3) W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia oraz w przypadku
podmiotéw, o ktérych mowa w pkt. F.1), kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z tych podmiotéw
winny by¢ poswiadczane za zgodno$¢ z oryginalem przez te podmioty.

F.4) Oferta, skladane dokumenty oraz oswiadczenia podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
wykonawcy wymagaja zataczenia wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.

F.5) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skiadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez wykonawce.

F.6) Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy zlozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosdi,
co do jej prawdziwosci.

VI. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania os$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie o0so0b
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu obowigzuje pisemny (listownie, faxem lub e-mailem) sposdb
porozumiewania si¢ pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca, tj. dokument przestany faksem lub
e-mailem nalezy niezwlocznie potwierdzi¢ pisemnie poczta.

2. Adres do korespondenciji:
Starostwo Powiatowe w Ketrzynie
Plac Grunwaldzki 1
11-400 Ketrzyn
nr faxu (089) 751-24-01
e-mail: starostwo@starostwo.ketrzyn.pl

3. Osobami upowaznionymi do kontaktu z oferentami po stronie Zamawiajacego sa:
- Krzysztof Krupienik — w zakresie przedmiotu zamdwienia — tel. (089) 751-17-10,
- Danuta Tomczak — w zakresie przedmiotu szkolen - tel. (089) 751-17-09
- Marta Szturo — w zakresie zamowien publicznych - tel. (089) 751-17-30,
w godzinach 8% — 14% od poniedziatku do piatku.

4. Zasady i formy przekazywania oswiadczen, wnioskéw i innych:
1) Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie. Pytania musza by¢ skierowane na: adres zamawiajacego podany w niniejszej
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.
2) Inne dopuszczalne formy porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
a) Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomoca faksu na nr faksu podany w niniejszej
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania o$wiadczen, wnioskéw,
zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca faksu.



b) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania si¢ droga elektroniczna na adres poczty
elektronicznej zp@starostwo.ketrzyn.pl

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania o$wiadczen, wnioskéw,
zawiadomien oraz innych informacji przekazanych droga elektroniczna.

3) W przypadku gdy przestane za pomoca faksu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne
dokumenty w niniejszym postepowaniu beda nieczytelne Zamawiajacy moze si¢ zwréci¢ o ponowne ich
przestanie za pomoca innego z wymienionych w SIWZ sposobow.

5. Wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia
1) Wykonawca moze zwréci¢ sie¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszej specyfikagji istotnych
warunkéw zamoéwienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktdrym
przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
skladania ofert, z zastrzezeniem pkt.2).
2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynie do zamawiajacego pdzniej niz do konca dnia,
w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
3) Ewentualna zmiana terminu skladania ofert nie powoduje przesuniecia terminu, o ktérym mowa
w pkt. 2), po uptynieciu, ktdrego zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
bez rozpoznania.
4) Treé¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang jednoczesnie przekazane wszystkim Wykonawcom,
ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkdéw zamowienia, bez ujawniania zrédta zapytania oraz
zamieszczone na stronie internetowej http://www .bip.warmia.mazury.pl/powiat_ketrzynski/.
5) Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane
do zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci postgpowania.
6) Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami

6. Modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia:
1) W wuzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert
zmodyfikowac tres¢ specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia.
2) Wprowadzone w ten sposdb modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia lub zmiany, w tym zmiany
termindéw, przekazane zostana wszystkim wykonawcom, ktdrym przekazano specyfikacje istotnych
warunkow zamoOwienia oraz Zamieszczone zostang na stronie internetowej
http://www.bip.warmia.mazury.pl/powiat_ketrzynski/.
3) Wszelkie modyfikacje, uzupelnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminéw, jak réwniez
pytania Wykonawcdw wraz z wyjasnieniami staja sie integralng czescia specyfikagji istotnych warunkow
zamoOwienia i beda wiazace przy skladaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowigzania wykonawcy odnosnie
wczesniej ustalonych terminéw beda podlegaty nowemu terminowi.
4) Jezeli wprowadzona modyfikacja treSci specyfikacji nie prowadzi do zmiany treSci ogloszenia
zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skladania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian
w ofertach, jezeli bedzie to niezbedne.
5) Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji prowadzi do zmiany tresci ogloszenia Zamawiajacy
zamiesci w Biuletynie Zamdwienn Publicznych ,ogloszenie o zmianie gloszenia zamieszczonego w
Biuletynie Zaméwien Publicznych", przedtuzajac jednoczesnie termin sktadania ofert o czas niezbedny na
wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli spetnione zostana przestanki okreslone w art. 12a ust. 1 lub 2
Prawa zamdwien publicznych.
6) Niezwlocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamdwien Publicznych , ogloszenia o zmianie gloszenia
zamieszczonego w Biuletynie Zamowien Publicznych zamawiajacy zamiesci informacje o zmianach na
tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej http://www.bip.warmia.mazury.pl/powiat_ketrzynski/.

VII. Wymagania dotyczace wadium



Nie jest wymagane.

VIIIL. Termin zwiazania oferta

1.

Wykonawcy beda zwiazani oferta przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta
Zamawiajacy moze tylko raz zwréci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie
terminu zwigzania oferta.

IX. Opis sposobu przygotowania ofert

1.

10.

11.

12.

13.

Wykonawca zobowiazany jest przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w ustawie Prawo zamdwien publicznych i niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
Oferent winien zapoznac si¢ z calo$cia niniejszej SIWZ. Wszystkie zataczniki dotyczace SIWZ
stanowia jej integralng czes¢.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postgpowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione
przez Wykonawcéw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy zobowiazuja si¢
nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajacego.

Oferent ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie przez jednego wykonawce wigcej niz jednej
oferty lub oferty zawierajacej rozwiazania alternatywne, spowoduje ich odrzucenie.

Oferte nalezy sporzadzi¢ z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci, w jezyku
polskim, pismem maszynowym lub na komputerze badz inng trwalq i czytelng technikq. Oferte
stanowi wypelniony i podpisany druk , Formularza ofertowego” z wypelnionymi i podpisanymi
zatgcznikami.

Oferte jak i jej zataczniki podpisuja osoba/osoby reprezentujace osobg prawna, ktdrych upowaznienie
do reprezentowania wynika z wpisu do wlasciwego rejestru badz zalaczonego pelnomocnictwa.

W przypadku gdy oferenta reprezentuje pelnomocnik do oferty musi by¢ zataczone pelnomocnictwo
posiadajace zakres, podpisane przez osoby reprezentujace osobe prawnag oraz dowdd uiszczenia
optaty skarbowej od sktadanego pelnomocnictwa.

W  przypadku zlozenia kserokopii pelnomocnictwo musi by¢ potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem przez osobe upowazniona.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcédw, ktérzy w okreslonym terminie nie zlozyli odpowiednich
dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu, lub zlozyli
dokumenty zawierajace btedy do uzupetnienia lub zlozenia wyjasnien.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ czytelne, parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osobe/osoby podpisujaca/ce oferte.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany do oferty przed uplywem terminu sktadania ofert. Zmiany nalezy
ztozy¢ wedtug takich samych zasad jak skladana oferta z dopiskiem: ,ZMIANA”".

Oferent moze wycofa¢ ztozona przez siebie oferte pod warunkiem, ze pisemne powiadomienie
wplynie do Zamawiajacego przed uptlywem terminu do skladania ofert. Wycofanie nalezy zlozy¢
wedlug takich samych zasad jak skladana oferta z dopiskiem ,, WYCOFANA".

Sugeruje si¢ ponumerowanie stron oferty lub spigcie jej w sposob uniemozliwiajacy dekompletacje
zawartosci oferty.

Dokumenty pochodzqce od Wykonawcéw majgcych siedzibe za granicq winny by¢ zloZone wraz z thumaczeniem
na jezyk polski poswiadczonym przez Wykonawce.

- Postanowienia w sprawie dokumentéw zastrzezonych



1.

Wykonawca sktadajac oferte, moze zastrzec znajdujace si¢ w jego ofercie informacje stanowiace
tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.
Zastrzezenie musi by¢ dokonane przez zlozenie oferty w dwodch czesciach opisanych jako czes¢
jawna oferty i jako ,cze$¢ zastrzezona oferty”.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji i dokumentéw, ktdrych jawno$¢ wynika z innych aktow
prawnych, w tym m.in. z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

X. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

—_

N

Oferty nalezy sklada¢ do dnia 11 maja 2010 r., do godz. 11%° w siedzibie Zamawiajacego:

Starostwo Powiatowe w Ketrzynie
Plac Grunwaldzki 1

11-400 Ketrzyn

pokoj nr 52 (sekretariat)

. Oferte nalezy oznakowac trescia ,Zakup licencji jezykowych — nie otwiera¢ przed 11 maja 2010

r., godz. 11.15” i ztozy¢ w zamknietej kopercie, w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej
tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.

Koperte nalezy opatrzy¢ nazwa i dokltadnym adresem oferenta

Oferty zlozone po terminie zostana zwrdcone bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego na
wniesienie protestu. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data
i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego.

Zamawiajacy przedluzy termin skladnia ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ niezbedny bedzie
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

O przedtuzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy pobrali SIWZ oraz zamiesci te informacje na stronie internetowe;j.

Oferty zostana otwarte w dniu 11 maja 2010 r., godz. 11'° w siedzibie Zamawiajacego:

Starostwo Powiatowe w Ketrzynie
Plac Grunwaldzki 1

11-400 Ketrzyn

pokoj nr 50

Podczas otwarcia ofert zamawiajacy podaje kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, nazwe i siedzibe oferenta, ktdrego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczace ceny
i okresu gwarancji.

Oferenci lub upelnomocnieni ich przedstawiciele moga uczestniczy¢ w jawnym otwarciu ofert.
W przypadku, gdy oferent nie bedzie obecny przy otwarciu ofert, na jego wniosek zamawiajacy
przesle mu informacje, ktdre zostaty ogtoszone podczas otwarcia ofert.

XI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Cena podana przez Wykonawce musi zawiera¢ wszystkie podatki, koszty realizacji przedmiotu
zamowienia lacznie z kosztami dostawy oraz ewentualne upusty oferowane przez oferenta.
Ostateczng cene oferty stanowi suma wartosci brutto (z podatkiem VAT), wyliczona dla catego
zamOwienia.



4. Wszystkie ceny okreslone przez oferenta sa ustalone na okres waznos$ci umowy i nie podlegaja
Zmianom.
5. Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawcg beda prowadzone w walucie polskie;j.

XII. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore:
- zostana zlozone przez Wykonawcow niewykluczonych przez Zamawiajacego z niniejszego

postepowania,
- nie zostana odrzucone przez Zamawiajacego.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:
1) CETIA 1.utenveeueeueaneentenseseasessaaseassensensensensessensesssensensensensensensanssensensensanes 100%

Oceny ztozonych ofert dokonywac beda cztonkowie komisji przetargowej Zamawiajacego.

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktdra otrzyma najwyzsza liczbe punktéw.

Suma punktdow obliczona dla kazdego 2z kryterium stanowi indywidualna oceng oferty,
a suma indywidualnych ofert stanowi koricowq oceng oferty.

Wszystkie obliczenia zostana dokonane z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktdry uzyska najwyzsza liczbe punktow
w wyniku oceny ofert.

- Badanie ofert

1. Zamawiajacy wzywa wykonawcdw, ktérzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli odpowiednich
dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu, do uzupelnienia
tych dokumentéw w okreslonym terminie, chyba ze mimo ich uzupelnienia skutkowatoby to
uniewaznieniem postepowania.

2. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

3. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamowienia zwraca sie do wykonawcy o udzielenie w okre$lonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementow oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny.

4. Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegoélnosci
oszczedno$¢ metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo
sprzyjajace warunki wykonywania zamowienia dostepne dla wykonawcy, oryginalno$¢ projektu
wykonawcy oraz wplyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.

5. Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, ktéry nie ztozy wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasénien potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia.

6. Zamawiajacy poprawia omylki rachunkowe w obliczeniu ceny w sposdb zgodny z art. 87 ustawy

p-z.p.

XIII. Informacje o formalnosciach jakie zostana dopelnione po wyborze oferty

1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktéry przedlozy oferte najkorzystniejsza z punktu
widzenia kryteridw przyjetych w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

2. O wyborze najkorzystniejszej oferty zostana powiadomieni wszyscy Wykonawcy.

3. Ogloszenie zawierajace informacje wskazane w pkt. 2 Zamawiajacy umiesci takze w swojej siedzibie
w miejscu publicznie dostepnym oraz na stronie internetowej
http://www .bip.warmia.mazury.pl/powiat ketrzynski/.

4. Wybrany Wykonawca zostanie poinformowany o terminie i miejscu podpisania umowy.
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5. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynikad
z dokumentow zataczonych do oferty.

6. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego zgodnie z art. 94 Pzp.

7. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrdéd pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zajdg przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust.1
Prawa zamodwien publicznych.

8. W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia przed zawarciem umowy Zamawiajacy zada umowy regulujacej wspotprace tych
Wykonawcow.

- Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie jesli zaistnieja przestanki wymienione w art. 93 ust. 1 ustawy
Pzp.

2. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow,
ktérzy ubiegali sie o udzielenie zamodwienia lub zlozyli oferty, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne.

XIV. Warunki umowy

1. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszej
specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie Wykonawcy.

2. Integralna czes$cia umowy bedzie SIWZ i oferta Wykonawcy.

3. Inne postanowienia zawieranej umowy zawarte sa w zatqczniku — Formularz postanowien umowy.

XV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI.Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia

Wykonawcom, ktérych interes prawny doznat uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
zasad okreslonych w ustawie Prawo zamdwien publicznych, przepisach wykonawczych oraz SIWZ —
przystuguja érodki odwotawcze okreslone w Dziale VI Srodki ochrony prawnej ustawy P.z.p.

XVIII. Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikagji istotnych warunkéw zamowienia zastosowanie
maja przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych oraz Kodeks cywilny.

Sporzqdzili:
Danuta Tomczak
Marta Szturo

Ketrzyn, dnia 29.04.2010 .
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