Ketrzyn, dnia 08.04.2010 r.

S0.3421-1/2010/POKL

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

Przetarg nieograniczony:

»Na organizacje i przeprowadzenie szkolen realizowanych w ramach
projektu , Profesjonalny urzednik — wysoka jakosc¢ ustug publicznych
w powiecie ketrzyniskim”, projekt wspotfinansowany przez
Unig Europejskq ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Dziatania 5.2. Wzmocnienie potencjatu administracji
samorzqdowej, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”

ZATWIERDZAM
Zamawiajacy:

Postepowanie przetargowe prowadzone w procedurze przetargu nieograniczonego ponizej 193.000 euro
zgodnie z ustawq z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych
(t.j. Dz. U. 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pézn. zm.)



I. Nazwa i adres zamawiajacego:

Zamawiajacym jest Starostwo Powiatowe w Ketrzynie

Adres:

Plac Grunwaldzki 1

11-400 Ketrzyn

woj. warminsko — mazurskie

Telefon: (089) 751-75-00

Faks: (089) 751-24-01

Strona internetowa: http://www.bip.warmia.mazury.pl/powiat ketrzynski/
Adres poczty elektronicznej: starostwo@starostwo.ketrzyn.pl

Godziny urzedowania: poniedziatek 8°-16%, pozostate dni tygodnia 7%-15%
NIP: 742-18-42-214, Regon: 510750278

Postepowanie, ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem SO.3421-1/2010/POKL.
Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywaé¢ si¢ na wyzej podane
oznaczenie.

Tryb udzielenia zamowienia

Postgpowanie o wudzielenie zamowienia publicznego jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(t. j. Dz. U. 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z pézin. zm.), nazywanej dalej Ustawa lub Pzp oraz o przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie i obowigzujacych w dacie wszczecia postepowania.

Przetarg nieograniczony jest organizowany przez Zamawiajacego w celu wyboru najkorzystniejszej
oferty na wykonanie zamdwienia publicznego.

II. Okreslenie przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest: ,Organizacja i przeprowadzenie szkolen realizowanych
w ramach projektu ,Profesjonalny urzednik — wysoka jakos¢ ustug publicznych w powiecie
ketrzynskim”, projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Dzialania 5.2. Wzmocnienie potencjalu administracji
samorzadowej, Programu Operacyjnego Kapital Ludzki”. Poddziatanie 5.2.1. Modernizacja
zarzadzania w administracji samorzadowej, dla pracownikow administracji samorzadowej
z terenu powiatu ketrzynskiego.

2. Zrealizowane szkolenia ogolne i specjalistyczne przyczynia si¢ do poprawy jakosci obstugi

klienta oraz podniesienia sprawnosci funkcjonowania urzedéw pod wzgledem merytorycznym

i organizacyjnym.

Laczna szacunkowa liczba uczestnikow szkolen wyniesie 165 0séb.

Laczna szacunkowa liczba godzin szkoleniowych wyniesie 520 godzin.

Szkolenia odbywac si¢ beda w grupach 15 osobowych.

Rekrutacje osob do projektu (uczestnikow szkolen) przeprowadzi Zamawiajacy.

Szkoleniami zostana objeci pracownicy z nastgpujacych urzedow:

- Starostwo Powiatowe w Ketrzynie,
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- Urzad Miasta w Ketrzynie,
- Urzad Gminy w Ketrzynie,
- Urzad Miasta i Gminy w Korszach,
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- Urzad Miasta i Gminy w Reszlu,
- Urzad Gminy w Srokowie,
- Urzad Gminy w Barcianach.
Zakres merytoryczny, liczbe uczestnikow kazdego z poszczegoélnych zadan, ilos¢ godzin
szkoleniowych niezbednych dla realizacji kazdego z zadan oraz ilos¢ grup okreslono
w Zalaczniku nr 1 do SIWZ ,,Program szkolen”.
Wykonawca okresli w Zafgczniku Nr 10 do SIWZ proponowane terminy przeprowadzenia
szkolen. Szczegdtowy harmonogram zostanie ustalony z Zamawiajacym po podpisaniu umowy
z Wykonawca.
Zamowienie realizowane bedzie w formie szkolenn w zakresach tematycznych, z ktérych kazdy
stanowi odrebne zadanie:
I. Rozwdj osobisty

a) Organizacja czasu pracy

b) Komunikacja

c) Relacje interpersonalne

d) Negocjacje i mediacje

e) Autoprezentacja

f) Zarzadzanie stresem
II. Zarzadzanie

a) Zarzadzanie jakoscia

b) Planowanie i zarzadzanie strategia

c) Zintegrowane zarzadzanie rozwojem

d) Kontrolaiaudyt wewnetrzny

e) Rozwigzywanie konfliktow
III. Zarzadzanie zasobami ludzkimi

a) Polityka kadrowa

b) Wynagradzanie pracownikow

c¢) Motywowanie

d) Opis stanowisk i ocena pracownikéw
IV. Zamowienia publiczne

a) Praktyczne aspekty udzielania zamdéwien publicznych

b) Prawidlowe stosowanie zamoéwien publicznych przy realizacji projektéw inwestycyjnych
V. Finanse publiczne

a) Rachunkowo$¢ budzetowa

b) Sprawozdawczos¢ podatkowa i finansowa

¢) Budzetowanie zadaniowe

d) Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
VI. Prawne aspekty funkcjonowania urzedu

a) Procedury administracyjne w praktyce

b) Instrukcja kancelaryjna

¢) Zasady korespondencji biurowej w jst

d) Udostepnianie informacji publicznej

e) KPA
VII. Zarzadzanie projektami

a) Budowanie i zarzadzanie zespotem projektowym

b) Aspekty przygotowania wnioskéw o dofinansowanie

c) Aspekty realizagji i rozliczania wnioskow o dofinansowanie

d) Nadzor procesu budowlanego realizowanego w projektach inwestycyjnych

e) Monitoring i ewaluacja projektow
VIII. Stanowienie prawa miejscowego

a) Dzialalnos¢ uchwatodawcza z elementami techniki legislacyjnej

b) Kontrola aktéw prawa miejscowego
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c) Stanowienie aktow prawa miejscowego wg rodzajow
d) Stanowienie aktéw administracyjnych

IX. Partycypacja spoleczna
a) Zadania administracji w pobudzaniu aktywnosci obywateli i partycypacji spotecznej
b) Rolai formy konsultacji spotecznych
¢) Diagnoza potencjalnych konfliktéw spotecznych i dziatania mediacyjne

X. Obstuga klienta
a) Telefoniczna i bezposrednia obstuga klienta
b) Obstuga klienta wewnetrznego
c) Asertywnosc i sytuacje konfliktowe w kontakcie z klientem

Zatgcznik Nr 1 do SIWZ okresla miesigce w ktérych dane szkolenia muszq sig odbywad.

Zaklada sig, ze szkolenia 8 h beda szkoleniami jednodniowymi (odbywajacymi sie¢ w sali

w siedzibie Starostwa Powiatowego w Ketrzynie); szkolenia 12 h beda realizowane w cyklu

weekendowym (piatek popotudnie — 4 h i sobota - 8 h); a szkolenia 24 h w dwoch cyklach

weekendowych (piatek popotudnie - 4 h i sobota - 8 h).

Warunki pracy osob szkolacych si¢ w trakcie trwania szkolenia beda zgodne z przepisami

bezpieczenstwa i higieny pracy.

Udostepnienie sal w Starostwie bedzie realizowane nieodplatnie, z zalozeniem, ze szkolenia

jednodniowe co do zasady odbywa¢ sie¢ beda w $rody (warunkiem jest wczesniejsze

zarezerwowanie sal u pracownika starostwa).

Na szkolenia jednodniowe oraz w cyklu weekendowym Wykonawca zapewnia uczestnikom

dowdz do miejsca szkolen i z powrotem lub gwarantuje zwrot kosztéw dojazdu.

Szkolenia weekendowe odbywac sie bedq w osrodku szkoleniowo — wypoczynkowym lub hotelu

o standardzie 3* lub rownowaznym.

Wykonawca zapewnia wyzywienie i nocleg uczestnikom szkolen w cyklach weekendowych:

a) wyzywienie - kolacja w pierwszym dniu, w drugim dniu $niadanie i obiad, do tego przerwy

kawowe w dniu pierwszym i drugim,

b) nocleg — noclegi z piatku na sobote¢ w osrodku szkoleniowo — wypoczynkowym lub hotelu

o standardzie 3* lub rownowaznym.

Wykonawca zapewni uczestnikom szkolen jednodniowych przerwy kawowe w czasie trwania

szkolen.

Firma szkoleniowa/Wykonawca jest odpowiedzialna/y za organizacje techniczng szkolen,

zapewnienie wyzywienia, materialdw szkoleniowych, obstuge techniczng oraz zapewnienie

odpowiednich treneréw.

Kadra dydaktyczna musi posiada¢ odpowiednie kwalifikacje i umiejetnosci adekwatne do

zakresu programowego przeprowadzanych szkolen.

Realizator szkolen przeprowadzi réwniez ewaluacje szkolenn na 3 poziomach: reakcji, wiedzy

i zachowania.

a) Poziom reakgji oceniany tuz po szkoleniach przez wypelnienie ankiet oceniajacych,

b) Poziom wiedzy sprawdzany na postawie roznych form sprawdzania wiedzy (testy, pytania
kontrolne itp.) sprawdzane przed i po szkoleniu,

c) Poziom zachowania oceniany po 3 miesigcach od zakoriczenia szkolenia przez wypelnienie
ankiety przez uczestnika (w formie elektronicznej) oraz przeprowadzenie indywidualnych
wywiadow poglebionych (21 IDI) z przelozonymi oceniajacymi stopien wykorzystania
nabytej wiedzy i umiejetnosci w praktyce.

Na zakorniczenie ewaluacji szkolen przeprowadzone bedzie badanie fokusowe, obejmujace kadre

kierowniczg oraz osoby odpowiedzialne za polityke kadrowa w poszczegdlnych urzedach (10-12

0s0b).

Wykonawca w terminie 30 dni od podpisania umowy przygotuje w formie raportu plan

ewaluacji wraz z harmonogramem i narzedziami badawczymi (ankiety, scenariusze, IDI i FGI).

Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom szkolenn materialy drukowane (konspekty,

skrypty, odpowiadajace zakresowi merytorycznemu poszczegdlnych modutéow szkoleniowych)
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oraz materiaty szkoleniowe: segregator, materiaty na CD, identyfikator i dtugopis oznakowane
zgodnie z wytycznymi Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki.
Wykonawca podejmie dziatania informacyjne i promocyjne zgodne z wytycznymi Instytucji
Zarzadzajacej Programem Operacyjnym Kapital Ludzki, m.in. oznaczenia sal szkoleniowych,
materiatéw szkoleniowych, dokumentow.

Po ukonczonych szkoleniach uczestnicy otrzymaja od Wykonawcy szkolen zaswiadczenia
o ukonczeniu szkolen.

Realizator ustug szkoleniowych na biezaco bedzie raportowat koordynatorowi szkolen postep
w realizacji, szczegdlnie informujac o frekwengji.

Szczegolowy harmonogram szkolen bedzie ustalany z koordynatorem szkolen w terminie 7 dni
od podpisania umowy i dopasowany do mozliwosci uczestnikow, tak aby nie zaburzac
normalnej pracy urzedow.

Wykonawca jest zobowigzany do skladania co 14 dni sprawozdann merytorycznych
z przeprowadzonych szkolen. Ztozone sprawozdania do koordynatora szkolen beda stanowily
podstawe wyptaty wynagrodzenia dla Wykonawcy.

Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV):

80.50.00.00 — 9 — ustugi szkoleniowe

80.51.00.00 — 2 — ustugi szkolenia specjalistycznego

Wykonawca musi przedstawi¢ oferte obejmujaca cato$¢ zamdwienia, gdyz zamoéwienie nie
zostato podzielone na wyodrebnione czesci i musi by¢ zrealizowane w catosci przez jednego
wykonawece.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych i wymaga zlozenia oferty
zgodnej z przedmiotem zamdwienia okreslonym w SIWZ.

Zamawiajacy nie przewiduje rozszerzenia zamowienia podstawowego o zamodwienie
uzupetniajace, o ktdrym mowa w art.67 ust.1 pkt 6 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia aukgji elektronicznej przy wyborze najkorzystniejszej
oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

Na podstawie art. 36 ust. 4 Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci
zamowienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, wg zat. nr 7 do SIWZ.

III. Termin wykonania zaméwienia

Wymagany termin realizacji zamowienia: od maja 2010 r. do lutego 2011 r.

IV. Informacje o warunkach jakie musza speini¢ Wykonawcy

1. O udzielenie niniejszego zamowienia moga ubiegal si¢ wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki,
dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:
- wykonali w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli

okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 3 uslugi
szkoleniowe finansowane z EFS o wartosci co najmniej 200.000,00 zi. kazda, przy czym

jedna z ustug musi swoim rodzajem odpowiada¢ ustlugom stanowiacym przedmiot
zamoOwienia, oraz 1 ustuge polegajaca na wykonaniu co najmniej 20 IDI z podaniem ich
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warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i zleceniodawcdw, oraz zalaczeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamdwienia;

— maja do dyspozycji lub zatrudniaja odpowiednio wykwalifikowany personel/trenerow
w celu przeprowadzenia poszczegdlnych szkolen;

— dysponuja lub beda dysponowa¢ co najmniej 10 trenerami (co najmniej 1 osoba
do kazdego zakresu tematycznego), ktére beda realizowaly przedmiot zamodwienia
w zakresie merytorycznej realizacji szkolen.
Ponadto kazda z tych oséb musi wykazac sie przeprowadzeniem co najmniej 2 szkolen
dla pracownikéw administracji publiczne;.

— Na potwierdzenie spelnienia warunku dysponowania odpowiednimi osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia, Wykonawca przedstawi oswiadczenie, ze osoby, ktore bedq
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, posiadajq wymagane uprawnienia, jeZeli
ustawy naktadajq obowiqzek posiadania takich uprawnieri oraz ze posiadajq
wymagane dosSwiadczenie

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do

wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany jest udowodni¢
zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia,
w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozydji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia.

. Wykonawcy, ktérzy nie wykaza spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu podlega¢ beda

wykluczeniu
z udzialu w postepowaniu.

. Z udziatu w niniejszym postepowaniu wyklucza si¢ wykonawcéw, ktérzy podlegaja wykluczeniu na

podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Prawa zamdwien publicznych.
Oferte wykonawcy wykluczonego uwaza si¢ za odrzucona.

6. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

7.

1) jest niezgodna z ustawa.
2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, z zastrzezeniem
art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamoéwien publicznych.
3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurengji.
4) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia.
5) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia.
6) zawiera btedy w obliczeniu ceny.
7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzil sie¢ na
poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 Prawa zamdwien publicznych.
8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw
Zamawiajacy oceni spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu (wg formuty spelnia/nie speinia)
na podstawie oswiadczen i dokumentow zataczonych do oferty. Zamawiajacy wezwie wykonawcow,
W wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien dotyczacych oswiadczenn lub
dokumentéw, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, wg. uwarunkowan art. 26 ust. 3 ustawy.



V. Wykaz o$wiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu

A. Na oferte skladaja sie nastepujace dokumenty i zalgczniki:

A.1) Formularz cenowy i ofertowy - wypetniony i podpisany przez wykonawce

A.2) Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udziatlu w postepowaniu z art. 22 ust. 1 Prawa zamoéwien
publicznych.

A.3) Odwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia z art. 24
ust. 1 Prawa zamoéwien publicznych

B. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia z art. 24 ust 1 Prawa
zamowien publicznych wykonawca sktada nastepujace dokumenty:

B.1) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert, w przypadku oséb fizycznych
oswiadczenie wymienione w pkt. A.3) niniejszej specyfikacji.

B.2) Dokumenty potwierdzajace posiadanie uprawnien/pelnomocnictw o0soéb sktadajacych oferte, o ile nie
wynika to z przedstawionych dokumentow rejestrowych.

B.3) Aktualne zaswiadczenie wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze wykonawca nie
zalega z oplacaniem podatkéw lub zaswiadczenia, Ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zalegltych ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji
wladciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert.

B.4) Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczenn Spolecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem skladek
na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji
wlasciwego organu - wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu skladania ofert.

C. W celu wykazania spetnienia przez wykonawce warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt. 1) do 3) ustawy
Pzp, nalezy ztozy¢é nastepujace dokumenty:

C.1) wykonali w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej 3 uslugi szkoleniowe finansowane
z EFS o wartosci co najmniej 200.000,00 zi. kazda, przy czym jedna z ustug musi swoim rodzajem
odpowiada¢ uslugom stanowiacym przedmiot zamowienia, oraz 1 usluge polegajaca na wykonaniu co
najmniej 20 IDI z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i zleceniodawcdéw, oraz zataczeniem
dokumentu potwierdzajacego, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie.

C.2) Wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, niezaleznie od tego, czy sa one
zatrudnione bezposrednio przez wykonawce, w szczegélnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug,
wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia niezbednych
dla wykonania zamdwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci.

C.3) Oswiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, posiadaja wymagane
uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien.



D. Wykonawca zamieszkaty poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

D.1) Zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt. B.1), B.3), B.4), sktada dokument lub dokumenty,
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadioéci - wystawiony nie wczesniej niz
6 miesiecy przed uptywem terminu skladania ofert.

2) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne albo
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - wystawiony nie
wczesniej niz 3 miesigce przed uplywem terminu skiadania ofert.

D.2) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ dokumentéw wskazanych w niniejszym pkt. ,D" zastepuje sie je
dokumentem zawierajacym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio dla miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktdrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania -
wystawionych nie wczesniej niz w terminach okreslonych w niniejszym pkt. ,D".

E. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspdlnej:

E.1 Wykonawcy moga wspolnie ubiegac¢ sie o udzielenie zamdwienia, w takim przypadku dla ustanowionego
pelnomocnika do oferty nalezy zalaczy¢ pelnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu lub
do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

E.2) Oferta winna zawieraé: oswiadczenia i dokumenty opisane w pkt. A2) i A3) oraz dokumenty
wymienione w pkt. B dla kazdego partnera z osobna, pozostate dokumenty sktadane sa wspdlnie.

E. Postanowienia dotyczace sktadanych dokumentéw

F.1) Jezeli wykonawca wykazujac spelnienie warunkow, o ktérych mowa w pkt. C polega na zasobach innych
podmiotéw zobowiazany jest wykaza¢, ze w stosunku do tych podmiotow brak jest podstaw wykluczenia
z postgpowania o udzielenie zamdwienia poprzez ztozenie razem z oferta dokumentéw wymienionych we
wszystkich pkt. B dotyczacych kazdego z tych podmiotéw, o ile podmioty te beda braty udziat w realizacji
cze$ci zamoOwienia.

F.2) Dokumenty w niniejszym postepowaniu moga by¢ skladane w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobe / osoby uprawnione do podpisania oferty
z dopiskiem ,,za zgodno$¢ z oryginatem”.

F.3) W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia oraz w przypadku
podmiotéw, o ktérych mowa w pkt. F.1), kopie dokumentéw dotyczacych kazdego z tych podmiotow
winny by¢ poswiadczane za zgodno$¢ z oryginalem przez te podmioty.

F.4) Oferta, skladane dokumenty oraz oswiadczenia podpisane przez upowaznionego przedstawiciela
wykonawcy wymagaja zataczenia wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.

F.5) Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skiadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez wykonawce.

F.6) Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy, gdy zlozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosdi,
co do jej prawdziwosci.



VI. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania os$wiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie o0sob
uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami

1. W niniejszym postepowaniu obowiazuje pisemny (listownie, faxem lub e-mailem) sposob
porozumiewania si¢ pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca, tj. dokument przestany faksem lub
e-mailem nalezy niezwtocznie potwierdzi¢ pisemnie poczta.

2. Adpres do korespondencji:
Starostwo Powiatowe w Ketrzynie
Plac Grunwaldzki 1
11-400 Ketrzyn
nr faxu (089) 751-24-01
e-mail: starostwo@starostwo.ketrzyn.pl

3. Osobami upowaznionymi do kontaktu z oferentami po stronie Zamawiajacego sa:
- Krzysztof Krupienik — w zakresie przedmiotu zamdwienia — tel. (089) 751-17-10,
- Danuta Tomczak — w zakresie przedmiotu szkolen - tel. (089) 751-17-09
- Marta Szturo — w zakresie zamoéwien publicznych - tel. (089) 751-17-30,
w godzinach 8% — 14% od poniedziatku do piatku.

4. Zasady i formy przekazywania oswiadczen, wnioskéw i innych:
1) Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja pisemnie. Pytania musza by¢ skierowane na: adres zamawiajacego podany w niniejszej
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.
2) Inne dopuszczalne formy porozumiewania si¢ z Wykonawcami:
a) Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie si¢ za pomoca faksu na nr faksu podany w niniejszej
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania o$wiadczen, wnioskéw,
zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca faksu.
b) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania si¢ droga elektroniczng na adres poczty
elektronicznej zp@starostwo.ketrzyn.pl
Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania o$wiadczen, wnioskéw,
zawiadomien oraz innych informacji przekazanych droga elektroniczna.
3) W przypadku gdy przestane za pomoca faksu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne
dokumenty w niniejszym postepowaniu beda nieczytelne Zamawiajacy moze si¢ zwréci¢ o ponowne ich
przestanie za pomoca innego z wymienionych w SIWZ sposobow.

5. Wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia
1) Wykonawca moze zwréci¢ sie¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci niniejszej specyfikagji istotnych
warunkéw zamoéwienia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktdrym
przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
skladania ofert, z zastrzezeniem pkt.2).
2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynie do zamawiajacego pdzniej niz do konca dnia,
w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
3) Ewentualna zmiana terminu skladania ofert nie powoduje przesuniecia terminu, o ktérym mowa
w pkt. 2), po uptynieciu, ktdrego zamawiajacy moze pozostawi¢ wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji
bez rozpoznania.
4) Treé¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang jednoczesnie przekazane wszystkim Wykonawcom,
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ktorym przekazano specyfikacje istotnych warunkdéw zamowienia, bez ujawniania Zrédta zapytania oraz
zamieszczone na stronie internetowej http://www .bip.warmia.mazury.pl/powiat_ketrzynski/.

5) Nie udziela sie¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane
do zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania pisemnosci postgpowania.

6) Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami

6. Modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:
1) W wuzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skiadania ofert
zmodyfikowac tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.
2) Wprowadzone w ten sposdb modyfikacje, uzupeinienia i ustalenia lub zmiany, w tym zmiany
termindéw, przekazane zostang wszystkim wykonawcom, ktdrym przekazano specyfikacje istotnych
warunkow zamoOwienia oraz Zamieszczone zostang na stronie internetowej
http://www .bip.warmia.mazury.pl/powiat_ketrzynski/.
3) Wszelkie modyfikacje, uzupelnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminéw, jak réwniez
pytania Wykonawcdw wraz z wyjasnieniami staja sie integralng czescia specyfikagji istotnych warunkow
zamoOwienia i beda wiazace przy skladaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowigzania wykonawcy odnosnie
wczesniej ustalonych terminéw beda podlegaty nowemu terminowi.
4) Jezeli wprowadzona modyfikacja treSci specyfikacji nie prowadzi do zmiany treSci ogloszenia
zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skladania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian
w ofertach, jezeli bedzie to niezbedne.
5) Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji prowadzi do zmiany tresci ogloszenia Zamawiajacy
zamiesci w Biuletynie Zamdwienn Publicznych ,ogloszenie o zmianie gloszenia zamieszczonego w
Biuletynie Zaméwien Publicznych", przedtuzajac jednoczesnie termin sktadania ofert o czas niezbedny na
wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli spetnione zostana przestanki okreslone w art. 12a ust. 1 lub 2
Prawa zamdwien publicznych.
6) Niezwlocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamdwien Publicznych , ogloszenia o zmianie gloszenia
zamieszczonego w Biuletynie Zamowien Publicznych zamawiajacy zamiesci informacje o zmianach na
tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej http://www.bip.warmia.mazury.pl/powiat_ketrzynski/.

VII. Wymagania dotyczace wadium

1. Przystepujac do niniejszego postepowania kazdy Wykonawca zobowigzany jest wnie$¢ wadium w
wysokosci — 10.000,00 PLN, (stownie: dziesigc tysiecy ztotych 00/100).
2. Wykonawca zobowiazany jest wnies¢ wadium przed uplywem terminu skladania ofert.
3. Wadium moze by¢ wnoszone w:
a) w pieniagdzu, przelewem na konto Zamawiajacego 10 1160 2202 0000 0000 6192 5327
z dopiskiem: ,Organizacja i przeprowadzenie szkolen” (w tym przypadku
Wykonawca winien dodatkowo dotaczy¢ do oferty potwierdzenie dokonania
przelewu),
b)  poreczeniach bankowych lub poreczeniach spodtdzielczej kasy oszczednosciowo —

kredytowej, (z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym),
c) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,
e) poreczeniach udzielanych przez podmioty o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt. 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigebiorczosci
(Dz. U. z2007 r. Nr 42, poz. 275).
W przypadku wniesienia wadium w formach niepienieznych (ppkt b, ¢, d i e) oryginat dokumentu
nalezy dotaczy¢ do oferty jako osobny dokument, aby mozna go byto ztozy¢ do depozytu w kasie
zamawiajacego, a kopie potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem nalezy wiaczy¢ do oferty.
4. Za termin wniesienia wadium w formie przelewu pienig¢znego przyjmuje si¢ termin uznania na
rachunku zamawiajacego.
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W zakresie wadium obowiazujq uregulowania Prawa zaméwien publicznych zawarte w art. 45
iart. 46.

W przypadku niezabezpieczenia oferty jedna z okreslonych w niniejszej specyfikacji form
wadium wykonawca zostanie wykluczony z udzialu w postgpowaniu, a jego oferta podlegac
bedzie odrzuceniu.

VIIIL. Termin zwiazania oferta

1.

Wykonawcy beda zwiazani oferta przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwiazania oferta
Zamawiajacy moze tylko raz zwrdci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie
terminu zwigzania oferta.

IX. Opis sposobu przygotowania ofert

1.

10.

11.

12.

13.

Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w ustawie Prawo zaméwien publicznych i niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.
Oferent winien zapoznac si¢ z calo$cia niniejszej SIWZ. Wszystkie zataczniki dotyczace SIWZ
stanowia jej integralng czes¢.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postgpowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione
przez Wykonawcéw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Wykonawcy zobowiazuja si¢
nie podnosic jakichkolwiek roszczen z tego tytutu wzgledem Zamawiajacego.

Oferent ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie przez jednego wykonawce wigcej niz jednej
oferty lub oferty zawierajacej rozwiazania alternatywne, spowoduje ich odrzucenie.

Oferte nalezy sporzadzi¢ z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci, w jezyku
polskim, pismem maszynowym lub na komputerze badz inng trwalq i czytelng technikq. Oferte
stanowi wypelniony i podpisany druk , Formularza ofertowego” z wypelnionymi i podpisanymi
zatgcznikami.

Oferte jak i jej zataczniki podpisuja osoba/osoby reprezentujace osobe prawng, ktdrych upowaznienie
do reprezentowania wynika z wpisu do wlasciwego rejestru badz zalaczonego pelnomocnictwa.

W przypadku gdy oferenta reprezentuje pelnomocnik do oferty musi by¢ zataczone pelnomocnictwo
posiadajace zakres, podpisane przez osoby reprezentujace osobe prawnag oraz dowdd uiszczenia
optaty skarbowej od sktadanego pelnomocnictwa.

W  przypadku zlozenia kserokopii pelnomocnictwo musi by¢ potwierdzone za zgodnos¢
z oryginatem przez osobe upowazniona.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy w okreSlonym terminie nie zlozyli odpowiednich
dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu, lub zlozyli
dokumenty zawierajace btedy do uzupetnienia lub zlozenia wyjasnien.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ czytelne, parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osobe/osoby podpisujaca/ce oferte.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany do oferty przed uplywem terminu sktadania ofert. Zmiany nalezy
ztozy¢ wedtug takich samych zasad jak skladana oferta z dopiskiem: ,ZMIANA”".

Oferent moze wycofa¢ ztozona przez siebie oferte pod warunkiem, ze pisemne powiadomienie
wplynie do Zamawiajacego przed uptlywem terminu do skladania ofert. Wycofanie nalezy ztozy¢
wedlug takich samych zasad jak skladana oferta z dopiskiem ,, WYCOFANA".

Sugeruje si¢ ponumerowanie stron oferty lub spigcie jej w sposob uniemozliwiajacy dekompletacje
zawartosci oferty.
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Dokumenty pochodzqce od Wykonawcéw majgcych siedzibe za granicq winny byc ztoZone wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski poswiadczonym przez Wykonawce.

- Postanowienia w sprawie dokumentoéw zastrzezonych

Wykonawca sktadajac oferte, moze zastrzec znajdujace si¢ w jego ofercie informacje stanowiace
tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.
Zastrzezenie musi by¢ dokonane przez zlozenie oferty w dwoch czesciach opisanych jako czes¢
jawna oferty i jako ,cze$¢ zastrzezona oferty”.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji i dokumentéw, ktdrych jawnos$¢ wynika z innych aktow
prawnych, w tym m.in. z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

X. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

[u—y

N

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 16 kwietnia 2010 r., do godz. 11%° w siedzibie Zamawiajacego:

Starostwo Powiatowe w Ketrzynie
Plac Grunwaldzki 1

11-400 Ketrzyn

pokoj nr 52 (sekretariat)

. Oferte nalezy oznakowac trescia ,Organizacja i przeprowadzenie szkolen realizowanych

w ramach projektu , Profesjonalny urzednik — wysoka jakos¢ ustug publicznych w powiecie
ketrzynskim”, nie otwiera¢ przed 16 kwietnia 2010 r., godz. 11.15” i zlozy¢ w zamknietej
kopercie, w sposob gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej
nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert.

Koperte nalezy opatrzy¢ nazwa i dokltadnym adresem oferenta

Oferty ztozone po terminie zostang zwrocone bez otwierania po uptywie terminu przewidzianego na
wniesienie protestu. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data
i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego.

Zamawiajacy przedluzy termin sktadnia ofert, jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ niezbedny bedzie
dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

O przedtuzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy pobrali SIWZ oraz zamiesci te informacje na stronie internetowe;j.

Oferty zostana otwarte w dniu 16 kwietnia 2010 r., godz. 11> w siedzibie Zamawiajacego:

Starostwo Powiatowe w Ketrzynie
Plac Grunwaldzki 1

11-400 Ketrzyn

pokoj nr 50

Podczas otwarcia ofert zamawiajacy podaje kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia, nazwe i siedzibe oferenta, ktdrego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczace ceny
i okresu gwarangji.

Oferenci lub upelnomocnieni ich przedstawiciele moga uczestniczy¢ w jawnym otwarciu ofert.
W przypadku, gdy oferent nie bedzie obecny przy otwarciu ofert, na jego wniosek zamawiajacy
przesle mu informagje, ktdre zostaty ogtoszone podczas otwarcia ofert.
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XI. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).
Cena podana przez Wykonawce musi zawiera¢ wszystkie podatki, koszty realizacji przedmiotu
zamoéwienia facznie z kosztami dostawy oraz ewentualne upusty oferowane przez oferenta.

3. Ostateczng cene oferty stanowi suma wartosci brutto (z podatkiem VAT), wyliczona dla catego
zamowienia.

4. Wszystkie ceny okreSlone przez oferenta sa ustalone na okres waznos$ci umowy i nie podlegaja
Zmianom.

5. Rozliczenia migdzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone w walucie polskiej.

XII. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktore:
- zostang zlozone przez Wykonawcdw niewykluczonych przez Zamawiajacego z niniejszego

postepowania,
- nie zostana odrzucone przez Zamawiajacego.
2. Oferty zostana ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o nastepujace kryteria i ich znaczenie:
1) CETIA «.teuvereenerueenteteneeesesseanesatent et et easesaeasesatenteateaeenenaeaneseeententensensans 40%
2) program SzKOIENIOWY .......c.ccccciiiiinininniiiiiccisnnsesesnnes 30%
3) kwalifikacje kadry dydaktycznej.........cccccoviiiiiiinniinnnnnnen, 30%

3. Dla oceny ofert Wykonawca wypetni formularze do oceny ofert w kryterium ,, Program szkoleniowy”
i ,Kwalifikacje kadry kierowniczej” bedace zat. nr 9 do SIWZ.

4. Sposob oceny ofert:
1) W kryterium ,,Cena” — (skrot C) zostanie zastosowany wzor:

naj nizsza oferowana cena brutto

. — 0
Liczba punktoéw cenaoferty badang x 100 x 40%
2) W kryterium ,Program szkoleniowy” (skrét P) oceniane beda:
a) merytoryczna tre$¢ programu SZKOIENIOWEEO .......c.ccccceerermrerereemcrcrencceceeaesnenne od 0 do 20 pkt;
b) nadzor wewnetrzny stuzacy podnoszeniu jako$ci prowadzenia szkolenia ... od 0 do 5 pkt;
C) formy i sposdb sprawdzania wiedzy uczestnika szkolenia ..........cccoeeeieiiinnns od 0 do 5 pkt.

3) W kryterium ,Kwalifikacje kadry dydaktycznej” (skrot D) beda oceniane na podstawie:

a) posiadania wyksztalcenia adekwatnego do kierunku szkolenia...........ccccevuiuinins od 0 do 10;
b) stazu pracy o tematyce objetej szkoleniem...........cccccivicniinniiinninin. od 0 do 20 pkt.
5. W kazdym kryterium wymienionym w pkt. 3 ust. 2, ust. 3 Wykonawca moze otrzymac

maksymalnie do 30 punkdéw, ktore zostang pomnozone przez wage procentowa odpowiednia do
danego kryterium tj.:

llos¢ punktéw danego Wykonawcy

- - - x 100 x 30 %
Maksymalnailos¢ punktéw w danym kryterium

Ocena punktowa (P lub D) =

6.  Oceny ztozonych ofert dokonywac beda cztonkowie komisji przetargowej Zamawiajacego.
7. Ocena ofert bedzie ostatecznie wyliczana wedlug wzoru:

W=C+P+D
8.  Zanajkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzsza liczbe punktow.
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10.
11.

Suma punktéw obliczona dla kazdego z kryterium stanowi indywidualna oceng oferty,
a suma indywidualnych ofert stanowi koricowa oceng oferty.

Wszystkie obliczenia zostang dokonane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

ZamOwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktéry uzyska najwyzsza liczbe punktow
w wyniku oceny ofert.

- Badanie ofert

Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktdrzy w wyznaczonym terminie nie zlozyli odpowiednich
dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu, do uzupelnienia
tych dokumentéw w okreslonym terminie, chyba Zze mimo ich uzupelnienia skutkowatoby to
uniewaznieniem postepowania.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamowienia zwraca si¢ do wykonawcy o udzielenie w okre$lonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementow oferty majacych wplyw na wysokosc¢ ceny.

Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
oszczedno$¢ metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo
sprzyjajace warunki wykonywania zamowienia dostepne dla wykonawcy, oryginalno$¢ projektu
wykonawcy oraz wplyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepiséw.
Zamawiajacy odrzuci oferte wykonawcy, ktéry nie zltozy wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien potwierdza, Ze oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.
Zamawiajacy poprawia omytki rachunkowe w obliczeniu ceny w sposéb zgodny z art. 87 ustawy

p-z.p.

XIII. Informacje o formalnosciach jakie zostana dopelnione po wyborze oferty

1.

Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca, ktdry przedlozy oferte najkorzystniejsza z punktu
widzenia kryteriow przyjetych w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia.

O wyborze najkorzystniejszej oferty zostana powiadomieni wszyscy Wykonawcy.

Ogloszenie zawierajace informacje wskazane w pkt. 2 Zamawiajacy umiesci takze w swojej siedzibie
w miejscu publicznie dostepnym oraz na stronie internetowej
http://www .bip.warmia.mazury.pl/powiat ketrzynski/.

Wybrany Wykonawca zostanie poinformowany o terminie i miejscu podpisania umowy.

Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynikad

z dokumentow zataczonych do oferty.

Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego zgodnie z art. 94 Pzp.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrdéd pozostatych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zajdg przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust.1
Prawa zamowien publicznych.

W przypadku wyboru najkorzystniejszej oferty Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia przed zawarciem umowy Zamawiajacy zada umowy regulujacej wspotprace tych
Wykonawcow.

- Uniewaznienie postepowania

1.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie jesli zaistniejq przestanki wymienione w art. 93 ust. 1 ustawy
Pzp.
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2. O uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadamia rownoczesnie wszystkich Wykonawcow,
ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia lub ztozyli oferty, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne.

XIV. Warunki umowy

1. Umowa zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z treSci niniejszej
specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie Wykonawcy.

2. Integralng czes$cia umowy bedzie SIWZ i oferta Wykonawcy.

3. Inne postanowienia zawieranej umowy zawarte sa w zatgczniku nr 8 — Formularz postanowien
Umowy.

XV. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI.Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia

Wykonawcom, ktérych interes prawny doznat uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego
zasad okreslonych w ustawie Prawo zamdwien publicznych, przepisach wykonawczych oraz SIWZ —
przystuguja érodki odwotawcze okreslone w Dziale VI Srodki ochrony prawnej ustawy P.z.p.

XVIII. Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikagji istotnych warunkéw zamowienia zastosowanie
maja przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych oraz Kodeks cywilny.

Sporzqdzili:
Danuta Tomczak
Marta Szturo

Ketrzyn, dnia 08.04.2010 r.

Zatgczniki do SIWZ:

Program szkolei zat. nr 1

Wzér formularza cenowego zat. nr 2 i ofertowego zat. nr 2a

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia zat. nr 3i 3a
Formularz ,, Doswiadczenie zawodowe” zat. nr 4

Formularz,, Wykaz os6b” zat. nr 5

Formularz ,, Oswiadczenie o uprawnieniach osob wykonujgcych zaméwienie® zat. nr 6

Informacje o Wykonawcy i podwykonawcach zat. nr 7

Formularz postanowieri umowy zat. nr 8

Formularze do oceny ofert w kryterium,, Program szkoleniowy” i ,, Kwalifikacje kadry kierownicze” zat. nr 9.
O Formularz,, Proponowane terminy szkoles” zat. nr 10.
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