ZARZADZENIE Nr..84.........
STAROSTY KETRZYNSKIEGO
z dnia (). 2eVWS Q... 2018r.

w sprawie powolania Komisji do likwidacji badz zbycia rzeczy znalezionych.

Na podstawie art.187 §2 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeksu cywilnego(Dz.U. z 2018r.
poz. 1025), art.34 ust.] ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (tj.
Dz.U.2018 poz. 995 z pozn. zm.), §20 ust.4 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Ketrzynie przyjetego Uchwala Zarzadu Powiatu w Nr 338/2016 z dnia 02 marca
2016r. (tj. przyjety Uchwatg Zarzadu Powiatu w Ketrzynie nr 619/2017 z dnia 15 lutego 2017r.

z p6zn. zmianami) zarzadza sig¢ co nastepuje:

§1
Powoluje komisje¢ do wykonywania czynnosci zwiazanych z oceng stanu technicznego oraz

likwidacji badz zbycia rzeczy znalezionych, ktérych na mocy ustawy z dnia 20 lutego 2015r.
o rzeczach znalezionych (Dz.U.2015 poz.397) wihascicielem stat si¢ Powiat, w skladzie:

1. Przewodniczacy - Marta Kawczynska
2. Czlonek — Kamila Banasik
3. Czlonek — Dawid Zajk
4. Czlonek — Bogustaw Lichocki
§2

Komisja orzeka o stanie technicznym oraz dokonuje likwidacji zgtoszonych do wycofania rzeczy
znalezionych, ktérych whascicielem stat sie¢ Powiat.

§3

Komisja dziala na podstawie szczegotowej instrukcji stanowigcej Zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§4

Podstawa wszczgcia postgpowania w sprawie wycofania zgromadzonych rzeczy znalezionych
jest wniosek pracownika odpowiadajacego za Biuro Rzeczy Znalezionych, stanowiacy
Zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§5

Kierowanie praca Komisji nalezy do jej Przewodniczacego.

§ 6

1. W pracach Komisji nie moze bra¢ udziatu mniej niz 3 osoby.
2. We wszystkich czynnosciach wykonywanych przez Komisje obowigzkowo udzial bierze
Przewodniczacy.
1



§7

Do podstawowych obowiazkéw Komisji nalezy:

1) Czesc 1

1) ustalenie czy likwidowane rzeczy w Biurze Rzeczy Znalezionych staly sie wlasnoscia
Powiatu - zgodnie z art.19 ust. 1 Ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych
(Dz. U. 2015 poz. 397),

2) dokonanie ogledzin i stwierdzenie czy zgloszone rzeczy nadajg si¢ do dalszego
uzytkowania czy do catkowitej likwidacji,

3) dokonanie identyfikacji rzeczy na podstawie ogledzin rzeczy, sprawdzenia zgodnosci
numerow katalogowych (na wywieszkach) z posiadana dokumentacja,

4) ustalenie sposobu postgpowania z rzeczami nadajacymi si¢ do dalszego uzytku oraz

likwidacji nie nadajacych si¢ do dalszego uzytkowania, po konsultacji z Wydzialem
Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska, w ktorego kompetencjach sg sprawy
ochrony srodowiska (np. spalenie, ztomowanie itp.).

2) Czese Il

)
2)

3)

dokonanie fizycznej likwidacji rzeczy nie nadajacych si¢ do uzytku,

przekazanie rzeczy znalezionych nadajacych si¢ do wuzytku i zamieszczenie
ich w ewidencji ilosciowej ,,pozostate srodki trwate” Starostwa Powiatowego w
Ketrzynie lub zbycie rzeczy nadajacych si¢ do uzytku, nieprzydatnych w dzialalnosci
Powiatu,

przekazanie Srodkéw pienigznych, ktore przeszty na wihasnos¢ Powiatu na rachunek
bankowy Starostwa Powiatowego w Ketrzynie nr 51 1160 2202 0000 0000 6192 5365
w Banku Millennium S.A.

§8

Komisja sporzadza protokol ze swojej dziatalnosci (wzor stanowi Zatacznik nr 3 i nr 4 do
niniejszego Zarzadzenia).

§9

I. Po zakonczeniu postgpowania wg cz. 1 i I i zatwierdzeniu ich przez Staroste (dotyczy czesci I)
oraz Sekretarza Powiatu (dotyczy Czesci II), Przewodniczacy Komisji komplet dokumentéw
likwidacyjnych i dotyczacych zbycia rzeczy przedkiada:

1) oryginat do Biura Rzeczy Znalezionych,
2) kopia - a/a rejestr Komisji.

2. Dokumenty dotyczace zbycia rzeczy nadajacych si¢ do dalszego uzytkowania winny by¢
przedtozone:

1) oryginal do Biura Obstugi Klienta (osobie prowadzacej ewidencje ilosciowa pozostatych

srodkow trwatych),

2) kopia:

a) do Biura Rzeczy Znalezionych,



b) do rejestru Komisji,
¢) pracownikowi z Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich, ktory bedzie
odpowiedzialny za przechowywanie rzeczy.

3. W przypadku gdy przekazywane sa $rodki pieni¢zne, oryginat dokumentow przedkfadany

bedzie do Wydzialu Budzetu i Finanséw, kopie: do Biura Rzeczy Znalezionych oraz do
rejestru Komisji.

§10

Zarzadzenie wechodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr . .EQ ............. s
Starosty Ketrzynskiego z dnia 20, wevaa, 2AE.

SZCZEGOLOWA INSTRUKCJA

Dzialania Komisji powolanej do likwidacji badz zbycia rzeczy znalezionych ktore przeszly
na wlasnos¢ Powiatu Ketrzynskiego.

1. Likwidacji badz zbyciu podlegaja rzeczy znalezione stanowigce wiasnos¢ Powiatu
Ketrzynskiego ktore, sa nieprzydatne lub nie nadaja sie do dalszego uzytkowania. Podstawg
wszczgcia postgpowania zmierzajgcego do likwidacji badZz zbycia rzeczy jest wniosek
pracownika odpowiedzialnego za Biuro Rzeczy Znalezionych, zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia.

2. Ustala si¢ nastgpujaca procedurg postgpowania przy likwidacji lub zbyciu rzeczy uznanych
za nieprzydatne do dalszego uzytkowania, ze wzgledu na ich zuzycie lub zniszczenie, badz
zbyciu rzeczy nadajacych si¢ do uzytku .

1) Pracownik Biura Rzeczy Znalezionych skfada wniosek do Komisji wg wzoru okreslonego
w Zataczniku nr 2.

2) W/w pracownik gromadzi rzeczy znalezione, ktore przeszty na wiasno$¢ Powiatu, w
jednym pomieszczeniu.

3) Komisja dokonuje ogledzin rzeczy zaproponowanych do likwidacji badZz zbycia
- szczegotowo wg czesci | Zarzadzenia. Po zatwierdzeniu dziatan podjetych zgodnie z
czgscia I przez Starostg, Komisja przystepuje do czynnosci okreslonych w czesci Il
Zarzadzenia, w szczegdlnosci:

a) kasacji fizycznej (np. przekazanie na ztom, do utylizacji),

b) przekazania rzeczy =znalezionych nadajacych sie do uzytku Powiatu i
zaewidencjonowania ich w ewidencji ilo$ciowej ,, pozostate srodki trwate”
Starostwa Powiatowego w Ketrzynie,

c¢) zbycia rzeczy nadajacych si¢ do uzytku, nieprzydatnych w dziatalnosci Powiatu,

d) przekazania Srodkéw pienigznych ktore staty si¢ wlasnoscig Powiatu na rachunek
bankowy Starostwa Powiatowego w Ketrzynie.

4) Po zatwierdzeniu cz¢sci Il przez Sekretarza Powiatu komplet dokumentoéw przekazuje
wg rozdzielnika:

a) oryginal dokumentéw — do Biura Rzeczy Znalezionych, a w przypadku

przekazania srodkow pienig¢znych do Wydziatu Budzetu i Finansow,

b) kopia dokumentow do:

- Biura Rzeczy Znalezionych (w przypadku przekazania $rodkow pienigznych),
- rejestru Komisji likwidacyjnej za potwierdzeniem zlozonym w rejestrze
Komisji.

5) Sekretarz nadzoruje przebieg fizycznej likwidacji/zbycia oraz odpowiada za wiasciwa

gospodarke zyskdw po likwidacji zgodnie ze wskazaniami zawartymi w protokotach.
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Zalgcznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 5 T
. . 9N 7
Starosty Ketrzynskiego z dnia .JLU.(€r.u0.00, 2048 - ...

Ketirvh, dhie ooanamnanmnng

WNIOSEK

w sprawie dokonania likwidacji/zbycia *

Prosze o dokonanie likwidacji/zbycia* nie odebranych przez osoby upowaznione rzeczy
znalezionych, ktore na podstawie art. 187 § 2 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny
(Dz.U. z 2018r., poz.1025) przeszly na wilasnos¢ Powiatu Ketrzynskiego, znajdujacych sig
w magazynie Biura Rzeczy Znalezionych, zapisanych pod numerami rejestru inwentarzowego wg
ponizszego wyszczegolnienia:

Lp. Nr katalogowy oraz nazwa skladniku | Jednostka Ilos¢ Data nabycia
majatku miary
1
2
3

{ podpis osoby zglaszajgcej odpowiedzialnej
za Biuro Rzeczy Znalezionych)

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia Nr ..0.2............
Starosty Ketrzynskiego z dnia ..{0.. [Fevi(C.. QUK.

Ketrzyn, dnia .............. 2018 r.

Protokél - Czesé I
w sprawie likwidacji/zbycia* rzeczowych skladnikéw majatku sporzadzony
Wt s 2018 roku na podstawie zgloszenia osoby materialnie
odpowiedzialnej

Komisja w skladzie:
1) Przewodniczacy - Marta Kawczyfiska

2) Czlonek - Kamila Banasik

3) Czlonek - Dawid Zajk

4) Czlonek - Bogustaw Lichocki
Cz. 1
Komisja dzialajaca w oparciu o Zarzadzenie Starosty Ketrzynskiego Nr ..............
zdnia ... stwierdzila, ze rzeczy znajdujace si¢ w Biurze Rzeczy Znalezionych,

ktore przeszly na wlasnos¢ Powiatu Ketrzynskiego zgodnie art.187 §2 ustawy z dnia 23 kwietnia
1964r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2018r., poz. 1025) nie nadaja/nadaja * sie do dalszego uzytkowania.
W zwigzku z powyzszym Komisja wnioskuje o:

1) zlikwidowanie rzeczowego majatku jako mienie zbedne,

2) zbycie rzeczy nadajacych sie do uzytku,

wedlug ponizszego wyszczegdlnienia :

Lp Nazwa skladnika Jednostka | Ilos¢ | Numer inwentarzowy Sposéb
majatku miary likwidacji/zbycia*
1
2
3
Podpisy Komisji:
1) Przewodniczacy — Marta Kawczyfiska ..o i
2) Czlonek — Kamila Banasik L
3) Czlonek = DamidZygk == pussrasrsnesvavaiaani
4) Czlonek — Bogustaw Lichocki ...

(podpis osoby odpowiedzialnej
za Biuro Rzeczy Znalezionych)

*) niepotrzebne skresli¢
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do Zarzadzenia Nr ..... 65 ......................
Starosty Ketrzynskiego z dnia 0. (£ 00 20/ +....

Protokol - Czesé 11

w sprawie zlikwidowania/zbycia rzeczowych * skladnikéw majatku sporzadzony
WA s T ves 2018 roku

W zwiazku z zatwierdzeniem Cz. I przez Starost¢ Ketrzynskiego przystgpiono do Cz. II:
Komisja dokonata fizycznej likwidacji/zbycia czgéci rzeczowych sktadnikéw majatku wg Cz. |
protokotu.

Lp Nazwa skladnika Jednostka | Ilos¢ Numer Sposéb
majatku miary inwentarzowy likwidacji/zbycia*

Podpisy Komisji:

1) Przewodniczacy — Marta Kawczynska i

2) Czlonek —Kamila Banasik =~
3) Czionek ~RawadZagk === ssssssmsessesssesvemsesesae
4) Czionek ~BOgUSIW LGhOEk: @ wsssammissiamiaswinier o
Akceptuje wniosek:
T_‘;,:‘_ .‘l {
(podpis moby ;).c.});?-c;};-i;e-dzia!uej (Godpis .$rarosry)

za Biuro Rzeczy Znalezionych)

*) niepotrzebne skreslié



