ZARZADZENIE NR 44/2018
STAROSTY KETRZYNSKIEGO

z dnia 14 maja 2018 r.

w sprawie regulaminu organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Ketrzynie
na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa paristwa oraz na czas wojny.

Na podstawie art. 2 i art. 17 ust. 6 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2017, p0z.1430 z pdin. zm.), oraz
§15 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w Sprawie przygotowania
systemu kierowania bezpieczeristwem narodowym (Dz. U. z 2004 r. Nr 98, poz. 978) i §2 pkt.
2 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 13 stycznia 2004 roku w sprawie ogolnych zasad
wykonywania zadan w ramach powszechnego obowiazku obrony (Dz.U. z 2004 r. Nr 16, poz.

152) zarzqdzam, co nastepuje:

§ 1
Ustala sie Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Ketrzynie na okres
zewnetrznego  zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, kryzysu i wojny, zwany dalej
Regulaminem, bedacy uzupetnieniem obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego i stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 44/2018
Starosty Ketrzynskiego
z dnia 14 maja 2018 r

REGULAMIN ORGANIZACYINY STAROSTWA POWIATOWEGO W KETRZYNIE NA
OKRES KYZYSU, ZEWNETRZNEGO ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA
PANSTWA | WOINY

Kierowanie obronnoscig jest procesem ciggtym, polegajacym na podejmowaniu decyzji
oraz wykonywaniu i koordynacji zadan majacych na celu uruchomienie potencjatu
obronnego powiatu, stosownie do potrzeb wynikajacych z realnego zagrozenia .

Starosta realizuje zadania na obszarze powiatu przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza
i Skarbnika Powiatu oraz:

® Dyrektoréw Wydziatow Starostwa;
* Kierownikéw zespolonych stuzb, inspekgji i strazy powiatu:
* Kierownikéw podporzadkowanych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych.

Kierowanie obronnoscia powiatu odbywa sie poprzez wykorzystanie struktury
organizacyjnej Starostwa Powiatowego.

CZESC PIERWSZA
Rozdziat 1.

Postanowienia ogélne.

§ 1. 1. Niniejszy regulamin okreéla zadania Starostwa Powiatowego w Ketrzynie
realizowane w okresie kryzysu, zewngtrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa i w czasie
wojny.

2. Regulamin jest rozwinieciem Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
W Ketrzynie , zwanego dalej ,,Regulaminem Organizacyjnym” (Uchwata Nr 619/2017 Zarzadu
Powiatu w Ketrzynie z dnia 15 lutego 2017 roku ze zm.) ,0 zadania realizowane w czasie
kryzysu, zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa paristwa i w czasie wojny, wynikajace
z obowiazujacych przepiséw prawa i opracowanych dokumentéw obronnych.

§ 2. 1. Zadaniem Starostwa Powiatowego w Ketrzynie, zwanego dalej "Starostwem”, jest
zapewnienie na wypadek kryzysu, Zeéwngtrznego zagrozenia bezpieczerstwa panstwa
i wojny, warunkéw realizacji zadan w zakresie bezpieczeristwa i obronnoéci powierzonych
Staroscie Ketrzyriskiemu.

2. Starostwo pracuje w Dotychczasowym Miejscu Pracy, w budynkach przy ul. Plac
Grunwaldzki 1, lub na Zapasowym Miejscu Pracy w budynku Zespotu Szkét im. Marii Curie
Sktodowskiej przy ul. Wojska Polskiego 12.

3. Starostwo w stanie podwyzszonej gotowosci obronnej moze pracowaé w trybie
ciggtym.

§ 3. llekro¢ w Regulaminie bez blizszego okreslenia jest mowa o:
1) Powiecie - nalezy przez to rozumieé Powiat Ketrzyriski;
2) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Powiatu Ketrzyniskiego;

3) Zarzadzie - nalezy przez to rozumieéd Zarzad Powiatu Ketrzyrskiego;



4) Starodcie - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Ketrzyriskiego, Przewodniczacego Zarzadu;

5) Cztonkach Zarzadu - nalezy przez to rozumie¢ Wicestaroste i pozostatych cztonkéw
Zarzadu;

6) Sekretarzu - nalezy przez to rozumieé Sekretarza Powiatu;
7) Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu;
8) Dyrektorze Wydziatu - nalezy przez to rozumieé¢ réwniez Kierownika Biura Rady oraz

Przewodniczacego Powiatowego Zespotu do spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci;

9) Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Ketrzynie;

10) Wydziale - nalezy przez to rozumieé komérki organizacyjne funkcjonujace
w Starostwie;

11) Statucie - nalezy przez to rozumiec Statut Powiatu Ketrzyriskiego;
12) Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin.

13) Regulaminie Organizacyjnym- nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny
Starostwa Powiatowego w Ketrzynie uchwalony Uchwata Nr 619/2017 Zarzgdu Powiatu
w Ketrzynie z dnia 15 lutego 2017 roku, ze zm.

14) Planie Operacyjnym- nalezy przez to rozumie¢ Plan Operacyjny Funkcjonowania
Powiatu Ketrzyriskiego w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa
I W czasie wojny.

Rozdziat 2.
ZASADY KIEROWANIA PRACA STAROSTWA.

§ 4. 1. Praca Starostwa kieruje Starosta, zgodnie z postanowieniami Rozdziatu 3
Regulaminu Organizacyjnego, z uwzglednieniem przepiséw wynikajacych z :

1) ustawy z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjatkowym ( t.j. Dz.U.z 2017 r poz. 928);

2) ustawy z dnia 29 sierpnia 2002 o stanie wojennym oraz o kompetencjach Naczelnego
Dowddcy Sit Zbrojnych i zasadach jego podlegtosci konstytucyjnym organom
Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z r. poz. 1932 );

3) przepisow wykonawczych do w/w ustaw;
4) Planu Operacyjnego;

5) Instrukcji Organizacji Pracy na Gtéwnym Stanowisku Kierowania Starosty Ketrzynskiego
w Statej Siedzibie i Zapasowym Miejscu Pracy” ;

6) niniejszego Regulaminu.

§ 5. 1. Starosta, kierujac praca Starostwa, zapewnia warunki do sprawnej realizacji zadan
z zakresu bezpieczeristwa i obronnosci, zarzgdzania kryzysowego oraz obrony cywilnej,
a w szczegdblnosci:

1) organizuje wykonanie zadarn w ramach powszechnego obowigzku obrony przez
Starostwo i podlegte jednostki organizacyjne, dla ktérych jest organem zatozycielskim,

2) kieruje realizacjg zadan i przedsigwzieé obronnych wykonywanych przez Starostwo oraz
koordynuje i sprawuje kontrole nad realizacja zadan w podlegtych jednostkach,

3) utrzymuje ciggte wspotdziatanie z organami W-M UW, a w szczegdlnosci z Wydziatem
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego oraz Wojewddzkim Zespotem Zarzadzania

Kryzysowego,
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4) utrzymuje Scisty wspétprace z Wojskowa Komenda Uzupetnien w Lidzbarku Warmiriskim
w zakresie wykonywania zadan na rzecz Sit Zbrojnych wiasnych i sojuszniczych,

2. W czasie wyiszych stanéw gotowosci obronnej paristwa Starosta kieruje realizacjg
zadann obronnych, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej na terenie powiatu,
w szczegolnosci: ,

1) ocenia zagrozenia,

2) okresla zadania wynikajace z przepiséw stanu wyjatkowego lub stanu wojennego,

3) koordynuje i kontroluje dziatalnoé¢ podlegtych jednostek organizacyjnych dla ktérych

jest organem zafozycielskim oraz innych jednostek dziatajgcych na obszarze powiatu
ketrzynskiego,

4) moze nakfada¢ zadania i nakazywa¢ jednostkom, dla ktérych jest organem
zatozycielskim dokonywanie okreslonych wydatkéw, na zasadach okreslonych
w odrebnych przepisach,

3. W zakresie dziatani, o ktérych mowa w ust. 3, Staroscie s podporzadkowane wszystkie
jednostki organizacyjne dziatajace na obszarze powiatu oraz inne sity i $rodki wydzielone do
jego dyspozycji i skierowane do wykonywania zadan zwigzanych z obrong panistwa i powiatu,
a takze zwigzanych z obrong cywilna.

§ 6. Do bezposredniej aprobaty Starosty zastrzega sie wydawanie decyzji w sprawach:

1) dotyczacych obronnosci, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej oraz kierowanie
korespondencji, meldunkéw i szyfrograméw do jednostek i organéw nadrzednych;

2) zwigzanych z realizacjg przedsigwziec i zadan wynikajacych z wprowadzenia na obszarze
wojewddztwa badz kraju stanu wyjatkowego lub stanu wojennego;

3) wynikajacych z ustaw szczegdinych i przepisow wykonawczych wydanych na ich
podstawie zgodnie z posiadanymi kompetencjami;

4) wynikajacych ze sprawowania przez Staroste funkcji Szefa Obrony Cywilnej Powiatu;

5) dotyczacych ewakuacii ludnoéci ze stref zagrozonych i udzielenie pomocy

poszkodowanym oraz zapewnienia jej warunkéw przetrwania w warunkach kryzysu i
wojny;

6) planéw funkcjonowania, reagowania kryzysowego i obrony cywilnej oraz regulaminu
pracy Starostwa na okres zagrozenia bezpieczenstwa paristwa i wojny, a takze planéw
przemieszczenia i funkcjonowania na stanowiskach kierowania;

7) upowazniania dyrektoréw wydziatéw i innych pracownikéw do zatatwiania spraw
w imieniu Starosty, w zakresie spraw zarzadzania kryzysowego, obronnych i obrony
cywilne;.

§ 7. Wicestarosta wykonuje swoje czynnosci zgodnie z § 3Regulaminu Organizacyjnego
W razie koniecznosci wypetnia w zastgpstwie czynnosci pozostajgce w kompetencji Starosty.

§ 8. Sekretarz Powiatu wykonuje swoje czynnosci stosownie do ustalonego zakresu
dziatania, ujetego w § 3 Regulaminu Organizacyjnego a ponadto:

1) kieruje osigganiem /wygaszaniem/ wyizszych standéw gotowosci obronnej przez
Starostwo i podlegte jednostki organizacyjne;

2) zapewnia odpowiedni dobdr kadr i ich wiaéciwe merytoryczne przygotowanie do
realizacji zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego oraz obrony cywilnej w warunkach
Zeéwnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa paristwa i w czasie wojny;
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3) koordynuje i nadzoruje przebieg szkolenia obronnego realizowanego w Starostwie
i w podlegtych jednostkach organizacyjnych;

4) zapewnia przygotowanie i wdrozenie dokumentaciji, procedur, zasad organizacyjnych
i harmonograméw funkcjonowania Starostwa w warunkach kryzysu i wojny;

5) nadzoruje sprawy zwigzane z reklamowaniem pracownikéw Starostwa od obowigzku
petnienia czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny;

6) koordynuje catoksztatt zadan zwigzanych z przygotowaniem, zabezpieczeniem,
wyposazeniem i funkcjonowaniem Starostwa w zapasowym miejscu pracy;

7) organizuje, koordynuje i nadzoruje realizacje zadar zwigzanych z ochrong Starostwa,
ochrong i obrong stanowisk kierowania Starosty oraz zapewnia przestrzeganie zasad
ochrony tajemnicy ustawowo chronione;j.

Rozdziat 3.
ZAKRESY CZYNNOSCI, UPRAWNIEN | ODPOWIEDZIALNOSCI

§ 9. 1. Dyrektorzy wydziatéw w ramach swych kompetencji zapewniajg realizacje zadan:

1) obronnych wynikajacych szczegélnie z Planu Operacyjnego i innych dokumentéw
obronnych opracowanych na jego podstawie;

2) zarzadzania kryzysowego zawartych w ,, Powiatowym Planie Zarzadzania Kryzysowego ,,
3) obrony cywilnej zawartych w ,Planie Obrony Cywilnej Powiatu ”;

2. Dyrektorzy wydziatéw okreslajg szczegStowy zakres czynnosci dla podlegtych komérek
organizacyjnych i stanowisk pracy, uwzgledniajac przepisy dotyczace obronnoéci, za rzadzania
kryzysowego i obrony cywilnej oraz w przepisy wykonawcze wydane na ich podstawie,
a takze wynikajace z ustalern zawartych w dokumentach wymienionych w Rozdziale 5,
zapewniajagc  wiasciwe przygotowanie i funkcjonowanie podlegtych im  struktur
organizacyjnych, w tym na stanowiskach kierowania.

3. Dyrektorzy wydziatéw odpowiedzialni s za wtaéciwy podziat zadan obronnych miedzy
podlegtych pracownikéw, zapewniajac wiasciwg realizacje procesu osiggania wyiszych
standw gotowosci obronnej oraz realizacja zadar obronnych.

Rozdziat 4.
POZOSTALE SPRAWY ORGANIZACYINE

§ 10. 1. Opracowywanie projektéw aktéw prawnych Starosty ich wdrazanie i kontrola
odbywa si¢ zgodnie 2z ustaleniami zawartymi w Regulaminie Organizacyjnym
z uwzglednieniem postanowienn wynikajacych z przepiséw szczegdlnych obowigzujacych
w okresie kryzysu, zewngtrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa i wojny.

2. Opracowywanie projektéw aktéw prawnych Starosty posiadajacych klauzule
niejawnosci oraz ich wdrazanie i kontrola odbywa sie zgodnie z ustaleniami zawartymi w
ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r . o ochronie informacji niejawnych ( Dz.U.Nr 182, poz. 1228)
i przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie, o ile ustalenia wynikajace
z przepisow szczegolnych nie bedg stanowity inaczej.

§ 11. O ile ustalenia wynikajace z przepiséw szczegélnych nie beda stanowily inaczej,
postanowienia zawarte w Regulaminie Organizacyjnym stosuje sie do::

1) podpisywania pism i decyzji;

2) organizacji dziatalnosci kontrolnej Starostwa;
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3) organizacji przyjmowania skarg i wnioskow;
4) zasad udostepniania informac;ji publicznej;

5) obiegu dokumentéw niejawnych.

CZESCDRUGA
WYDZIALY STAROSTWA POWIATOWEGO W KETRZYNIE | ICH ZADANIA.

Rozdziat 1.
STRUKTURA ORGANIZACYINA STAROSTWA.

§ 12. Starostwo w czasie zewngtrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa i wojny tak
dtugo jak to mozliwe, funkcjonowaé bedzie z zachowaniem struktur organizacyjnych

obowiazujacych w czasie pokoju. W razie potrzeby Starosta moze wprowadzi¢ zmiany
w strukturze organizacyjnej Starostwa.

§ 13. 1. W skfad Starostwa wchodzg nastepujace komérki organizacyjne i samodzielne
stanowiska pracy, dla ktérych, w celu zapewnienia jednolitego oznakowania akt, ustala
sig nastepujgce symbole:

1) Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich -S00
2) Wydziat Budzetu i Finanséw - WBF
3) Wydziat Promogjj, Rozwoju, Oswiaty, Zdrowia, Kultury i Sportu - PROZK
4) Wydziat Komunikagiji i Transportu - WKT
5) Wydziat Architektury, Budownictwa i Inwestycji - WAI
6) Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i Nieruchomoéci - GKN
7) Wydziat Rolnictwa i Gospodarowania Srodowiskiem -RS
8) Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczeristwa - ZKB
9) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych -PN
10) Kancelaria Dokumentéw Niejawnych - KDN
11) Inspektor danych osobowych -IDO
12) Biuro Obstugi Organéw Powiatu - BOO
13) Audytor wewnetrzny - SAW
14) Powiatowy Rzecznik Konsumentéw - RK
15) Radca prawny/Kancelaria prawna -RP
16) Archiwum Zaktadowe -AZ

2. Komérkami organizacyjnymi Starostwa kierujg kierownicy na zasadzie jednoosobowego
kierownictwa i odpowiedzialnosci za wyniki pracy wydziatu.

§ 14. Starosta dokonuje na wniosek naczelnika zmian w wewnetrznej strukturze
organizacyjnej wydziatéw i rownorzednych komérek organizacyjnych, poprzez czasowe
przemieszczanie okreslonych pracownikdw, celem wzmocnienia komdrek organizacyjnych
wykonujacych gtéwne zadania w zakresie obronnosci i bezpieczeristwa.

§15 1. W wypadku zmiany struktury wewnetrznej wydziatéw i réwnorzednych komérek
organizacyjnych, kierownicy tych wydziatéw i réwnorzednych komérek organizacyjnych
dokonujg odpowiednich zmian w ich strukturze organizacyjnej oraz zakresach zadan
podlegtych komérek organizacyjnych.

2. Stosownie do zachodzacych zmian w strukturze organizacyjnej, kierownicy dokonuja
odpowiedniego podziatu zadan miedzy podlegtych pracownikéw, ze szczegblnym
uwzglednieniem zadan realizowanych w zakresie spraw obronnych, zarzadzania kryzysowego

i obrony cywilne;j.



ROZDZIAL 2
WSPOLNE ZADANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH

§ 16 Do wspdlnych zadari komérek organizacyjnych Starostwa nalezy w szczegélnosci:

1. W zakresie zadan ogélno obronnych:

1) opracowywanie projektéw aktéw prawnych i innych dokumentéw Starosty, w czeéci
wiasciwej dla wydziatu, okreélajagcych formy i zasady realizacji zadan obronnych,
reagowania kryzysowego i obrony cywilnej;

2) opracowywanie i utrzymywanie w statej aktualnosci Regulaminu w czesci dotyczace;j
wydziatu oraz kart realizacji zadan operacyjnych przewidywanych do realizacji przez
wydziat w procesie podwyiszania gotowosci obronnej paristwa i w czasie wojny,

3) utrzymywaniu w statej aktualnodci obsady personalnej wydziatu, w tym obsady
wyznaczanej na stanowiska kierowania oraz szczegotowych zakreséw obowigzkéw
poszczegdlnych pracownikow;

4) utrzymywaniu w statej aktualnosci wykazu sprzgtu i materiatow zabieranych w czasie
ewakuacji lub przemieszczania na stanowiska kierowania,

5) opracowywaniu i aktualizowaniu dokumentacji obronnej, a w szczegdlnoéci Planu
Operacyjnego oraz innych dokumentéw obronnych, w czesci whasciwej dla wydziatu;

6) realizowanie przedsiewzieé zwigzanych z organizacja i zapewnieniem udzielania
wszechstronnego wsparcia i pomocy jednostkom sit zbrojnych i wojsk sojuszniczych
wykonujacych zadania na obszarze powiatu;

7) opracowywanie i aktualizowanie baz danych wtasciwych dla wydziatu, gromadzenie,
przetwarzanie i analizowanie tych informacji na potrzeby zabezpieczenia procesu
kierowania obrong powiatu;

8) realizowanie przedsiewzie¢ zwiazanych z odtwarzaniem struktur organizacyjnych, baz
danych i podstawowych dokumentéw, w wypadku poniesienia strat w ludziach
i wyposazeniu;

9) organizowanie, prowadzenie i udziat w szkoleniu obronnym  zgrywajacym
i przygotowujacym stany osobowe do realizacji zadar obronnych .

2. W zakresie zadan informacyjnych:

1) opracowywanie prognoz rozwoju sytuacji, formutowanie ocen oraz przedstawianie
wnioskow na potrzeby decyzyjne Starosty ;

2) opracowanie i przekazywanie dla mediéw okreslonych sygnatéw, komunikatéw,
ostrzezen i informacji dla ludnosci;

3) gromadzenie, opracowywanie, przetwarzanie i udostepnianie informacji bedacych we
wiasciwosci wydziatu dla potrzeb Sit Zbrojnych wtasnych i sojuszniczych utatwiajacych im
funkcjonowanie na obszarze powiatu, w ramach wykonywania obowigzkéw paristwa —
gospodarza /HNS/;

4) udziat w realizacji innych przedsiewzie¢ zwigzanych z zapewnieniem bezpieczeristwa
powszechnego i przeciwdziataniem negatywnemu oddziatywaniu przeciwnika na obszar
i ludnoé¢ powiatu .

3. W zakresie zadan gospodarczych:

1) realizowanie przedsiewzie¢ wynikajacych 2z Programéw Mobilizacji Gospodarki,
aktualizowanie ustalonych w tych programach zadan, jak réwniez wspoétdziatanie
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w  aktualizowaniu resortowych i centralnych Programoéw Mobilizacji Gospodarki,
w zakresie okreslonym przez wtasciwych ministrow, a takze podejmowanie przedsiewzieé¢
zapewniajacych wykonanie zadan wynikajacych z ustaler obowigzujacego programu,

2) podejmowanie i realizowanie przedsigwzie¢  zapewniajacych funkcjonowanie
przedsiebiorcéw wykonujacych zadania obronne, w tym szczegélnie zadania Zwigzane
z ostong techniczng i odtwarzaniem infrastruktury komunikacyjnej powiatu
,wykonujacych transport skoncentrowany oraz produkujacych na potrzeby Sit Zbrojnych
i potrzeby bytowe ludnosci cywilne;j.

4. W zakresie zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej:

1) wspétdziatanie przy opracowywaniu i aktualizowaniu planu obrony cywilnej powiatu,
planu zarzadzania kryzysowego oraz innych dokumentéw dotyczacych przygotowania
i dziatania obrony cywilnej,

2) opracowywanie i utrzymywanie w statej aktualnosci szczegétowych specjalistycznych
planéw zapewniajacych realizacje zadar zawartych w planie obrony cywilnej oraz
w planie zarzadzania kryzysowego,

3) wspétdziatanie w realizacji zadan zwigzanych z udzielaniem pomocy humanitarnej dla
ludnosci poszkodowanej w wyniku prowadzonych dziatart wojennych.

5. W zakresie nadzoru nad podlegtymi jednostkami organizacyjnymi:

a) podejmowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z przekazywaniem zadar w zakresie obronnosci
panstwa, okreslanie zasad, trybu i terminéw ich wykonania oraz nadzorowanie ich
realizacji,

b)udzielanie fachowej i specjalistycznej pomocy w organizowaniu pracy w zakresie
powierzonych im zadari obronnych,

c) podejmowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z opracowywaniem i przekazywaniem
nakazanych sprawozdar, ocen i analiz oraz biezacych informacji o wykonywaniu
powierzonych zadan obronnych,

d)podejmowanie czynnosci zwigzanych z nadzorem i kontrola terminowego i prawidtowego
wykonywania zadan obron nych.

ROZDZIAL 3
ZADANIA POSZCZEGOLNYCH KOMOREK ORGANIZACYINYCH

§ 17. Do zadan Wydziatu Organizacyjnego i Spraw Obywatelskich nalezy w szczegélnosci:

1) planowanie i koordynowanie pracy wydziatéw starostwa oraz podlegtych jednostek
organizacyjnych w celu zapewnienia odpowiednie]j organizacji pracy, z mozliwoscig
wprowadzenia zmianowosci, dla osiggnigcia cigglosci  funkcjonowania urzedu
i podlegtych jednostek organizacyjnych;

2) zapewnienie odpowiedniej obsady kadrowej Starostwa oraz podlegtych jednostek
organizacyjnych, a takze sprawowanie nadzoru nad doborem pracownikéw
zatrudnianych na okreslonych stanowiskach, w celu ptynnej i terminowej realizacji zadar
obronnych, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej;

3) koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad wprowadzaniem w Zycie Regulaminu
Organizacyjnego i etatéw Starostwa przewidywanych na czas wojny;



4) prowadzenie ewidencji oséb zatrudnionych w Starostwie podlegajacych obowigzkowi
stuzby wojskowej oraz prowadzenie postepowania reklamacyjnego w stosunku
do pracownikdw wykonujacych zadania obronne;

5) ograniczenie do niezbednego minimum rozwigzywania uméw o prace oraz odwotywanie
z urlopéw /wstrzymanie ich udzielania/ oraz podrézy stuzbowych pracownikow
podlegtych komérek i jednostek organizacyjnych;

6) sprawowanie nadzoru nad zapewnieniem sprawnego funkcjonowania Starostwa pod
wzgledem zabezpieczenia materiatowo-technicznego i biurowego, tworzenie warunkéw
do bezkolizyjnego podijecia pracy na stanowiskach kierowania;

7) koordynowanie i nadzorowanie przedsiewzieé warunkujacych  rozwiniecie,
przemieszczenie i funkcjonowanie stanowiska kierowania Starosty, oraz zapewnienie
jego ochrony i obrony;

8) zapewnienie wtasciwych warunkéw pracy, zywienia i odpoczynku dla stanowiska
kierowania,

9) organizowanie akcji ratowniczych na stanowiskach kierowania oraz odtwarzanie
naruszonego systemu tgcznosci i kierowania.

§ 18. Do zadan Wydziat Budzetu i Finanséw nalezy w szczegélnoéci:

1) przedktadanie wojewodzie zapotrzebowania na érodki finansowe niezbedne do realizacji
zadan operacyjnych;

2)dokonanie zmian w budzecie wynikajace z zaistniatej sytuacji/ kryzys, wojna/ w celu
wsparcia finansowego realizacji zadar operacyjnych;

3)weryfikacja budzetu w kierunku zaniechania finansowania z dysponowanej czesci
budzetu i planowanych przedsiewzig¢ wiasnych (a takze podlegtych i nadzorowanych
jednostek organizacyjnych), ktérych kontynuowanie staje sie niecelowe;

4)udzielanie dotacji na wzmozong realizacje zadan operacyjnych dla organdw samorzgdu
terytorialnego;

5)wdrozenie zasad centralnej regulacji cen i wynagrodzen;

6)dofinansowanie dziatalnosci placowek opiekuriczo- wychowawczych, doméw pomocy
spotecznej i osrodkéw pomocy socjalnej dla ewakuowanej ludnoéci i uchodzcow
z rejonow planowanych dziatan zbrojnych.

§ 19. Do zadarn Wydziatlu Rolnictwa i Gospodarowania Srodowiskiem nalezy
w szczegolnosci:

1)podejmowanie dziatari majacych na celu minimalizowanie skutkéw ubocznych kryzysu,
zagrazajacych produkcji rolno - hodowlanej;

2)podejmowanie przygotowan organizacyjnych oraz realizacja przedsiewzie¢ w zakresie
utrzymania ciggtosci zaopatrzenia ludnosci w zywnos¢ i artykuty rolno-spozywcze;

3)wspétpraca z Powiatowym Lekarzem Weterynarii i Powiatowym Inspektorem Ochrony
Roslin w zakresie dostosowania do zmienionych warunkéw i wzmozenia nadzoru
weterynaryjnego i fitosanitarnego nad hodowlg, uprawami , przetwérstwem
i dystrybucja produktéw rolno-spozywczych;

4)podjecie przygotowari organizacyjnych i realizacja przedsiewzie¢ majacych na celu
zapewnienie ciggfosci zaopatrzenia ludnosci w zywnoé¢ i artykuty rolno-spozywcze;

5)podejmowanie i koordynowanie przedsiewzigé w zakresie zabezpieczenia wody pitnej
dla potrzeb ludnosci, produkcji rolnej i zwierzecej oraz organizowanie ochrony ptodéw
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rolnych, produktéw zywnosciowych, zwierzat gospodarskich i pasz przed skazeniami
i zakazeniami;

6)nadzorowanie eksploatacji istniejacych i awaryjnych ujeé wody, sporzadzanie bilansu
wody pitnej, przemystowej, do celéw przeciwpozarowych, likwidacji skazen
i zanieczyszczen oraz opracowywanie planéw gospodarowania zasobami wéd w czasie
wojny;

7)wspétdziatanie z odpowiednimi stuzbami w organizowaniu ochrony publicznych ujeé¢
wody pitnej i neutralizacji Srodkéw toksycznych oraz skazeni, zakazen i zanieczyszczen;

8)rozpoznawanie i ewidencjonowanie zaktadéw, przedsiebiorstw i innych podmiotéw
gospodarczych produkujacych lub przetwarzajacych, magazynujacych i transportujgcych
réznego rodzaju substancje chemiczne stanowiace #rédto zwiekszenia zagrozenia
srodowiska w czasie dziatari wojennych, a takze wspétdziatanie z odpowiednimi stuzbami
w neutralizacji srodkéw toksycznych;

9)kompletowanie dla potrzeb obronnych map hydrologicznych i geologiczno-
inzynieryjnych w odpowiedniej skali oraz lokalizowanie na nich studni wierconych i ujeé
wody, udostepnianie danych na potrzeby obronnosci;

10) kompletowanie dla potrzeb obronnych map z zaznaczonymi granicami parkéw
narodowych, parkéw krajobrazowych, rezerwatami i pomnikami przyrody, udostepnianie
danych dla organéw administracji niezespolonej i na potrzeby obronnosci;

11) okreslanie zasad prowadzenia archiwum geologicznego oraz zabezpieczenie w nim
waznych dokumentéw geologicznych;

12) wspétdziatanie z wtasciwymi terenowo zarzadami laséw panstwowych w zakresie
realizacji Swiadczen rzeczowych na potrzeby obronne oraz ochrony laséw przed skutkami
dziatan wojennych;

13) koordynowanie przedsiewzigé zwigzanych z wyznaczaniem i uzgadnianie z organami
samorzadu terytorialnego lokalizacji miejsc grzebowisk i utylizacji padtych zwierzat oraz
mogilnikow i miejsc utylizacji odpadéw, w przypadku katastrof przemystowych;

14) realizowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z reglamentacjg artykutéw pierwszej
potrzeby ,w zakresie produktéw spozywczych oraz artykutéw przetwdérstwa rolno -
spozywczego, wspotdziatanie w tym zakresie z Wydziatem Bezpieczeristwa i Zarzadzania
Kryzysowego Warmirisko-Mazurskiego Urzedu Wojewédzkiego w Olsztynie,

§ 20. Do zadan Wydziatu Architektury , Budownictwa i inwestycji nalezy w szczegélnosci:

1. W zakresie budownictwa:

1) dokonywanie analiz potencjalnych zagroier, ktérych #rédtem moga by¢ obiekty
budowlane, przeciwdziatanie tym zagrozeniom oraz prowadzenie dziatan
profilaktycznych w tym zakresie;

2) dokonywanie ocen zniszczeri obiektéw budowlanych i moiliwosci ich odbudowy, ze
szczegdlnym uwzglednieniem obiektéw, budowlanych infrastruktury krytycznej we
wspotdziataniu z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanego,

3) Prowadzenie dziatan profilaktycznych, ukierunkowanych na poprawe bezpieczerstwa
obiektéow budowlanych infrastruktury krytycznej, wrazliwych na zagrozenia
charakterystyczne dla okreslonej sytuacji kryzysowej.

4) Udziat w komisjach oceniajacych stan techniczny obiektéw budowlanych w sytuaciji
kryzysowe;.

5) Tworzenie baz danych zgodnie z zakresem zadar wydziatu.
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6) Minimalizowanie skutkéw ubocznych kryzysu, poprzez przeciwdziatanie utrudnieniom
w funkcjonowaniu gospodarki oraz infrastruktury krytycznej.

7) Zabezpieczenie wytypowanej dokumentacji technicznej.

8) Wspétpraca z Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowla nego w zakresie:

a) prowadzenia dziataii profilaktycznych ukierunkowanych na poprawe bezpieczeristwa
obiektéw budowlanych infrastruktury krytycznej wrazliwych na zagrozenia
charakterystyczne dla okreslonej sytuacji kryzysowej;

b) sprawdzania stanu technicznego budowli ochronnych i ukry¢ dla ludnosci , wydawania
zalecen do usunigcia stwierdzonych niedociagnie¢;

c) prowadzenia biezacych analiz informacji dotyczacych katastrof budowlanych
zaistniatych na obszarze powiatu w sytuacji kryzysowej;

d) nadzorowania robot budowlanych zabezpieczajacych, wyburzeniowych
i rozbiérkowych w ramach prowadzonych dziatan ratowniczych w sytuacji kryzysowej;

e) prowadzenia dziatan kontrolnych ,skierowanych na roboty budowlane zmierzajgce do
wzmocnienia lub zabezpieczenia istniejacych obiektéw budowlanych infrastruktury
krytycznej;

f) prowadzenia wzmozonej kontroli stanu technicznego budowli ochronnych dla
ludnosci, zwtaszcza wykorzystywanego aktualnie jako obiekty uzytecznosci publicznej,
w celu okreslenia mozliwosci przywrécenia tym obiektom funkcji ochronnych.

§ 21. Do zadarn Wydziatu Geodezji ,Kartografii, Katastru i Nieruchomosci nalezy
w szczegdlnosci:

1)aktualizacja bazy danych z zakresu nieruchomosci skarbu paristwa i mienia powiatowego
- ewidencji gruntéw i oérodek dokumentacji, geodezji i kartografii

2)przygotowanie, we wspdtdziataniu z siedziba topograficzng Sztabu Generalnego WP,
materiatéw, map i informacji o terenie na potrzeby sit zbrojnych RP oraz wojsk
sojuszniczych ( w ramach zadari wsparcia paiistwa gospodarza),

3)przygotowanie materiatdw, map i informacji o terenie na potrzeby jednostek

organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez ministra wtaéciwego do spraw
wewnetrznych

4)udostepnianie materiatéw, map, informacji o terenie z paristwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego na potrzeby Sit Zbrojnych RP oraz wojsk sojuszniczych (
w ramach zadad wsparcia panstwa gospodarza) oraz jednostkom organizacyjnym
podlegtym i nadzorowanym przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych

5)zabezpieczanie bazy danych zasobéw panstwowych/ kartograficzno - geodezyjnych
znajdujacych sie w Starostwie,

6)ewakuacja dokumentacji geodezyjno- kartograficznej oraz paristwowych zasobéw
geodezyjnych.

§ 22. Do zadan Wydziatu Komunikacji i Transportu nalezy w szczegdlnosci:

1. w zakresie komunikacji i drég:

1)realizacja przedsiewzie¢ dotyczacych przygotowania do uzycia $rodkéw transportowych,
maszyn i urzgdzen w ramach $wiadczen rzeczowych;

2)zapewnienie dostepu do danych zgromadzonych w CEPIKU w celu planowania $wiadczen
osobistych i rzeczowych na potrzeby Sit Zbrojnych RP, oraz na potrzeby podmiotéw

cywilnych okreslonych w planach operacyjnych; % Q\



3)wydzielenie $rodkéw transportu i maszyn na potrzeby Sit Zbrojnych RP oraz jednostek
organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych przez ministra wiasciwego do spraw
wewnetrznych;

4)koordynacja orga nizacji przewozéw pasazerskich na terenie powiatu;

5)prowadzenia dziatan ' zwigzanych ostong techniczng i odbudowy zniszczonej sieci
transportowe;j;

6)zabezpieczenie zwigkszonych potrzeb przewozowych dla ewakuacji ludnosci i ich mienia;

7)wprowadzenie ograniczeri w przewozach gospodarczych i przewozach oséb narzecz

przewozow wojskowych i ewakuacji ludnoéci z rejonéw i stref zagrozonych;

8)przygotowanie infrastruktury drogowej do przegrupowania wojsk i przemieszczenia
w rejon konfliktu;

9)nadzorowanie i koordynacja przedsigwzie¢ zwigzanych 2 przygotowaniem myijni
transportu samochodowego do odkazania i dezaktywacji oraz wspotudziat w tworzeniu,
wyposazaniu i szkoleniu obstug odkazania transportu samochodowego.

§ 23. Do zadarh Wydziatu Promocji, Rozwoiju, Oswiaty, Zdrowia, Kultury i Sportu
nalezy w szczegélnosci:

1) okreslenie zasad funkcjonowania szkét ponadgimnazjalnych i szkét specjalnych w czasie
zagrozenia i wojny , zakresu i zasad ksztatcenia i wychowania, a takze opieki nad
miodziezg w warunkach wydtuZonego czasu pracy rodzicow,

2) okreslenie zasad dostosowania dziatalnosci dydaktyczno - wychowawczej realizowanej
W czasie zagrozenia i wojny,

3) ustalenie mozliwogci zapewnienia warunkéw kontynuowania nauki w szkotach w czasie
wojny,

4) dostosowanie istniejacych  struktur organizacyjnych o$wiaty i wychowania do
funkcjonowania w czasie wojny, w tym regulaminéw organizacyjnych, etatéw i wykazéw
obsady stanowisk,

5) okreslenie i tworzenie warunkéw do organizacji zastepczej sieci szkét
ponadgimnazjalnych i szkét specjalnych w czasie wojny,

6) realizowanie zadan, we wspotdziataniu, Wydziatem Spraw  Obywatelskich
i Cudzoziemcéow W-MW w Olsztynie, Kuratorium Oswiaty w Olsztynie w zakresie
udzielania wsparcia psychologicznego i postug duchowych dla ludnodci poszkodowanej
w wyniku prowadzonych dziatan zbrojnych,

7) wydawanie decyzji zwigzanych z ograniczeniem lub zakazem prowadzenia dziatalnoéci
artystycznej i rozrywkowej oraz organizowaniem imprez artystycznych i rozrywkowych,
a takie decyzji zwigzanych z zakazem uzytkowania sprzetu wykorzystywanego
w sportach: lotniczych, wodnych, strzeleckich;

8) prowadzenie i aktualizacja bazy danych dotyczacych mozliwodci wykorzystania obiektow
bazy turystyczno - hotelarskiej i sportowej na zabezpieczenie potrzeb ludnosci
poszkodowanej w wyniku dziatan wojennych, ludnosci ewakuowanej z rejondw
zagrozonych oraz dla potrzeb tymczasowego zakwaterowania wojsk;

9) prowadzenie i aktualizacja bazy danych dotyczacych mozliwoéci wykorzystania pol
biwakowych i parkingéw dla potrzeb tymczasowego rozmieszczenia wojsk;



10) prowadzenie wykazu przewodnikéw turystycznych oraz pilotéw wycieczek, ktérych

umiejetnosci i przygotowanie moga by¢ wykorzystane dla potrzeb Sit Zbrojnych
i obronnosci;

11) monitorowanie i gromadzenie informacji dotyczacych mozliwosci pozyskiwania
srodkéw finansowych z funduszy zagranicznych, w tym europejskich na pomoc
mieszkaricom oraz odbudowe zniszczen,

12) uwzglednianie potrzeb obronnosci i bezpieczerstwa panstwa w strategii rozwoju
powiatu,

13) prowadzenie oraz aktualizacja bazy danych o organizacjach pozarzadowych

i rzadowych, w tym mogacych wspoétdziataé ze stuzbami podczas prowadzenia akcji
ratunkowych.

14) we wspoétpracy z PCPR:

a)okredlanie zasad funkcjonowania sieci placéwek opiekuiczo - wychowawczych

i pomocy spotecznej na obszarze powiatu, w czasie kryzysu i wojny oraz sprawowanie
nad nim nadzoru;

b)nadzorowanie dziatan w zakresie udzielania pomocy humanitarnej dla ludnosci
cywilnej na obszarze; powiatu , w tym otaczanie opieka oséb w podesztym wieku,
chorych i niepetnosprawnych oraz dzieci pozbawionych opieki rodzicéw, w wyniku
prowadzonych dziatan wojennych;

c) koordynowanie przygotowan stuzby zdrowia, w tym zaktadéw opieki zdrowotnej,
transportu sanitarnego i jednostek parnstwowego ratownictwa medycznego do
$wiadczenia wzmozonych ustug medycznych dla ludnosci cywilnej poszkodowanej
w wyniku prowadzonych dziatah wojennych;

d) realizowanie zadan w zakresie zapewnienia pomocy medycznej dla ludnosci cywilnej
poszkodowanej w wyniku epidemii, klesk zywiotowych, katastrof oraz zabezpieczenia
medyczno - sanitarnego prowadzonych akcji ratunkowych,

e) udziat w planowaniu, koordynowaniu i realizowaniu zadarn zabezpieczenia
medycznego rozsrodkowania i ewakuacji ludnosci,

2) udziat w realizacji przedsiewzie¢, w zakresie organizacyjnym i wykonawczym, zwigzanych
z mobilizacja i poborem do Sit Zbrojnych i jednostek resortu MSW, w tym
w zabezpieczeniu okreslonych potrzeb féiek szpitalnych, kadr medycznych, rezerw
materiatowych, pojazdéw sanitarnych, we wspoétdziataniu z Wydziatem Bezpieczenistwa
i Zarzadzania Kryzysowego W-M UW w Olsztynie;

3) wspotudziat w realizacji przedsiewzie¢ zwigzanych z obstugg i zabezpieczeniem
medyczno ~— sanitarnym standw osobowych jednostek wojsk sojuszniczych
przemieszczajacych sie lub dyslokowanych na obszarze wojewddztwa, realizowanych
w ramach obowigzkéw parnstwa - gospodarza /HNS/;

4) dokonywanie oceny stanu sit i srodkéw stuzby zdrowia na obszarze powiatu oraz
bilansowanie potrzeb kadr medycznych na czas wojny i opracowywanie planu
przemieszczenia tych kadr;

5) koordynowanie zadan w zakresie wykorzystania transportu sanitarnego na potrzeby
realizacji zadan kryzysowych i wojennych;

6) we wspoétdziataniu z Powiatowa Stacjg Sanitarno — Epidemiologiczng, Wojewddzkim
Inspektorem Inspekcji Farmaceutycznej i jednostkami ochrony zdrowia, zapewnienie
odpowiedniego stanu sanitarnego powiatu , zwtfaszcza podczas ewakuacji i wzmozonej
migracji ludnosci z rejondéw zagrozonych i rejonéw klesk; )\ Q\v



7) koordynowanie przedsiewzie¢ w zakresie prowadzenia szczepieri ochronnych,
organizowaniem izolacji i kwarantann, zwlaszcza w rejonach zagrozonych
epidemiologicznie, rejonach klesk zywiotowych i katastrof oraz w rejonach prowadzenia
akcji ratowniczych;

8) koordynowanie dziatan zwigzanych z kierowaniem bezrobotnych do zaktadéw pracy
wykonujacych zadania obronne lub zadania zwigzane z zabezpieczeniem potrzeb
bytowych ludnosci cywilnej;

9) okreslenie zasad postepowania z cudzoziemcami zatrudnionymi na terenach objetych
kryzysem lub dziataniami zbrojnymi, wspétdziatanie w tym zakresie z Wydziatem Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcédw EUW w todzi;

10) realizowanie przedsigwzie¢ zwigzanych z reglamentacjg artykutéw pierwszej potrzeby
/w zakresie produktéw leczniczych i materiatéw medycznych oraz érodkow higieny
osobistej/ wspétdziatanie w tym zakresie z Wydziatem Bezpieczeristwa i Zarzadzania
Kryzysowego W-M UW w Olsztynie;

4. Do zadarn Petnomocnika ds. Niejawnych nalezy koordynowanie i nadzér nad
przestrzeganiem zasad i procedur zwigzanych z ochrong informacji niejawnych, stosownie do
przepisow obowigzujacych w czasie poszczegdlnych stanéw gotowoici obronnej paristwa,
a w szczegdlnosci:

1) koordynowanie i nadzorowanie wprowadzenia dodatkowych obostrzen w zakresie
ochrony informacji niejawnych w podlegtych i nadzorowanych jednostkach
organizacyjnych;

2) koordynowanie przedsiewzigé majacych na celu zabezpieczenie posiadanych $rodkéw
tacznosci i urzadzen poligraficznych przed mozliwoscig ich wykorzystania do celéw
zagrazajacym interesom bezpieczeristwa i obronnosci;

3) organizowanie i sprawowanie nadzoru nad ochrong tajemnicy, obiegiem informagji i
dokumentéw, bezpieczerstwem teleinformatycznym w Starostwie Powiatowym i na
stanowiskach kierowania Starosty;

4) przygotowanie i nadzorowanie funkcjonowania kancelarii ochrony informacji
niejawnych, zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w okresie kryzysu, zagrozenia i wojny,
W tym na stanowiskach kierowania;

5) realizowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z zabezpieczeniem posiadanej dokumentagiji
kancelaryjnej, niejawnej, szczegdlnie podczas przemieszczania sie lub ewakuacji.

§ 24. Do zadan Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego nalezy w szczegélnosci:

1.W zakresie spraw obronnych:

1) okreslanie zadan obronnych wynikajacych z przepiséw szczegdlnych obowiazujacych
w czasie kryzysu dla jednostek organizacyjnych i przedsiebiorcéw realizujgcych zadania
obronne na obszarze powiatu Ketrzynskiego;

2) planowanie, koordynowanie i realizowanie przedsiewzieé zwigzanych
Z opracowywaniem i aktualizowaniem zasadniczych dokumentéw obronnych: Planu
Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu » Powiatowego Planu Zarzadzania Kryzysowego,
Planu Obrony Cywilnej, Regulaminu Organizacyjnego Starostwa na czas wojny oraz
innych dokumentéw obowigzujgcych na czas kryzysu i wojny;

3) rozpoznawanie, monitorowanie, prowadzenie analiz przebiegu i uwarunkowar kryzysu
oraz formutowanie oceny zagrozen dla potrzeb decyzyjnych Starosty Ketrzyriskiego;




4) koordynowanie i sprawowanie nadzoru nad realizacjg przedsiewzie¢ zwigzanych
z planowaniem i wykonywaniem zadan obronnych przez Wydziaty Starostwa, podlegte
i nadzorowane jednostki organizacyjne, organy samorzadu terytorialnego
i przedsigbiorcéw realizujgcych zadania obronne;

5) koordynowanie i nadzorowanie przedsiewzie¢ zwigzanych 2z gromadzeniem,
utrzymywaniem i dystrybucja rezerw panstwowych mobilizacyjnych, a takie
podejmowanie przedsigwzie¢ majacych na celu ich ochrone, uzupetnianie i odtwarzanie;

6) koordynowanie i realizowanie, w ramach przygotowania wojennego podsystemu
kierowania powiatem, przedsigwzie¢ zapewniajacych funkcjonowanie Starostwa,
podlegtych jednostek organizacyjnych , a w szczegélnosci:

a)opracowywanie i aktualizowanie zasadniczych dokumentéw  zapewniajacych

kierowanie obrong powiatu, w tym zapewniajacych funkcjonowanie Starosty na
stanowiskach kierowania,

b)organizowanie i koordynowanie dziatania systemu statych dyzuréw w Starostwie,
podlegtych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych ,

c) organizowanie i przygotowanie systemu stanowisk kierowania Starosty,

7)koordynowanie przedsigwzie¢ wykonywanych w ramach realizacji zadarh wynikajacych

z Planu Operacyjnego i opracowanych na jego podstawie tabel i kart realizacji zadan
operacyjnych;

8)podejmowanie przedsigwzie¢ organizacyjnych i wykonawczych zapewniajgcych warunki
sprawnej realizacji zadan zwigzanych z mobilizacja gospodarki powiatu i militaryzacja
wytypowanych  jednostek  organizacyjnych oraz  formowaniem  oddziatéw
zmilitaryzowanych;

9)podejmowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z realizacjq dostaw z produkcji przemystowej
i ustug dla Sit Zbrojnych oraz innych okre$lonych w programie mobilizacji gospodarki
jednostek organizacyjnych, a takie przedsiewzieé zapewniajacych funkcjonowanie
przedsigbiorcéw realizujgcych zadania obronne;

10) planowanie, realizowanie i nadzorowanie przedsigwzie¢ zwigzanych z potrzeba
natychmiastowego uzupetnienia Sit Zbrojnych oraz organizacja dowozu zotnierzy rezerwy
i 0s6b powotanych do czynnej stuzby wojskowej, w razie ogtoszenia mobilizacji i wojny;

11) podejmowanie, koordynowanie i realizowanie przedsiewzie¢ planistycznych,
organizacyjnych i wykonawczych zwigzanych z wszechstronnym uzu petnianiem
i zabezpieczeniem potrzeb Sit Zbrojnych wtasnych i sojuszniczych wykonujacych zadania
na obszarze powiatu , wykonywanych w ramach obowiazkéw panstwa - gospodarza
/HNS/, oraz zapewnienie im swobody manewru;

12) koordynowanie catoksztattu spraw zwigzanych z naktadaniem obowigzku swiadczen
osobistych i rzeczowych na rzecz Sit Zbrojnych i obrony kraju oraz prowadzenie
i aktualizowanie wymaganej dokumentacji w tym zakresie;

13) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig podlegtych i podporzadkowanych jednostek
organizacyjnych w zakresie ewidencji, rejestracji, odwotarn i wydawania decyzji
dotyczacych obowiazku stuzby wojskowej;

14) koordynowanie przedsigwzigc zwigzanych z realizacja szczegéinej ochrony obszarow,
obiektow i urzadzern waznych dla obronnosci i interesu gospodarczego panstwa,
bezpieczeristwa publicznego i innych waznych intereséw panstwa na szczeblu powiatu.

- w zakresie obrony cywilnej i zarzgdzania kryzysowego:
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1) planowanie i nadzorowanie realizacji zadan zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej
na obszarze powiatu , wynikajacych z opracowanych dokumentéw w tym zakresie,
a w szczegolnosci koordynowanie przedsiewziec:

a) majacych na celu budowe, Przygotowanie i utrzymanie w sprawnoéci techniczno —
eksploatacyjnej budowli ochronnych i urzadzen specjalnych obrony cywilnej
w podlegtych, podporzadkowanych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych,
zapewniajgcych ochrone ludnosci cywilnej przed srodkami razenia;

b)przygotowanie i utrzymywanie w petnej gotowosci do uruchomienia systemu
monitoringu rozpoznania skazer i zakazeri oraz systemu wykrywania i alarmowania
ludnosci przed uderzeniami z powietrza, skazeniami i zakazeniami;

c)w zakresie rozwijania i osiggania gotowoséci do dziatan okreslonych jednostek
organizacyjnych obrony cywilnej;

d)realizowanych w ramach prowadzonych akcji ratowniczych w rejonach uderzes
i porazen, udzielanie pomocy i ewakuacja ludnosci z tych rejonéw oraz usuwanie
skutkéw oddziatywania militarnego przeciwnika, w tym likwidacja skazen i zakazen;

e)wykonywanych w ramach planowej ewakuacji ludnosci z rejonéw zagrozonych oraz
w zakresie prowadzenia ewakuacji doraznej z rejonéw planowanych dziatari zbrojnych;

f) zwigzanych z organizacjg i przygotowaniem ochrony ptodéw rolnych, Zwierzat
gospodarskich, uje¢ wody oraz produktéw zywnosciowych i pasz przed skazeniami
i sSrodkami razenia;
8) zwigkszajacych stopien ochrony zaktadéw pracy oraz obiektéw i urzgdzen uzytecznosci
publicznej przed érodkami razenia;
2) wspotdziatanie z Gabinetem Wojewody oraz Wydziatem Polityki Spotecznej W-M uw

w todzi w zakresie umozliwienia wejscia i dziatania w rejonach kryzysu krajowych
i migdzynarodowych organizacji humanitarnych;

a) nadzorowanie zabezpieczenia, ochrony i ewakuacji dobr kultury na wypadek
zagrozenia bezpieczeristwa paristwa i konfliktu zbrojnego;

b) prowadzenie dodatkowych szkolen z zakresu obrony cywilnej i samoobrony oraz
treningéw powszechnego ostrzegania i alarmowania na obszarze powiatu.
§ 25. Do zadari Powiatowego Rzecznika Konsumentéw Powiatu Ketrzyriskiego nalezy
w szczegolnosci:
1) informowanie o obowiazkach i prawach oséb fizycznych i prawnych, wynikajgcych

Z przepisOw prawa w stanie wyjatkowym.

2) realizacja zapiséw stosownie do swoich wiasciwosci - aktéw prawnych wykonawczych do
ustawy o stanie wyjgtkowym.
§ 26. Do zadan Zespotu Radcow Prawnych nalezy w szczegélnogci:

1) Obstuga prawna Sta rosty.

2) Udzielanie wyjasnier i sporzadzanie opinii prawnych na potrzeby zwigzane
z funkcjonowaniem Starosty oraz zadan realizowanych w starostwie.,

3) Doradztwo prawne w negocjowaniu warunkéw uméw i porozumien, zawieranych
przez powiat z innymi podmiotami , opiniowanie tych umoéw i porozumien pod
wzglgdem zgodnosci ich z prawem.,

4) Opiniowanie projektéw zarzadzen Starosty pod wzgledem zgodnosci z prawem.

5) Informowanie Starosty i naczelnikéw o zmianach w obowigzujacym stanie prawnym,
zwigzanych z realizacjg zadan powiatu.

§ 27. Do zadar Archiwum Zaktadowego nalezy w szczegoblnosci:
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1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

Realizacja zadan wynikajacych z powszechnego obowigzku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej,

przygotowanie warunkéw do funkcjonowania Archiwum na okres zagrozenia
bezpieczeristwa paristwa (kryzysu polityczno-militarnego) i wojny,

opracowywanie rocznych planéw do dziatalnosci obronnej Archiwum,

realizowanie prac reklamacyjnych od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowe;j
wrazie ogfoszenia mobilizacji iw czasie wojny w odniesieniu do pracownikow
Archiwum,

wykonywanie zadari obrony cywilnej,

organizowanie szkolenia obronnego, w tym dla 0séb funkcyjnych struktur obronnych
Archiwum, .
wykonywanie zadari zwigzanych  z funkcjonowaniem systemu zarzadzania
kryzysowego Archiwum

wykonywanie czynnosci w zakresie petnomocnika do spraw informacji niejawnych,
prowadzenie obstugi kancelaryjnej pism zawierajgcych informacje niejawna
(ewidencja i obieg pism),

10) zabezpieczenie dokumentaciji niejawnej.

§ 28. Szczegotowy wykaz zadar realizowanych przez Starostwo zawarto w Tabeli Realizacji
Zadan Operacyjnych Powiatu Ketrzyrskiego, stanowigcej zatacznik ,C” do Planu
Operacyjnego/dokument niejawny/.
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1) planowanie i nadzorowanie realizacji zadan zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej
na obszarze powiatu , wynikajacych z opracowanych dokumentéw w tym zakresie,
a w szczegoélnosci koordynowanie przedsiewziec:

a)majacych na celu budowe, Przygotowanie i utrzymanie w sprawnosci techniczno —
eksploatacyjnej budowli ochronnych i urzadzen specjalnych obrony cywilnej
w podlegtych, podporzadkowanych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych,
zapewniajacych ochrone ludnosci cywilnej przed $rodkami razenia;

b) przygotowanie i utrzymywanie w petnej gotowoéci do uruchomienia systemu
monitoringu rozpoznania skazeri i zakazeri oraz systemu wykrywania i alarmowania
ludnosci przed uderzeniami z powietrza, skazeniami i zakazeniami;

c)w zakresie rozwijania i osiggania gotowosci do dziatar okreslonych jednostek
organizacyjnych obrony cywilnej;

d)realizowanych w ramach prowadzonych akcji ratowniczych w rejonach uderzen
i porazen, udzielanie pomocy i ewakuacja ludnosci z tych rejonéw oraz usuwanie
skutkéw oddziatywania militarnego przeciwnika, w tym likwidacja skazer i zakazen;

e)wykonywanych w ramach planowej ewakuacji ludnoéci z rejonéw zagrozonych oraz
w zakresie prowadzenia ewakuacji doraznej z rejonéw planowanych dziatan zbrojnych;

f) zwigzanych z organizacja i przygotowaniem ochrony ptodéw rolnych, zwierzat
gospodarskich, uje¢ wody oraz produktéw zywnosciowych i pasz przed skazeniami
i srodkami razenia;

8) zwiekszajacych stopien ochrony zaktadéw pracy oraz obiektéw i urzgdzen uzytecznosci
publicznej przed $rodkami razenia;
2) wspotdziatanie z Gabinetem Wojewody oraz Wydziatem Polityki Spotecznej W-M uw
w todzi w zakresie umozliwienia wejscia i dziatania w rejonach kryzysu krajowych
i miedzynarodowych organizacji humanitarnych;

a) nadzorowanie zabezpieczenia, ochrony i ewakuacji débr kultury na wypadek
zagrozenia bezpieczenistwa panstwa i konfliktu zbrojnego;

b) prowadzenie dodatkowych szkoleri z zakresu obrony cywilnej i samoobrony oraz
treningéw powszechnego ostrzegania i ala rmowania na obszarze powiatu.

§ 25. Do zadan Powiatowego Rzecznika Konsumentéw Powiatu Ketrzyriskiego nalezy
w szczegolnosci:
1) informowanie o obowigzkach i prawach oséb fizycznych i prawnych, wynikajacych

Z przepisOw prawa w stanie wyjatkowym.

2) realizacja zapiséw stosownie do swoich wiasciwosci - aktéw prawnych wykonawczych do
ustawy o stanie wyjgtkowym.
§ 26. Do zadan Zespotu Radcow Prawnych nalezy w szczegélnosci:

1) Obstuga prawna Starosty.

2) Udzielanie wyjasnier i sporzadzanie opinii prawnych na potrzeby zwigzane
z funkcjonowaniem Starosty oraz zadan realizowanych w starostwie.

3) Doradztwo prawne w negocjowaniu warunkéw umoéw i porozumien, zawieranych
Przez powiat z innymi podmiotami , opiniowanie tych uméw i porozumien pod
wzglgdem zgodnosci ich z prawem.

4) Opiniowanie projektéw zarzadzen Starosty pod wzgledem zgodnosci z prawem.

5) Informowanie Starosty i naczelnikéw o zmianach w obowigzujacym stanie prawnym,
zwigzanych z realizacjg zadan powiatu.

§ 27. Do zadan Archiwum Zaktadowego nalezy w szczegdlnosci:
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1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

Realizacja zadar wynikajacych z powszechnego obowiazku obrony Rzeczypospolitej
Polskiej,

przygotowanie warunkow do funkcjonowania Archiwum na okres zagrozenia
bezpieczenstwa paristwa (kryzysu polityczno-militarnego) i wojny,

opracowywanie rocznych planéw do dziatalnosci obronnej Archiwum,

realizowanie prac reklamacyjnych od obowigzku petnienia czynnej stuzby wojskowej
wrazie ogtoszenia mobilizacji iw czasie wojny w odniesieniu do pracownikéw
Archiwum,

wykonywanie zadari obrony cywilnej,

organizowanie szkolenia obronnego, w tym dla oséb funkcyjnych struktur obronnych
Archiwum, .
wykonywanie zadan zwigzanych  zfunkcjonowaniem  systemu zarzadzania
kryzysowego Archiwum

wykonywanie czynnosci w zakresie petnomocnika do spraw informagiji niejawnych,
prowadzenie obstugi kancelaryjnej pism zawierajagcych informacje niejawng
(ewidencja i obieg pism),

10) zabezpieczenie dokumentacji niejawnej.

§ 28. Szczegétowy wykaz zadar realizowanych przez Starostwo zawarto w Tabeli Realizacji
Zadari Operacyjnych Powiatu Ketrzyriskiego, stanowiacej zafacznik ,C” do Planu
Operacyjnego/dokument niejawnyy/.
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