ZARZAD POWIATU
w Ketrzynie
Pl. Grunwaldzki 1
11-400 Ketrzyn
Uchwala Nr 1183/2018
Zarzadu Powiatu w Ketrzynie
z dnia 07 listopada 2018 r.

w sprawie ogloszenia otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadania publicznego
w zakresie prowadzenia punktu nieodplatnej pomocy prawnej oraz punktu
nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwea 1998 1. o samorzadzie powiatowym (Dz.
U. 22018 r. poz. 995 z pozn. zm.), art. 13 ust. 1.2, i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (t,j. Dz. U. z 2018 r. poz. 450 z pozn. zm.) oraz art. 11 ust. 2
ustawy z dnia 5 sierpnia 2016 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej (t.j. Dz. U. z
2017 r. poz. 2030 z pdzn. zm.), Zarzad Powiatu w Ke¢trzynie, uchwala co nastepuje:

§1.

Oglasza si¢ otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego z zakresu udzielania
nicodplatnej pomocy prawnej oraz nicodplatnego poradnictwa obywatelskiego.

§2.

Tres¢ ogloszenia konkursu okreslonego w § 1 stanowi Zalgcznik do niniejszej uchwaty.

§ 3.

Ogloszenie konkursu, o ktorym mowa w § 1 zamieszczone zostanie w Biuletynie Informacji
Publicznej, na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Ketrzynie, na tablicy Starostwa
Powiatowego w Ketrzynie

§ 4.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Ketrzynskiemu.

§ 5.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Zarzqd Powiatu w Ketrzynie:

1. Jaroslaw Pieniak Starosta ’
]
2. Lukasz Jakub Wisniewski Wicestarosta i |

3. Dagmara Barbara Iwaniuk Czlonek _:W(S/




Zatacznik do Uchwaly Nr 1183/2018
Zarzadu Powiatu w Ketrzynie
z dnia 07 listopada 2018 r.

OGLOSZENIE

ZARZAD POWIATU W KETRZYNIE

OGLASZA OTWARTY KONKURS OFERT NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO W ZAKRESIE

POWIERZENIA PROWADZENIA PUNKTU NIEODPLATNEJ

POMOCY PRAWNEJ I PUNKTU SWIADCZENIA
NIEODPLATNEGO PORADNICTWA OBYWATELSKIEGO

DLA MIESZKANCOW POWIATU KETRZYNSKIEGO

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 1b i art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2018 poz. 450 z pozn. zm.)
w zwiazku z art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 roku o nieodplatnej pomocy prawnej
oraz edukacji prawnej (t.j. Dz. U. 2017 poz. 2030 z pozn. zm.), Zarzad Powiatu w Ketrzynie
oglasza otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadania publicznego dotyczgcego prowadzenia
dwoch punktow: jednego punktu nicodplatnej pomocy prawnej i jednego punktu $wiadczenia

nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego dla mieszkancow Powiatu Ketrzynskiego.

I. Cel konkursu
Konkurs ma na celu wylonienie organizacji pozarzadowej prowadzacej dziatalnos¢
pozytku publicznego, ktora bedzie prowadzita w Powiecie Ketrzynskim dwa punkty:
jednego punktu nieodplatnej pomocy prawnej oraz jednego punktu $wiadczenia

nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego.

II. Rodzaj zadania
Powierzenie prowadzenia dwoch punktow: jednego punktu nieodplatnej pomocy prawnej
oraz jednego punktu $wiadczenia nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego dla

mieszkancow Powiatu Ketrzynskiego.

I11. Podmioty uprawnione do zlozenia oferty
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1. O powierzenie prowadzenia w punktu nicodplatnej pomocy prawnej moze ubiegal sig
organizacja pozarzadowa w zakresie, o ktorym mowa w art. 4 ust. 1 pkt 1b ustawy
dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
ktora spetnia tacznie nastepujace warunki:

1) w przypadku przeznaczenia punktu na udzielanie nieodplatnej pomocy prawnej,

a) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych
si¢ z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych;
b) przedstawi zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcg
prawnym, doradcg podatkowym lub osoba, o ktorej mowa w art. 11 ust. 3 ustawy
7 dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej;
¢) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania, w szczegOlnosei przez ztozenie
pisemnego zobowiazania:
—  zapewnienia poufnosci w zwiazku z udzielaniem nicodplatnej pomocy prawnej
i jej dokumentowaniem,
— zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej,
— przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodplatnej pomocy prawnej, w
szezegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow,
d) opracowala i stosuje standardy obslugi i wewnetrzny system kontroli jakosci

udzielanej nieodplatnej pomocy prawne;j.

2) W przypadku przeznaczenia punktu na S$wiadczenie nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego, tacznie spetnia nastgpujace warunki:

a) posiada co najmniej dwuletnie doswiadezenie w wykonywaniu zadan wigzacych
sic ze $wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie pigciu lat
bezposrednio poprzedzajacych zlozenie oferty lub co najmniej dwuletnie
doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzacych si¢ z udzielaniem porad
prawnych, informacji prawnych lub §wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego,

b) posiada umowg zawartg z osobg, o ktorej mowa w art. 11 ust. 3a ustawy w
brzmieniu obowiazujagcym od 01.01.2019 1.

¢) daje gwarancje nalezytego wykonania zadania w szezegolnosei w zakresie

zapewnienia:



— zapewnienia poufno$ci w zwigzku z udzielaniem nieodplatnej pomocy prawne;j
1 jej dokumentowaniem,

— zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego $wiadczenia nieodplatnego
poradnictwa obywatelskiego,

— przestrzegania zasad etyki przy s$wiadczeniu nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego, w szczegolnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow,

d) opracowala i stosuje standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci
$wiadczonego nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

2. O powierzenie prowadzenia punktow nie moze ubiegaé si¢ organizacja pozarzadowa,
ktora w okresie dwoch lat poprzedzajacych przystapienie do otwartego konkursu ofert
nie rozliczyla si¢ z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego lub
wykorzystala dotacje niezgodnie z celem jej przyznania, jak réwniez organizacja
pozarzadowa, z ktorg Starosta rozwigzal umoweg. Termin dwoch lat biegnie
odpowiednio od dnia rozliczenia si¢ z dotacji i zwrotu nienaleznych srodkéw wraz z

odsetkami albo rozwigzania umowy.

IV. Wysokos¢ srodkow przeznaczonych na realizacj¢ zadan

Na realizacj¢ zadania przeznacza si¢ kwote:

128.040 z1 brutto - stownie: sto dwadziescia osiem tysigcy czterdziesci zlotych brutto,

V. Zasady przyznawania dotacji:
Zasady przyznawania dotacji na realizacje powyzszych zadan okreslaja przepisy:
— ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dzialalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2018 poz. 450 z pozn. zm.);
— ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz.
2077 z pézn. zm.)
— ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nicodplatnej pomocy prawnej oraz edukacji

prawnej (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2030 z p6zn. zm.)

VI. Terminy, kryteria i tryb wyboru oferty



Zlecenie zadania i udzielenie dotacji nastgpuje z zastosowaniem przepisow ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie t.j. (Dz.
U.z 2018 r., poz. 450 z pozn. zm.).

Wysoko$¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza niz wnioskowana w ofercie.

Zarzad Powiatu moze odmoéwié podmiotowi wylonionemu w konkursie przyznania
dotacji i podpisania umowy w przypadku, gdy podmiot lub jego reprezentanci utraca
zdolnos¢ do czynnosci prawnych, zostana ujawnione nieznane wezesniej okolicznosei
podwazajace wiarygodno$¢ merytoryczng lub finansowg oferenta.

Warunkiem przystapienia do konkursu jest zlozenie w Biuro Obslugi Klientow
Starostwa Powiatowego w Ketrzynie (pok. Nr 14) w godzinach pracy urzedu badz
przestanie poczta do Starostwa Powiatowego w Ketrzynie na adres: 11-400 Ketrzyn,

plac Grunwaldzki 1 w terminie do 30.11.2018 r. do_godz. 12.00 (liczy si¢ data

wplywu) oferty zgodnej ze wzorem okreslonym w rozporzgdzeniu Przewodniczacego

Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie

wzordéw ofert i ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych

oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057)

Na kopercie oferty nalezy umiesci¢ tres¢: ..Otwarty konkurs ofert na realizacje

zadania publicznego dotyczgcego prowadzenia dwéch punktéw nieodplatnej pomocy

prawnej i nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego dla mieszkaricow Powiatu

Ketrzynskiego w roku 2019

Do ofert nalezy dofaczyc¢:

1) aktualny odpis z rejestru (KRS) lub inny dokument potwierdzajacy status prawny
oferenta i umocowanie 0sob go reprezentujacych.

2) w przypadku, gdy organizacja nie podlega wpisowi w Krajowym Rejestrze
Sadowym — statut, sprawozdania za rok ubiegly: merytoryczne z prowadzonej
dziatalnosci i finansowe.

3) w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotu skladajacego oferte
niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wilasciwego rejestru —
dokument potwierdzajacy upowaznienie do dzialania w imieniu oferenta.

4) zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcg prawnym, doradca
podatkowym lub osoba, o ktorej mowa w art. 11 ust. 3 ustawy o nieodplatnej
pomocy prawnej i edukacji prawne;j.

5) zawarte umowy lub promesy z osoba, o ktorej mowa w art. 11 ust 3a ustawy o

nicodplatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej
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6)

7)

8)

9)

Pisemne zobowigzania:

a) zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej
i jej dokumentowaniem,

b) zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodplatnej pomocy
prawnej. w szczegdlnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesow,

dokumenty potwierdzajace spelnienie warunku posiadania co najmniej

dwuletniego doswiadczenia w wykonywaniu zadan wiazacych si¢ z udzielaniem

porad prawnych lub informacji prawnych,

dokumenty potwierdzajace spelnienie warunku posiadania co najmniej
dwuletniego  do$wiadczenia w  wykonywaniu zadan wiazacych si¢ ze
$wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabytego w okresie pigciu lat
bezposrednio poprzedzajacych zlozenie oferty lub co najmniej dwuletniego
doswiadczenia w wykonywaniu zadan wiazacych si¢ z udzielaniem porad

prawnych, informacji prawnych lub §wiadczeniem poradnictwa obywatelskiego,

o$wiadczenie o przestrzeganiu zasad etyKki,

10) dokument opisujacy standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jakosci.

W przypadku zatacznikow skladanych w formie kserokopii kazda strona zatgcznika

winna by¢ parafowana, a pierwsza strona danego dokumentu potwierdzona za

zgodno$¢ z oryginalem oraz opatrzona datg.

Oferty beda oceniane w dwoch etapach: formalnym i merytorycznym przez Komisje

Konkursowa.

a) etap I — zgodnos¢é zlozonej oferty z wymogami formalnymi wg tabeli.

Aby przejs¢ do 11 etapu oceny nalezy spetni¢ wszystkie wymogi formalne, w przeciwnym

wypadku oferta nie b¢dzie rozpatrywana.

L.p. | Kryterium formalne Spelnione
Tak/Nie
1. Czy oferta zostala zlozona w terminie przewidzianym w ogloszeniu
konkursowym?
2. Czy oferta zostata ztozona na odpowiednim druku (wzoru okreslonego




w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i
ramowych wzoréw umow dotyczacych realizacji zadan publicznych
oraz wzorow sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2057)

3. Czy wypelnione zostaly wszystkie rubryki na druku oferty
konkursowej?

4. Czy druki oferty konkursowej zostaly podpisane przez osoby
upowaznione do tego zgodnie ze statutem lub KRS?

5. Czy oferta konkursowa zawiera wszystkie wymagane zalaczniki?

6. Czy w przypadku zatacznikow skladanych w formie kserokopii kazda
strona zalacznika zostala zaparafowana, a pierwsza strona danego
dokumentu zostala potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem oraz
opatrzona datg?

7. Czy budzet w ofercie konkursowej zostal prawidlowo okreslony

1 przeliczony?

b) etap II — ocena merytoryczna.

L.p. | Kryteria oceny Ocena w punktach
Skala Przyznane
oceny punkty

(0-5)

1 Kalkulacja kosztow realizacji zadania 0-5

2. Dotychczasowe do$wiadczenie oferenta przy realizacji 0-5

podobnych dziatan

3. Dotychczasowa wspolpraca z  jednostkami  samorzgdu 0-5

terytorialnego

4. Realizacja zadania z udzialem osob, ktore posiadaja 0-10

orzeczenie o niepelnosprawnosci

2. Zapewnienie stabilnosci realizacji zadania tj. nalezytej liczby 0-10

uprawnionych do realizacji zadania (ocenie podlega¢ beda
zawarte umowy na udzielanie bezptatnych porad prawnych)
6. Ocena  mozliwosci  zrealizowania  dzialania  przez 0-10




wnioskodawce

Maksymalna ilo$¢ otrzymanych punktow mozliwych do otrzymania — 45 pkt

10.

11.

12.
13.

14

15.

16.

17.

Nie beda rozpatrywane z powodow formalnych oferty:

ztozone przez podmioty nieuprawnione,

ztozone na innym druku niz okres$lony w niniejszym ogloszeniu,
zlozone po terminie,

nickompletne,

dotyczace zadania nieujetego w niniejszym ogloszeniu konkursowym.

Zlozenie oferty nie jest rownoznaczne z przyznaniem dotacji. Dotacje na realizacjg
zadania publicznego otrzyma podmiot, ktérego oferta zostanie wybrana w
postepowaniu konkursowym.

Konkurs rozstrzyga Zarzad Powiatu w Ketrzynie po zapoznaniu si¢ z opinig komisji
konkursowej. dokonujac wyboru oferty najlepiej stuzacej realizacji zadania.
Rozstrzygniecie konkursu podaje si¢ do publicznej wiadomosci na tablicy ogloszen
oraz na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Ketrzynie.

Skiad komisji oraz zasady jej pracy okresla uchwata Zarzadu Powiatu w Ketrzynie.
Ostateczne rozstrzygniecie konkursu nastapi nie pozniej niz do 15 grudnia 2018 r.

. Zarzad Powiatu w Ketrzynie zastrzega mozliwo$¢ nierozstrzygnigcia konkursu.

7. organizacja wyloniong w konkursie zostanie podpisana umowa, w ktorej zostang
okreslone szczegélowe warunki prowadzenia zadania oraz sposob finansowania
i rozliczenia sie z przyznanej dotacji.

Warunkiem zawarcia umowy jest posiadanie rachunku bankowego dla przyjecia
dotacji i prowadzenie wyodrebnionej dokumentacji finansowo - ksiggowej i ewidencji
ksiggowej srodkow otrzymanych w formie dotacji.

Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie przed datg rozpoczgcia realizacji zadania
umowy z zachowaniem formy pisemnej wg wzoru okreslonego w Rozporzadzeniu
Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika
2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzorow umoéw dotyczacych realizacji
zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018

r. poz. 2057)




18. Realizacja zadania powinna zakonczy¢ si¢ z dniem 31 grudnia 2019 r.

19. Podmiot dotowany po zakonczeniu realizacji zadania zobowigzany jest do
przedstawienia sprawozdania merytorycznego i finansowego z wykonanego zadania
zgodnego z wzorem okreslonym w rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do
Spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i
ramowych wzorow uméw dotyczgeych realizacji zadan publicznych oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057)

20. Udzielajacy dotacji ma prawo dokona¢ kontroli i oceny realizacji zadania,
a w szezegolnosci sprawdzi¢ efektywno$é, rzetelno$é i jakos¢ wykonania zadania,
prawidiowos¢ wykorzystania srodkow oraz prowadzenie wymaganej dokumentacji.

21.Skfad i regulamin Komisji Konkursowej beda dostgpne na stronie internetowej
Starostwa Powiatowego w Ketrzynie www.starostwo.ketrzyn.pl w Biuletynie
Informac;ji Publicznej Starostwa Powiatowego w Ketrzynie
http://bip.starostwo.ketrzyn.pl/349/Nieodplatna_pomoc_prawna/ oraz w Wydziale
Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich w Starostwie Powiatowym w Ketrzynie

(pokoj nr 15).

VIII. WarunkKki realizacji zadania

1. Podstawa do podpisania umowy z wytoniona w konkursie organizacja bedzie uchwata
Zarzadu Powiatu w Ketrzynie, zatwierdzajaca opini¢ komisji konkursowej.

2. Umowy o powierzenie realizacji zadania podpisane zostana bez zbednej zwloki po
ogloszeniu wynikow otwartego konkursu ofert.

3. Zleceniobiorca zobowigzany jest m.in. do:
a) prowadzenia punktow nieodplatnej pomocy prawnej oraz nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego przez 5 dni w tygodniu przez co najmniej 4 godziny dziennie w

kazdym z punktow.

Zarzad Powiatu w Ketrzvnie zastrzega, ze w_przypadku, gdy liczba oséb

uprawnionvch, ktérym ma zosta¢ udzielona nieodplatna pomoc¢ prawna lub

éwiadczone nieodplatne poradnictwo obywatelskie, uniemozliwia sprawne

umawianie terminéw wizvt, czas trwania dyzuru moze ulec wydluzeniu

do co najmniej 5 sodzin dziennie we wszystkich punktach. Wydluzenie czasu
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trwania dyzuru, nie powoduje zwiekszenia Srodkéw przeznaczonych na

realizacje zadania.

b) udziclania nieodplatnej pomocy prawnej oraz nieodplatnego poradnictwa
obywatelskiego na zasadach okreslonych ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej,

nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej,

¢) zlozenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego wedlug wzoru okreslonego
w Rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego z
dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych
zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057) w terminie 30 dni od zakonczenia realizacji

zadania.

IX. Informacje koncowe:

Na podstawie ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z
2018 r. poz. 1000 z pézn. zm.) administratorem danych osobowych, zawartych w przestanych
ofertach, jest Starosta Ketrzynski. Dane zostana wykorzystane na potrzeby przeprowadzenia

otwartego konkursu ofert.

Zarzqd Powiatu w Ketryynie: /
1. Jaroslaw Pieniak Starosta /‘ \
,,f/; ‘i 4 '
2. Lukasz Jakub Wisniewski Wicestarostd—

279
3. Dagmara Barbara Iwaniuk Czlonek g?_@_géé/ aﬂf‘o



