Zarzadu Powiatu w Ketrzynie
z dnia 24 pazdziernika 2018r

w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drég Powiatowych w
Ketrzynie.

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r o samorzgdzie powiatowym (Dz.
U. 2z 2018r. poz. 995) uchwala sie, co nastepuje:

§1

Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjny Zarzadu Drog Powiatowych w Ketrzynie stanowigcy
zalgcznik do uchwaty.

§2

Traci moc Uchwata Nr 482/2016 Zarzadu Powiatu w Ketrzynie z dnia 30 sierpnia 2016r. w
sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Zarzadu Drog Powiatowych w Ketrzynie.

§3
Wykonanie uchwaty powierza si¢ dyrektorowi Zarzadu Drég Powiatowych w Ketrzynie.
§4

Uchwatla wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzqd Powiatu w Ketrzynie

1. Jarostaw Pieniak Starosta

2. Lukasz Jakub Wisniewski Wicestarosta .70, ,

3. Dagmara Barbara Iwaniuk Czlonek 52;/??@:&’/&



Zatacznik do Uchwaly Nr/! /2018
Zarfﬂ?u Powiatu w Ketrzynie
z dnia ....ﬁMQQlJ@YMK@ZOIS o

Regulamin Organizacyjny
Zarzadu Drég Powiatowych w Ketrzynie

Rozdzial I

Postanowienia ogélne

§1

Regulamin organizacyjny Zarzadu Drég Powiatowych w Ketrzynie, zwany dalej
»Regulaminem”, okresla organizacje i zasady dzialania Zarzadu Drog Powiatowych w
Ketrzynie oraz zakresy spraw zalatwianych przez wewngtrzne komérki organizacyjne.

§2

Zarzad Drog Powiatowych w Ketrzynie dziala na podstawie:

2

3

ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2018r. poz. 995)
ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych (tekst jednolity. Dz. U. z 2017r. Nr
2222 7 pbzniejszymi zmianami),

ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. - Przepisy wprowadzajace ustawy reformujace
administracje publiczng (Dz. U. 1998r. Nr 133, poz. 872, z pézZniejszymi zmianami),
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity, Dz. U. z 2017
roku poz. 2077 z POZniejszymi zmianami),

ustawy z dnia 20 czerweca 1997 r. prawo o ruchu drogowym (tekst Jjednolity, Dz. U.
z 2018 roku poz. 1990 z poZniejszymi zmianami),

uchwaty Nr XLIX/368/2006 Rady Powiatu Ketrzynskiego z dnia 28 czerwea 2006y,
W sprawie uchwalenia Statutu Zarzadu Drog Powiatowych w Ketrzynie,

niniejszego Regulaminu.

§3

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

Radzie — rozumie sie przez to Rade¢ Powiatu Ketrzynskiego,

Zarzadzie — rozumie si¢ przez to Zarzad Powiatu Ketrzynskiego,

Staroscie — rozumie sie przez to Starost¢ Ketrzynskiego,

Starostwie — rozumie sie przez to Starostwo Powiatowe w Ketrzynie,

Dyrektorze — rozumie sie przez to Dyrektora Zarzadu Drog Powiatowych,

ZDP - rozumie si¢ przez to Zarzad Drog Powiatowych w Ketrzynie,

obszarze dzialania ZDP - rozumie si¢ przez to sieé drog powiatowych w granicach powiatu
ketrzynskiego,

CUW — rozumie sie¢ przez to Centrum Uslug Wspélnych Starostwa Powiatowego
w Ketrzynie.
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§4

Siedziba ZDP jest miasto Ketrzyn.

Nadzér nad ZDP sprawuje Zarzad Powiatu w Ketrzynie.

ZDP jest jednostka budzetowsa.

Srodki na dziatalnosé statutowg ZDP okresla uchwata budzetowa Rady Powiatu w
Ketrzynie.

Terenem dziatania ZDP jest obszar powiatu ketrzynskiego.

Obszar operacyjny ZDP obejmuje sie¢ drog powiatowych znajdujacych sie na terenie
nastgpujacych gmin:

1)

miasto Ketrzyn,
miasto i gmina Korsze,
gmina Ketrzyn,

gmina Barciany,
gmina Srokowo,
gmina Reszel.

Rozdzial 11
Podstawowe zadania ZDP

§5

Do zakresu dziatania ZDP nalezg w szczegdlnosci:

1)

2)
3)
4)

3)
0)

7)
8)
9)

10)
11)

12)

13)

przygotowywanie informacji dotyczacej stanu technicznego drog oraz obiektow
zlokalizowanych w pasach drég powiatowych do planu rozwoju sieci drog
powiatowych,

organizacja utrzymania drég, obiektow mostowych i urzadzen drogowych w stanie
zgodnym z wymogami technicznymi,

przedstawianie zarzadcy drég projektu planu lokalizacyjnego, rodzajowego
i finansowego utrzymanie i ochrone drég powiatowych oraz obicktow mostowych,
utrzymanie  nawierzchni, chodnikow. obiektéw inzynierskich,  urzadzen
zabezpieczajgcych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga,

realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

organizowanie wykonawstwa robot utrzymaniowych i remontowych przez
zewngtrznych wykonawcow zgodnie z ustawa o zamoéwieniach publicznych,

nadzor nad utrzymywaniem i ochrong drog powiatowych oraz przestrzeganie na tych
drogach przepisow eksploatacyjnych i porzadkowych,

wdrazanie postgpu technicznego, organizacyjnego i ekonomicznego w zakresie
gospodarki drogowe;j,

prowadzenie ewidencji drog powiatowych oraz obiektow mostowych na tych
drogach,

sporzadzanie informacji i gromadzenie danych o sieci drég powiatowych,
przeprowadzanie okresowych (rocznych lub pigcioletnich) kontroli stanu drég i
obiektow mostowych zgodnie z Prawem Budowlanym,

standaryzacja warunkéw organizacyjno-technicznych odsniezania i usuwania
gololedzi na drogach powiatowych,

organizacja techniczno-sprzetowa odsniezania i usuwania gololedzi na drogach
powiatowych,



A AT~ 'S T N

o

14)  zapewnienie przejezdnoscei drog powiatowych,

15) uzgadnianie dokumentacji technicznej dla drog powiatowych,

16) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

17)  wykonywanie robot interwencyjnych, utrzymaniowych i zabezpieczajacych,

18) przeciwdziatanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska moggcym powstac lub
powstajagcym w nastepstwie budowy lub utrzymania drog,

19)  wprowadzanie ograniczen, badz zamykanie drogi i drogowych obiektéw mostowych
dla ruchu oraz wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa 0s6b lub mienia,

20) sadzenie nowych drzew oraz pielegnacja drzew i krzewow, utrzymanie istniejacego
zadrzewienia oraz usuwanie drzew i krzewow w pasie drogowym,

21) prowadzenie gospodarki gruntami pod drogami oraz gruntow i innych nieruchomosci
pozostajgcych w zarzadzie organu zarzadzajacego droga.

Do zakresu dziatania ZDP nalezy ponadto:

1) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego oraz na zjazdy z drég, pobieranie
oplat za zajecie pasa drogowego,

2)  pobieranie kar za samowolne zajecie pasa drogowego i za przekraczanie terminu
zajecia okreslonego w zezwoleniu,

3)  wydawanie decyzji administracyjnych oraz pobér oplat z tytutu lokalizacji urzgdzen
obcych oraz infrastruktury technicznej w pasie drog powiatowych,

4)  wykonywanie zadan w zakresie obronnosci Panstwa ] przygotowywanie
infrastruktury drogowej dla potrzeb obronnych,

5)  koordynacja zagadnien powodziowych w zakresie drog powiatowych,

6)  ustalanie ostatecznej  lokalizacji  przystankéw autobusowych na drogach
powiatowych na podstawie uchwal rad gmin i miast.

Rozdzial 111

Zakres zadan i kompetencji dyrektora ZDP
§6

Zarzgdem Drog Powiatowych w Ketrzynie kieruje dyrektor.

Dyrektor kieruje i reprezentuje ZDP zgodnie z zasadg jednoosobowego kierownictwa.
Dyrektor kieruje ZDP przy pomocy kierownikow komérek organizacyjnych.

Dyrektor opracowuje projekt budzetu ZDP, a takze czuwa nad Jego realizacjg.

Dyrektor podejmuje decyzje we wszystkich sprawach wynikajgcych z zakresu kierowania
ZDP z pominieciem ¢zynnosci zastrzezonych do kompetencji zarzadu lub rady.

Dyrektor dziata w ramach uprawnien wynikajgcych z przepiséw prawa, statutu ZDP oraz
w granicach pelnomocnictwa udzielonego przez zarzad.

Dyrektor wykonuje zadania zarzadzajagcego ruchem w  zakresie upowaznienia
udzielonego mu przez starostg.

Dyrektor jest odpowiedzialny za catosé gospodarki finansowej ZDP, w tym za
wykonywanie obowigzkow w  zakresie kontrolj zarzadezej, okreslonych ustawg
o finansach publicznych, z zastrzezeniem §7 ust. 3.

Dyrektor odpowiada za przestrzeganie regulaminu pracy, organizacji i porzadku przez
pracownikéw ZDP oraz ustala ich zakresy obowigzkow.
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Dyrektor odpowiada za organizacje stanowisk pracy zgodnie z przepisami BHP oraz za
stosowanie zasad BHP w prowadzeniu robot.

Dyrektora, w czasie Jego nieobecnosci, zastgpuje wskazany przez niego pracownik w
granicach udzielonego mu, na ten Czas, pisemnego upowaznienia.

Dyrektor jest odpowiedzialny za wlasciwg realizacje zadan z zakresuy obronnosci

Rozdzial 1V
Organizacja Zarzadu Drég Powiatowych

§7

Zarzad Drog Powiatowych uzywa symbolu:  ZDP.
W skiad ZDpP wehodzg nastepujace komorki organizacyjne, ktore przy znakowanju spraw
uzywaja symboli:
Dzial Techniczny DT
2)  Dzial Utrzymania DU
3)  Obwosd Drogowy oD
4)  Dzial Administracyjny DA

§8

Dziatem Technicznym kieruje kierownik dziatu technicznego.
Dziatem Utrzymania kieruje kierownik dziaty utrzymania.
Obwodem Drogowym kieruje kierownik obwodu drogowego.
zial Administracyjny obstugiwany jest przez pracownika administracyjnego.

Pracownicy zatrudnieni w ZDP  zobowigzani sg do stalej wspolpracy pomigdzy
komorkami organizacyjnymi, w ktorych realizuja swoje zadania, w zakresie danego
zagadnienia merytorycznego oraz  udzielania wszelkich informacji, wyjasnien
i przekazywania danych do sprawozdan.



Rozdzial V
Zakresy dzialania komérek organizacyjnych ZDP
§9

Dzial Techniczny — DT

1. Kierownik dziatu technicznego podlega bezposrednio dyrektorowi.
2. Do zakresu dziatania Dziatu Technicznego nalezy w szczegolnosdei, w zakresach:

)
a)

b)

c)
d)

€)

f)

g)

h)

i)

i)

k)
2)

a)

b)

ochrony drég:

wydawanie decyzji administracyjnych na lokalizacje urzgdzen obcych oraz
infrastruktury technicznej w pasie drdg powiatowych oraz uzgadnianie
dokumentacji,

wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego na czas prowadzonych robot i w
zwigzku z umieszczaniem urzadzen obecych i infrastruktury technicznej
niezwigzanej z zarzadzaniem drogami,

uzgadnianie dokumentacji oraz wydawanie decyzji administracyjnych na
lokalizacj¢ zjazdow indywidualnych i publicznych z drog powiatowych,
prowadzenie spraw zwigzanych z wyliczaniem i nakladaniem kar pienieznych za
zajecie pasa drogowego bez wymaganego zezwolenia lub niezgodnie z jego
warunkami w tym wydawanie decyzji,

przygotowywanie uzgodnien projektow decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy
i lokalizacji celu publicznego  sporzadzanych przez organy jednostek
samorzadowych

opiniowanie  opracowywanych miejscowych  planéw  zagospodarowania
przestrzennego,

prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem drog administrowanych przez
ZDP,

wydawanie opinii dotyczacych wykorzystania drog w sposob szczegélny,
w zakresie ustalonym przepisami,

wydawanie zezwolen dotyczacych uzytkowania drég w zakresie obowigzujacych
przepisow prawa,

prowadzenie spraw z ujawnianiem trwalego zarzadcy w ksiegach wieczystych dla
przekazanych dzialek przez Starostwo Powiatowe,

udzial w procesie przyjecia znakow granicznych i wznowienia granic dla
nieruchomosci w trwalym zarzadzie ZDP.

biezacego utrzymania drog i obiektow inzynierskich;

sporzadzanie planu zamowien publicznych w  zakresie realizacji zadan
zwigzanych z biezgcym utrzymaniem drog, na podstawie przyznanych limitow i
przekazywanie dyrektorowi,

prowadzenie  gospodarki finansowej ZDP polegajace na prawidtowym
wykorzystaniu przyznanych limitow $rodkow finansowych, budzetowych i
pozabudzetowych, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa
dotyczacymi zasad wykonywania budzetu,

analiza wykorzystania przyznanych $rodkéw budzetowych i pozabudzetowych, w
zakresic dzialalnosci dziatu, sporzadzanie miesi¢cznych informacji z realizacji
planu finansowego dla wydatkow zwigzanych 7z remontami i biezacym



d)

g)
h)
i)

i)

3)
a)

b)

¢)

4)
a)

b)

utrzymaniem drég i obiektéw inzynierskich,

merytoryczna kontrola nad realizacjg robot i odbiory rob6t biezacego utrzymania
drég i drogowych obiektow inzynierskich,

sprawdzanie pod wzgledem formalno-rachunkowym dokumentow (faktur,
rachunkéw) wplywajacych do ZDP oraz pod wzgledem merytorycznym
dokumentow zwigzanych z pracg dziatu,

wspieranie dziatu utrzymania (DU) w zakresie opracowywania kosztorysow na
proste roboty remontowe i utrzymaniowe,

wspieranie dzialu utrzymania (DU) w zakresie opracowywania odpowiedzi na
wnioski uzytkownikow drog w zakresie danych gromadzonych przez dzial
utrzymania,

rozliczanie dotacji celowych na realizacj¢ zadan remontowych i utrzymaniowych,
koordynowanie zadan i gromadzenie informacji zwigzanych z zimowym
utrzymaniem drég. w tym opracowywanie planow operacyjnych oraz
przekazywanie tych informacji do dyrektora, rozliczanie kosztow zimowego
utrzymania drog, udzial w dyzurach zimowego utrzymania drog,

gromadzenie dokumentacji technicznej wykonywanych robét oraz dokumentacji
przekazanych przez Starostwo Powiatowe w zakresie przebudéw i remontéw drog
1 obiektow inzynierskich na drogach powiatowych,

wdrazanie postepu technicznego,

kontrola zgodnosci zrealizowanych zadan z warunkami umow,

koordynacja przeciwpowodziowej i przeciwlodowej ochrony mostéw na obszarze
dzialania ZDP,

prowadzenie caloksztattu spraw dotyczgcych zieleni na terenie ZDP — planowanie
prac i kontrola ich realizacji — zadrzewienie, zakrzaczenie, odchwaszczenie,
wycena drewna w ramach gospodarki drewnem,

prowadzenie spraw zwiazanych z przystankami komunikacji publicznej,
uzgadnianie projektéw podziatu nieruchomosci,

wydawanie opinii dotyczacych mozliwosci sprzedazy dzialek przez Agencje
Nieruchomosci Rolnych, przyleglych do pasow drogowych drog powiatowych,
wspotpraca z organami samorzgdu terytorialnego i administracji panstwowe;.

inzynierii ruchu:

wsparcie dziatu utrzymania (DU) w zakresie opracowania projektow zmiany
stalej organizacji ruchu,

wspdlpraca z organem zarzagdzajacym ruchem w  zakresie oznakowania
pionowego i poziomego drog, sygnalizacji oraz urzgdzen bezpieczenstwa ruchu
drogowego,

przygotowanie, kontrola pomiaréw ruchu wykonywanych w ramach Generalnego
Pomiaru Ruchu co 5 lat.

postepowan przetargowych:

przygotowywanie dla CUW dokumentacji przetargowej (SIWZ, projekty uméw,
kosztorysy, SST) w celu przeprowadzenia procedur przetargowych z zakresu
biezacego utrzymania drog i obicktow inzynierskich, w ramach powierzonych
przez dyrektora czynnosci zwigzanych z zaméwieniami publicznymi,
sporzgdzanie dokumentacji dla trybu niewymagajacego stosowania przepisow
ustawy prawo zamowien publicznych na wykonawstwo robot z zakresu biezacego
utrzymania drég i obiektow inzynierskich,

przygotowywanie projektéw umow na wykonawstwo robot utrzymaniowych oraz
prostych robot remontowych dla drég i obiektow inzynierskich, a takze
przygotowywanie propozycji aneksow do umow,
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d)  wspolpraca z DA w zakresie prowadzenia rejestrow: wnioskdw, uméw zlecen,
¢) udzial w skladzie komisji przetargowej dla postepowan realizowanych przez
CUW w zakresie zadan dziahu,
f)  sprawowanie nadzoru na etapie postepowania dla zadan wlasnych ZDP oraz po
rozstrzygnigciu, przekazanie do realizacji innym dziatom,
g)  gromadzenie danych o dostawcach i producentach materiatéw j wyrobow oraz
wykonawcach robot ustug, a takze:
— analiza ksztattowania si¢ cen w regionie,
~  prowadzenie rejestru zamowien publicznych udzielanych przez ZDP i rejestru
zawartych umow i zlecen,
h)  przygotowywanie danych do sprawozdan zwigzanych z  zamowieniami
publicznymi w zakresic zadan dziatu,
1) zapewnienie ochrony informacji podlegajacych ochronie w mysl ustaw o ochronie
informacji niejawnych, o zaméwieniach publicznych, o nieuczciwej konkurencji,
0 ochronie danych osobowych wytwarzanych, przetwarzanych, przekazywanych
1 przechowywanych.
Wspétpraca ze wszystkimi komorkami organizacyjnymi w zakresie Spraw wynikajgcych
z zadan dzialu.
Ochrona dokumentéw zawierajacych informacje niejawne oraz dane osobowe,

§10
Dzial Administracyjny — DA

Dzial Administracyjny podlega bezposrednio dyrektorowi,
Do zakresu dzialania pracownikow Dziaty Administracyjnego nalezy w szczegélnoscei:
1) prowadzenie catoksztatty Spraw zwigzanych z gospodarkg $rodkami transportowo-
Sprzetowymi ZDP, w tym :
a)  rozliczanie kart drogowych oraz raportow pracy sprzetu drogowego,
b)  wspolpraca z OD W procesie planowania napraw i przegladow okresowych
pojazdow,
¢)  wnioskowanie o obcigzenie  kierowcow 1 operatorow maszyn za
ponadnormatywne zuzycie paliwa i olejow,
d)  wspélpraca przy ustalaniu norm zuzycia paliwa i olejow,
€)  prowadzenie kartotek ewidencyjnych wyposazenia pojazdow,
f)  Kkontrola cksploatacji i racjonalnej gospodarki srodkami transportu i sprzetem
drogowym w ZDP,
8)  przygotowywanie danych i materiatow niezbednych do ubezpieczenia pojazdow,
mienia i OC z tytutu prowadzonej dziatalnosci,
2)  przygotowywanic danych i materiatow niezbednych do ubezpieczenia mienia,
3)  prowadzenie ewidenc;ji i dokumentacji budynkéw administrowanych przez ZDP, w
tym:
a)  przestrzeganie termindw przegladow okresowych budynkow,
b)  uzupetianie wpisow do ksiag obiektow PO przeprowadzonych przegladach oraz
wszelkich zalecen pokontrolnych.
4)  prowadzenie obstugi administracyjnej ZDP, w tym :
a)  prowadzenie dziennika korespondencji przychodzacej i wychodzace;j,
prowadzenie obstugi zwigzanej z odbiorem i nadawaniem przesylek pocztowych,



b)
¢)

d)

5)
a)

b)

c)
d)

€)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

prowadzenie spraw w zakresie poza zadaniowym ZDP w Ketrzynie (obronnos¢ i

staty dyzur, Sprawy pracownicze, organizacyjne etc.),

realizacja spraw z zakresu informatyki — zlecanje prac i zadan dla CUW,

zlecanie, w ramach umow lub prac zleconych, spraw z zakresu:

- lacznosci telefonicznej,

= dostepu do sieci internetowe;j i poczty elektronicznej,

T Zaopatrzenie w materialy biurowe, techniczne $rodkj pracy, srodki higieny,
odziez ochronng i roboczg, sprzet ochrony osobistej oraz inne Sprawy
socjalne pracownikow,

T ulrzymywanie czystosci i porzadku na obiektach posesjach ZDP,
zapewnienie  ochrony  obiektGw oraz  wspoldziatanie 7  firmam;
odpowiedzialnymi za Sprzatanie, wywoz nieczystosci i ochroneg,

~ ulrzymywanie bezpieczenstwa przeciwpozarowego na obiektach ZDP,

—  caloksztalt spraw zwigzanych z BHP na terenje ZDP,

kompletowanie dokumentacji ksiggowej, polegajgce na przekazywaniu do CUW:
otrzymanych od pracownikdw ZDP  (po skompletowaniu i sprawdzaniu)
dowodow ksiggowych,

faktur sprzedazowych oraz dokumentow stanowigcych podstawe do wystawienia

not ksiegowych,

wspolpraca z CUW w zakresie inwentaryzacji przeprowadzanej w ZDP w

Ketrzynie,

rozliczanie materialow pozostalych (positki regeneracyjne, materiaty biurowe,

paliwo),

wspolpraca z DT w zakresie prowadzenia rejestrow: wnioskéw, umow i zlecen,
kontrola zaangazowania srodkow ze zlecen i umow realizowanych przez dziat.
sprawdzanie  pod wzgledem formalno-rachunkowym dokumentow (faktur,
rachunkow) wplywajacych do  ZDp oraz  pod wzgledem merytorycznym
dokumentow zwigzanych z praca Dziatu Administracyjnego,
prowadzenie gospodarki finansowej ZDP polegajace na prawidlowym wykorzystaniu
przyznanych limitéw $rodkgw finansowych, budzetowych i pozabudzetowych,
zgodnie z obowigzujacymi w lym zakresie przepisami prawa dotyczacymi zasad
wykonywania budzetu,
sporzadzanie planu zamoéwief; publicznych, w zakresje pracy dziatu, na podstawie
przyznanych limitow i przekazywanie dyrektorowi,
analiza wykorzystania przyznanych srodkow budzetowych i pozabudzetowych, w
zakresie dziatalnogci dziatu, sporzadzanie miesi¢cznych informaciji z realizacji planu
finansowego dla wydatkow administracyjnych,
prowadzenie ewidencji ilosciowej materialéw nisko cennych na wyposazeniu
pracownikow ZDP (kartoteki osobowe),
W zakresie spraw pracowniczych:
a) kompletowanie j sprawdzanie  poprawnogci wplywajacej dokumentacji
pracowniczej, a nastepnie przekazywanie jej do CUW,
b) przygotowywanie wnioskow dotyczacych zatrudnienia do Urzgdu Pracy,
¢) wspieranie CUW Poprzez prowadzenie ewidencji czasu pracy w okresie
zimowym lub w trakcie wystapienia sytuacji nadzwyczajnych na drogach
powiatowych,
d) wystawianie delegacji, prowadzenie ich ewidencji oraz przekazywanie do CUW,
¢) kontrola i wspotdziatanie w organizowaniu i przeprowadzaniu okresowych
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12)
13)

badan lekarskich

f)  wspolpraca z komisja socjalng w zakresie wnioskowania o udzielenie pomocy
materialngj — rzeczowej i finansowej, pozyczek mieszkaniowych oraz
korzystania z innych $wiadczen ZFSS.

wspoldziatanie z innymi komérkami organizacyjnymi ZDP,

ochrona dokumentéw zawierajacych informacje niejawne oraz dane osobowe.

§11

Obwéd Drogowy — OD

Kierownik obwodu podlega dyrektorowi.
Do zakresu dziatania Obwodu Drogowego nalezy w szczegblnoscei:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

10)
11)
12)
13)

14)
15)

16)
17)
18)

19)

20)

utrzymanie przejezdnosci drog,

wspieranie DU w realizacji objazdéw drog powiatowych,

zglaszanie potrzeb w zakresie rob6t utrzymaniowych i remontowych,

wykonywanie prac o charakterze awaryjnym zwigzanych z likwidacjg zagrozenia
bezpieczenstwa ruchu,

wykonywanie  robét utrzymaniowych i konserwacyjnych zapewniajgcych
bezpieczenstwo ruchu, trwatogé obiektow oraz estetyke pasa drogowego,

biezaca kontrola prawidlowosci oznakowania robot wykonywanych w pasach drog
powiatowych,

zafatwianie interwencji zwigzanych z utrzymaniem drég i obiektow inzynierskich,
wykonywanie robot zabezpieczajacych podczas awarii drég, obiektow inzynierskich
lub  wystapienia innych  sytuacji nadzwyczajnych zwigzanych z zagrozeniem
bezpieczenstwa ruchu drogowego oraz ich oznakowanie,

opracowywanie i przekazywanie do dyrektora comiesigcznych  informacji
0 zakresach rzeczowych wykonanych robét z zakresu biezgcego utrzymania drog
oraz obiektéw inzynierskich wraz z ich analizg rzeczowa (sity wlasne, zlecenia),
przygotowywanie wszelkich materiatow, dotyczacych dziatalnosci dzialu, do
sprawozdan GUS i przekazywanie ich do DT,

wspolpraca z DT i DU przy zimowym utrzymaniem drog w zakresie wyznaczonym
przez dyrektora, nadzér nad wykonywaniem robét w ramach zud,

prowadzenie prac ochraniajgcych obiekty mostowe w okresie sptywu lodow i
wielkich wod,

kontrola rob6t w pasach drég powiatowych wykonywanych systemem zleconym w
zakresie nadzorowanych zadan utrzymaniowych i konserwacyjnych,

wspolpraca z Policja w zakresie zarzgdzania ruchem drogowym,

wspolpraca z DA w zakresie ustalania norm zuzycia paliwa, olejéw i materiatow
eksploatacyjnych,

wspoipraca z DA w zakresie planowania napraw i przegladéw okresowych maszyn i
pojazdow,

zglaszanie potrzeb maszynowo sprzgtowych,

nadzor nad maszynami, pojazdami i sprzetem wlasnym ZDP w Ketrzynie (obstuga
techniczna, rozliczanie paliwa, olejow i materiatow eksploatacyjnych. konserwacja i
naprawy),

wspolpraca z DT w zakresie merytorycznego odbioru realizowanych robét biezgcego
utrzymania drég i obiektéw inzynierskich oraz Czasu pracy wynaje¢tych maszyn,
srodkéw transportu i sprzetu,

wspolpraca z DT w zakresie rozliczenia dotacji celowych na roboty zwigzane z
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biezagcym utrzymaniem drog i obiektow inzynierskich,

21) wspélpraca z DT w zakresie ustawiania stupkow granicznych w trakcie procesu
wznawiania granic przez ZDP lub osoby trzecie,

22) kontrola zrealizowanych zadan zleconych z warunkami umowy,

23)  wdrazanie postepu technicznego.

24)  opracowywanie planéw dziatan utrzymaniowych i konserwacyjnych dla sytuacji
wyjatkowych (barszcz Sosnowskiego, konserwacja obiektu mostowego etc.).

§12
Dzial Utrzymania — DU

Kierownik dziaty podlega dyrektorowi.
Do zakresu dzialania Dziatu Utrzymania nalezy w szczegolnosei, w zakresach:

1) zlecanie oraz udostepniania wynikow okresowej kontroli drég i obiektow
inzynierskich (rocznych i pigcioletnich zgodnie z prawem budowlanym),

2) opracowywanie propozycji do planu remontdw i utrzymania droég i obiektéw
inZynierskich,

3) wykonywanie kosztoryséw na proste roboty remontowe i utrzymaniowe dla drog i
obiektéw inzynierskich,

4) zlecanie oraz udostepniania opracowan map ogolnych oraz tematycznych dla sieci
drég powiatowych,

5) wykonywanie zadan zwigzanych z prowadzeniem ewidencji drég i obicktow
inzynierskich,

6) realizacja objazdow drég powiatowych,

7) zbieranie, gromadzenie oraz przetwarzanie danych tematycznych dotyczacych drog i
obiektéw mostowych (dane techniczne, diugosc sieci, rodzaje nawierzchni, standardy
utrzymania etc.) oraz przekazywanie ich dyrektorowi,

8) koordynacja wykonywania robét o charakterze awaryjnym, zwigzanych z zagrozeniem
bezpieczenstwa, na drogach i obiektach inzynierskich

9) gromadzenie norm, normatywow i wytycznych technicznych, instrukcji, metodyk
badawczych, Opracowan naukowych, artykutéw branzowych jako materiatow
zrodlowych,

10) opracowywanie rozwigzan systemowych 7z zakresu zadan remontowych i
utrzymaniowych dla drég i obiektow inzynierskich (zimowe i letnie standardy
utrzymania),

I1)badanie przyczyn wyslgpowania uszkodzen, niezgodnosci lub zjawisk w obrebie
pasow drogowych, ktorych skutki moga mie¢ wplyw na bezpieczenstwo ruchu

(program przebudowy drég gruntowych etc.),

12) kontrola zgodnosci i warunkéw realizowanych umow,

13)wspdlpraca z DT w zakresie merytorycznego odbioru realizowanych robot
remontowych dla drég i obiektow inZynierskich,

14) wspolpraca z DT w zakresie rozliczenia dotacji celowych na roboty remontowe drog i
obiektow inzynierskich,

15) wdrazanie postepu technicznego,

16) przygotowanie i kontrola pomiaréw ruchu wykonywanych w ramach Generalnego
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Pomiaru Ruchu,
17) przeprowadzanie oceny warunkow ruchu dla odcinkéw drég powiatowych,
18) opracowywanie tymezasowych projektow organizacji ruchu dla zadan wlasnych ZDp

niebezpiecznych,

22) przeprowadzanie odbioréw oznakowania tymezasowego w Zwigzku z prowadzonymi
robotami w pasach drog powiatowych,

23) opracowywanie przekazywanie do dyrektora comiesiecznych informacji
0 zakresach rzeczowych wykonanych robét zakresu robét remontowych drog oraz

§13
Centrum Ustug Wspélnych - cUw

1. CUwW Jest jednostka organizacyjng Starostwa.
2. CUW obsluguje ZDP, w oparciu o uchwate Nr XXX/248/2016 z dnia 13 lipca 2016r, w
zakresie:
1) obshugi ksiggowe;j.
2) obstugi kadrowo-p{acowej,
3)  obshugi z zakresy zamowien publicznych,
4)  wsparcia informatycznego.
3. Szczegoly wspolpracy pomigdzy CUW a ZDp reguluje porozumienie zawarte pomiedzy
Jjednostkami,

Rozdzial V]
Postanowienia koncowe
§ 14

Zmiany Regulaminu moga by¢ dokonywane w trybie przewidzianym dla Jego ustalenia.
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