ZARZAD POWIATL
W i e UCHWALA NR2SG /2018
e i ZARZADU POWIATU W KETRZYNIE
z dnia 5 czerwea 2018 r.

w sprawie przygotowania gliwnego stanowiska Kierowania

Na podstawie art. 32 ust. 1 w zwigzku z art. 4 ust. 1 pkt 15 i 20 ustawy z dnia 5 czerwea
1998 r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. 2 2017 r. poz. 1868) oraz § 11 ust. | pkt 6, ust. 2
pkt 2, ust. 4 1 § 15 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w
Ssprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. Nr 98,
poz. 978), uchwala sig, co nast¢puje:

§1.

W celu zapewnienia ciaglosci i sprawnej realizacji zadan zwigzanych z utrzymaniem
bezpieczenstwa narodowego w czasie pokoju, w razie wewnetrznego lub zewnetrznego
zagrozenia, w tym w razie wystapienia dzialan terrorystycznych lub innych szczegélnych
zdarzen, a takze w czasic wojny, przygotowuje si¢ gléwne stanowisko kicrowania w stalej
siedzibie Starostwa Powiatowego w Ketrzynie przy ulicy Plac Grunwaldzki 1 oraz w
Zapasowym miejscu pracy. uzgodnionym z Wojewodg Warminsko-Mazurskim, tj. w Zespolu
Szkot im. Marii Curie Sklodowskiej przy ul. Wojska Polskiego12 w Ketrzynie.

§ 2.
Ustala si¢ regulamin oraz instrukcj¢ pracy na glownym stanowisku kierowania, o ktérym
mowa w § 1, stanowigce zalgezniki odpowiednio nr 1 i 2 do uchwaly.

§ 3.
Finansowanic zadan realizowanych w ramach przygolowania glownego stanowiska
kierowania, o ktérym mowa w § 1, odbywaé sie bedzie z budzetu Ketrzynskiego.

§4.

Wykonanie uchwaty powierza sig¢ Staroscie Ketrzynskiemu.

§ 5.
Traci moc zarzgdzenie Nr 21 Starosty Ketrzynskiego z dnia 27 maja  2008r
W sprawie: organizacji stanowiska kierowania Starosty Ketrzynskiego w czasie pokoju, w
razie wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w
razie wysiapienia dzialai terrorystycznych lub innych szczegélnych zdarzen, a takze w czasie
wojny.



§ 6.

Uchwata wehodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzqd Powiatu w Ketrgynie:

L. Jarostaw Pieniak Starosta

2 Eukasz Jakub Wisniewski Wicestarosta

i Dagmara Iwaniuk Czlonek
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1) prowadzenie monitoringu sytuacji na administrowanym terenie;

2) przygotowywanie sprawozdan i analiz na potrzeby Starosty;

3) przygotowywanie projektow rozporzadzen, zarzadzeri, decyzji | wytycznych
wydawanych poprzez Starostg;

4) podejmowanie dziatan w zakresie utrzymania porzadku publicznego, wsparcie
w sytuacjach kryzysowych i pomoc w usuwaniu ich skutkow;

5) utrzymywanie w statej aktualnosci planu obsady personalnej wydziatu, referatu, biura
i szczegolowego zakresu obowigzkow poszczegolnych pracownikow W razie
wewnetrznego lub zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, W tym
w razie wystapienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen, a takze
w Czasie wojny,

8) wspétuczestniczenie w utrzymaniu w stalej aktualnoéci dokumentacji dotyczgce]
osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej parstwa w Powiecie;

7) wykonywanie zadan wynikajacych z biezacej dziatalnoéci Starostwa w zakresie spraw
obronnych i obrony eywilnej wedtug kompete ncji komarek organizacyjnych;

8) przygotowywanie danych do projektéw planéw realizacji zadan obronnych
w ramach wydatkéw na obrong | bezpieczenstwo parstwa na terenie Powiatu;

9) przygotowywanie oceny sytuacji gospodarczej Powiatu wraz 2 wnioskami
wymagajacymi decyzji Starosty;

10) wspotpraca z poszczegolnymi komaérkami organizacyjnymi Starostwa podczas
przemieszczania GSK do ZMP.

2. Do zadan wspdlnych dla wszystkich komédrek organizacyjnych w zakresie obrony
cywilnej nalezy wspétdziatanie z wihasciwymi merytorycznie wydziatami Warmirisko-

Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w Qlsztynie.

Rozdziat 5
Podstawowe zadania komérek organizacyjnych Starostwa

§ 14. Do zadan Wydzialu Administracji i Organizacji w czasie pokoju, W razie
wewnetrznego lub zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie
wystapienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzeri, a takie w czasie
wojny, nalezy prowadzenie spraw okreélonych w Regulaminie Organizacyjnym poszerzone
o zadania ujete w ,Planie Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu Ketrzynskiego
w warunkach zewnetrznego zagroienia bezpieczenstwa parfistwa | w czasie wojny”,
w szczegolnosci w zakresie:

1) prowadzenia spraw z zakresu organizacji i funkcjonowania Starostwa, kadrowych,
a takie planowania pracy Starostwa podczas podwyiszania stanow gotowosci
obronnej paristwa i w czasie wojny;

2) prowadzenia ewidencji osdb zatrudnionych w Starostwie, czasu ich pracy i nadzér nad
przestrzeganiem dyscypliny pracy;

3) utrzymania w gotowosci do odwotania z urlopow pracownikéw, wprowadzenia zakazu
ich udzielania jak réwniez ograniczenia do niezbgdnych potrzeb podréiy stuzbowych;

4) ograniczenia do niezbgdnego minimum rozwigzywania umow O prace;

5) zapewnienia obslugi organizacyjnej kierownictwa Starostwa na stanowiskach
kierowania;

6) udzialu w przygotowaniu stanowisk kierowania GSK w ZMP zgodnie z planami
przemieszczenia Starostwa;












1) oceny sytuacji w powiecie odnosnie rolnictwa, w zakresie produkeji rolno-
hodowlanej, pasz, zywnosci oraz ich dystrybucji.

2) dokonywania analizy wrazliwosci sektora rolno-spozywczego na ataki terrorystyczne
z wykorzystaniem broni masowego razenia.

3) podjecia przygotowan organizacyjnych i realizacja przedsiewzig¢ majacych na celu
zapewnienie cigglosci zaopatrzenia ludnosci w tywnosc i artykuty rolno-spozywcze
w rejonach objetych kryzysem.

4) podiecia przygotowan organizacyjnych i realizacja przedsigwziec wzmozonej ochrony
produktéw rolnych i pochodzenia zwierzgcego, zywnosci, zwierzat hodowlanych |
pasz przed skazeniami i zakazeniem.

5) zintensyfikowania dziatan zwigzanych z bezpieczenstwem Zywnosci.

6) dostosowania do zmienionych warunkéw i wzmozenie nadzoru weterynaryjnego
i fitosanitarnego nad hodowlg, uprawami, przetworstwem i dystrybucjg produktow
rolno-spozywczych.

7) realizowanic  przedsigwzigté w  zakresie ochrony  produktdéw  rolnych
i spozywezych przed ewentualnymi skutkami zastosowania broni masowego razenia.

8) wspéludzialu w realizacji przedsiewzigc zwigzanych 2 ewakuacjg artykutéw rolno-
spozywczych i zywnosci z terenow objgtych konfliktem zbrojnym.

g9) udzielania wsparcia logistycznego w zakresie sywnosci i artykutéw rolno-spozywezych
Sitom Zbrojnym RP oraz wojskom sojuszniczym w ramach zadan wsparcia panstwa
gospodarza.

10) realizacji przedsiewzie¢ w zakresie dostosowywania produkgji rolnej i hodowlanej do
potrzeb wojennych.

11) realizacji przedsiewzie¢ wynikajacych z wyprowadzanej reglamentacji okreslonego
asortymentu Zywnosci.

12) wprowadzania obowigzkowej struktury upraw w skali panstwa.

13) minimalizowania skutkdw ubocznych kryzysu poprzez przeciwdziatanie utrudnieniom
w funkcjonowaniu gospodarki oraz infrastruktury krytycznej.

14) wspétdzialania na rzecz przygotowania struktur obszaréw wiejskich, w zakresie
produkeji rolno-hodowlanej i zaopatrzenie w wodg, w warunkach kryzysu i w czasie
wojny.

15) realizacji przedsiewzie¢ majacych na celu minimalizowanie skutkéw  prowadzenia
dziatan wojennych w sferze infrastruktury obszarow wiejskich.

16) realizacji przedsiewzie¢ zwigzanych z zapewnieniem bezpieczefistwa socjalnego
ludnoéci zamieszkalej na wsi, ze szczegélnym uwzglgdnieniem zaopatrzenia w wode
pitna dla ludnosci i zwierzat hodowlanych.

17) analizy sytuacji powiatu w zakresie rynku produktow rolno-hodowlanych.

18) opracowania, aktualizowanie i przekazywanie informacji i danych, dotyczgcych Zrodet
zaopatrzenia w zywnosé i konfekcjonowang wodg pitng, Sifom Zbrojnym RP.

19) podjecia przedsigwzigé przygotowawczych do interwencyjnego skupu produktow
rolnych.

20) wprowadzenia rozwigzan prawno-organizacyjnych, zapewniajacych prowadzenie
interwencyjnego skupu produktéw rolno-hodowlanych.

21) wprowadzenia dostaw obowigzkowych produktow rolno-spoiywczych.

22) realizacji przedsigwzie¢ majacych na celu minimalizowanie strat w obrocie artykutami
rolno-spozywczymi.

23) wdrozenia systemu centralnej dystrybucji zapasow rezerw artykutéw  rolno-
spozywczych.
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wojny, nalezy prowadzenie spraw okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym poszerzone
o zadania ujete w ,Planie Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu Ketrzyniskiego
w warunkach zewnetrznego zagroienia bezpieczeristwa panstwa i w czasie wojny”,
w szczegolnosci w zakresie rozpoznawania, monitorowania, prowadzenia analiz przebiegu
i uwarunkowan kryzysu (w sferze wiasciwoéci organu administracji publicznej) oraz
formutowania oceny zagrozen dla potrzeb decyzyjnych.

§ 27. Do zadar Radcy prawnego w czasie pokoju, w razie wewngtrznego lub
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie wystgpienia dziatan
terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen, a takie w czasie wojny, nalezy
prowadzenie spraw okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym poszerzone o zadania
ujete w ,Planie Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu Ketrzyriskiego w warunkach
zewnegtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”, w szczegdlnosci w
zakresie:

1) prowadzenia obslugi prawnej Starosty i komérek organizacyjnych Starostwa w zakresie
obronnosci;

2) koordynowania przygotowania i wytwarzania dokumentéw dotyczgcych Powiatu przez
inne komarki organizacyjne Starostwa;

3) opiniowania pod wzgledem formalno-prawnym wewngtrznych aktéw prawnych
dotyczgcych problematyki obronnej Powiatu.

§ 31. Do zadar Powiatowego Rzecznika Konsumentow w czasie pokoju, w razie
wewnetrznego lub zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa narodowego, w tym w razie
wystapienia dziatar terrorystycznych lub innych szczegdlinych zdarzen, a takie w czasie
wojny, nalezy prowadzenie spraw okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym poszerzone
o zadania ujete w ,Planie Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu Ketrzyniskiego
w warunkach zewnetrznego zagroienia bezpieczeristwa panstwa i w czasie wojny”,
w szczegdlnodci w zakresie:

1) informowania o obowiazkach | prawach oséb fizycznych i prawnych, wynikajacych

Z przepisow prawa w stanie wyjatkowym.

2) realizacji zapisow stosownie do swoich wtasciwosci - aktow prawnych wykonawczych

do ustawy o stanie wyjatkowym.

§32. Do Pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych o i w czasie pokoju, w razie
wewnetrznego lub zewnetrznego zagroienia bezpieczenstwa narodowego, w tym w razie
wystapienia dziatan terrorystycznych lub innych szczegélnych zdarzen, a takze w czasie
wojny, nalety prowadzenie spraw okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym poszerzone
o zadania ujete w ,Planie Operacyjnego Funkcjonowania Powiatu Ketrzynskiego
w warunkach zewnetrznego zagroienia bezpieczeristwa paristwa i w czasie wojny”,
w szczegolnosci w zakresie :

1) zapewnienia ochrony informacji niejawnych, w tym ich ochrony fizycznej;

2) zapewnienia ochrony systemu teleinformatycznego do przetwarzania informacji
niejawnych;

3) kontroli ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow o ochronie
tych informacii;

4) opracowaniu planu ochrony informacji niejawnych w Starostwie oraz jednostkach
organizacyjnych powiatu i nadzorowanie jego realizacji;

6) szkoleniu pracownikéw w zakresie ochrony informacji niejawnych;
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Postanowienia koncowe

§ 41. 1. Regulamin na czas W jest aktem prawnym, ktory wprowadza Starosta w celu
kontynuowania na administrowanym przez siebie obszarze dziatalnosci administracyjnej,
gospodarczo-obronnej i obrony cywilnej w czasie pokoju, w razie wewngtrznego lub
zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa narodowego, w tym w razie wystapienia dziatan
terrorystycznych lub innych szczegdlnych zdarzen, a takze w czasie wojny.

2. Dziatalnoéé Starostwa podporzadkowana jest nadrzednemu zadaniu, jakim jest
obrona Rzeczypospolitej Polskiej.

3. Czas pracy Starostwa w zaleinosci od sytuacji ustalony bedzie w odrebnym trybie.

Zarzqd Powiatu w Ketryynie:

I Jarostaw Pieniak Starosta
2 Lukasz Jakub Wisniewski Wicestarosta el A ...
i Dagmara Iwaniuk Czlonek i}f?‘—ati 4
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Zatgcznik

do ,Regulaminu na czas W"

ZARZAD POWIATU
PL Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzys LICZBA ETATOW
STAROSTWA POWIATOWEGO W KETRZYNIE NA CZAS ,W"
Liczba etatéw Uwagi
L.p. Nazwa komorki organizacyjnej ni Eiﬂs na”ﬁs |
1 2 3 4 5 | 6 7
1 -E‘;ta_lrﬂsta 1 1
2 | Wicestarosta - 1 1 -
3 |Czlonek Zarzadu 1 - 1
4 |Sekretarz i ol |
5 |Skarbnik 1 = |4
& |Whydzialt Organizacyjny i Spraw Obywatelskich 13 7 6
7| Wydziat Architektury, Budownictwa i Inwestycji 6 4 | 2
8 | Wydziat Promocji, Rozwoju, Oswiaty, Zdrowia, Kultury 3 2
i Sportu
9 | Wydziat Budzetu i Finansow 8 |3
10 | Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastru i 13 716
Mieruchomosci
12 | Wydzial Komunikacji i Transportu 8 5 |3
13 |Wydzial Rolnictwa i Gospodarowania Srodowiskiem 5 3 2
17 Powiatowe Centrum , Zarzadzania 3 1 5
Kryzysowego | Bezpieczenstwa
18 | Biuro Audytu Wewnetrznego 1 - 1
22 | Biuro Obstugi Prawnej 1 - 1
23 E: nr:u::u:::;:wegu Rzecznika 0,5 i 1
24 | Biuro Obstugi Organow Powiatu 2z 1 |1
25 | Pracownik Arcﬁi;n;w Zaktadowego B 05 - |05

1%




ZA Rafr}p T’(:’H'I.‘{T[I
w Ketrevnie

Zalacznik nr 2 do uchwaly
Nr .. 2018 Zarzadu
Powiatu w Ketrzynie
r dnia S czerwca 2018 r.

e wewnetrznego lub zewn
1ia bezpieczenstwa n

a takze w czasie wojny

O POWIATOWE W KE

A STAROSTY KE SKIEGO

w czasie pokoju

ego,
w tym
vystapienia dzialan terrorystycznych
) innych szczegélnych zdarzen

Ketrzyn 2018 r.
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| ZMILANA Il ZMIANA UWAGI
Jimig i nazwisko/ Jimie | nazwisko/
KIEROWMNIK ZESPOLL JOANNA MAZUROWSKA
4 _GF.'UPA KIEROWANIA | PLANOWANIA
KIEROWNIK GRUPY Marta Kawczyrska Kamila Banasik Zmiana co 12 godzin
Boiena Sobczak Anna Zapofowska
GRUPA ANALIZY | PRZYGOTOWANIA DANYCH
KIEROWRNIK GRUFY Bogustaw Lichocki Danuta Kuspiel Zmiana co 12 godzin
Magdalenaﬂﬂsinnwicz Deriusz Stadnik
] Dabrowna
STALY DYZUR Imiana co B godzin
IR | ZMIANA I ZMIANA Il ZMIANA
":gadnie z instrukcjg stalego dyiuru
REZERWA KADROWA _ Katarzyna sochacka

§ 10. Przeznaczeniem Grupy Kierowania i Planowania jest realizacja przedsigwzigc
i zadan stuzacych kierowaniu podleglymi jednostkami organizacyjnymi, a w szczeg6lnosci;

1)
2)
3)

koordynacja wspétdziatania GSK z przetozonym, sasiednimi powiatami oraz gminami;
planowanie realizacji biezgcych zadan obronnych przez podlegte jednostki organizacyjne ;
koordynacja dziatan z wojskami wiasnymi i sojuszniczymi.

§ 11. Do zadan Grupy Kierowania i Planowania nalezy w szczegélnosci:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)
10)

biezace kierowanie podlegtymi jednostkami organizacyjnymi;

opracowywanie zarzadzer i informacji dla podlegtych jednostek organizacyjnych;
utrzymywanie statej wspétpracy migdzy komdrkami organizacyjnymi G5K oraz
podleglymi jednostkami organizacyjnymi w celu zapewnienia cigglosci kierowania;
zbieranie aktualnych informacji o stanie i moiliwosciach podleglych jednostek
organizacyjnych;

wymiana informacji w zakresie realizacji zadari obronnych w zaleinosci od sytuaci
i potrzeb;

znajomosc sytuacji na obszarze powiatu;

zbieranie i zestawianie danych o decyzjach podlegtych jednostek organizacyjnych;
opracowywanie informacji o sytuacji na administrowanym obszarze;

prowadzenie mapy informacyjnej;

pozyskiwanie danych o sytuacji na obszarze przetoionego, sasiadow i instytucji
wspotdziatajgcych na potrzeby decyzyjne;
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11) ciagta znajomosé sytuacji kryzysowej i militarnej na administrowanym obszarze oraz
oceny zabezpieczenia mobilizacyjnego rozwinigcia jednostek;

12) opracowywanie wariantéw propozycji uizycia sit i $rodkéw podleglych jednostek
organizacyjnych;

13) prowadzenie statej analizy sytuacji na administrowanym obszarze oraz przedstawianie
stosownych wnioskow i propozycji wykorzystania podlegtych sit i srodkow;

14) koordynowanie pracy komdrek organizacyjnych GSK przygotowujacych materialy,
kalkulacje (dane) do planowania realizacji zadan obronnych, niezbedne do podjgcia
decyzji o ukyciu sit i srodkdw;

15) posiadanie dokumentdw planistycznych i utrzymanie ich w ciaglej aktualnosci;

16) udziat w planowaniu zabezpieczenia dziatania wojsk wlasnych i sojuszniczych;

17) przekazywanie opracowanych informacji osobom funkcyjnymi i komarkom
organizacyjnym GSK w czesici ich dotyczacej.

§ 12, Sporzadzane dokumenty w Grupie Kierowania i Planowania:
1) decyzje;
2) zarzadzenia;
3) informacje biezace;
4) sprawozdania;
5) mapa informacyjna;
B) plan realizacji zadan obronnych lub aktualizacja POFP; 7) aktualne zestawienie sit i
¢rodkéw, ktdre s do dyspozycji.

§ 13, Przeznaczeniem Grupy Analizy i Przygotowania Danych jest wspomaganie
wypracowania decyzji poprzez przygotowanie niezbednych danych, a w szczegdlnosci:
1) przeprowadzenie kalkulacji potrzebnych do podjgcia decyzji;
2) zbierania i gromadzenia wszelkich danych o infrastrukturze, zasobach i srodkach oraz o
biezacej sytuacji na administrowanym obszarze na podstawie, ktérych opracowuje sig
projekty decyzji, zarzadzen i informaciji.

§ 14. Do zadan Grupy Analizy i Przygotowania Danych nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie danych kierownikom komdérek organizacyjnych Starostwa zgodnie z
zapotrzebowaniem;

2) przygotowywanie niezbednych informacji kierownikom zespofow GSK zgodnie z ich
zapotrzebowaniem;

3) opracowywanie projektow decyzji;

4) prowadzenie aktualnego zestawienia sit i srodkow, ktére sg do dyspozycji;

5) opracowywanie projektéw sprawozdan i informacji o sytuacji na administrowanym
obszarze:

6) ocenianie zagrozenia na administrowanym obszarze i w sgsiednich powiatach;

7) zbieranie i gromadzenie danych o infrastrukturze powiatu;

8) zestawienie sit i $rodkéw motzliwych do wykorzystania w trakcie realizacji zadan
obronnych;

9) systematyczne aktualizowanie bazy danych;
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10) opracowywanie i przekazywanie projektow decyzji, zarzadzen i informacji;
11) aktualizowanie dokumentéw obronnych;
12) znajomos¢ dokumentédw normujacych realizacje zadari obronnych.

§ 15. Dokumenty sporzadzane w Grupie Analizy i Przygotowania Danych to:
1) decyzje;
2) zarzadzenia;
3) informacje.

§ 16. Staty Dyzur przeznaczony jest do przekazywania decyzji organom uprawnionym do
uruchamiania realizacji zadan ujetych w POFP.

§ 17. Do zadan Statego Dyzuru nalezy:

1) uruchamianie, w warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczeristwa paristwa, procedur
zwiazanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej paristwa na terenie powiatu;

2) przekazywanie decyzji upowaznionych organdw w sprawie uruchomienia okreslonych
zadan wynikajacych z wprowadzenia wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa
oraz przekazywanie wtaéciwym organom informacji o stanie sit uruchamianych podczas
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;

3) przyjmowanie zadan, poleceri i informacji od ogniw kierowania panstwem,
odpowiedniego szczebla wojewodzkiego i natychmiastowego ich przekazywanie
Staroscie;

4) szybkie i sprawne powiadamianie oséb odpowiedzialnych za osiaganie wyzszych stanow
gotowosci obronnej w powiecie;

5) zbieranie informacji o aktualnej sytuacji obronnej w powiecie;

6) przekazywanie decyzji Wojewody Warmirisko-Mazurskiego: Staroscie, kierownikom
jednostek organizacyjnych, przedsigbiorcom, innym jednostkom, organizacjom
spotecznym wytypowanym do wykonywania okreslonych zadan obronnych, majgcym
swoj3 siedzibe na terenie powiatu;

7) przekazywanie zainteresowanym decyzji Starosty.

§ 18. Dokumenty sporzadzane przez obsadeg Statego Dyzuru to:
1) dziennik ewidencji informacji Statego Dyzuru;
2) dziennik ewidencji przyjetych i przekazanych informacji;
3) dziennik meldunkéw zadania i przyjecie Statego Dyzuru;
4) ksigzka przyjetych i przekazanych sygnatéw;
5) mapa informacyjna.

§ 19. Zesp6t Zabezpieczenia przeznaczony jest do zapewnienia warunkow
funkcjonowania GSK.

§ 20. Do zadan Zespotu Zabezpieczenia nalezy:
1) zaopatrywanie w materiaty biurowe;
2) zorganizowanie wypoczynku i zywienia;
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3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

zaopatrywanie w artykuty codziennego uzytku;

zabezpieczenie w $rodki transportu, paliwa i materiaty eksploatacyjne;
zabezpieczenie w awaryjne Zrodta energii elektrycznej i cieplnej oraz wode;
zabezpieczenie medyczne;

prowadzenie zabiegow sanitarnych;

zaopatrzenie w Srodki ochrony przed skazeniami;

ochrona GSK;

10) ewidencjonowanie i ochrona informacji niejawnych.

§ 21. Obsada Zespolu Zabezpieczenia:

| ZMIANA I ZMIANA UWAGI
fimie i nazwisko/ fimie i nazwisko/

KIEROWNIK ZESPOLU

KIEROWRMIK GRUPRY

GRUPA ZABEZPIECZENIA LOGISTYCZNEGO

GRUPA OCHROMY

KIEROWNIK GRUPY

KANCELARIA

KIEROWNIK KAMCELARI

§ 22, Przeznaczeniem Grupy Zabezpieczenia Logistycznego jest zapewnienie warunkow

pracy oraz cigglego funkcjonowania GSK, a w szczegdlnosci:

1) zabezpieczenie warunkow socjalnych obsadzie GSK do cigglej pracy;

2) realizacja zadan zwigzanych z materiatowym zaopatrzeniem obsady GSK;
3) fizyczna ochrona GSK;

4) realizacja zadan ochrony przed skazeniami.

§ 23. Do zadan Grupy Zabezpieczenia Logistycznego nalezy w szczegdlnosci:

1) zorganizowanie dywienia;
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1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

3. Za obieg informacji wewnatrz zespotéw odpowiadaja kierownicy zespotéw.

§ 35. Integralng czesé Instrukeji pracy na GSK stanowig nastepujace zataczniki:
Zatgcznik nr 1 - Struktura organizacyjna GSK;
Zatacznik nr 2 — Schemat rozmieszczenia elementow GSK;
Zatycznik nr 3 — Obieg informacji systemu kierowania;
Zatacznik nr 4 = Schemat tacznosci;
Zafgcznik nr 5 — Wykaz numerdw telefonow;
Zatgcznik nr & — Plan zywienia i zaopatrywania w artykuty codziennego uiytku;
Zatacznik nr 7 - Plan zabezpieczenia medycznego;
Zatacznik nr 8 — Plan zabezpieczenia w érodki transportu i urzadzenia techniczne oraz
paliwa i materiaty eksploatacyjne;
Zatgcznik nr 9 = Plan zabezpieczenia w awaryjne Zrodfa energii elektrycznej, cieplnej
oraz wode;

10) Zatgcznik nr 10 — Plan prowadzenia zabiegdw sanitarnych i specjalnych;

11) Zatgcznik nr 11 - Plan przemieszczenia na ZMP wraz z planem ochrony G5K;
12) Zatacznik nr 12 - Arkusz aktualizacyjny:;

13) Zatacznik nr 13 — Wykaz osdb majgcych prawo wstepu do pomieszczen GSK;
14) Zatgcznik nr 14 — System ostrzegania i alarmowania;

15) Zatgcznik nr 15 — Sygnaly alarmowe | komunikaty ostrzegawcze;

16) Zatgcznik nr 16 — Sprawozdanie z realizacji zadan obronnych;

17) Zatgcznik nr 17 — System otrzymywania i realizacji zadan.

Zarzqd Powiatu w Ketrzynie:

I Jarostaw Pieniak Starosta
2 Eukasz Jakub Wisniewski Wicestarosta
i Dagmara Iwaniuk Czlonek
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Zatgcenik nr 1
do .Instrukcji pracy na GSK.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA GSK

| ZARZAD
.Nm_" GS | - .

KANCELARIA
GLOWNA
ZESPOL ~JEDNOSTKI ORGANIZACY.NE,
KIEROWANIA r KOMORKI ORGANIZACYJNE
| PLANOWANIA STAROSTWA
GRUPA KIEROWANIA  GRUPAANALIZY STALY DYZUR
| PLANOWANIA | PRZYGOTOWANIA

DANYCH PCZK




SCHEMAT ROZMIESZCZENIA ELEMENTOW GSK

(I- wsze PIETRO STAREGO SKRZYDLA)

falgcznik nr 2

do

Lnstrukeji pracy na GSK
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Zatgcznik nr 4
do ,Instrukcji pracy na G5K"

»f TEL-080/754 45 20
| FAK-DB9/TS4 45 22
e-mail:

e {ACZNOSLC TELEFONICZNA
af—— LACZNOSC MAILOWA

BW 46 - KANAL ZK WOJEWODY
“—— LACZNOSC RADIOWA AW 521 BW 52 KANAL PWSPOLDZIALANIA



Zatacznik nr 5

do ,Instrukeji pracy na GSK”

Stanowisko /zakres obowigzkdw Nazwisko i Imig Nr. telefonu | wewngtrzny | N r.pokoju
Starosta Jarostaw Pieniak £9 751 75 00 700
Wicestarosta tukasz Jakub Witniewski B9 7517500 700
Sekretariat Emilia Schmidt 29 751 75 00 700
s00 Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
Sekretarz Joanna Mazurowska (89) 751 7503 | 89 751 17 70 770 51
Dzial kadr Marta Kawczyriska 897511720 720 56
sprawy Obywatelskie Kamila Banasik 837511707 707 1
Punkt Obstugi Osob Niepetnosprawnych Boitena Sobczak 897511717 717 22
Biuro Obstugi Organdw Powlatu i Starosty
Obstuga Zarzadu Dagmara Ambrogewics B9 7511718 it A5
Biuro Rady Powiatu Magdalena Filipiak 89 75117 18 718 45
Biura Obstugi Klienta
Anna Zapalowska B9 7511748 748 14
Katarzyna Sochacka 897511748 T8 14
Wydziat Promocji, Rozwoju, Owiaty, Zdrowla, Kultury | Sportu [PROZK)
Maczainik Regina Totkowic: 857511708 709 63
| Organizacje pozarzgdowe, stOWarzyszenia Katarzyna Koped 807511749 749 74
Danuta Tomczak B9 75117 10 710 61
Marta tadosz 897511710 710 61
Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego i Bezpleczedstwa
Artur Andrzejewski 897511708 708 Strai
Pozarna
Powiatowy Rzecznik Konsumentdow Powiatu
| Daria Demczuk-Waszkiewicz 897511745 7458 | 26
| WEBF Wydzial Budietu i Finanséw
Skarbnik Anna Kulicka 837511766 768 49
Zastepca glownego ksiegowego | Bogustaw Lichocki - BS 75117 06 706 60
Ksiggowa Danuta Kuspiel 897511711 711 65
Ksiegowa Agnieszka Olenkowicz 897511756 756 78
Ksiggowa Monika Fiet 897511757 757 .
Podinspektor - place Bogna Splewanowska, 897511738 738 78
Joanna Wiulich-tysowska
Kasjer Malgorzata buksza Masiewicz B9 7511754 754 17
Zespdt Radodw Prawnych
Barbara Rydzik 89 75117 47 747 58
Magdalena Wojnarowska 897511747 747 58
WAI Wydziat Architektury Budownictwa i Inwestycji
Naczelnik Magdalena Osinowicz- Dgbrdwna | 83 751 17 51 751 34
Porwolenia na budowe gm. Srokowo , Gm. Janusz Czeszun 897511769 769 33
Barclany | Miasto Korsze ——
Pozwolenia na budowe Miasto Ketrzyn Malgorzata Zapolska 897511780 760 32
Porwolenia na budowe Gmina Ketrzyn i Marek Qlszewski 897511758 758 31
Miasto Reszel
Inwestycje Jerzy 5ocha, Dariusz Stadnik 89 751 17 68 768 35
iat Geodezji Katastru i Nieruchomodci
Naczelnik, Geodeta Powiatowy Beata Obolewicz [sa7s11727 | 727 | 7
Powlatowy Oérodek Dokumentacji Geoderyjnej i Kartograficznej
Kiesrownik , Przewodniczacy Narad Mariusz Masiewics BaT5117 25 725 9
Koordynacyjnych
Wprowadzanie Operatordw do mapy Szymon Jasivlewicz 89 75117 53 753 ]
numeryczne|
Wprowadzanie Operatordw do mapy Ewa Buniowska 8975117532 753 g
MUMEryc ne|
Obstuga zgloszen geodezyjnych lpanna Kinach, Malgorzata 8975117 33 733 11
B Mieianiec
Udostepnianie map geodezyjmych Andrze] Malifiski 8975117 34 734 2




Referat Geodezji | Ewidencji Gruntéw i Budynkéw

Stanowisko frakres obowigzkéw Nazwisko | Imig Nr. telefonu | wewnetrany | N r.pokoju
Kierownik Referatu Ewidencji Gruntaw i
Budynkow Ewidencja Gruntdw Miasta Ketrzyn | Edward Kozak 8975117 23 723 4
, Korsze , Raszal
Ewidencja Gruntdw i Budynkdw Gminy: Agnieszha Koztowska 897511721 721 5
Korsze, Reszel Srokowo
Ewidencja Gruntdw i Budynkéw gminy: Halina Szajewska, Jan Szataj 897511719 719 3
Barciany , Ketrzyn
Gospodarka Nieruchomodciami, Skarb Justyna Bielak 89 7511736 736 [
Paristwa (utyt. wieczyste)
Gospodarka Ewa Stadnyk B9 75117 35 735 6
Wydziat Rolnictwa | Gospodarowania Srodowiskiem
Naczelnik, Geolog Powiatowy Agata Kowalska-Skérka 8975117 22 722 39
Gospodarka wodno - Sciekowa, pozwelenia
wodnoprawne , geologia KOMCESIE Marek Grabowskl 897511764 764 EY)
wydabycie kopaliny )
wydawanie kart wedkarskich, rejestracja
spreotu plywajgcegs, lowisctwo Dawid Zajk 89 75117 64 764 a7
Gospodarka odpadami, nadzar nad E9 7511703 703 40
gospodarkg ledng w lasach nie stanowiacych Karolina Nestorowicz
whasnosci Skarbu panstwa
Ochrona Srodowiska, wylgczenie gruntéw z Daniel Szymbkiewicz 89 75117 65 765 38
produkc)i rolngj, rekultywacja gruntow
Audyt
| Wanda Litwinowicz |897511715| 715 a1
Wydziat Komunikacji | Transportu
MNacrelnik Rafat Rypina RO 7511732 732 15
Z-ca Naczelnika Roman Chodara 897511742 (LY 20
Prawa lazdy Grazyna Niedhata B9 75117 44 744 24
Prawa Jazdy Katarzyna Skarul 89 751 17 44 744 24
Rejestracja Pojazdow Henryk Wiktorko 897511750 750 20
| Rejestracja Pojarddw Joanna Ludwikowska 897511750 750 20
Rejestracja Pojazddw Danuta Ulanowicz,Marek Symonajé | 89 751 17 50 750 20
Centrum Uslug Wspéinych Powiatu Ketrzyriskiego
Dyrektor Marta 2ylifiska 897511712 712 64
Gldwna Ksiegowa lolanta Dobrzyriska 89 75117 46 746 68
Z-ca Gldwnege Ksiggowego Jolanta Prokocka 89 751 17 05 705 az
Kadry = Maonika Lawandowska 829 75117 14 714 43
Place Barbara Wasilewska B9 7511713 713 66
Ksiggowa Jolanta Prokacka 897511705 705 42
Ksiggowa N Bogumiia Plenis 8975117 26 726 70
Ksigpowa Bogustawa Wutke, Iwona Skakuj 897511763 763 69
Ksiggowa Wieslawa Legené 8975117 26 726 ]
Zamowienia Publiczna Izabela Dadog B9 75117 30 730 75
Zamowienia Publiczne Marta Szymkiewicz B0 781 17 30 730 75
Infarmatyk Piotr Krakowiak 8975117 16 716 T4
Informatyk Gabriel Pleskacewicz 8975117 16 716 )
| PINB Powiatowy Inspektar Budowlany
| Matgorzata Powroinik | 897512794 | 83
Konserwator 897511741 741
Kierowca Taemas: Chodan Kam, 536 41
412 903
Nieodpfatana pomoc prawna 897511761 761 16




Zatacznik nr 6
do ,Instrukcji pracy na GSK”

PLAN ZYWIENIA | ZAOPATRYWANIA W ARTYKULY CODZIENNEGO UZYTKU

1. Plan zywienia.

2. Organizacja zywienia — nazwa i adres zaktadu, na bazie ktérego bedzie organizowane zywienie.
3. Plan wydawania positkow.

4. Zaopatrywanie w artykuly codziennego uzytku

’Tp. Nazwa zaktadu Adres Rodzaj zaopatrzenia Uwagi
11-400 Ketrzyn
dt b
1 | ASPEN-RES Sp. zo0.o. Ul .Bolestawa catering Werlig potze
na biezaco
Chrobrego5
Zbigniew Olenkowicz 11-400 Ketrzyn
Wedt trzeb
2 Firma Handlowo- Ul .Wojska Polskiego 5 catering € Ug_ EO ree
i na biezgco
Ustugowa ,,KUBA
3 hurtownie wg potrzeb art. rézne AO

5. Wezwania do wykonania $wiadczeri na rzecz obrony (jezeli zadanie jest wykonywane
w ramach $wiadczen).- bez Swiadczen rzeczowych.



Zalgcznik nr 7
do ,Instrukcji pracy na GSK”

PLAN ZABEZPIECZENIA MEDYCZNEGO

Nazwa organu BETEE Zabezpieczenie m....zu_ ulatoryjne* Zabezpieczenie szpitalne*™* . Transport
Rodzaj stanowiska | |okalizacja ambulatorium S sanitarny.
LP. SR
Adres adres ﬂnu”s___m...._ m.u_:..w. Nazwa szpitala adres ﬂnuﬂ!ﬁqn:u_:w Odpowiedzialny
| - . za zabezpieczenie i 18k . za zabezpieczenie za transport
1] 2 , 3 . 4 . 5 . (7 7
Szpital Powiatowy 11-400 Ketrzyn Lekarz ambulatoryjny  Szpital Powiatowy Regina Totkowicz
1 w Ketrzynie ul. Marii Skiodowskiej-Curie 2 w Kgtrzynie
11-400 Ketrzyn 11-400 Ketrzyn
ul. Marii Skiodowskiej- ul. Marii Sktodowskiej-
Curie 2 Curie 2
UWAGI:

1. Nadzér nad zabezpieczeniem medycznym stanu osobowego GSK sprawuje Koordynator pomocy medycznej i ochrony zdrowia.
2. Wydzielenie kadr medycznych nastepuje ze skladu SPSK Nr 1 PAM.
3. Zabezpieczenie w sprzet i materialy - jednostka zabezpieczajaca.



1. WYKAZ SRODKOW TRANSPORTU | URZADZEN

PLAN

Zatacznik nr 8
do . Instrukeji pracy na GSK”

ZABEZPIECZENIA W SRODKI TRANSPORTU | URZADZENIA
TECHNICZNE ORAZ ZAOPATRYWANIA W PALIWA
| MATERIALY EKSPLOATACYINE

L.p. Marka Numer rejestracyjny Wiagciciel Uwagi
1 Dacia Duster NKE KE 77 Powiat Ketrzyriski
2 NKE 07 UW Powiat Ketrzynski

SKODA SUPERB

2. WYKAZ PRZEDSIEBIORSTW ZAOPATRUJACYCH W PALIWA | MATERIALY

L.p. Nazwa Adres Rodzaj zaopatrzenia Uwagi
przedsiebiorstwa
ul. Bydgoska 24, ON
1 ARRIVA 11-400 Ketrzyn

tel. 89 75251 41







Zatgcznik nr 10
do ,Instrukcji pracy na GSK”

PLAN

PROWADZENIA ZABIEGOW SANITARNYCH | SPECJALNYCH
UKLAD FUNKCIONALNY PUNKTU ZABIEGOW SANITARNYCH NA GSK

# Punkt kontroli skazen
j.f"

Przedsionek weisciowy

S

Szatnia
(rozbieralnia)

Czesc
brudna

4

Magazyn
odziezy
skaZzonej

,¢||

Umvwalnia

Magazyn
odziezy
czystej

N

| Ubieralnia &

Czesc
czysta

WP s
S | Pomieszezenia
N socjalne obstugi
PZSan
Przedsionek wvisciowy Polormik z wods
LEGENDA:
Punkt medvezny - kontrola Kotfownia

- Droaa ludzi poddawanvch zabieaom
—— Droaa odzie2v skazonei

— Droga odziezy odkazonej i czystej



PROWADZENIE ZABIEGOW SANITARNYCH | SPECJALNYCH

ETAP | — adaptacja obiektu dla potrzeb odkazania i dezaktywacji, etap ten winien by¢
zrealizowany w czasie pokoju. Celem tego etapu jest zachowanie ukfadu funkcjonowania
pomieszczen wymagane do organizacji punktow likwidacji skazen. W etapie tym nalezy
okresli¢ przeznaczenie poszczegélnych pomieszczen jako elementow sktadowych punktu
zabiegow sanitarnych oraz wykonanie okreslonych szkicow obiektow.

W przypadku obiektu, ktory nie spetnia wymogow utworzenia punktow likwidacji skazen,
nalezy opracowa¢ dokumentacje techniczng okreslajagcg zakres robdt przewidzianych do
realizacji w pierwszym etapie.

ETAP Il — przystosowanie obiektow do prowadzenia odkazania, dezynfekcji i dezaktywaciji
realizowane bedzie w wyniku decyzji administracyjnej w czasie sytuacji kryzysowych
(skazenie srodkami przemystowymi) lub w okresie podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa lub wojny.

Prace w tym etapie nalezy zakonczy¢ w ciggu 48 godzin i winny by¢ realizowane przez
formacje OC obstugujace odpowiednie stanowiska kierowania. W etapie tym nalezy
przeprowadzi¢ szkolenie druzyn zabiegdw sanitarnych i zabezpieczy¢ dostawy odkazalnikow,
Srodkéw pioracych, myjacych oraz specjalistycznego sprzetu niezbednego do prowadzenia
zabiegow sanitarnych i specjalnych. Jezeli do dyspozycji nie ma formacji OC nalezy wyznaczy¢
pracownikow Starostwa do przeprowadzenia ww. zabiegow lub w porozumieniu z gming
Police. Punkt zabiegéw sanitarnych i specjalnych jest rozwijany doraZnie w miejscu
rozwiniecia GSK/ZMP.



Zatacznik nr 11
do ,Instrukcji pracy na GSK”

PLAN PRZEMIESZCZENIA NA ZMP
/dotyczy 20 — 30% stanu osobowego stanowiska kierowania/

Sktad osobowy GSK przemieszcza sie ZMP na podstawie decyzji Starosty, zgodnie z
opracowang dokumentacjg po uprzednim powiadomieniu Wojewody Warminsko-
Mazurskiego lub na jego polecenie, tak aby nie naruszyc rozwinigtego systemu kierowania.

Na polecenie Szefa GSK odpoczywajaca zmiana obsady GSK przystepuje do zatadunku
czesci srodkow informatycznych i tacznosci, materiatéw oraz dokumentacji na $rodki
transportu i przemieszcza sie po wyznaczonej trasie do ZMP.

Szef GSK wyznaczy osoby odpowiedzialne za wykonanie nastepujacych przedsiewziec:
1) przyjecie obiektow przeznaczonych na ZMP;
2) zorganizowanie miejsca pracy i odpoczynku oraz wyzywienia stanu osobowego ZMP;
3) zabezpieczenie tgcznosci i sprzetu indywidualnej ochrony przeciwchemicznej dla stanu
osobowego ZMP;
4) zabezpieczenie medyczne;
5) zaopatrzenie w paliwa i materiaty eksploatacyjne;
6) przygotowanie do prowadzenia akcji ratowniczych;
7) przygotowanie Srodkow transportowych do przemieszczenia na ZMP;
8) wspotdziatanie z przedstawicielem Policji w zakresie organizacji ochrony i obrony ZMP.



Do realizacji przemieszczenia GSK przydzielone s3 nastepujace srodki transportowe:

| ZMIANA
aha Marka i numer
Lp. Komérka organizacyjna & Zabierany sprzet | rejestracyjny
056b |zatadunku
pojazdu
SKODA SUPERBE
1 Grupa Ki iaiPl i 4 G+30
pa Kierowania i Planowania NKE 07 UW
Grupa Analizy i Przygotowania Daci
5 S 3 G+30 acia Duster
u NKE KE 77
: Dacia Duster
3 Staty Dyz 3 1
By Sl NKE KE 77
SKODA SUPERB
4 G Za ie ia Logi G+15
rupa Zabezpieczenia Logistycznego 3 NKE 07 UW
5 (Grupa Ochrony 4 | G5 Fojaal KPR
w Ketrzynie
Il ZMIANA
i e Marka i numer
cz
Lp. Komérka organizacyijna : Zabierany sprzet | rejestracyjny
o0s6b |zatadunku
pojazdu
. SKODA SUPERB
1 GrupaKi ania i Pl i 3 +12h
upa Kierowania i Planowania G+12 NKE 07 UW
Grupa Analizy i Przygotowania i
2 koo i 3 G+12h Dacia Duster
¥ NKE KE 77
Dacia Duster
3 Staty Dyiur 2 G+8h
Wy NKE KE 77
4 Grupa Zabezpieczenia Logistycznego 2 G+12h SKI"?KE?HF;UJ\EJHB
Poi
5 farupa Ochrony 4 G+8h ojazd KP,P
w Ketrzynie




SZKIC PRZEMIESZCZENIA Z GSK W STALEJ SIEDZIBIE URZEDU DO ZMP
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SCHEMAT ROZMIESZCENIA STAROSTWA POWIATOWEGO W KETRZYNIE W ZAPASOWYM MIEJSCU
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SZKIC OCHRONY GSK

BUDYNEK g
POWIATOWEGO : | s
: ; SPORTOWA | ZAPLECZE

CENTRUM
EDUKACY JNEGOD
WHKETRIYMIE
warsztaty | sale lekeyjne

LEGENDA:
O posterunek staty

@ posterunek ruchomy

———  posterunek



ORGANIZACIA StUZBY OCHRONY W ZAPASOWYM MIEJSCU PRACY

Obiekt wymagajacy llodé Rodzaje posterunkow i Organizator
ochrony posterunkow system pelnienia stuiby ochrony
1 2 3 4
1 posterunek 3 - zmienny staty przy bramie Powiatowy
gtdwnej wjazdowej na teren. Rzecznik

1 posterunek 3 — zmienny staly przy bramie Konsumentow

GSK Zarzgdu Powiatu w
bocznej wjazdowej na teren.

: 3 posterunki state;
Policach 1 posterunek ruchomy

1 posterunek 3 — zmienny staty przy wejsciu do
ohiektu specjalnego.

1 posterunek 2- zmienny ruchomy od strony
polnocnej wzdtuz ogrodzenia.

1. Wyposazenie:

1) latarki po 2 szt. na posterunek;

2) wzory przepustek do GSK:

3) ksigika pefnienia stuzby.

2. Srodki tacznosci:

1) radiotelefon przenosny po 1 szt. na posterunek:

2) telefon stacjonarny przy wejsciu.

3. Zadania:

1) ochrona GSK przed wejsciem os6b nieupowainionych;
2) niedopuszczenie do zakldcenia pracy GSK:

3) kontrola osob wchodzacych i przebywajacych na terenie GSK.



Zatacznik nr 12
do ,Instrukeji pracy na GSK”

ARKUSZ AKTUALIZACYINY
dokumentacji GSK /statego dyzuru/
Na czas zewnegtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

Data aktualizacji Zmiany aktualizacyjne Lmiany  wprowadzil

2 3 4




WYKAZ OSOB
MAJACYCH PRAWO WSTEPU DO POMIESZCZEN STALEGO DYZURU

Zatgcznik nr 13
do ,Instrukgji pracy na GSK”

L.p. Stanowisko sluzbowe Imig i Nazwisko Uwagi
1 2 3 4
1 |Starosta Ketrzynski Jarostgw Pieniak
2 | Wicestarosta Ketrzyniski tukasz Wisniewski
3 | Cztonek Zarzadu Dagmara Iwaniuk
4 |Sekretarz Powiatu Joanna Mazurowska
5 |Skarbnik Powiatu Anna Kulicka
6 |Kierownik statego dyzuru Artur Andr:e}ewslfi
7 | Wydzial Organizacyjny i Spraw Marta Kawczyniska Dyzurny
Obywatelskich — Pracownik kadr
8 | Wydziat Architektury, Budownictwa i Jerzy Socha Dyzurny
Inwestycji-pracownik od Inwestycji
9 | Wydziat Promocji, Rozwoju, Oswiaty, Katarzyna Kopec Dyiurny
Zdrowia, Kultury i Sportu —pracownik
Promaocji
10 | Wydziat Budzetu i Finanséw — Z-ca Bogustaw Lichocki Dyzurny
Gtéwnego Ksiggowego
11 | Wydziat Geodezji, Kartografii, Katastrui | Edward Kozak Dyzurny
Nieruchomosci- Kierownik Referatu
B Ewidencji Gruntéow
12 | Wydziat Komunikacji i Transportu —Z-ca | Roman Chodara Dyzurny
Naczelnika Wydziatu
13 | Wydziat Rolnictwa i Gospodarowania Dawid Zajk Dyiurny ]
Srodowiskiem - Referent N
14 | Informatyk z CUW Piotr Krakowiak Pomocnik dyzurnego
15 | Pracownik Archiwum Zaktadowego Anna Gatus Pomocnik dyzurnego




Zatgcrnik nr 14

do  Instrukcji pracy na GSK"

SYSTEM OSTRZEGANIA | ALARMOWANIA

Wojewddzkie Centrum
Zarzadzania Kryzysowego /
Stanowisko Kierowania
Wojewody

~

Rzgdowe Centrum
Bezpieczenstwa

.

1
| Ay
Telewizja, radio, | sasladnis WCZK
prasa, ulotki, :
Internet, konferencje |
I
L J 1
I
Mieszkaricy [ Sﬂﬁiﬂdnie PCZK
I
! |
4 ¥
"ﬁ
PCZK
Slarosa GSK/ZMP
l v
!
|
Telewizja, radio, : l Sasiednie GCZK
prasa, ulotki, ¥ ¥
Internet - 0) ‘
Stanowiska
l Kierowania
’ Burmistrzow, e
Mieszkaricy Wojts
e |
I |
¥ ¥ -.L
Sulezl::—:; rﬁﬂszmnki Funkty alarmowe
Legenda:
Mieszkancy Qo e
= .  radiotelefon
--¥% . radiowy system

slerowania syranami



Sygnaly alarmowe i komunikaty ostrzegawcze

Zatgcznik nr 15
do ,Instrukcji pracy na GSK”

Sposdb oglaszania alarmdw
L.p. Rodzaje alarmu
Akustyczny system alarmowy Srodki masowego przekazu Wizualny sygnat alarmowy
Sygnal akustyczny — modulowany Powtarzana trzykrotnie zapowiedi stowna: § Znak iéity w ksztatcie trojkata lub w uzasadnionych
diwigk syreny w okresie trzech minut Uwaga! Uwagal Uwagal przypadkach innej figury geometrycznej
Oglaszam alarm (podaé priyczyne, rodzaj
1 DOgloszenie alarmu alarmu)
({ ) AR, . W
:\HDI\.\I{ _—
3 minuty
Sygnal akustyczny — ciagly diwiek Powtarzana trzykrotnie zapowiedi stowna:
syreny w okresie trzech minut Uwaga! Uwaga! Uwaga!
Odwolujg alarm (podaé przyczyne, rodzaj]
alarmu) L
(1 ) PR R ERIRREER, | S S AR RS
2 Odwolanie alarmu

—

3 minuty




Sposab odwotfania komunikatu

iywiotowych i zagroieniu
irodowiska

zagrozenia,spodziewany czas
wystgpienia i wytyczne dla mieszkarficow)

Sposab oglaszania komunikatu
Lp. Rodzaj komunikatu Akustyczny system Srodki masowego przekazu Akustyczny system Srodki masowego przekazu
alarmowy alarmowy
Powtarzana trzykrotnie zapowied: stowna: Powtarzana traykrotnie
Uprzedzenie o Uwaga! Uwaga! zapowiedi stowna:
1 zagroieniu skazeniami Osoby znajdujgce sie na terenie .......... Uwagal Uwaga!
T okoto gOdz. ........ min. ...... moze nastapit Odwoluje uprzedzenie o zagrozeniu
SKAPONIE .. " virsviesneeenes |pOdaE rodzaj skatenia) dla ...............
(podac rodzaj skaienia)
w kierunku .........(poda¢ kierunek)
Forme i tresd komunikatu Powtarzana trzykrotnie zapowied? slowna:
Uprzedzenie o uprzedzenia o zagrozeniu Uwagal Uwaga!
2 ragrofeniu zakazeniami i zakazeniami ustalajg organy Panstwowej A TR Odwotuje uprzedzenie o zagrozeniu
Inspekcji Sanitarnej wonnnnisnnees (pOdac rodzaj zakatenia) dla...............
Fowtarzana trzykrotnie zapowied: stowna: Powtarzana trzykrotnie
Informacja o zagroieniu i sposobie zapowied: slowna:
; postepowania mieszkancow Uwagal Uwaga!
3 Uprzedzenie o kleskach T (podaé rodzal Qdwoluje uprzedzenie o zagrozeniu ... (podac

rodzaj kleski) dla .............

FO USLYSZENIU SYGNALU ALARMOWEGO CZY KOMUNIKATU OSTRZEGAWCZEGO MALEZY -

(I R S

na pasmo rozglosni lokalrej.

Nie wywolywac paniki, zastosowac sie do poleceri nadawanych w tych kemunikatach - ostrzec s3siadow o alarmie.
Ograniczy¢ do niezbednego minimum ruch pieszy i pojazdéw mechanicznych.
Udzielac sobie wzajemnej pomocy podezas samoewakuacji [ peméc slabszym i chorym ) — ewakuowaé sie najkrétsig drogg .

Osoby pozostajgce w pomieszczeniach powinny uszczelnic okna, drawi i ciqgi wentylacyjne wykorzystujac scinki miekkich szmat, wate, lignine itp.

W ukryciu przebywac do chwili otrzymania polecenia opuszczenia obiektu od stuzb porzadkowych ( ratowniczych | - posiadajac bateryjny odbiornik radiowy wlzczyé go



KOMUNIKAT O ZAGROZENIU ATAKIEM POWIETRZNYM

Po ustyszeniu sygnatu komunikatu o zagrozeniu z powietrza nalezy dziatac¢ szybko, ale
rozwaznie i bez paniki. Osoby znajdujgce sie w domu powinny:

a) ubrac sig, zabra¢ dokumenty osobiste, zapas zywnosci, indywidualne érodki ochrony przed
skazeniami, $rodki opatrunkowe oraz w miare potrzeb i mozliwoéci latarke elektryczna, koc
odbiornik radiowy z zakresem fal UKF itp.

b) wylaczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne | gazowe oraz wygasié ogien w piecu,

c) zamknga¢ okna i zabezpieczy¢ mieszkanie,

d) zawiadomic o alarmie sasiadow,

e) pospiesznie udac sig do najblizszego schronu lub ukrycia. Osoby znajdujace sie w miejscu
publicznym powinny: a) uda¢ sie do najblizszego schronu lub ukrycia,

b) pomagac stabszym, chorym, utomnym,

c) podporzadkowact sie écidle poleceniom organdéw i stuib obrony cywilnej.

Prowadzacy pojazdy mechaniczne po ustyszeniu sygnalu alarmu powietrznego winni
zatrzymac je. Pojazdy nalezy ustawic tak, by nie blokowaty ciggow komunikacyjnych i wejs¢ do
ukrye.

Obstuga pojazdéw i pasazerowie udaja sie do najblizszego ukrycia. Osoby, ktére
z jakichkolwiek przyczyn nie zdazyly uda¢ sie do budowli ochronnych, ukrywajg sie
w zagtebieniach terenu lub za innymi trwatymi ostonami.

KOMUNIKAT O SKAZENIACH

Po ustyszeniu sygnatu komunikatu o skazeniach nalezy:

a) nie zblizac sie do rejonu awarii,

b) zachowywac sie spokojnie, przeciwdziala¢ panice i lekowi, <ciéle wykonywac zarzadzenia
stuzb porzadkowych, stosowacé sie do zalecer) i informacji przekazywanych w komunikatach,
gtéwnie srodkami nagtasniajacymi umieszczonymi na samochodach. Przebywajac na terenie
otwartym nalezy:

a) zwrocic uwage na kierunek wiatru /obserwowad unoszace sie dymy, pary/,

b) opuscic zagrozony rejon /prostopadle do kierunku wiatru/ stosujgc sie do polecen zawartych
w komunikatach przekazywanych przez ruchome érodki nagtasniajace,

¢) udac sig do najblizszych budynkéw mieszkalnych lub publicznych.

Przebywajgce w pomieszczeniach osoby, ktére z jakichkolwiek przyczyn przed wystapieniem
skaien nie zdazyt wyjé¢ z rejonu zagrozenia powinny:

a) wigczy¢ odbiornik radiowy lub telewizyjny na jedno z pasm lokalnych, zastosowac sie do
przekazywania komunikatéw i polecen,

b) pozostaC w pomieszczeniach, zamkngc i uszczelnié mokrym papierem lub szmatami drzwi,
okna i otwory wentylacyjne, przebywaé w miare mozliwosci w pomieszczeniach srodkowych,

c) osoby wyposazone w maski przeciwgazowe za ktadaja je,

d) do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji nie opuszcza¢ uszczelnionych
pomieszczen, nie przebywaé w poblizu okien i innych otworow okiennych,



1%

e) powstrzymac sie od spoiywania positkow, palenia tytoniu oraz prac wymagajacych wysitku
a wigc duzego zapotrzebowania na tlen,

f) wylaczyc wszystkie urzadzenia elektryczne (oprécz radia i telewizora), wygasié wszystkie
ptomienie,

g) do ochrony drég oddechowych stosowac zwilzong w wodzie lub w wodnym roztworze sody
oczyszczonej chusteczke, tampony, gazy, recznik itp.
Przebywajac w obiektach uzytecznoéci publicznej stosowac sie do polecen kierownictwa.

KOMUNIKAT/UPRZEDZENIE O ZAGROZENIU ZAKAZENIAMI

Po ustyszeniu uprzedzenia o zagroieniu skazeniami lub zakazeniami naleiy:
a) sprawdzi¢ posiadane indywidualne srodki ochrony,
b) sprawdzic zabezpieczenie posiadanych zapaséw 3ywnosci, wody, paszy,
¢) sprawdzic szczelnoéé przygotowanych pomieszczen dla ludzi i zwierzat,
d) jesli nie ma innych zalecen, udac sie do pomieszczen ochronnych fukryé/,
e) przestrzegac oglaszanych zarzadzen oraz wykonywaé polecenia organdw i stuzb OC.

ODWOLANIE ALARMU

Po ustyszeniu sygnalu odwotania alarmu nalezy;

a) opuscic schron fukrycie/,

b) w przypadku wystapienia skazeri poddac sie zabiegom sanitarnym,

c) przeprowadzic dezaktywacje /w przypadku skazer promieniotwodrczych/ lub odkazanie /
w przypadku skazen chemicznych/ iywnosci, sprzgtu, zwierzat gospodarskich, paszy oraz
pozostalego mienia,

d) przewietrzyc doktadnie wszystkie pomieszczenia,

e) przeprowadzi¢ dezaktywacje lub odkazanie odziezy, w ktorej wykonywano wymienione
uprzednio zabiegi, podda¢ sie ponownie zabiegom sanitarnym,

f) stosowac sig écisle do polecer organéw obrony cywilnej,

9) w przypadku zakaienia biologicznego stosowaé sie <cisle do zasad profilaktyki
przeciwepidemicznej, ustalonych przez jednostki stuzby zdrowia.

ZASADY POSTEPOWANIA PO OGLOSZENIU KOMUNIKATOW ALARMOWYCH

ALARM O KLESKACH ZYWIOLOWYCH | ZAGROZENIU §RODOWISKA

1) wiacz odbiornik radiowy i telewizyjny na czestotliwosci stacji lokalnych;

2) postepuj zgodnie z zaleceniami podawanymi w komunikatach;

3) wykonuj polecenia organdw kierujacych akcja ratunkowy; w przypadku awarii obiektu
2 toksycznym Srodkiem przemysfowym:

4) wylacz urzadzenia gazowe i elektryczne, wygas paleniska:

5) zamknij okna i mieszkanie;



6) udaj si¢ w miejsce lub kierunku wskazanym w komunikatach radiowych, tv lub przez organa
Obrony Cywilnej i Policji;

jesli nie zdgiyles opusci¢ mieszkania :

7) uszczelnij okna pomieszczenia w ktorym sig znajdujesz mokrym papierem lub tkaning;

8) przygotuj wilgotne tampony na usta i nos dla ochrony drég oddechowych (najlepiej
nasgczyc je wodnym roztworem sody oczyszczonej):

Jjesli znajdujesz sie miejscu publicznym :

9) wykonuj polecenia organéw kierujacych .

. KOMUNIKAT O ZAGROZENIU ATAKIEM Z POWIETRZA

1) wiqcz odbiornik radiowy i telewizyjny na czestotliwosci stacji lokalnych;

2) postgpuj zgodnie z zaleceniami podawanymi w komunikatach:;

3) wykonuj polecenia organdw Obrony Cywilnej:

4) zamknij okna i mieszkanie;

5) zabierz ze sobg dokumenty osobiste, odzies zapasy iywnodci, wode, indywidualne $rodki
ochrony drég oddechowych;

6) udaj sig do najblizszego schronu lub ukrycia; jesli znajdujesz sie w miejscu publiczn ym:

7) wykonuj polecenia organéw Obrony Cywilnej; 8) udaj sie do najblizszego schronu lub
ukrycia.

. KOMUNIKAT O SKAZENIACH

1) wijcz odbiornik radiowy i telewizyjny na czestotliwosci stacji lokalnych:

2) postgpuj zgodnie z zaleceniami podawanymi w komunikatach:

3) wykonuj polecenia organéw Obrony Cywilnej;

4) natoi maske przeciwgazowg lub $rodek zastepczy:

5) wylacz urzadzenia gazowe i elektryczne, wygasic paleniska;

6) zamknij okna i mieszkanie;

7) uszczelnij okna pomieszczenia w ktorym sig znajdujesz mokrym papierem lub tkaning;

8) przygotuj wilgotne tampony na usta i nos dla ochrony drog oddechowych (najlepiej nawilzyé
je wodnym roztworem sody oczyszczone):

jesli znajdujesz sie w miejscu publicznym :

8) wykonuj polecenia organdw Obrony Cywilnej.

. KOMUNIKAT/UPRZEDZENIE O ZAGROZENIU SKAZENIAMI

1) wijcz odbiornik radiowy i telewizyjny na czestotliwosci stacji lokalnych;

2) postegpuj zgodnie z zaleceniami podawanymi w komunikatach;

3) wykonuj polecenia organéw Obroeny Cywilnej;

4) wylacz urzadzenia gazowe i elektryczne, wygas paleniska;

5) zamknij okna i mieszkanie;

B) udaj sig w miejsce lub kierunku wskazanym w komunikatach radiowych, tv lub przez organa
Obrony Cywilnej i Policji;

jesli nie zdgiytes apusci¢ mieszkania :

7) uszczelnij okna pomieszczenia w ktérym sie znajdujesz mokrym papierem lub tkaning;



8) przygotuj wilgotne tampony na usta i nos dla ochrony drég oddechowych (najlepiej
nasgczyc je wodnym roztworem sody oczyszczonej);

Jjesli znajdujesz si¢ w miejscu publicznym:

9) wykonuj polecenia organéw Obrony Cywilne;.

5. UPRZEDZENIE O ZAGROZENIU ZAKAZENIAMI postepuj zgodnie z zaleceniami podanymi
w radiu, telewizji, prasie lub obwieszczeniach.

6. ODWOLANIE ALARMOW zawiadomienie, ze minefo niebezpieczenstwo okreélone wyiej
wymienionymi komunikatami.



ZTatacenik nr 16
do ,Instrukcji pracy na GSK"

SPRAWOZDANIE
7 REALIZACJI ZADAN OBRONNYCH Nr
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Zalgczniki - mapy, sekice, schematy itp.
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—np. dokonano przemieszezenia GSK na ZMP,



3) EFEKTY PROWADZONYCH DZIALAN

RAZEM

5. PROSBY I WNIOSKI /wynikajace z rozwoju sytuacji/

6. INNE NIEZBEDNE DANE / potrzebne Wojewodzie do podjecia stosownej decyzji np.
charakterystyka otoczenia w ktérym nastapilo zdarzenie. opisy, zagrozenia itp./.

fimig i newisko  podpis/

* Sprawozdanie z realizacji zadan obronnych - jedno za dobe stan z godz. 20
* Meldunki o zagrozeniu - natychmiast




Zataeznik nr 17 do winstrukcji pracy
na GSK™

SYSTEM OTRZYMANIA | REALIZACJI ZADAN

GSK
KIEROWNIKOW
POWIATOWYCH StUZB,
INSPEKCJI | STRAZY

. KIEROWNICY
 KOMOREK
'ORGANIZACYJNYCI

LEGENDA
———— Otrzymanie zadania
@ Wykonanie zadania



