CUW.PK.343.12.2020
Zatqcznik Nr 5 do ogtoszenia

Wz6r umowy
Umowa Nr .......

zawarta w dniu ........... 2020 roku w Ketrzynie, pomiedzy:

Nabywca: Powiatem Ketrzynskim, z siedziba: Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn,
NIP - 742-18-42-131, w imieniu ktérego dziata

Odbiorca: (nazwa  jednostki), Z siedziba:
..................... ) sereeeesnsnesnnenny REGON: i ieenny, TEpPrezentowana przez:

zwanym dalej ,Zamawiajacym”

Firma yA siedziba PrZy e, '
........................ , NIP: ..coceiicciiiiieeny REGON ..cicicciieneene KO reprezentuje:

zwanym dalej ,Wykonawca”

zwanymi dalej stronami umowy.

§1.
PODSTAWA ZAWARCIA UMOWY
Umowa jest nastepstwem wyboru wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.:
,.SWIADCZENIE (NA RZECZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH POWIATU KETRZYNSKIEGO) USEUG POCZTOWYCH
W OBROCIE KRAJOWYM I ZAGRANICZNYM W ZAKRESIE: PRZYJMOWANIA, PRZEMIESZCZANIA 1 DORECZANIA PRZESYLEK” znak
CUW.PK.343.12.2020, prowadzonego w trybie zamdéwienia na ustugi spoteczne o wartosci ponizej 750 000
EURO, do ktérych zastosowanie maja przepisy art. 1380 Pzp ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Praw zaméwien
publicznych (tj. Dz.U. z 2019 r., poz. 1843), rozstrzygnietego dnia ......... 2020 roku.

§2.
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem umowy jest ,Swiadczenie Na IZECZ .........owuiirienesossesesssssessessenes (nazwa danej jednostki)
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie: przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek”. Doktadny opis przedmiotu zaméwienia stanowi zatgcznik Nr 1 do umowy.

2. Termin realizacji umowy ustala sie od dnia 1 maja 2020 r. do 30 kwietnia 2023 r. lub do wyczerpania
kwoty stanowiacej wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji zaméwienia wskazanej w § 3 ust. 1
niniejszej umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania przesylek pocztowych do siedziby Zamawiajacego
w godzinach 8:00 - 10:00

* oraz (w przypadku Starostwa Powiatowego w Ketrzynie, Plac Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn oraz

Zarzadu Drég Powiatowych w Ketrzynie, ul. Battycka 20, 11-400 Ketrzyn) odbioru przesytek, paczek
i przekazow w celu ich nadania lub realizacji od godziny 14:00 do 15:00 codziennie w dni robocze
(od poniedziatku do pigtku).

4. * Pos$rdéd przesylek odbieranych z siedziby Starostwa Powiatowego w Ketrzynie beda znajdowaly sie
przesylki nadawane przez Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzynskiego. Wykonawca za wystanie
przesytek tej jednostki obcigzy Starostwo Powiatowe w Ketrzynie po cenach obowigzujacych
w przedmiotowym postepowaniu, bez podzialu na jednostki (zapis ten dotyczy jedynie Starostwa
Powiatowego i w pozostatych umowach jednostek zostanie usuniety).

5. Zamawiajacy bedzie nadawal przesyiki listowe w najblizszej filii Wykonawcy w stosunku do miejsca
urzedowania danej jednostki/Zamawiajacego (*zapis nie dotyczy Starostwa Powiatowego w Ketrzynie oraz




Zarzqdu Drég Powiatowych w Ketrzynie
- w umowie Starostwa Powiatowego w Ketrzynie i Zarzqdu Drég Powiatowych w Ketrzynie zapis zostanie
wykreslony).
Wykonawca zobowigzuje sie do przyjmowania reklamacji Zamawiajacego.
Zamawiajacy i Wykonawca zobowigzuja sie wzajemnie przy $wiadczeniu lub odbieraniu ustug do
przestrzegania nw. aktéw prawnych:
1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.);
2) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r. poz. 545),
3) rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 474),
4) w przypadku ustugi pocztowej w obrocie zagranicznym - miedzynarodowych przepiséw pocztowych.

§3.
WYNAGRODZENIE WYKONAWCY
1. Maksymalna warto$¢ przedmiotu umowy zostata okreslona na kwote:
........ zt brutto
(stownie: ......ccoeevee. ztotych).

2. W przypadku wyczerpania kwoty okre§lonej w ust. 1 (maksymalnego wynagrodzenia) przed terminem
zakonczenia umowy, niniejsza umowa wygasa z dniem wyczerpania kwoty, o czym wykonawca zostanie
pisemnie poinformowany przez Zamawiajacego.

3. Ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym stanowig zatacznik Nr 2 do niniejszej umowy
i nie beda ulegaly zmianom przez caty okres obowigzywania umowy z zastrzezeniem § 9 ust. 2 pkt 2, 3
i4.

4, Rozliczenie umowy nastapi na podstawie faktycznej iloSci przesylek oraz cen jednostkowych
wskazanych w ofercie. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilo$ci i wagi na podstawie dokumentéw
nadawczych i odbiorczych. Okres$lone rodzaje i iloSci poszczegélnych przesytek w ramach swiadczonych
ustug moga ulec zmianie w zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajacego. Ilosci wskazane w formularzu
cenowym s3 ilo§ciami szacunkowymi i nie stanowia ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadania
przesylek w podanych iloSciach. Zamawiajacy zastrzega, Ze rzeczywiste iloSci przesytek beda wynikaé
z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i moga odbiega¢ od ilosci podanych w formularzu ofertowym.
W przypadku zmniejszenia tych ilosci Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia.

5. Przesyiki, ktére nie zostaly ujete w formularzu cenowym, rozliczane beda wg aktualnego cennika
operatora pocztowego w dniu nadania przesytki.

§4.
ZASADY ZAPEATY WYNAGRODZENIA
1. Okresem rozliczeniowym jest kazdy zakonczony miesigc kalendarzowy. Rozliczenie ustug nastepuje na
podstawie faktur VAT wystawionych przez Wykonawce w nastepujacy sposéb:

- Nabywca: Powiat Ketrzynski, z siedzibq: Pl. Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn, NIP: 742-18-42-131,
- OdDIOrCa: wuuessessessessussusssnsssy Z SI€AZIDQ: oo ) eeenenessnenessennsennsne

2. Zaptata nalezno$ci nastgpi przelewem na konto wskazane na fakturze, w terminie 30 dni od daty
wystawienia oryginatu prawidtowo wystawionej faktury VAT.

3. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci i stosowania, Ze Zamawiajacy w zakresie ptatnosci
wynikajacych z umowy rozlicza si¢ za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci

4. Wykonawca bedzie wystawiat faktury VAT dla Zamawiajgcego na podstawie zrealizowanych ustug.

5. Faktura VAT zostanie przestana Zamawiajagcemu przesytka pocztowa na jego adres lub dostarczona
elektronicznie.

6. Za dzien dokonania ptatnosci przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

7. Zaptata wynagrodzenia Wykonawcy zostanie dokonana w walucie polskiej bez zaliczek.



§5.
OBOWIAZKI STRON

Przedstawicielem Wykonawcy w zakresie nadzoru nad prawidtowa realizacja umowy bedzie:

Obowiazki Zamawiajacego:

a)

b)

d)

e)

g

Zamawiajacy bedzie stosowal jako opakowanie przesytek, koperty zabezpieczajace je przed
dostepem do zawarto$ci. Zamawiajacy zobowiazuje sie do adresowania przesytek czytelnie
i zgodnie ze standardami pocztowymi, w tym do umieszczenia na przesyltce listowej nazwy odbiorcy
wraz z jego adresem (podanym jednocze$nie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek
rejestrowanych), okre$lenia rodzaju przesyltki (zwykta, priorytetowa, polecona czy ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru - ZPO), oraz umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesylki nadruku lub pieczeci z petng nazwa i adresem Zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczania na  przesytkach rejestrowanych
i nierejestrowanych, w polu znaczkowym (miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej)
oznaczenia potwierdzajacego wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku
pieczeci, o tre$ci uzgodnionej z Wykonawca, umozliwiajacej identyfikacje operatora oraz
identyfikacje zawartej umowy o $wiadczenie ustug pocztowych, bedacych przedmiotem niniejszej
umowy.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do wtasciwego przygotowania przesytek oraz sporzadzenia zestawien
dla przesylek w stanie uporzadkowanym, z wykorzystaniem ksigzki nadawczej (w formie
papierowej lub elektronicznej, ze wskazaniem na ksigzke elektroniczng).

Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy umozliwienia, w okresie obowigzywania umowy, nadawania
przesytek z wykorzystaniem aplikacji nadawczej, umozliwiajgcej generowanie elektronicznej
ksigzki nadawczej zawierajacej rodzaje nadawanych przesytek rejestrowanych, ich ilosci, adresatow
przesylek, numery nadawcze (tylko dla przesylek rejestrowanych), ewentualne ustugi
komplementarne, wage, gabaryt, kwote oplaty oraz sumaryczne ilosci przesytek nierejestrowanych
wg ich wagi i gabarytéw wraz z kwotg optaty,

Przesyltki nierejestrowane nadawane bedg na podstawie zestawienia ilo§ciowo-warto$ciowego
nadanych przesylek (badZ w innej formie przy udostepnieniu przez Wykonawce aplikacji
w formie elektronicznej),

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ wprowadzenia wzoréw: poprawnego adresowania przesytek,
zestawienia nadanych przesytek nierejestrowanych, zwrotnego potwierdzenia odbioru oraz
pocztowej ksigzki nadawczej dla przesylek rejestrowanych (o ile nie zostanie wprowadzony
elektroniczny system nadawczy).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo stosowania drukéw ,zwrotnego potwierdzenia odbioru” (ZPO)
wtasnego naktadu, sporzadzonych zgodnie ze standardami pocztowymi, a niezbednymi do realizacji
zadan Zamawiajacego zgodnie z zasadami Kodeksu postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. 2020
poz. 256).

Obowiazki Wykonawcy:

a)

b)

Przy wykonywaniu umowy Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za kompletne, rzetelne
i terminowe wykonanie umowy, a wszystkie dziatania i zaniechania ewentualnych
podwykonawcdw, ktéorym powierzyt wykonanie czesci umowy, jak za wiasne dziatania lub
zaniechania,

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamoéwienia nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajgcego lub w dniu ztozenia przez poszczegdlnych zamawiajgcych przesytek
w filii Wykonawcy, z zastrzezeniem, ze wysytane przesytki beda kompletne (w odpowiedni sposéb
zapakowane, ostemplowane i oznaczone adresem). Fakt nadania przyjetych przesytek Wykonawca
potwierdza w swojej placéwce pieczeciag, podpisem i data w pocztowej ksigzce nadawczej
(w wykazie przy przesytkach nierejestrowanych), badZ potwierdzeniem w systemie elektronicznej
ksiagzki nadawcze;.

Wykonawca bedzie doreczat Zamawiajgcemu, pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie
odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki.
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d) W przypadku nieobecno$ci adresata, przedstawiciel Wykonawcy winien pozostawi¢ zawiadomienie
(pierwsze awizo) o prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebra¢
przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia
nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka winna by¢
»awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajagcemu
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

e) Wykonawca zobowigzuje sie do przetwarzania i zachowania w tajemnicy oraz zabezpieczenia
danych osobowych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, a w szczegdlnosci ustawa
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).

f) obstuga klienta w placéwce pocztowej, w ktérej prowadzona jest inna niz pocztowa dziatalno$¢
gospodarcza, odbywac¢ sie bedzie na stanowisku wyodrebnionym i oznakowanym w sposdéb
widoczny jednoznacznie wskazujacym i identyfikujacym Wykonawce.

§6.
Zadna ze stron nie moze przenie$¢ praw i obowigzkéw wynikajacych z zawartej umowy na rzecz oséb
trzecich, bez uprzedniej pisemnej zgody drugiej Strony.

§7.
ODPOWIEDZIALNOSC OPERATORA POCZTOWEGO

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ z tytutu realizacji przedmiotu zamoéwienia - za niewykonywanie
lub nienalezyte wykonanie ustug zgodnie z Prawem Pocztowym (¢tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.)
i innymi aktami prawnymi wydanymi na jego podstawie, niniejszej umowy oraz kodeksu cywilnego.

2. Zamawiajacy ma prawo do potracenia wartos$ci naliczonych kar umownych z naleznego Wykonawcy
wynagrodzenia.

3. Niezaleznie od kar umownych Zamawiajacy moze dochodzi¢ odszkodowania uzupelniajacego na
zasadach ogoélnych.

4, W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badZ niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie i inne roszczenia,
zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 .
poz. 2188 ze zm.).

5. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wyrzadzone przez osoby, ktérym powierzyt
$wiadczenie ustug objetych przedmiotem umowy, w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania
tych obowigzkoéw - jak za swoje wtasne dziatania lub zaniechania.

6. W przypadku powstania szkody w mieniu Zamawiajacego, badz w mieniu oddanym do dyspozycji
Wykonawcy, obowigzek odszkodowawczy obejmuje naprawienie szkody w petnej wysokosci, o ile jest
ona nastepstwem nie wykonania lub nienalezytego wykonania tych obowigzkéw przez Wykonawce.

§8.
ODSTAPIENIE OD UMOWY I ROZWIAZANIE UMOWY

1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w razie wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze

wykonanie umowy nie lezZy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od uzyskania wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania cze$ci umowy.

2. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci z tytutu kar umownych wobec Wykonawcy za odstapienie od

umowy z przyczyn wymienionych w § 8 ust. 1 niniejszej umowy.

3. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:

1) wykreslenia Wykonawcy z rejestru prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej,
2) niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce.

4, W przypadku odstapienia od umowy przez Wykonawce z przyczyn zaleznych od Wykonawcy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 3 % wynagrodzenia umownego brutto
niezrealizowanej cze$ci zamoéwienia o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

5. W przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn zaleznych od Wykonawcy,
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Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare umowna w wysokosci 3 % wynagrodzenia umownego brutto
niezrealizowanej cze$ci zamoéwienia o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

6. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe z trzymiesiecznym okresem wypowiedzenia na pi$mie
z moca obowigzywania na koniec miesigca kalendarzowego z obowigzkiem dokonania ptatnosci za
czynno$ci bedace w toku, wynikajace z wykonania umowy.

7. Zamawiajacy odstapi od umowy z winy Wykonawcy, bez zachowania terminu wypowiedzenia,
w przypadku gdy Wykonawca utraci uprawnienia do wykonywania dziatalno$ci pocztowej objetej
przedmiotem umowy.

8. W przypadku odstapienia od umowy lub jej rozwiazania, Strony zobowiazuja sie do dokonania,
w terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwréconych
przesylek oraz zastosowanych optat, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot nienaleznych
wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur korygujacych
VAT.

9. Rozwigzanie umowy powinno mie¢ forme pisemna pod rygorem niewaznosci.

§9.
ZMIANY W UMOWIE
1. Wszelkie zmiany i uzupelnienia do Umowy musza, zgodnie z norma art. 144 Pzp by¢ dokonane
w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ zmian tresci zawartej Umowy w nastepujacych okolicznosciach:
1) Wprowadzenia systemu umozliwiajgcego $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym przy uzyciu maszyny do frankowania, automatycznie nadrukowujacej na kopercie
optaty pocztowej,
2) Ustawowej zmiany stawki VAT na ustugi pocztowe,
3) Zmiany bezwzglednie obowiazujacych przepisow prawa, ktére beda miaty wptyw na realizacje
zawartej umowy,
4) zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegélnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce
w Formularzu cenowym (stanowigcym zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli w trakcie
obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszczegélnych ustug,
Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego
zdarzenia, zobowiazuje sie do uiszczenia optaty za Swiadczone ustugi w wysokos$ci obowigzujacej na
dzien wystawienia faktury VAT.

§ 10.
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nie uregulowanych umowa beda miatly zastosowanie obowigzujace przepisy prawa,

w szczegolnosci:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (¢j. Dz U. 22019 r., poz. 1040 ze zm.),
2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz U. z 2019 r. poz. 1843),
3) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz U. z 2018 r. poz. 2188 ze zm.).

2. W razie ewentualnych sporéw, mogacych wynikna¢ z umowy, Strony beda dazy¢ do ich polubownego
rozstrzygniecia. W przypadku braku porozumienia w ciagu 30 dni od zaistnienia sporu, kazda ze Stron
moze wystapi¢ z powddztwem do sadu powszechnego wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

3. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy dwa dla
Zamawiajacego.

WYKONAWCA: ZAMAWIAJACY:



