ZARZAD POWIATU
w Ketrzynie
PL. Grunwaldzki 1
11-400 Ketrzyn
Uchwata Nr 75/2019

ZARZADU POWIATU W KETRZYNIE
z dnia 31 stycznia 2019 .

W sprawie wprowadzenia zmian
w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Ketrzynie

W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Ketrzynie, przyjetym Uchwala
Nr 619/2017 Zarzadu Powiatu w Ketrzynie z dnia 15 lutego 2017 r. w brzmieniu okreslonym
uchwatami Zarzadu Powiatu w Ketrzynie: Nr 623/2017 z dnia 22 lutego 2017 r, Nr 864/2017
z 28 grudnia 2017 r,, Nr 936/2018 z dnia 20.03.2018 r, Nr951/2018 z dnia 28 marca 2018 K,
wprowadza sig nastepujace Zmiany:

I. wROZDZIALE 2 - ORGANIZACJA STAROSTWA:

TL.w§11 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
«1. W Starostwie tworzy si¢ nastepujace komérki organizacyjne, oznaczone symbolami

literowymi:
1) Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich -S00
2) Wydziat Budzetu i Finanséw - WBF
3) Wydziat O$wiaty i Zdrowia - WOZ
4) Wydziat Komunikaciji i Transportu - WKT
5) Wydziat Architektury, Budownictwa i Inwestycji - WAI
6) Wydziat Geodezjj, Kartografii, Katastru i Nieruchomosci - GKN

w ramach ktérego funkcjonuja referaty:
a) Powiatowy Oérodek Dokumentacii Geodezyjnej i Kartograficznej - GKN-0

b) Ewidencji Gruntéw i Budynkéw - GKN-E
7)  Wydziat Rolnictwa i Gospodarowania Srodowiskiem -RS
8) Wydziat Rozwoiju, Promociji, Kultury i Sportu - RPKiS
9) Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczeiistwa - ZKB
10)  Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych -PN
11)  Kancelaria Dokumentéw Niejawnych - KDN
12)  Biuro Obstugi Organéw Powiatu -B0OO
13)  Samodzielne Stanowisko d /s Audytu Wewnetrznego - SAW
14)  Powiatowy Rzecznik Konsumentéw - RK
15)  Radca Prawny -RP

16) Archiwum Zaktadowe -AZ”,



3. w§12ust3 otrzymuje brzmienje:
»3. W Wydziale Os$wiaty i Zdrowia funkcjonuja stanowiska do spraw:
a) szkét i placéwek, dla ktérych organem prowadzacym jest Powiat Ketrzyniski oraz
Zwigzanych ze szkolnictwem publicznym i niepublicznym pProwadzonym przez
Podmioty inne niz Powiat Ketrzynski,
b) zdrowia.”,

4. w§12 ust4q otrzymuje brzmienie:
4. W Wydziale Komunikacji i Transportu funkcjonuja stanowiska pracy do spraw
komunikagiji i transportu.”,

5. w§12 dodaje sie ust.9 w brzmieniu:
»9. W Wydziale Rozwoiju, Promaciji, Kultury i Sportu funkejonujq stanowiska do spraw:
a) rozwoju, promocji,
b) kulturyispartu,".

Il. w ROZDZIALE 6 - PODSTAWOWE ZAKRESY DZIALANIA WYDZIALOW:

1. w§ 27 ust.2 pkt 1 dodaije si¢ ppkt h) w brzmieniu:

«N) prowadzenie Spraw zwigzanych z biezacymi ustugami Swiadczonymi na rzecz Starostwa
Powiatowego - Przygotowywanie uméw, w tym monitorowanie jch realizacji i opisywanie
merytoryczne faktur wystawianych w oparciu o te umowy.";

2. po § 28 dodaje sig tytut: , WYDZIAL, OSWIATY | ZDROWIA ,Wo0Z" ",
3. po § 28 dedaje si¢ § 29 w brzmieniu:

Powiat Ketrzynski:

a) nadzér nad dziatalnoscig szké} Ponadgimnazjalnych oragz szkét specjalnych i placéwek
publicznych w zakresie spraw administracyjnych.

b) realizacja zadan Zwigzanych z zakladaniem i prowadzeniem publicznych szké} specjalnych,
szkot Ponadgimnazjalnych, szkét Sportowych i mistrzostwa Sportowego, placéwek
resocjalizacyjnych, poradni psycholagiczno~pedagogicznych,

€) dokonywanie analiz potrzeb edukacyjnych na terenie powiatu,

d) ustalanie sieci szkét publicznych,

e) koordynowanie Spraw zwigzanych z zapewnieniem ksztalcenia, wychowania i opieki
w szkotach,

f) analiza stanu organizacji szkét i placéwek oswiatowych oraz zatwierdzanie rocznych arkuszy
organizacyjnych,

g) prowadzenie Spraw zwigzanych z wyfanianiem kandydata i z powierzeniem stanowiska
dyrektora szkoty lub innej placéwki,

h) prowadzenie baz danych ze szkét j placéwek o$wiatowych zgodnie z ustawa o systemie
informaciji o$wiatowej,



i) prowadzenje dokumentacji i kierowanie nieletnich do miodziezowych osrodkéw
wychowawezych j m%odzieiowych osrodkéow socjoterapii oraz wspélpraca z instytucjami
wspierajacymi Omawiane dziatania,

j) prowadzenie naboru e!ektronicznego do szkét ponadgimnazjamych Z ramienia organu
Prowadzacego,

k) procedura oceny pracy dyrektoréw szké i placéwek,

) organizacja Pomocy zdrowotnej nauczycielom,

m) wydawanie skierowan do ksztatcenia specjalnego,

n) prowadzenie Spraw zwigzanych z nauczaniem indywidualnym,

q) prowadzenie Spraw zwigzanych z udzielaniem Pomocy stypendialnej dla uczniow i studentéw,
r) przygotowywanie projektow uchwat w sprawach:

— wynagradzania nauczycieli,
— tworzenia i likwidacji szkét i placéwek,

- faczenia szkét i placéwek réznych typéw w zespoly i rozwigzywania tych zespotéw,
— nadawania szkotom placéwkom imion i sztandarow,

~ Przestrzegania obowiazujacych Przepiséw dotyczacych bezpieczelistwa j higieny pracy

— wykonywania zadai brzez stuzby techniczne jednostek oswiatowych w zakresie
konserwacji i biezacego utrzymania obiektéw,
t) wspieranie organizacji konkurséw dla uczniow,
u) dokonywanie analiz organizacyjno-ﬁnansawych poprzez:
— uczestniczenie w Opracowywaniu zalozeni do projektu budizetu Powiaty Ketrzyiiskiego
w zakresie osSwiaty,
- analizowanie otrzymanej czesci oswiatowej subwencji ogélnej j Przygotowywanie
ewentualnych wnioskéw o jej korekte,
w) wspétpraca i doradztwo w organizacji i zarzadzaniy szkotami i placéwkami o$wiatowymi,
X) wspétpraca z organami nadzory Pedagogicznego,
¥) koordynowanie realizacji Powiatowych grantéw edukacyjnych,

2) w zakresie realizacji spraw szkét publicznych i niepublieznych Prowadzonych przez inne niz
Powiat Ketrzyniski podmioty:

a) udzielanie zezwolenia ha zatozenie szkoly publicznej przez osobe prawng lub fizyczng,
b) przygotowanie dokumentéw w cely dokonania likwidacji szkoty lub placowki publicznej,
€) prowadzenie ewidencji szkét i placéwek niepublicznych,



3) z zakresu promocji i ochrony zdrowia Oraz pomocy spotecznej:

a) prowadzenie spraw Zwigzanych z tworzeniem, przeksztalcaniem j likwidacja publicznych
zakladéw opieki zdrowotnej, nadawaniem im statutu oraz Sprawowaniem nadzoru,

b) realizacja zadan Zwigzanych z organizacja konkursu na stanowisko kierownika spzoz,

¢) przygotowywanie projektéw uchwat dotyczacych spraw zdrowia,

d) prowadzenie Spraw zwigzanych z gospodarowaniem mieniem Z0Z-y,

e) organizowanie pPrzewozu zwitok oséh zmartych lub zabitych w miejscach publicznych
do zaktadu medycyny sadowej lub najblizszego szpitala majacego prosektorium celem ustalenia
przyczyny zgonu,

f) przygotowywanie decyzji na sprowadzenie zwiok i szczatkow z obcego panstwa,

g) przygotowywanie Propozycji rozkladu godzin pracy aptek ogolnodostepnych,

h) opracowywanie j realizacja oraz ocena efektéw programéw zdrowotnych, wynikajacych
Z rozpoznanych potrzeb zdrowotnych i stanu zdrowia mieszkancéw powiaty - po konsultacji
z wlasciwymi terytorialnie gminami,

i) przekazywanie informacji i sprawozdai z realizowanych na terenije powiatu programéw
zdrowotnych,

4. po § 36 tytuk «INSPEKTOR OCHRONY DANYCH 0SOBOWYCH” zastepuje sie tytutem:
~INSPEKTOR OCHRONY DANYCH",

5 w § 37 wyrazy: ,INSPEKTOR OCHRONY DANYCH 0SOBOWYCH" Zastgpuje sie wyrazami:
«INSPEKTOR OCHRONY DANYCH",

6. po §39 tytut: , WYDZIAL, PROMOC]I, ROZWOJU, OSWIATY, ZDROWIA, KULTURY | SPORTU
+PROZK" zastepuje sie tytutem: , WYDZIAL ROZwOju, PROMOC]I, KULTURY i SPORTU - RPKiS”,

7.§ 40 otrzymuje brzmienie 3

W szczegolnosci gminami powiatu oraz podmiotami gospodarczymi na rzecz integracji i rozwoju
powiatu;

2) w zakresie pozyskiwania Srodkéw zewnetrznych:



a) pozyskiwanie zewnetrznych Zrédet finansowania na realizacje zadan inwestycyjnych Powiatu,
b) przygotowywanie wnioskow i dokumentacji aplikacyjnej do funduszy i programéw
pomocowych,

€) poszukiwanie oraz pozyskiwanie zewnetrznych alternatywnych, poza unijnych $rodkéw
finansowych na realizacje przedsiewzie¢ i zadan Powiatu,

d) rozpoznawanie potrzeb i mozliwosci realizacji przedsiewzieé Powiatu Ketrzynskiego w ramach
szeroko rozumianego partnerstwa publiezno~prywatnego, przy wykorzystaniu Zewnetrznych
Zrédet finansowania,

e) wspétpraca przy sporzadzaniu sprawozdan, informacji oraz niezbednych raportéw z realizacji
finansowej projektow, ktérych beneficjentem jest Powiat Ketrzyniski,

f) rozliczanie projektéw,

g) koordynacja jednostek organizacyjnych Powiatu w zakresie pozyskiwania $rodkéw, realizacji
i rozliczania projektow wspétfinansowanych ze irédet zewnetrznych,

h) wspétpraca z podmiotami i zespotami realizujacymi projekty, ktérych beneficjentem jest
Powiat Ketrzynski,

i) wspétpraca z instytucjami zarzadzajacymi programami operacyjnymi monitorujacymi przebieg
realizacji projektow, finansujgcymi i koordynujacymi polityke strukturalng,

jl] prowadzenie akeji - promocyjnych dotyczacych projektéw realizowanych w Powiecie
Ketrzynskim ze $rodkéw zewnetrznych,

k) koordynowanie, monitorowanie i nadzorowanie procesu przygotowania wnioskéw
w przypadku zlecenia prac w tym zakresie podmiotom Zewnetrznym;

3) w zakresie promocji i wspétpracy:

a) promocja waloréw i mozliwosci rozwojowych Powiatu na obszarze powiatu oraz w obszarze
Zewngtrznym przy uwzglednieniu zasobéw dziedzictwa kulturowego, waloréw turystycznych,
mozliwosci gospodarczych terenu Powiatu,

b) zapewnienie promociji powiatu poprzez realizacje projektéw wiasnych oraz we wspdtpracy
poprzez cztonkostwo w organizacjach i stowarzyszeniach,

¢) koordynacja dziatan promocyjnych prowadzonych przez inne wydzialy i jednostki
organizacyjne,

d) przygotowywanie materiatéw informacyjnych o Powiecie,

e) zapewnianie udziatu Powiatu w imprezach promocyjnych organizowanych przez
Wojewddztwo Warmirisko-Mazurskie, Ssamorzady gmin oraz administracje rzadowa,

f) przygotowywanie projektéw dziatan promocyjnych w ramach planéw rocznych i wieloletnich
zawierajacych kalendarz imprez wiasnych oraz propozycji udzialu w imprezach krajowych
zagranicznych,

g) organizacja wydarzen kulturalnych promujacych Powiat,

h) wykonywanie dziatan Zwigzanych z wprowadzeniem ~Powiatowej Karty Seniora 65+”
i Koperty Zycia”,

i) wspélpraca w porozumieniu ze Starostg, z mediami w dziedzinie promocji,

j) przedkiadanie Zarzadowi Powiatu propozycji celéw i kierunkéw wspotpracy zagranicznej
w wymiarze krétko i diugoterminowym,

k) koordynacja i organizacja wymiany kulturalnej, sportowej w ramach wspétpracy z podmiotami
krajowymi i zagranicznymi w tym samorzadami partnerskimi,

1) opracowanie priorytetéw wspétpracy zagranicznej powiatu,

1) przygotowywanie projektéw uméw o wspélpracy zagranicznej,

m) wspieranie gmin powiatu w nawigzywaniu wspolpracy ponadgminnej,



n) przygotowywanie projektow aktéw wewnetrznych okreslajacych procedury wspétpracy
zagranicznej Starostwa i jednostek organizacyjnych powiatu,

0) przygotowanie we wspéipracy z wilasciwymi Wydziatami  wyjazdéw zagranicznych
przedstawicieli Rady, Starosty i Czlonkéw Zarzadu oraz wizyt delegacji zagranicznych;

4) w zakresie wspétpracy z mediami:

a) zapewnienie prawidtowej polityki informacyjnej Starostwa ustalonej przez Zarzad i Staroste,
b) prowadzenie Spraw w zakresie kontaktow z mediami,

¢) kreowanie dobrego wizerunku Powiatu, w tym organizowanie na polecenie Starosty spotkan
Z przedstawicielami prasy,

f) reprezentowanie Starosty wobec mediéw,

g) organizowanie udziatu dziennikarzy w sesjach Rady oraz uroczystosciach powiatowych,

h) organizowanie udziatu Starosty, Cztonkéw Zarzadu oraz upowaznionych pracownikéw
Starostwa i jednostek organizacyjnych w audycjach radiowych i telewizyjnych,

i) przygotowywanie materiatéw do wystgpiei radiowych, telewizyjnych oraz wywiadéow
prasowych,

i) monitoring i analiza artykuléw prasowych, audycji radiowych oraz telewizyjnych,

k) archiwizacja publikowanych w prasie lub emitowanych w mediach informacji o Powiecie;

5) w zakresie kultury i sportu:

a) prowadzenie rejestru powiatowych instytucji kultury,

b) wykonywanie zadari organizatora dla samorzadowych instytuciji kultury,

¢) nadzér merytoryczny nad dziatalnoscia samorzadowych instytucji kultury,

d) merytoryczne Przygotowywanie postepowania w celu obsady stanowisk dyrektoréw
samorzadowych instytucii kultury,

) wspétpraca z Konserwatorem Zabytkéw w zakresie ochrony débr kultury,

f) inspirowanie i opieka nad inicjatywami w zakresie wypoczynku dzieci, miodziezy i dorostych,
g) organizowanie zawoddw, imprez i przedsigewzie¢ sportowych, turystycznych

i rekreacyjnych.

h) przygotowanie corocznego kalendarza imprez oraz przygotowanie projektu planu
finansowego organizacji imprez.

i) wspélpraca ze szkotami, klubami sportowymi, organizacjami kultury fizycznej i Sportu,
koordynatorami sportu w gminach powiatu ketrzyniskiego.

j) opracowanie i realizowanie programéw Sportowo - rekreacyjnych adresowanych
do mieszkaricéw powiatu ketrzynskiego.

Polskiego 12,

1) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych oraz klubow sportowych
dziatajacych w formie stowarzyszeii i klubéw sportowych, ktérych statuty nie przewiduija
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

6. w zakresie realizacji zadan Starosty wynikajacych z ogélnie obowigzujacych przepiséw
prawa:



0 stowarzyszeniach,
¢) prowadzenie ewidencji stowarzyszen,
d) wspétpraca z organizacjami pozarzadowymi.”,

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podijecia i podlega ogloszeniu Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego w Ketrzynie.

Zarzqd Powiatu w Ketrzynie:

1. Michat Kochanowski Starosta
2. Andrzej Lewandowski Wicestarosta S A -
3. Zdzistaw Andrzej Flis Czlonek "

4. Olga Halina Wanago Czionek 448440 000 008 T 128225 a2 a0 ann a0
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