ZARZAD PO

WIATU

w Ketrzynie

PL. Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyx

Uchwala Nr 936/2018
ZARZADU POWIATU W KETRZYNIE
z dnia 20 marca 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zmian

w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Ketrzynie

Na podstawie art.32 ust 2 pkt 6 ustawy z dnia 8 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (. Dz. U. z 2017r,, poz.1868 z pozn.zm) Zarzad Powiatu uchwala,

co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Ketrzynie, przyjetym Uchwalg
Nr 338/2016 Zarzadu Powiatu w Ketrzynie z dnia 2 marca 2016 . (tj. zalacznik do uchwaty
Nr 619/2017 Zarzadu Powiatu w Ketrzynie z dnia 15 lutego 2017 r. w brzmieniu okreslonym
uchwatami Zarzadu Powiatu w Ketrzynie: Nr 623/2017 z dnia 22 lutego 2017r. i Nr864/2017

z dnia

1)
a)

b)

f)

8)

h)

28 grudnia 2017 r.), wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

w ROZDZIALE 2 - ,ORGANIZACJA STAROSTWA™:

w §7 ustep 2 otrzymuje brzmienie :

,2. Wydzialem kieruje naczelnik wydziatu z zastrzezeniem postanowienia ust.4 .”,

w § 7 dodaje si¢ ustep 4 w brzmieniu:

,4. Wydzialem Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich oraz Biurem Obstlugi
Organoéw Powiatu kieruje Sekretarz.”,

w § 11 ust.1 po pkt 1 dodaje si¢ pkt la w brzmieniu:

. 1a) Archiwum Zakladowe - AZ"

w § 11 ust.1 skreéla sie punkty 3, 8112,

w § 11 ust.1 dodaje si¢ punkt 8a w brzmieniu :

,8a) Wydzial Promocji, Rozwoju, Oswiaty, Zdrowia, Kultury i Sportu - PROZK”,
Schemat organizacyjny Starostwa otrzymuje brzmienie jak w zataczniku do niniejszej
uchwaty

w § 12 ust.1 pkt 1 otrzymuje brzmienie :

1. Biuro Obstugi Interesanta, Biuro Rzeczy Znalezionych oraz stanowiska pracy do
spraw: kadr, obywatelskich i administracyjnych, stanowisko pomocnicze -
sekretarka,”

w § 12 ust.3 otrzymuje brzmienie :

,3. W Wydziale Promodiji, Rozwoju, Oswiaty, Zdrowia, Kultury i Sportu funkcjonuja
stanowiska pracy do spraw:

a) promocji i wspdlpracy,

b) rozwoju i pozyskiwania srodkow zewnetrznych,

¢) szkol i placowek, dla ktorych organem prowadzacym jest Powiat Ketrzynski oraz
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2)

zwigzanych ze szkolnictwem publicznym i niepublicznym prowadzonym przez
podmioty inne niz Powiat Ketrzynski,

d) zdrowia,

e) kultury i sportu.”

w § 12 ust.4 otrzymuje brzmienie:

,4.1. W Wydziale Komunikacji i Transportu funkcjonuja stanowiska pracy: zastepcy
naczelnika wydzialu oraz wieloosobowe do spraw komunikacji i transportu.”

w ROZDZIALE 3 - KIEROWNICTWO STAROSTWA
STAROSTA, WICESTAROSTA, CZEONKOWIE ZARZADU POWIATU,
SEKRETARZ POWIATU, SKARBNIK POWIATU:
a) w §20ust.3 pkt4 otrzymuje brzmienie :
,4) realizacja polityki personalnej w Starostwie przy pomocy Sekretarza,”,
b) w §20ust.5 pkt1l otrzymuje brzmienie :
,11) podmiotem $wiadczacym ustuge w zakresie wykonywania obowiazkow
przypisanych w ogolnie obowigzujacych przepisach  Inspektorowi Ochrony
Danych Osobowych,”,
¢) w §20 ust. 5 dodaje si¢ pkt 13 w brzmieniu :
,13) archiwum zakladowym.”
d) w § 23 dodaje si¢ ust.1a w brzmieniu:
,1a) Sekretarz kieruje Wydzialem Organizacyjnym i Spraw Obywatelskich oraz
Biurem Obstugi Organéw Powiatu.”

w ROZDZIALE 6- PODSTAWOWE ZAKRESY DZIALANIA WYDZIALOW:
a) w §27 skresla si¢ pkt 10112,
b) w § 28 ust.2 dodaje si¢ pkt 16 w brzmieniu:
,16) prowadzenie spraw zwiazanych z ubezpieczeniem mienia Starostwa.”
¢) po § 28 skresla sig tytul : ,WYDZIAL OSWIATY, KULTURY 1 ZDROWIA ,OKZ" "
d) skresla sie § 29,
e) po § 36 tytul: , ADMINISTRATOR BEZPIECZENSTWA INFORMAC]I ,, ABI"”
zastepuje sie tytulem : ,INSPEKTOR OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH”
f) § 37 otrzymuje brzmienie:
.8 37
Realizacje obowiazkéw przypisanych w ogolnie obowigzujacych przepisach
Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych, zapewnia podmiot zewnetrzny
$wiadczacy usluge w zakresie:
- sprawdzania zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych poprzez plany sprawdzen, sprawozdania dla ADO
i GIODO,
- nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie danych osobowych oraz
aktualizacji stanu zabezpieczen w razie zmian organizacyjnych lub prawnych,
- Zarzadzania upowaznieniami, klauzulami poufnosci, umowami
powierzeniami, obowigzkami informacyjnymi oraz nadzorowania dokumentacji,
- prowadzenia szkolen dla os6b przetwarzajacych dane osobowe,
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- prowadzenia jawnego rejestru zbiorow danych osobowych przetwarzanych
w organizacji wg ustalonych zasad,
- reprezentowania zleceniodawcy w kontaktach z GIODO w zakresie kontroli
- pomocy w sytuacji wystapienia incydentéw naruszenia ochrony danych
osobowych,
- konsultadji z zakresu ochrony danych osobowych,
- udzielania odpowiedzi na wszelkie pytania lub watpliwosci zwigzane
z ochrona danych osobowych,
- informowania  administratora, podmiotu  przetwarzajgcego  oraz
pracownikow, ktorzy przetwarzaja dane osobowe, 0 obowigzkach spoczywajacych
na nich na mocy przepisow krajowych i unijnych o ochronie danych i doradzania
im w tej sprawie,
- monitorowania przestrzegania niniejszego przepisow krajowych i unijnych
o ochronie danych oraz polityki administratora lub podmiotu przetwarzajacego
w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziatu obowiazkow, dzialan
zwiekszajacych swiadomos¢, szkolen pracownikow uczestniczacych w operacjach
przetwarzania oraz powigzanych z tym audytow,
- udzielania na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz
monitorowanie ich wykonania,
- wspélpracy z organem nadzorczym,
- pelnienia funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, oraz
w stosownych przypadkach prowadzenia konsultacji we wszelkich innych
sprawach,
- pelnienia roli punktu kontaktowego dla osob, ktérych dane dotycza, we
wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z
wykonywaniem praw przystugujgcych im na mocy obowiazujacych przepisow,
- prowadzenia rejestru czynnosci lub rejestru kategorii czynnosci.”

g) tytul: ,WYDZIAL ROZWOJU I FUNDUSZY ZEWNETRZNYCH, WSPOLPRACY

I PROMOC]I ,,FZWP"”
zastepuije sie tytulem :, WYDZIAL PROMOC]I, ROZWOJU, OSWIATY,
ZDROWIA, KULTURY I SPORTU ,,PROZK"”
h) § 40 otrzymuje brzmienie:

.8 40

1. Do zakresu dzialania Wydziatu Promogji, Rozwoju, Oswiaty, Zdrowia, Kultury
i Sportu nalezy w szczegolnosci:

1) w zakresie rozwoju Powiatu:

a) opracowanie projektow dokumentow okreslajacych polityke rozwoju Powiatu,
b) monitorowanie realizacji dokumentow okreslajacych polityke rozwoju
Powiatu,

¢) podejmowanie dzialan na rzecz wspdlpracy z jednostkami samorzadu
terytorialnego, w  szczegoInosci gminami powiatu oraz podmiotami
gospodarczymi na rzecz integracji i rozwoju powiatu,
2) w zakresie pozyskiwania srodkow zewnetrznych:
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a) pozyskiwanie zewnetrznych Zzrédel finansowania na realizacj¢ zadan
inwestycyjnych Powiatu,

b) przygotowywanie wnioskow i dokumentacji aplikacyjnej do funduszy i
programow pomocowych,

¢) poszukiwanie oraz pozyskiwanie zewnetrznych  alternatywnych, poza
unijnych srodkéw finansowych na realizacje przedsiewziec i zadan Powiatu,

d) rozpoznawanie potrzeb i mozliwosci realizacji przedsiewzig¢ Powiatu
Ketrzynskiego w ramach szeroko rozumianego partnerstwa publiczno-
prywatnego, przy wykorzystaniu zewnetrznych Zrodel finansowania,

e) wspdlpraca przy sporzadzaniu sprawozdan, informacji oraz niezbednych
raportow z realizacji finansowej projektow, ktorych beneficjentem jest Powiat
Ketrzynski,

f) rozliczanie projektow,

g) koordynacja jednostek organizacyjnych Powiatu w zakresie pozyskiwania
srodkéw, realizacji i rozliczania projektow wspélfinansowanych ze Zrodet
zewnetrznych,

h) wspolpraca z podmiotami i zespolami realizujagcymi projekty, ktorych
beneficjentem jest Powiat Ketrzynski,

i) wspolpraca z instytucjami zarzadzajacymi programami operacyjnymi
monitorujagcymi przebieg realizacji projektow, finansujacymi i koordynujacymi
polityke strukturalna,

i) prowadzenie akcji promocyjnych dotyczacych projektow realizowanych

w Powiecie Ketrzynskim ze srodkow zewnetrznych,

k) koordynowanie, monitorowanie i nadzorowanie procesu przygotowania
wnioskéw w przypadku zlecenia prac w tym zakresie podmiotom zewnetrznym,
3) w zakresie promocji i wspotpracy:

a) promocja walorow i mozliwosci rozwojowych powiatu na obszarze powiatu
oraz w obszarze zewnetrznym przy uwzglednieniu zasobow dziedzictwa
kulturowego, walorow turystycznych, mozliwosci gospodarczych terenu Powiatu,
b) zapewnienie promogji powiatu poprzez realizacje projektow wlasnych oraz we
wspélpracy i poprzez czionkostwo w organizacjach i stowarzyszeniach,

¢) koordynacja dzialan promocyjnych prowadzonych przez inne wydzialy
i jednostki organizacyijne,

d) przygotowywanie materialow informacyjnych o Powiecie,

e) zapewnianie udzialu Powiatu w imprezach promocyijnych organizowanych
przez Wojewodztwo Warminsko-Mazurskie, samorzady gmin oraz administracje
rzadowa,

f) przygotowywanie projektow dziatan promocyjnych w ramach planéw
rocznych i wieloletnich zawierajacych kalendarz imprez wilasnych i propozycji
udzialu w imprezach krajowych i zagranicznych,

g) organizacja wydarzen kulturalnych promujacych Powiat,

h) wspdlpraca w porozumieniu ze Starosta, z mediami w dziedzinie promocji,

i) przedkiadanie Zarzadowi Powiatu propozycji celow i kierunkow wspdlpracy
zagranicznej w wymiarze krotko i dlugoterminowym,
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j) koordynacja i organizacja wymiany kulturalnej, sportowej w ramach
wspélpracy z podmiotami krajowymi i zagranicznymi w tym samorzadami
partnerskimi,

k) opracowanie priorytetéw wspotpracy zagranicznej powiatu,

1) przygotowywanie projektow umow o wspolpracy zagranicznej,

m) wspieranie gmin powiatu w nawigzywaniu wspolpracy ponadgminnej,

n) przygotowywanie projektow aktow wewnetrznych okreslajgcych procedury
wspolpracy zagranicznej Starostwa i jednostek organizacyjnych powiatu,

0) przygotowanie we wspolpracy z wlasciwymi  Wydziatami  wyjazdow
zagranicznych przedstawicieli Rady, Starosty i Czlonkéow Zarzadu oraz wizyt
delegacji zagranicznych;

4) w zakresie wspolpracy z mediami:

a) zapewnienie prawidlowej polityki informacyjnej Starostwa ustalonej przez
Zarzad i Staroste,

b) prowadzenie spraw w zakresie kontaktow z mediami,

¢) kreowanie dobrego wizerunku Powiatu, w tym organizowanie na polecenie
Starosty spotkan z przedstawicielami prasy,

d) koordynowanie dzialan w zakresie przygotowywania danych w celu
przekazania mediom informacji o dziatalnosci komorek organizacyjnych Starostwa
i jednostek organizacyjnych,

¢) udostepnianie mediom informacji o dzialalnosci Rady i jej organow, Zarzadu,
Starosty, starostwa oraz jednostek organizacyjnych,

f) reprezentowanie Starosty wobec mediéw,

g) organizowanie udziatu dziennikarzy w sesjach Rady oraz uroczystosciach
powiatowych,

h) organizowanie udzialu Starosty, Cztonkéw Zarzadu oraz upowaznionych
pracownikow Starostwa i jednostek organizacyjnych w audycjach radiowych

i telewizyjnych,

i) przygotowywanie materialow do wystapien radiowych, telewizyjnych oraz
wywiadow prasowych,

i) monitoring i analiza artykulow prasowych, audycji radiowych oraz
telewizyjnych,

k) archiwizacja publikowanych w prasie lub emitowanych w mediach informacji
o Powiecie,

1) wspotpraca z wydawca powiatowego biuletynu informacyjnego;

5) w zakresie sportu, turystyki:

a) budowanie strategii rozwoju powiatowej kultury fizycznej,

b) inspirowanie i opieka nad inicjatywami w zakresie wypoczynku dzieci,
miodziezy i doroslych,

¢) organizowanie zawodéw, imprez i przedsiewzie¢ sportowych, turystycznych
i rekreacyjnych.

d) przygotowanie cOrocznego kalendarza imprez oraz przygotowanie projektu
planu finansowego organizacji imprez.

e) wspolpraca ze szkotami, klubami sportowymi, organizacjami kultury fizycznej
i sportu, koordynatorami sportu w gminach powiatu ketrzynskiego.




f) opracowanie i realizowanie programéw sportowo - rekreacyjnych
adresowanych do mieszkaricow powiatu ketrzynskiego.

g) Koordynacja funkcjonowania lokalnych animatorow sportu na kompleksach
sportowych , Moje boisko Orlik 2012” przy ul. Poznanskiej 21, ul. Powstancow
Warszawy 2 oraz ul. Wojska Polskiego 12,

i) prowadzenie ewidencji uczniowskich Kklubow sportowych oraz klubow
sportowych dziatajacych w formie stowarzyszen i klubéw sportowych, ktérych
statuty nie przewiduja prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

6) w zakresie prowadzenia spraw szkol i placowek, dla ktorych organem
prowadzacym jest Powiat Ketrzynski:

a) nadzor nad dzialalnoscia szk6t ponadgimnazjalnych oraz szkot specjalnych

i placowek publicznych w zakresie spraw administracyjnych,

b) realizacja zadan zwiazanych z zakladaniem i prowadzeniem publicznych szkot
specjalnych, szkol ponadgimnazjalnych, —szkot sportowych i mistrzostwa
sportowego,  placowek  resocjalizacyjnych,  poradni psychologiczno-
pedagogicznych,

¢) dokonywanie analiz potrzeb edukacyjnych na terenie powiatu,

d) ustalanie sieci szkot publicznych,

¢) koordynowanie spraw zwiazanych z zapewnieniem ksztalcenia, wychowania
i opieki w szkolach,

f) analiza stanu organizacji szkot i placowek o$wiatowych oraz zatwierdzanie
rocznych arkuszy organizacyjnych,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z wylanianiem kandydata i z powierzeniem
stanowiska dyrektora szkoly lub innej placowki,

h) prowadzenie baz danych ze szkot i placowek oswiatowych zgodnie z ustawa
o systemie informacji o$wiatowej,

i) prowadzenie dokumentacji i kierowanie nieletnich do mlodziezowych
osrodkéw wychowawezych i miodziezowych osrodkow  socjoterapii oraz
wspélpraca z instytucjami wspierajacymi omawiane dzialania,

i) prowadzenie mnaboru elektronicznego do szkél  ponadgimnazjalnych
z ramienia organu prowadzacego,

k) procedura oceny pracy dyrektoréw szkot i placowek,

1) organizacja pomocy zdrowotnej nauczycielom,

m) wydawanie skierowan do ksztalcenia specjalnego,

n) prowadzenie spraw zwigzanych z nauczaniem indywidualnym,

0) prowadzenie spraw zwigzanych z doskonaleniem zawodowym nauczycieli,
p) analizowanie sprawozdan skladanych przez szkoty i placowki w tym SIO,

q) prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem pomocy stypendialnej dla
uczniow i studentow,

r) przygotowywanie projektow uchwal w sprawach:

- ustalania i zmian sieci publicznych szkot ponadgimnazjalnych, osrodkow
szkolno-wychowawczych, poradni psychologiczno-pedagogicznych i innych
placowek oswiatowych,

- wynagradzania nauczycieli,

- tworzenia i likwidagji szkol i placowek,




- laczenia szkol i placowek réznych typow w zespoly i rozwigzywania tych
zespolow,

- nadawania szkotom i placowkom imion i sztandarow,

- przygotowywania nowo zakladanym szkolom, placowkom i zespolom
projektow statutow.

s) prowadzenie kontroli w jednostkach oéwiatowych w zakresie:

- przestrzegania przepisow dotyczacych organizacji pracy,

- przestrzegania obowiazujacych przepisow dotyczacych bezpieczenstwa

i higieny pracy pracownikow i uczniow,

- wykonywania zadan przez stuzby techniczne jednostek o$wiatowych

w zakresie konserwadji i biezacego utrzymania obiektow,

t) wspieranie organizacji konkursow dla uczniow,

u) dokonywanie analiz organizacyjno-finansowych poprzez:

- uczestniczenie w opracowywaniu zalozen do projektu budzetu Powiatu
Ketrzynskiego w zakresie oswiaty,

- analizowanie otrzymanej czgsci oswiatowej subwencji ogolnej

i przygotowywanie ewentualnych wnioskow o jej korekte,

w) wspolpraca i doradztwo w organizacji i zarzadzaniu szkolami i placowkami
o$wiatowymi,

x) wspolpraca z organami nadzoru pedagogicznego,

y) koordynowanie realizacji powiatowych grantow edukacyjnych,

z) koordynowanie dzialan majacych na celu zapewnienie szkolom i placowkom
prawidlowych warunkéw bezpieczenstwa i higieny nauki, wychowania

i opieki,

za) wspOlpraca z organizacjami pozarzadowymi, ktorych statutowe cele zwiqzane
sa z edukacja i wychowaniem miodziezy,

zb) wspoldziatanie z innymi jednostkami i organizacjami w organizacji swiat

i innych uroczystoéci oraz imprez organizowanych w szkolach i placowkach
o$wiatowych,

zc) wspotpraca z Centrum Ustug Wsp6lnych Powiatu Ketrzynskiego.

7) w zakresie realizacji spraw szkot publicznych i niepublicznych prowadzonych
przez inne niz Powiat Ketrzynski podmioty:

a) udzielanie zezwolenia na zatozenie szkoly publicznej przez osobe prawng lub
fizyczna,

b) przygotowanie dokumentéw w celu dokonania likwidacji szkoly lub placowki
publicznej,

¢) prowadzenie ewidendji szkot i placowek niepublicznych,

d) wydawanie decyzji o odmowie wpisu do ewidencji,

¢) nadawanie i cofanie szkotom niepublicznym uprawnien szkoly publicznej,

f) opiniowanie likwidacji szkoly lub placowki niepublicznej oraz przejmowanie
dokumentagiji likwidowanej szkoly prowadzonej przez inng osobe prawng lub
osobe fizyczna,

g) przygotowywanie propozycji przydzielania dotacji niepublicznym szkotom

i placowkom o$wiatowym.

8) z zakresu kultury:




a) prowadzenie rejestru powiatowych instytucii kultury,

b) wykonywanie zadan organizatora dla samorzadowych instytugji kultury,

¢) nadzoér merytoryczny nad dzialalnoscia samorzadowych instytucji kultury,

d) merytoryczne przygotowywanie postgpowania w celu obsady stanowisk
dyrektorow samorzadowych instytucji kultury,

¢) wspdlpraca z Konserwatorem zabytkéw w zakresie ochrony débr kultury;

9) z zakresu promogji i ochrony zdrowia oraz pomocy spolecznej:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, przeksztalcaniem i likwidacja
publicznych zakladow opieki zdrowotnej, nadawaniem im  statutu oraz
sprawowaniem nadzoru,

b) realizacja zadan zwiazanych z organizacja konkursu na stanowisko kierownika
spzoz oraz zastepcy kierownika spzoz w ktorym kierownik nie jest lekarzem,

) przygotowywanie projektow uchwat dotyczacych spraw zdrowia,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem mieniem ZOZ-u,

¢) organizowanie przewozu zwlok osob zmarlych lub zabitych w miejscach
publicznych do zakladu medycyny sadowej lub najblizszego szpitala majacego
prosektorium celem ustalenia przyczyny zgonu,

f) przygotowywanie propozycji rozkladu godzin pracy aptek ogolnodostepnych,
g) opracowywanie i realizacja oraz ocena efektow programéw zdrowotnych,
wynikajacych z rozpoznanych potrzeb zdrowotnych i stanu zdrowia mieszkancow
powiatu - po konsultacji z wlasciwymi terytorialnie gminami,

h) przekazywanie informacji i sprawozdan z realizowanych na terenie powiatu
programow zdrowotnych,

i) inicjowanie, wspomaganie i monitorowanie dzialann lokalnej wspolnoty
samorzadowej w zakresie promocji zdrowia i edukacji zdrowotnej prowadzonych
na terenie powiatu,

i) podejmowanie innych dzialan wynikajacych z rozpoznawanych potrzeb
zdrowotnych,

k) nadzor nad powiatowymi jednostkami organizacyjnymi zajmujacymi  si¢
pomoca spoteczna,

) wykonywanie dzialan zwiazanych z wprowadzeniem Powiatowej Karty
Seniora 65+.

10) w zakresie realizacji zadan Starosty wynikajacych z ogolnie obowiazujacych
przepisow prawa:

a) wykonywanie zadan przypisanych staroscie, wynikajacych z ustawy z dnia
6 kwietnia 1984 r. o fundacjach,

b) wykonywanie zadan przypisanych staroscie, z mocy ustawy z dnia 7 kwietnia
1989 r. prawo o stowarzyszeniach,

¢) prowadzenie ewidencji stowarzyszen,

d) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi.”



§2.

Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjgcia, za wyjatkiem przepisow § 1 pkt 2 lit ,,b” oraz
§ 1 pkt3lit. .e” i £, ktore wchodza w zycie od 25 maja 2018 r. podlega ogloszeniu Biuletynie

Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Ketrzynie.

Zarzad Powiatu w K¢trzynie:

1. Jaroslaw Pieniak Starosta

2. Zbigniew Olenkowicz Wicestarosta

3. Dagmara Barbara Iwaniuk Czlonek
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