CUW Ketrzyn, dnia 27.03.2017r.

Centrum Ustug Wspolnych
Powiatu Ketrzynskiego

Znak: CUWPK.342.4.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE

Centrum Ushug Wspélnych Powiatu Ketrzynskiego zaprasza do zlozenia oferty w postgpowaniu prowadzo-
nym w imieniu i na rzecz Powiatu Ketrzynskiego w sprawie zadania pt. ,Uslugi doradcze w zakresie przygotowania
projektu unijnego i nadzoru nad jego realizacja w ramach zadania WDROZENIE E-USLUG W CENTRUM USLUG
WSsPOLNYCH POWIATU KETRZYNSKIEGO ORAZ JEDNOSTKACH ORGANIZACYINYCH PRZEZ NIEGO OBSLUGIWANYCH”
realizowane w zwigzku z konkursem na dofinansowanie projektow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojew6dztwa Warminsko-Mazurskiego, Dzialanie 3.1 Cyfrowa dostgpno$é informacji sektora publicznego oraz wy-
soka jakos¢ e-ustug publicznych.

(Kod CPV: 71241000 Studia wykonalnoci, ustugi doradcze, analizy, 79421100-2 Ustugi nadzoru nad projektem, inne niz w zakre-
sie robot budowlanych, 72224100-2 Ustugi w zakresie planowania wdrazania systemu, 72222200-9 Ustugi w zakresie systemdw
informacji lub ustug planowania technologii).

SZCZEGOLY DOTYCZACE ZAMOWIENIA

I. Tryb udzielenia zamoéwienia

1. Postepowanie prowadzone jest w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien pu-
blicznych (t.jedn. z 2015r. poz. 2164 z pozn. zm.) W imieniu i na rzecz Powiatu Ketrzyfskiego, Pl. Grunwaldzki 1,
ktore jest Zamawiajacym ustugg i podpisujgcym umowg z wybranym Wykonawca.

2. Zapytanie ofertowe uwzglednia zasady konkurencyjnosci zawarte w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

I1. Opis przedmiotu zaméwienia

I. Przedmiotem zaméwienia jest zadanie pt. ,,Uslugi doradcze w zakresie przygotowania projektu unijnego i
nadzoru nad jego realizacjy w ramach zadania WDROZENIE E-USLUG W CENTRUM USEUG WSPOLNYCH
POWIATU KETRZYNS!(IEGO ORAZ JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH PRZEZ NIEGO OBSLUGIWANYCH” realizowane
w zwiazku z konkursami (planowanymi na 2017r.) na dofinansowanie projektow w ramach Regionalnego Pro-
gramu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego, Dzialanie 3.1 Cyfrowa dostgpno$¢ informacji sek-
tora publicznego oraz wysoka jako$¢ e-ustug publicznych. Zamowienie sklada si¢ z dwoch zadan:

1) Zadanie I: przygotowanie projektu na poziomie Studium Wykonalnosci, w tym opracowanie dokumentacji
aplikacyjnej oraz wsparcie Zamawiajgcego w kontaktach 7 organami realizujgcymi nabdr i oceng wnio-
skow,

2) Zadanie II: wsparcie Zamawiajgcego w przygotowaniu i przeprowadzeniu procedur przetargowych celem
wylonienia Wykonawcéw Kontraktu oraz nadzor nad Jjakoscig wdrozenia Kontraktu: jego realizacjq i rozli-
czenlem zakresu rzeczowego.

2. Zamawiajgcy ustanawia prawo opcji polegajace na tym, ze minimalnym zakresem zaméwienia jest wykonanie
zadania I. W przypadku pozyskania na projekt srodkéw z RPO wykonaniu podlega zadanie II.

3. Szczegblowy zakres przedmiotu zaméwienia zawiera zal. nr 3 do zapytania a istotne postanowienia umowne za-
warte zostaty w zal. nr 4 do zapytania.

4. Wykonawca bedzie zwiazany oferta przez okres 30. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uply-
wem terminu skiadania ofert. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sig od zawarcia umowy w
sprawie zaméwienia. Zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez przepro-
wadzania ponownej oceny.

5. Nieprzekraczalny termin wykonania zamdéwienia: przygotowanie projektu na poziomie Studium Wykonalnosci,
w tym opracowanie dokumentacji aplikacyjnej - nie pézniej niz 3 dni robocze przed terminem wskazanym
przez instytucj¢ zaangazowang we wdrazanie projektéow unijnych jako ostateczny na zloZenie dokumentow
w konkursie, pozostale terminy zgodnie z zapisami istotnych warunkéw umowy, stanowiacymi zal. nr 4 do
zapytania.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgdciowych.

I11. Warunki udzialu w postegpowaniu i wykluczenia z udzialu

1. Oferte mogg sklada¢ wylacznie wykonawcy niepowiazani osobowo i kapitatowo z Powiatem Ketrzynskim i Cen-
trum Uslug Wspéinych Powiatu Ketrzynskiego.

2. Ofert nie moga sklada¢ wykonawcy bedacy w likwidacji lub w stanie upadtosci.

3. Oferte moga skladaé wykonawcy wykazujacy si¢ doSwiadczeniem w opracowaniu w latach 2013-2016, co naj-
mniej 3 dokumentacji aplikacyjnych (w tym studiow wykonalnosci) dla projektow informatycznych aplikujacych
o dofinansowanie w ramach Programéw Operacyjnych finansowanych ze srodkow UE. Na potwierdzenie spefnie-
nia warunku Wykonawca przedstawi wraz z oferta liste zrealizowanych w latach 2013-2016 opracowan zZawiera-
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Jaca daty wykonania, tytut projektu, nazwe programu operacyjnego, w ktérym projekt ubiegat si¢ o dofinansowa-
nie, nazwe podmiotu, na rzecz ktérego wykonano opracowanie (wg zal. nr 2 do zapytania). Jesli Wykonawcea na
potwierdzenie spelnienia powyzszego warunku korzystaé bedzie z do$wiadczenia innego podmiotu to do
oferty nalezy zalaczy¢ zobowigzanie tego podmiotu: potwierdzajace uzyczenie zasobu (komu, w jakim celu i
do jakiego postepowania) oraz zobowigzanie do uczestnictwa w obecnym zamoéwieniu, z wykazaniem zakre-
su merytorycznego i finansowego prac, ktére ten podmiot bedzie wykonywal (zakres wykonania zadania nie
moze by¢ mniejszy niz 30% wartosci oferty).

4. Ofert¢ moga sklada¢ wykonawcy dysponujacy odpowiednim potencjalem kadrowym niezbednym do wykonania

zaméwienia. Wykonawca zalaczy do oferty wykaz osob (wg zal. nr 2a do zapytania), ktére beda uczestniczyé w

wykonywaniu zaméwienia, w szczegélnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na te-

mat ich kwalifikacji zawodowych, do§wiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonywania zaméwienia:

1) co najmniej jedna osoba — specjalista — z do§wiadczeniem opracowywania co najmniej 2 studiéw wykonalno-
Sci, dla projektéw o wartosci nie mniejszej niz 2.000.000 zl, opracowanych w latach 2013-2016. Dodatkowo,
nalezy zalaczy¢ informacje, czy projekty, do ktérych dana osoba opracowywala studium wykonalnosci zosta-
ty/sa realizowane.

2) co najmniej jedna osoba — specjalista - ds. finansowych, z do§wiadczeniem opracowania co najmniej 2 analiz
kosztéw i korzysci, dla projektéw o wartoséci nie mniejszej niz 2.000.000 zi, w latach 2013-2016. Dodatkowo,
nalezy zalaczy¢ informacje, czy projekty, do ktérych dana osoba opracowywala analizy kosztow i korzysci
zostaly/sa realizowane,

3) conajmniej jedna osoba — specjalista — ds. informatycznych, ktéra ma doéwiadczenie w projektowaniu syste-
moéw informatycznych, aplikacji zrealizowanych w latach 2013-2016. Dodatkowo, nalezy zalaczy¢ informa-
cje, czy ushugi te byly/sa realizowane.

Wykonawca moze zlozyé tylko jedna oferte.

Ziozenie oferty oznacza akceptacje wszystkich warunkéw zaméwienia.

7. Niespemienie choéby jednego warunku lub nie przedstawienie dowodu potwierdzajacego spetnienie warunku
skutkowa¢ bedzie wykluczeniem wykonawcy.
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IV. Kryteria oraz sposéb oceny ofert:
1. Oferty beda oceniane na podstawie:

1) ceny ofertowej brutto — 60%

2) doswiadczenie wykonawey — 40%
2. Zasady punktacji i oceny:

1) Ocena w tym kryterium bedzie dokonywana na podstawie ceny ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu
zaméwienia (lacznie zadanie 1 i II), wpisanej przez Wykonawce w formularzu oferty. Wykonawca moze
otrzyma¢ maksymalnie 100 pkt. Przyznane punkty zostana zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku.

Ocena w tym kryterium zostanie ustalona wedhug nastepujacego wzoru:
C min
C= ( x 100 pkt) x 60%
Co

gdzie:
C — ocena w kryterium ,,cena ofertowa brutto”
C min - cena (cena ofertowa brutto) oferty najtanszej
C 0 - cena (cena ofertowa brutto) oferty ocenianej
2) Ocena w tym kryterium bedzie dokonywana na podstawie zadeklarowanego do$wiadczenia przedstawionego
w ofercie przez Wykonawce. Wykonawca moze otrzymac:

lloé¢ zrealizowanych dokumentacji aplikacyjnych (w tym
Studiéw Wykonalnosci) dla projektéw informatycznych
Ip aplikujacych o dofinansowanie w ramach Programow
Operacyjnych finansowanych ze $srodkéw UE
(projekty, ktére uzyskaly dofinansowanie)

Ilosé Ocena po uwzglednieniu
punktow wagi kryterium (40%)

| 3 25 10 pkt
2 4 50 20 pkt
3 5 75 30 pkt
4 6 100 40 pkt
Ocena w tym kryterium zostanie ustalona wedlug nastepujacego wzoru:
D=Do x40%
gdzie:

D - ocena w kryterium ,,do$wiadczenie wykonawcy”

Do — punkty wg tabeli przyznane za kryterium ofercie ocenianej
3) Laczna ocena oferty bedzie suma ocen uzyskanych w obu wyzek opisanych kryteriach:

O0=D+C

3. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta speli wszystkie wymagania oraz uzyska najwiek-
sz liczbe punktéw ustalong wg powyzszego wzoru.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé prowadzenia dalszych szczegélowych negocjacji z wybranym Wyko-
nawca.
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5. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie umieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego oraz
przestana Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty.

V. Miejsce, forma oraz termin zloZenia oferty:

1. Oferte cenowa sklada si¢ pod rygorem niewaznoéci, w formie pisemnej, z wykorzystaniem formularza oferty —
zal. nr 1 do zapytania.

2. Oferta cenowa musi by¢ zlozona w formie oryginatu i podpisana przez osobg/osoby uprawniona/ne do reprezen-
towania Wykonawcy.

3. Oferta powinna zawieraé ceny jednostkowe netto, wartos¢ netto wynagrodzenia, stawk¢ VAT oraz warto$¢ brutto
wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zaméwienia, podane cyfrowo i slownie. Cena oferty powinna by¢ wyra-
zona w PLN z dokladnoscig do drugiego miejsca po przecinku.

4. Zaoferowana w ofercie cena brutto musi uwzgledniaé wszelkie koszty i oplaty ponoszone przez Wykonawce,
zwiazane z realizacja przedmiotu zamowienia.

5. Oferte nalezy zlozy¢ w terminie do 04.04.2017r. do godz. 10:00:

1) w siedzibie Centrum Ustug Wsp6lnych Powiatu Ketrzynskiego, 11-400 Ketrzyn, Pl. Grunwaldzki 1, w Biu-
rze Obstugi Klientéw (parter Urzgdu, pok. nr 14),
2) lub na adres e-mail: Izabela.Dados@starostwo.ketrzyn.pl,

W przypadku przeslania oferty w formie elektronicznej lub faksem nalezy bez zbgdnej zwloki oryginal oferty

przestaé réwniez poczty tradycyjng lub zlozy¢ osobiscie na adres jak wyzej — nie dopelnienie warunku skutkuje

odrzuceniem oferty.

6. Zaleca sie by oferta zostala oznaczona:

Centrum Uslug Wspélnych Powiatu Ketrzynskiego, Pl. Grunwaldzki 1, 11-400 Ketrzyn,
OFERTA NA:

,»Uslugi doradcze w zakresie przygotowania projektu unijnego i nadzoru nad jego realizacja w ramach
zadania WDROZENIE E-USEUG W CENTRUM USLUG WSPOLNYCH POWIATU KETRZYNSKIEGO ORAZ JEDNOSTKACH
ORGANIZACYJNYCH PRZEZ NIEGO OBSLUGIWANYCH”.

Nie otwieraé przed 04.04.2017r. godz. 10:30

oraz umieszczona w nieprzezroczystym i zamknigtym opakowaniu, w sposob gwarantujacy zachowanie poufhosci

treéci oraz zabezpieczajacy nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia.

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja ofertg.

Informacja o wyniku postepowania zostanie przestana wykonawcom po jego zakonczeniu.

0. Wykonawcy, ktorych oferty nie zostaty wybrane, nie moga zglasza¢ zadnych roszczen wzglegdem Zamawiajacego
w tytulu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz przygotowania i zlozenia oferty na zapytanie.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania w kazdym czasie i bez podania przyczyn.
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VI. Termin otwarcia oferty:
Miejsce i termin otwarcia ofert: 11-400 Ketrzyn, Pl. Grunwaldzki 1, pokdj nr 50 w dniu 04.04.2017r. do godz. 10:30.

VII. Warunki zawarcia i zmiany umowy

1. Z wybranym wykonawcg zamowienia zostanie zawarta pisemna umowa na warunkach opisanych w zal. nr 4 do
zapytania.

2. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ zmiang zawartej z wykonawcg umowy na zasadach uprzednio okre-
$lonych w umowie.

3. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy z zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie
umowy z kolejnym wykonawca, ktéry uzyskat kolejng najwyzsza liczbg punktow.

VIII. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:

1. Piotr Krakowiak, tel. (0-89) 751-17-16, e-mail: Piotr.Krakowiak@starostwo.ketrzyn.pl - w zakresie przedmiotu
zamowienia.

2. lzabela Dados, tel. (0-89) 751-17-30, e-mail: Izabela.Dados@starostwo.ketrzyn.pl — w zakresie procedury zamo-
wienia.

IX. Dokumenty, ktére nalezy dolgczy¢ do formularza ofertowego:

1. aktualny odpis z wiaéciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu skiadania ofert (w przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
np. sp6tka cywilna, konsorcjum, sklada kazdy Wykonawca z osobna),

2. informacje o do$wiadczeniu Wykonawcey w realizacji ustug — na druku stanowigcym zal. nr 2 do zapytania,

3. zobowiazanie podmiotu uzyczajacego Wykonawcy zasob w zakresie opisanym w rozdz. III pkt 3 — jesli dotyczy,

4. informacje o osobach, ktore beda uczestniczy¢ ze strony Wykonawey w realizacji ustugi wraz ze wskazaniem ich

doéwiadczenia — na druku stanowigcym zal. nr 2a do zapytania.
Zalgczniki do zapytania:
1. Wzor formularza oferty - zal. nr 1;
2. Wzér informacji o do§wiadczeniu wykonawcy - zal. nr 2, DYREKTOR
3. Wzor informacji o osobach ... — zal. nr 2a; Centrum U g Wspélnych
4, Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia — zal. nr3; Powiatu rzyﬁskiego
5. Istotne postanowienia umowy - zal. nr 4;
Przygotowala: Izabela Dados
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