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Centrum Ustug Wspélnych
Powiatu Ketrzynskiego

Ketrzyn, dnia 08.12.2016 r.

CUW.PK.342.28.2016

ZAPYTANIE OFERTOWE

Centrum Ustug Wspdlnych Powiatu Ketrzyriskiego zaprasza do zlozenia oferty
w postgpowaniu prowadzonym w imieniu i na rzecz jednostek organizacyjnych Powiatu
Ketrzyniskiego w postepowaniu pn.: , SUKCESYWNE DOSTAWY MATERIALOW BIUROWYCH DO
SIEDZIBY JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH POWIATU KETRZYNSKIEGO W ROKU 2017”

SZCZEGOLY DOTYCZACE ZAMOWIENIA
L. Tryb udzielenia zamdéwienia

Postgpowanie prowadzone jest w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t. j. z 2015 r. poz. 2164 z pozn. zm.) w imieniu i na rzecz jednostek
organizacyjnych Powiatu Ketrzynskiego, t.j:

1. Starostwa Powiatowego w Ketrzynie,

Powiatowego Domu Dziecka w Reszlu,

3. Powiatowego Domu Dziecka w Ketrzynie,

4. Powiatowej Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Ketrzynie,

5. Specjalnego Osrodka Szkolno - Wychowawczego w Ketrzynie,

6. Zespotu Szkétim. Macieja Rataja w Reszly,

7. Powiatowego Domu Kultury w Ketrzynie,

8. Zespotu Szkot Ogdlnoksztatcacych im. Wojciecha Ketrzynskiego w Ketrzynie,

9. Powiatowego Centrum Edukacyjnego w Ketrzynie,

10. Zespotu Szkot im. Marii Curie Sklodowskiej w Ketrzynie,

11. Centrum Ustug WspdInych Powiatu Ketrzynskiego,

12. Zarzadu Drog Powiatowych w Ketrzynie,

13. Powiatowego Centrum Sportu, Turystyki i Rekreacji w Ketrzynie.

ktore s3 Zamawiajacymi i podpisujacymi umowy z wybranym Wykonawca.

I1. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamoéwienia sa SUKCESYWNE DOSTAWY MATERIALOW BIUROWYCH DO
SIEDZIBY JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH POWIATU KETRZYNSKIEGO W ROKU 2017.
Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w zalaczniku nr 1 do zapytania.

2. Dostawy beda realizowane w terminie do 3 dni roboczych od dnia zlozenia przez
poszczegolnych Zamawiajacych pisemnego (faxem lub e-mailem) czesciowego
zapotrzebowania na niezbedne materiaty.
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3. W naglych przypadkach Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zamoéwienia
telefonicznego i dostawe w ciagu 24 godzin od zgloszenia potrzeby.

4. Dostawca pokrywa koszty transportu, odpowiada za prawidtowe warunki przewozu oraz
ponosi koszty ubezpieczenia podczas dostawy do Zamawiajacego, zapewnia rozfadunek
do magazynu Zamawiajacego.

5. Dostawca dostarczy materialy biurowe wymienione z nazwy w formularzu cenowym.

Ewentualne zmiany producenta asortymentu musza by¢ podane w rubryce ,,Uwagi”.

Zmiany dostarczanego asortymentu wymienionego w formularzu ofertowym oraz

dostarczanie produktéw o gorszych parametrach jakosciowych bedzie skutkowalo

pisemnym zglaszaniem reklamacji przez poszczegélnych Zamawiajacych. Po
dwukrotnym zlozeniu reklamacji na realizacj¢ przedmiotu niezgodnie z umowa

Zamawiajacy bedzie mdgl od umowy odstapié, zgodnie z § 7 projektu umowy.

oy

7. Zamawiajacy przewiduje prawo opcji — polegajace na zmniejszeniu ilosci zamawianych
materialéw w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do rezygnacji z niektérych pozycji podyktowane brakiem zapotrzebowarni.

8. Wykonawca bedzie zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert. Jezeli Wykonawca, ktérego
oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert, bez
przeprowadzania ponownej oceny.

9. Termin wykonania zamdwienia: od dnia 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.

10. Pozostale warunki realizacji zaméwienia zgodnie z istotnymi postanowieniami umowy,
stanowigcymi zalacznik nr 3 do zapytania.

11. Umowe dotyczaca realizacji zamowienia podpisze kazda z jednostek wymienionych
w pkt. I zgodnie z posiadanymi $érodkami budzetowymi.

III. Kryteria oraz sposdb oceny ofert:
1. Oferty beda oceniane na podstawie ceny ofertowej brutto — 100%.

2. Ocena bedzie dokonywana na podstawie ceny ofertowej brutto za wykonanie przedmiotu
zamowienia, wpisanej przez Wykonawce w formularzu oferty. Wykonawca moze
otrzymac maksymalnie 100 pkt. Przyznane punkty zostana zaokraglone do dwdch miejsc
po przecinku. Liczba punktéw zostanie obliczona wedlug nastgpujacego wzoru:

Cn =
xop
Ch
gdzie: Cn - cena oferty najnizszej;
Cb - cena oferty badanej;
Zp - znaczenie procentowe kryterium, tu: 100 pkt

3. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta spelni wszystkie wymagania
oraz uzyska najwigksza liczbe punktow ustalong wg powyzszego wzoru.
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IV. Miejsce, forma oraz termin zlozenia oferty:

1.

Oferte sklada si¢ pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej, z wykorzystaniem
formularza oferty — na druku Zamawiajacego.

Oferta musi by¢ zlozona w formie oryginalu i podpisana przez osobe/osoby
uprawniong/ne do reprezentowania Wykonawcy.

Oferta powinna zawiera¢ ceny jednostkowe oraz cene catkowita brutto, obejmujaca
przedmiot zaméwienia, podajac ja cyfrowo i stownie. Cena oferty powinna by¢ wyrazona
w PLN z dokfadnoscia do drugiego miejsca po przecinku.

Zaoferowana w ofercie cena brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty i optaty ponoszone
przez Wykonawce, zwigzane z realizacjq przedmiotu zamoéwienia, uwzgledniajace m. in.
podatek od towarow i ustug, podatek akcyzowy, optaty celne, koszty pakowania, koszty
ubezpieczenia zamoOwienia, koszty zatadunku, koszty transportu, koszty roztadunku
w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

Oferte w terminie do 15.12.2016 r. do godz. 11:00, nalezy zlozy¢ w siedzibie
Zamawiajacego — Centrum Ustug Wspélnych Powiatu Ketrzynskiego, 11-400 Ketrzyn,
Plac Grunwaldzki 1, w Punkcie Obstugi Klienta (pok. nr 14) z dopiskiem:

Oferta w postepowaniu:

. SUKCESYWNE DOSTAWY MATERIALOW BIUROWYCH DO SIEDZIBY JEDNOSTEK
ORGANIZACYJNYCH POWIATU KETRZYNSKIEGO W ROKU 2017”

Nie otwiera¢ przed 15.12.2016 r. godz. 11:15

Informacja o wyniku postepowania zostanie przestana wykonawcom uczestniczacym
w postgpowaniu po jego zakoriczeniu.

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.

Wykonawcy, ktorych oferty nie zostaly wybrane, nie moga zgtasza¢ zadnych roszczen

wzgledem Zamawiajacego w tytutu nie otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz
przygotowania i ztoZenia oferty na zapytanie.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

V. Termin otwarcia oferty:

1. Miejsce i termin otwarcia ofert: w siedzibie Zamawiajacego - Centrum Ustug
Wspodlnych Powiatu Ketrzyriskiego, 11-400 Ketrzyn, Pl. Grunwaldzki 1, sala Zarzadu
Powiatu nr 50 w dniu 15.12.2016 r. godz. 11:15.

2. Otwarcie ofert jest jawne. Otwarcia ofert dokona zespdt powolany Zarzadzeniem
Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych Powiatu Ketrzyriskiego.

3. Przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.
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4. Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania i okresu gwarancji zawartych
w ofertach.

VI. Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:

Marta Szymkiewicz, tel. (089) 751-17-30, e-mail Marta.Szymkiewicz@starostwo.ketrzyn.pl.

W terminie do 4 dni od opublikowania ogloszenia na stronie internetowej Wykonawcy moga
zwraca¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania. Tres¢ zapytan nalezy wystac na
adres e-mail podany powyzej. Zamawiajacy udzieli niezwlocznie odpowiedzi na zapytania,
wysylajac informacje pytajacemu oraz zamieszczajac odpowiedzi na stronie internetowej nie
pdzniej niz 2 dni przed otwarciem ofert.

VII. Dokumenty, ktére nalezy dotaczy¢ do formularza ofertowego:

- formularz cenowy

Zatqczniki do zapytania:

1. Wykaz materiatéw biurowych - zat. nr 1;
2. Formularz cenowy - zat. nr 2,

3. Istotne postanowienia umowy - zat. nr 3

Sporzgdzila:
Marta Szvmkiewicz
Tel. (089) 751-17-30
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